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REFERENCIA: Concepto juridico sobre actualizaciéon de politica de gestion documental

ASUNTO: Respuesta a solicitud de concepto

Respetada Secretaria, cordial saludo.

En ejercicio de la funcion asignada al jefe de la Oficina Asesora Juridica por la Resolucion de Rectoria nro.
01 de 2024 consistente en: “Asesorar juridicamente en todos los asuntos que requiera el Consejo Superior
Universitario, Consejo Académico, Rectoria, Secretaria General y Vicerrectorias y a todo el nivel directivo y
asesor de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, para que sus actuaciones se encuadren dentro
del marco legal”, se emite el presente concepto en atencion a lo manifestado en el correo “Compromisos
reunion sobre avances y actualizacion de la Politica de Gestion Documental”, remitido el 14 de marzo de
2025, en el que se expreso lo siguiente:

“Atendiendo la solicitud de la Rectoria para actualizar la Politica de Gestion Documental, aprobada
mediante el Acuerdo No. 016 del 26 de junio de 2023, nos permitimos solicitar su valioso concepto
Jjuridico.

Existe una discrepancia respecto al procedimiento de actualizacion:

La Rectoria propone realizar la actualizacion mediante Resolucion Rectoral, basandose en el articulo
2 y su paragrafo del mencionado acuerdo.

Desde la Secretaria General, consideramos que la actualizacion debe efectuarse a través de un nuevo
acuerdo del Consejo Superior Universitario.

Para dirimir esta diferencia y asegurar el correcto procedimiento de actualizacion, agradecemos su
analisis juridico”.

A través del presente concepto se da respuesta a la solicitud, teniendo en cuenta lo que se desarrollara a
continuacion:

En primera medida, el acuerdo nro. 003 (abril 8 de 1997) “por el cual se expide el estatuto general de la
Universidad Distrital Francisco José De Caldas”, expresa en su articulo 14 lo siguiente:

“ARTICULO 14 °. FUNCIONES. Son funciones del Consejo Superior Universitario:

'““Por la cual se adopta el Manual Especifico de Funciones para los cargos de planta global del personal administrativo de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas"
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(...)

0.) Delegar en el Rector o en los Consejos Académico y de Facultad, las funciones que considere
conveniente para la agilidad y buena marcha de la Universidad (...)”.

Por lo anterior, se logra constatar la facultad que ostenta el Consejo Superior Universitario para delegar en el
Rector las funciones que considere pertinentes, buscando beneficiar a la Universidad Distrital con un
mecanismo agil para la toma de decision.

En segundo lugar, el acuerdo del Consejo Superior Universitario nro. 016 (26 de junio de 2023) “Por el cual
se adopta la Politica de Gestion Documental de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas”,
manifiesta en su articulo 2 lo desarrollado a continuacion:

“ARTICULO 2° Modificacion. La presente politica podrd ser modificada y actualizada, de
conformidad con las previsiones vigentes y aplicables en la materia, para lo cual se delega a la
Rectoria, quien informara al consejo Superior Universitario, en la sesion subsiguiente.

PARAGRAFO. La Rectoria rendird informes con una periodicidad anual al Consejo Superior
Universitario o cuando éste se lo solicite, sobre la implementacion y desarrollo de la politica que
mediante el presente acuerdo se adopta, asi como en relacion con las modificaciones y actualizaciones
a que sea sometida”.

El texto transcrito muestra que el Consejo Superior Universitario ejercio la capacidad de delegar funciones en
el Rector, especificamente lo relacionado con la modificacion de la politica de gestion documental por parte

de este ultimo, siempre y cuando esta sea en virtud de las previsiones vigentes y aplicables en la materia, y sea
informada en la sesion subsiguiente a la promulgacion de la modificacion.

De la misma forma, en virtud del estatuto general ya mencionado, en el articulo 16 se puede apreciar lo
siguiente:

“ARTICULO 16°. FUNCIONES. Son funciones del Rector:
(...)
g) Expedir manuales de cargos, funciones y procedimientos administrativos (...)"

De manera que el rector tiene naturalmente la funcion de expedir manuales y/o procedimientos, lo cual es
compatible con el caso de la actualizacion de la Politica de Gestion Documental.

En consideracion a las distintas observaciones y precisiones, se concluye que el rector tiene la capacidad de
funcion delegada de modificar la Politica de Gestion Documental, en virtud de la normativa interna citada en

el presente concepto.

Atentamente,

JAIME_AN 0 COS IBARRA
Jefe Oficina Asesora Juridica

Linea de atenci6n gratuita
01 800 091 44 10

Carrera 7 No. 40 B - 53 Piso 9° PBX: 3239300 Ext: 1911 - 1919 - 1912 Bogota D.C. - Colombia www.udistrital.edu.co
Acreditacion Institucional de Alta Calidad. Resolucién No. 23096 del 15 de diciembre de 2016 juridica@udistrital.edu.co



