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REF. Concepto Juridico sobre Trabajo de Grado,

Apreciados doctores.

Teniendo en cuenta su comunicacion de fecha 13 de octubre del ano en curso, en donde solicitan
orientacion con el fin de esclarecer el panorama juridico en relacion con el tema de la referencia en o
atinente a la modalidad de Seminario de Actualizacion y Formacion Avanzada, me permito dar
respuesta en los siguientes términos, no sin antes aclarar que esta dependencia no analiza asuntos
particulares y concretos sino que desarrolla los temas desde el punto de vista juridico de forma
general, de tal forma que el pronunciamiento se constituya en un criterio mas para adoptar las

decisiones que correspondan.

1. De los Trabajo de Grado

El Estatuto Estudiantil (Acuerdo 27 de 1993) regula en su capitulo VII, lo relativo a Grado, Titulo y
Trabajo de Grado. El Articulo 70 senala: Trabajo de Grado. Para optar a un titulo universitario, el

~NA
estudiante debe presentar un trabajoc de grade. El consejoc académico reglamenta los trabajos de

grado. (Subrayado y negrilla fuera de texto)

A su vez el articulo 71 preceptua:

Articulo 17. Requisitos. Son requisitos minimos para optar a un titulo en la Universidad Distrital:
a. Haber acumulado la totalidad de créditos y aprobado todas las asignaturas del plan de estudios,

b. Realizar y aprobar un trabajo de grado, y

‘ C. Hallarse a paz y salvo con la Universidad. (Subrayado y negrilla fuera de texto)

\

El Acuerdo 15 del 13 de julio de 2010 del Consejo Académico de la Universidad, por el cual se
establecen y reglamentan las opciones de trabajo de grado para los proyectos curriculares de
pregrado de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, en su articulo 2° (Definicion,
descripcion y tiempo de las modalidades de grado), paragrafo primero, establece:

Paragrafo primero.- Las Facultades podrén ofrecer seminaric de actualizacion para aguellos
estudiantes que finalizado el plazo esz‘ab/eC/do de un ano no han logrado culminar un trabajo de grado y
on asignaturas terminadas, que les permita contextualizarse e iniciar un

p/gr:z aguellos de reingreso ¢
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trabajo de grado en cualquiera de las modalidades descritas. (Subrayado y negrilla fuera de texto)

El articulo invocado establece como modalidades de Trabajo de Grado las siguientes: pasantia,
formacion avanzada, asistencia académica, monografia, investigacion, campo de creacion o de
emprendimiento. Esta disposicion no establece que los seminarios de actualizacion sean una
modalidad de trabajo de grado, sino que se entienden como una actividad complementaria

encaminada al inicio del trabajo en si mismo.

Por su parte, el Estatuto Académico (Acuerdo 4 de 1996) norma cronologicamente posterior al
Estatuto Estudiantil, modifico la competencia inicialmente asignada al Consejo Académico, asi:

Articulo 16. Consejo de Facultad. En cada facultad hay un Consejo integrado de acuerdo con lo previsto en

el Estatuto General y cuyas funciones son: (...)
1) Reglamentar el procedimiento de elaboracion y aprobacion de los trabajos de grado. (Subrayado fuera de

texto)
Por lo tanto, la competencia en lo relativo a la reglamentacion de trabajos de grado, recae en los
Consejos de Facultad.

Ahora bien, en lo atinente a la Facultad de Ciencias y Educacion, el Acuerdo 005 de 1997 expidio el
reglamento de trabajos de grado para los proyectos curriculares de pregrado.

. El Acuerdo indica en su articulo 16 lo siguiente:

ARTICULO DECIMO SEXTO. CAMPO DE CAPACITACION es el proceso académico orientado a la
actualizacion y formacion de cardcter avanzado y de alta exigencia, para atender requerimientos del
estudiante que habiendo culminado totalmente su plan de estudios, no ha accedido en los dos anos
siguientes a ninguwa de las otras modalidades de trabajo de grado para obtener su titulo. En este campo se
establece _como modalidad de trabajo de grado el SEMINARIO DE ACTUALIZACION Y FORMACION

AVANZADA. (Subrayado fuera de texto)

El articulo pareciera establecer una nueva modalidad de trabajo de grado No obstante, a renglon

seguido, el articulo 17, que por ser posterio D!

[SACRC L) Y

ARTICULO DECIMO SEPTIMO. EL SEMINARIO DE ACTUALIZACION Y FORMACION AVANZADA es una
actividad academica preserncial, conducente a realizar el trabajo de grado y tendra el nivel y la

profundizacion de un curso de posgrado. (Subrayado y negrilla fuera de texto)

En ese orden de ideas no es viable asegurar que el seminario de actualizacion y formacion avanzada
sea per sé una modalidad de trabajo de grado, dado que tal consecuencia no se desprende de la

‘ redaccion de las dos normas estudiadas y citadas en la solicitud de concepto.

Dichos seminarios constituyen una actividad académica complementaria de alta exigencia cuya
finalidad es ayudar al estudiante a iniciar su trabajo de grado en cualquiera de las modalidades
establecidas, cuando no ha podido realizarlo en el tiempo ex191do pero no lo reemplaza como

requisito de grado.
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\Ahora bien. el articulo 42 del Acuerdo 004 de! 25 de enero de 2006 por el cual

/\el sistema de I1qu1da0|on de matriculas en la Universidad, dispone:
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Articulo 42°.- Exonerar de los derechos de matricula a los estudiantes de pregrado que han terminado
asignaturas y elaboran el trabajo de grado, que al momento de Iniciar el semestre academico (periodo de

matricula), se encuentren en una de la siguiente situacion (sic):

a.) Que tenga (sic) aceptado el proyecto de grado por parte del Consejo Curricular correspondiente
desarrollando su trabajo en alguna de las modalidades de grado.

b.) Que solo les haga falta sustentar el Trabajo de Grado,

c.) Que estan a la espera de graduarse.

Estos estudiantes no tendran que pagar el monto de la matricula, tan sdlo deberan cancelar los derechos
correspondientes al SEGURO ESTUDIANTIL y de esta manera, OFICIALIZAR LA MATRICULA, previa
CERTIFICACION por parte del Coordinador del Proyecto Curricular, del cumplimiento del presente articulo.

El articulo hace referencia a una situacion muy especifica y no es posible hacerla extensiva al cobro
correspondiente a los seminarios de actualizacion objeto de consulta, toda vez que los mismos, como
ya se analizd no son un trabajo de grado. Ahora bien, si el estudiante cuyo recibo de pago del
seminario no aparece, cumple con los requisitos establecidos en los literales a, b y ¢ de la
disposicion, podria beneficiarse de la exencion del pago de matricula pero hacia el futuro, no de

forma retroactiva.

2. De la pérdida de los recibos de pago

En la solicitud de concepto se mdlca que en el caso de varios estudlantes de la Facultad no aparecen
los recibos de pago (no es claro si se trata de los recibos de los costos correspondientes a la
matricula ordinaria o si se trata de los costos de los seminarios de actualizacion y formacion
avanzada), razon por la cual no es viable emitir el correspondiente paz y salvo que es indispensable

para el grado.

Al respecto es importante precisar que, teniendo en cuenta la gravedad de la situacion ante el
eventual detrimento patrimonial para la Universidad, es necesario adelantar el proceso de
reconstruccion de la carpeta del estudiante, de forma analdgica a la reconstruccion de expedientes.

Sobre el particular es importante resaltar que el Coédigo Contencioso Administrativo no hace

referencia a la reconstruccion de expedientes por parte de autoridad administrativa, por lo que se
habra de acudir por analogia a otras normas especificas, en virtud del articulo 8 de la Ley 153 de

1887, que dispone:

Articulo. 8.- Cuando no haya ley exactamente aplicable al caso conffovert/do se aplicaran las leyes que
regulen casos o materias semejantes, y en su defecto la doctrina consf/z‘uaona/ y las reglas generales del

derecho.
Asi mismo, el Codigo Contencioso Administrativo prevé en su articulo 267, que ha de seguirse, para
los aspectos no regulados en ese referente normativo, la Ieglslaaon contenida en el Codigo de
Procedimiento Civil. :

En el caso analizado se considera que es procedente atender el contenido del Codigo de
pProcedlmlento Civil en materia de reconstruccion de expedientes, toda vez que no existe norma

A)/pch, que r‘f\nlc,;f:re acte nroceﬁrm;orﬁkc
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Al respecto el Codigo de Procedimiento Civil en su articulo 133, senala el procedimiento al cual deben
acudir las autoridades administrativas para la reconstruccion de expedientes.

El articulo 133 del Codigo de Procedimiento Civil expresa: -
"Tramite para la reconstruccion. En caso de pérdida total o parc/a/'de uh expediente, se procedera asi.

1. El apoderado de la parte interesada formulara su solicitud de reconstruccion y expresara bajo juramento,
que se entiende prestado por la presentacion del escrito, el estado en que se encontraba el proceso y la
actuacion surtida en él.

2. El secretario informara al juez quieénes eran las partes y los apoderados, el estado en que se hallaba el
proceso en el momento de su pérdida y las diligencias realizadas para obtener su recuperacion.

3. Se citara a los apoderados para audiencia, con el objeto de que se compruebe tanto la actuacion surtida
como el estado en que se hallaba el proceso al tiempo de su pérdida, y para resolver sobre su
reconstruccion. El auto de citacion se notificara por estado, y ademas, personalmente o en subsidio, por
aviso gue se enltregara a cualquiera persona que se encuentre en el lugar denunciado por el apoderado
para recibir nolificaciones personales, y si esto no fuere posible se fijara en la puerta de acceso de dicho

lugar.
4. El juez podra decretar, de oficio o a peticion de parte, toda clase de pruebas y exigir declaracion jurada

de los apoderados, de las partes, o de unos y otras.
5. Si ninguno de los apoderados ni las partes concurre a la audiencia y se trata de pérdida total del

expediente, el juez, cancelara las medidas cautelares, que se hubiere tomado y declarara extinguido el

proceso, quedando a salvo el derecho que tenga el demandante de promoverlo de nuevo.
6. Si solo concurriere a la audiencia una de las partes o su apoderado, se declarard reconstruido el proceso

con base en su exposicion jurada y las demas pruebas que se aduzcan en aqueélla.
7. Del mismo modo se procedera cuando la pérdida parcial del expediente impida continuar el tramite del
proceso, de lo contrario, y no siendo posible la reconstruccion, e/ proceso se adelantara con prescindencia

de lo perdido o destruido. : v
8. El auto que resuelva sobre la reconstruccion, es apelable en el efecto suspensivo.

9. Reconstruido el proceso, continuara el tramite que le corresponda.”

Y en cuanto a la posibilidad de acudir a este procedimiento por parte de una autoridad administrativa,
la Corte Constitucional expreso, en un proceso donde estaba mvolucrada este tipo de autoridad, lo

siguiente:

‘La reconstruccion de expediente esta reglamentada por el Codigo de Procedimiento Civil; aunque alli no se
fijian terminos, es obvio que la reconstruccion debe hacerse a la mayor brevedad. Debe preocuparse por el
framite pronto y preferencial de la reconstruccion. Es mas el interesado puede formular las quejas y
denuncias que estime pertinentes en caso de demora, no solo es un derecho que tiene sino una forma de

averiguar por que y en donde se extravio el expediente

En consecuencia, es viable apelar a este procedimiento. En el caso concreto se debera adelantar el
siguiente procedimiento:

a. Presentar la denuncia penal por pérdida total o parcial del expedlente
b. Informar por escrito al Rector sobre la perdlda del expediente, mdmandole que ya se formulo la
denuncia y las acciones adelantadas para la recuperacion de documentos (recopilacion de

rdocumentos al interior y fuera de la entidad). En caso de recuperacion de documentos, deben

| relacicnarlos.
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Una vez el Rector haya estudiado la solicitud, procedera a proyectar el acto administrativo que
ordena la reconstruccion, el cual debe ser motivado. En el mismo acto se solicita a los
interesados el envio de copias de los documentos que conserve, en caso que internamente se
hayan recuperado documentos se deben arrimar a la procedimiento.

Enviar comunicacion a los interesados del acto administrativo que ordena la reconstruccion del

expediente.

Una vez obtenidos los documentos, mediante acto administrativo se declarara reconstruido el
expediente, de tal forma que estos documentos se tendran para todos los efectos legales, como

los originales.

En este orden de ideas, ya contando con los documentos originales en virtud de la resolucion que
declard reconstruidos los expedientes, se podra contar con los soportes idéneos para emitir los

correspondientes paz y salvos.

Queda asi establecido el marco normativo de referencia para resolver la inquietud planteada.

3. Conclusiones

Con base en lo anteriormente expuesto es posible concluir que dentro de las posibilidades con
que cuentan los estudiantes de la Facultad de Ciencias y Educacion para hacer su Trabajo de
Grado, no esta el Seminario de actualizacion y formacion avanzada.

Dicha actividad es complementaria y conducente a la efectiva realizacion del Trabajo de
Grado.

En relacion con la pérdida de recibos de pago, situacion que imposibilita la emision de paz y
salvos, es necesario adelantar el proceso de reconstruccion del expediente de cada
estudiante afectado, toda vez que no es viable presumir el pago, ya que esto puede acarrear
un detrimento patrimonial para la Universidad.

En ese orden de ideas, dada la gravedad de la situacion puesta de presente, esta Oficina
Asesora considera pertinente compulsar copias a la Oficina Asesora de Asuntos Disciplinarios
con el fin de que se investiguen ias causas y responsaomoaoes derivadas de ia pérdida de

dichos soportes.

Este concepto se expide en los términos de Ley.

Cordialmente,

./Z,,’;%@/%cgg

LUISA FERNANDA LANCHE

Jefe

Copia:
Dr. Mzanie, /

Elabor

Oficina Asesora Juridica

Alejandro Molina Ruge — Jefe Oficina Asesora de Asuntos Disciplinarios

0: Omar Baron. Abogado Oficina Asesora Juridica
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LUISA FERNANDA LANCHEROS PARRA
Jefe Oficina Asesora Juridica
Universidad Distrital Francisco José de Caldas
Ciudad
Asunto: Recibos de pago de estudiantes que terminaron asignaturas y
estan cursando “Seminario de Actualizacién y Formacion Avanzada”

Respetada doctcra Luisa Fernanda:

Cordial saludo. Damos alcance al asunto relacionado con algunos estudiantes qua
actualmente realizan “Seminario de Actualizacion y Formacién Avanzada’
conducente a la realizacién de un Trabajo de Grado con fines de graduarse en el
presente ano. El Consejo de Facultad de Ciencias y Educacién abordando diferentes
solicitudes de estos estudiantes, en desarrollo de la Sesion 35 realizada el 30 de
septiembre de 2010, DETERMINO CONSULTARLES al respecto sobre la base de
los siguientes argumentos:

1. Los “Seminario de Actualizacion y Formacién Avanzada”, a la luz del Acuerdo
No0.015 de julio 13 de 2010 expedido por el Consejo Superior Universitario,
paragrafo primero, VI: son una opcién que “permite contextualizar a alumnos que
han finalizado el plazo establecido de 1 afio e iniciar sin Trabajo de Grado en
cualquiera de las modalidades...”.

El Acuerdo No.004 del 25 de enero de 2006 expedido por el Consejo Superior
Universitario, ART. 25 y Art. 42 establece: valor Seminarios y exoneraciones de
matricula respectivamente.

E!l Acuerdo 005/97 del Consejo de Facultad de Ciencias y Educacion, establece
en su articulo décimo sexto, paragrafo segundo: Costos del “Seminario de
Actualizacion y Formaciéon Avanzada”.

nNo

w

Tenemos alumnos que han “oficializado” semestre a semestre su matricula en
esta Facultad denotando aue para el proceso de oficializaciéon se requiere como
minimo presentar el recibo de pago.

I

Sin embargo, hay casos de alumnos cuyo recibo de pago correspondiente al ano
2000 y/o afos anteriores no aparece en la carpeta académica. /

o1

toevaluacion
L&
creditacion

Cra. 7a. No. 40-53 PBX. 323 9300 — 323 8400 * www.udistrital.edu.co



~
C.

0

I
y

UNIVERSIDAD DISTRITAI.

FRANCISCO JOSE DE CALDAS
Los estudiantes de estos casos no tienen su propio recibo de pago de esos anos
al consultar en Tesoreria, en la Oficina Asesora de Sistemas o a la Entidad

Bancaria tampoco encuentran dichos recibos.

Para graduarse dichos alumnos es necesario que estén a “Paz y Salvo” en anos

a

|
1

nteriores.

ambién existen casos de alumnos que terminaron materias hace dos anos, por
cual adelantan el seminario para contextualizarse y actualizarse.

pregunta:

1.

GA")

Como se asume la responsabilidad de la Universidad, en la que
“aparentemente” por el proceso de oficializacién se podria asegurar que el
alumno evidentemente pagd? Como operar para flexibilizar la posibilidad de
graduarse, partiendo de la bases de responsabilidad de la universidad?

Como obligar al alumno a pagar algun recibo de dichos anos, si aduce gue el
costo del Seminario es alto y que ya pagaron y necesitan graduarse?

Se puede dar aplicabilidad al Art. 42 del Acuerdo No.004 del 25 de enero d2
20086, para alumnos que ya terminaron materias, estan por graduarse, hacen
su Trabajo de Grado, y requieren activar matricula de semestres transcurridos
entre la finalizaciéon de materias y hoy (maxime dos anos)?.

Agradecemos su pronta asesoria,

“Atentamente,

‘QCR

[
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S BUSTAMANTE BOHORQUEZ RMA ARIZA PEN
esidente Consejo de Facultad de Secretaria Consejo Facultad de Ciencias y
ncias y Educacion Educacién

Acuerdo 005 de junio 18 de 1997 expedido por el Consejo de Facultad en tres (3) folios

Consecutivo

Luz Amanda Gil T

‘ toevaluac on
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
FACULTAD DE CIENCIAS Y EDUCACION
REGLAMENTO DE TRABAJOS DE GRADO
PROYECTOS CURRICULARES DE PREGRADO
CONSEJO DE FACULTAD

«/ACUERDO. 0054 )
‘Junio”18'de 1997.f

“Por el cual se expide el reglamento de trabajos de grado en los proyectos
curriculares de pregrado de la Facultad de Ciencias y Educacidn de la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas.

El Consejo de Facultad de Ciencias y Educacion de la Universidad Distrital

Francisco José de Caldas, en uso de sus atribuciones legales y en especial las que
le confiere en el Acuerdo 004 de 1996, del Consejo Superior Universitario, en su

articulo 16, literal i.

ACUERDA

TITULO PRIMERO : DEFINICION CARACTERISTICAS Y
FINALIDADES DE LOS TRABAJOS DE GRADO.

ARTICULO PRIMERO. Trabajo de Grado es el proceso academico que debe
culminar en una produccion, realizada por el estudiante con la direccion de un
Profesor, o un Grupo de Profesores y que es condicion para que el graduando

obtenga su titulo.

ARTICULO SEGUNDQ. El trabajo de grado debe responder a los criterios de
calidad y pertinencia; debe ademas enmarcarse en las Lineas, Programas y
Proyectos de investigacion establecidos por la Universidad, ia Facultad de Ciencias
y Educacion, los Proyectos Curriculares y los Grupos de Trabajo o en canvenios
finriados por la universidad con otras instituciones.

PARAGRAFO. Los criterios de calidad y pertmenf‘"‘ seran determinados por 10s |

——£0Nsejos-de proyacto curricular respectivos.
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en alguno de los saberes de los proyectos Curriculares adscritos a la

facuitad.
ARTICULO DECIMO QUINTQ. El estudiante como proyecto de trabajo de grado en

el campo de la creacidn, deberé presentar una propuesta con el aval de una
institucidén o persona de reconocido prastigio en ese tema, quien tendra el caracter
- de director. El consejo de proyecto Curmricular designara un experto que evalue la
| obra, personal o colectiva de creacion.

ARTICULO DECIMO SEXTO. CAMPO DE - CAPACITACION«es al proceso
académico orientado a la actualizacion y formacion de caracter avanzado y de alta
exigencia, para atender requerimientos del estudiante que habiendo culminado
totalmente su plan de estudios, no ha accedld? en los dos afos siguientes a ninguna
\ de las otras modalidades de trabajo de grado/para obtener su titulo. En este campo
se establece como modalidad de trabajo de grado el SEMINARIO DEt

ACTUALIZACION Y FORMACION AVANZADA.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO. EL SEMINARIO DE ACTUALIZACION Y
- FORMACION AVANZADA es una actividad académica presencial, conducents a
realizar el trabajo de grado y tendra el nivel y la profundidad de un curso de

posgrado.

PARAGRAFO PRIMERO. El conssjo de facultad a solicitud de por lo menos veinta
! estudiantes, programara el seminario y los modulos a que hubiere iugar, con la
tematica correspondiente; a ellos se inscribira el estudiante.

PARAGRAFO SEGUNDO. El seminario tendra un costo por estudiante, de cualro
salarios minimos mensuales legales vigentes y en todos los casos debe ser

autofinanciable.

ARTICULO DECIMO OCTAVQO. la realizacion del seminario sera asumlda por un
equipo de docentes especializado en los temas.

3

PARAGRAFC. La intensidad horaria total de cada seminario, no podra ser inferior a
ciento ochenta horas presenciales.
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PARAGRAFO SEGUNDO. Para solicitar la prérroga el director del trabajo de grado
debera presentar una justificacién y un informe ejecutivo a la fecha, sobre el
desarrollo del trabajo.

ARTICULO VIGESIMO NOVENO. E| estudiante que no termine el trabajo en un
término de tres (3) afos solo tendrd opcidn de grado mediante la modalidad de

capacitacion avanzada.

# ARTICULO TRIGESIMO. En caso de estudiantes de diferente proyecto Curricular
que adelanten el mismo proyecto de trabajo de grado, cualquiera de los consejos
Curriculares de los proyectos a donde pertenecen los estudiantes puede asumir |os

tramites correspondientes.

ARTICULO TRIGESIMO PRIMERO. La presente reglamentacion de los trabajos de
grado en los proyectos Curriculares de pregrado de la Facultad de Ciencias y
Educacion de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, rige a partir de la
fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en la sala de sesiones del Conssejo de Facultad de Ciencias y Educacion de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas a los 18 dias del mes de junio de

1997
CARLOS UERA SUAREZ CARL.OS LONDONO SATIZABAL
rBsidente Secretario
Consejo de Facultad Consejo de Facultad
Ciencias y Educacién Ciencias y Educacion
TR
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