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Respetado Doctor Mdntoya.

A través del presente oficio, la Oficina Asesora Juridica de la Universidad Distrital *Francisco José de Caldas” da
respuesta a su soficitud radicada en esta oficina el pasado 19 de septiembre, elevada mediante oficio DFCE-1090-
2017, en el sentido de que se rinda concepto juridico, de acuerdo a que “fla Decanalura de la Facultad de Ciencias
y Educacion..., con profunda preocupacion por el uso de los espacios fisicos de la Universidad y en procura de
generar una culfura def cuidado, proyectd una circular estableciendo lineamientos para el uso de espacios fisicos de
las sedes Macarena A, B y Calle 64, la cual fue retroalimentada con los miembros consejeros del Consejo de
Facuftad de Ciencias y Educacion y el Consejo Académico...".

Sea lo primero sefialar que la Rectoria de la Universidad Distrital expidié la Resclucion No. 1101 del 29 de julio de

2002, “Por la cual se establece el Manual Descriptivo de Funciones Generales y Especificas y los Requisitos
Minimos para los cargos de la Planta de Personal Administrativo de La Universidad Distrital Francisco José

de Caldas”, sefialando como MACROFUNCIONES de la Oficina Asesora de Planeacion “as funciones a las cuales™ |,
corresponde establecer Estrategias y Procedimientos para el disefio, elaboracién, coondinacion y evaluacion delg® . .
Plan General de Desarrollo y a partir de é! definir y establecer los fineamientos generales que en maleria de . @‘
recursos financieras, fisicos, humanos, métodos, funciones y procedimientos orienten la gestion de las distintas _.-*
areas de la Universidad”,

[

Alli mismo, se establecieron como funciones especificas del cargo las siguientes:
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“4.  Asesorar a la Rectoria y demas organos directivos de la Universidad en la formulacion, disefio,
planeacion, programacion, ejecucion y evaluacion de fas politicas, planes y programas de desarroflo
institucional a corto, mediano y fargo plazo.
)
*7.  Disefiar, proponer y actualizar los manuales Descriptivo <sic> de Funciones Generales y Especificas y
Requisitos Minimos y de Procedimientos, y evaluar su aplicacion y cumplimiento.
(..) :
"9.  Organizar y coordinar la utilizacion racional de la planta fisica de la institucion segun las
necesidades académicas y administrativas.
() '
*11. Adoptar herramigntas gerenciales que permitan incorporar racionalidad en la administracion a partir de
criterios de eficiencia, eficacia y efectividad, logrando ef mejor uso de los recursos humanos, fisicos y
financieros” (La negrilla no comesponde af texto onginal).

A la luz de lo anterior, es claro que la Oficina Asesora de Planeacion y Control de la Universidad Distnital “Francisco
José de Caldas” es la dependencia encargada para formular politicas y establecer fineamientos respecto de los
espacios fisicos de la entidad, como se precisa en oficio de fecha 25 de septiembre pasado, con cordis
20171E26005 0 de septiembre 27 siguiente, remitido a Usted por el sefior Jefe de 1a Oficina Asesora de Planeacion y
Control, en el cual se indica que “fa OAPC se encuenira construyendo el sistema de administracion de la Planta
Fisica, que estd conformado por los procesos de asignacion y uso de espacios fisicos, intervencidn de la
infraestructura, incorporacion de bienes mmueblas y que estan ariculados por el procese del Sistema <sic>
informacidn Geografica de la Universidad (Sistema Informatico GISUD)...".

En este orden de ideas y de la manera mas respetuosa, es necesaric manifestar que causa extrafieza que se

solicite un concepto respecto de un acto administrativo (circular) que ya fue expedido y seguramente sociafizado con

la comunidad académica de la Facultad de Ciencias y Educacion, situacion frente a la cual la recomendacion
_comedida de la Oficina Asesora Juridica es revocario y, a cambio, dicho documento puede ser remitido a la Oficina

Asesora de Planeacion y Control, como recomendacion para que, previa verificacion, sea incorporado en el acto”

administrativo que regule dichos espacios. s—_--*;-:. .

Tt

Precisamente, también en este sentido se pronuncia e! sefior Jefe de la OAPC, en el mencionado oficio de
sepliembre 25 de 2017, al sefialar que “todos los aportes y/o comentarios para mejorar la administracion de la planta
fisica deberan ser disculidos y articulados af sistema de administracién de la planta fisica de la Universidad Distrital,
por lo tanto fos protocolos expuestos por la Decanatura <sic> Facullad de Ciencias y Educacién, seran debatidos en
la mesa de espacios fisicos y de considerarse apropiados seran incluides en fos documentos de fos proc:esosw )
asociados al sistema de administracién de la planta fisica y formalizacion ante ef SIGUD". :

.l, .
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Este concepto se expide en los términos del articulo 28 de la Ley 1755 de 2015; asi mismo, se aclara que, conforme
a la Resolucion 1101 de 2002 y a la Circular No. 2430 de 2015, esta dependencia no analiza asuntos particulares y
concretos, sino que desarrolla los temas desde e! punto de vista juridico, de forma general, en asuntos que
circunscriban el quehacer de la Universidad, de tal forma que el pronunciamiento se constituya en un criterio més

para adoptar las decisiones que correspondan.

INTANA|ASTRO
Juridica
FUNCIQONARIO O ASESOR NOMBRE FECHA FIRMA
Proyectado ,Diana Paola Gutiémez Preclado, Abogada GPS OAJ | 260912017 w
Revisado Canos David Padilla Leal, Asesar CPS OAJ 2600972017 g
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REFERENCIA: SOLICITUD CONCEPTO JURIDICO
Respetado doctor:

Cordial saludo. La Decanatura de la Facultad de Ciencias y Educacion en uso de
las funciones conferidas por el Estatuto Académico, con profunda preocupacion por
el uso de los espacios fisicos de la Universidad y en procura de generar una cultura
del cuidado, proyecté una circular estableciendo lineamientos para el uso de
espacios fisicos de las sedes Macarena A, B y Calle 64, la cual fue retroalimentada
con los miembros consejeros del Consejo de Facultad de Ciencias y Educacion y el
Consejo Académico, no obstante, consideramos pertinente que, dado sus
competencias y ya que el asunto de la circular en mencion no es un tema de caracter
particular, la Oficina Asesora Juridica expida concepto juridico sobre la misma, mas
aun cuando consideramos que la responsabilidad de la custodia de los elementos
esta en cabeza de la empresa de vigilancia.

Anexo en tres (3) folios la circular 07 de 2017 de la Decanatura de la Facultad de
Ciencias y Educacion.

Agradezco su amable atencion.
Sin otro particular, me es grato suscribirme.

Atentamente

MARIO"MONTOYA CAST

Decano
x . -

Facultad de Ciencias y Educacion

Anexo. Tres (3) tolios

f MNombire Cargo y/o responsable Firma
PROYECTO Javier A Pedraza B CPS - Protesional FCE FAN il
REVISO Mario Monioya Castillo Decano ~ ¥ ]
APROBO Mario Montoya Cashilo Decano A

N
Insticucion de Fducacion Superior con Acreditacion de Alta Calidad
U niversidad Distrital Francisco José de Caldas PBX: (057) (1) 3239300 - 3238400 -‘ft'u't"nl'mf-';ﬂ.ff Carrera 7 No 408
Facultad de Ciencias y educacion sede Macarena A Carrera 3 No. 26 A 40 Sede Macarena B: Carrera 4 No. 26 B - 54 PBX: +57 (1) 3239500 Ext
3030 - 3032 - 3500 Correo Flectronico: deicncia@udiserital edi.co
Horarto de atencion: lunes a viernes de 8:00 a.m - 5:00 p.m.
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Cordial saludo. E|l Consejo de Facultad, la Decanatura y las coordinaciones de la Facultad
de Ciencias y Educacidon han dispuesto e! siguiente lineamiento o protocolo para el uso
espacios fisicos en las sedes de la Facultad. Lo anterior con el fin de fortalecer la
normatividad de acuerdo al Sistema de Administracién de la Planta Fisica de la Universidad
Distrital — SAPF-UD vy la Politica No. 7 “Sostenibilidad de la Infraestructura Fisica” del Plan
Maestro de Desarrollo Fisico (Resolucién del Consejo Superior Universitario N° 015 de
2009}, y mediante e cual, la Rectoria y la Oficina Asesora de Planeacion y Control dispuso
para toda la comunidad universitaria espacios fisicos optimas en las Sedes Macarena A, B

UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCOQ JOSE DE CALDAS

CIRCULAR No. 07
DECANATURA FACULTAD DE CIENCIAS Y EDUCACION

LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA FACULTAD DE CIENCIAS Y
EDUCACION: PROFESORES DE PLANTA, TIEMPO COMPLETO
OCASIONAL, HORA CATEDRA, ASISTENTES
ADMINISTRATIVOS DE PLANTA, CONTRATISTAS Y
ESTUDIANTES.

LINEAMIENTOS USO DE ESPACIOS FiSICOS -SEDES
MACARENA A, B Y CALLE 64

AGOSTO DE 2017.

y Calle 64, en calidad de uso académico para asignacion.

Por lo anterior, se invita a la comunidad a implementar los siguientes lineamientos que
brindaran control y seguridad sobre los espacios fisicos, para ello se acude a docentes,
funcionarios, contratistas y estudiantes quienes, desde la base de asignacion o préstamo,
se responsabilizard solidariamente del espacio fisico para cumplir con fa actividad
académica programada. Estas medidas no tienen otra intencién que tejer una cultura del

cuidado.

!
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LINEAMIENTO E INSTRUCCIONES PARA EL USO DE AULAS CONVENCIONALES Y
MAGISTRALES DE LA SEDE MACARENA A, BY CALLE 64

La apertura de estos espacios se autorizara solamente al usuario que tenga el espacio
asignado. El profesor debe acudir al punto de atencion (entrega y recepcion de llaves) para
informar su asignacion o préstamo, y para ello se verificara la asignacion lectiva, 0
presentando la autorizacidn de asignacion del espacio fisico; por parte del perscnal de
seguridad se entregara la llave y el usuario dejara el carnet institucional; a su ingreso al
aula debe cerciorarse de los equipos y elementos instalados que recibe (cables, mouse,
antena wifi, computador y bluray), segun relacién publicada en cada aula. asi como la de
informar a vigilancia en el punto de atencién de llaves, cualquier novedad presentada; una
vez finalizada su actividad se cierra el aula e inmedialamente debe dirigirse al punto de
atencidn {entrega y recepcion), y hacer la entrega de la misma. firmar la minuia y retirar
su carnet.

Puntos de atencion (entrega y recepcion) de llaves se encuentran ubicados asi:

+ Sede Macarena A:
1. Segundo nivel ala norte (en la Sala de profesores) respectivamente para
los niveles 1°, 2°, 3° y 4° (403-405-410-411}.
2. Quinto nivel ala sur (Porteria -espacio continuo a ia Biblioteca) para los
niveles 4to 5to.
3. Sala 619 para los niveles 6toy 7mo.
« Sede Macarena B: Segundo nivel Edifico Monjas
« Sede calle 64: Porteria primer nivel

Ei soporte técnico de los equipos y elementos de uso didactico audiovisual, instalados en
aulas convencionales, salas de tutorfa y auditorios, esté a cargo del personal del Centro de
Ayudas Educativas Audiovisuales de la Facultad de Ciencias y Educacién.

Para cualguier novedad o apoyo técnico, por favor acudir a las oficinas del Centro de
Ayudas Educativas Audiovisuales, ubicadas en el tercer y sexto nivel de la Macarena A de
la Facultad de Ciencias y Educacion.

N
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Procedimiento paso a paso

1 La ltave de cada salén sera entregada Unicamente en los puntos de atencion
{entrega y recepcion) de llaves en cada sede.

2. Para hacer apertura de un salén, el usuario debe acercarse a los puntos de atencidn
(entrega y recepcion) de llaves en cada sede, en donde dejara su carnet institucional
y se le entregara la respectiva llave. Es importante informar que la custodia y
vigilancia de los equipos esta a cargo de fa empresa de seguridad quienes estaran
realizando verificaciones de inventario permanentemente.

3. Cualquier novedad presentada en los equipos de los salones debe ser reportada de
inmediato por el usuario encargado a los funcionarios del Centro de Ayudas
Educativas Audiovisuales de la Facultad de ciencias y Educacion.

4. Al terminar la respectiva hora de clase o sesidn académica, el usuario encargado
debe dejar el salon en las condiciones gue 10 encontrod, verificar gue los estudiantes
estén fuera de! aula y cerrar la puerta con seguro.

5. El docente, administrativo o estudiante, al finalizar su clase o actividad académica,
debe dirigirse al punto de atencién para la entrega y recepcion de llaves y entregar
la respectiva llave del salén. Si hubiese alguna novedad debe ser reportada.
Posterior a esto, el vigilante hara entrega del carnet institucional.

. 6. El inicio y finalizacion de las sesiones de clase, sesiones de trabajo, entre otras,
deben hacerse en los horarios estipulados y programados para no perturbar el inicic
de la siguiente hora de clase.

7. La Facultad cuenta con personal de seguridad denominado recorredores (guardas
con estas funciones) en las diferentes sedes, quienes estardn en permanenie
verificacion de espacios y vigilancia de los mismos, cerciorandose que las aulas que
no estén ocupadas estén cerradas o, si es el caso, abiertas y sin uso. Este personal
dara aviso inmediato al punto de atencién de llaves y al coordinador de la sede.

8. En caso de presentar novedades con las puertas, cerraduras, ventanas etc., éstas
deben ser reportadas al vigilante del punto de atencidn de Haves, guien a su vez
informara a la Decanatura y al Coordinador de la Sede y este a suveza ia Division
de Recursos Fisicos, para los tramites a que haya lugar.

Con el presente protocolo se pretende optimizar el buen uso y cuidado de los espacios
fisicos de las diferentes sedes.
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PROTOCOLO PARA MANEJO DE LOS TALLERES, LABORATORIOS, SALAS
ESPECIALIZADAS, SALAS DE TUTORIAS, SALAS DE JUNTAS Y AUDITORIOS EN
LA FACULTAD DE CIENCIAS Y EDUCACION

El protocolo para la apertura de talleres, laboratorios, salas especializadas, salas de
tutorias, salas de juntas y auditorios en la Facultad de Ciencias y Educacion, es similar al
protocolo de apertura de los salones descrito anteriormente. £n estos casos el usuario debe
contar con una autorizacién de Ayudas Audiovisuales que debe presentar en los puntos de
atencion {entrega y recepcion de liaves) para la apertura del espacio requerido. Ef usuario
debe dejar el carnet, asi como cerciorarse del inventario de equipo y elementos instalados
que recibe, segtin relacién publicada en cada espacio fisico. Una vez finalizada su actividad
debe dejar ios equipos instalados tal como los reciben, luego dirigirse al punto de atencion
y hacer entrega de la llave, firmar y retirar su carnet.

El soporte técnico de los equipos y elementos de uso didactico audiovisual, instalados en
los talleres, taboratorios, salas especializadas, salas de tutorias, salas de juntas y auditorios
en la Facultad de Ciencias y Educacién, esta a cargo del personal del Centro de Ayudas
Educativas Audiovisuates de |a Facultad de Ciencias y Educacion.

Para cualquier novedad o apoyo técnico por favor acudir a las oficinas del Centro de
Educativas Audiovisuales ubicados en las diferentes sedes de la Facultad de Ciencias y
educacion.

El soporte técnico de los equipos, instalados en Aulas de Sistemas, esta a cargo del
personal de Aulas de Sistemas de la Facultad de Ciencias y Educacion.

El soporte técnico de los equipos, instalados en Laboratorios. esta a cargo del personal de
Laboratorios de la Facultad de Ciencias y Educacién.

PROHIBICIONES

A los usuarios de talleres, iaboratorios, salas especializadas y aulas convencionales les
esta prohibido:

Consumir alimentos, bebidas, alucindgenos, cigarrillos y bebidas alcohdlicas o, ingreso de
mascotas en estos espacios.

‘Hacer uso inadecuado de los espacios, equipos, elementos y material didactico.

infringir los lineamientos de uso de espacios, de la Facultad de Ciencias y Educacién o de
la coordinacion de cada unidad.
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Nota

La solicitud de estos espacios {Auditorios y Salas de Tutoria) podra ser realizada por
cualquier miembro de la comunidad ‘mediante la pagina web de la Universidad en el
siguienie enlace: http://comunidad.udistrital.edu.co/pIaneacion/reserva—de—espacios-
fisicos/. 0 en la Decanatura para el caso de requerir espacios de Aulas Convencionales o
Magistraies, Laboratorios o Aulas de Sistemas.

Estos espacios son para el uso exclusivo de actividades académicas, investigativas,
administrativas y de extensién de la comunidad, por tanto, su uso estd determinado en los
"Lineamientos Generales Asignacién de Espacios Fisicos Facultad de Ciencias y
Educacion”

Atentamente.

MARIO MON
Decano Facul encias y Educacién

Universidad distrital Francisco José de Caidas
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DFCE-916-2017
Bogota D.C., 10 de agosto de 2017

Doctores o

RAFAEL ENRIQUE ARANZALEZ GARCIA

Jefe D‘ivisién de Recursos Fisicos

LUIS ALVARO GALLARDO ERASO _
Jefe Oficina Asesora de Planeacién y Control
CARLOS ARTURO QUINTANA ASTRO

Jefe Oficina Asesora Juridica

LUZ MARINA GARZON LOZANO -

Jefe Oficina Asesora de Control Interno
Universidad Distrital Francisco José de Caldas -
Ciudad . '

REFERENCIA: LINEAMIENTOS QSPACIQS FisSICOS
Respetados doctores: ‘ 1 o

Cordial saludo. En aras de velar por el buen uso y cuidado de todos y cada uno de 10s
elementos de las aulas adscritas a 12 Facultad de Ciencias y Educaciéon me permito
informar, que mediante Circular 07 de 2017 el Consejo de Facultad establecio
lineamientos de uso de espacios fisicos de las sedes Macarena Ay B y calle 64, por
lo tanto, con el fin de unificar criterios, respetuosamente solicito, de ser posible,
establecer criterios generales que contribuyan a dar claridad respecto de la
responsabilidad contractual de la empresa a cargo del servicio de vigilancia.

Lo anterior, para instaurar medidas que blinden a la comunidad universitaria de
posibles futuras responsabilidades y que contribuyan a' la prevencién del dano
antijuridico. ' :

,

Agradezco su amable colaboracidn, sin otro particular, me es grato suscribirme.-

Atentamente.

MARIO MONTQYA CASTILLO : : -
Decano C
Facultad de Ciencias y Educacion

Anexo: Tres {3) folios.

Nombre Cargo yfo responsable Firma
PROYECTO Javier A Podiaza B CPS - Protesional FCE [P NP
REVISO Mario Montoya Castilla Dacano N ' ‘
APROBQ Mafio Montoya Castille Docang

Institucion de Fducacian Superior con Acreditacién de Alta Cididad
Universidad Distrital Francisco Jos¢ de Caldas PRX: (057) (1) 3239300 - 3238400 Sede principal: Carrera 7 No. 408
Facultad de Ciencias y educacién Sede Macarens A; Carrern 3 No. 26 A - 40 Sede Macarcna B: Carrern 4 No. 26 B - 54 PRN: +57 (1} 3239300 Ext.
3030 - 3032 - 3500 Carreo Electrdnico: doiencia@udistritaledi.cit
Horario de atencién: lunes 2 viernes de 8:00 a.m - 5:00 p.m.
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LINEAMIENTO E INSTRUCCIONES PARA EL USO DE AULAS CONVENCIONALES Y
MAGISTRALES DE LA SEDE MACARENA A, BY CALLE 64.

La apertura de estos espacios se autorizara solamente al usuario que tenga el espacio
asignado. E| protesor debe acudir al punto de atencién (entrega y recepcion de llaves) para
informar su asignacién o préstamo, y para ello se verificard la asignacién lectiva, o
presentando 'a autorizacion de asignacion del espacio fisico; por parte del personal de
seguridad se entregara a llave y el usuario dejara el carnet institucional; a su ingreso al
aula debe cerciorarse de los equipos y elementos instalados que recibe (cables, mouse,
antena wifi, computador y bluray}, segin relacién publicada en cada aula, asi como la de
informar a vigilancia en ¢! punto de atencién de llaves, cualquier novedad presentada; una
vez finalizada su actividad se cierra el aula e inmediatamente debe dirigirse al punto de
atencién {entrega y recepcion), y hacerla entrega de ta misma, firmar la minuta y retirar

su carnet.

Puhtos de atencidn (entrega y recepcion) de llaves se encuentran ubicados asi:

+« Sede Macarena A:
1. Segundo nivel ala norte {en la Sala de profesores) respectivamente para

los niveles 1°, 2°, 3° y 4° {403-405-410-411)}.
2 Quinto nivel ala sur {Porteria -espacio continuo a ia Biblioteca) para los
niveles 4to 5to.
3. Sala 619 para los niveles 6to y 7mo.
« Sede Macarena B: Segundo nivet Edifico Monjas
« Sede calle 64: Porteria primer nivel

El soporte técnico de los equipos y elementos de uso didactico audiovisual, instalados en
aulas convencionales, salas de tutoria y auditorios, esta a cargo del personal del Centro de
Ayudas Educativas Audiovisuales de la Facultad de Ciencias y Educacion.

Para cualquier novedad o apoyo técnico, por favor acudir a las oficinas del Centro de
Ayudas Educativas Audiovisuales, ubicadas en el tercer y sexto nivel de la Macarena A de
la Facultad de Ciencias y Educacion.
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Nota

La solicitud de estos espacios (Auditorios y Salas de Tutoria) podra ser realizada por
cualquier miembro de la comunidad mediante la pagina web de la Universidad en el
siguiente enlace: http://comunidad.udis’trital.edu.co/planeacion/reserva-de-espacios~
fisicos/, o en la Decanatura para el caso de requerir espacios de Aulas Convencionales 0
Magistrales, Laboratorios o Aulas de Sistemas.

Estos espacios son para el uso exclusivo de actividades académicas, investigativas,
administrativas y de extension de la comunidad, por tanto, su uso esta determinado en los
“{ineamientos Generales Asignacién de Espacios Fisicos Facultad de Ciencias y
Educaciéon”

Atentamente.

Universidad distrital Francisco José de Caldas
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Al Contestar Cite este Nro.:20171E25045 O 1 Fol:1
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Asunto; LINEAMIENTOS ESPACIOS FISICOS

Doctor : i .

RAFAEL ENRIQUE ARANZALEZ GARCIA.

Jefe Division de Recursos Fisicos )
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
Ciudad. ‘

Referencia: "LINEAMIENTOS ESPACIOS FiSICOS”, FACULTAD DE CIENCIAS Y EDUCACION.

Respetado doctor Aranzélez:

1. Como es de su conocimiento, el Decano de la Facultad de Ciencias y
Educacion remitié a varias Dependencias copia de la Circular 007 de Agosto de
2017, con la que el Consejo de dicha Facultad “establecié lineamientos de uso de
(sus) espacios fisicos” y solicita “de ser posible, establecer criterios generales que
contribuyan a dar claridad respecto de la responsabilidad contractual de la
empresa a cargo del servicio de vigilancia.”.

El documento en mencién tiene dos Protocolos similares: uno para el Uso de
Aulas Convencionales y Magistrales de las Sedes Macarena A, B y Calle 64 y otro
para el Manejo de los Talleres, Laboratorios, Salas de Juntas y Auditorios en la
Facultad de Ciencias y Educacion, los cuales conviene evaluar y de ser factible,
adoptar para toda la Universidad, lo que fomentaria /a cultura del cuidado de los
elementos y equipos, propiedad de la Universidad Distrital.

2. En relacion con esta “nueva directriz emitida por la Decanatura de la Facultad
de Ciencias y Educacion”, el 9 de agosto del presente afio, el Coordinador del
Centro de Ayudas Educativas Audiovisuales de la Facultad de Ciencias y
Educacion anexo copia de la Circular y solicité a la Division de Recursos Fisicos
“‘informacién precisa sobre la custodia de estos equipos y la responsabilidad que
debe tener el personal de vigilancia”, “los usuarios que utilizan el espacio y tienen
acceso a los equipos y la del personal de vigilancia que tiene contratada la
Universidad Distrital para vigilar y salvaguardar sus bienes. Dejando claro que
nuestra funcién es de apoyo técnico, de procurar que los equipos estén seguros,
pero no podemos asumir la responsabilidad de vigilar los equipos instalados en
cada espacio fisico”, por lo que es conveniente conocer la respuesta dada a dicha
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solicitud del Centro de Ayudas Educativas Audiovisuales, para hacer claridad en
algunas inquietudes que generd ese importante documento.

Cordiaimente,

Besrhs
LUZ MARINA GARZON LOZA

Jefe Oficina Asesora de Control Interno

c.c.: OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y CONTROL
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Doctor Dessino; FACULTAD DE CIENCIAS ¥ EDU. - DECANATURAMONTOYA
Asunto; RESPUESTA OFICIO DFCE-315-2017 - LINEAMIENTOS ESPACIOS FISICOS
MARIO MONTOYA CASTILLO osor.

Decano Facultad de Ciencias y Educacion.
Universidad Distrital Francisco José de Caldas
Ciudad

Ref: Respuesta Oficio DFCE-916-2017- Lineamientos espacios fisicos

Respetado decano:

Reciba un cordial saludo de la Oficina Asesora de Planeacién y Control, en referencia a su
solicitud de unificar criterios en lo concerniente a ‘instaurar medidas que blinden a la
comunidad universitaria de posibles futuras responsabilidades y que contribuyan a Ia
prevencion del dafio antijuridico”, le indicamos que segun los establecido en la Resolucién
No. 1101 del 29 de Julio de 2002, el jefe de la Oficina Asesora de Planeacion y Control,
tiene dentro de sus funciones, contempladas, las de: “Macro Funcién del Cargo: ... establecer
los lineamientos generales que en materia de recursos financieros, fisicos, humanos
métodos, funciones y procedimientos orienten la gestién de las distintas 4reas de la
Universidad..., 9. Organizar y coordinar la utilizacién de la planta fisica de la institucion
segun sus necesidades académicas y administrativas®, por tal motivo la OAPC se encuentra
construyendo el Sistema de Administracién de la Planta Fisica, que esta conformado por los
procesos de asignacion y uso de espacios fisicos, intervencién de la infraestructura,
incorporacidn de-bienes inmuebles y que estan articulados por el proceso de! Sistema
Informacion Geogréfica de Ja Universidad (Sistema Informatico GISUD), en tal sentido todas
los aportes y/o comentarios para mejorar la administracion de la planta fisica deberan ser
discutidos y articulados al sistema de administracion de la planta fisica de la Universidad
Distrital, por fo tanto los protocolos expuestos por la Decanatura Facultad de Ciencias y
Educacion, seran debatidos en la mesa de espacios fisicos y de considerarse apropiados
seran incluidos en los documentos de los procesos asociados al sistema de administracion
de |a planta fisica y formalizados ante el SIGUD.

Cordialm -

LUIS ALVARO GALLARDO ERASO
Jefe Oficina Asesora de Planeacién y Control

¢.c. Divisién de Recursos Fisicos, Oficina Asesora Juridica.
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