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INVITACION DIRECTA No SC- 029 DE 2010.

La Administracién de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas invita a todas las empresas de los
diferentes sectores publico y privado del pais a participar en los diferentes procesos de contratacion que la
Institucién adelanta, los cuales se rigen por los principios de transparencia, economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad, objetividad, publicidad y responsabilidad, principios que buscan rescatar la confianza publica y
el compromiso con la ética de lo publico.

Por lo anterior y en el marco del Pacto por la Transparencia suscrito por la Universidad, reiteramos que
ningun funcionario o contratista puede ejercer alguna participacion o presién para vulnerar la imparcialidad de
la evaluacion de la contratacién.

Por tanto, se reitera que ningun funcionario ni contratista esta autorizado para contactar a los proponentes y
se sugiere a los mismos el abstenerse de aceptar cualquier ayuda o de tener comunicacion con funcionarios o
contratistas que ofrezcan este tipo de intermediacion. Por el contrario, se les invita a que denuncien cualquier
tipo de insinuacién que les presenten para que la Administracion adelante los procesos disciplinarios, fiscales
y penales que correspondan, para garantizar la transparencia de todos los procesos de contratacién que
adelanta la Universidad.

ORIGINAL FIRMADO

CARLOS OSSA ESCOBAR
Rector

HARVEY ZAMBRANO TORRES
Vicerrector Administrativo y Financiero

ORLANDO SANTAMARIA VERGARA
Vicerrector Académico
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INVITACION DIRECTA No. SC-029 DE 2010.
INFORMACION GENERAL

El presente documento contiene los TERMINOS DE REFERENCIA, elaborados por la UNIVERSIDAD
DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, en adelante LA UNIVERSIDAD, para seleccionar
propuestas, en desarrollo de las actividades previstas en su misién. Se han elaborado teniendo en
consideracion los mecanismos de la actividad contractual que buscan servir a los fines estatales y a la
adecuada, continua y eficiente prestacion de los servicios a cargo de LA UNIVERSIDAD, a la proteccion y
garantia de los derechos de los proponentes y los de terceros.

RECOMENDACIONES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades
generales ni especiales para contratar.

3. Cerciorese que cumple las condiciones y reline los requisitos aqui sefialados.

4. Tenga en cuenta la disponibilidad presupuestal.

5. Proceda a reunir la informacidn y documentacion exigida y verifique la vigencia de aquella que la requiera.

6. Siga las instrucciones que en ellos se imparten en la elaboracion de su propuesta.

7. Revise la Péliza de Seriedad de su propuesta y verifique que:

Sea otorgada a favor de LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS. Como tomador,
que figure su razon social completa y su nimero de NIT, incluyendo la sigla, siempre y cuando ésta también
figure en el correspondiente certificado de existencia y representacion legal. Asegurese que valor asegurado
corresponda al fijado en este documento.

Verifique que EL OBJETO y el NUMERO de la misma, coincidan con el de la propuesta que presenta.
Observe que esté suscrita por el TOMADOR - CONTRATISTA AFIANZADO.

8. lIdentifique su propuesta, tanto el ORIGINAL como la COPIA.

9. Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso de Invitacidn Directa. Las
propuestas presentadas fuera del tiempo previsto se rechazaran de plano por extemporaneas.

10. Toda consulta y comunicacién debera formularse por escrito y debera ser dirigida a la SECCION DE
COMPRAS (Carrera 7 No.40-53 piso 7) de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS,
dentro del tiempo establecido para ello. No se atenderan consultas personales ni telefonicas.

11.Cada vez que en este documento se aluda a la palabra ADENDA debe entenderse que se refiere a las
modificaciones y aclaraciones que es posible realizar a los presentes TERMINOS DE REFERENCIA, tenga
muy en cuenta estas modificaciones y realice los cambios necesarios y pertinentes.

12.Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta, autorizan a la Universidad a verificar toda la
informacion que en ella suministren.

13. Cuando se presente inexactitud en la informacién suministrada por el proponente o en la de uno de sus
miembros del Consorcio o de la Unién Temporal, LA UNIVERSIDAD podra rechazar la propuesta y/o dar
aviso a las autoridades competentes, esto operara Unica y exclusivamente si la inexactitud incide en la
calificacion o permite cumplir un factor excluyente.
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INVITACION DIRECTA No. SC-029 DE 2010

CAPITULO 1

INFORMACION GENERAL A LOS PROPONENTES

1.1. OBJETO DE LA INVITACION DIRECTA

La UNIVERSIDAD esta interesada en recibir propuestas para realizar los servicios para apoyo logistico
en la realizacion de capacitaciones programas por la Division de Recursos Humanos ”.

1.2. JUSTIFICACION

El Decreto Ley 1567 de 1998, establecié que es responsabilidad de las unidades de personal y/o capacitacion
de cada entidad u organismo el disefio y evaluacién de los programas de capacitacion, entre los cuales se
encuentra contemplados entre otros, los programas sefialados en esta invitacién.

Teniendo en cuenta que la Division de Recursos Humanos es la encargada dentro de las politicas realizar y
ejecutar el Plan Anual de Capacitaciéon fundamentadas en la actualizacién de los funcionarios frente a la
responsabilidad y empoderamiento de los procesos que ejecutan al igual que el crecimiento y fortalecimiento
en competencias comporta mentales, para la cual se iniciaran los ciclos de capacitacion.

1.3. REGIMEN LEGAL DE LA INVITACION Y DEL CONTRATO

Al presente proceso y al contrato que de él se derive, le seran aplicables las normas contenidas en la
Constitucién Politica, la Ley 30 de 1992, el Acuerdo 008 de 2003, la Resolucién 014 de 2004, la Resolucion
No. 10 de 2006, la Resolucién No 482 de 2006 emanada de la Rectoria de la Universidad y el Acuerdo No
001 de 2007 proferido por el Consejo Superior Universitario.

De conformidad con las normas de contratacion interna, se hace saber a los proponentes que el particular que
contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines, razén por la que
cumple una funcién social que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la constitucion y la ley
le otorgan.

En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios del Acuerdo 08 de 2003 y 014 de 2004, las
normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la funcion administrativa seran aplicables en las
actuaciones contractuales y a falta de éstas, regiran las disposiciones del Cdigo de Procedimiento Civil.

1.4. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial estimado para la presente INVITACION DIRECTA es respaldado por los siguientes

Certificados de Disponibilidad con el rubro CAPACITACION, expedidos por la Jefe de la Seccion de
Presupuesto de la Universidad.
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2870

03-01-2010

$3.825.000

Capacitar a los funcionarios en
competencias comporta
mentales a través de talleres
experienciales con tematicas
basadas en el desarrollo humano
habilitando asi su potencial.

Division de Recursos
Humanos

3241

25-03-2010

$11.800.000

Mesas de trabajo  para
implementar el sistema de
Evaluacion de desempefio

Division de Recursos
Humanos

2869

25-01-2010

$2.193000

Prestar el servicio de logistica
dentro del proceso de induccion
a los funcionarios de |la
Universidad Distrital Francisco

Division de Recursos
Humanos

José de Caldas

1.5. ACTA DE APERTURA

Mediante ACTA de fecha 22 de Abril de 2010, el sefior Vicerrector Administrativo de la Universidad, autoriza
la apertura de la INVITACION DIRECTA No. SC-029 - de 2010, a partir del 22 de Abril de 2010.

1.6. CRONOGRAMA DE LA INVITACION DIRECTA SC-028

ACTIVIDAD

FECHA Y HORA

Publicacion TERMINOS DE REFERENCIA

22 de Abril de 2010, en la pagina Web de la
Universidad.

Solicitud de aclaraciones de TERMINOS DE REFERENCIA

Por escrito y medio magnético desde el 22 de Abril
de 2010 hasta el 28 de abril a las 10:00 a.m.

Repuesta a las solicitudes de aclaraciones y/o modificacion a los
TERMINOS DE REFERENCIA

30 de Abril del 2010, en la pagina Web de la
Universidad y en Seccion de Compras de la
Universidad: carrera 7 No 40 -53 piso 7

Recepcion de propuestas y cierre de la INVITACION.

4 de Mayo de 2010 a las 11:00 am. en la Seccién de
Compras: carrera 7 No 40 -53 piso 7 Bogota D.C.

Estudio y Evaluacion de las propuestas juridica y técnica.

Del 5 al 7 de Mayo de 2010, comité de evaluacion.

Publicacién de la evaluacion

12 de mayo de 2010, Pagina Web de la Universidad

Observaciones a la evaluacion por parte de los proponentes

Hasta el 14 de mayo de 2010 a las 10:00 m por
escrito y en medio magnético en la Seccion de
Compras

Estudio y Evaluacion de las Observaciones presentadas

Del 18 al 20 de mayo de 2009

Respuestas a las observaciones a la evaluacion por parte de los
proponentes

Hasta el 24 de mayo de 2010 a las 11:00 m por
escrito y en medio magnético en la Seccion de
Compras

Suscripcion y legalizacion del contrato

Del 25 al 27 de mayo de 2010
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CAPITULO 2

2. REGLAMENTACION DE LA INVITACION

2.1. FORMULACION DE OBSERVACIONES Y ACLARACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

LA UNIVERSIDAD aceptara tnicamente solicitudes de aclaracion a los TERMINOS DE REFERENCIA y
demas documentos de la presente Invitacién Directa que se envien por escrito hasta las 10.00 a.m. del dia
miércoles veintiocho (28) de Abril de 2010, para lo cual se tendra en cuenta el siguiente procedimiento:

a. Podran ser enviadas a través de la direccién de correo electrénico contratacionud@udistrital.edu.co,
compras@udistrital.edu.co, mediante documento impreso dirigido al Fax 3239300/2605; o Podran ser
radicadas ante la Oficina de la Seccién de Compras, ubicada en la carrera 7 No 40 — 53 Piso 7°, sera
responsabilidad de su remitente confirmar su efectivo recibo por parte de LA UNIVERSIDAD, solamente seran
tenidas en cuenta aquellas observaciones y aclaraciones que retnan los siguientes requisitos:

|dentificar el proceso de INVITACION al que se refieren.

e Contener el nombre de la persona que las envia, y su direccion fisica o de correo electronico, y el
numero de contacto telefonico.

¢ Radicarse en la direccion arriba indicada dentro del plazo para presentar observaciones
Presentarlas en medio magnético.

b. Las observaciones y solicitudes de aclaracién enviadas por los interesados que cumplan con los requisitos
aqui establecidos, seran resueltas por parte de la entidad y publicadas en la padgina WEB de la Universidad.

NOTA: Las observaciones y solicitudes de aclaracion que no hayan sido enviadas de acuerdo con lo
establecido en este acapite no seran tenidas en cuenta por parte de la Entidad.
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CAPITULO 3
3. DE LA PROPUESTA

3.1. MODALIDAD DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS

3.1. LUGAR DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS.

La entrega y depdsito de las ofertas se efectuara UNICA Y EXCLUSIVAMENTE EN LA CIUDAD DE
BOGOTA, en la Seccion de Compras, ubicada en la carrera 7 No 40 — 53 Piso 7 el dia martes cuatro
(4) de Mayo de 2010 hasta las 11.00 a.m.

No se aceptaran ofertas entregadas por correo, fax, correo electronico, ni entregadas en lugar
diferente al sefialado en los presentes TERMINOS DE REFERENCIA, ni las presentadas
extemporaneamente (después de la fecha y hora del cierre de la INVITACION).

3.2. FORMA DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.
Las propuestas deberan presentarse, teniendo en cuenta las siguientes formalidades:
Un (1) sobre original, el cual debe contener la siguiente informacion:

a. Documentos de tipo juridico,

b. Documentos de tipo técnico,

c. Propuesta econdémica, la cual ademas debera presentarse en MEDIO MAGNETICO,
utilizando para este fin el Anexo No. 2 establecido en los TERMINOS DE REFERENCIA,
DEBIDAMENTE FORMULADA.

El original de la oferta deberan estar en sobre cerrado y dirigidos de la siguiente manera:

UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA
CONTIENE PROPUESTA PARA PARTICIPAR EN LA
INVITACION DIRECTA SC-029 DE 2010
CONTIENE ORIGINAL DOCUMENTOS DE EVALUACION Y PROPUESTA ECONOMICA
IDENTIFICACION DEL OFERENTE

El original, debe estar foliado.
La carta de presentacion de la propuesta debe estar firmada por la persona natural o el

representante legal (si el proponente es una persona juridica), o la persona designada (si el
proponente s un consorcio 0 una union temporal).

Invitacion Directa No. 029 de 2010



La propuesta debe contener un indice.

El indice de la propuesta, y los documentos de la misma deben organizarse teniendo en cuenta el
orden numérico en el que aparecen en los TERMINOS DE REFERENCIA.

3.3. DILIGENCIAMIENTO DE LOS ANEXOS Y FORMATOS

La informacion requerida y que deba estar consignada en los anexos y formatos indicados y
adjuntos en los TERMINOS DE REFERENCIA, deberan ser diligenciados y presentados en forma
impresa y tal como lo indican los TERMINOS DE REFERENCIA.

Si el proponente considera que es conveniente para complementar su propuesta, anexar otra

informacién adicional a la solicitada por la UNIVERSIDAD en los formularios establecidos, podra
allegarla haciendo referencia al formulario que complementa.
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CAPITULO 4

4. REQUISITOS MIiNIMOS PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO

4.1. DOCUMENTOS JURIDICOS

Los documentos que se relacionan a continuacion seran objeto de verificacion, pero no generan
puntaje:

4.1.1. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Cuando el Proponente sea una persona juridica (Nacional Colombiana o Extranjera), debera anexar en
original, el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio, en el
que conste quien ejerce la representacion legal, las facultades del mismo, el objeto social debe corresponder
expresamente con el objeto de esta Invitacion Directa.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma, debera adjuntar el documento de Autorizacién Expresa del Organo Social competente,
en el cual conste que estd facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del
Presupuesto Oficial. En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una
de las personas juridicas que los integren, debera contar con dicha autorizacion, también hasta el valor del
Presupuesto Oficial, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de
acuerdo con lo dispuesto con la normatividad vigente.

Si en el Certificado expedido por la Camara de Comercio se hace la remision a los estatutos de la Sociedad
para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente debera anexar copia de la parte pertinente
de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacion para presentar la propuesta en cuanto a su
monto, debera igualmente adjuntar la autorizacién especifica impartida en forma previa a la presentacion de la
oferta para participar en esta Invitacion Directa.

La certificacion de existencia y representacion, debera haber sido expedida con fecha no mayor a treinta (30)
dias calendario anteriores a la fecha de cierre de esta Invitacion Directa. En este certificado debe constar que
el término de duracién de la persona juridica no sera inferior a la del plazo de ejecucion y liquidacién del
contrato y un afio mas, so pena de rechazo de la propuesta. En el caso de los Consorcios y Uniones
Temporales, cada uno de sus integrantes deberd cumplir estas condiciones.

Si el proponente no cumple el requisito de constitucion y vigencia establecido en éste
numeral, la propuesta sera rechazada.

La no presentacion de este documento genera rechazo de la propuesta

4.1.2. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA. (Anexo 1)

De acuerdo con el modelo suministrado por la Universidad (Anexo No. 1) Carta de Presentacion, firmada en
original por el representante legal de la Sociedad, Consorcio o Unién Temporal proponente, o por el
apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el original del poder para presentar la
propuesta, participar en todo el proceso de seleccién y suscribir el contrato en caso de ser seleccionado. El
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poder conferido debera ser otorgado ante notario publico o autoridad judicial competente, en el que se
indique claramente que cuenta con poder para suscribir la propuesta en el monto sefialado y en caso de ser
beneficiario de la adjudicacion suscribir el contrato respectivo. EI poder con estas formalidades debe existir
con anterioridad a la fecha de cierre de la Invitacidn Directa.

En la carta de presentacion, el proponente manifestara de forma clara y expresa su nombre, documento de
identidad y demas datos requeridos en el formato suministrado con estos Términos de Referencia.

La no presentacion de la carta o la no suscripcion de la misma o la suscripcion por parte de quien no
sea representante legal es causal de rechazo.

4.1.3. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

El proponente debera garantizar el cumplimiento de la propuesta que hace dentro de la presente Invitacion
Directa y la consiguiente suscripcidn del respectivo contrato en caso de que éste se le adjudique, mediante la
constitucion de una pdliza de garantia de seriedad de la misma, a favor de la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas.

La garantia debe estar en original y ser equivalente al diez (10) % (aproximado al peso por exceso o por
defecto) del valor total de la propuesta, valida como minimo por noventa (90) dias calendario contados a partir
de la fecha de cierre de la Invitacion Directa. En caso de prorrogarse el plazo de la Invitacion Directa, el
proponente debera mantener vigentes todos los plazos y condiciones originales de su propuesta y ampliar la
validez de la garantia de seriedad por el término adicional que sefiale la Universidad.

La garantia de seriedad de la propuesta podra ser una garantia bancaria o una péliza de seguros y debera
estar acompafiada del Recibo o Constancia del Pago de la Prima o constancia de que la Péliza no expirara
por falta de su pago o por revocacion unilateral. La garantia deberd ser expedida por un Banco o
Aseguradora, legalmente autorizado.

Cuando la propuesta la presente un Consorcio o Unién Temporal, la Garantia de Seriedad debe ser tomada a
nombre del Consorcio o Unién Temporal (indicando sus integrantes tal y como aparece en el documento que
acredita la existencia y representacion legal de cada uno de ellos), y no a nombre del Representante del
Consorcio o de la Unién.

Si el oferente favorecido con la adjudicacion no suscribe el contrato, la UNIVERSIDAD exigira al
oferente clasificado en segundo lugar la prérroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la
oferta, hasta el perfeccionamiento del contrato y asi sucesivamente a los demas oferentes, siempre
y cuando su oferta sea favorable para la Universidad, conforme a lo previsto en los TERMINOS DE
REFERENCIA.

La no presentacion del original de la garantia de seriedad de la oferta, en forma simultanea con la
propuesta, genera rechazo de plano de la oferta.

La Universidad, hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta en el siguiente caso:
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e Sj el adjudicatario no se allanare a cumplir las condiciones y obligaciones establecidas en los
presentes Términos de Referencia, asi como cuando no mantenga lo ofrecido en su
propuesta.

e Si el adjudicatario no suscribe el contrato 0 no cumpliese con los requisitos para ejecucion del
contrato o cuando no cumpla con los requisitos relegalizacién del mismo.

e Cuando solicite el retiro de su propuesta después del cierre, salvo en el caso de inhabilidad o
incompatibilidad sobreviviente.

e Todo lo anterior, sin menoscabo de las acciones conducentes al reconocimiento de los perjuicios
causados.

La Universidad, previa solicitud escrita del proponente, devolvera las garantias de seriedad de todas las
ofertas, una vez haya sido perfeccionado el contrato respectivo y se hayan aprobado las garantias
contractuales.

4.1.4. CERTIFICADO APORTES AL SISTEMA SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. (Anexo
No. 3)

El Proponente deberéa acreditar con la certificacion respectiva estar al dia con el pago a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos profesionales y aportes a cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello
hubiere lugar (Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y deméas normas complementarias o modificatorias) Dicha
certificacion debera ser suscrita por el contador, o por el revisor fiscal o representante legal de la persona
juridica, segun sea el caso, y tener una fecha de expedicion no mayor a diez (10) dias calendario anteriores a
la fecha del cierre de la presente Invitacion Directa Publica.

En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal debe
allegar este documento.

De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, las personas juridicas deberan
acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las cajas de compensacion familiar, ICBF y servicio nacional de aprendizaje cuando a ello hubiere
lugar, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo a los requerimientos de
ley, o por el representante legal, de los Ultimos seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de la Invitacion
Directa. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el
cumplimiento del mismo.

La universidad verificara Unicamente la acreditacién del respectivo pago a la fecha de presentacién de la
oferta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las
fechas establecidas en las normas vigentes.

Si el proponente no presenta con su propuesta el Anexo No. 3 CERTIFICACION DE PAGO DE
PARAFISCALES, contara con el término de (2) dos dias habiles para proporcionarlo. Si no se anexa
en el término estipulado, la propuesta sera rechazada.
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4.1.5. CERTIFICADO DE ANTECENDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES Y JUDICIALES.

El proponente debera anexar en su propuesta el nombre completo, el numero de identificacion del
representante legal, asi como el NIT de la empresa que participa en el presente proceso de seleccion; a fin de
que la Universidad verifique la informacién sobre Certificado de antecedentes disciplinarios de la
Procuraduria General de la Nacién, de la empresa y del Representante Legal; y de la persona natural, si es
ésta la que presenta la propuesta; asi como la certificacién de la Contraloria General de la Nacién, en el que
se certifique que la empresa 0  persona natural proponente; no se encuentren reportados en el Boletin de
Responsabilidad Fiscal, vigente.

4.1.6. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

El oferente allegara la identificacion tributaria y la informacion sobre el régimen de impuestos al que
pertenece, aportando en su oferta la copia del Registro Unico Tributario RUT. Las personas juridicas y/o
naturales integrantes de un consorcio o unidén temporal acreditaran individualmente éste requisito, cuando
intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestacion de
servicios gravados con dicho impuesto.

En el evento de que el adjudicatario de la presente Convocatoria Publica fuere un Consorcio 0 Unidn
Temporal, ésta debera acreditar el RUT para la Suscripcion del contrato derivado del Presente proceso de
seleccion.

4.1.7 REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)

En la presente Invitacion podran participar quienes se encuentren inscritas, calificadas, y clasificadas en el
Registro Unico de Proponentes (RUP) que llevan las camaras de comercio a la fecha de presentacion de la
propuesta. El proponente debera anexar este certificado de acuerdo con estos términos con expedicion no
mayor a tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre de la Invitacion, so pena de rechazo. Deben tener
dentro de su objeto social actividades que le permitan el cumplimiento del objeto de la presente invitacion. .y
Tener a la fecha una capacidad minima de contratacion (K) como proveedor igual o superior a 1000 SMMLV.

a) El proponente debera acreditar o aportar en su propuesta, el certificado del Registro Unico de
Proponentes de la Camara de Comercio de la jurisdiccion donde tenga el asiento principal de sus
negocios (personas naturales) o el domicilio principal (personas juridicas); y cuya fecha de
expedicion no sea superior a treinta (30) dias antes del cierre de la presente convocatoria.

b) El proponente debera estar clasificado _en la actividlad de PROVEEDOR,, ESPECIALIDAD: 04
Productos de la Industria Alimentaria, ESPECIALIDAD: 23 Servicios y ESPECIALIDAD: 24
Servicios de alquiler. Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes
debera acreditar en su respectivo RUP, el cumplimiento de la anterior clasificacion de actividad,
especialidad y grupo.

La no presentacion de este documento genera rechazo de la oferta.

4.2. CAPACIDAD FINANCIERA.

4.2.1. DOCUMENTOS FINANCIEROS.
4.2.1.1. ESTADOS FINANCIEROS (ANEXO 3)
El proponente debe presentar el Balance General y Estado de Resultados a 31 de diciembre de
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2007 y 2008 (COMPARATIVO), certificados y firmado por el representante legal, contador que los
elaboré y revisor fiscal para los casos previstos en la ley: Balance general, Estado de Resultados y
Notas a los Estados Financieros con sus respectivas notas explicativas. Los Estados Financieros
deberan presentarse debidamente certificados y dictaminados de acuerdo con lo preceptuado en los
articulos 37,38 y 39 de la Ley 222 de 1995.

Los documentos de caracter Financiero deben cumplir con los siguientes requisitos:

e Balance General con corte a 31 de Diciembre de los afios 2008 y 2009 presentados de
manera comparativa y deben estar debidamente clasificados en corriente y no corriente.

e Estado de Resultados presentados de manera comparativa de los afios 2008 y 2009.

e Notas Explicativas a los Estados Financieros de los afios 2008 y 2009, con corte a 31 de
diciembre.

e Certificacion de Estados Financieros afios 2008 y 2009. En cumplimiento de la Circular
Externa No. 047 de 2006 expedida por la Junta Central de Contadores, la certificacion
requiere un documento escrito diferente de los Estados Financieros, suscrito por la Persona
Natural o el Representante Legal y el Contador responsable de su preparacion, donde se
declare que se han verificado previamente las afirmaciones contenidas en ellos, conforme al
reglamento y que las mismas se han tomado fielmente de los libros, de conformidad con las
normas previstas en el Art. 57 del Decreto 2649 de 1993.

Toda la informacion financiera debera ser presentada en moneda legal Colombiana.

Para el caso de las ofertas presentadas por Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus
integrantes, por separado, debera presentar los documentos con los requisitos de que trata el
presente numeral.

NOTA: Si el proponente no cumple la capacidad minima financiera establecida en los TERMINOS DE
REFERENCIA, la oferta sera rechazada.

Las notas a los Estados Financieros deben venir preparadas con sujecion a las reglas estipuladas en
el Art. 114 del Decreto 2649 de 1993.

4.2.1.2. DOCUMENTOS DEL CONTADOR Y DEL REVISOR FISCAL.

Los proponentes deben presentar el certificado legible de inscripcion y de antecedentes
disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, del Contador Publico y del Revisor Fiscal
(si este Ultimo es requerido por ley), que firmen los estados financieros, con fecha de expedicién no
superior a tres (3) meses, anteriores a la fecha de cierre de la INVITACION.

Para el caso de las ofertas presentadas por consorcios o uniones temporales, cada uno de sus
integrantes, por separado, debera presentar los documentos de que trata el presente numeral.

La no presentacién de los documentos solicitados en este numeral genera rechazo de la
propuesta.
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4.3. DOCUMENTOS TECNICOS

4.3.1. CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA GENERAL (Anexo 4)

Se considerara la experiencia general mediante la presentacion de dos (2) certificaciones de contratos
ejecutados durante los Ultimos dos afios, con o sin formalidades plenas, convenios, u otra denominacion,
suscritos por el proponente, cuyo objeto principal sea la prestacién del servicio de apoyo logistico, suministro de
alimentacién, atencién a los asistentes, servicios de alquiler de equipos de computacidn y equipos
audiovisuales.

NOTA 1: Si en algin caso, un proponente presentare mas de dos (2) certificaciones de contratos, la
Universidad para su evaluacién tomara las dos primeras certificaciones presentadas en su orden por el
proponente.

NOTA 2: El valor total de las certificaciones presentadas, debera ser igual o mayor al valor del presupuesto
oficial de la presente Invitacion Directa.

NOTA 3: La Universidad Distrital se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el
proponente y de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

La no presentacion de este documento genera rechazo de la propuesta
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CAPITULO 5

4. CRITERIOS PARA LA VERIFICACION DE LAS PROPUESTAS
51  TERMINO PARA LA VERIFICACION
El comité designado realizara la verificacion de los requisitos habilitantes a la fecha de cierre del proceso
respecto a los factores correspondientes a la capacidad juridica, experiencia y capacidad de organizacion.
5.2 FACTORES DE VERIFICACION
La capacidad juridica y de experiencia del oferente sera objeto de verificacion de cumplimiento, si los
documentos de contenido juridico no relnen los requisitos indicados en los presentes TERMINOS DE
REFERENCIA y en las disposiciones legales vigentes y de experiencia es insatisfactoria, la propuesta sera
calificada como NO ADMISIBLE.
5.3. VERIFICACION JURIDICA

Se efectuara con base en la documentacion solicitada en el Numeral 4.1 y subnumerales de los presentes
TERMINOS DE REFERENCIA.

5.4. VERIFICACION FINANCIERA

Se verificara que el proponente cumpla con los siguientes parametros:

El informe financiero no tiene calificacion alguna, se trata del estudio que debe realizar la UNIVERSIDAD para
determinar si la propuesta se ajusta a los requerimientos de los TERMINOS DE REFERENCIA y se efectuara
sobre los documentos financieros objeto de verificacion, de acuerdo con los criterios establecidos para cada
uno de ellos.

Este informe excluye las propuestas que no cumplan con los requisitos exigidos para participar en el proceso
de escogencia de las propuestas y para ser consideradas para la adjudicacion.

La capacidad financiera del proponente se determinard de acuerdo con el andlisis que la UNIVERSIDAD
realice sobre los documentos exigidos en la propuesta, apoyado en las técnicas evaluativas y principios de
contabilidad generalmente aceptados.

INDICADOR RESULTADO
ENDEUDAMIENTO <= 80 % CUMPLE O NO CUMPLE

CAPITAL DE TRABAJO >= 20 % del | CUMPLE O NO CUMPLE
presupuesto oficial

RAZON CORRIENTE >=1.2 CUMPLE O NO CUMPLE

RELACION PATRIMONIAL <= 90% | CUMPLE O NO CUMPLE
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NOTA: Si el proponente no cumple la capacidad minima financiera establecida en los TERMINOS DE
REFERENCIA, la oferta sera rechazada. Para la obtencion de los indices financieros se tomaran del balance
correspondiente al afio 2008

RAZON CORRIENTE:

Indicador de la cantidad de veces que los activos corrientes cubren los pasivos corrientes del
proponente; indica la capacidad que tiene la empresa para cumplir con sus obligaciones financieras,
deudas y pasivos a corto plazo, con bienes y derechos corrientes. La formula de este indicador en la
siguiente:

Activo Corriente Mirmero de
------------------------ = Razdn Corriente == WeCes
Pasivo Corriente Establecido

El Nimero de Veces Establecido se establece en los Términos de Referencia

El Activo Corriente y el Pasivo Corriente para encontrar la Razén Corriente de las UNIONES
TEMPORALES, CONSORCIOS o ASOCIACIONES, seran la sumatoria de los mismos en los
respectivos estados financieros de los integrantes; la formula para estos casos sera:

Act Cte (A) + Act Cte (B) ... + Act Cte (M) Mimera de
= Hazén Cornente == Veces
Fas Cte (&) + Pas Cte (B)... + Pas Cte (M) Establecida
ENDEUDAMIENTO:

Este indice mide la relacion entre los Pasivos y los Fondos, Bienes y Derechos propios; vale decir, la
proporcion del total de activos aportados por los acreedores de la empresa.

Pasivo Total

= ] _ “alor
""""""""" =  Endeudamiento <= Eetablosid
Activo Total stablecido

El Valor Establecido se establece en términos porcentuales. Verlo en cuadro resumen presentado
antes de finalizar el presente numeral.

Para las UNIONES TEMPORALES y los CONSORCIOS, el Activo Total y el Pasivo Total seran la
sumatoria respectiva de los Activos y de los Pasivos de los asociados, la formula para estos casos
sera:

Pas Tot (&) + Pag Tot (B) ... + Pas Tot (M) “alar

=  Endeudamiento < = Establecida

Act Tot (A) + Act Tot (B) .. + Act Tot (M)
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SOPORTE CON CAPITAL DE TRABAJO (S.C.T.):

Capital de Trabajo = C.T. = Active Corriente - Pasivo Corriente |

El Soporte con Capital de Trabajo (S.C.T.) mide la proporcion minima del (C.T.) del proponente que
deberéa soportar las potenciales erogaciones requeridas en el cumplimiento del objeto contractual. El
Capital de Trabajo del proponente debera ser mayor o igual a un porcentaje del Presupuesto Oficial
(P.0.), o del Valor Total de la Oferta (V.T.0.), segun se disponga en los Términos de Referencia.

CT. == %P.0.

CT. - WP.0. >=S.C.T. == 0

Al despejar la ecuacion se confirma que el S.C.T debe ser igual o mayor a cero (0), si se cumple el
porcentaje establecido del Presupuesto Oficial.

Para el caso de las Uniones Temporales y los Consorcios el capital de trabajo correspondera a la
sumatoria de los capitales de trabajo de los asociados o consorciados y se calculara asi:

C.T.(A) + C.T.{B) +... + C.T.(N) >= % F'.ID.l

C.T.(A) + C.T.{B) +... + C.T.{N) - %P.0. >=S.CT.>= u|

RELACION PATRIMONIAL (R.P.):

Corresponde a la capacidad patrimonial minima que el proponente debe demostrar con sus estados
financieros debidamente certificados. Se define como la posibilidad real de asumir el costo que le
representa la ejecucion del contrato. La capacidad patrimonial requerida para la oferta se calculara
teniendo en cuenta la siguiente formula:

RP>=%Requerido x VTO

Donde:

RP: Capacidad o Relacion Patrimonial requerida que debe ser acreditada en cada caso.

PO: Valor del Presupuesto Oficial

%: Requerido= Porcentaje determinado por el Comité de Evaluacién para los respectivos términos
de referencia.

La féormula de la Capacidad Patrimonial Requerida exige que el Patrimonio del proponente sea
mayor o igual a % Requerido del valor total de la oferta presentada por el proponente en el proceso
de contratacién. El proponente demuestra con sus estados financieros el valor de su Patrimonio
mediante la aplicacion de la formula basica establecida para el efecto:

17
Invitacion Directa No. 029 de 2010



Patrimonio = Active Total - Pasive Total

Cuando el PROPONENTE sea un consorcio o union temporal, la capacidad patrimonial sera igual a la
sumatoria de los patrimonios individuales.

Cuando el Patrimonio que se acredite para el proceso de contratacién sea menor a la Capacidad Patrimonial
Requerida, la oferta sera rechazada.

5.5. VERIFICACION EXPERIENCIA

Se efectuara con base en la documentacion solicitada en el numeral 4.3 y subnumerales, de los presentes
TERMINOS DE REFERENCIA asi

o Las certificaciones que acrediten la experiencia sefialada, deberan cumplir los requisitos
establecidos en el numeral 4.2.1. Las certificaciones que no contengan toda la informacién
requerida no seran tenidas en cuenta para la calificacidn de orden técnico.

NOTA: La UNIVERSIDAD se reserva el derecho de verificar la informacion presentada por los proponentes,
siendo causal de rechazo de la propuesta, la confirmacion de falsedad si esta se presentare.

5.6. PROCEDIMIENTO DE SANEAMIENTO

Los proponentes podran subsanar todo lo que habiéndose considerado en estos TERMINOS DE
REFERENCIA como subsanable, estén en capacidad legal de subsanar, sin violar con ello los principios de
igualdad y seleccion objetiva y sin que le sea permitido modificar el contenido o alcance de su propuesta.

Para efectos de subsanar la falta de presentacion de alguno de los documentos exigidos que su no
presentacién no constituya causal de rechazo, o para la correccidon de los presentados, cuando estos
TERMINOS DE REFERENCIA lo permitan, el proponente dispondra de dos (2) dias habiles contados a partir
de la fecha de comunicacién que en tal sentido efectie la UNIVERSIDAD, ante la cual debera presentar
debidamente subsanado el documento solicitado, de no hacerlo se rechazara el ofrecimiento.

El plazo anteriormente sefialado, es de naturaleza preclusiva y por lo tanto vencido el mismo no serd
considerado ningun documento presentado de manera extemporanea y se rechazara su ofrecimiento.

5.7. CAUSALES DE RECHAZO

Se consideran inelegibles las propuestas que se encuentren incursas en una o varias de las siguientes
causales:

a. Si el proponente no cumple con cualquiera de los requisitos establecidos en los presentes
TERMINOS DE REFERENCIA como NO SUBSANABLES, para participar en el proceso de
contratacion.

b. Si el proponente no aclara o no responde de forma satisfactoria los requerimientos de la Universidad
dentro del término concedido.
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Si se comprueba dentro del proceso de contratacién, que la informacion y documentos que hacen
parte de la oferta, no son veraces, es decir, no correspondan a la realidad de lo afirmado por el
PROPONENTE.

Si no se presentan los documentos que sean necesarios para la comparacion objetiva de las
propuestas, siempre que estos determinen la asignacion de puntaje.

Si la propuesta se presenta subordinada al cumplimiento de cualquier condicién o modalidad.

Si la propuesta se presenta en forma extemporanea o en un lugar diferente al establecido en estos
TERMINOS DE REFERENCIA.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecida en la Ley 80 de 1993, asi como en las demas disposiciones legales
vigentes.

Cuando el valor de la propuesta supere el valor del presupuesto disponible para contratar o presente
precios artificialmente bajos que no se sustenten debidamente.

Cuando la propuesta sea presentada por personas que carezcan de capacidad legal para obligarse,
0 que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion indicadas en estos TERMINOS
DE REFERENCIA.

Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente, por si 0
por interpuesta persona.

Cuando se presenten propuestas parciales.

Los demas casos expresamente establecidos en los presentes TERMINOS DE REFERENCIA como
causales de rechazo.
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6. REQUISITOS DESDE DEL PUNTO DE VISTA TECNICO

CAPITULO 6

6.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Las especificaciones técnicas y requerimientos técnicos, tienen por objeto establecer los estandares minimos para
contratar y corresponden a las descritas en el presente capitulo de los términos de referencia.

La propuesta que no incluya el total de los requisitos solicitados en este CAPITULO, sera rechazada.

La Divisién de Recursos Humanos requiere contratar los servicios de apoyo logistico de acuerdo con el
cuadro anexo teniendo en cuenta las disponibilidades dadas para la realizacién de cada evento:

EVENTOS A N° DE
REALIZAR PERSONAS DIAS DURACION NECESIDADES
1.Salén con mesas d
trabajo para 5 horas.
2.Con ayudas
Talleres de 150 personas 5 dias distribuidos |4 meses a partir de la firma at’JdllowsuaIes .
Desarrollo en grupos de . L basicas, estacion de
. en cinco semanas | del Acta de Inicio ] Ly
Humano 30 por dia café, aromatica,

agua, personal de
servicio.
3.Refrigerio am.

Mesas de trabajo
para Implementar
el Sistema de
Evaluacion de
Desempefio.

280 personas
en grupos de
35 cada dia.

8 dias distribuidos
en seis semanas

3 meses a partir de firma de

Acta de Inicio.

1.Sal6n con mesas
de trabajo para 9
horas .

2.Refrigerios am, pm
3.Aimuerzo

4 Estacion
permanente de Café.
5.Video Teldn,
tablero

6.Portétil.

7.Libretas de tamafio
media carta
cuadriculadas y
esferos para cada
jornaday para cada
participante
8.Servicio de
logistica

Jornada de
Induccion

150 personas

1 dia

un mes

Servicio de Logistica,
y refrigerio am. Para
3 horas
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6.1.1.Requerimiento en cuanto Auditorio

e Debe sercerrado, con buena ventilacion e iluminacion, salidas de emergencia.
e Elsalon debe tener sonido y condiciones anteriormente mencionadas en el cuadro anexo.
e Debe contar con buena presentacidn y cumplir con condiciones ambientales.

6.1.2. Requerimientos en cuanto al suministro de alimentacion
e Los refrigerios deben constar de pasabocas sélidos calientes 0 frios, de sal 6 dulces y acompafiados
con bebida, que puede ser jugo o bebida caliente, para cada jornada se deben variar los refrigerios y
la bebida acompafiante, siendo necesario suministrar previamente la lista de opciones para la
seleccion.

6.1.3. Requerimientos en cuanto al soporte logistico.

e El proponente debera de ser necesario suministrar el Transporte de los elementos requeridos para
garantizar la adecuada logistica del evento.

e Los servicios de refrigerios y almuerzos deben incluir los servicios de meseros, menaje y lenceria
para la atencion de los participantes de ser requeridos.
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CAPITULO 7

7. OFERTA ECONOMICA

El proponente debera, so pena de rechazo de la propuesta, diligenciar el ANEXO No. 2.
Debe corresponder a lo solicitado en las especificaciones técnicas.

Los valores deben ser dados en pesos colombianos sin decimales, sefialando el valor total de la
propuesta por item, discriminando el VA (16%).

En caso de existir discrepancias entre lo expresado en letras y numeros prevalecera lo expresado
en letras, no obstante la entidad verificara matematicamente la oferta.

NOTA 1: La carga tributaria que se genere con ocasién de la firma, ejecucién y liquidacion del
contrato, esta a cargo y es de responsabilidad exclusiva del oferente - contratista.

NOTA 2: Estaran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion, elaboracion y
presentacion de la oferta. Por lo tanto, la UNIVERSIDAD no reconocera ningun reembolso por este
concepto.

El ANEXO No. 2 no es subsanable en ningiin caso. La Universidad corregira los errores
aritméticos contenidos en los productos y en la sumatoria, segln lo indicado al efecto en estos
TERMINOS DE REFERENCIA
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CAPITULO 8

8. EVALUACION Y PONDERACION DE PROPUESTAS
8.1 TERMINO DE EVALUACION
La UNIVERSIDAD efectuara las evaluaciones y la ponderacion sefialadas en los presentes TERMINOS DE
REFERENCIA y efectuara las solicitudes a los proponentes para que aclaren y expliquen su propuesta si a
ello hubiere lugar.
Cuando el plazo sefialado para realizar las evaluaciones y la ponderacién de las propuestas, a juicio de la
UNIVERSIDAD, no garantice el deber de seleccién objetiva, mediante acto administrativo podra modificarlo y
sefialar un nuevo plazo que no excedera del término inicialmente definido.

8.2. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE PROPUESTAS.

Se seleccionara al proponente que cumpla con los requisitos de los términos de referencia obtenga el mayor
puntaje de acuerdo a:

ASPECTOS A EVALUAR CALIFICACION
ESTUDIO JURIDICO ADMISIBLE O NO ADMISIBLE
CALIFICACION TECNICA (Requerimientos Técnicos) ADMISIBLE O NO ADMISIBLE
PRECIO MENOR PRECIO

8.2.1 Criterio de calificacion del valor de la propuesta econémica

Se asignaran cien (100) puntos, a la propuesta que ofrezca el menor valor total unitario de los items
contemplados en el Anexo No. 2, y a las demas un puntaje proporcional de acuerdo con la siguiente regla:

P= (MVTUONTUPE) *100

Donde: MVTUO = Menor Valor Total Unitario Ofrecido
VTUPE = Valor Total Unitario Proponente Evaluado

NOTA: LOS PRECIOS OFERTADOS, NO SERAN OBJETO DE REAJUSTE DURANTE LA VIGENCIA DEL
DESARROLLO DEL CONTRATO QUE SE LLEGARE A FIRMAR CON EL GANADOR DEL PRESENTE PROCESO DE
SELECCION.

8.3.  EVALUACION JURIDICA

Se estudiaran y analizaran los requisitos de orden legal DOCUMENTOS JURIDICOS, de los TERMINOS DE
REFERENCIA, verificando su estricto cumplimiento. El resultado de la evaluacion sera ADMISIBLE o NO
ADMISIBLE.

8.4.  EVALUACION TECNICA

Se evaluaran los documentos técnicos y el cumplimiento del Numeral 4.2.1 y Capitulo 6 de los presentes
TERMINOS DE REFERENCIA. El Resultado sera ADMISIBLE o NO ADMISIBLE.
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8.5. EVALUACION ECONOMICA
e Solo se calificaran las ofertas econdmicas de los oferentes que hayan cumplido con los
requerimientos de orden juridico y técnico.
e Sdlo se calificaran las ofertas cuyo valor sea igual o inferior al presupuesto oficial fijado por la
Universidad. Aquellas propuestas cuyo valor sea superior se rechazaran.
8.6. CRITERIOS DE DESEMPATE.

En el evento de presentarse empate entre dos (2) 0 mas ofertas, LA UNIVERSIDAD actuara asi:

e  Se acudira a un sorteo por balotas.
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CAPITULO 9

9. DEL CONTRATO

9.1. CONDICIONES PARTICULARES DEL CONTRATO

Los proponentes aceptan integramente las condiciones y obligaciones de los presentes TERMINOS DE
REFERENCIA 'y aquellas que de conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la
Administracion Publica. La oferta y los TERMINOS DE REFERENCIA formarén parte integrante del contrato a
celebrar.

9.2. TIPO DE CONTRATO

El contrato a firmar se una un contrato de servicio

9.3. PLAZO DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera de veinte (20) dias habiles, que sera a partir de la firma del contrato,
previa aprobacion de la garantia Unica y demas requisitos establecidos por la Universidad.

9.4. VALOR Y FORMA DE PAGO

El valor total por adjudicar; sera hasta por la suma de diecisiete millones ochocientos dieciocho mil
pesos ($ 17.818.000.00) INCLUIDO IVA. y demas Impuestos Nacionales y Distritales.

El valor del contrato que se suscriba, se pagara asi:
La Universidad pagara al contratista el valor de los servicios de cada evento realizado con corte a treinta (30)

dias calendario, contados a partir de la radicacion de la correspondiente factura con el visto bueno del
supervisor del contrato.

9.5. SUPERVISION DEL CONTRATO

La Supervisidn del contrato estara a cargo de la Universidad Distrital a través del Jefe de la Division de Recursos
Humanos, y las funciones seran las dispuestas en el Acuerdo 008 de 2003 y Resolucion 482 de 2006.

9.6. GARANTIAS CONTRACTUALES

El contratista ganador del presente proceso de seleccién adjudicado se obliga a constituir a favor de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas, las siguientes garantias:

Una GARANTIA UNICA expedida por una entidad Bancaria o por una compaiiia de seguros legalmente
establecida en Colombia y cuya pdliza matriz haya sido aprobada por la Superintendencia Financiera; que
ampere los siguientes riesgos:
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e DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Debera garantizar el cumplimiento general del contrato, el pago
de multas y demas sanciones que se le impongan, en cuantia equivalente al 10% del valor del contrato y
con una vigencia igual al plazo total de ejecucién y cuatro (4) meses mas.

e CALIDAD DEL BIEN SUMINISTRADO: Debera garantizar la ejecucion del CONTRATO de acuerdo
con las especificaciones y requisitos minimos de la propuesta y del contrato, por el 20% del valor del
mismo con una vigencia igual al plazo del contrato y tres (3) afio méas, contados desde el acta de
recibo a satisfaccion.

9.7. MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

Las partes acuerdan que en caso de mora o retardo en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones
sefialadas en el contrato a cargo del CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el
CONTRATISTA pagaré a favor de la UNIVERSIDAD multas equivalentes al uno por ciento (1%) del valor del
contrato por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda
llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor total del mismo.

Igualmente, se dara aplicacion al paragrafo 2° del articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002,
modificado por el articulo 1° de la Ley 828 del 10 de julio de 2003, que sefiala: “Sera obligacion de las
entidades estatales incorporar en los contratos que celebren, como obligacién Contractual, el cumplimiento
por parte del CONTRATISTA de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, CONTRALORIA e ICBF) por lo cual, el incumplimiento de esta obligacion
sera causal para la imposicién de multas sucesivas hasta tanto se dé el cumplimiento, previa verificacién de la
mora mediante liquidacion efectuada por la entidad administradora”.

Si el CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas
del contrato, pagara a LA UNIVERSIDAD el veinte por ciento (20%) del valor total del mismo, como
estimacién anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea 6bice para que se impongan las multas a que haya
lugar.

9.8. ESTAMPILLA U.D. F. J. C., PRO CULTURA'Y ADULTO MAYOR

De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 53 del 10 de enero de 2002 del Concejo de Bogota D. C., y en el
Decreto 093 del 4 de mayo de 2003, del valor bruto del contrato y de sus adicionales, si las hubiere, se retendra el
1% por concepto de la estampilla Universidad Distrital Francisco José de Caldas 50 afios.

De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 187 del 20 de diciembre de 2005 del Concejo de Bogota D. C., del
valor bruto del contrato y de sus adicionales, si las hubiere, se retendra el 0.5% por concepto de la Estampilla pro-
Cultura.

De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 188 del 20 de diciembre de 2005 del Concejo de Bogota D.C. del
valor bruto del contrato y de sus adicionales, si las hubiere, se retendré el 0.5% por concepto de la Estampilla
Adulto Mayor.

9.9. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a) cumplir con lo estipulado en los presentes términos de referencia

b) suscribir el contrato y aportar los documentos necesarios para su legalizacion.
¢) Puntualidad y compromiso para la prestacién del servicio.

d) cumplir con lo estipulado en los presentes términos de referencia
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9.10. OBLIGACIONES DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

a) Concertar con el contratista ganador del presente proceso de seleccion la programacién de la ejecucién

del servicio.

a) Entregar todas las especificaciones técnicas, planos y anexos que se requieran para la ejecucién del
servicio.

b) Pagar el valor del Contrato en los términos estipulados

e) Colaborar con el contratista ganador del presente proceso de seleccidn en la ejecucion del Servicio.
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
INVITACION DIRECTA No 029 DE 2010

ANEXO NO. 1.
CARTA DE PRESENTACION DE PROPUESTA

Bogota, D.C.,__de__ de 2010

Sefiores

UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Ciudad

Nosotros los suscritos: de acuerdo con los TERMINOS DE REFERENCIA

presentamos propuesta formal para la INVITACION DIRECTA No. 029 de 2010 y en caso de que nos
sea aceptada por la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS nos comprometemos
a firmar el contrato correspondiente, a cumplir con las obligaciones derivadas de él, de la propuesta
presentada y de los TERMINOS DE REFERENCIA.

Declaramos asi mismo:

Que conocemos la informacion general y demas documentos de la INVITACION 'y aceptamos los
requisitos en ellos contenidos.

Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato, en el plazo establecido en los TERMINOS
DE REFERENCIA.

Que ninguna persona o entidad distinta de las aqui nombradas tienen intereses en esta propuesta, en el
contrato que como consecuencia de ella llegare a celebrarse y que por consiguiente, solo compromete a
los firmantes.

Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias requeridas y a
suscribir éstas y aquél dentro de los términos sefialados para ello.

Que acatamos y aceptamos el contenido de las adendas realizadas en el presente proceso.
Que la presente propuesta consta de (__) folios debidamente numerados.
Que el Valor Total de nuestra propuesta (Incluido IVA) esta en la oferta econémica Anexo No 2.

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las sanciones establecidas
en el Codigo Penal:

1. Que la informacion contenida en la propuesta es veridica y que asumimos total responsabilidad
frente a la UNIVERSIDAD cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin
perjuicio de lo dispuesto en el Cédigo Penal y deméas normas concordantes.

2. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las
sefialadas en la Constitucion y en la Ley y no nos encontramos en ninguno de los eventos de
prohibiciones especiales para contratar. En especial, manifestamos que no nos hallamos reportados en
el Boletin de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la Republica, de
acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del Articulo 38 de la Ley 734 de 2002 (Cédigo Disciplinario
Unico), en concordancia con el Articulo 60 de la Ley 610 de 2000. (Se recuerda al proponente que si
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esta incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, no puede participar en el proceso de
seleccion de contratistas y debe abstenerse de formular propuesta.)

3. Que no hemos sido sancionados por ninguna Entidad Oficial por incumplimiento de contratos
estatales ni se nos ha hecho efectivo ninguno de los amparos de la garantia unica, mediante
providencia ejecutoriada dentro de los ultimos DOS (2) afios anteriores a la fecha de cierre de esta
INVITACION , ni hemos sido sancionados dentro de dicho término por incumplimiento de nuestras
obligaciones contractuales por ningun contratante particular ni por autoridades administrativas en
condicion de terceros. (NOTA: Si el proponente es un consorcio 0 una unién temporal, para estos
efectos, debera tener en cuenta a cada uno de sus miembros individualmente considerados. Si durante
dicho periodo el proponente ha sido objeto de sanciones contractuales (multas y/o clausula penal) o se
le ha hecho efectivo cualquiera de los amparos de la Garantia Unica, por parte de cualquier entidad
estatal, en lugar de hacer este juramento debe indicar aqui que ha tenido las sanciones y/o que le han
sido hechos efectivos los amparos.

Atentamente,

Nombre 0 Razén Social del Proponente:
NIT

Nombre del Representante Legal:
C. C. No. De

Direccién

Correo electronico

Teléfonos Fax
Ciudad
FIRMA:

NOMBRE Y CALIDAD DE QUIEN FIRMA
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

ANEXO No. 02

INVITACION DIRECTA No. 029 de 2010

PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta debera allegarse en la fecha y lugar indicada en la cronologia de esta invitacion.

Talleres de Desarrollo Humano:

EVENTOS A REALIZAR:

DESCRIPCION DEL
SERVICIO

CANTIDAD

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

Refrigerios a.m

Equipos como apoyo

Auditorio

Material de apoyo

VALOR UNITARIO

IVA

VALOR TOTAL

Mesas de trabajo para Implementar el Sistema de Evaluacion de Desempefio:

DESCRIPCION DEL
SERVICIO

CANTIDAD

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

Refrigerios mafiana

Refrigerios tarde

Almuerzos

Equipos como apoyo

Auditorio

Material de apoyo

VALOR UNITARIO

IVA

VALOR TOTAL

Jornada de Induccion:

DESCRIPCION DEL
SERVICIO

CANTIDAD

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

Refrigerios

Equipos como apoyo

Auditorio

VALOR UNITARIO

IVA

VALOR TOTAL
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

INVITACION DIRECTA No. 029 DE 2010
ANEXO 3.
CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002

En mi condicion de Revisor Fiscal de (Razdn social de la compafiia) identificada con Nit
debidamente inscrito en la Camara de Comercio de de conformidad con lo establecido
para tal efecto en la Ley 43 de 1990, me permito certificar que he auditado de acuerdo con las
normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compafiia,
con el propdsito de verificar el pago efectuado por concepto de los aportes correspondientes a los
sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), para lo cual,
me permito certificar el pago de los siguientes aportes, los cuales forman parte de dichos estados
financieros y corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compafiia durante los
ultimos seis (6) meses contados desde el mes de de 2010. Lo anterior, en cumplimiento
de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

APORTE PARAFISCAL INDIQUE LOS SEIS ULTIMOS MESES A
PARTIR DE LA FECHA DE CIERRE DEL
PRESENTE PROCESD

MESES™

Sistema de Seguridad Social:
Salud

Riesgos Profesionales

Pensiones
Aportes Parafiscales:

Cajas de Compensacion Familiar
Institute Colombiano de Bienestar Familiar ICBF
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
MARQUE CON UNA (X) EN CADA CASILLA

Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad
Social, se deberan tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 articulos
19 a 24. Asi mismo, en el caso del pago correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS
DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF y SENA, se debera tener en cuenta el plazo dispuesto
para tal efecto, en el articulo 10 de la ley 21 de 1982.
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EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO
PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.
EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA DILIGENCIARSE
Y SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPANIA, CERTIFICANDO EL
PAGO EFECTUADO POR DICHOS CONCEPTOS EN LOS PERIODOS ANTES MENCIONADOS.

Dadaen alos () del mes de de 2010
FIRMA
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA

REPRESENTANTE LEGAL Y/O
REVISOR FISCAL

No. TARJETA PROFESIONAL
(Para el Revisor Fiscal)
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
INVITACION DIRECTA No. 029 DE 2010
ANEXO No. 3
DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES
(PARA PERSONAS NATURALES)

Yo, declaro bajo la gravedad de juramento que a la fecha de presentacion de la
oferta, he realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses,
asi como el pago de los aportes de mis empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
y Servicio Nacional de Aprendizaje.

Dadaen als () del mes de de 2010

NOMBRE ORAZON  SOCIAL

ID: CC. NIT. CE:

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA

FIRMA
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
INVITACION DIRECTA SC-No. 029 DE 2010

ANEXO No. 4.
CERTIFICACIONES EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Cuadro para diligenciar certificaciones

No. Contrato ylo FECHA INICIO Y ENTIDAD (%) DE Datos Basicos

. FECHA DE A
Orden de Servicio TERMINACION CONTRATANTE PARTICIPACION cel

OBJETO

(Teléfono, email,

VALOR

Proyectd: Gloria Ximena Montealegre

Revis6: Tulio Bernardo Isaza
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