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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DIRECTA No. 57-2011
A continuación se detallan los términos y condiciones que se deberán observar en el proceso de escogencia de la presente cotización.

INFORMACION GENERAL

El proponente estudiará bajo su propia responsabilidad las condiciones técnicas necesarias para ejecutar el contrato.

1. MARCO LEGAL 

Al presente proceso y al contrato que de éste se derive, le serán aplicables las normas contenidas en la Constitución Política, la Ley 30 de 1992, el Acuerdo 008 de 2003 del Consejo Superior Universitario, la Resolución 014 de 2004, la Resolución No. 10 de 2006,  la Resolución No 482 de 2006  emanada de la Rectoría de la Universidad.

De conformidad con las normas de contratación interna, se hace saber a los proponentes que el particular que contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines, razón por la que cumple una función social que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la Constitución y la ley  le otorgan.

En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios del Acuerdo 08 de 2003 y Resolución No. 014 de 2004, las normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la función administrativa serán aplicables en las actuaciones contractuales y a falta de éstas, regirán las disposiciones del Código de Procedimiento Civil.

Adicionalmente se tendrá en cuenta lo siguiente:

· Resolución de Rectoría Nº 482 de 2006 (Manual de Interventoría y Supervisión de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas).
· Igualmente se deben tener en cuenta los lineamientos establecidos por El Plan Institucional de Gestión Ambiental - PIGA de la Universidad, así como la normatividad que en materia de normas ambientales nacionales o distritales, se deban aplicar.
TIPO DE CONTRATO:   Contrato de obra  
2. OBJETO  DEL CONTRATO: 
La Universidad Distrital está interesada en contratar el suministro e instalación de mobiliario y adecuación de la terraza de la Facultad del Medio Ambiente y Recursos Naturales, de acuerdo con las condiciones y especificaciones previstas.
3. ESPECIFICACIONES TECNICAS:
La oferta deberá cumplir con la totalidad de los requisitos señalados a continuación:
	#
	DESCRIPCION
	UND
	CANT.

	1
	INSTALACIONES HIDRO-SANITARIAS
	 
	 

	1,1
	Punto Sanitario de 2"
	Un
	1,00

	1,2
	Punto de Agua Fría PVC
	Un
	1,00

	1,3
	Registro de /72"
	Un
	1,00

	1,4
	Bajante de aguas lluvias PVC 4"
	Ml
	11,00

	2
	INSTALACIONES ELÉCTRICAS
	 
	 

	2,1
	Salida Lámpara de Techo PVC
	Un
	10,00

	2,2
	Salida PVC incluye toma doble
	Un
	4,00

	2,3
	Bala halógena
	Un
	1,00

	2,4
	Bala dulux 2*32
	Un
	10,00

	2,5
	Interruptor doble 
	Un
	5,00

	3
	CARPINTERÍA EN ALUMINIO Y VIDRIO
	 
	 

	3,1
	Puerta en vidrio templado laminado de 5+5 mm de 1,00 x 2,00 chapetas manerales y accesorios en acero, bisagra hidráulica
	Un
	1,00

	4
	ACABADOS
	 
	 

	4,1
	Sofá de tres puestos
	Un
	4,00

	4,2
	Mesa de centro
	Un
	1,00

	4,3
	Barra en acero inoxidable de 0,60 mts
	Ml
	6,80

	4,4
	Sillas tipo barra (diseño a escoger)
	Un
	10,00

	4,5
	Mesas de aluminio a puestos
	Un
	19,00

	4,6
	Sillas para mesa de aluminio
	Un
	76,00

	4,7
	Matera en acero inoxidable cal. 18 con soporte y vidrio según diseño
	Un
	5,00

	4,8
	Sillas ref. S-02 sin brazos con rodachinas tapizadas en paño
	Un
	21,00

	4,9
	Suministro de poltrona tres puestos en Prana
	Un
	2,00

	4.10
	Suministro e instalación de mesas en madera con parasoles en lona 4 puestos
	Un
	3,00

	4.11
	Suministro e instalación de hojas metálicas en lámina CR cal 18 2 x1 m incluye pintura en esmalte sintético y cerradura
	Un
	25,00

	4.12
	Biombos de 2.0 x 0.5 m marco en madera y tela
	Un
	8,00

	4.13
	Suministro de mesa de juntas 14 puestos 3.6 x 0.90 m en formica base metálica
	Un
	1,00

	4.14
	Suministro sillas en polipropileno inyectado sin brazos
	Un
	14,00

	5
	MAMPOSTERÍA
	 
	 

	5,1
	Mueble en lamina superboard (2.40 x 2.20 m) (según diseño) incluye perfil, omegas y lavaplatos en acero inoxidable
	Gl
	1,00

	6
	PINTURA
	 
	 

	6,1
	Pintura para baranda en esmalte para exteriores
	Un
	80,00


REQUISITOS MÍNIMOS
En cumplimiento del objeto del presente proceso de selección, el proponente deberá:
1. Suministrar los elementos y/o materiales, en la cantidad requerida por el Supervisor del Contrato y en el sitio acordado con éste.

2. El proponente deberá cotizar la totalidad de los elementos o materiales relacionados en el Anexo No.2. (Propuesta económica).

3. Los materiales deberán ser de marca reconocida en el mercado Colombiano.

4. El tiempo de entrega de los suministros no podrá superar las 24 horas, a partir de la solicitud.

5. El proponente deberá garantizar durante la vigencia del contrato, el valor del costo unitario ofrecido en la Propuesta.

6. El proponente con la presentación de la propuesta, se compromete a suministrar materiales y/o elementos de ferretería que no estén relacionados en la oferta económica. En el evento que estos se requieran, el supervisor solicitará una cotización de los mismos y efectuará un estudio de precios del mercado con el fin de obtener el mejor precio, comprometiéndose el contratista a suministrarlo al mejor precio. Para el suministro de elementos no relacionados en la oferta económica, solamente será necesario el estudio de precios del mercado y la aprobación del Supervisor.

7. El contratista adjudicatario del presente proceso debe realizar las pruebas especiales y de rutina en fábrica, a los materiales y elementos a suministrar, basado en los requerimientos de las presentes especificaciones técnicas y en las normas y recomendaciones de los fabricantes.

8. Si alguno de los suministros no cumple con las características técnicas específicas, el contratista deberá verificar y solicitar la aclaración correspondiente con el proveedor o fabricante correspondiente y adelantará el cambio, sometiéndolo nuevamente a todas las pruebas técnicas a que haya lugar.

9. El rechazo de un producto no acarreará costos adicionales para la Universidad, ni liberará al contratista de la Responsabilidad de cumplir con las especificaciones técnicas.

10. Todos los materiales y elementos a suministrar en desarrollo del contrato deben ser empacados en forma adecuada, para lo cual deben emplearse las mejores prácticas de preservación y protección contra la humedad, la corrosión y cumplir con las demás exigencias adicionales que le haga la Universidad.

11. El contratista es responsable por todos los elementos y materiales incluidos en el contrato hasta que sean recibidos a satisfacción por parte de la Universidad. La pérdida o daño de cualquier elemento será plena responsabilidad del contratista, durante el embarque, transporte y descargue hasta la entrega final.

12. La Universidad no aceptará entregas parciales de las solicitudes que durante la ejecución del contrato adjudicado se generen por parte de la misma a través del Supervisor designado. Cada entrega por parte del adjudicatario del contrato producto del presente proceso de selección deberán efectuarse soportadas por medio de remisión valorizada con su correspondiente factura.

13. El proponente adjudicatario del presente proceso de selección, deberá entregar y sustituir los bienes que resulten defectuosos dentro del día hábil siguiente al requerimiento que le efectué el Supervisor del contrato.

14. Se debe anexar un listado en CD de todos y cada uno de los elementos ofrecidos por el oferente, en el que figuren los precios unitarios, los valores de IVA y demás impuestos Nacionales y Distritales y el valor total unitario de los elementos ofrecidos, en el orden que se establece en el Anexo No. 2 de los presentes términos de referencia.

15. La Garantía será solicitada al oferente seleccionado, al momento de la entrega de los materiales. Los suministros deberán contar con Garantía ofrecida por el proponente y respaldada por el fabricante.

16. En caso de los materiales no cumplan con las especificaciones técnicas requeridas, éstos deberán ser remplazados en un plazo no mayor a Dos (2) días hábiles contadas a partir del reporte de entrega. 

17. Presentar con la factura, en medio magnético y físico, los siguientes informes:

Acumulado por producto mensual

Ejecución financiera del contrato

18. En caso de que el proponente ganador no cumpla con uno de los requisitos aquí exigidos la Universidad certificará el no cumplimiento del contrato.

19. Todos los componentes de los elementos deben ser originales y nuevos.

20. El Proponente debe consignar en su Propuesta la Garantía en tiempo sobre los productos ofertados y comprometerse a efectuar los cambios necesarios por defectos o daños de fábrica de los elementos. Dicha Garantía hará parte integral del Contrato a suscribir.

4. PROPUESTA ECONOMICA:

El valor de la propuesta deberá expresarse en pesos colombiano, e incluirá todos los costos directos e indirectos en que incurra el proponente en desarrollo del objeto contractual; así como el pago de los impuestos a que haya lugar. El presupuesto disponible para esta ejecución es de cincuenta y tres millones de pesos ($53.000.000) m/cte soportados en la Disponibilidad Presupuestal No.5942 expedida el 01 de diciembre de 2011
Los costos totales deben incluir todos los costos y gastos necesarios para la ejecución de los trabajos, de acuerdo con el siguiente formato:
	II FASE TERRAZA EDIFICIO NATURA

	#
	DESCRIPCION
	UND
	CANT.
	 VR. UNIT. 
	 VR. PARCIAL 

	1
	INSTALACIONES HIDRO-SANITARIAS
	 
	 
	 
	 

	1,1
	Punto Sanitario de 2"
	Un
	1,00
	 
	

	1,2
	Punto de Agua Fría PVC
	Un
	1,00
	 
	

	1,3
	Registro de /72"
	Un
	1,00
	 
	

	1,4
	Bajante de aguas lluvias PVC 4"
	Ml
	11,00
	 
	

	2
	INSTALACIONES ELÉCTRICAS
	 
	 
	 
	

	2,1
	Salida Lámpara de Techo PVC
	Un
	10,00
	 
	

	2,2
	Salida PVC incluye toma doble
	Un
	4,00
	 
	

	2,3
	Bala halógena
	Un
	1,00
	 
	

	2,4
	Bala dulux 2*32
	Un
	10,00
	 
	

	2,5
	Interruptor doble 
	Un
	5,00
	 
	

	3
	CARPINTERÍA EN ALUMINIO Y VIDRIO
	 
	 
	 
	

	3,1
	Puerta en vidrio templado laminado de 5+5 mm de 1,00 x 2,00 chapetas manerales y accesorios en acero, bisagra hidráulica
	Un
	1,00
	 
	

	4
	ACABADOS
	 
	 
	 
	

	4,1
	Sofá de tres puestos
	Un
	4,00
	 
	

	4,2
	Mesa de centro
	Un
	1,00
	 
	

	4,3
	Barra en acero inoxidable de 0,60 mts
	Ml
	6,80
	 
	

	4,4
	Sillas tipo barra (diseño a escoger)
	Un
	10,00
	 
	

	4,5
	Mesas de aluminio a puestos
	Un
	19,00
	 
	

	4,6
	Sillas para mesa de aluminio
	Un
	76,00
	 
	

	4,7
	Matera en acero inoxidable cal. 18 con soporte y vidrio según diseño
	Un
	5,00
	 
	

	4,8
	Sillas ref. S-02 sin brazos con rodachinas tapizadas en paño
	Un
	21,00
	 
	

	4,9
	Suministro de poltrona tres puestos en Prana
	Un
	2,00
	 
	

	4.10
	Suministro e instalación de mesas en madera con parasoles en lona 4 puestos
	Un
	3,00
	 
	

	4.11
	Suministro e instalación de hojas metálicas en lámina CR cal 18 2 x1 m incluye pintura en esmalte sintético y cerradura
	Un
	25,00
	 
	

	4.12
	Biombos de 2.0 x 0.5 m marco en madera y tela
	Un
	8,00
	 
	

	4.13
	Suministro de mesa de juntas 14 puestos 3.6 x 0.90 m en formica base metálica
	Un
	1,00
	 
	

	4.14
	Suministro sillas en polipropileno inyectado sin brazos
	Un
	14,00
	 
	

	5
	MAMPOSTERÍA
	 
	 
	 
	

	5,1
	Mueble en lamina superboard (2.40 x 2.20 m) (según diseño) incluye perfil, omegas y lavaplatos en acero inoxidable
	Gl
	1,00
	 
	

	6
	PINTURA
	 
	 
	 
	

	6,1
	Pintura para baranda en esmalte para exteriores
	Un
	80,00
	 
	

	 
	SUBTOTAL
	 
	 
	 
	

	
	ADMINISTRACION
	%
	 
	 
	 

	
	IMPREVISTOS
	%
	 
	 
	 

	
	UTILIDAD
	%
	 
	 
	 

	
	IVA S/UTILIDAD
	%
	 
	 
	 

	
	VALOR TOTAL
	 
	 
	 
	 


5. FORMA DE PAGO:
El valor del contrato será hasta de cincuenta y tres millones de pesos  ($53.000.000) INCLUIDO IVA. y demás Impuestos Nacionales y Distritales. 
El valor del contrato que se suscriba, se pagará así:

Un anticipo del cincuenta por ciento (50%), cuyo giro será requisito para la firma del Acta de Inicio. Este desembolso estará sujeto a: 

· Previa aprobación por parte del interventor del contrato del Plan de Inversión del Anticipo, presentado por el oferente ganador del proceso.

· Aprobación por parte de la Sección de Compras de la Universidad Distrital, la póliza de buen manejo y correcta inversión del anticipo.

· El contratista deberá presentar mensualmente el informe de Inversión y Buen Manejo del Anticipo, el Interventor tendrá la potestad de abstenerse en autorizar el retiro de estos dineros, en caso que el contratista no demuestre una apropiada utilización de estos recursos.

El 50% restante se cancelara al finalizar la obra previa aprobación por parte del supervisor del contrato y la respectiva amortización del anticipo. El desembolso final está sujeto a previa presentación del acta final del contrato, suscrita entre el contratista y el interventor de acuerdo con las cantidades ejecutadas.

Para estos desembolsos se deberá radicar la factura respectiva con corte a los treinta (30) días calendario, contados a partir de la correspondiente factura y demostrar el pago de los parafiscales, los aportes de salud y pensión, de las personas naturales que son empleadoras y de las personas jurídicas (Ley 789 de 2002 modificada por la Ley 828 de 2003), o en su defecto, la certificación de los mismos, por parte del contador o revisor fiscal del contratante y certificación del cumplimiento expedida por el supervisor del contrato. 

La Universidad Distrital sólo pagará al contratista previa presentación de la documentación requerida y bajo ningún motivo o circunstancia aceptará o hará pagos a terceros.
El contratista asumirá todos los impuestos, tasas o similares, que se deriven de la ejecución del mismo, de conformidad con las normas vigentes en la materia.
6. TERMINOS DE EJECUCION

El plazo de ejecución del contrato es de dos (2) meses, contados a partir de la aprobación de las garantías contractuales y acta de inicio.
7. CRITERIOS DE SELECCIÓN

Se evaluarán los Documentos Técnicos y el cumplimiento del las especificaciones técnicas de los presentes términos de referencia. El resultado de la evaluación será ADMISIBLE O NO ADMISIBLE.
Se seleccionará al proponente que cumpla con los requisitos de los términos de referencia y ofrezcan el menor valor.

	ASPECTOS A EVALUAR
	CALIFICACION

	ESTUDIO JURIDICO
	ADMISIBLE O NO ADMISIBLE

	CALIFICACIÓN TÉCNICA (Requerimientos Técnicos)
	ADMISIBLE O NO ADMISIBLE

	PRECIO 
	MENOR PRECIO


8. SUPERVISION DEL CONTRATO

La Supervisión del contrato estará a cargo de la Universidad Distrital a través de la División de Recursos Físicos o por quien el delegue, y las funciones serán las dispuestas en el Acuerdo 008 de 2003 y Resolución 482 de 2006.

9. GARANTÍAS CONTRACTUALES

El contratista ganador del presente proceso de selección adjudicado se obliga a constituir a favor de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, las siguientes garantías: 

Una GARANTÍA ÚNICA expedida por una entidad Bancaria o por una compañía de seguros legalmente establecida en Colombia y cuya póliza matriz haya sido aprobada por la Superintendencia Financiera; que ampare los siguientes riesgos:

· DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Deberá garantizar el cumplimiento general del contrato, el pago de multas y demás sanciones que se le impongan, en cuantía equivalente al diez por ciento (10% ) del valor del contrato y con una vigencia igual al plazo total de ejecución y  tres (3) meses más.

· CALIDAD DEL SERVICIO: Deberá garantizar la ejecución del CONTRATO de acuerdo con las especificaciones y requisitos mínimos de la propuesta y del contrato, por el veinte por ciento (20%) del valor del mismo con una vigencia igual al plazo del contrato y dieciocho  (18) meses más, contados desde el acta de recibo a satisfacción.

· ESTABILIDAD DE LA OBRA: Deberá  ser equivalente  al treinta por ciento (30%) ,  del valor del contrato a la fecha de recibo, y con una vigencia como mínimo de tres (3) años a partir del recibo oficial de la obra.

· AMPARO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Deberá ser equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y deberá extenderse por el termino de  vigencia del mismo y tres (3) años más.

·  RESPONSABILIDAD CIVIL FRENTE A TERCEROS: Deberá ser equivalente a un 10% del valor total del contrato, por una vigencia igual a la misma y una año más.
· POLIZA DE ANTICIPO, por una cuantía equivalente al cien (100%) por ciento del monto que el contratista reciba como anticipo, con vigencia igual a la del contrato y tres (3) meses más.
10. CRITERIOS DE DESEMPATE.  
En el evento de presentarse empate entre dos (2) o más ofertas, la universidad actuará así: 

· Se acudirá a un sorteo por balotas.
11. VIGENCIA Y FECHA DE PRESENTACION DE COTIZACIONES:

La cotización debe presentarse en sobre sellado y foliado, identificado con el número del presente término de referencia (57), el nombre y la dirección del proponente hasta  las  8:30 am., del  miércoles 14  de diciembre  de 2011, en la Sección de Compras ubicado en la Carrera 7 No. 40-53 piso séptimo (7) en la ciudad de Bogotá D.C.

Para el estudio y evaluación técnica  de las propuestas estas serán remitidas  a la dependencia que realizó la solicitud para su revisión y luego ser llevadas al Comité de Compras para su respectiva aprobación.
Una vez aprobada la oferta se publicará el acta de adjudicación en la página web.
Si la cotización es enviada por correo, se entenderá por fecha y hora de presentación la que aparezca en el sello o escrito en el sobre por la Oficina de Correspondencia.

12. CAUSALES DE RECHAZO

Se consideran inelegibles las cotizaciones que se encuentren incursas en una o varias de las siguientes causales:

a. Si el proponente no cumple con cualquiera de los requisitos establecidos en los presentes TÉRMINOS DE REFERENCIA como NO SUBSANABLES, para participar en el proceso de contratación.

b. Si el proponente no aclara o no responde de forma satisfactoria los requerimientos de la Universidad, dentro del término concedido.

c. Si se comprueba dentro del proceso de contratación, que la información y documentos que hacen parte de la cotización, no son veraces, es decir, no correspondan a la realidad de lo afirmado por el PROPONENTE.

d. Si no se presentan los documentos necesarios para la comparación objetiva de las cotizaciones, siempre que estos determinen la asignación de puntaje.

e. Si la cotización se presenta subordinada al cumplimiento de cualquier condición o modalidad.

f. Si la cotización se presenta en forma extemporánea o en un lugar diferente al establecido en estos TÉRMINOS DE REFERENCIA.

g. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad establecida en la Ley 80 de 1993, así como en las demás disposiciones legales vigentes.

h. Cuando el valor de la cotización supere el valor del presupuesto disponible para contratar o presente precios artificialmente bajos que no se sustenten debidamente.

i. Cuando la cotización sea presentada por personas que carezcan de capacidad legal para obligarse, o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participación indicadas en estos TÉRMINOS DE REFERENCIA.

j. la propuesta sea presentada por vía e-mail.
k. Los demás casos expresamente establecidos en los presentes TÉRMINOS DE REFERENCIA como causales de rechazo.
13. ESTAMPILLA U. D. F. J. C., PRO CULTURA Y ADULTO MAYOR
De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 53 del 10 de enero de 2002 del Concejo de Bogotá D. C., y en el Decreto 093 del 4 de mayo de 2003, del valor bruto del contrato y de sus adicionales, si las hubiere, se retendrá el 1% por concepto de la estampilla Universidad Distrital Francisco José de Caldas 50 años.

De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 187 del 20 de diciembre de 2005 del Concejo de Bogotá D. C., del valor bruto del contrato y de sus adicionales, si las hubiere, se retendrá el 0.5% por concepto de la Estampilla pro-Cultura.

De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 188 del 20 de diciembre de 2005 del Concejo de Bogotá D.C. del valor bruto del contrato y de sus adicionales, si las hubiere, se retendrá el 0.5% por concepto de la Estampilla Adulto Mayor.

14. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ANEXAR A LA COTIZACIÓN:

· El proponente deberá discriminar el IVA, si es responsable de acuerdo con el RUT. 

· El proponente debe diligenciar el cuadro No. 1 PROPUESTA ECONOMICA.
Persona Jurídica

· Certificado de existencia y representación legal, cuyo objeto social comprenda los servicios solicitados en la presente invitación a cotizar, cuya vigencia de expedición no supere los treinta (30) días calendario, contados a partir de la fecha de recibo de la presente Contratación Directa

· Registro Único Tributario.

· Certificación de pagos al sistema de seguridad social y aportes parafiscales.

· Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal.

· Certificado antecedentes Judiciales expedido por el DAS. (Ley 190 de 1.995)

· Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduría General de la Nación. En original con fecha de expedición no superior a un (1) mes a la fecha de cierre de la presente contratación.

· Debe estar inscrito en la cámara de comercio en el Registro Único de Proponentes (RUP). En su actividad de constructor.
Persona Natural

· Registro Mercantil

· Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal
· Declaración Juramentada de pagos al sistema de seguridad social y aportes parafiscales. 

· Registro Único Tributario

· Certificado antecedentes Judiciales expedido por el DAS. (Ley 190 de 1.995)

· Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduría General de la Nación. En original con fecha de expedición no superior a un (1) mes a la fecha de cierre de la presente contratación.

La UNIVERSIDAD DISTRITAL declarará desierta la  CONTRATACIÓN DIRECTA en los siguientes casos:

a. Cuando no se presente cotización alguna o ninguna cotización se ajuste a los TERMINOS DE REFERENCIA.

b. Cuando se presenten causas que impidan la escogencia objetiva de los proponentes

En caso de observaciones e inquietudes  deben formularse por escrito a la carrera 7 No. 40-53 piso 7  o vía correo electrónico  compras@udistrital.edu.co - ximenam@udistrital.edu.co. 

TULIO BERNARDO ISAZA SANTAMARIA
Jefe Sección Compras

Proyectó: Gloria Ximena Montealegre
