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FORMATO PARA REALIZAR EL ESTUDIO DE OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA Y/O ESTUDIOS
PREVIOS PARA LA SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

VIGENCIA 2014
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Fecha: Julio de 2014

Funcionario responsable del

proceso en la dependencia: Dr. FRANKY CASTANO HERRERA

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD

La Universidad Distrital Francisco José de Caldas requiere adelantar el proceso licitatorio para
contratar el suministro de elementos de ferreteria, teniendo en cuenta que dentro de las
funciones de la Universidad se encuentra garantizar el buen estado de las diferentes sedes a través
de obras de mantenimiento correctivas y preventivas realizadas por el personal de mantenimiento
con materiales suministrados por la universidad. Dado que los materiales que se requieren son de
consumo contindo y deben suministrarse en forma permanente.

2. JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION

Se busca a través de la presente Convocatoria Publica contratar el suministro continuo de
elementos de ferreteria necesarios, que permitan la realizacién del mantenimiento de obra
preventivo y correctivo de las diferentes sedes de la Universidad.

Estos mantenimientos son perentorios al tener en cuenta el crecimiento sustancial que se
viene presentando en las Ultimas vigencias en cuanto al nimero de estudiantes y
administrativos en las diferentes sedes, lo que incide directamente en el mantenimiento de
la planta fisica

De otra parte, la universidad requiere del proveedor, para de esta forma contribuir al
cumplimiento de la mejor manera posible de su objeto misional: la educacién superior.

Por lo expuesto es necesario y pertinente iniciar el proceso de seleccién del contratista,
debido a la importancia que reviste para la Comunidad Universitaria, nhecesidad que se
encuentra prevista en desarrollo del Plan Anual de Contratacion establecido para la
vigencia 2014.

3. RAZONES DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

CONTRATO OPORTUNIDAD
VIGENTE
OBJETO . Fecha Fecha Plazo max. de
Si No inicio Final Inicio nuevo
contrato
Suministro de materiales de Julio Agosto




ferreteria de primera calidad, por el
sistema de precios unitarios fijos, sin
formula de reajuste, con destino al

mantenimiento de las diferentes X Agosto de
sedes de la Universidad Distrital 2014
Francisco José de Caldas; de
acuerdo con las condiciones vy

especificaciones previstas en los
términos de referencia.

4. OBJETO DEL PROCESO DE SELECCION

La Universidad esta interesada en recibir propuestas para contratar el Suministro de Elementos de
Ferreteria necesarios para el mantenimiento de las diferentes sedes, distinguiendo las mejores
ofertas de acuerdo con las condiciones y especificaciones previstas en los pliegos de condiciones.

. EVALUACION DE LOS POSIBLES RIESGOS

. Riesgos previsibles con cargo al oferente ganador

Atrasos y sobre costos en la entrega de los productos por imprevision o mala planificacién del
oferente ganador respecto del control de inventarios, impactando el costeo de productos.

La mala calidad de los elementos suministrados.

La falta de medidas de seguridad industrial apropiadas por el contratista ganador del presente
proceso de seleccidn, a favor de la conservacion de las condiciones fisicas y mentales de sus
trabajadores, la comunidad universitaria, asi como de terceras personas que activa o
pasivamente tenga alguna relacion.

El incumplimiento de lo establecido en los: pliego de condiciones, en la oferta presentada al
cierre del proceso de seleccidn, en el contrato que se derive del proceso de seleccién y de los
posibles OTROSI que de comun acuerdo se pacten con la Universidad Distrital

La no observancia de los criterios ambientales aplicables a este tipo de contratacién.

. Riesgos imprevisibles

Cambios normativos y/o tributarios.

Atrasos y sobre costos en la entrega de los bienes requeridos.

Ante los anteriores, la Universidad Distrital debe determinar la exigibilidad al oferente(s)
ganador(es) del presente proceso de seleccion de las GARANTIAS CONTRACTUALES necesarias
para contrarrestar el impacto negativo que pueda ocasionarse a la Universidad.

. Riesgos previsibles a cargo de la Universidad Distrital

El incumplimiento de sus obligaciones establecidas en los pliego de condiciones.

El no pago del contrato, en la forma establecida, cualquiera sea la modalidad de esta
contratacion.

La no ejecucion del contrato en la forma debida y establecida en los pliego de condiciones.

La no comunicacion permanente por parte del supervisor del contrato con el oferente(s)
ganador (es) del proceso de seleccién que ocasione, demoras y tropiezos en el desarrollo del
contrato que se firmare.




e Cambiar las condiciones técnicas establecidas para los elementos a suministrar por parte del
contratista (s) ganador (es) del proceso de seleccidn, sin comunicacién y consulta previas con el
mismo.

6. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

| Valor total estimado segtin estudio de mercado: $ 400'000.000

Modelo establecido con el que se estimo el valor:

Para determinar el valor de la propuesta se tuvo en cuenta los elementos de ferreteria
suministrados en los ultimos dos (2) afios en el mantenimiento de las diferentes Sedes dando
prioridad a los de mayor rotacién por promedio de consumo y teniendo en cuenta el concepto por
parte de los Coordinadores de Recursos Fisicos y su equipo de mantenimiento. Es de aclarar, que a
través de diversas comunicaciones mediante correos y que se encuentran adjuntos a este informe,
para un presupuesto de $675°000°000 contemplados en el rubro de Mantenimiento y
Reparaciones a cargo de esta dependencia por Resolucién No. 006 de Enero 14 de 2014, se
solicitd cotizacion para 773 referencias sin recibir notificacion alguna de dichos participantes. De
acuerdo, al déficit presupuestal que se encuentra la Universidad, se presenta con presupuesto de
$400°000.000 y se ajusta los items a 450, recibiéndose una sola cotizacion. De igual forma, como
referente se adjunta los precios de 260 elementos dentro de la Orden de Servicio No. 119 de
Mayo 22 de 2014 y 261 elementos para la Orden de Compra No. 738 de Diciembre 18 de 2013.

7. MARCO LEGAL

Normas Generales

Al presente proceso y al contrato que de éste se derive, le serdn aplicables las normas contenidas
en:

e La Constitucidn Politica

e ley30de 1992

e Acuerdo 008 de 2003 del Consejo Superior Universitario

Resoluciones: 014 de 2004, No. 10 de 2006, No 482 de 2006 emanada de la Rectoria de la
Universidad.

e Acuerdo No 001 de 2007 proferido por el Consejo Superior Universitario

En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios del Acuerdo 08 de 2003 y Resolucidn
No. 014 de 2004, las normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la funcidn
administrativa seran aplicables en las actuaciones contractuales y a falta de éstas, regiran las
disposiciones del Cédigo de Procedimiento Civil.

Normas Especificas

Normas ICONTEC para los diferentes productos a suministrar

8. TIPO DE CONTRATO

El contrato a celebrar con el oferente ganador del proceso de seleccién sera el de: CONTRATO DE
SUMINISTRO




9. SUPERVISION DEL CONTRATO

El supervisor del N
) Dr. Franky Castafio Herrera

contrato sera:

Cargo: Jefe Divisién de Recursos Fisicos

Teléfono: 3239300 Ext. 1607-1608

Correo electrénico: rfisicos@udistrital.edu.co

Contacto: Universidad Distrital Sede Facultad de Ingenieria — Sexto Piso

10. TIPO DE OFERTAS
Propuestas totales, en las que se involucran todos los

Totales elementos a contratar y se evidencia con un solo precio ofertado

(incluido IVA)

En las que se involucran algunos elementos de la totalidad
requerida y se admite que los oferentes puedan ofertar solo

Parciales algunos elementos en el precio ofertado). Recuerde que si
se aceptan las ofertas parciales, se pueden efectuar
adjudicaciones parciales.

Por Soluciones Debe involucrar la totalidad de los elementos que se

Integrales necesitan y se incluyen en ella.

Por precios La adjudicacidén seria parcial dado que se adjudicaria cada uno de

los items solicitados, a los oferentes que realicen la mejor

unitarios .
oferta que normalmente es el menor precio.

Otra X la adjudicacion seria mayor puntaje a menor precio ofertado (por
items) con o sin intervalo de aceptacion

11. PLAZO DEL CONTRATO

El tiempo para realizar la actividad contratada: Meses 12 Dias 0
El tiempo para liquidar el contrato: Meses 3 Dias 0
Total Meses 15 Dias 0

El plazo de ejecucidon del contrato sera de doce (12) meses o hasta agotar la disponibilidad
presupuestal, lo que primero ocurra, contados a partir de la firma del Acta de Inicio, previa
aprobacién de la garantia Unica y demds requisitos establecidos.

12. VALOR Y FORMA DE PAGO: La forma de pago del contrato sera:

Total , contra entrega de los bienes o servicios contratados

Parcial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados X

Con anticipo econémico

El valor del contrato serd el de la propuesta ganadora y deberd incluir el IVA correspondiente y
demas Impuestos Nacionales y Distritales.

La UNIVERSIDAD pagara al contratista el valor del contrato mediante la presentacién de cuentas
parciales cada treinta (30) dias calendario, de acuerdo con los materiales suministrados. Para ello
se debera radicar la factura respectiva, a la que se deberd adjuntar la fotocopia del pedido de
suministro de elementos requeridos debidamente firmados por el funcionario autorizado por la
Universidad. Para la obtencién del certificado de cumplimiento el contratista deberd presentar
junto con la factura, en medio magnético y fisico, los informes de: acumulado por producto
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mensual y ejecucidn financiera del contrato.

Los desembolsos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias siguientes a la presentacion de la
respectiva factura, previa certificacion de cumplimiento expedida por el Supervisor del contrato y
una vez se realicen los tramites legales, fiscales y presupuestales a que haya lugar.

La Universidad Distrital sélo pagard al contratista previa presentaciéon de la documentacion
requerida y bajo ninglin motivo o circunstancia aceptara o hara pagos a terceros.

13. REQUISITOS PARA EVALUAR Y COMPARAR PROPUESTAS

ESTUDIO JURIDICO ADMISIBLE / NO ADMISIBLE X
ESTUDIO FINANCIERO ADMISIBLE / NO ADMISIBLE X
ESTUDIO TECNICO (Requisitos Minimos) ADMISIBLE / NO ADMISIBLE X
ESTUDIO TECNICO (Visita técnica comercial) X
CON PUNTAIJE POR EXPERIENCIA GENERAL PUNTAIJE
CON PUNTAIE POR EXPERIENCIA
ESPECIFICA PUNTAJE
CON PUNTAIJE POR MAYOR TIEMPO DE
GARANTIA OFRECIDA PUNTAJE
A MENOR PRECIO POR ITEM
PRECIO (Con o sin intervalo de aceptacion)
A MENOR PRECIO TOTAL (TODOS LOS
PRECIO ITEMS) Con o sin intervalo de aceptacién
A MENOR PRECIO POR SOLUCION
PRECIO INTEGRAL ( Con o sin intervalo de
aceptacion)
CON UTILIZACION DE MEDIA
PRECIO GEOMETRICA (adjudicacién al que esté
mas cerca de la media geométrica)
CON UTILIZACION DE MEDIA ARITMETICA
PRECIO (adjudicacién al que esté mas cerca de la
media geométrica)
OTRAS FORMAS DE EVALUAR ASIGNACION DE MAYOR PUNTAIE A X
MENOR PRECIO OFERTADO (POR I'TEMS)
Con o sin intervalo de aceptacion

OFERTA MAS FAVORABLE
De conformidad con lo previsto en el Acuerdo N2 08 de 2003 Articulo 42, en desarrollo del deber
de seleccion objetiva, La Universidad Distrital escogerd la propuesta mas favorable a la entidad y
a los fines que busca con el presente proceso de seleccion.

Todas las propuestas presentadas validamente serdn analizadas aplicando los mismos criterios
para todas ellas, procurando con ello una seleccién objetiva que le permita asegurar la escogencia
del ofrecimiento mas favorable para la entidad y la realizacion de los fines que se buscan con la
contratacion.

Se entiende por ofrecimiento mas favorable, aquel que teniendo en cuenta los factores de
escogencia y su ponderacion precisa, detallada y concreta, resulte ser el mas ventajoso para la
entidad.




La evaluaciéon de las propuestas se efectuara a través de un estudio juridico, financiero,
econdmico y técnico, el cual se realizara dentro de la fecha establecida para el efecto en el
cronograma que rige el presente proceso. Las evaluaciones de tipo Juridico, Financiero y Técnico
de Requisitos Minimos no otorgan puntaje. La evaluacidn de estos aspectos comprendera la
verificacidn de las condiciones establecidas en los pliegos de condiciones y el resultado podra ser
ADMISIBLE O NO ADMISIBLE.

Unicamente las propuestas que sean catalogadas como ADMISIBLES seran calificadas de acuerdo
a los criterios fijados que otorgan puntaje.

Una vez la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS haya determinado que la
propuesta se ajusta a las exigencias juridicas, técnicas y financieras, se catalogara como
ADMISIBLE y se procederd a su evaluacién y comparacién.

La oferta mas favorable para la Universidad serd la que presente mejor relacién de calidad y
precio soportados en puntajes o formulas sefaladas en el pliego de condiciones, atendiendo el
numeral 3 del articulo 12 del Decreto 2474 de 2008.

CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

La calificacion de las propuestas se hara bajo la ponderacion de los factores técnicos y
econdmicos, sobre la base de 5000 puntos, teniendo en cuenta los siguientes factores:

Factores de Evaluacion/ Calificacion Puntaje
Evaluacion Juridica Admisible / No Admisible
Evaluacién Financiera Admisible / No Admisible
Evaluacién Técnica (Requisitos minimos) Admisible / No Admisible
Evaluaciéon Técnica 500 Puntos
Evaluacién Econdmica 4.500 Puntos
Total 5000 Puntos

Mediante el procedimiento de evaluacién, se verificard el cumplimiento de los aspectos juridicos,
técnicos y financieros; estos determinardn si las propuestas cumplen con los requisitos de
admisibilidad exigidos en los términos de referencia. Esta verificacion no dard puntaje pero
habilita o no la propuesta para su calificacién posterior.

Se establece que: la evaluacidn es secuencial iniciando con la juridica y continuando en su orden
con el estudio financiero y técnico de requisitos minimos. Si en alguno de los procedimientos de
evaluacidn, segun el orden definido por la Universidad, el proponente evaluado no satisface los
minimos requeridos, finalizara su proceso de evaluacion y por consiguiente no se continuara con el
proceso.

EVALUACION JURIDICA

Se estudiardn y analizaran los requisitos de orden legal DOCUMENTOS JURIDICOS, del Pliego de
Condiciones, verificando su estricto cumplimiento. Seran declaradas no admisibles juridicamente
las propuestas que no cumplan los citados requisitos legales.




EVALUACION FINANCIERA

La Evaluacidn Financiera se realiza con base en los documentos solicitados. Su inclusién dentro de
la oferta tiene caracter obligatorio, por cuanto son documentos necesarios para la comparacién
objetiva de la propuesta. El resultado de la evaluacién serda ADMISIBLE o NO ADMISIBLE.

EVALUACION TECNICA (REQUISITOS MINIMOS)

Se evaluardn los documentos técnicos y el cumplimiento de los requisitos fijados en el Pliego de
Condiciones. Teniendo en cuenta que existen aspectos que son de obligatorio cumplimiento, los
cuales no otorgaran puntaje, pues se entienden como criterios que deben ser tenidos en cuenta
para la correcta prestacion del servicio. El Resultado serd ADMISIBLE o NO ADMISIBLE.

. ASPECTOS TECNICOS QUE OTORGAN PUNTAJE

Se verificara las caracteristicas de la empresa oferente a través de la evaluacidn de los stocks de
elementos y las condiciones organizacionales, haciendo énfasis en el control de inventarios y en el
sistema de entregas, teniendo en cuenta que estos aspectos definirdn en gran medida la calidad
del servicio que prestara el proponente ganador.

El puntaje asignado por estos aspectos serd hasta de 500 puntos, distribuidos de la siguiente
forma:

Criterio Puntaje Maximo
Visita técnica comercial 300
Sistema para control de inventarios 100
Sistema de control de recepcion y entrega de pedidos 100
Total Puntos 500

1. VISITA TECNICA COMERCIAL

La Universidad realizara una evaluacidn Técnica Comercial a través de una visita a las instalaciones
donde funciona la zona de despacho y bodega de la ferreteria, a fin de garantizar el cumplimiento
de los requerimientos solicitados por la Universidad en los tiempos fijados. Por esta razén, se hace
necesario verificar y evaluar los suministros requeridos tomando aleatoriamente veinticinco (25)
de los elementos solicitados; estos elementos serdn escogidos por el Comité de Evaluacion,
teniendo en cuenta que los materiales exigidos tengan las condiciones necesarias para contar con
stock en las bodegas de cada uno de los proponentes.

Una vez fijada la lista de materiales a revisar esta sera aprobada por el Comité de Evaluacion y serd
comun para todos los proponentes. La Visita Técnica Comercial, sera realizada por un delegado de
la Vicerrectoria Administrativa y Financiera, el Jefe de la Division de Recursos Fisicos de la
Universidad, o a quien este delegue y un funcionario de la Oficina Asesora de Control Interno.

Dentro de la visita se verificara: capacidad de servicio, locales, materiales a suministrar (con los 25
seleccionados), bodega (de minimo 30 m?), tipo y caracteristicas del medio de transporte para el
suministro de materiales a cada una de las sedes (minimo 2 vehiculos); estas condiciones
permitiran verificar si el proponente puede ofrecer un servicio acorde a las necesidades de la
Universidad, con las condiciones de calidad y tiempos fijados.

Teniendo en cuenta el nimero de elementos que se pueda constatar que el proponente tiene en
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su inventario en el momento de la visita de los 25 establecidos, el puntaje obtenido se
determinara de acuerdo con la siguiente expresion:

PVT = (TEP/TES) *300
Ddénde:
PVT:  Puntaje por visita técnica
TEEP: Total elementos encontrados en la bodega del proponente (de los 25 solicitados)
TES: Total de elementos Seleccionados por el comité evaluador (25)

El puntaje definitivo se dard en numeros enteros teniendo en cuenta el numero total de
elementos verificados en la visita.

2. SISTEMA DE CONTROL DE INVENTARIOS

En la visita técnica comercial, se verificara que el proponente tenga implementado un sistema de
control de inventarios. Para ello de los 25 elementos verificados, se seleccionaran los primeros
cinco (5) encontrados y se confrontara de acuerdo al reporte presentado por el sistema de control
de inventarios contra las existencia fisica de los mismos.

De igual forma, se constatara que en el sistema se pueda verificar las entradas y salidas de
material.

Por este aspecto se otorgaran 100 puntos, cuando se constante la existencia del sistema vy el
mismo permita controlar todos los aspectos contemplados en este numeral.

Los proponentes que no cuenten con un sistema de control de inventarios o tengan uno que no
permita el control inmediato para la verificacion de saldos, teniendo en cuenta las salidas y
entradas de almacén obtendran un puntaje de cero (0) puntos por este aspecto.

3. SISTEMA DE CONTROL DE RECEPCION Y ENTREGA DE PEDIDOS

En la visita técnica comercial, se verificara que el proponente tenga implementado un sistema de
control de recepcidn y entrega de pedidos, para ello se le solicitara al proponente que presente los
archivos de los pedidos recepcionados y la remision o factura de entrega de los mismos. Se
verificaran los ultimos cinco pedidos que ingresaron al sistema y el control que se hizo para el
despacho de los elementos, verificando si la empresa controla que los mismos salgan completos o
cuando existen faltantes como se controla que se complete.

Por este aspecto se otorgaran 100 puntos, cuando se constante la existencia del sistema vy el
mismo permita controlar todos los aspectos contemplados en este numeral.

Los proponentes que no cuenten con un sistema de recepcién y entrega de pedidos o tengan uno
gue no permita la verificacidon de las solicitudes, entregas y seguimiento de pedidos incompletos
obtendran un puntaje de cero (0) puntos por este aspecto.

e EVALUACION ECONOMICA

Solo se calificaran las propuestas econdmicas de los oferentes que hayan cumplido con los
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requerimientos de orden juridico, financiero y técnico.

El maximo puntaje que se podra obtener por la oferta econdmica sera 4.500 puntos, teniendo en
cuenta los 450 elementos solicitados por la Universidad.

Para la asignaciéon de este puntaje se tendrd en cuenta el costo de cada uno de los items
requeridos por la entidad. Para ello el proponente debgra’ diligenciar en su totalidad el ANEXO X,
en el cual se establece la totalidad de su OFERTA ECONOMICA.

El puntaje se asignara a MENOR PRECIO, asignando Diez (10) puntos, a la propuesta que ofrezca el
MENOR VALOR UNITARIO de cada item contemplado en el Anexo X (sin incluir el valor del IVA).

Para la asignacion de puntaje de las ofertas se aplicara la siguiente expresion:

10
POE = - — = (Vmax — Voe)
Vmax — Vmin

Donde:

POE: Puntaje del item obtenido por la oferta econdmica evaluada
10: Puntaje mdximo por item

Vmax: Mayor valor unitario ofrecido entre todos los proponentes
Vmin: Menor valor unitario ofrecido entre todos los proponentes
Voe: Valor unitario del item ofertado por el proponente evaluado

El puntaje obtenido dependera del valor ofertado, teniendo en cuenta que el maximo valor del
item entre todas las ofertas obtendra un valor de cero (0) por este item y el minimo de todas las
ofertas un maximo de diez (10), los demas tendran un valor proporcional dentro de este rango.

El puntaje definitivo se dara con dos nimeros decimales, redondeando la tercera cifra decimal,
siempre y cuando la cifra decimal sea mayor a 0.005, en caso de que el tercer decimal sea igual o
inferior a 0.005 se redondeara por debajo.

CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta deberd presentarse de acuerdo al listado suministrado por la Universidad en el
formato dispuesto para tal fin Anexo X y sin variar el orden de los elementos, especificando las
marcas ofrecidas teniendo en cuenta las sugeridas por la Universidad, la oferta debera contener
todos y cada uno de los elementos establecidos. La propuesta que no se presente bajo estas
condiciones sera rechazada.

Para comparar las propuestas el proponente debera entregar el archivo en Excel completamente
diligenciado segun el Anexo X y adjuntar el medio magnético, la no presentacion del mismo en
el momento del cierre de la convocatoria generara rechazo de la oferta.

Para diligenciar el Anexo X, el proponente debera tener en cuenta las siguientes consideraciones:
- En los items en donde se relaciona la Marca Nacional, los proponentes deberan ofertar una
marca reconocida del producto que sea de fabricacién nacional.

- Todos los materiales solicitados son nuevos, no se aceptan productos re manufacturados, por
ende el precio debe estar acorde a esta condicion.




- Encaso de que algun item se repita debe colocarse el mismo valor en ambos items.

- En los items que no tienen marca sugerida o estdn en blanco, el proponente
debe suministrar la marca.

- Si el material ofertado no tiene marca, como por ejemplo los elementos de cantera, debera
anotarse en la casilla de marca “Sin Marca”.

e CRITERIOS DE DESEMPATE

- Enelevento en el que, en igualdad de condiciones; de presentarse empate entre dos (2) o mas
ofertas, la universidad actuara asi:

- En caso de empate entre dos (2) o mds propuestas, la universidad procedera a desempatar de
la siguiente manera:

- Se preferira la oferta que tenga el mejor puntaje en la propuesta econdmica.

- De persistir el empate se adjudicara el contrato a la propuesta que haya obtenido el mayor
puntaje en los aspectos técnicos que otorgan puntaje.

- De persistir el empate, se preferira a la empresa que presente el menor indicador de capital de
trabajo.

- De persistir el empate el dia de la audiencia de adjudicacién se realizard un sorteo entre las
propuestas empatadas mediante el sistema de balotas por color. Se depositaran tantas
balotas de un mismo color como ofertas hayan empatadas en una bolsa en presencia de los
asistentes, previa verificacién de las mismas, junto con una (1) balota mas de diferente color;
se elegira entre los asistentes a la persona encargada de sacar la balota; la balota de diferente
color serd la propuesta ganadora.

e CAUSALES DE RECHAZO

Se consideran inelegibles las propuestas que se encuentren incursas en una o varias de las
siguientes causales:

a. Si el proponente no cumple con cualquiera de los requisitos establecidos en los presentes
pliego de condiciones como NO SUBSANABLES, para participar en el proceso de
contratacion.

b. Si el proponente no aclara o no responde de forma satisfactoria los requerimientos de la
Universidad dentro del término concedido.

c. Si se comprueba dentro del proceso de contratacién, que la informaciéon y documentos
que hacen parte de la oferta, no son veraces, es decir, no correspondan a la realidad de lo
afirmado por el PROPONENTE.

d. Si no se presentan los documentos que sean necesarios para la comparacion objetiva de
las propuestas, siempre que estos determinen la asignacién de puntaje.

e. Si la propuesta se presenta subordinada al cumplimiento de cualquier condiciéon o
modalidad.

f. Sila propuesta se presenta en forma extemporanea o en un lugar diferente al establecido
en estos pliego de condiciones.

g. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecida en la Ley 80 de 1993, asi como en las demas disposiciones
legales vigentes.

h. Cuando se presenten precios artificialmente bajos que no se sustenten debidamente.

i. Cuando la propuesta sea presentada por personas que carezcan de capacidad legal para
obligarse, o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacién indicadas
en estos pliego de condiciones.
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j. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo
proponente, por si o por interpuesta persona.

k. Los demds casos expresamente establecidos en los presentes pliego de condiciones como
causales de rechazo.

14. DOCUMENTOS TECNICOS PROPUESTOS

14.1 CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

General X
Tipo de experiencia solicitar Especifica
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia general: 3
Numero maximo de certificaciones a solicitar para experiencia especifica:

Condiciones de la Experiencia:

Para acreditar la experiencia el oferente deberd presentar tres (3) certificaciones de contratos
celebrados, ejecutados y terminados durante los ultimos tres (3) afios al cierre de la presente
convocatoria, cuyo objeto principal sea el suministro de elementos de ferreteria y/o materiales
para construccion igual o similar al de la presente convocatoria, ejecutados a satisfaccion del
contratante respectivo.

La sumatoria de las tres (3) certificaciones debe ser igual o superior a veces el presupuesto oficial
de la presente convocatoria publica, es decir: dos mil veinticinco millones de pesos m/cte.
($1200°000.000)

Para el caso de certificados de contratos que correspondan a un Consorcio o de una Unidn
Temporal, el proponente informara Unicamente el valor correspondiente al porcentaje de su
participacién. Cuando el proponente incluya valores que no correspondan a la experiencia general
o especifica aqui sefaladas, el contrato respectivo no serd tenido en cuenta en el proceso de
evaluacién.

NOTA 1: Las certificaciones de contratos deberan relacionarse en el Anexo No. X, y cada una
deberd ser expedidas por la entidad con la cual se contratd, deben presentarse en ORIGINAL O
FOTOCOPIA LEGIBLE y cada una de estas deben indicar:

e Nombre del contratista y NIT

e Nombre de la entidad contratante y NIT

e Objeto del contrato

e Valor del contrato

e Fecha de inicio y de finalizacién del contrato

e Certificacidon del cumplimiento del contrato a satisfaccidon catalogado como excelente

o bueno, o si es calificado, esta no puede ser inferior a 3 en una escala de uno a cinco.
e Porcentaje de participacién en caso de consorcios o uniones temporales.
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NOTA 2: En caso de que el proponente presente mas de tres (3) certificaciones, la Universidad
considerard Unicamente las tres (3) primeras que se relacionen en el ANEXO No. X.

NOTA 3: Cada certificacion deberd VENIR RESPALDADA POR FOTOCOPIA DEL CONTRATO, asi como
del o de los otrosi que se hubieran firmado.

Certificaciones que no cuenten con las condiciones de cumplimiento antes mencionadas 6 no
tengan anexo el documento de respaldo no seran tenidas en cuenta. Lo anterior con el fin de
evaluar el desempefio del proveedor en cada negociacidn, y verificar el cumplimiento a
satisfaccidn del objeto de cada contrato que se esté certificando.

La presentacién de las certificaciones y la documentacién de respaldo NO SON SUBSANABLES.

NOTA 4: Cada certificacidon presentada debera corresponder solamente a UN CONTRATO. En caso
tal que se presenten certificaciones en las que se incluyan mas de un contrato estas no serdn
tenidas en cuenta en el proceso de evaluacién y calificacién.

NOTA 5: Se exige como requisito que las tres (3) certificaciones presentadas y evaluadas cumplan
con los Términos de la convocatoria publica. En caso tal que alguna o algunas no cumplan se
genera rechazo de la oferta.

En caso de la presentacién de certificaciones expedidas en otros paises, estas deben venir
APOSTILLADAS Y EN ORIGINAL. El valor de dichas certificaciones debe ser expresado en délares, los
cuales se convertirdn a pesos colombianos utilizando en valor de la divisa en la fecha en la cual se
celebré el contrato.

NOTA 6: La Universidad se reserva el derecho de verificar toda la informaciéon y documentacion que
los proponentes presenten en su propuesta. De presentarse inconsistencias la propuesta sera
rechazada.

Si los documentos presentados por los oferentes no cumplen con todos los lineamientos
establecidos en el presente numeral o no son presentados al momento de la entrega de la
propuesta se genera rechazo de la oferta.

CAPACIDAD ADMINISTRATIVA Y ORGANIZACIONAL

A través de capacidad Administrativa y Financiera la universidad podra establecer las estructura, el
recursos humano y sus drganos responsables con que cuenta el proponente para cumplir con el
objeto del contrato.

Los proponentes allegaran su organigrama o la estructura organizacional, con descripcidn de cada
una de las areas operativa, técnica y administrativa, especialmente aquellas con las cuales
desarrollara el objeto contractual; la Universidad mediante visita podra verificar la informacion.

En el caso de Uniones Temporales o Consorcios se debera entregar el esquema que se manejara
para integrar a los diferentes miembros que lo conforman, con el respectivo organigrama y
distribucién de funciones.
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La omisidon de este documento serd subsanable y la Universidad lo podrd solicitar dentro del
plazo establecido en el cronograma. Si el oferente no responde a la solicitud oportunamente la
oferta sera rechazada.

14.2 REGISTRO UNICO DE PROPONENTE (RUP) (Documento no subsanable).

El proponente debera acreditar o aportar en su propuesta, el certificado de inscripcion,
clasificacion y calificacion en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de
Comercio, a partir del primer dia habil de abril de 2014.

Quien aspire a participar en el presente proceso y haya realizado la inscripciébn por
primera vez o haya dejado cesar los efectos de la inscripcion, deberé hacerla de acuerdo
con lo sefalado en el Decreto 1510 de 2013 y se entenderd en firme luego de surtirse los
trdmites y tiempos alli sefialados.

Con base en lo anterior, el proponente o todos los miembros del consorcio o unién
temporal, deben presentar con su propuesta el certificado de inscripcién y clasificacion en
el Registro Unico de Proponentes, expedido por la camara de comercio de su domicilio
principal, en no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha limite
establecida para la recepcion de las ofertas.

Para poder participar en el presente proceso los proponentes deben estar inscritos
MINIMO en los siguientes grupos as:

CLASIFICACION | SEGMENTO FAMILIA CLASE
UNSPSC

11101500 11 10 15
30265300 30 26 53
39121700 39 12 17
40141700 40 14 17
40183000 40 18 30
40183100 40 18 31

El no cumplimiento de las actividades y clasificaciones aqui establecidas por parte de una
empresa proponente, asi como, de ofertas presentadas en Consorcio o uniéon Temporal,
determinara que se considerada como no habil técnicamente.
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14.4 MARCAS

a. Por razones de compatibilidad de bienes y servicios anteriormente comprados para
evitar malos funcionamientos

b. Por razones de hacer efectiva una garantia, se deba contratar con la marca
inicialmente adquirida

c. Se presenta la posibilidad de obtener un producto que tenga iguales
caracteristicas técnicas en marcas diferentes. En este caso se deben relacionar un | x
minimo de marcas con caracteristicas similares.

d. Otras Razones ( establezca)

En el Anexo X el oferente debe diligenciar para TODOS los suministros ofertados la casilla de
MARCA. Para los casos de los elementos que no posean marca como: agregados, alambres, etc., se
debera registrar en esta casilla “SIN MARCA”.

La Universidad revisara la marca de los elementos propuestos en concordancia con las marcas
sugeridas y objetara aquellos cuya marca no se encuentre dentro de las establecidas por la
Universidad. Lo anterior con el objeto de que la Universidad reciba efectivamente lo ofertado por
el proveedor.

La no inclusiéon de esta informacion sera objeto de NO CUMPLIMIENTO para el ITEM RESPECTIVO.

15. LISTADO DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS — FICHA TECNICA —

ESPECIFICACIONES TECNICAS

La oferta deberd cumplir con la totalidad de los requisitos técnicos sefialados en el Pliego de
Condiciones, se aclara que las propuestas que no cumplan con ellas seran rechazadas.

LISTADO DE MATERIALES

(Ver archivo anexo en Excel)

La Universidad ha relacionado un listado de items que requiere que los oferente coticen de
acuerdo a las especificaciones indicadas, teniendo en cuenta:

e Caracteristicas del producto

e Unidad (de acuerdo a las condiciones de empaque)

e Marca(reconocidas en el mercado nacional)

Los oferentes deben tener en cuenta que adicional a cumplir las caracteristicas del producto
solicitado, los mismos deben ser nuevos, con garantia y de alta calidad.

REQUISITOS MINIMOS EXIGIDOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

Los recursos materiales y humanos exigidos obligatoriamente para la prestacién del servicio son
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los que se detallan a continuacién. La no presentacion de cualquiera de estos recursos en forma
oportuna o el incumplimiento de las condiciones fijadas para cada uno, constituirdn
incumplimientos graves de las obligaciones del contrato, y seran sancionados segun lo establecido
en la minuta del contrato.

PERSONAL REQUERIDO
Perfiles

Los perfiles del personal requerido, deberan ser acreditados en la propuesta mediante la
presentacion de certificacion expedida por el proponente en la que conste que cuenta con el
personal requerido, en las calidades solicitadas y cumplird con todos los requisitos que se
establecen en el Pliego de Condiciones durante el tiempo de ejecucidon del contrato, si se le
adjudica el mismo. El personal que se proponga debe tener igualo superior perfil al que se retire.

Las hojas de vida de los mismos con los soportes deberan entregarse al Supervisor del Contrato,
para su revisidn y aprobacidn, como requisito para la firma del acta de inicio.

1. Asesor de Ventas

La oferta debe incluir, un (1) asesor de ventas. Este asesor atenderd y coordinara la ejecucién del
contrato con los supervisores que designe la Universidad, y estara encargado de recepcionar los
pedidos, cotizar, presentar las estadisticas mensuales por producto, revisar las condiciones de
calidad de los elementos solicitados y brindar apoyo técnico para orientar la venta de suministros
de acuerdo a las necesidades de la Universidad. De igual manera deberd estar al tanto de los
pedidos solicitados y su envio en los tiempos fijados, como también que se envien completos a las
sedes indicadas. La dedicacién al contrato debera ser exclusiva y al 100%.

Requisitos minimos

e Acreditar minimo tres (3) afios de experiencia en el desempefo de cargos similares como
asesor de ventas en productos de ferreteria y materiales de construccién.

e No contar con antecedentes penales y disciplinarios.

2. Despachador

La oferta debe incluir, un (1) despachador. Este despachador tendra como funcidn, disponer el
envio de los materiales de acuerdo a la remisién enviada por la Universidad, debera verificar las
cantidades y calidades de los materiales, haciendo el envio a las respectivas sedes. La dedicacién al
contrato debera ser exclusiva y al 100%.

Requisitos minimos

e Acreditar minimo tres (3) afios de experiencia en el desempefio de cargos similares como
despachador en productos de ferreteria y materiales de construccion.

e No contar con antecedentes penales y disciplinarios.
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CONDICIONES INSTALACIONES
Bodega

Con el fin de garantizar los espacios requeridos para el almacenaje de los materiales, cada
proponente deberd ofrecer como minimo una bodega para el desarrollo del contrato, propia o en
arrendamiento que cumpla con las condiciones para albergar los materiales de construccién y
ferreteria.

Dentro de la propuesta se debera anexar el certificado de tradicion y libertad del inmueble; donde
conste que es de propiedad del proponente. Para los casos en que la bodega pertenezca a un
tercero, adicional al certificado de tradicién y libertad, se debera anexar la fotocopia del contrato
de arrendamiento plenamente formalizado.

En cualquier condicion el proponente debera manifestar mediante carta anexa en la propuesta y
bajo gravedad del juramento que mantendra el espacio para la ejecucién del contrato de iguales o
mejores condiciones a las ofrecidas, durante todo el desarrollo del mismo.

Las condiciones minimas exigidas por la Universidad son una Bodega con area minima de 30 m2 y
mobiliario que permitan tener en stock los materiales de mayor rotacién; ademas, un espacio para
atencién de publico con estanteria y vitrinas.

Las personas delegadas por la Universidad para realizar la Visita Técnica Comercial constatardn las
condiciones del lugar en la visita de acuerdo al area establecida en el certificado de libertad, de
acuerdo al drea que tenga se aceptara o no el inmueble propuesto.

Si el proponente ofrece un inmueble con condiciones inferiores a las fijadas por la Universidad,
la propuesta sera rechazada.

MEDIOS DE TRANSPORTE

Teniendo en cuenta que el proponente debe suministrar los elementos requeridos a todas
las sedes de la Universidad, en un término no mayor a 24 horas de realizado el pedido, es
necesario que garantice que cuente con los medios de transporte para desarrollar esta labor.

Las caracteristicas del medio de transporte para el suministro de materiales a cada una de las
sedes (como minimo 1 vehiculos con capacidad de 1.5 Ton MODELO 2012 EN ADELANTE Y UNA
VOLQUETA DE 18 TON MODELO 2012 EN ADELANTE. ESTOS VEHICULOS DEBEN ESTAR A NOMBRE
DEL PROPONENTE Y/O CON CREDITO A NOMBRE DEL PROPONENTE. PARA TAL FIN SE DEBE
ADJUNTAR COPIA DE LA TARJETA DE PROPIEDAD, SEGURO OBLIGATORIO SOAT, Y CONTRATO DE
LEASING S| EXISTE); estas condiciones permitiran verificar si el proponente puede ofrecer un
servicio acorde a las necesidades de la Universidad, con las condiciones de calidad y tiempos
fijados.

Para verificar las condiciones de los vehiculos ofrecidos, el proponerte deberd anexar en la
propuesta: las tarjetas de propiedad, los SOAT, certificados de emisién de gases y revision tecno
mecanica; todos los documentos deberan estar vigentes al cierre de la convocatoria.
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En cualquier condiciéon el proponente deberd manifestar mediante carta anexa en la propuesta y
bajo gravedad de juramento que dispondra con dos vehiculos para la ejecucion del contrato de
iguales o mejores condiciones a las ofrecidas, durante todo el desarrollo del mismo.

El contratista deberd asumir los gastos de combustible y mantenimiento que se requieran para el
funcionamiento de los vehiculos, al igual que el personal de los conduzca.

Como minimo uno (1) de los vehiculos debera tener exclusividad para el desarrollo del contrato y
debera estar siempre disponible para el envio de materiales a las diferentes sedes de la
Universidad.

Si el proponente ofrece vehiculos con condiciones inferiores a las fijadas por la Universidad, la
propuesta sera rechazada.

CONDICIONES ADICIONALES

En cumplimiento del objeto del presente proceso de seleccién, el proponente seleccionado
debera:

1. Suministrar los elementos y/o materiales, en la cantidad requerida por el Supervisor del
Contrato y en el sitio acordado con éste.

2. La Universidad no aceptara entregas parciales de las solicitudes que durante la ejecucion del
contrato adjudicado se generen por parte de la misma a través del Supervisor designado. Cada
entrega por parte del adjudicatario del contrato producto del presente proceso de seleccién
deberan efectuarse soportadas por medio de remisidon valorizada con su correspondiente
factura.

3. Los materiales deberan ser de marca reconocida en el mercado Colombiano.

4. El tiempo de entrega de los suministros no podra superar las 24 horas, a partir de la hora y
fecha de la solicitud enviada por correo electrénico. Si la solicitud se realiza el dia viernes
deberd entregarse el siguiente dia habil, cbmo maximo a la misma hora que se hizo la
solicitud.

5. En caso de que el pedido se entregue en un tiempo superior al especificado en el numeral
anterior o incompleto, se sancionara al contratista con un (1) SMMLYV por cada dia de retraso
en cada sede que se incumpla.

6. El proponente seleccionado deberd garantizar durante la vigencia del contrato, el valor del
costo unitario ofrecido en la Propuesta.

7. El proponente con la presentacion de la propuesta, se compromete a suministrar materiales
y/o elementos de ferreteria que no estén relacionados en el Anexo X. En el evento que estos
se requieran, el supervisor solicitara una cotizacion de los mismos y efectuara un estudio de
precios del mercado con el fin de obtener el mejor precio, comprometiéndose el contratista a
suministrarlo entre el rango de las cotizaciones presentadas. Para el suministro de elementos
no relacionados en el Anexo X, solamente sera necesario el estudio de precios del mercado y
la aprobacion del Supervisor.

8. El contratista adjudicatario del presente proceso debera realizar las pruebas especiales y de
rutina en fabrica, a los materiales y elementos a suministrar, basado en los requerimientos de
las presentes especificaciones técnicas y en las normas y recomendaciones de los fabricantes.
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9.

10

11

12

13

14

15.

16

17

18

19

20.

Si alguno de los suministros no cumple con las caracteristicas técnicas especificas, el
contratista debera verificar y solicitar la aclaracién correspondiente con el proveedor o
fabricante correspondiente y adelantara el cambio, sometiéndolo nuevamente a todas las
pruebas técnicas a que haya lugar.

El rechazo de un producto no acarreard costos adicionales para la Universidad, ni liberara al
contratista de la Responsabilidad de cumplir con las especificaciones técnicas.

Todos los materiales y elementos a suministrar en desarrollo del contrato deben ser
empacados en forma adecuada, para lo cual deben emplearse las mejores practicas de
preservacion y proteccidn contra la humedad, la corrosién y cumplir con las demds exigencias
adicionales que le haga la Universidad.

En caso de las luminarias, (tubos, balastros, bombillos ahorradores), deberdan estar
marquilladas con la fecha del pedido de la Universidad Distrital. Aquellos que no estén
marquillados, no seran cancelados por parte de la Universidad.

El contratista es responsable por todos los elementos y materiales incluidos en el contrato
hasta que sean recibidos a satisfaccién por parte de la Universidad. La pérdida o dafio de
cualquier elemento sera plena responsabilidad del contratista, durante el embarque,
transporte y descargue hasta la entrega final.

El proponente adjudicatario del presente proceso de seleccién, debera entregar y sustituir los
bienes que resulten defectuosos dentro del dia habil siguiente al requerimiento que le efectué
el Supervisor del contrato.

Se debe anexar un listado en CD de todos y cada uno de los elementos ofrecidos por el
oferente, en el que figuren los precios unitarios, los valores de IVA y demas impuestos
Nacionales y Distritales y el valor total unitario de los elementos ofrecidos, en el orden que se
establece en el Anexo X de los presentes términos de referencia.

La Garantia sera solicitada al oferente seleccionado, al momento de la entrega de los
materiales. Los suministros deberan contar con Garantia ofrecida por el proponente y
respaldada por el fabricante.

Presentar con la factura, en medio magnético y fisico, los siguientes informes: Acumulado por
producto mensual y Ejecucién financiera del contrato.

En caso de que el proponente ganador no cumpla con uno de los requisitos aqui exigidos la
Universidad certificara el no cumplimiento del contrato.

Todos los componentes de los elementos deben ser originales y nuevos.

El Proponente debe consignar en su Propuesta la Garantia en tiempo sobre los productos
ofertados y comprometerse a efectuar los cambios necesarios por defectos o dafios de fabrica
de los elementos. Dicha Garantia hara parte integral del Contrato a suscribir.

16.

OTROS
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El contratista debe ademas debera garantizar el cumplimiento de los siguientes requisitos:

e El contratista dentro de los tres (3) dias habiles siguientes contados a partir de la legalizacidon
del contrato y acta de iniciacién deberd elaborar y entregar al Supervisor la programacién de
entregas.

e Entregar los materiales en el lugar que el supervisor del contrato indique y de acuerdo a la
solicitud del mismo.

Mantener los precios ofertados durante la vigencia del contrato.

Para los elementos que la Universidad requiera y no estén incluidos dentro del listado
presentado en la propuesta se deberd presentar cotizacién para la aprobacion del supervisor
del contrato.

e Asumir por cuenta propia todos los costos y gastos que se generen por concepto de:
transporte, carga, descarga, suministro, entrega de los materiales contratados en las
diferentes sedes de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, segun lo indicado por la
Division de Recursos Fisicos.

17. RESPONSABLES

Elaboro:

Dr. FRANKY CASTANO HERRERA

Reviso Vo. Bo.
Jefe Division de Recursos Fisicos
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