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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DIRECTA No. 167-2014
A continuación se detallan los términos y condiciones que se deberán observar en el proceso de escogencia para realizar los servicios de mantenimiento preventivo para impresoras (láser, matriz de punto, inyección, burbuja, multifuncionales, ploter´s); mantenimiento correctivo con suministro de repuestos para impresoras (láser, matriz de punto, inyección, burbuja, multifuncionales, ploter´s), video beam, scanner y fax.
INFORMACION GENERAL

La Administración de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas invita a todas las empresas de los diferentes sectores público y privado del país a participar en los diferentes procesos de contratación que la Institución adelanta, los cuales se rigen por los principios de transparencia, economía, eficacia, eficiencia, imparcialidad, objetividad, publicidad y responsabilidad, principios que buscan rescatar la confianza pública y el compromiso con la ética de lo público.

Por lo anterior y en el marco del Pacto por la Transparencia suscrito por la Universidad, reiteramos que ningún funcionario o contratista puede ejercer alguna participación o presión para vulnerar la imparcialidad de la evaluación de la contratación.

Por tanto, se reitera que ningún funcionario ni contratista está autorizado para contactar a los proponentes y se sugiere a los mismos el abstenerse de aceptar cualquier ayuda o de tener comunicación con funcionarios o contratistas que ofrezcan este tipo de intermediación. Por el contrario, se les invita a que denuncien cualquier tipo de insinuación que les presenten para que la Administración adelante los procesos disciplinarios, fiscales y penales que correspondan, para garantizar la transparencia de todos los procesos de contratación que adelanta la Universidad.

El proponente estudiará bajo su propia responsabilidad las condiciones técnicas necesarias para ejecutar el contrato.

1. MARCO LEGAL 

Al presente proceso y al contrato que de éste se derive, le serán aplicables las normas contenidas en la Constitución Política, la Ley 30 de 1992, el Acuerdo 008 de 2003 del Consejo Superior Universitario, la Resolución 014 de 2004, la Resolución No. 10 de 2006,  la Resolución No 482 de 2006  emanada de la Rectoría de la Universidad, Acuerdos No 001 de 2007 y 07 de 2010 proferido por el  Consejo Superior Universitario.

De conformidad con las normas de contratación interna, se hace saber a los proponentes que el particular que contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines, razón por la que cumple una función social que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la Constitución y la ley  le otorgan.

En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios del Acuerdo 08 de 2003 y Resolución No. 014 de 2004, las normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la función administrativa serán aplicables en las actuaciones contractuales y a falta de éstas, regirán las disposiciones del Código de Procedimiento Civil.

Adicionalmente se tendrá en cuenta lo siguiente:

· Resolución de Rectoría Nº 482 de 2006 (Manual de Interventoría y Supervisión de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas).

· Igualmente se deben tener en cuenta los lineamientos establecidos por El Plan Institucional de Gestión Ambiental - PIGA de la Universidad, así como la normatividad que en materia de normas ambientales nacionales o distritales, se deban aplicar.

· Resolución de Rectoría  No. 06 (Plan Anual de Contratación de la Universidad Distrital vigencia 2014).

TIPO DE CONTRATO: Orden de Servicio
2. OBJETO  DEL CONTRATO: 

La Universidad Distrital “Francisco José de Caldas” está interesada en recibir propuestas para realizar los servicios de mantenimiento preventivo para impresoras (láser, matriz de punto, inyección, burbuja, multifuncionales, ploter´s); mantenimiento correctivo con suministro de repuestos para impresoras (láser, matriz de punto, inyección, burbuja, multifuncionales, ploter´s), video beam, scanner y fax.
3. ESPECIFICACIONES TECNICAS
La oferta deberá cumplir con la totalidad de los requisitos señalados en el PRESENTE CAPITULO, sin modificar su contenido, dando respuesta expresa en cada literal sobre haber comprendido y aceptado las condiciones mínimas. De la misma manera, los aspectos técnicos fundamentales se presentan a continuación y se advierte que la no cotización de la totalidad de los requerimientos técnicos se considerará causal de rechazo de la oferta:

La Institución cuenta con las siguientes sedes donde el oferente seleccionado deberá realizar en sitio los servicios de mantenimientos preventivos y correctivos de la presente convocatoria, las sedes y sus direcciones en la ciudad de Bogotá son las siguientes:
	SEDES DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

	Nro.
	NOMBRE DE SEDE
	DIRECCIÓN

	1
	IDEXUD
	Carrera 17 No. 32A-28

	2
	EMISORA
	Calle 31 No. 6-42 

	3
	MACARENA A
	Cra. 3 No. 26 a 40

	4
	MACARENA B
	Cra. 4 No. 26 b 54

	5
	CALLE 34
	Cll. 34 No. 13-17

	6
	MEDIO AMBIENTE
	Avenida circunvalar venado de oro.

	7
	ASAB
	Cra. 13 No. 14-69

	8
	TECNOLÓGICA
	Cll.  74 sur No. 62 20

	9
	LUIS A CALVO
	Carrera 9 No. 52-52

	10
	ADMINISTRATIVA
	Cra. 7 No. 40 – 53 

	11
	SABIO CALDAS
	Cra. 8 No. 40 – 62

	12
	CENTRAL
	Cra. 8 No. 40 – 78

	13
	CALLE 64
	Av. Ciudad de Quito No. 64 – 81

	14
	PAIBA
	Calle 13 número 31-75 ó cra 32 nro 12-70

	15
	PUBLICACIONES
	Carrera 24 no 34 37 


Cuadro No. 1 Sedes Universidad Distrital

Objetivos específicos

Mantenimiento preventivo para:

· Impresoras (laser, matriz de punto, inyección, burbuja, multifuncionales Plotters)

Mantenimiento correctivo con suministro de repuestos para:

· Impresoras (laser, matriz de punto, inyección, burbuja, multifuncionales, Plotters)

· Video Beam

· Scanner

· Fax

Nota: El oferente deberá prever la instalación de algunos repuestos de impresora entregados por parte de la Universidad, donde el contratista cobrará solo la mano de obra del mantenimiento correctivo.

Información de precios y tiempo mínimo de garantías.
El formato de “Propuesta Económica”, debe ser diligenciado en su totalidad, hace parte de la evaluación técnica y económica por tal razón no se tendrán en cuenta las propuestas que tengan faltantes en esta información o que modifiquen dicha información. Se debe diferenciar el costo de la mano de obra para los mantenimientos de impresoras de acuerdo a su clasificación clases I y clases II.

La no presentación de este documento genera rechazo de la oferta.
Para diligenciar la propuesta económica se deben tener en cuenta la clasificación por clases de impresoras:

· Impresora clases I: comprende todas las impresoras de una sola bandeja de entrada de papel a excepción de las impresoras de matriz de punto.

· Impresora Clases II: comprende todas las impresoras de  dos o más bandejas de entrada de papel, impresoras de matriz de punto, impresoras con bandeja dúplex, multifuncionales, laser a color y plotters.

Los tiempos de garantías mínimos para los mantenimientos correctivos y garantías de los repuestos suministrados bajo la vigencia del contrato son de 3 meses y aplican para todos los mantenimientos y repuestos suministrados bajo el contrato, el tiempo de garantía comenzará una vez se entregue el equipo en perfecto funcionamiento y se surtan con éxito las pruebas realizadas por parte de la Universidad en la ubicación de usuario final. 

Los precios de los repuestos que se adquieran bajo el contrato y no estén solicitados en los listados suministrados en los presentes términos, se deberán validar con el supervisor o su delegado mediante una cotización suministrada por el oferente favorecido, expedidas por empresas que estén debidamente reconocidas en el mercado. 

Descripción de los equipos y especificación de suministro de  REPUESTOS:

Como indicación general de los equipos existentes en la Universidad, en el Cuadro “Descripción de equipos y marcas identificados en la Universidad”. En este cuadro se hace referencia a algunos de los equipos, marcas y modelos más utilizados en las diferentes sedes, sin embargo, es de aclarar que este listado no cubre la totalidad de marcas y modelos existentes en la Universidad, por lo cual el contratista tendrá que prever que tiene suficiente capacidad para la atención de todos los equipos de las marcas y modelos que existen en el mercado y que no se reflejan en este cuadro.

Todos los repuestos que se empleen para reemplazar los elementos dañados, deben ser nuevos, originales de marcas reconocidas en el mercado y de la misma o superior calidad a la existente, para este efecto la Universidad deberá autorizar el elemento previamente a su instalación. Es decir que los repuestos serán recibidos en su empaque original, totalmente sellado y verificados por el supervisor o su delegado del contrato. En algún caso de no existir en el mercado repuestos nuevos y originales la Universidad optará aceptar con visto bueno del supervisor o su delegado alguna parte remanufacturada.

Si en algún caso, el repuesto o solución del problema que presenta alguno de los equipos, se dificulta por condiciones técnicas o del mercado, la Universidad optará por dar de baja el equipo, después de evaluar y verificar por su propia cuenta y certificar que tal condición, imposibilita la solución del problema. Igualmente el supervisor determinará la pertinencia de cambio y/o instalación de repuestos de alto cotos con respecto al valor comercial del equipo.

Los repuestos dañados que sean retirados de los equipos para efectos ejecución de los mantenimientos deberán ser entregados al usuario final o en su defecto al supervisor del contrato en la Universidad.

CLASES de mantenimientos a contratar:

El procedimiento mínimo que se debe realizar al igual que la periodicidad de cada uno, están descritos en el “Características generales de las Clases de mantenimiento”. Los mantenimientos a contratar se listan a continuación:
Mantenimiento preventivo para impresoras.

El mantenimiento preventivo para impresoras se realizará mediante el cronograma que entregue el supervisor o su delegado, se realizará solamente a las impresoras que estén en buen funcionamiento, que no esté vigente la garantía de fábrica o tengan mantenimientos contratados del parque computacional de la Universidad.  Para las impresoras que presenten algún tipo de problema en su funcionamiento NO se realizará como mantenimiento preventivo y tendrá que ser reportado como una solicitud de mantenimiento correctivo. 

Mantenimiento correctivo y suministro de repuestos para impresoras, video beam, escáner y fax:

Las solicitudes de mantenimientos correctivos serán por demanda que se presenten día a día, de acuerdo a los daños reportados y validados por el supervisor del contrato. 

Las dos Clases de impresoras para atención en la Universidad son:

· Impresora Clases I: comprende todas las impresoras de una sola bandeja de entrada de papel a excepción de las impresoras de matriz de punto.

· Impresora Clases II: comprende todas las impresoras de  dos o más bandejas de entrada de papel, impresoras de matriz de punto, impresoras con bandeja dúplex, multifuncionales, laser a color y plotters.

Tiempos de respuesta y de solución final de una solicitud.

El proponente deberá responder a la solicitud de mantenimientos correctivos y entrega e instalación de los repuestos, de acuerdo a los tiempos establecidos para cada ítem en la siguiente tabla:

	Etapa de asignación del servicio y visita del técnico
	Etapa de diagnóstico.
	Etapa de instalación de repuesto y puesta en funcionamiento.
	Tiempo total para la atención y solución de las solicitudes

	Hasta 4 horas
	Hasta 4 horas
	Hasta 24 horas (no hábiles)
	Hasta 24 horas (no hábiles)


Cuadro No. 2 tiempos de respuesta, atención y solución de las solicitudes

Los mantenimientos correctivos y el suministro de repuestos deberán contar con la alternativa de reposición del equipo en funcionamiento óptimo (con los elementos necesarios para que quede en correcto funcionamiento, incluido elementos de consumo), en caso de que la reparación del equipo tome más tiempo del indicado en la tabla anterior, el equipo en reparación será sustituido en el trascurso del mismo día por otro equivalente o superior en características durante el tiempo de la reparación. El equipo en préstamo será devuelto al contratista, una vez el problema sea solucionado o la Universidad tome la opción de darlo de baja. 

Los equipos en préstamo en la Universidad por concepto de reposición deben ser recogidas por el contratista antes del último pago parcial del contrato, los cuales no deben generar costos adicionales para la Universidad por concepto de la reposición, transporte o consumibles.

En los mantenimientos correctivos la etapa de diagnóstico (costo incluido dentro del mantenimiento correctivo) deberá hacerse en forma general sobre el funcionamiento óptimo del equipo, se deben identificar los repuestos o partes que deben ser REPARADAS O CAMBIADAS para el correcto funcionamiento del mismo, sin que sea necesario dentro del tiempo de garantía, el pago de un nuevo mantenimiento correctivo. Una vez surtida la etapa de diagnóstico La Universidad evaluará la posibilidad de poner en funcionamiento el equipo con el remplazo parcial de la totalidad de los repuestos indicados por el contratista. 
Los equipos que para su diagnóstico y reparación necesite ser llevados a los laboratorios del oferente favorecido, la responsabilidad, costo del trasporte y del equipo están a cargo completamente del oferente favorecido. En caso de pérdida, hurto o en los posibles daños causados a los equipos de la Universidad por parte del personal técnico en la ejecución de los mantenimientos, el contratista deberá hacer la reposición del equipo por uno de iguales características técnicas o su respectiva reparación, sin que alguna de estas situaciones genere ningún costo adicional para la Universidad.  

Características de la solicitud de servicios.

El supervisor o su delegado realizarán las solicitudes de los servicios por los siguientes medios: telefónico, correo electrónico o  de manera personal estableciendo contacto con el coordinador o con los técnicos asignados por el contratista. 

Cada solicitud debe quedar con un registro que debe tener como mínimo  la información acerca del día y hora en que se hizo la solicitud, breve descripción del problema presentado.  El listado producto de los registros debe ser presentado en los cortes de pago.

Las solicitudes de mantenimientos correctivos serán por demanda que se presenten día a día, de acuerdo a los daños reportados y validados por el supervisor del contrato. Si es necesario priorizar servicios, será determinada por el supervisor del contrato. Para el  cubrimiento de mantenimientos preventivos se establecerá un cronograma. 

La Universidad designará los espacios y ubicación donde se presten los mantenimientos preventivos y correctivos en cada sede.

PERSONAL técnicos PARA ATENCIÓN DE LOS MANTENIMIENTOS

El personal mínimo que se debe involucrar para la ejecución del contrato es el siguiente:

· Dos personas con título de técnico, tecnólogo o ingeniero electrónico o carreras afines.

· Experiencia profesional (mínimo dos años), número de tarjeta profesional, fecha de expedición de tarjeta profesional.

· Experiencia específica (mínimo un año)

· Disponibilidad: por demanda.

Una vez validado por parte de la Universidad el personal que podrá atender los servicios de mantenimientos del oferente favorecido, el personal seleccionado asistirá a una instrucción que ofrecerá el supervisor o su delegado en la que se darán los aspectos de ejecución del contrato. 

La Universidad se reserva el derecho de evaluar el desempeño del personal técnico asignado al proyecto y podrá solicitar  durante la ejecución del contrato el cambio del mismo al contratista en los siguientes casos:

1. Cuando por lo menos se sumen tres quejas presentadas de usuarios diferentes que manifiesten inconformidad con el servicio prestado por el técnico (s) y/o ingeniero (s) y que las quejas sean validadas por el Supervisor o su delegado.

2. Cuando sus actitudes personales no contribuyan con los objetivos propuestos.

3. Cuando  se incumpla con el  procedimiento de prestación de servicios técnicos establecidos por la Universidad en los presentes términos.

El contratista deberá garantizar a la Universidad la disponibilidad permanente de los técnicos dedicados a la atención de las solicitudes, durante el término de vigencia del contrato.

Todo trabajo que inicien los técnicos deberá ser terminado y entregado a satisfacción al usuario final, de tal manera que no se interrumpan las labores diarias que tienen a cargo.

Los repuestos dañados que se retiran de los equipos quedaran bajo la custodia del usuario final de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas para su posterior proceso de baja  ante Almacén. 

El personal técnico involucrado inicialmente en el proyecto deberá permanecer durante la ejecución del mismo y cumplir con las exigencias definidas en el perfil. El oferente favorecido avisará por escrito a la Universidad en caso de ser necesario su reemplazo, éste debe cumplir con las mismas condiciones.

Para el ingreso a las instalaciones de la Universidad y su permanencia en la misma, el personal involucrado en los mantenimientos deben portar en una parte visible el carné de la empresa, igualmente para las labores de mantenimientos deben usar los accesorios de trabajo y protección tales como batas, guantes, tapabocas, gafas. Igualmente debe entregar mensualmente la afiliación y copia del pago al régimen de salud.

Informes y reportes

El oferente favorecido deberá diligenciar un formato individual original y copia por servicio ejecutado y debe contener los siguientes datos: Número de registro (el mismo con que se abrió la solicitud), fecha, hora, solicitante, dirección, oficina, teléfono, falla reportada, falla diagnosticada, configuración inicial del equipo (en este espacio se debe indicar el estado del equipo, rayones, deterioro, partes rotas), marca, modelo, código de inventario UD ( si no tiene código de la Universidad se debe indicar el  serial del equipo), procedimiento realizado acorde con las Clases de mantenimiento definido en los presentes términos, componentes a reemplazar, nombre y firma de técnico ó ingeniero contratista, fecha de solución del problema, nombre y firma a satisfacción del usuario que solicitó y recibió el equipo intervenido. Por último, se debe dejar un espacio donde se indique el tipo de trabajo realizado, de acuerdo a las clases de mantenimientos y repuestos ya descritos en el presente documento.

Informes

Se presentarán informes mensuales de los servicios prestado en forma escrita y medio digital, este informe será requisito para los pagos mensuales, debe tener información como número de registro, datos del equipo, marca, modelo, descripción del trabajo realizado acorde con las clases de mantenimiento  definidos en los términos, costo del trabajo, costo de los repuestos. El informe debe estar con los resúmenes de costos y los repuestos instalados de los servicios prestados con estatus de exitosos, es decir, que en el informe de pago no se deben listar servicios que estén pendientes por terminar o atender. 

El informe mensual y los resúmenes deben ser presentados por el coordinador del proyecto que designe el contratista, debidamente firmados y contar con el Visto Bueno del representante legal de la empresa.

El informe mensual debe contar con una copia de cada uno de los formatos de los servicios ejecutados como exitosos en perfecto orden, totalmente legibles y con la información completa. 

Para el caso de los servicios que queden abiertos en el corte de pago, se debe presentar un informe escrito y en medio digital que describa el estado de atención  al equipo a la fecha de corte y un estimado de solución del problema.

 Lugar de trabajo

El contratista mantendrá en perfecto orden y aseo el lugar de trabajo donde haya sido asignado, los posibles daños causados a los equipos o componentes de parque informático de la Universidad en la ejecución de los mantenimientos por parte del oferente favorecido, deberán ser reemplazados y reparados sin que esto implique costo alguno para la Universidad. 

Cuadro No. 3 Descripción de equipos y marcas identificados en la Universidad

	EQUIPO
	TIPOS
	MARCAS 
	MODELOS

	IMPRESORAS
	Laser, Multifuncional, Matriz de punto, Inyección de tinta, Burbuja
	Hewlett Packard
	HP P1006, HP P2035n, HP CP1215, HP C4100 MFP, hp LASER 2120, HP P2015DN, HP2014, HP P2055, HP CP1515N, HP 1320N, hpactionlaser1000, hplaser1000, hplaser1010, hplaser1020, hplaser1200, hplaser2200D, hplaser4000N, plaser4050N, hplaser5000DN, hplaserjet3300, HP J5780 MFP, HP M1005 MFP, HP BUSINESS INKJET 1000 COLOR BUSINESS INKJET 1200,  LASER A COLOR 2840, LASER MONO M1120, LASERJET 2420D, HP LASER MONOCROMATIA 3380, F380 DESKJET MFP, HP 5780 MFP, HP 2600N LASER COLOR, HP J5700 MFP, HP 4014DN

	
	
	Xerox
	Xerox3420, PHASER4500, PHASER 3117, PHASER 4510N, PHASER 7500DN

	
	
	DELL
	LASER 2330, LASER 5330, LASER 2350

	
	
	Kyocera
	Mita fs1900, fs3200, FS-1800, FS-4000DN, FS-3800, FZ-2000, KM 2035

	
	
	Samsung
	ml1610, SCX-454F, SCX-4521F, ML1740, ML-2251N, ML2010, ML-2240, SCX 4200, CLP 310XAX, SCX4521F

	
	
	DATACARD
	IMPRESORA DATACARD CP 40 PLUS

	
	
	IMPRESORA DE FOTOS 
	IMPRESORA DE FOTOS MODELO 640

	
	

	
	
	RICOH
	GX3000

	
	
	EPSON
	DFX5000+

	
	
	ELTRON
	ELTRON P310

	
	
	ZEBRA 
	ZEBRA 420i

	
	
	Panasonic
	kx-p3696, KX-P2624, KX-P6100

	PLOTER
	
	HEWLETT PACKARD
	SCANNER PLOTER CARTOGRAFICO DESIGNJET 815 MFP, HP DESIGNGET 1050C

	VIDEO BEAM 
	
	VIEWSONIC
	PJ503D

	
	
	SONY
	VPLCS5 SVGA

	
	
	MEC
	NP410G

	
	
	EPSON
	H283A, POWERLITE 53C, 77C, 76C, EMP-X5, POWERLITE S-3, S5, POWERLITE S4, S6

	
	
	SHARP
	PG-BIOS, PGS-B10S

	
	
	BENQ
	PB8220, MP610, PB7210, 

	
	
	PANASONIC
	PT- LB50SU, PT-LB580US, PTL-M1, PTLM2, PTL - B10SU, PTLB7OU, ET-LAB 50

	
	
	DELL
	2400 MP

	ESCANER 
	
	GENIUS
	COLOR PAGE VIVID 1200XE, 9600 COLORPAGE-VIVID PRO II, HR6, SC2402, HR7,  VIVID III

	
	
	EPSON
	3170 PHOTO, EXPRESSION10000XL, PERFECTION 3170 PHOTO, VIVID 1200 XE

	
	
	HEWLETT PACKARD
	HP 4070, HP 3770, HP3200, HP3400C, SCANJET 4070, SCANJET 3770, HP 5590, HP 2300, HP G3010,  53000C, 3570OC, 7490C

	
	
	ACER
	3300U, 

	
	
	ASTRA
	1200 S MAC PS

	
	
	AFGA
	SNAPSCAN TOUCH

	
	
	KODAK
	I1320, I2400, I2800

	FAX
	
	PANASONIC
	KX-FT77, KX-FT907, KXFT71, KX-FT37,  KXF 300, KXFT21, KX-FT67, KFT-937, KX-F880, KX-FP 152, KXFT 981, KXFT-33, KX-FT901LA, KX F580LA, KX-F890, 

	
	
	SHARP
	UX6, 4X178

	
	
	GOLDSTAR
	GF1100

	
	
	SAMSUNG
	SF505

	
	
	XEROX
	250

	
	
	CANON
	FAXPHONE B 95


Como indicación general de los equipos existentes en la Universidad, en el Cuadro “Descripción de equipos y marcas identificados en la Universidad”, se hace una breve identificación de los equipos, marcas y modelos más utilizados en las diferentes sedes, sin embargo, es de aclarar que este listado no cubre la totalidad de marcas y modelos existentes en la Universidad, por lo cual el contratista tendrá que prever que tiene suficiente capacidad para la atención de todos los equipos de las marcas y modelos que existen en el mercado y que no se reflejan en este cuadro.

 Cuadro No. 4 Características generales de los tipos de mantenimiento

	NOMBRE DEL MANTENIMIENTO
	PROCEDIMIENTO MÍNIMO
	PERIODICIDAD

	Mantenimiento preventivo, para ítems impresoras Clases I y II.


	· Pruebas iniciales de funcionamiento (test de impresión interno y desde el pc).

· Soplado interno: a excepción de dispositivos que a causa del soplado que  puedan descalibrar o causar daño. El soplado debe ser moderado para evitar causar daños en el funcionamiento normal del equipo.

· Limpieza interna: bandejas, cabezas de impresión, rodillos, piñones, motores, ventiladores, espejos, sistemas de guía, carcasa, mecanismos de desplazamiento y tapas.

· Lubricación de mecanismos: piñones, motores, ventiladores, bujes, mecanismos de desplazamiento, cabezas de impresión.

·  Limpieza externa: tapas, bandejas, sistemas de tracción de papel, carcasas.

· Pruebas finales de correcto funcionamiento.
	Se debe programar este mantenimiento cada 6 meses. Desde el segundo mantenimiento preventivo el supervisor o su delegado los realizarán mediante listado específico.



	Mantenimiento correctivo sin suministro de repuestos para ítem impresoras clases I y II.


	· Diagnóstico general del funcionamiento óptimo del equipo (se debe identificar las partes o parte que deben ser REPARADAS para el correcto funcionamiento del mismo).

· Solución o reparación del problema presentado que no ameriten cambio de la parte.

· Limpieza externa: tapas, carcasas.

· Pruebas finales de correcto funcionamiento.


	Estos servicios no tienen programación de tiempo, se realizarán una vez que haya una solicitud por parte de un usuario, con el visto bueno del supervisor del contrato.



	Mantenimiento correctivo con suministro de repuestos para el ítem impresoras Clases I y II.


	· Diagnóstico general del funcionamiento óptimo del equipo (se debe identificar las partes o parte que deben ser CAMBIADAS para el correcto funcionamiento del mismo).

· Cambio de la (s) parte (s) dañada (s), entre la (s) que puede (n) estar: fusoras, piñones, ventiladores, cabezas de impresión, inyectores, espejos, mecanismos de tracción de papel, mecanismos de desplazamiento, unidades fotosensibles, tarjetas, fuentes, dispositivos de visualización, unidades de scanner, motores entre otros. 

· Limpieza externa: tapas, carcasas.

· Pruebas finales de correcto funcionamiento.
	Estos servicios no tienen programación de tiempo, se realizarán una vez que haya una solicitud por parte de un usuario, con el visto bueno del supervisor del contrato.



	Mantenimiento correctivo sin suministro de repuestos para Video Beam, escáner y fax.


	· Diagnóstico general del funcionamiento óptimo del equipo (se debe identificar las partes o parte que deben ser REPARADAS para el correcto funcionamiento del mismo).

· Solución o reparación de la parte dañada que no ameriten cambio de la parte: repaso de puntos de soldadura, limpieza de contactos, calibraciones y/o lubricación.

· Limpieza externa: tapas, carcasas.

· Pruebas finales de correcto funcionamiento.


	Estos servicios no tienen programación de tiempo, se realizarán una vez que haya una solicitud por parte de un usuario, con el visto bueno del supervisor del contrato.



	Mantenimiento correctivo con suministro de repuestos para Video Beam, escáner y fax.


	· Diagnóstico general del funcionamiento óptimo del equipo (se debe identificar las partes o parte que deben ser CAMBIADAS para el correcto funcionamiento del mismo).

· Cambio de la (s) parte (s) dañada (s), entre la (s) que puede (n) estar: lámparas (sólo escáner), tarjetas,  semiconductores, integrados, condensadores, fusibles, resistencias, potenciómetros, conectores y cables.

· Limpieza externa: tapas, carcasas.

· Pruebas finales de correcto funcionamiento.
	Estos servicios no tienen programación de tiempo, se realizarán una vez que haya una solicitud por parte de un usuario, con el visto bueno del supervisor del contrato.




CUADRO No. 5 CANTIDAD APROXIMADA DE IMPRESORAS, VIDEO BEAM, ESCANER Y FAX 

	
	CANTIDAD APROXIMADA DE EQUIPOS EXISTENTES POR SEDE EN LA UNIVERSIDAD

	SEDE
	IMPRESORAS
	VIDEO BEAM
	ESCANER
	FAX

	IDEXUD
	7
	1
	2
	2

	EMISORA
	2
	1
	1
	1

	MACARENA A, MACARENA B, CALLE 64
	61
	10
	10
	5

	MEDIO AMBIENTE y CALLE 34
	71
	25
	5
	9

	ASAB
	14
	2
	1
	4

	TECNOLÓGICA
	58
	10
	6
	9

	ADMINISTRATIVA
	58 
	10
	10
	8

	SABIO CALDAS
	10
	30
	2
	1

	CENTRAL / LUIS ALEJANDRO SUAREZ
	5
	2
	4
	2

	Oficinas Piga, Planta Física.
	2
	2
	0
	0

	Ingeniería
	31
	10
	5
	4

	Paiba
	13
	
	
	

	Publicaciones
	5
	
	
	

	Total (aproximado)
	279
	103
	46
	45


Como indicación general de los equipos existentes en la Universidad, en el Cuadro “cuadro cantidad aproximada de impresoras, video beam, escaner y fax”, se hace una breve identificación de las cantidades aproximadas de los equipos existentes en la universidad distribuidos por sedes, sin embargo, es de aclarar que este listado no cubre la totalidad equipos existentes en la Universidad. Esta información se suministra para dar una idea al proponente acerca del alcance del contrato.

CUADRO No. 6 CANTIDAD PROMEDIO DE ATENCIÓN MENSUAL DE INCIDENTES ATENDIDOS BAJO EL CONTRATO 2013 Y 2014 (20 MESES)

	
	TOTAL INCIDENTES ATENDIDOS - AÑOS 2013 Y 2014 ( 20 MESES)
	Promedio mensual de atención de incidentes 

	Mantenimientos preventivos 
	515
	25.75

	Mantenimientos correctivos con cambio de repuestos
	133
	6.6


Como indicación general de los incidentes atendidos de mantenimientos en los años 2013 y 2014, en el “cuadro cantidad promedio de atención mensual de incidentes atendidos bajo el contrato 2013 y 2014”, se hace una breve identificación de las cantidades aproximadas del TOTAL INCIDENTES ATENDIDOS - AÑOS 2013 Y 2014 (20 MESES) y Promedio mensual de atención de incidentes. Esta información se suministra para dar una idea al proponente acerca del alcance del contrato

4. PROPUESTA ECONÓMICA

El valor de la propuesta deberá expresarse en pesos colombiano, e incluirá todos los costos directos e indirectos en que incurra el proponente en desarrollo del objeto contractual  así como el pago de los impuestos a que haya lugar. El presupuesto disponible para esta ejecución es de treinta millones de pesos ($30.000.000) m/cte soportados en la Disponibilidad Presupuestal No. 3904 expedida el 5 de noviembre de 2014
Los costos totales deben incluir todos los costos y gastos necesarios para la ejecución de los trabajos, de acuerdo con el siguiente formato:

Las especificaciones técnicas que se describen a continuación, serán factor para que el interventor del contrato apruebe o no la entrega de los trabajos realizados por el oferente ganador. 

El proponente debe indicar en el ANEXO (cuadro de precios), en pesos colombianos, el valor total de la propuesta, el cual debe cubrir todos los costos directos e indirectos derivados de los trabajos, entre otros los sueldos, jornales, horas extras y prestaciones sociales del personal vinculado al contrato, equipos requeridos en el pliego de condiciones, computadores y todos los demás gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio del contrato, inclusive los imprevistos, los gastos de administración, los impuestos y contribuciones legalmente a cargo del contratista y sus utilidades. El valor debe ajustarse al peso bien sea por exceso o por defecto.

La propuesta económica no podrá ser modificado en su presentación, solamente deberá ser diligenciado en la columna del valor unitario, so pena de rechazo de la propuesta.

Cuadro No. 7 de propuesta Económica: 

	No.
	Marca
	Modelo
	Repuesto 
	Valor Unitario

	1
	DELL 
	2330
	DELL-N821D-MK Maintenance Kit (Fusor, transfer roller, pick tires and spring,) para impresora Dell 2330.  (Número de parte Vigente)
	 

	2
	DELL 
	2330
	Kit fotoconductor PK496 Numero De parte Vigente)
	 

	3
	DELL
	2330
	Board No de parte 0P637D para impresora DELL 2330DN. (número de parteVigente)
	 

	4
	DELL
	2350
	KIT MANTENIMIENTO (BUSCAR NUMERO DE PARTE). DELL-N821D-MK Maintenance Kit (Fusor, transfer roller, pick tires and spring,
	 

	5
	HP
	2420
	KIT DE MANTENIMIENTO H3980-60002 para impresora HP 2420. (Número de parte correcto:  H3980-60001 110V
	 

	6
	HP
	5000
	C4110-69035 Maintenance kit (Fuser assembly, separation rollers, transfer roller, feed rollers, pick-up roller.) para impresora Hp LaserJet 5000. (número de parte vigente)
	 

	7
	DELL
	5330
	SEPARATION PAD No DE PARTE H241H (número de parte vigente)
	 

	8
	DELL
	5330
	Mpf pick up roller NP: K145H Numero de parte vigente
	 

	9
	DELL
	5330
	Pick up roller NP Dell H127H parte vigente
	 

	10
	DELL
	5330
	laser escaner K273H, impresora dell 5330dn Numero de parte alterno:JC96-04066B
	 

	11
	DELL
	5330
	 
	 

	
	
	
	 
	

	
	
	
	DELL-HW679-MK Maintenance Kit (Fuser, Transfer Roller, Pick Roller), para impresora Dell 5330.
	

	12
	HP escaner
	5590
	HP Kit roller No parte C9937-68001 vigente
	 

	13
	SAMSUNG
	 ML-2150
	FUSOR JC81-01707A SAMSUNG ML-2150 vigente
	 

	14
	SAMSUNG
	 ML-2150
	TRANSFER ROLLER JC66-00540A SAMSUNG ML-2150. vigente
	 

	15
	SAMSUNG
	 ML-2150
	PICKUP TRAY JC96-02683A SAMSUNG ML-2150. vigente
	 

	16
	SAMSUNG
	 ML-2150
	SEP PAD TRAY JC73-00132A SAMSUNG ML-2150 vigente
	 

	17
	SAMSUNG
	 ML-2150
	UNIT ROLLER MP JC96-02686A SAMSUNG ML-2150 vigente
	 

	18
	EPSON
	DFX5000+
	CABEZA DE IMPRESIÓN 12L1019970  para impresora EPSON DFX5000+.vigente
	 

	19
	EPSON
	DFX5000+
	Tractor Frontal izquierdo para impresora EPSON DFX5000+.
	 

	20
	EPSON
	DFX5000+
	Tractor Frontal derecho para impresora EPSON DFX5000+.
	 

	21
	EPSON
	DFX5000+
	Tractor Trasero izquierdo con sensor para impresora EPSON DFX5000+.
	 

	22
	EPSON
	DFX5000+
	Tractor Trasero derecho sin sensor para impresora EPSON DFX5000+.
	 

	23
	KYOCERA
	FS-1800
	2BR93200 (MK-60) maintenance kit (Drum Kit, Developer, Fuser, Feed Assembly) para impresora Kyocera Fs – 1800 Vigente
	 

	24
	KYOCERA
	FS-2000
	072F88EU (MK-310) maintenance kit (Drum Kit, Developer, Fuser, Feed Assembly) para impresora KYOCERA FS-2000. vigente
	 

	25
	KYOCERA
	FS-3800
	2BS93210 (MK-62) maintenance kit (Drum Kit, Developer, Fuser, Feed Assembly) para impresora KYOCERA FS-3800. vigente
	 

	26
	KYOCERA
	FS-4000DN
	Kit de Mantenimiento kyocera 4000 mk 320  - 1702F97US0. vigente
	 

	27
	KYOCERA
	KM 2035
	Kit de Mantenimiento kyocera km2035 mk 410  
FUSORA: FK-410
	 

	28
	KODAK escaner
	I1320
	FEED MODULE Scanner Part # 148-4864
	 

	
	
	
	SEPARATION
	

	
	
	
	MODULE Scanner
	

	
	
	
	KI T ROLLER : 12
	

	
	
	
	Llantas y 2 pad Scanner
	

	29
	KODAK escaner
	I2400
	FEED MODULE Scanner Part # 148-4864
	 

	
	
	
	SEPARATION
	

	
	
	
	MODULE Scanner
	

	
	
	
	KI T ROLLER : 12
	

	
	
	
	Llantas y 2 pad Scanner
	

	30
	KODAK escaner
	I2800
	FEED MODULE Scanner
	 

	
	
	
	SEPARATION Part # 148-4864
	

	
	
	
	MODULE Scanner
	

	
	
	
	KI T ROLLER : 12
	

	
	
	
	Llantas y 2 pad Scanner
	

	31
	HP
	P2015DN
	Board No. parte Q7805-69003 vigente
	 

	32
	HP
	P2015DN
	RL1-0540-000CN 1 Tray 2 Pick-Up Roller para impresora Hp LaserJet p2015 vigente
	 

	33
	HP
	P2015DN
	RM1-1298-000CN 1 Tray 2 Separation Pad para impresora Hp LaserJet p2015.vigente.
	 

	34
	HP
	P2015DN
	RL1-1525-000CN 1 Tray 1 Pick-Up Roller para impresora Hp LaserJet p2015.Vigente
	 

	35
	HP
	P2015DN
	RL1-1524-000CN 1 Tray 1 Separation Pad para impresora Hp LaserJet p2015 Vigente
	 

	36
	HP
	P2015DN
	RM1-4247-020CN 1 Fusor para impresora Hp LaserJet p2015 . Vigente
	 

	37
	HP
	4015DN
	KIT MANTENIMIENTO (BUSCAR NUMERO DE PARTE). El numero de parte es : CB388A
	 

	38
	SAMSUNG
	SCX4521
	Lampara Scanner: 0609-001223 CONTACT IMAGE SENSOR;216MM,5148DOT,1.5MS  
FUSOR: JC96-03414E FUSER 110v
PICKUUP ROLL: JC73-00211A RUBBER-PICK_UP;ML-1610,EPDM+IR,MM,-,-,-
GUIA DE PAPEL: JC61-01161A GUIDE-M-PAPER PATH;ML-1610,ABS HB,-,140
	 

	39
	MANO DE OBRA
	MANTENIMIENTO PREVENTIVO PARA IMPRESORAS TIPO I
	 

	
	
	MANTENIMIENTO PREVENTIVO PARA IMPRESORAS TIPO II
	 

	
	
	MANTENIMIENTO CORRECTIVO PARA IMPRESORAS TIPO I ( NO INCLUYE EL PRECIO DEL REPUESTO)
	 

	
	
	MANTENIMIENTO CORRECTIVO PARA IMPRESORAS TIPO II (NO INCLUYE EL PRECIO DEL  REPUESTO)
	 

	
	
	MANTENIMIENTO CORRECTIVO PARA VIDEO BEAM, SCANER Y FAX(NO INCLUYE EL PRECIO DEL  REPUESTO)
	 

	
	 
	 
	Total
	 

	             
	 

	
	 


Se debe diferenciar el costo de los mantenimientos de impresoras de acuerdo a su clasificación CLASE I y CLASE II 
Las dos CLASES de impresoras existentes en la Universidad son:

· Impresora Clase I: comprende todas las impresoras de una sola bandeja de entrada de papel a excepción de las impresoras de matriz de punto.

· Impresora Clase II: comprende todas las impresoras de  dos o más bandejas de entrada de papel, impresoras de matriz de punto, impresoras con bandeja duplex, multifuncionales, laser a color y ploter’s.

4. FORMA DE PAGO:

El valor del contrato será hasta de treinta millones de pesos ($30.000.000) m/cte INCLUIDO IVA., y demás Impuestos Nacionales y Distritales. 
El valor del contrato que se suscriba, se pagará así:

El valor total  del contrato que se suscriba, se pagará  a la entrega del servicio adquirido, con corte  a  treinta (30) días después de presentar  la factura, acompañado del certificado de cumplimiento de aportes parafiscales, certificación del cumplimiento expedida por el supervisor del contrato. 

El contratista asumirá todos los impuestos, tasas o similares, que se deriven de la ejecución del mismo, de conformidad con las normas vigentes en la materia.

La Universidad Distrital sólo pagará al contratista previa presentación de la documentación requerida y bajo ningún motivo o circunstancia aceptará o hará pagos a terceros.

5. TERMINOS DE EJECUCION

El plazo de ejecución del contrato es de doce (12) meses o hasta agotar registro presupuestal, contados a partir de la aprobación de las garantías contractuales.

6. CRITERIOS DE SELECCIÓN

Se evaluarán los Documentos Técnicos y el cumplimiento del las especificaciones técnicas de los presentes términos de referencia. El resultado de la evaluación será ADMISIBLE O NO ADMISIBLE.
Se seleccionará al proponente que cumpla con los requisitos de los términos de referencia y ofrezcan el menor valor.

	ASPECTOS A EVALUAR
	CALIFICACION

	ESTUDIO JURIDICO
	ADMISIBLE O NO ADMISIBLE

	CALIFICACIÓN TÉCNICA (Requerimientos Técnicos)
	ADMISIBLE O NO ADMISIBLE

	PRECIO 
	MENOR PRECIO


EVALUACIÓN TÉCNICA

Se evaluarán los documentos técnicos y el cumplimiento del Capítulo técnico de la presente CONVOCATORIA. El Resultado será admisible o no admisible.

7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La Supervisión del  contrato o contratos derivados del proceso de selección estará(n) a cargo de la Universidad Distrital a través de la Directora de la Red de Datos UDNET, acorde con el “Manual de Interventoría y Supervisión de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas” (Resolución 482 de 2006) así como, con los lineamientos establecidos en los Términos de Referencia.

8. GARANTÍAS CONTRACTUALES

El contratista ganador del presente proceso de selección adjudicado se obliga a constituir a favor de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, las siguientes garantías: 

Una GARANTÍA ÚNICA expedida por una entidad Bancaria o por una compañía de seguros legalmente establecida en Colombia y cuya póliza matriz haya sido aprobada por la Superintendencia Financiera; que ampere los siguientes riesgos:

· DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Deberá garantizar el cumplimiento general del contrato, el pago de multas y demás sanciones que se le impongan, en cuantía equivalente al diez por ciento (10% ) del valor del contrato y con una vigencia igual al plazo total de ejecución y  tres (3) meses más.

· CALIDAD DEL SERVICIO: Deberá garantizar la ejecución del CONTRATO de acuerdo con las especificaciones y requisitos mínimos de la propuesta y del contrato, por el veinte por ciento (20%) del valor del mismo con una vigencia igual al plazo del contrato y dieciocho (18) meses más, contados desde el acta de recibo a satisfacción.

9. CRITERIOS DE DESEMPATE.  
En el evento de presentarse empate entre dos (2) o más ofertas, la universidad actuará así: 

· Se acudirá a un sorteo por balotas.
10. VIGENCIA Y FECHA DE PRESENTACION DE COTIZACIONES:

La cotización debe presentarse en sobre sellado y foliado, con el nombre y la dirección del proponente hasta las 2:00 Pm. del 28 de noviembre de 2014, en la Sección de Compras ubicado en la Carrera 7 No. 40B-53 piso séptimo (7) en la ciudad de Bogotá D.C.

Para el estudio y evaluación técnica  de las propuestas estas serán remitidas  a la dependencia que realizó la solicitud para su revisión y luego ser llevadas al Comité de Compras para su respectiva aprobación.

Si la cotización es enviada por correo, se entenderá por fecha y hora de presentación la que aparezca en el sello o escrito en el sobre por la Oficina de Correspondencia.

11. ACLARACIONES 

La entidad podrá solicitar aclaraciones única y exclusivamente de la documentación aportada que considere conveniente a fin de habilitar una propuesta, siempre y cuando la información requerida no sea objeto de ponderación sino de revisión, que deberá ser subsanada por el oferente presentada de forma escrita en la Sección de Compras, dentro del día hábil siguiente a la solicitud por parte de la Entidad.

12. CAUSALES DE RECHAZO

Se consideran inelegibles las cotizaciones que se encuentren incursas en una o varias de las siguientes causales:

a. Si el proponente no cumple con cualquiera de los requisitos establecidos en los presentes TÉRMINOS DE REFERENCIA como NO SUBSANABLES, para participar en el proceso de contratación.

b. Si el proponente no aclara o no responde de forma satisfactoria los requerimientos de la Universidad, dentro del término concedido.

c. Si se comprueba dentro del proceso de contratación, que la información y documentos que hacen parte de la cotización, no son veraces, es decir, no correspondan a la realidad de lo afirmado por el PROPONENTE.

d. Si no se presentan los documentos necesarios para la comparación objetiva de las cotizaciones, siempre que estos determinen la asignación de puntaje.

e. Si la cotización se presenta subordinada al cumplimiento de cualquier condición o modalidad.

f. Si la cotización se presenta en forma extemporánea o en un lugar diferente al establecido en estos TÉRMINOS DE REFERENCIA.

g. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad establecida en la Ley 80 de 1993, así como en las demás disposiciones legales vigentes.

h. Cuando el valor de la cotización supere el valor del presupuesto disponible para contratar o presente precios artificialmente bajos que no se sustenten debidamente.

i. Cuando la cotización sea presentada por personas que carezcan de capacidad legal para obligarse, o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participación indicadas en estos TÉRMINOS DE REFERENCIA.

j. La propuesta sea presentada  vía e-mail.
k. Los demás casos expresamente establecidos en los presentes TÉRMINOS DE REFERENCIA como causales de rechazo.

13. ESTAMPILLA U. D. F. J. C., PRO CULTURA Y ADULTO MAYOR
De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 53 del 10 de enero de 2002 del Concejo de Bogotá D. C., y en el Decreto 093 del 4 de mayo de 2003, del valor bruto del contrato y de sus adicionales, si las hubiere, se retendrá el 1% por concepto de la estampilla Universidad Distrital Francisco José de Caldas 50 años.

De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 187 del 20 de diciembre de 2005 del Concejo de Bogotá D. C., del valor bruto del contrato y de sus adicionales, si las hubiere, se retendrá el 0.5% por concepto de la Estampilla pro-Cultura.

De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 188 del 20 de diciembre de 2005 del Concejo de Bogotá D.C. del valor bruto del contrato y de sus adicionales, si las hubiere, se retendrá el 0.5% por concepto de la Estampilla Adulto Mayor.

14. OBLIGACIONES DE LA UNIVERSIDAD

a. Concertar con el contratista ganador del presente proceso de selección los trabajos a realizar.

b. Entregar todas las especificaciones técnicas, que se requieran para la ejecución del contrato.

c. Pagar el valor del Contrato en los términos estipulados.

d. Colaborar con el contratista del presente proceso de selección, en la ejecución del Contrato.
15. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ANEXAR A LA PROPUESTA:

· El proponente deberá discriminar el IVA, si es responsable de acuerdo con el RUT. 

· El proponente debe diligenciar el ANEXO No. 01 PROPUESTA ECONOMICA.

· El oferente deberá entregar dos (2) certificaciones de contratos terminados y recibidos  a satisfacción,  cuyo objeto incluya el mantenimiento preventivo y correctivo con cambio de repuestos para impresoras. Dichos contratos deben haber sido celebrados y terminados en los últimos tres (3) años.

· La suma de los tiempos de ejecución de los contratos debe ser mínimo de (12) meses.

· La suma de los valores de cada contrato debe ser superior al presupuesto asignado de la presente convocatoria. 

· Los contratos certificados deben haber sido ejecutados y terminados en los últimos tres (3) años.

· Los contratos certificados deben haber sido ejecutados en el territorio nacional. 

· Las certificaciones deben ser expedidas y calificadas directamente por la entidad o empresa que otorga el contrato.

CARTA DEL PERSONAL PARA LA ATENCIÓN DE LOS MANTENIMIENTOS.

El oferente deberá entregar carta de compromiso donde relacione el personal que atenderá las solicitudes de mantenimientos en la universidad de acuerdo a los siguientes datos (mínimo dos personas):

· Nombre y apellidos

· Número del documento de identidad

· Experiencia profesional (mínimo dos años), número de tarjeta profesional, fecha de expedición de tarjeta profesional.

· Experiencia específica (mínimo un año), nombre de la empresa que certifica la experiencia profesional.

· Titulo: título de técnico, tecnólogo o ingeniero electrónico o carreras afines.

· Disponibilidad: por demanda.

El Valor Total de la Propuesta deberá expresarse claramente, la Universidad verificará que los proponentes cumplan con el presupuesto mínimo exigido en la normatividad vigente y lo contemplado en la presente convocatoria.

NOTA: Estarán a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparación, elaboración y presentación de la oferta. Por lo tanto, la UNIVERSIDAD no reconocerá ningún reembolso por este concepto.

NOTA 1: En caso de que el proponente presente más de tres (3) certificaciones, la Universidad considerará únicamente las tres (3) primeras que se relacionen. Anexo 2.
NOTA 2: Se exige como requisito que las tres (3) certificaciones presentadas y evaluadas cumplan con lo solicitado en esta convocatoria.  En caso tal que alguna ó algunas no cumplan se genera rechazo de la oferta para el grupo. 

 Las Certificaciones de Contratos deberán ser expedidas por la entidad con la cual se firmo el contrato,  estas deben indicar:

· Nombre de la entidad contratante.

· Certificación del cumplimiento del contrato a satisfacción 

· Especificación del término del contrato, y la fecha de inicio

· Objeto del contrato

· Porcentaje de participación,  solo para uniones temporales o consorcios.  

· Valor del contrato.

· Para el caso de certificados de contratos que correspondan a un  consorcio o de una unión temporal, el integrante informará únicamente el valor correspondiente al porcentaje de su participación.

· Copia del contrato, orden de compra y/o servicio.

La no presentación de estos documentos genera rechazo de la oferta.

Persona Jurídica y Natural

· Certificado de existencia y representación legal, cuyo objeto social comprenda los servicios solicitados en la presente invitación a cotizar, cuya vigencia de expedición no supere los treinta (30) días calendario, contados a partir de la fecha de recibo de la presente Contratación Directa

· Registro Único Tributario.

· Certificación de pagos al sistema de seguridad social y aportes parafiscales.

· Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal.

· Debe estar inscrito en la cámara de comercio en el Registro Único de Proponentes (RUP). En su actividad de Proveedor ó actualización del CIUU
La UNIVERSIDAD DISTRITAL declarará desierta la INVITACION en los siguientes casos:

a. Cuando no se presente cotización alguna o ninguna cotización se ajuste a los TERMINOS DE REFERENCIA.

b. Cuando se presenten causas que impidan la escogencia objetiva de los proponentes

En caso de observaciones e inquietudes  deben formularse por escrito a la carrera 7 No. 40B-53 piso 7  o vía correo electrónico  compras@udistrital.edu.co - ximenam@udistrital.edu.co.

Proyectó: Gloria Ximena Montealegre

Vo.Bo. Tulio Bernardo Isaza Santamaria - Jefe Sección Compras
 UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSÉ DE CALDAS
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ANEXO No. 01
CERTIFICACIONES EXPERIENCIA
Cuadro para diligenciar certificaciones

	OBJETO
	FECHA INICIO 
	ENTIDAD CONTRATANTE
	(%) DE PARTICIPACIÒN
	VALOR

	
	
	
	
	$

	
	
	
	
	$

	
	
	
	
	$

	TOTAL CERTIFICACIONES
	$
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