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CONTRATACION DIRECTA No. 007-2016
A continuación se detallan los términos y condiciones que se deberán observar en el proceso de escogencia de la presente cotización para el suministro de mobiliario para dotar las distintas sedes de la Universidad Distrital.
INFORMACIÓN GENERAL
La Administración de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas invita a todas las empresas de los diferentes sectores público y privado del país a participar en los diferentes procesos de contratación que la Institución adelanta, los cuales se rigen por los principios de transparencia, economía, eficacia, eficiencia, imparcialidad, objetividad, publicidad y responsabilidad, principios que buscan rescatar la confianza pública y el compromiso con la ética de lo público.

Por lo anterior y en el marco del Pacto por la Transparencia suscrito por la Universidad, reiteramos que ningún funcionario o contratista puede ejercer alguna participación o presión para vulnerar la imparcialidad de la evaluación de la contratación.

Por tanto, se reitera que ningún funcionario ni contratista está autorizado para contactar a los proponentes y se sugiere a los mismos el abstenerse de aceptar cualquier ayuda o de tener comunicación con funcionarios o contratistas que ofrezcan este tipo de intermediación. Por el contrario, se les invita a que denuncien cualquier tipo de insinuación que les presenten para que la Administración adelante los procesos disciplinarios, fiscales y penales que correspondan, para garantizar la transparencia de todos los procesos de contratación que adelanta la Universidad.

El proponente estudiará bajo su propia responsabilidad las condiciones técnicas necesarias para ejecutar el contrato.

1. MARCO LEGAL 

Al presente proceso y al contrato que de éste se derive, le serán aplicables las normas contenidas en la Constitución Política, la Ley 30 de 1992, el Acuerdo 003 de 2015 del Consejo Superior Universitario, la Resolución 262 del 2 de junio de 2015.

De conformidad con las normas de contratación interna, se hace saber a los proponentes que el particular que contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines, razón por la que cumple una función social que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la Constitución y la ley  le otorgan.

En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios del Acuerdo 003 de 2015 y Resolución No. 262 de 2015, las normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la función administrativa serán aplicables en las actuaciones contractuales y a falta de éstas, regirán las disposiciones del Código de Procedimiento Civil.

Adicionalmente se tendrá en cuenta lo siguiente:

· Resolución de Rectoría Nº 482 de 2006 (Manual de Interventoría y Supervisión de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas).
· Igualmente se deben tener en cuenta los lineamientos establecidos por El Plan Institucional de Gestión Ambiental - PIGA de la Universidad, así como la normatividad que en materia de normas ambientales nacionales o distritales, se deban aplicar.
· Resolución de Rectoría N° 009-2016 Plan de Contratación
TIPO DE CONTRATO El contrato  que se deriven del proceso de selección será un contrato de: Suministro
2. OBJETO  DEL CONTRATO: 
La Universidad Distrital “Francisco José de Caldas” está interesada en recibir  ofertas para el suministro de mobiliario para dotar las distintas sedes de la Universidad Distrital.

3. EVALUACIÓN DE LOS POSIBLES RIESGOS

En desarrollo del artículo 2.2.1.1.1.6.3. del Decreto 1082 de 2015, que establece que la entidad debe evaluar el riesgo que el proceso de contratación representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, se realiza el siguiente análisis de riesgo.

	N°
	Clase
	Fuente
	Etapa
	Tipo
	Descripción (Qué puede pasar y, cómo puede ocurrir)
	Consecuencia de la ocurrencia del evento
	Probabilidad
	Impacto
	Calificación total
	Prioridad

	1
	Especifico
	Externo
	Ejecución 
	Riesgo operacional
	Atrasos y sobre costos en la entrega de los productos por imprevisión y mala planificación del oferente ganador respecto del control de inventarios, impactando el costeo de productos.
	No satisfacción de la necesidad.
	2
	3
	5
	Medio

	2
	Especifico
	Externo
	Ejecución
	Riesgo económico
	Los riesgos económicos que incluyan aquellos eventos relacionados con las variaciones de las tasas de interés, de las tasas de cambio, del costo de los insumos con precio no regulado, así como con las variaciones salariales no ordenadas por el Gobierno Nacional, de los costos de transporte de personas o insumos y, en fin, con todas aquellas situaciones del mercado internacional, nacional o local que incidan en el costo directo o indirecto del suministro e instalación. 


	Sobre costos.
	2
	3
	5
	Medio

	3
	Especifico
	Externo
	Ejecución
	Riesgo operacional
	-La no verificación de medidas en obra para la fabricación e instalación de los muebles.

-La mala calidad de los elementos suministrados.

-La no toma de las medidas de seguridad industrial apropiadas por el contratista ganador del presente proceso de selección, a favor de la conservación de las condiciones físicas y mentales de sus trabajadores, la comunidad universitaria, así como de terceras personas que activa o pasivamente tengan alguna relación.

-La no toma de medidas de seguridad de los materiales, herramientas y demás objetos a utilizar por parte del contratista. 
	No satisfacción de la necesidad.
	1
	2
	3
	Bajo

	4
	Especifico
	Externo
	Ejecución
	Riesgo Ambiental
	La no observancia de los criterios ambientales aplicables a este tipo de contratación.
	Incumplimiento de normas ambientales. 
	1
	2
	3
	Bajo

	5
	Especifico
	Externo
	Ejecución
	Riesgo operacional
	El incumplimiento de lo establecido en los Términos de Referencia, el incumplimiento de la oferta presentada al cierre del proceso de selección, el incumplimiento de los posibles OTROSI que de común acuerdo se pacten con la Universidad Distrital, así como el contrato o los contratos que se deriven del proceso de selección.
	No satisfacción de la necesidad.
	1
	2
	3
	Bajo

	6
	General
	Externo
	Ejecución
	Riesgo regulatorio
	Cambios normativos y/o tributarios.
	Afectación del contrato.
	1
	2
	3
	Bajo

	7
	Especifico
	Externo
	Ejecución
	Riesgo económico
	Atrasos y sobre costos en la entrega de los bienes requeridos.
	No satisfacción adecuada de la necesidad y sobre costos.
	1
	2
	3
	Bajo

	8
	Especifico 
	Externo
	Selección 
	Riesgo Operacional
	Falsedad en los documentos que conforman la propuesta.
	No se encuentra habilitado el proponente. 
	3
	3
	6
	Alta


	N°
	¿A quién se le asigna?
	Tratamiento/Controles a ser implementados
	Impacto después del tratamiento
	¿Afecta el equilibrio económico del contrato?
	Persona responsable

por implementar el tratamiento
	Fecha estimada en que se inicia el tratamiento
	Fecha estimada en que se

completa el tratamiento
	Monitoreo y revisión

	
	
	
	Probabilidad
	Impacto
	Calificación Total
	
	
	
	
	¿Cómo se realiza el monitoreo?
	Periodicidad ¿Cuándo?

	1
	Contratista
	Realizar el control constante y riguroso en los proceso de producción e instalación del mobiliario, según el cronograma establecido para la ejecución del contrato.
	1
	2
	3
	NO
	Supervisor
	Septiembre 2015
	Diciembre 2015
	Como se indica en el tratamiento
	En cada entregas conforme el cronograma. 

	2
	Contratista
	Estar al tanto de  las variaciones de las tasas de interés, de las tasas de cambio, y en general de las fluctuaciones que afecten la economía del País, con el fin de establecer planes de contingencia para que estas variaciones afecten lo menos posible el desarrollo del contrato.
	1
	2
	3
	NO
	Supervisor
	Septiembre 2015
	Diciembre 2015
	Como se indica en el tratamiento
	Mensual

	3
	Contratista
	La Universidad a través de la supervisión adelantara un seguimiento detallado de:  La verificación de medidas en obra (actas de medidas), la calidad de los elementos suministrados(muestra física previa a la producción),  la revisión de la implementación de las medidas de seguridad industrial en el proceso de instalación del mobiliario..
	1
	2
	3
	NO
	Supervisor
	Septiembre 2015
	Diciembre 2015
	Como se indica en el tratamiento
	En la entrega de muestra y en cada entregas conforme el cronograma.

	4
	Contratista
	La Universidad a través de la supervisión adelantara un seguimiento detallado de las exigencias ambientales que apliquen para este tipo de contrato de acuerdo a la normatividad vigente. 
	1
	2
	3
	NO
	Supervisor
	Septiembre 2015
	Diciembre 2015
	Como se indica en el tratamiento
	Al inicio de la ejecución 

	5
	Contratista
	La Universidad mediante la supervisión y la OAJ estarán atentos en caso de incumplimiento por parte del contratista, con el fin de aplicar las pólizas exigidas.
	1
	2
	3
	NO
	Supervisor
	Septiembre 2015
	Diciembre 2015
	Como se indica en el tratamiento
	Mensual

	6
	Contratista
	Estar al tanto de  las  cambios normativos y/o tributarios, con el fin de realizar los ajustes contractuales necesarios para que se conserven las características cuantitativas y cualitativas del objeto del contrato.
	1
	2
	3
	NO
	Supervisor
	Septiembre 2015
	Diciembre 2015
	Como se indica en el tratamiento
	Mensual

	7
	Contratista
	Mediante la supervisión la Universidad ejercerá el control necesario para dar cumplimiento al cronograma establecido y verificara la muestra física previa a la producción del mobiliario con el fin de evitar sobre costos. 
	1
	2
	3
	NO
	Supervisor
	Septiembre 2015
	Diciembre 2015
	Como se indica en el tratamiento
	Mensual 

	8
	Contratista
	Durante el proceso de selección la Universidad a través de la VAF y la OAJ, verificara la autenticidad de los documentos aportados por los oferentes.
	1
	2
	3
	NO
	Evaluadores del proceso
	Septiembre 2015
	Diciembre 2015
	Como se indica en el tratamiento
	En la evaluación del proceso. 


4. ESPECIFICACIONES TECNICAS:
	TIPO DE MUEBLE
	ESPECIFICACIÓN
	UN.
	CANT.

	
	
	
	

	SILLA UNIVERSITARIA
	Silla con estructura de 4 patas. Estructura metálica fabricada en tubería de calibre 16  y diámetro de 22 mm, acabada en pintura electrostática color a escoger. Espaldar en polipropileno de diseño ergonómico. Asiento tapizado con espumas de densidad 30 y espesor de 3 y 5 cms, tapizada con textiles o vinilo prana, con brazo escolar abatible, incluye parrilla portalibros.
	UN
	170

	SILLAS MESA CAFETERIA
	Silla apilable con estructura de 4 patas cromada, sin brazos.  Asiento  y  Espaldar PLASTICO. Estructura metálica en tubo CR  calibre 16. Acabado de piezas metálicas en cromado, mono concha en polipropileno, tornillos autorroscantes cabeza avellanada zincado.
	UN
	120

	MESA RECTANGULAR CAFETERIA DE 1.20 X 0.60 MTS
	Pedestal en tubería redonda de acero tipo C.R. Con un diámetro de 48,2 mm, con recubrimiento en pintura epoxi poliéster, o electrolítico cromado. Base cuadrada de 450mm en acero H.R. cortada en láser y electro-soldada por Mig incluye deslizador en plástico inyecado, superficie de 1.20 X 0.60 mts y acabado melamínico: Aglomerado de 25 mm enchapada, balance en la cara inferior, cubre canto anti choque en perfil de PVC rígido pegado al calor.
	UN
	30


5. PROPUESTA ECONOMICA:  
El valor de la propuesta deberá expresarse en pesos colombiano, e incluirá todos los costos directos e indirectos en que incurra el proponente en desarrollo del objeto contractual; así como el pago de los impuestos a que haya lugar. El presupuesto disponible para esta ejecución es de setenta y un millón ciento ochenta y seis mil seiscientos sesenta y cinco pesos  ($71.186. 665) m/cte soportados en la Disponibilidad Presupuestal No. 1088  expedida el 22 de febrero de 2016. 

Los costos totales deben incluir todos los costos y gastos necesarios para la ejecución de los trabajos, de acuerdo con el siguiente formato:

Cuadro No. 1
	TIPO DE MUEBLE
	ESPECIFICACIÓN
	UN.
	CANT.
	VR. UNITARIO
	VR. TOTAL

	SILLA UNIVERSITARIA
	Silla con estructura de 4 patas. Estructura metálica fabricada en tubería de calibre 16  y diámetro de 22 mm, acabada en pintura electrostática color a escoger. Espaldar en polipropileno de diseño ergonómico. Asiento tapizado con espumas de densidad 30 y espesor de 3 y 5 cms, tapizada con textiles o vinilo prana, con brazo escolar abatible, incluye parrilla portalibros.
	UN
	170
	
	

	SILLAS MESA CAFETERIA
	Silla apilable con estructura de 4 patas cromada, sin brazos.  Asiento  y  Espaldar PLASTICO. Estructura metálica en tubo CR  calibre 16. Acabado de piezas metálicas en cromado, mono concha en polipropileno, tornillos autorroscantes cabeza avellanada zincado.
	UN
	120
	
	

	MESA RECTANGULAR CAFETERIA DE 1.20 X 0.60 MTS
	Pedestal en tubería redonda de acero tipo C.R. Con un diámetro de 48,2 mm, con recubrimiento en pintura epoxi poliéster, o electrolítico cromado. Base cuadrada de 450mm en acero H.R. cortada en láser y electro-soldada por Mig incluye deslizador en plástico inyecado, superficie de 1.20 X 0.60 mts y acabado melamínico: Aglomerado de 25 mm enchapada, balance en la cara inferior, cubre canto anti choque en perfil de PVC rígido pegado al calor.
	UN
	30
	
	

	SUBTOTAL
	

	APLICA IVA
	

	TOTAL
	


6. FORMA DE PAGO:
El valor del contrato que se suscriba, se pagará así:

La Universidad pagará el valor total del contrato  cuando el contratista entregue los bienes contratados con corte a los treinta (30) días calendario, contados a partir de la radicación de la correspondiente factura, acompañados  del certificado de cumplimiento de aportes parafiscales, certificación del cumplimiento expedida por el supervisor del contrato. 

El contratista asumirá todos los impuestos, tasas o similares, que se deriven de la ejecución del mismo, de conformidad con las normas vigentes en la materia.
7. TERMINOS DE EJECUCION
El plazo de ejecución del contrato es de un (1)  mes, contados a partir de la aprobación de las respectivas pólizas solicitadas, previa comunicación al supervisor del contrato para su inicio.
7. CRITERIOS DE SELECCIÓN

Una vez la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS haya determinado que la propuesta se ajusta a las exigencias jurídicas, técnicas y financieras, se catalogará como ADMISIBLE y se procederá a su evaluación y comparación.

El proceso de selección se efectuará teniendo en cuenta los siguientes criterios.

	FASE
	VERIFICACIÓN

	I VERIFICACIÓN REQUISITOS HABILITANTES 


	A. Capacidad jurídica.

B. Capacidad financiera.

C. Cumplimiento de los requisitos técnicos:

Verificación técnica Mínima Excluyente.

Experiencia del proponente.

Registro Único de Proponentes. 

	II  VERIFICACIÓN DE LA PROPUESTA
	Económica Inicial.

	III MENOR PRECIO. 
	· Menor precio. 


FASE I: VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

Durante esta etapa la Universidad, verificará los soportes documentales que acompañan la PROPUESTA presentada dentro del término máximo que señala el cronograma para la diligencia de cierre. 

Los soportes documentales que acompañan la oferta y que constituyen los requisitos mínimos habilitantes deben contener toda la información referente al PROPONENTE, con el fin de verificar representación, inhabilidades, incompatibilidades, capacidad legal, técnica, operativa y financiera.

El pliego de condiciones del presente proceso se estructurará bajo un esquema simple de ADMISIBLE- NO ADMISIBLE en concordancia con los criterios establecidos en el artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 en materia de requisitos habilitantes.

· CAPACIDAD JURÍDICA

Se estudiarán y analizarán los requisitos de orden legal DOCUMENTOS JURIDICOS, de la invitación a cotizar, verificando su estricto cumplimiento. Serán declaradas no admisibles jurídicamente las propuestas que no cumplan los citados requisitos legales.
· CAPACIDAD FINANCIERA

La capacidad financiera de los proponentes se verificará de forma general de la información en firme contenida en el Certificado de Inscripción y Clasificación en el Registro Único de Proponentes (RUP) a 31 de diciembre de 2015 y en firme a la fecha de cierre del presente proceso de selección, con fecha no mayor a 30 días contados a partir de la fecha de apertura del proceso. 

NOTA: La verificación de los indicadores financieros de los consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, se calcularan sumando el resultado de la ponderación de cada uno de los indicadores de cada miembro del Proponente plural de acuerdo con su porcentaje de participación.

La siguiente fórmula se utilizará para  calcular el índice requerido, donde n es el número de miembros del Oferente plural:
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Se considerará habilitado financieramente el oferente que cumpla con los siguientes indicadores: 

a. INDICE DE LIQUIDEZ (Activo Corriente / Pasivo Corriente) 
IL = INDICE DE LIQUIDEZ (Activo Corriente/Pasivo Corriente)

Al proponente que presente un Índice de Liquidez igual o mayor al 1.5

La información que se enuncia a continuación servirá a la Entidad de base para establecer si la propuesta presentada por el proponente cumple o no con las condiciones financieras exigidas por la Entidad, y por ende si se encuentra o no habilitado financieramente.

	ACT. CTE
	PAS. CTE
	IL >  1.5


b. NIVEL DE ENDEUDAMIENTO TOTAL: (NET)

NET= (Pasivo Total / Activo Total) * 100%

Al proponente que presente un Nivel de Endeudamiento igual o menor al  55%. 

La información que se enuncia a continuación servirá a la Entidad de base para establecer si la propuesta presentada por el proponente cumple o no con las condiciones financieras exigidas por la Entidad, y por ende si se encuentra o no habilitado financieramente.

	PASIVO TOTAL
	ACTIVO TOTAL
	NET <  55%


Nota: En el evento que la capacidad financiera del proponente no se ajuste al mínimo indicado en el presente numeral, se considera que la oferta no cumple con lo requerido, por lo tanto la oferta no se considerará hábil.

c. PATRIMONIO 

PATRIMONIO = ACTIVO TOTAL – PASIVO TOTAL

Al proponente que presente patrimonio igual o mayor al 50% del presupuesto oficial. 

NOTA: Los Oferentes deberán presentar una Carta Cupo de Crédito, por la cuantía del 50% del valor del presupuesto, $3.375.165.000, la no presentación de este requerimiento genera rechazo de la oferta.
d. CAPITAL DE TRABAJO
Los Oferentes deben acreditar los siguientes indicadores en EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES.

Este indicador representa la liquidez operativa del proponente, es decir el remanente del proponente luego de liquidar sus activos corrientes (convertirlos en efectivo) y pagar el pasivo de corto plazo. 

CT = ACTIVO CORRIENTE – PASIVO CORRIENTE

Al proponente que tenga un capital de trabajo superior o igual al 50% del presupuesto oficial. 

Nota: En el evento que la capacidad de trabajo del proponente no se ajuste al mínimo indicado en el presente numeral, se considera que la oferta no cumple con lo requerido, por lo tanto la oferta no se considerará hábil.

· CAPACIDAD TÉCNICA

VERIFICACIÓN TÉCNICA MÍNIMA EXCLUYENTE

Los aspectos excluyentes son todos aquellos que por su especial característica requieren de una exigencia particular de cumplimiento que no puede obviarse y por lo tanto son de carácter obligatorio.

El proponente acreditará que los bienes ofrecidos cumplen con las especificaciones técnicas mínimas excluyentes exigidas en la descripción contenida en el Anexo Técnico  _"Especificaciones Técnicas Mínimas Excluyentes" de la invitación a cotizar.

SE ENTENDERÁN ACEPTADOS TODOS Y CADA UNO DE LOS REQUIERIMIENTOS TÉCNICOS DEL ANEXO TÉCNICO DE LA INVIACIÓN A COTIZAR, ASÍ COMO LAS MODIFICACIONES REALIZADAS MEDIANTE LA EXPEDICIÓN DE ADENDAS, CON LA SUSCRIPCIÓN DE LA CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA ANEXO No. 1.

Es importante anotar, que la información contenida NO puede ser modificado en ninguna forma por el oferente, ya que estas especificaciones técnicas son las mínimas excluyentes que exige la Entidad, que por tanto SON DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO POR LOS OFERENTES.

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:

Para acreditar la experiencia el proponente deberá ANEXAR TRES (3)  contratos inscritos en el RUP y cumplir con los siguientes criterios:

1. Celebrados, terminados, recibidos y liquidados dentro de los últimos cinco (5) años contados a partir del cierre de la presente convocatoria, cuyo objeto contenga el suministro e instalación de mobiliario. 
2. El proponente acreditará la experiencia requerida para este proceso de selección mediante el Registro único de Proponentes (RUP) la cual deberá cumplir con al menos dos (04) de los códigos de Clasificador de las Naciones Unidas en el tercer nivel, en que se señalan a continuación: 

	CLASIFICACION UNSPSC
	SEGMENTO
	FAMILIA
	CLASE
	DESCRIPCIÓN

	56121000
	56
	12
	10
	MOBILIARIO DE BIBLIOTECA

	56121100
	56
	12
	11
	MOBILIARIO DE CLASE DE ARTE

	56121200
	56
	12
	12
	MOBILIARIO DE SALA DE PRIMEROS AUXILIOS

	56121300
	56
	12
	13
	ACCESORIOS DE INSTALACIONES EDUCATIVAS GENERALES

	56121400
	56
	12
	14
	MOBILIARIO DE CAFETERÍ​A Y COMEDOR

	56121500
	56
	12
	15
	MOBILIARIO GENERAL DE AULA

	56121700
	56
	12
	17
	MÓDULOS DE ALMACENAMIENTO GENERAL Y DE LIBROS PARA LAS AULAS

	56121800
	56
	12
	18
	MOBILIARIO Y ACCESORIOS DE AULAS VOCACIONALES

	56121900
	56
	12
	19
	MOBILIARIO DE DEMOSTRACIÓN

	56101700
	56
	10
	17
	MUEBLES DE OFICINA

	56101500
	56
	10
	15
	MUEBLES

	56101900
	56
	10
	19
	PIEZAS DE MOBILIARIO Y ACCESORIOS


NOTA 1: Para el caso de experiencia en la que haya participado mediante Consorcio o Unión Temporal, se tendrá en cuenta únicamente el valor correspondiente al porcentaje de su participación. 

NOTA 2: En caso de requerirlo para verificar información no registrada en el RUP se requerirá la COPIA DEL CONTRATO, así como del o de los OTROSI que se hubieran firmado. Sin mejorar en todo caso la propuesta.

NOTA 3: EN CUANTO A PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS Y PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS: Deberá acreditar este requerimiento como lo haría una persona jurídica de origen Nacional. En cuanto a personas naturales y persona jurídicas privadas extranjeras no inscritas en el RUP por no tener domicilio o sucursal en el país: El requisito exigido es el mismo, pero deberá ser aportado mediante certificaciones de contratos o contratos. Y sin embargo, es necesario, tener en cuenta, que todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral, deberán presentarse legalizados en la forma prevista en los Artículos 259 y 260 del Código de Procedimiento Civil y el Artículo 480 del Código de Comercio. Si se tratare de documentos expedidos por autoridades de países miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerirá únicamente de la Apostille. 

Las certificaciones o contratos para las personas naturales extranjeras domiciliadas en Colombia y las personas jurídicas extranjeras con sucursal en el país, deben tener mínimo la siguiente información: 


a. Nombre o razón social de la entidad que certifica 


b. Valor del contrato 


c. Objeto total del contrato: 


d. Fecha de suscripción e iniciación 

e. Fecha de terminación: Estos contratos deberán estar terminados antes de la fecha de cierre del presente proceso. 


f. Porcentaje de participación en caso de Unión Temporal o Consorcio 


g. Nombre Completo, cargo dirección y número de Teléfono de la Persona que expide la Certificación.

NOTA 8: Aquella experiencia que califiquen el cumplimiento del contrato como "malo", "regular", o expresiones similares que demuestren o que indiquen que durante su ejecución fueron sujetas a multas o sanciones debidamente impuestas por la administración o que a las mismas no se les haya hecho efectiva la cláusula penal estipuladas en los contratos, no se aceptarán por la UNIVERSIDAD.

REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES:

De conformidad con el artículo 6º de la Ley 1150/07, modificado por el art. 221 del Decreto Ley 0019 de 2012, la inscripción en el RUP aplica solo para las personas jurídicas, naturales nacionales y extranjeras con sucursal en Colombia. Por lo anterior, para el presente proceso de contratación, los OFERENTES deberán estar clasificados en el RUP, en por lo menos dos de las clasificaciones del tercer nivel de la ONU (UNSPSC) descrito a continuación:

	CLASIFICACION UNSPSC
	SEGMENTO
	FAMILIA
	CLASE
	DESCRIPCIÓN

	56121000
	56
	12
	10
	MOBILIARIO DE BIBLIOTECA

	56121300
	56
	12
	13
	ACCESORIOS DE INSTALACIONES EDUCATIVAS GENERALES

	56121400
	56
	12
	14
	MOBILIARIO DE CAFETERÍ​A Y COMEDOR

	56121500
	56
	12
	15
	MOBILIARIO GENERAL DE AULA

	56121700
	56
	12
	17
	MÓDULOS DE ALMACENAMIENTO GENERAL Y DE LIBROS PARA LAS AULAS

	56101700
	56
	10
	17
	MUEBLES DE OFICINA

	56101500
	56
	10
	15
	MUEBLES

	56101900
	56
	10
	19
	PIEZAS DE MOBILIARIO Y ACCESORIOS


Si la propuesta se presenta en forma individual, el oferente debe contar con la clasificación de bienes y servicios relacionada anteriormente. 

En el evento que la propuesta la presente un consorcio o unión temporal, los integrantes deberán contar con la clasificación de bienes y servicios relacionadas anteriormente.

FASE II: VERIFICACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA

Durante esta etapa la Universidad verificará la presentación de la oferta de precio inicial dentro del término máximo que señala el cronograma para la diligencia de cierre. La propuesta económica inicial no puede superar el valor por ítem que se estableció en el estudio de mercado. 

FASE III: MENOR PRECIO.
Se asignara el máximo puntaje al oferente que ofrezca el menor valor y proporcionalmente al valor de las demás ofertas.

	Para la evaluación en este proceso de contratación directa se llevará acabo todos los procesos de negociación que permitan obtener las mejores condiciones para la Universidad, dando aplicabilidad al  Artículo 79 de la Resolución 262 del 2 de junio de 2015.




8. SUPERVISION DEL CONTRATO

La Supervisión del  contrato derivado del  proceso de selección estará a cargo de la Universidad Distrital a través del Jefe de la Oficina Asesora de Planeación y Control,  el cual  coordinará, supervisará y exigirá el cumplimiento de las obligaciones asumidas por el Contratista; acorde con el “Manual de Interventoría y Supervisión de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas” (Resolución 482 de 2006).
9. GARANTÍAS CONTRACTUALES

El contratista ganador del presente proceso de selección adjudicado se obliga a constituir a favor de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, las siguientes garantías: 

Una GARANTÍA ÚNICA expedida por una entidad Bancaria o por una compañía de seguros legalmente establecida en Colombia y cuya póliza matriz haya sido aprobada por la Superintendencia Financiera; que ampere los siguientes riesgos:

· DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Deberá garantizar el cumplimiento general del contrato, el pago de multas y demás sanciones que se le impongan, en cuantía equivalente al diez por ciento (10% ) del valor del contrato y con una vigencia igual al plazo total de ejecución y  tres (3) meses más.

· CALIDAD DEL BIEN: Deberá garantizar la ejecución del CONTRATO de acuerdo con las especificaciones y requisitos mínimos de la propuesta y del contrato, por el veinte por ciento (20%) del valor del contrato,  y su vigencia  igual al plazo del contrato y un (1) años más, contados desde el acta de recibo a satisfacción  y puesta en funcionamiento de los mismos.
·  RESPONSABILIDAD CIVIL FRENTE A TERCEROS: Deberá ser equivalente a un 10% del valor total del contrato, por una vigencia igual a la misma y una año más.
10.  LIQUIDACIÓN
Terminada la ejecución del contrato el Interventor de la UNIVERSIDAD, proyectará su liquidación  dentro de los tres meses siguientes a la finalización del contrato.

11. CRITERIOS DE DESEMPATE.  
En el evento de presentarse empate entre dos (2) o más ofertas, la universidad actuará así:  Se acudirá a un sorteo por balotas.
12. VIGENCIA Y FECHA DE PRESENTACION DE COTIZACIONES:

La cotización debe presentarse en sobre sellado y foliado, identificado con el número del presente término de referencia (007), el nombre y la dirección del proponente hasta  las 3:00 p.m., el  1 de abril de 2016, en la Sección de Compras ubicado en la Carrera 7 No. 40B-53 piso séptimo (7) en la ciudad de Bogotá D.C.

Para el estudio y evaluación técnica  de las propuestas estas serán remitidas  a la dependencia que realizó la solicitud para su revisión y luego ser llevadas al Comité de Compras para su respectiva aprobación.

Si la cotización es enviada por correo, se entenderá por fecha y hora de presentación la que aparezca en el sello o escrito en el sobre por la Oficina de Correspondencia.

13. ACLARACIONES 
La entidad podrá solicitar aclaraciones única y exclusivamente de la documentación aportada que considere conveniente a fin de habilitar una propuesta, siempre y cuando la información requerida no sea objeto de ponderación sino de revisión, que deberá ser subsanada por el oferente presentada de forma escrita en la Sección de Compras, dentro del día hábil siguiente a la solicitud por parte de la Entidad.

14. CAUSALES DE RECHAZO

Se consideran inelegibles las cotizaciones que se encuentren incursas en una o varias de las siguientes causales:

a. Si el proponente no aclara o no responde de forma satisfactoria los requerimientos de la Universidad, dentro del término concedido.

b. Si se comprueba dentro del proceso de contratación, que la información y documentos que hacen parte de la cotización, no son veraces, es decir, no correspondan a la realidad de lo afirmado por el PROPONENTE.

c. Si no se presentan los documentos necesarios para la comparación objetiva de las cotizaciones, siempre que estos determinen la asignación de puntaje.

d. Si la cotización se presenta subordinada al cumplimiento de cualquier condición o modalidad.

e. Si la cotización se presenta en forma extemporánea o en un lugar diferente al establecido en estos TÉRMINOS DE REFERENCIA.

f. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad establecida en la Ley 80 de 1993, así como en las demás disposiciones legales vigentes.

g. Cuando el valor de la cotización supere el valor del presupuesto disponible para contratar o presente precios artificialmente bajos que no se sustenten debidamente.

h. Cuando la cotización sea presentada por personas que carezcan de capacidad legal para obligarse, o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participación indicadas en estos TÉRMINOS DE REFERENCIA.

i. Los demás casos expresamente establecidos en los presentes TÉRMINOS DE REFERENCIA como causales de rechazo.

15. ESTAMPILLA U. D. F. J. C., PRO CULTURA Y ADULTO MAYOR
De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 53 del 10 de enero de 2002 del Concejo de Bogotá D. C., y en el Decreto 093 del 4 de mayo de 2003, del valor bruto del contrato y de sus adicionales, si las hubiere, se retendrá el 1% por concepto de la estampilla Universidad Distrital Francisco José de Caldas 50 años.

De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 187 del 20 de diciembre de 2005 del Concejo de Bogotá D. C., del valor bruto del contrato y de sus adicionales, si las hubiere, se retendrá el 0.5% por concepto de la Estampilla pro-Cultura.

De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 188 del 20 de diciembre de 2005 del Concejo de Bogotá D.C. del valor bruto del contrato y de sus adicionales, si las hubiere, se retendrá el 0.5% por concepto de la Estampilla Adulto Mayor.

16. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ANEXAR A LA COTIZACIÓN:

· El proponente deberá discriminar el IVA, si es responsable de acuerdo con el RUT. 

· El proponente debe diligenciar el cuadro No. 1 PROPUESTA ECONOMICA.

· Carta de aceptación de términos de referencia para el cumplimiento del objeto del contrato

· El proponente deberá presentar mínimo tres certificaciones de contratos ejecutados y terminados a satisfacción, en donde acredite experiencia relacionada con el objeto del contrato. En dichas certificaciones debe aparecer como mínimo: tipo de contrato, objeto y cumplimiento a satisfacción
Persona Jurídica 
· Certificado de existencia y representación legal, cuyo objeto social comprenda los servicios solicitados en la presente invitación a cotizar, cuya vigencia de expedición no supere los treinta (30) días calendario, contados a partir de la fecha de recibo de la presente Contratación Directa 
· Registro Único Tributario.
· Certificación de pagos al sistema de seguridad social y aportes parafiscales.

· Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal.

· Copia certificado cuenta bancaria

  Persona Natural

· Registro Mercantil

· Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal

· Declaración Juramentada de pagos al sistema de seguridad social y aportes parafiscales. 

· Registro Único Tributario

· Copia certificado cuenta bancaria

La UNIVERSIDAD DISTRITAL declarará desierta la INVITACION en los siguientes casos:

a) Cuando no se presente cotización alguna o ninguna cotización se ajuste a los términos de esta convocatoria.
b) Cuando se presenten causas que impidan la escogencia objetiva de los proponentes

c) Cuando todas las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto.

d) Cuando a pesar de las medidas adoptadas dentro del proceso por la Universidad Distrital Francisco José de Caldas para subsanar las falencias que sean subsanables ninguno de los oferentes cumplan con los requisitos habilitantes.

En caso de observaciones e inquietudes  deben formularse por escrito a la carrera 7 No. 40b-53 piso 7  o vía correo electrónico  compras@udistrital.edu.co - ximenam@udistrital.edu.co. 

Proyectó: Gloria Ximena Montealegre

Vo.Bo. Edison Ramírez Tovar
