Bogota D.C., Mayo 16 de 2018

- Doctor

JOSE VICENTE CASAS DIAZ

Respetado Doctor Casas:

Teniendo en cuenta el actual servicio de aseo y cafeteria vigencia 2017 mediante Orden de
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UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

JDRF-0476-18

UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS 16-05-2018 02:51:5
Al Contestar Cite este Nro.:2018IE13502 O 1 Fol:40 Anex:0

Origan: $d:228 - DIVISION DE RECURSQS FISICOS/ARANZALEZ GARCIA RAFAEL ENRIQUE
Destino: VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA/CASAS DI

Asunto: PROCESO DE SELECCI¢N ASEQ Y CAFETERIA CCE VIGENCIA 2018,

Observ.:

. Vicerrector Administrativo y Financiero
- La Ciudad.

Ref.: Proceso de adjudicacion
SERVICIO DE ASEQ Y CAFETERIA Vigencia 2018

Compra N° 13.933 de 2017 suscrito con SERVILIMPIEZA S.A. el cual finaliza en Junio 30/2018, y
una vez proyectado el recurso presupuestal disponible dentro del Plan Anual de Adquisiciones

vigencia 2018, me permito adjuntar los soportes correspondientes para efectos de dar inicio con el

nueve proceso de adjudicacion vigencia 2018 (Julio 01/2018 a Diciembre 31/2018), para lo cual

se presenta:

y

i '
+ Proyeccion de 3seo y cafeterta perfodo Julio 01 a Diciembre 31/2018 en insumos, magquinaria,
$ervicios especiales, gravémeﬁes, AlU e WA, formato resumen de cotizacion.”

Bienestar Institucional.

Solicitud de Necesidad N° 3202 de Mayo 16 de 2018. 7 .

Proyeccién tiempos académicos - vacacionales y costo mensual del servicig.

Distribucidn de servicios {221) por Sede, periodo académico y vacacional.

Proyeccion insumos promedio de aseo y cafeterla vigencia 2018. -

Proyeccion maguinaria promedio de aseo y cafeterta vigencia 2018. .

Metraje de &reas por Sede presentado por la Oficina Asesora de Planeacién y Control vigencia 2018, J/
Resolucion de Rectoria N° 298 de Junio 25 de 2015 — Protocolo limpieza y desinfeccion areas de

» Resolucién de Rectoria N° 299 de Junio 25 de 2015 — Protocolo limpieza y desinfeccién areas

comunes,

Anexos:

/

~Criterios ambientales para Ia prestacnén del servicio de aseo y cafeteria vigencia 218.
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DOCUMENTO NOMBRE CARGO .
PROYECTG Alfonso Rodriguez Profesional /W P
REVISO - | Rafael Enrique Aranzdlez Garcia lefe T
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-Resumen de ia cotizacién

Catio todas Ln Setes? 31 sehecnnd “hct rdique cuates
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PROYECCION ASEQ Y CAFETERIA-JULIO 01 A BICIEMBRE 31/2018 I
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10 !k!ﬂi’ﬂ‘—:‘-i INSIMOS | MACUNARIA 1 Unidad aoo|$ TsAITes| s TAETISEI 35 s 4067TI0
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Dependencta Solicitanta
DIVISION DE RECURSOS FIsicos -

Vigencla No, Solicttud
SOLICITUD DE NECESIDAD 2018 azo2

Pagina 1 de 2

Fecha de Solicitud: 16 de Mayo de 2018

JUST!FICACIONV(!d_enﬂﬂqua do forma clara y corta la necesidad de 1a contratacién.)

LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS DEBE VELAR POR EL BIENESTAR DE LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA,
GARANTIZANDO ESPACIOS E INSTALACIONES ACORDES A CADA UNA DE LAS LABORES QUE AL INTERIOR DE LA MISMA SE
IDESARROLLAN, POR ELLC ES NECESARIO CONTAR CON EL SERVICIO DE ASEQ Y CAFETER(A DE MANERA QUE SE LE REALICE UN
MANTENIMIENTO RUTINARIO A LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES QUE POSEE.

TENIENDO EN CUENTA QUE LA UNIVERSIDAD, NO CUENTA CON PERSCONAL ¥ EQUIPOS PARA PRESTAR EL SERVICIO DE ASEQ Y
CAFETERIA, AL IGUAL QUE LOS SERVICIOS ESPECIALES DE FUMIGACION Y PODA, PARA MANTENER EN PERFECTO ESTADO DE
MANTENIMIENTO, LIMPIEZA ¥ ORDEN SUS INSTALACIONES, SE REQUIERE ADELANTAR EL PROCESO DE SELECGION DE UN
CONTRATISTA PARA LA PRESTACION DE DICHQ SERVICIC EN CADA UNA DE LAS SEDES QUE LA INTEGRAN.,

FOR LO ANTERIORMENTE EXPUESTC ES NECESARIO Y PERTINENTE INICIAR EL PROGESC DE SELECCION DEL CONTRATISTA,

CEBIDO A LA IMPORTANGIA QUE REVISTE PARA LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA, CONTAR CON ESTE SERVICIO, ESTA NECESIDAD

QUE SE ENCUENTRA CONTEMPLADA EN EL PLAN ANUAL DE CONTRATAGION ESTABLECIDO PARA LA VIGENCIA 201 4.

ESPEﬂCIF[GACIONES TEGNICAS: Si la compra o sl servicio'que raquiere contempla especificaciones del orden técnico
escribalas,

Descripcién Gentidad Untdad
God. 1 . |CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
Espacificacitin; Procaso licliatarie airavés de Colombla Compra Eficisnte dentro del Acuerdo maren de 1

Preclos como direetriz can el fin de contrater |a prestacién det servico da Aseo y Cafeterla

para |asg Instalaciones v bienes de la Universidad Distrital,
v INFCRMACION DEL CONTRATO

Objeto; PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEQ Y CAFETERIA CON EL PERSONAL, SUMINISTRO DE
ELEMENTOS, INSUMOS, MAQUINARIA, SERVICIOS ESPECIALES, EQUIPDS Y ACCESORIOS NECESARIOS
PARA LA REALIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES EN TODAS LAS SEDES DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS, LOCALIZADAS EN LA CIUDAD DE BOGOTA D.C.

Duracién:  SEIS (06) MESES O HASTA AGOTAR REGISTRO PRESUPUESTAL.

Valor Estimado: $2,450,832,882.00 .
DATOS DEL SUPERVISOR / INTERVENTOR
Nombre; RAFAEL ENRIQUE ARANZALEZ GARCIA

Dependencla: DIVISION DE RECURSOS FISICOS
PLAN DE CONTRATACION / RUBRO PRESUPUESTAL Y/O CENTRO DE COSTOS

3-1-001-02-02-05-0000-0 MANTENIMIENTG Y REPARACIONES $2,450,832,882
CENTRO DE GOSTO ACGTIVIDAD
1304  Disién de Recursos Fi-sloos 41 GESTION CONTRAGTUAL $2,450,832,882
MARCO LEGAL

LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JQSE DE CALDAS, ES UN ENTE UNIVERSITARIO AUTONOMO DEL OROEN NACIONAL, CON
REGIMEN ESPECIAL, PERSONERIA JURIDICA, AUTONOMIA ACADEMICA, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA, PATRIMONIO
INDEPENDIENTE ¥ CAPACIDAD PARA GOBERNARSE, VINCULADA AL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL, EN LOS TERMINOS
DEFINIDOS EN LA LEY 30 DE 1992,

QUE EL PRESENTE PROCESO MEDIANTE EL ACUERDO MARCO DE PRECIOS POR COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, SE REALIZARA
EN LOS TERMINOS DE LA LEY 30 DE 1992, EL ESTATUTO GENERAL DE CONTRATACION MEDIANTE ACUERDO NO, 008 DE 2003, AL
IGUAL QUE:

ACUERDOS NO. 02 Y 03 DE 2015 (POLITICAS DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION ; ESTATUTO DE CONTRATACION), Y
RESOLUCION DE RECTORIA NO. 262 DE 2015, REGLAMENTARIA DEL ESTATUTO DE CONTRATACION DE LA UNIVERSIDAD
DISTRITAL.

RES%LUCION NO. 182 DE DICIEMBRE 19 DE 2017 DEL CONSEJO ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD {(CALENDARIC ACADEMICO PARA
EL ARO 2018),

RESOLUCION N° 628 DE NOVIEMBRE 17 DE 2016, POR MEDIO DE LA CUAL SE ADOFTA EL MANUAL DE SUPERVISION E
INTERVENTORIA DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL.

RESOLUCION N° 262 DE 2015, POR MEDIO DE LA CUAL SE REGLAMENTA EL ACUERDO 03 DE 2015 Y ESTATUTO DE CONTRATACION
DE LA UNIVERSIDAD.

RESOLUCION N* 038 DE DICIEMBRE 21 DE 2017, POR LA CUAL SE APRUEBA EL PRESUPUESTO DE RENTAS E INGRESOS, GASTOS E
INVERSIONES DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL VIGENCIA 2018,

RESCLUCIGN N° 007 DE ENERO 11 DE 2018, FOR LA CUAL SE APRUEBA EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES DE LA UNIVERSIDAD
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Dependencia Sollcitante
k DIVISION DE RECURSOS FI$IiCOs
i ' Vigencia Ne. Sollcitud
- SOLICITUD DE NECESIDAD 2018 3202
e SEPIEE Pagina 2 de 2
H i
e
e;ﬁrr | DISTRITAL VIGENCIA 2018.
B CRITERIOS AMBIENTALES PARA LOS PROCES0S DE CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASEO Y CAFETER[A POR F'ARTE DEL
g SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL DE LA UNIVERSIDAD, , VIGENCIA 2018,
o REQUISITOS MINIMOS
i Secuencla Requisito Observaciones
1 PRECOTIZACION Plateforma econémica con la cotizacitn de insumos,
: magquinaria y servicios egpeclales por Sede.
| 2 ESTUDIO TECNICO Menor preclo de cofizacidn Acuedo Marce de Precios
! T — - Colombla Compra Eficiente.
i / N\ ANEXOS .
Secuencia| Descripgién ~ QObservaciones
ESTUDID DE MERCADO

|
IEUMPLIMIENTO D= ACUERDO CQN LOS PARAMEF‘OS ESTABLECIDOS DEL ACUE DO MARCO DE PRECIOS DE COLOMBIA COMPRA

FICIENTE.
i |
\ , RAFA!L NRIQUE ARANZALEZ Qm

Firma del Resp nshble de la dependencia sol itante
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CONTRATO DE ASEO Y CAFETERIA 2018 '
MESES INICIO FINAL DIAS PERIODO b
JUUIO 1 22 22 | VACACIONAL . {fiffg
JULIO 23 31 8 VACACIONAL : &E
AGOSTO 1 31 30 ACADEMICO Ii
SEPTIEMBRE 1 30 30 ACADEMICO .
OCTUBRE 1 31 30 ACADEMICO !
NOVIEMBRE 1 30 30 ACADEMICO
DICIEMBRE 1 16 16 ACADEMICO : iaﬁ.;
DICIEMBRE 17 31 14 | VACACIONAL f |§ !
TOTAL DIAS 180 o E
§
TOTAL PERIODO 6 MESES — " EQUIVALENCIA
PERIODO ACADEMICO 144|DlAS 4 meses | 24 dias
PERIODO VACACIONES 36|DIAS 1mes | 6dias ook
TOTAL DIAS 180 DIAS 6 meses | O dias : ]g!:
2 VIGENCIA 2018 T EQUIVALENGA IR
PERIODO ACADEMICO 144/DIAS 7 meses | 0dias '
PERIODO VACACIONES 36|DIAS 2meses | Odias i
TOTAL DIAS 180 plas 9meses | Odias i
th g
VIGENCIA 2019 . Iy EQUIVALENCIA F Pg
PERIODO ACADEMICO 0[DIAS 0 meses | O dias b
PERIODO VACACIONES 0[DlAS 0 meses | 0 dias -
TOTAL DIAS 0 DIAS Omeses | O dias ‘

_ ' PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 2018 i
Serviclo de aseo y cafeteria vigencia 2018 $3.940.998.451 : ]ii],
ADICION Y PRORROGA Orden de Compra N° 13,933 de 2017 $ 1.490.165.569 S
DISEONIBLESPLANANUALDE ADQUISICIONES EN ASEO Y CAFETERIA 1520 %3] $ 2,450.832.882 ."Ei

COSTOS SERVICIOS OPERATIVOS 2018 ' ;
SERVICIOS OPERATIVOS MES DE JULIO/2018 $408.472.147 .
SERVICIOS OPERATIVOS MES DE AGOSTO/2018 $408.472.147 . :
SERVICIOS OPERATIVOS MES DE SEPTIEMBRE/2018 $ 408.472.147 ‘ g f
SERVICIOS OPERATIVOS MES DE OCTUBRE/2018 $ 408.472.147 - !;:g
SERVICIOS OPERATIVOS MES DE NOVIEMBRE/2018 $ 408.472.147

DICIEMBRE/2018 $ 408.472.147 ',-

uslide Adquisiciones de Bienes y.Servicios. ¥ 0 ]




:UNIVERSIDAD DISTRITAL:FRANCISCO JOSE DE CALDAS.

DISTRIBUCION DE TURNOS POR SEDE

% PERIODO ACADEMICO 2018 o5 /5

(Moo | SEDE/TURNO |l | canm. | codpam seoonm |, T
1 Vivero 9 2 3 14
2 lMacarena A 22 9 10 41
3 |Macarena B 4 2 2 8
4 |Tecnologica 11 5 5 21
5 Sabio Caldas y Central 12 & 10 28
6 Torre Administrativa 12 3 1 16
7 Luis A. Calve 2 2
B Asab 9 4 4 17
9 Postgrados 5 5
10 |Sdtanos 1 1 2
11 Calle 34 1 1 2
12 Calle 59 1 1 2
13 |Emisora ° 1 1
14 Iddexud 1 1 2
15  JPublicaciones 2 2
16 |lud VIRREY 2 2
17  |Aduanilla de Paiba 13 2 15
18  |ilud Centro Rebeca 2 1 3
19 PIGA 1 1
20 Bosa - Porvenir 24 13 37
21 |Nueva Santafé o
22 liud - UGH 0

Total 132 50 35 4 |m221 .

4, Turno ‘operaros
06:00 a.m. a 02:00 p.m. 132
01:00 p.m. a 08:00 p.m, 50
10:00 p.m. a G&:00 a.m. 35
07:00 a.m. a 04:00 p.m. 4
Total 221
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R UNIVERSIDAD: DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS i ®

DISTRIBUCION DE TURNOS POR SEDE

: PERIODO VACACIONES 201.8 jiis

4Total .
1 Vivero 12 12
2 Macarena A 21 21
3 Macarena B 7 7
4 Tecnolégica 18 18
g Sabio Caldas y Central 19 19
3 Torre Administrativa 13 13
7 Luis A. Calvo 2 2
8 Asab 12 12
9 Posigrados 4 4
10 [Sétanos 1 1
11 |Calle 34 2 H
12 |Calle 59 2 2
13 |Emisora 1 1
14 Idexud 1 1
15 Publicaciones 2 2
16 llud VIRREY 2 2
17 |Aduanilla de Paiba 15 15
18 |liud Centro - Rebeca 2 2
19 |PIGA - Planta Fisica 1 1
20 |Bosa - Porvenir 25 25
21 |Nueva Santafé 0 0
22 |llud - UGI 0 o
Total 162 0 0 |i162§

Numero de

07:00 a.m. a 04:00 p.m.

162
06:00 a.m. & 02:00 p.m. 0
09:00 a.m. a 06:00 p.m. 0
Total 162
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Divislén de Recursos Ffslcos - Proyecctdn insumos premedlo de las sedes vigencia 2018

frviiey Producto Presentacién IN;:::E::KI?:':J:I-
2029
CDSTO REAL

1 Jabn para loza 1 mm‘g;::" capstida 11.976.79|

2 Jabdn para loza 2 Liquido, en tecipints plistico de minino 600 cc 16,00 2.610,87 50,153,80
2 Jabén para loza 3 Crama, sn raclpleris hictico da minima 500 ge 85,00 5.053,12 328.452,79
4+ |Jabén an bama Bri, Uridad con neso o da 220 01 a0 1.888,11

5 dabén abrasivo En polvo, bn terio de minimp 500 of 60,00 2.216,23) 132.813,87
5 Jahon de locador m‘“" 1.578,84

»  [Jabén de dispensader para manos § Uld, i rociplerite ',“"“‘: £an depensadar 21,00 2.873,83 80.350,42
s {Jandn de dispensador para manas 2 Ulguics, n eclpianta ,‘.h,,:i;',?-g‘,';;am 87,00 £.808,65 £92.178,34
10 1Jahdn de dispensader para manos 3 Liqukin, in seanls FRsTEs ¢on sapaoided 8.812,04

11 !Gel antibacleral para manos el aresipenis pivicn con ovpacidsd 25,467,83

12 Limpiador mulliusos 1 e aclplanis paitcs ton capacioed 88,00 6.862,31 682.308,48
3 |Umplader mulilusos 2 Ulauido, an eciiarte P““’w“"’“s-v‘;“ 17,00 2771,88 a7.16,38
14 Umptador muitlusos 3 UQquido, en reciplents platico da rapuasio con 2.141,23 :
35 |Ulguide desengrasante R 82,00 8.260,70 759.064,23
16 |Detergente mulliusos en polvo P ST Ao 6 W BATRTTIGS 88,00 2.350,02 208.601,57
17 |Detergente multiusos Niquido Uiz, “";’ﬁ“"' birico o oo 92,00 6.425,81 501,474,85
12 |Desinfectanta para uso genaral 1 Uguldo, s “‘,’h'“"*"‘“” "oR Hipacicad 90,00 6.250,82 563.266,93
13 |Desinfeclantz para uso general 2 U el ks S eroded 11,00 274380 30,184,82
20 |Desinfectante para uso general 3 it o "E”'":; At ﬁ;ﬂ:::.. e 2.296,90

21 |Desinfectante de allo rive! de desinfeccién para uso hosp. Half, i ‘;T;';".’;::‘,";jﬂ“"““’ 34,00 14,857,55 505.156,58
2 Pastllla dosinfectante para sanifarie Unidad con pean minmo da 4501 130,00 3.202,68| 426.748,13
2 LIquide para limplar vidros 1 Uqueda, & eciplsni Escn con ohcned 95,00 usz.w[ 549.304,12
24 |[Liquido para limplar vidiios 2 m“fﬁ;ﬁ:‘;';‘;n&ﬁ"“"“ aedad 27,00 2328,08 52.858,22
25 |Liguido para implar vidrics 3 Liaulds, an yecmta pltthan g rapela can 2,017,681

%6 |Blanqueador o hipediorito 1 Hauics, an taciclanta pihuizs cun capacidad 143,00 4,885,78 870,054,30
7 [Blangueador o ipoclorile 2 tleiics, €h ':l,‘;';’;‘},a?‘::;:" ESpeel . 205288

b1} Blangueador o hipoclarito 3 Granwiado, en bolyx pldstics de minimo 1.000 g 27,00 10,057 81 271.555,6%
23 |Aleohel industral § U, i Tt BAwco con o paciiod 52,00 14.246,52) 363.284,29
o |Afcoho! Indusirlal 2 Hlquld, in rectplinta :3{&:“ capaded 18,00 3.845,87 68.225,6
31 |Creolina1 Huldo, an rowrdnta i‘;;?:" spldad 1,00 2,804,509 2.804,58
31 |Crealina 2 Hlauldo. s rasiglanty gtivies oo sapcidad 4,00 11,880,04 46.756,15
3 |Liquido pars limplar equipos de oficina 1 o & (ectisrilo gliktes o chiucicad 48,00 7171562 351.402.60
3+ |Liquido para limplar equipos de oficing 2 e, n HEpanle plastes can capacidad £.868,29

35 Champti para alfombras y taplzades 1 Uquiss, an raciplent plisuca :« cspacidad 13,00 7.800.24 102.820,15
38 | Champu para alfombras ¥ tapfzados 2 Flquidc, e6 Tecipants ik on easn 6,00 4.388,61 27.531,05
37 |Desedorizader de alfomeras y taplzados PV, wn peclplaria A2l cor un paed ¥ 32,00 11,884,12 300.811,98
38 |Lusiradorde mushlos Ligai2o, an ieciprenta pésiico con capacided 45,00 3.533,48 159.008,78
33 |Liquids cubre rasguiios para madera EN pasiplants plAstod S0 GApacidad iR o 15,00 3.719.28 55.789,14
4 |Croma para citero TS R HtE o e 18,00 5.2582.52 95.008,24
41 |Cera Polimérica Ui, e sdcplana pAETes R chpecdad” 11000 1794234 1.340,854,37
& |Cera emulsionada Neuira o, i rachpnte plISsca Con capiddad 10,00 8,231,14 82,311,41
42 |Cera emulslonada roja HAda H Tecmiento pksfeo conEapacicad 18,00 £.155,61 146,818,03
4 Icera emulsionada amarilla LR, 1 rack aelY R e o pacdad 8,00 8,165,61 45.639,60
45 lcera sojvente e, B e b e 23.432,91

I Sellante para pleas Usiada, in b aoret e Rkl 141,00 31,58543 4,453,548,28
7 |Mantenedor do pisos Claitda, a0 feoiplente plasito Con cIpedad 102,00 16,573,171 1.700.718,29]
u  [Removedor de cara Hite, M e con Pesd 117,00 9.316,03 1.089.975,39
«  |Abrillantador para plso laminado Hluict, sn "dm Cocapadiag 200 17.2a0,02 34,660,04
50 |Varso) ecolégleo Ui, k0 raciptania pidsion e Sspaciéad 13,00 7.802,55 102.473,15
51 |Varsol ecoléglco tquada, &3 "CUW; T & 27,00 23.077,32 623,087.73
52 Basmanchadar mulllusas Cram, sn bolss plicica ds minkmo 300 g1 31,00 8.700,37 272.601,38
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114 Bolsas pléstca 15 Pagunte de minimo 0 £§61,00 2.343,68 1,314,501,80
us Bolsas plistica 18 Paguete du minmo & 175,00 2.703,37 473,009,08
116 Bolsas plastica 17 Paguata du minimo 8 2,500,56

17 |Bolsas plastica 18 Pagusle da minimo § 518,00 1.280,80 §60.975,90
15 |Bolsas pidstica 19 Pacuste ds minimo 8 374,00 3.330,70 1.249,074,49
119 1Bolsas plastica 20 Fuguste ds ratiime 8 3.568,11]

120 Balsas phéstica 21 Paquets du minime 8 3.569,98

1 Bolsas plistica 22 Paquste de minkmo & 4,117,682

12 Bolsas plistica 23 Pouets da minimo 8 4.231,99

13 |Baleas pldstica 24 Paguyte v minimo 8 4,320,709

14 |Guanles 1 Par 65,00 2.979,00 154.640,80
105 |Guanles 2 Par 2.762,85

1% Guanlas 3 Pre 2.820,18

17 Guanias 4 Par 264,00 248771 658.755,46
12 Guanies 5§ Pur 269,00 3.239,81 884.958,85
129 Guantes B Caja da minime 160 unidade 21,00 13.207,88 277.385,54
130 Guantes 7 Pat 11,00 6.683,.23 73,5154
131 Guantas 8 Pac 17,00 13.238 28 225.050,68
12 |Guantes 8 Por 16,00 2.186,65 34,64B,76
13 |Tapabocas 1 Cofa it mtrime £0 unidudas 17,00 5.0%,10| 126.513,88
134 [Tepabocas 2 Unidsd 318,00 187,28 £5.558,10
135 Paps! higlénico 1 Refle 1.030,87

138 Pagpe! higlénico 2 Rella 8,420,34

137 Pape] higlénjco 3 Relle 15,00 7.374.33 110,844,96
138 Papel higlénico 4 Re 7.748.71

13% Pape} higlénice & Ralla 555,00 8.402,66 4.663.477,25
140 Pape! higlénica 6 #ugyele de minimo 250 unidudas 1,00 3.143.06| 2,143,608
141 |Toallas para manos § Reile 2,00 12401 .uz| 24,802,04
W2 |Toallas para manos 2 Ralla 13.230,85;

143 |Toallas para manos 3 Rallz 3,00 8,674,987 26,924,861
144 |Taallas para manos 4 Rollo 18.265,28

145 |Toallas para manos & Rolio 23,113,79

146 |Toallas para manos 6 Unidad 227,00 4,071,83 924,305,74
147 Pafluslos Gala di milnima TG unidades 3.088,75

148 Vasos 1 Paguete de minkma 25 unidadss 480,00 78,56 37.708,11
149 Vasos 2 Paguels demintmo 25 unifades 1.860,00 129,87 241,505,279
150 Vasos 3 Paguate deminima 25 unldades 1.814,31

151 Vasos 4 Puguete deminimo 26 unitades 42,00 2.308,79 96.0689,18
152 Mazcladores Prquete de minlmo 1000 80,00 1,502,46 120,165,580
53 Cuchara Puquata deminima 28 unldades 852,75

354 Tenedor 1 Pagusle da minimo 25 unidades 873,48

155 Tenedor 2 Paqueie de minime 25 wnidades 514,86

156 Cuchllo Pagualn da minima 28 unidsdes 873,46

157 Cuchara pequefia Panueia da minimo 26 unidsdes. 848,70

158 Plajos 1 Paguein de minima 20 unidaces. 1.899,27

159 Plalos 2 Paguale do minima 20 unidaces 1.324,88

10 |Platos 3 Paguets de minimo 20 wnidaces 2315.40]

161 Searvilista papsl Paquals de minkno 100 unidades 94,00 1.324.33] 120.514,00
162 |Fiftro para greca 1 Unidad 17,00 1,557,43 26.478,29
163 Flifro para greca 2 Unidad 45,00 1.744,54 78.504,39
164 |Filtro para greca 3 Unidad 7,00 1831508 20.405,41
165 |Pape) Aluminle 1 Al o £arcn eon Un 1ol v mfekn 40 8,834 50

166 Papel Aluminio 2 CaJa de carion con LR 1 ralle de minkmo 100 19.028,11

167 [Pallcula transperenie para afimentos é‘]"@ww&" h““’”"'""“"":ig ni £ 4.539,78

168 |Termo para café 1 Unkénd 3,00 17,832,60 52.888,39
%9 Terme para café 2 Unldad 8,00 31,784,862 190.587,72|
0 |Jama Unidad 9,00 4.300,44 38,703,894
1 |Catdl Ubra 164,00 8.818,70 £.255.133,88
172 Cald 2 Lo 12.206,88

173 Cald 3 b 11.880,91

174 |Cafd 4 Bolsa ¢a minimo 809 gr 30.258,99
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1% Crema para café Bo'sas da minima 100 sabres de minma 4 pr B.450,64

176 Crama para café light Botras de minimo 100 kebees ds misimo 4 gt 10.266,92

177 Azicar 1 Tolea % minima 200 sobras o tublpacks de 5 ot 449,00 4.239,12] 1.803,368,47

72 [Azicar2 Lira 1.820,62

178 [Anlcar3 elaw GRS J0TValees & sacts o 26,00 2,552,580 71.472,57

160 |Azicar4 Libla 2.070,83)

181 Endulzente Cafr do minims 1003cbres 17.445,88

182 Panela Boian dy minimo 150 sohted de minimo § g 118,00 340174 401.405,08/

183 Sal Ubne 847,21

154 Sal2 Tarto de minimag 500 gr 2,184,085

185 Sal 3 Sviwa do minime 130 gr 8&3,42'

128 Aromatica Cajes de minimo 20 ensobrea, 346,00 1.382,78 481,901,68

187 Bablda de frutas Cola do minimo 20 sabres 106,00 9.016,86 055.787,04

128 Bablda de panala Cifa de minima 4B cubes 287,00 1.562.48 448 423,18

w |Té Cajax 20 minimo sobres 40,00 5.837,72 225.508,60

1% Infusian frutal Gajs 2 20 minmo sobres 86,00 5,009,30 499.590,23

18, |Agua polable 1 Vago prhaticn de mitimo 240 m 868,50

12 |Ague polable 2 Batulta plietic du minkmo 503 i 1.778,37

193 Agua potable 3 Botwlla plistice da minimo 500 mi 1.964,96

194 Ague potable 4 Bolallon db minmo 20 hisse 10,00 9,527.48 95,274,57

185 viivula dispensadora para bolslldn de agua Unlded 10,00 13,665,590 130,655,086

195 {Sarvilleta de tela nided 4,572,801

197  jCaplilo para paredes y techos Urdad 43,00 4,868,52 69.582,04

158 Briltador 1 Unidad 21,00 10.735,18 414.438,81

199 Brikador 2 Unldad 14,00 27.023,62 378.230,08

200 Repuestog brillador 1 Unldad 1,00 22,802,20 22.802,20

201 Repuaslos brillador 2 Unidad 1,00 16.517,99 15,510,T¥

202 |Desiapader para sanilardo (chupa) Unidad 28,00 1,686,31 A5.668,70

203 {Plumero o llmpla palvo Unidad 8,00 4.338,81 34.685,27

204 Rasirillo { Uridad 8,00 6.882,60/ 71.080,82

208 Rastrillo 2 Unldad 11,00 7,356,538 81,361,84

206  |Recogedor de basura 1 Unidad 62,00 2.383,3% 147,785,70

207 Recegedor de besura 2 Urldad 14,00 4.083,72 571,172,14

208 Alomizadores Lividad 158,00 1.308,53 206,905,70

0% [Beldes (Compra) Urided 54,00 3.552.25 194.821.40

210 Caneca para almacenar ropa sucla (compra) Unidnd 10.275,46

211 |Vasos (Compra) Uniged 40,00 1.613,18 64.527,71

212 |Vasos (Compra) 2 Unidagt 61,00 2.233,20) 136,225,458

213 (Cuchara {Camgra) Unidad 1.515,14

214 |Tenedor {Compra) Unidad 1.515,14

215 |Guchillo {Compra) Unidad 2.543,84

215 {Cuchara pequefia {Compra) Unidad 1.186,11

17 Plates {Compra) 1 Unided 8.1683,75

118 Platos {Compra) 2 Unlded 8,970,77

L] Platos (Compra) 3 Unldad 4.765,05

20 Platos (Campra) 4 Unidad 8.632,68

21 Piatos (Compra) & Uridad 8,733,33

w2 Paoclllos (Compra) Unidad 63,00 2.226,46 118.002,64

223 |[Juego de cubloarlos (Compra) Jowza de d pussies 2,00 28,601,21 67.362 42

224 [Tewmo para café { Compra) Jusge 28,00 4.015,94 104.414,32]

s Vajllla {Compra) 1 Juspn 109.066,32

225 |valllla (Compra) 2 Juse 54.300,22

227 Cuchilio de coelna {Compra) Unldad 23.391.49 .

228 |Tlleras de coclna (Compra} Vnidad 21,00 3.446.27 FAT1OT

229 Jama (Compra) Unldad 21,00 4,745,592 09.658,12
0) B ARG o8Vl 2 58,569.616,84

GRAVAMEN 24 60.781.408,16

st e
e SARREME LSy -
* Aoy Ml b

3
i
i
p
g "
B
13
i

i
i

T S

i
%
I
1



R S SR

o ki e BT
AV

AR T

ket
. DT e PRy
r [ SEDDES Ll 21 AR B 0BG ) 562
F r ) e 9| memi wp opesaand| w2
F F oz i Gi maiaq op sopauaan|  sw
3 F F iz e L] HED]
F I Wz Ll £ w0 opranag| e
s F Jeoor r bz & =) w e s
=73 F e s Lidaad] Cartd L3 — )| BATENG 40 KPALELODE K2
jo's F owe I s st = el 0. wmsaq m opsueyan] w2
[y, F = [ it s izsis ® e & koriaq &0 opuaen]  cm
F b I [ ses o e
I B GLEvE Sy 2 nrm) #p xpacepa k2
[ I §LUYS Ll § NTRq &0 Jopayepn; | L3
[ r Lkl —r G ARG 5D sapaLeiLa ) | €2
F F T TS e ¥ Raq W KpRaD|
I F F oY E — € o m opemss] 0
F F F 06T 8 ] TR M lopeuaLon| o
I [ ™ ik'rd . § EATIRG RO mpaLeLOT) | L1
s b foors oz v D T ooy ooy @t o't fos's loa's = ooavi 5 = ] Tieanbuen|  nc
oa'e oot foars ooz foos 0L Joars o'y 3 foors oo, Joas J's o & fot o163 8 [FTIT] o w—— 7 saandury 7
loa's loac. oz I ooy foa's o0y oot jor's Joars s =~ T faor e oot g YT 3 ——— | mendumig| 3z
3 o0y foure Joo't ooy oot joa't 3 joors foot Jocrs =1 Jas's ri3sizs WS OL T £ e HuEnpu odg w0 wepsd | cur
loo's e = Jows oo™y o =0 Jacs 3 oot s et " ) =1
Jowe =0 CO D od'v s ooy ooy for ey oy 3 ot ot Joers foa's B 0576 5 [ it Tuesa| e
I Joors ot foae s foos koo ETECE fows oot oo ooy | S st 3 oy s x —— zuemsa| oz
F F I F F F s — ] T
F [ ot ot ot o' I foo's oors for's s o3 ol s N o wpns o mmal iz
2 ooy oot s foors foor oot I oz oo oo oz et erioirs g s [ r— wradig wied bou3] s
F E F I F F F 3 I F LS e 2 uaden op sopurxdce s  yw
foas T ooy 3 3 kaz oa's oz M oz oz oz oz ooz et laaa |cae o'y foar T3 ao'e: srcors = - — | ouadeg ap oL oD | sz
F [ ks I 3 oa's P o0 o'y F joors oot foc't oo’y BiSiSS TrVaE 0 Werary wrle ap uogaiog wind mpades | e
o't e ot fac's. o0z foatt 00, jos't joa's 'y s o't joa's ooz Jos‘t o' lo'e jore oo o' i et ExH [ r——ry e
3 | F E I [ F i s o o[
I o I [ 1658 S Lnsndd 170 B8
B o I [ I [ ey Ll him L
ndd joaes. ooy [ools ch o0’} ~ joa’s faz loa't joa's jao's. o't ooz [0t o2 woz 001 § TS - —— el
oo oo ot fooz e oo ot = oo |z |wt oo v [wz  |wz s fwwm =3 = = foaz ErT B i e e I
I r P I P I P P o P F P 3 I F marss —r Zepural sz
sndd o' [t r joo"s oot Lkl I L) oT'L o0’y oL oo s ooz oS joT foo't joa'r LG Loat or - 1 mapucy| n
I F I I F I [ 28123 o {muidimpibity} ause|  rsr
r 3 r I F r ERD o (Gsbruigdoniny] BU30o op teilL | wsr
3 I F F E | 3 8T ey (AUMLRGURIY] 13362 o6 ofgana| st
1 I I [ F L b o1ty oo, e I
3 F F 3 I E F oses —_— 2 (muamumpuniry) wefan| o5t
3 r 3 I I F %% 5 o 5 (Sspueity) oA 27
I F I I F b #0413 e {orvemurpuniry) i mmd awel | o5t
F F F F I 3 Con — (PR copanc 4p stanc| oo
I - I r I r a1 & o fonaasapuning) copocd | st
5 I I F r HSTS e S (GBI EuG|
F F F F C 1oL 8 P ¥ (cmLeponiny) sy | or
I 3 F I s [ i1 s —— e et D
o F I I | r o' 5 " Z iopsmsiwpuairy) wame | oz
| F [ I F b 07 8 e e e
F F F F F F 3 I uzs — (opampualny) manbed Lon| e
F F F [ F s E E F oy —— e ]
3 F F F F E I F F ey o (mumumpanry] apeuel] (2
3 3 r I 3 I [ r F r o ) (CHSpIMPUALY) ERUSND | vz
F r I I F r 3 r r I ooe s [l 2 (pmpepuniy) oseA | gt
r I T 3 I E [ [ F - P F m ot | [oepmpuainy) SRR |z
s r F 3 3 F r r 3 r 3 F v ey {ONUSALILLALIN) WONS Boo: SRGSELES LR ISAUED] (1T
F r r 3 £ 5 I I sz — [
i ey o joc's e [T oo i oo’} r [y = e jeo'e fe i o' [oe'y srerel ¢ rs = [l e S
F e F F F oot s [t feow ket s s foa o s T - —r Trwwun|
Joa't ooz D |5 Jowrs s hoer 't ot oz e oy [w3 oors e oz faox: fost A = o = z wmbemy| 1
F F foo's o's oz F I T joe"s [z e joe oaz Joo'z e [ea'z oo ¢ sl 3 pownry el
oo fors oor  fawa fowor oo | Jwr |waw jpow W |ws jwe  fox  je= 1 oo s fooos s orss ™ ey worha| 1z
[t foaw [aoe  Jor o' ooty 3 = ooz o0} oo s oot foa'e oos. 3 Joo's oo'e =1 eeni s 3] w0 ey s2cen vuod opraweicf  orz
o B T T T e T AR e R e T I T o T TS W e Wi W ot ol s Wt L [ v i
s & I o SR It i "’ Y T LR P ] R b . s - : H - 01INpoId “




RSt e B s ey B e e C e, T TR MR T -
SETRARETS T EIOIATR - ST B R i B R TTF. T T LA
ot T e e S AR L - TIET [P ik ke A

- [ [ [, -

LT TR TN LI o wie S i Y L N A IR e = e e ey - [ ek [ o s - [ e [ e e g forkr o ] R [
oo’ I F F F I F r o I F F I r I I - r st aZisas s z r— P ouaen | oae
=0 [ t - F 3 g F I 3 I 3 [ I ooy 3 F Joert oot EIm < A FORLOONN | S5E

ot | Joot s trieca z n twepmn|

=0 3 I I I 3 I I o - o I I i I i LT Ll 2] < ey RopEnd | I
d I r s o RN PR 40 Lopan | v

F 3 F F I I = foc't | s F izoxs socia < ) waoym ap mopey| s

F ja's F F 3 F F 3 3 [ F F F eas F oot Ew s s € ey asd 0 e 0 SREMU0]] v
[t F F foas F F F F I 13 fo F F F = Tot ot o' foo's BE1GL) € VR Y a ] colepell] e Spues] e
< 3 I I F I o't F joa't mazzs Fosel § i ) e

aaz F F oz [ F I I I F Joors F o | EX fourt ot s joos foars rreri b 0021 4 2 - asopouy wmd wpuegi| 1
[t I r oz F F 3 F F b 3 F o' F F Joo's Joc't F =0 oa't ini'z 8 LSTE R [ ] o0 W mopmGes | ors
ooz F oy S ot F F oot oo =3 3 CON O D joo oot foars = = mrosct il iz ) RKARARGEAH]  ére
T F I - 3 F F F F F F resscLt et e

] F F o'y F I F I 3 3 F joa's F I I jove 'k I ™ 3 REITYS Tok 64 § . o 1 raadm § seguoe ap mapEary| e
oo's I - v | I F F F E F I | F foarv ooz ot ooz joa'e bos iz s icu 8 ) pmr e e B
oa's F t F I F 3 L | 3 F F F g 3 Joo's F 3 F e veaEL 2 z e [ ]
EX F loa's oox forr oo ™ o [ ot ooz T T T oo o't ez foare = i T e v ——t | o ep mapmpqial|  wr
o'y ooy g oot 5 I F r o - I ez I F Joo's p'L foo's ot joa's LR E ikt o oy e
oaz I 3 oo’ F jowrt = F 3 F E o0 o't F 0z jox I fao's sz ovres e .zl " P i B
CX S 3 e [t oot F ot [oor oot oo ' | ooz = 'z or'c o't ] rsmEs wsYs = s i e 1 L
foc't F oe'e v oo x| o foos I EOC oot CO O O 53 1) fmz ooz por Joars st wiss ® e 1 mpeje upmend| o
5 siFvE — Zoma]  wr

I mex e e vermal

oa's o r joa's 5 I F I r r r I o0 I o a2 i r i oa's WTTF S o 5 a —— masnpu edn ep TERUOCIY DUROH | ItE

ch - oot e oo oz foor o | O T D foo'e s T | [ws ws =8 o' kae joa'e scwe s caris = — sepucaul ouan| e
oc's I t ooz fat ooz F ot |- 3 o1 oav ™ foer o o o'e joc'e o = o'y reszar 5 e 15 = et © s ew waip| st

foo F 't F foa's I 3 F foaz F os's ooy =5 F F joaz a2 LFEssL S os o1 8 5 o ZEoum emdmam| o

=0 F F F I r I 5 r oot I r r I r r r foars pzazs Laatd % r_—— L wopg wed oy @rg
o't L F I I | F F I - F F I | et = | F F F =T mvics © v anbe ap Xowcisdua| o
Joo'e 3 ooz 3 0T I ~ joaz a2 = ™ oz ] nrev s n e Wik £ pagsii a6 sod oAyl xpwcuadug| e

= - fon'e ) ooz loo'z. e ‘e ooz = =3 foa's. oo foa't T3 loaz oo’z ZrR0s ¥ s e 3 oy SopRusGLE Bad opEusdRg e

‘ F F F F F I I 3 F F I I F r X ) ¥ cppb uoqw a0 wcpesusdaa|  cx

E F I F 3 F F F F F g s e £ opmby ugae wp xpesuadsa| e

Jon'r ez oz loo'e ooz jac'e ooz [ [ oc'e oy joo'sl  Joas fooe ooy ooiox oz |5 oz 00§ =5 zZ oy 2 opribg ugaef ep cperedmg| e

oot 3 a0y aas ooz Joox [Tz = o0's ooz r e loo's joa2 joo's joo's 02 ad oz jooe ol § il b —— 1 cpmby ugaw| w covwsdeg| e
T F E [ L F 3 F F F F Yy — £ oumn ap seguey ap cpmuadeal| v

ooz I o =D foor oy fooz oz oz |0z |wr oot T ez fwr Jeuz e oo Jooz fooz ad S5TL S T = —  woum m sae| mp <pioedtG | wie
3 F F 3 v [ | FoumL ap shpeal ap oprsdng | Ee

I T e b I I I L I 3T —rt 7 cangdyy jaciad wind pasuadag|  zze

= F joos F 3 fac'e fan'e 0a's oz ooz [oot e 't | oy Jaw ooz o o0c1 Joat foorx = rT S zeTs oL - | cqumiy eced wed spmsladad | e

o't I joo'r =D oot 3 ows = foas o't ou's et 3 e o1 oo oo 0z ooz i =3 25801 8 x4 © paery £ URUME & ugioubhdid 80 swsuced teeG | oo
ot ' @z oz I F 3 F I foaz jaw'e: b o'z oz o0 oo’z ooz i B BE S sTS L e T ugou £ uguemad a0 samueed SHRAG | e

Joers I joore 3 oz oc's = oz ooy o't Joo’t for'e oo fas'e oos  |ogz  [eons joo'ss orm s e e oarsee ¢ Bt = ara} | UQUHE K ugsLesed a0 seuieed g | Tn

2 F F F F F F I I F I orTs emr 1
= - oa'ca mz |y ww v 3 [ @t |wr |wr ooy o |oase  Jowow oy joo'es [ooar 3 sEraicE ED) ok —rr Zeimedng] o
3 5 3 r I [ [ I I 5 5 mees - e T

I 5965 3 s [t L 1

T e~  rofgand apmd| ot

oavics [l b oofiggang aung &k

3 Bl ey € odgeog olingd| e

R § e e L] I

r I F S8 Z B o | nBoped cing | e

ookt & ——y bE wnveq sp opeuean| e

PSS e 62 ] o iopaudpad| e

= 3 F F I 3 3 | L | F 3 F oot t F I 3 t simes srort [ e SZunkeq ap sopsuaad] aor
53 - F I I 3 F F t 3 F F I = | 3 I F F o ez e iat 3 — 12w mp wpsiapad | g
3 F F F . I r F O Wt §Z g apsopsuapad| ke

F E b E r E F I ers et e

LR o #Z LR 3 sopRiskon| oe

F F 3 F F F F I I I t I t F o ) £Z wnaaq a0 sopssaian| s

F - | F F r F F F F I - I I F F =13 — zz wnm ap sopaearad| oo
F orat et 1z e 0 sopesenad | aa

ey o 0z wrrea a0 opeamuan | sz

LK Laat] 6 MinTag n apasama )| L1

r w0 s —ry ) g o opeaaod| sz




Wetralis por Efeat construidas (Remipacién} y ronias verdes (podal vigedcia 2016 Ssie:

Ry ot "

diies o Divkion da Reqirsos Fisi

SERVICIOS ESPECIALES
COLOMBAIA COMFRA
EFICIENTE
IARDINER{A Poda de pasta ":;.m ! Rty " 3zsa s = Holagha [ 4304 | Horegsi g o et M RUUTE i - Y
101 [P1SO 10
FUMIGACION Areas construidas RS iyl "“""""'}’ k1 1arags 181,06 21134 i | sos 03 oras | wmady | reza | uae vy o 1070 ook s 37406

SERWICIOS ESPECIALES
COLOMEBIA CoMPRA | "
EFICIENTE
JARDINERIA Poda de pasto
FUMIGACION Areas construldas
SERAVICIOS ESPECIALES
coomMsa comPRa | T e o
EFICIENTE
JARDINERIA Podadepasto | | 32693}
FUMIGACION Areas construias | | 137232}

s - - B
A - [ S
e ARSI .
= E —= A pale .




. UNIVERSIDAD DISTRITAL ~ . -
FRANCISCO JOSE DE CALDAS :

Coses 25 Junzms

Resolucion Klo

“Por medio de la cual se adopta el Protocolo de limpieza y desinfeccion de las dreas de Bienestar

Institucional ubicadas en las sedes de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas”™

El Rector de la Universidad Distrital Francisco José Caldas, con fundamento en el articulo 186, literal f det
Acuerdo 003 de Abril 8 de 1937, Resolucion 014 de Febrero 5 de 2004; Acuerdo 03 de Marzo 11 de 2015y,

CONSIDERANDO

Que la Constitucidn Politica establece en su articulo 79 que todas las personas tienen derecho a gozar de
un ambiente sano. La ley garantizara la part|C|pa010n de la comunldad en Ias demsmnes que puedan
afectarlo. : Lol S L

Que mediante [a Ley 9 de 1979 el Mlnlsterlo de Salud dlcto medldas sanltanas

Que mediante la Resolucidn 2400 de mayo 22 de 1979 el Mlnlsteno de Trabajo y Segurldad Social
establecié disposiciones sobre vivienda, h|g|ene y segurldad en los establecnmtentos de trabajo.

Que mediante Decreto 1545 de 1998, el Ministerio de Salud reglamenté parciaimente los Regimenes
Sanitario, de Control de Calidad y de Vigilancia de los Productos de Aseo, Higiene y Limpieza de Uso
Doméstico y se dictaron otras disposiciones. _

Que para el cumplimiento de las normas citadas anteriormente, es necesario formular, establecer y

concertar un Protocolo de limpieza y desinfeccion de las areas de Bienestar Institucional ubicadas en las
sedes de la Universidad Distritat Francisco José de Caldas, con el fin de dar cumplimiento a las, normas y

requisitos establec:dos por las entidades reguladoras de la prestacion de servicios de salud

En mer:to alo expuesto

RESUELVE

: ARTICULO PRIMERO: Aprobar y Adoptar el Protocolo de limpieza y desinfeccién general para las areas de
Bienestar \nstntucuonal ubicadas en Ias sedes de Ia Umversudad Dlstrltal Franc1sco José de Caldas

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar la difusién y cumplimiento de lo citado en el Protocolo de limpieza y
desinfeccion general de las 4reas de Bienestar Institucional para la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas, a través de la Oficina Asesora de Planeacion y Control, y especialmente del PIGA.
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g . UNIVERSIDAD DISTRITAL

I£ » ______ S ‘ FRANCIS%&gDECALDAS " -

ARTICULO TERCERO: Ordenar el cumphmnento del presente??sotocolo a la Empresa contratada por [}
Universidad para la prestacion del servicio de aseo y cafeteria.

ol ARTICULO CUARTO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion y deroga las
#h 4| disposiciones que le sean contrarias, especiaimente la Resolucidon 464 del 21 de Noviembre de 2014.

7 irprod s saprd .

Dada'en Bogota D.C.alos ___ diasdelmesde ____del afo 2015
| 25 JUN 2015
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PROTOCOLO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION DE LAS AREAS DE
BIENESTAR INSTITUCIONAL
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

1. OBJETIVO

Establecer el protocolo de limpieza y desinfeccion aplicable a las areas de prestacion de servicios de
salud, ubicadas en las sedes de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, con el fin de dar
cumplimiento a las normas y requisitos establecidos por las entidades regutadoras de la prestacion

de servicios de salud.

2. ALCANCE.

Aplica para las sedes de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas que tienen areas de
prestacion de servicios de salud de Bienestar Institucional.

Estas sedes son:

Techoldgica.
Ingenieria.
Macarena.

* Vivero.

» Artes,

Nota: Adicionalmente, el presente protocolo sera aplicable a todas areas de Salud que se
acondicionen en las demas sedes de la Universidad.

3. AREAS QUE INTERVIENEN.

Este protocolo aplica para las siguientes areas de Bienestar Institucional:

Psicologia.
Enfermeria,
Medicina.
Odontologia
Fisioterapia.
Administrativa.

Segun su nivel de complejidad, las areas anteriormente descritas se distribuyen asi:

Este documento es propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohibida su reproduccion total o parcial, sin autorizacion

expresa.
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Tabla. 1 Niveles de complejidad por Area.

Nivel de Areas Descripcion de Areas

Complejidad : )

| . Donde se realizan procedimientos invasivos donde los
| Areas Criticas Enfermerla. ! pacientes por su condicidn estdn mas expuestos a conlraer

Odontalogia . Luna infeccion y donde se realiza el lavado de Material
. : contaminado.

Areas los pacientes pueden permanecer largos pericdos o

pueden estar de manera transitoria, pueden tener contacto con
é:'?t?:a o Semi- :iss}lgéfraga elementos y mobiliario a través de la piel intacta Puede o no
’ Medi cgzga ) presentarse contaclos con fluidos corporales.

Fuente: Documento prelfiminar Manual de Preparacidn, use y almacenamiento adecuado de los desinfectantes
liberadores de cloro en los servicios de las IPS. INVIMA

4. DEFINICIONES '?
3.1 Asepsia: es un método que previene infecciones mediante la destruccién de agentes patégenos.

3.2 Biodegradabilidad: es la inocuidad del producto frente al medio ambiente. Se define como el
porcentaje de degradacién del producto en la unidad del tiempo.

3.3 Contaminacién: es el deterioro constante del medio ambiente debido a la utilizacién de
sustancias o materiales que alteran el funcionamiento y el equilibrio del ecosistema,
perjudicando la vida, la salud, y el bienestar humano y los recursos naturales.

3.4 Detergente: Agente sintético utilizado para la limpieza, capaz de emulsificar la grasa.

3.5 Desinfeccidn: Proceso fisico o quimico por medio del cual se eliminan los microorganismos
patdégenos de objetos inertes.

3.6 Desinfectante: Agente o sustancia quimica que se utiliza para inactivar microorganismos, pero
no elimina todas las formas de vida microbiana (esporas).

3.7 Esterilizacion: Proceso por medio del cual se elimina toda forma de vida microbiana, incluyendo
esporas altamente resistentes.

3.8 Limpieza: Remocidn de todas las materias extrafias de los objetos. Por lo general se realiza con
agua, mediante accién mecanica y con detergentes o productos enzimaticos.

Este documento es propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohibida su reproduccion tolal o parcial, sin autorizacién
expresa.
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3.8 Producté de aseo y limpieza de uso industrial: Es aquella formulacion cuya funcién principal es
remover suciedad y propender por el cuidado de la maquinaria industrial e instalaciones, centros
educativos, hospitalarios, etc.

3.10 Recoleccion de residuos: accién de retiro de los residuos del lugar respectivo donde esté
presente.

f
3.11 Residuo: objeto, sustancia, material o producto que se encuentre en un estado sélido, liquido
gas, el cual se descarta debido a que sus propiedades no permiten usarlo nuevamente en la
actividad por la cual se genero.

3.12 Residuo biodegradable: Son restos naturales que se descomponen facilmente en el ambiente.
En estos restos se encuentran los vegetales, residuos alimenticios no infectados, papeles no

aptos para reciclaje, madera y otros residuos que puedan ser transformados facilmente en
materia organica.

3.13 Residuo ordinario o comudn: Son aquellos generados en el desempefio normal de las
actividades. Estos residuos se generan en oficinas, pasillos, dreas comunes, cafeterias y
auditorios. Algunos ejemplos de este tipo de residuos son colillas de cigarrillo, servilletas, papel
impregnado con grasa, papel higiénico, residuos de barrido, etc,

3.14 Residuo Reciclable: Son aquelios que no se descomponen facilmente y pueden volver a ser
: utilizados en procesos productivos como materia prima. Entre estos residuos se encuentran:
algunos papeles y plasticos, metales, vidrio, tetra pack, entre otros.

3.15 Residuo peligroso: es aquel que debido a sus caracteristicas reactivas, toxicas, inflamables,
infecciosas, o radiactivas puede causar riesgo o dafio para la salud humana y el medio
ambiente.

3.16 Servicio de aseo especial: Este tipo de servicio incluye actividades de desinfeccién profunda
de laboratorios; higienizacién y limpieza de consultorios médicos y odontoldgicos de la
Universidad; adecuacion de espacios para eventos universidades; manipulacion, recoleccién,
transporte, tratamiento, disposicién temporal y disposicion final de los residuos sélidos
especiales (hospitalarios, téxicos, guimicos y radiactivos).

Este documento es propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohibida su reproduccion total ¢ parcial, sin autorizacion
expresa.
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5. NORMATIVIDAD APLICABLE.

Noma. Titulo.
; —

Ley 9 de 1979

T

Cédigo sanitario Naclional. G S

i,

Ley 1252 de 2008

Por la cual se dictan normas prohibitivas en materia ambiental, referentes a
los residuos y desechos peligrosos y se dictan otras disposiclones.

Decreto 559 de 1991

Por el cual se reglamentan parcialmente las leyes (9 del 79 y 10 de! 80 en
cuanto a la prevenclén, control y vigilancia de las enfemedades
transmisibles especiaimente en lo relaclonado con la infeccién con el virus
de la inmunodeficiencia humana (VIH) y el Sindrome de
Inmunodeficiencia adquiri  da {SIDA), vy e ~dictan- ofras
disposiciones sobre la materia. R

Decretc 1295 de
1994

"Por el cual se determina la organizacidén y administracién del Sistema
General de Riesgos Profesionales”.

Decreto 2240 de
1996

El Ministerlo de Salud dicta las normas en o referente a tas condiciones
sanitarias que deben cumplir las instituclones prestadoras de senrlclos de
salud. .

i

Resolucién 4445
1996

El Ministerio de salud por la cual se dictan las normas para el
cumplimiento del contenido del Titulo IV de la Ley 9 de 1979, en lo

referente a las condiciones sanitarffas que deben cumplir las
Instituciones prestado ras de  servicios de salud.

Resoluclén 870 de
1997

Por medio de la cual se reglamenta la gestion integral de los
residuos especlales, provenlenies de establecimientos que
realizan actividades relacionadas con el drea de la safud. .

Y

Resolucién 300 de
1998

Por la cual fa Secretaria Distrital de Salud, en la cual se fijan los
mecanismos para el manejo de residuos especiales, provenientes de
establecimientos  que realizan actividades relacionadas con el drea de la
satud.

Resolucion 1164 de
2002

Por la cual se adopta el Manual de Procedimientos para la Geslién Integral
de los residuos hospHalarios y similares.

Decreto 351 de 2014

Por el cual se reglamenta la gestion integral de los residuos generados en la
atencién en salud y otras actividades.

Decreto 1545 de
1998

© El Ministerio de Salud reglamenta parclalmente los Regimenes Sanitario, de

Contro! de calidad y de vigilancia de los productos de aseo, higiene limpieza
de uso doméstico y se dictan otras disposiciones.

Decrelo 4741 de
2005

Se reglamenta parcialmente (a prevencién y e manejo de los residuos o
desechos peligrosos generados en el marco de la gestién Integral.

expresa,

Este documento es propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohiblda su reproduccion total o parcial, sin autorizacién
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6. NORMAS GENERALES DE BIOSEGURIDAD.

* Mantener el lugar de trabajo en 6ptimas condiciones de higiene y aseo.

* No consumir alimentos, bebidas o fumar en las areas asistenciales, de igual forma estara
prohibido magquillarse en estas areas.

* Lavar las manos antes y después de cada procedimiento aplicando protocolo elaberado y
actualizado para dicho fin, establecido en este protocolo. =

+ Absténgase de tocar con las manos enguantadas alguna parte de su cuerpo y de manipular
objetos diferentes a los requeridos durante el procedimiento.

+ Use mascarilla y protectores oculares durante procedimientos que puedan generar
salpicaduras.

» Evite deambular con los elementos de proteccién personal fuera del area de trabajo, como
areas comunes y areas asignadas para toma de alimentos. ,

e Mantenga sus elementos de proteccion personal en 6ptimas condiciones de aseo, en un lugar I
seguro, de facil acceso, sin mezclar con alimentos, ropa u objetos personales. i

» Si presenta alguna herida, por pequefia que sea, cubrala con esparadrapo, apésito

transparente o similar. Usar EPP (elementos de proteccion personal) requeridos en cada etapa

del proceso, tales como cofia, Guantes {rojo -bafios, amarillo-superficies, negro zonas

comunes) Peto, Tapabocas, mono gafas blanca lateral, Botas de caucho (ver anexo ficha

técnica de los EPP).

No usar anillos, ni pulseras.

Cuando se encuentre realizando la actividad, el cabello debe estar recogido

Mantenga actualizado su esquema de vacunacién contra Hepatitis B.

Las mujeres embarazadas que trabajan en ambientes hospitalarios expuestas a factor de

Riesgo Biologico de transmisién parenteral deberan ser muy estrictas en el cumplimiento de las

precauciones estandar, cuando el caso lo amerite, se deben reubicar en areas de menor

riesgo. H

» Ultilice las técnicas correctas en la realizacion de todo procedimiento. e

» Manegje. con estricta precaucién los elementos corto punzante y deséchelos en los
contenedores rigidos correspondientes al tipo de riesgo, guardianes ubicados en las areas de | -
practicas y asistenciales. [f :

* Los guardianes deberan estar sujetos a estructuras sélidas, de tal manera que pueda desechar ‘\-“’
las agujas halando la jeringa para que caiga entre el recipiente, sin necesidad de utilizar la otra
mano.

¢ No cambie elementos corto punzantes de un recipiente a otro.
Evite reutilizar el material contaminado como agujas, jeringas y hojas de bisturi.
Todo equipe que requiera reparacién técnica debe ser llevado a mantenimiento, previa
desinfeccion y fimpieza por parte del personal encargado del mismo. El personal del area de
mantenimiento debe cumplir las normas estandar de prevencién y contral del factor de riesgo
Biolégico.
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s En caso de ruptura del material de vidrio contaminado con sangre u otro liquido corporal los
vidrios se deben recoger con escoba y recogedor; nunca con las manos, se deben desechar en
el guardian.

¢ En las dreas criticas el lavamos debe permitir accionamiento con el pié, Ia rodilla o el codo.

» En dreas criticas restringir el ingreso al personal no autorizado, el que no utilice los elementos
de proteccién personal necesarios o los use en forma inadecuada y a los nifios.

u

4
}j E * Laropa de trabajo se debe cambiar todos los dias y en caso de lavarse en casa, se debe lavar
“lh %‘ por separado previa desinfeccion con hipoclorito de sodio.
%'3_1- | + Disponga el material patégeno en las bolsas de color rojo, rotulandolas con el simbolo de

riesgo biolégico v la informacion requerida para dar cumplimiento con las emgenmas de la
Secretaria de Salud.

! + En caso de accidente de trabajo con material corto punzante haga el reporte inmediatamente a
: los encargados de sede y a Salud Ocupacional.

7. PROCEDIMIENTO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION.

PR WO PSR

El procedimiento de limpieza y desinfeccién a seguir es el siguiente: 5

|
y

i
N34

i
H

1.1 Preparacidn de la actividad.

i » Elaborar un plan y horario de limpieza para las distintas areas, hacerlo visible para todo el

‘ personai asistencial del area de limpieza, mantenimiento y servicios de limpieza, esto para

Qi verificar que se siga rigurosamente el plan (Ver Anexo1). Los responsables de la elaboracion

L del plan con base en el protocole es la Empresa de Aseo encargada y el seguimiento se llevara

1 a cabo por parte de Bienestar Institucional.

e Alistar un pafio humedo para limpiar las paredes, los suelos y las otras superficies en vez de
barrer con escoba o quitar el polvo en seco, para reducir la propagacién de microorganismos y
polvo.

s Colocar la sefializacién adecuada (con color diferente al amarillo utilizado usualmente) para
instalar durante las labores en donde se exponga el mensaje: "Limpieza de area contaminada”.

* Informar al personal del area que se va a intervenir y realizar la actividad de limpieza vy
desinfeccion, de manera que se realice el desalojo temporal.

o g -
kil

i m -

IJ; * Antes de realizar el procedimiento de limpieza y desinfeccion, el personal de Bienestar

i # Institucional debe realizar el pesaje de los residuos del area, con el propésito de tener un

f { | descanecado adecuado y el personal de la empresa aseo pueda realizar su labor sin

K »ﬂ: ‘ inconvenientes. |

! + Las canecas de las areas en mencién, deberan ser lavadas como minimo dos veces por
semana.

T g v

e
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» Durante las labores de limpieza y desinfeccién sera obligatorio el uso de todos los elementos
de proteccién personal y se utilizara solucién al 0.50% (5000 ppm) de hipoclorito de sodio,
dejando actuar por un periodo de 10 minutos.

» El uso de los elementos como escobas, traperos, entre otros se debe realizar siguiendo la
técnica del ocho (Ver Gréfico 1) y la técnica de arrastre (Ver Gréafico 2).

1.2 Desarrollo de la actividad.

Los elementos que son necesarios para realizar la actividad son los siguientes:

Elementos de Proteccion Personal (peto, guantes, gafas, tapabocas, careta, botas).
Productos de limpieza y desinfeccion. Hipoclorito de Sodio al 5%. Jabén multiusos.
Trapero, escobas, pafios diferenciados, esponijillas de brillo y abrasivas. ) :
Bolsas rojas, verdes y grises. |:

1.2.1 Limpieza Rutinaria (Diaria)

* La limpieza diaria pretende remover y retirar la suciedad de las superficies que lo requieran y i
gue presenten suciedad visible. Siempre que el piso o las superficies estén sucios de fluidos i
bioldgicos se deben lavar inmediatamente. El horario de limpieza debe realizarse de lunes | | |
a viernes, entre las 6am-8am. La persona encargada de la limpieza y desinfeccion realizarael | | i
descanecado, teniendo en cuenta la ruta sanitaria establecida. Py

* La limpieza se hard siempre desde las areas no criticas, luego a las areas semi-criticas y ,
finalmente en las areas criticas. ‘ ;|

» Contar con elementos de limpieza (trapos, franelas, esponjas) diferenciados por areas y que
deberan estar marcados de la siguiente manera: areas no criticas, areas semi-criticas y areas
criticas.

+ No debe efectuarse el barrido en seco con escoba, debido a que aumenta la proliferacién de
microorganismos desde el suelo al aire, donde quedaran suspendidos por varios minutos hasta
depositarse nuevamente en las superficies horizontales del area. Por lo tanto, se debe realizar
el barrido con una mopa.

+ Los gabinetes y puertas se deben limpiar, especialmente las agarraderas y placas de empujar,
dado que son lugares donde se originan focos de infeccion.

« Limpiar los mesones y lavamanos, con un abrasivo ligero, dado que se elimina la suciedad
faciimente. _

* Limpieza de canecas con hipoclorito de sodio (2500ppm), antes de su instalacion.

+ Todas las superficies deben quedar completamente secas.

e Limpiar las paredes completamente.

7.2.1.1 Limpieza de techos.

La limpieza de teches y superficies horizontales se realizara en humedo diariamente con pafios de
limpieza humedecidos en solucion de 15 cm® de limpiador multiusos disuelto en 2 litros de agua.

Este documento es propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohibida su reproduccion total ¢ parcial, sin autorizacion
‘ expresa.
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Posteriormente, con agua limpia y bayetilla blanca se retira el jabén y por secciones se aplica el
hipoclorito de sodio segln la concentracién por area (Ver tabla 3). ‘

7.2.1.2 Limpieza de paredes.

Disolver 15 cm® de limpiader multiusos en dos litros de agua. La limpieza inicia de arriba hacia
abajo y de izquierda a derecha.

El lavado se debe realizar con agua y posteriormente aplicar hipoclorito de sodio segun la
concentracion por area (Anexo 2).

7.2.1.3 Limpieza de enseres y mobiliario.

Retirar todos los elementos que se encuentren sobre los muebles.

Realizar la limpieza de muebles, mesones, estantes y camiltas con bayetilla de color blanco.
Disolver 15 cm® de limpiador multiusos en un balde que contenga 2 litros de agua.

Con la preparacién anterior, se impregna [a bayetilia blanca y se limpia, en forma horizontal de
izquierda a derecha cubriendo toda la superficie.

Retirar totalmente la solucién jabonosa con agua limpia cuantas veces sea necesario.

Aplicar hipoclorito de sodio, teniendo en cuenta las diluciones indicadas (Anexo 2).

7.2.1.4 Limpieza de pisos.

» Disolver 240 cm® de limpiador multiusos en un balde gque contenga 2 litros de agua,
postericrmente trapear el piso con esta solucion.

+ Por secciones trapear hasta sacar el jabén y lavar el trapero cuantas veces sea necesario.
Aplicar hipoclorito de sodio Ver Anexo 2. Realizar este procedimiento segun el gréfico 1.

* Dejar secar completamente.

1.2.2 Desinfeccion (Semanal).

¢ Ademas de la limpieza diaria, se debe realizar una desinfeccién una vez cada semana, se
sugiere realizarla el viernes en el horario de 6am-10am, previa coordinacién con el area de
Bienestar Institucional.

» Ladesinfeccion se hara siempre desde las areas no criticas, luego a las areas semi-criticas y
finalmente en las areas criticas, con el fin de evitar Ia transferencia de contaminantes.

» Contar con elementos de limpieza (Trapero, escobas, pafios diferenciados, esponjillas de
brillo y abrasivas) exclusivos para cada una de las areas.

» La desinfeccion se realizara teniendo en cuenta la informacién del hipoclorito de sodio y sus
respectivas concentraciones de acuerdo al area que corresponda intervenir (Anexo 2). _

» El personal debe estar capacitado y entrenado para cumplir el protocolo estandarizado
teniendo en cuenta los siguientes aspectos: |

Este documento es propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohibida su reproduccion total o parcial, sin autorizacion
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Efectuar los procedimientos de desinfeccién de manera exhaustiva, dando mayor énfasis a
pisos y supertficies donde la carga de suciedad y de microorganismos es mas concentrada.

Las paredes deben estar libres de manchas y salpicaduras, y seran limpiadas completamente
cuando presenten suciedad.

Nunca debe efectuarse ei barrido en seco con escoba, debido al aumento de la proliferacion de
microorganismos desde el suelo af aire,

No se debe sacudir los pafios con polvo, ni deben limpiarse las superficies en seco.

7.2.2.1 Desarrollo de la actividad.

Instalar la sefial de advertencia que indique el inicio de la actividad

Desalojar el area a intervenir.

Retirar todos los elementos en el area a intervenir.

Tener en cuenta que el lavado de las superficies debe realizarse de arriba para abajo para
gue la suciedad caiga al suelo.

Limpiar primero las instalaciones que sean mas altas hacia abajo (Ver Grafico 2). Utilice un
paiio de limpieza diferente para las superficies frecuentemente tocadas y por ende con mayor
probabilidad de estar contaminadas.

Limpiar las superficies, areas de poca visibilidad y de dificil acceso para poder controfar la
contaminacién con microorganismos.

Hacer ia remocion mecanica friccionando las superficies tales como sillas, mesas, muebles,
entre otros.

Emplear trapeadores y pafios limpios/desinfectados cada vez que se inicie un proceso de -

limpieza en cada area a intervenir, de acuerdo a su clasificacién.

No utilizar escobas ni plumeros para evitar dispersar el polvo.

Los traperos deben ser exclusivos para cada area y se deben desinfectar entre un ambiente y
ofro.

Barrer en humedo en un soclo sentido. .
Se debe limpiar el poivo usando una bayetilla impregnada en una solucién al 0.50% (5000
ppm) de hipoclorito de sodio, teniendo en cuenta la técnica de arrastre (Ver Gréfico 2).

Lavar con agua y jabdn las paredes. Este procedimientos se debe realizar de arriba hacia
abajo.

Lavar con agua el piso, teniendo en cuenta de realizar este procedimiento en un solo sentido.
Secar-el piso con trapero, utilizar la técnica del ocho. (Ver Grafico 1).

Lavar la entrada del drea con agua y posteriormente aplicar desinfectante.

Lavar las canecas y carros transportadores con el volumen de agua suficiente para remover
la suciedad y el jabon aplicado, aplicar desinfectante. Posteriormente, ubicar nuevamente las
canecas en el lugar asignado. -

Los pisos de todas las areas se lavan periddicamente para eliminar los depositos y las
peliculas acumuladas.

7.2.2.2 Frecuencias de limpieza y desinfeccién.

Este documento es propledad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohibida su reproduccion total o parcial, sin autorizacion
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* Las areas y los elementos que se utilicen durante los procedimientos de enfermeria y
odontologia, se consideran como de alto riesgo o criticas, debido a la manipulacién de residuos
',;', 1 infecciosos, por tal razén se debe seguir las normas de bioseguridad generales.
}f,'i ‘ * Lla limpieza y desinfeccion del cuarto de almacenamiento de residuos patégenos, los
B recipientes y carros de recoleccién interna debera realizarse semanalmente.
| 1.3 Evaluacién después de realizar la actividad.
L'ﬂ i Para el seguimiento del cumplimiento de la actividad, el area de bienestar por sede, designara un
HJ 1 responsable que se encargar de diligenciar un formato, el cual debe tener la informacion
’r:§ g?.:} : correspondiente a la fecha, lugar y responsable de realizar la limpieza.
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| ANEXOS
|
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e S

Anexo 1. Formato 001 Formato de Seguimiento a las actividades de limpieza y desinfec cién.

s e

Con S ER I S T e
P - el Ak - E . - K = X
E degd, L o T T T S S e

‘Actividad

Preparacion de la actividad. Cumple No cumple Observaciones

El operario de aseo estd capacitado para la actividad que va
a realizar.

= g
e '
I K vl

iy

El operarioc cuanta con los elementos de proteccidn
personal, correspondientes a la actividad que va a realizar.

L El operario de aseo no lleva consigo anillos, pulseras,
manillas al realizar la actividad.

o
L g; b El operario de aseo lleva el cabello recogido.
i ]
Eﬁ 3[ l\ Los elementos de aseo son exclusivos para las &reas de
f B bienestar.
' i ' Los productos a utilizar estan rotulados adecuadamente. '
Desarrollo de la actividad. Cumple No cumple Chbservaciones
i La limpieza se realiza desde las dreas no criticas, luego a
‘i las 4reas semi-criticas y luego se termina en las areas
3 criticas.
5 Se realizan las dilucicnes de acuerdo a las tablas del
protocalo.
Tener en cuenta que el lavado de las superficies debe
_ realizarse de arriba para abajo para que la suciedad caiga al
i suelo y sea lo Ultimo de recoger.
A
wH o La limpieza se realiza diariamente.
g La desinfeccion de las areas de bienestar se realiza
E i 1 semanalmente.
. r H
!i. i
fi Fecha de diligenciamiento: ‘
- DL Lis-ARG.
i Sede:
3 !i }
A E* | Responsable del diligenciamiento:
LI Cargo:
i Rt 9[
?],ﬁ' T
i
!
b
i
Li '
| gi .
2
i
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Anexo 2: Hipoclorito de sodio.

El hipoclorito de sodio (NaCl) es un compuesto oxidante de rapida accion utilizado a gran escala para
la desinfeccion de superficies, desinfeccién de ropa hospitalaria y desechos, descontaminar
salpicaduras de sangre, desinfeccion de equipos y mesas de trabajo resistentes a la oxidacién,
eliminacidn de olores y desinfeccidn del agua (INVIMA, 2013).

El hipoclorito de sodio es vendido en una solucion clara de ligero color verde-amarillento y un olor
caracteristico, Como agente blanqueante de uso doméstico normalmente contiene 5-6.5% de
hipoclorito de sodio (con un pH de alrededor de 11, es irritante y corrosivo a los metales). Cuando el
hipoclorito se conserva en su contenedor a temperatura ambiente y sin abrirlo, puede conservarse
durante 1 mes, pero cuando se ha utilizado para preparar soluciones, se recomienda su cambio
diario. Entre sus muchas propiedades incluyen su amplia y rapida actividad antimicrobiana, relativa
estabilidad, fécil uso y bajo costo (INVIMA, 2013).

El hipocloritoi es letal para varios microorganismos, virus y bacterias vegetativas, pero es menos
efectivo contra esporas bacterianas, hongos y protozoarios. La actividad del hipoclorito se ve
reducida en presencia de iones metalicos, biocapas, materiales organicos, bajo pH o luz UV. Las
soluciones de trabajo deben ser preparadas diariamente (INVIMA, 2013).

Tabla 1. Dilucién ;:i-éiﬂhipoclorito de Sodio

Tiempo de

Area Rutharoc | Teraiond actividad
i __antimicrobiana
Criticas 2500 ppm | 5000 ppm | 10 minutos
Semicriticas 2500 ppm | 5000 ppm | 10 minutos
"”"““I"ifp"éi;i'ticas 2000 ppm 2000 ppm 10 minutos

Nota: Al realizar cualquier dilucion del hipoclorito se debe desechar

después de 12 horas ya que pierde su poder desinfectante,

Fuenie Cartilla para el manejo técnico para la preparacién, uso y almacenamiento adecuado del hipoclorito de sodio en los prestadores
de servicios de salud del INVIMA,

Para la preparacion de la dilucién del hipoclorito de sodio se debe tener en cuenta la siguiente
informacion: .

1) Verifique en la etiqueta del producto hipoclorito de sodio comercial la concentracion inicial.
2) Determine la cantidad que necesite preparar de esta dilucion.

Este documento és propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohibida su repreduccién total o parcial, sin autorizacion
expresa.
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L i La Informacién que se requiere para hacer los calculos es:
i

; v Concentracién deseada (Cd)
. v" Concentracién conocida (Cc)
¥ Volumen de la solucion de la concentracién deseada a preparar (Vd)

C P

Donde empleamos la siguiente formula

b - ;COMO NACER CORRECTAMENTE LAS " 3
" DILUCIONES DEL DESINFECTANTE
AL . HIPOCLORITO DE SODIO?

| Fuente: Cartilla para el manejo técnico para la preparacidn, uso y almacenamiento adecuado del hipoclorito de sodio en los prestadores
Al de servicios de salud del INVIMA,
EJEMPLO:
DI
Wil .
%E‘ - Se desea preparar una solucién al 0.25% (2500 ppm) porque se va a emplear para hacer el
¥ ;, 1 procedimiento de desinfeccion del lavado rutinario de un area critica.
e '
- 1) Verifique en la etiqueta del producto hipoclorito de sodio comercial la concentracion de este,
v suponer que en este ejemplo se dispone de hipoclorito de sodio al 5% (50000 ppm).
i . . . . .
',gt; 2} Determine la cantidad que necesite preparar de esta dilucién. En este ejemplo necesitamos
cHi reparar 1 litro a 2500 ppm.
{. . prep pp
el

: Informacion que se requiere para hacer los calculos: 1

4 + Concentraciéon deseada (Cd): 2500 ppm (o sea que cada 100mL de solucién contiena 0.25
gramos de hipoclorito)

i Concentracién conocida (Cc). 50000 ppm (Solucién de hipoclorito de sodio al 5%).

i » Volumen de la solucién de la concentracion deseada a preparar (Vd) 1000 mL (1 Litro de
! solucién de 2500 ppm).

Este dosurmnento es propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohibida su reproduccion total o parcial, sin autorizacion
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Volumen en mi (mililitros) de la solucién conocida al 5% (50000 ppm) que debe mezclarse con agua.

Cd x Vd
G .

Dénde: ' : .

-2500-ppm x.1000 mi
50000 ppm

= S0l

Finalmente cuando se trasvasa el Hipoclorito de sodio de su recipiente original a otro, el nuevo
recipiente debe estar rotutado con la informacién del producto original, de manera que se pueda
identificar la sustancia que contiene y el manejo que este requiere.

Este documento es propiedad de Universidad Distrital Francisce José de Caldas Prohibida su reproduccion iotal o parcial, sin autorizacién
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Gréfico 1. Técnica del ocho
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Se desplaza el trapero o 1a mopa de derecha a izquierda o viceversa.

Grafico 2. Técnica de arrastre
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g : Consiste siempre en limpiar de arriba hacia abajo y en el techo en un solo sentido, evitando repetir el
fiet e . . D3|0y en )
H 5 ! paso del limpién varias veces por el mismo sitios. Es importante hacer énfasis en los desconchados

v | -

1

y grietas en los cuales puede quedar la suciedad acumulada.
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Resoluclén"ko ‘-“'299 | 25 JUN 2015

"Por medio de la cual se aprueba y adopta el Protocolo de limpieza y desinfeccién general para
dreas comunes, ubicadas en las sedes de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas”

El Rector de ia Universidad Distrital Francisco José Caldas, con fundamento en el articulo 16, literal 1 del
Acuerdo 003 de Abril 8 de 1997; Resolucion 014 de Febrero 5 de 2004; Acuerdo 03 de Marzo 11 de 2015y,

CONSIDERANDO

Que la Constitucién. Politica establece en su articulo 79 gue todas las personas tienen derecho a gozar de

un ambiente sano. La ley garantizara la participacion de la comunidad en Ias decisiones que puedan
atectarlo.

Que mediante la Ley 9 de 1979 el Ministerio de Salud dicté medldas samtarlas

Que mediante la Resolucion 2400 de mayo 22 de 1979, el M|n1ster|o de Traba;o y Seguridad Social
establecié d:spos:clones sobre vivienda, h|g|ene y seguridad en Ios estabfemm[entos de traba]o

Que rnedlante Decreto 1545 de 1998, el Mmasterlo de Salud reglamenté parciaimente los . Regimenes
Sanitario, de Control de Calidad y de Vigilancia de Ios Productos de Aseo, Higiene y lepteza de Uso
Domeéstico y se dictaron otras disposiciones. , :

Que para el cumplimiento de las normas citadas anteriormente, es necesario formular, establecer y
concertar un Protocolo de limpieza y desinfeccion de las areas Comunes ubicadas en las sedes de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas, acorde a los requerimientos tecmcos y legales por las
autondades competentes.

En méritc de lo expuesto,
! . RESUELVE
ARTICULO PRIMERO: Aprobar y Adoptar el Protocolo de limpieza y desinfeccion general para las 4reas
comunes, ubicadas en las sedes de la Universidad Dlstrltal Franmsco Jose de Caldas.
ARTICULO SEGUNDQ: Ordenar la difusion y cumplimiento de Io citado en el F’rotocolo de limpieza y

desinfeccion general para dreas comunes en la Universidad Distrital Francisco José de Caldas a través de
la Oficina Asesora de Planeacion y Control, y espemalmente del PIGA :
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ARTICULO TERCERO: Ordenar el cum.plimiento del preseﬁte Protocolo a la Empresa contraiada por la
Universidad para la prestacién del servicio de aseo y cafeteria.

ARTICULO CUARTO: La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion y deroga las
disposiciones que le sean contrarias, en especial la Resolucion 463 del 21 de Noviembre de 2014.

25 JUN 2015

Dada en Bogotd D.C. alos ___ dias del mes de del afio 2015.

f

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

" CARLOS JAVI

MOS “SUAREZ
~ RRec )K/

NOMBRE CARGO
Proyectd Maria Irene Chabur Ortegdn Contratista PIGA
, : Jefe Oficina Asesora De Planeacidn Y Control. Gestor
Reviso Luis Alvaro Gallardo Eraso Ambietal - PIGA ()
Revisd Camito Andrés Bustos Parra Jefe Oficina Asesora Juridica
Revisd José David Rivera Escobar Secretario General
Revisd ‘Johnny Alexander Uribe Ochoa Asesor Rectoria
.. i
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1.

PROTOCOLO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION GENERAL PARA AREAS COMUNES
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

OBJETIVO

Establecer el protocolo de limpieza y desinfeccion general, a tener en cuenta en la prestacion
del servicio de aseo y cafeterfa en las instalaciones y bienes de la Universidad Distrital Francis-
co José de Caldas,

ALCANCE

El protocolo contiene los detalles de la preparacion y el proceso que se debe realizar para la
limpieza de las instalaciones y bienes de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas. Las
sedes que se van a tener en cuenta para aplicar el protocolo de limpieza son las siguientes:

o
Sede Administrativa, Edificio Sabio Caldas y sede Central

Sede Biblioteca Aduanilla de Paiba

Sede Postgrados

Sede Calle 34

Sede de la Facultad de Artes (Palacio de la Merced y Sétanos)
Sede Emisora LAUD Stéreo

Sedes del Instituto de Lenguas de la Universidad-ILUD.

Sede de Instituto de Extension de la Universidad- IDEXUD.
Sede Publicaciones y Unidad de Extension Facultad de Ciencias
Sede de la Facultad del Medio Ambiente y Recursos Naturales
Sede de la Facultad de Ciencias y Educacién. Macarena Ay B
Sede Academia Luis A. Calvo - ALAC

Sede Colegio Thomas Jefferson

Sede Tecnoldgica

Oficina Plan Institucional de Gestién Ambiental - PIGA

Nota: Adicionalmente, el presente protocolo sera aplicable a todas las sedes que la Universi-
dad incorpore a su planta fisica en cualquier modalidad (propia, arrendada, comodato).

Este documento es propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohibida su reproduccion total o parcial, sin autorizacién

expresa.
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3. DEFINICIONES '?

3.1 Asepsia: es un método que previene infecciones mediante la destruccién de agentes patége-
nos.

porcentaje de degradacion del preducto en la unidad del tiempo.

| .

| | 3.2 Biodegradabilidad: es la inocuidad del producto frente al medio ambiente. Se define como el
]
1

3.3 Contaminacion: es el deterioro constante del medio ambiente debido a la utilizacién de sustan-
: "~ cias o materiales que alteran el funcionamiento y el equilibrio del ecosistema, perjudicando la
i vida, la salud, y el bienestar humano y los recursos naturales.

3.4 Detergente: Agente sintético utilizado para la limpieza, ¢capaz de emulsificar la grésa.

PO b e o PN

3.5 Desinfeccién: Proceso fisico o guimico por medio del cual se eliminan los microorganismos pa-
tégenos de objetos inertes.

_ ;i;;, 3.6 Desinfectante: Agente o sustancia quimica que se utiliza para inactivar microorganismos, pero
/ no elimina todas las formas de vida microbiana (esporas).

3.7 Esterilizacién: Proceso por medio del cual se elimina toda forma de vida microbiana, incluyen-
do esporas altamente resistentes. '

3.8 Limpieza: Remocion de todas las materias extrafias de los objetos. Por lo general se realiza
con agua, mediante accién mecénica y con detergentes o productos enzimaticos.

3.9 Producto de aseo y limpieza de uso industrial: Es aquella formulacién cuya funcién principal es
remover suciedad y propender por el cuidado de la maquinaria industrial e instalaciones, cen-
tros educativos, hospitalarios, etc.

3.10 Recoleccion de residuos: accién de retiro de los residuos del lugar respectivo donde esté pre-
sente.

E “_; 3.11 Residuo: objeto, sustancia, material o producto que se encuentre en un estado sélido, liquido
i gas, el cual se descarta debido a que sus propiedades no permiten usarlo nuevamente en la
] ‘ actividad por la cual se generd.

‘ Este documento es propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohibida su reproduccién total o parcial, sin autorizacion
] expresa,
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3.12 Residuo biodegradable: Son restos naturales que se descomponen facilmente en el ambiente.
En estos restos se encuentran los vegetales, residuos alimenticios no infectados, papeles no
aptos para reciclaje, madera y otros residuos que puedan ser transformados facilmente en ma-
teria organica.

3.13 Residuo ordinario 0 comun: Son aquellos generados en el desempefio normal de las activida-
des. Estos residuos se generan en oficinas, pasillos, dreas comunes, cafeterias y auditorios.
Algunos ejemplos de este tipo de residuos son colillas de cigarrillo, servilletas, papel impregna-
do con grasa, papel higiénico, residuos de barrido, etc.

3.14 Residuo Reciclable: Son aquellos que no se descomponen facilmente y pueden volver a ser
utilizados en procesos productivos como materia prima. Entre estos residuos se encuentran;
algunos papeles y plasticos, metales, vidrio, tetra pack, entre otros.

3.15 Residuo peligroso: es aquel que debido a sus caracteristicas reactivas, téxicas, inflamables,

infecciosas, o radiactivas puede causar riesgo o dafio para la salud humana y el medio ambien-
te. ’

3.16 Servicio de aseo especial: Este tipo de servicio incluye actividades de desinfeccion profunda
de laboratorios; higienizacién y limpieza de consultorios médicos y odontolégicos de la Univer-
sidad; adecuacion de espacios para eventos universidades; manipulacién, recoleccién, trans-
porte, tratamiento, disposicion temporal y disposicién final de los residuos sélidos especiales
(hospitalarios, téxicos, quimicos y radiactivos).

4. NORMATIVIDAD

La normatividad y sus respectivas politicas y condiciones que se deben tener en cuenta para la
prestacion del servicio de limpieza y aseo de la universidad son las consideras en la Tabla 1,

Este documento es propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohibida su reproduccion total o parcial, sin autorizacion
expresa.
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Tabla 1. Normatividad, politicas y condiciones generales para la prestacion del servicio

de limpieza y aseo.

Normatividad Politicas y Condiciones Generales
Ley9 Caodigo Sanitario Naclonal
(Enero 24 de 1879) -
El Ministerio de Trabajo y Seguridad Social establece atgunas disposiciones
Resolucién 2400 de sohbre vivienda, higiene y seguridad en los establecimlentos de trabajo. Estatuto
1979 General de Seguridad.
Ministeno de Salud dicta Tas normas de cumpfimiento del comenido del Titdlo
Resolucion 4445 de IV de la Ley 09 de 1879, en lo referente a las condiciones sanitarias que deben
1996 cumplir los establecimientos hospitalarios y similares.

Decreto 1545 de 1998

€! Ministerio de Salud reglamenta parcialmente los Regimenes Sanftario, de
Control de calidad y de vigllancia de los producios de aseo, higlene Itmpieza de
uso doméstico y se dictan otras disposiclones.

Resolucion 147 de

Se define y adopla Ia Politica Ambiental de Ta Universidad Disirilall

2007
Resolucldn 251 de Adopcion del PIGA de la Universidad Distrital.
2008
Resolucidgn 2190 de Lavado de los tangues de almacénamiento de agua. l
1991

Acuerdo 114 de 2003

Impuisa el aprovechamiento eficiente de residuos sélidos por parte de las
entidades distritales,

Acuerdo 287 de 2007

Por el cual se establecen lineamientos™ para aplicar Tas” acciones ahirmativas
que garantizan la inclusién de los recicladores de oficio en condiciones de
pobreza y vuinerabilidad en fos procesos de la gestién y manejo integral de s
reslduos solldes.

Decreto 351 de 2014

Reglamenta la gestion integral de los residuos_generados en la atencién en
salud y otras actividades.

Resolucién 3673 de EI Ministerio de la Proteccibn social estableci6 el regiamento técnico de trabalo
2008 seguro en alturas,
Decrelo 1575 (Artfculo Se establece el sistema para la proteccién y control de la calidad del agua para el
8) consumo humano.

Decreto 2981 de 2013

Decreto 400 de 2004

Se reglamenta la prestacién del servicio publico de aseo. ]
Impulsa el aprovechamiento eficiente de los residuos sélidos producidos en las
entidades distritales.

Decreto 4741 de 2005

Se reglamenia parcialmente la prevencion y el manejo de los residuos o desechos l
peligrosos generados en el marco de la gesiidn integral,

Ley 1252 de 2008

Se dictan normas prohibitivas en materia ambiental, referentes a los residuos y
desechos peligrosos y se dictan otras disposiciones.

Resoiuclén 2190 de
1961

Se regiamenian 1as condiciones para transporte de agua en caffo lanque,
lavado y desinfeccién de tanques de almacenamiento domiciliario y Empresas
que reallzan la actividad de lavado y desinfeccién de tanques domiciliarios.

Decreto 1545 de 1998

Resolucién 2674 de
2013

Por el cual se reglamentan parclalmente los Regimenes Sanitarios, de! Control
de Calidad y de Vigilancia de los Productos de aseo, higiene y limpieza de uso
doméstico y se dictan otras disposiciones

Por 1a cual se reglamenta el articulc 126 del Decrelo-ley 010 dé 2012 y se
dictan otras disposiciones.

Este documento es propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohibida su reproduccién total o parcial, sin aulorizacién

expresa.
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5. NORMAS GENERALES DE BIOSEGURIDAD *

* Mantener el lugar de trabajo en 6ptimas condiciones de higiene y aseo.

» No consumir alimentos, bebidas o fumar en las areas asistenciales, de igual forma esta-
ra prohibido maquillarse en estas areas.

» Lavar las manos antes y después de cada procedimiento aplicando protocolo elaborado
y actualizado para dicho fin.

» Absténgase de tocar con las manos enguantadas alguna parte de su cuerpo y de mani-
pular objetos diferentes a los requeridos durante el procedimiento.

e Use mascarilla y protectores oculares durante procedimientos que puedan generar sal- S
picaduras. o

» FEvite deambular con los elementos de proteccion personal fuera del area de trabajo,
como areas comunes y areas asignadas para toma de alimentos. Lol

* Mantenga sus elementos de proteccién personal en éptimas condiciones de aseo, en un |- Jaa
lugar seguro, de facil acceso, sin mezclar con alimentos, ropa u objetos personales. J: ?A

* Si presenta alguna herida, por peqguefia que sea, clbrala con esparadrapo, apésito ’
transparente o similar.

* Usar EPP (elementos de proteccion personal) requeridos en cada etapa del proceso, ta-
les como cofia, Guantes (rojo -bafios, amarillo-superficies, negro zonas comunes) Peto, ,
Tapabocas, mono gafas blanca lateral, Botas de caucho (ver anexo ficha técnica de los }
EPP). : i

¢ No usar anillos, ni pulseras.

» Cuando se encuentre realizando la actividad, el cabello debe estar recogido.

s Mantenga actualizado su esquema de vacunacién contra Hepatitis B. .

e Las mujeres embarazadas que trabajan en ambientes hospitalarios expuestas a factor ‘
de Riesgo Bioldgico de transmision parenteral deberan ser muy estrictas en el cumpli- k ‘ .
miento de las precauciones estandar, cuando el caso lo amerite, se deben reubicar en ! _
areas de menor riesgo. e

» Utilice las técnicas correctas en la realizacién de todo procedimiento. N

e Maneje con estricta precaucion los elementos corto punzante y deséchelos en los con-
tenedores rigidos correspondientes al tipo de riesgo, guardianes ubicados en las areas
de practicas y asistenciales.

* Los guardianes deberan estar sujetos a estructuras solidas, de tal manera que pueda
desechar las agujas halando la jeringa para que caiga entre el recipiente, sin necesidad !
de utilizar la otra mano.

» No cambie elementos corto punzantes de un recipiente a otro.

« Evite reutilizar el material contaminado como aguijas, jeringas y hojas de bisturi.

e g
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»

CARACTERISTICAS DE LOS SERVICIOS DE ASEOQ

Las actividades de aseo y limpieza que le corresponde realizar a la empresa prestadora del
servicio de aseo se encuentran identificadas de la siguiente manera:

e Limpieza de paredes y techos.

o Limpieza de pisos, pasillos y escaleras.

* Aspirado y desmanchado de alfombras y tapetes.

» Limpieza de vidrios interna.

e Aseo de areas comunes.

¢ Limpieza de polvo y papeleras.

* Limpieza de muebles de oficina, puertas y divisiones.
¢ Limpieza de equipos de oficina.

- » Limpieza de bafios.

» Limpieza de aulas estudiantiles y auditorios.

e Limpieza de laboratorios académicos.

* Recoleccion de residuos sélidos y disposicién de las mismas en los lugares destinados.

s Limpieza de avisos y logos de la institucién.

+ Limpieza de espacio publico {senderos peatonales, parqueadero, zonas verdes, escenarios
deportivos).

+ Servicio de cafeteria

» Servicios técnicos de aseo. El procedimiento que se realiza para estas actividades se encuen-
tra en la seccién de anexos (Anexo 5).

7. PERIODICIDAD DEL SERVICIO DE ASEO

Las actividades realizadas por la empresa que presta el servicio de aseo se deben realizar con
una oportuna ejecucion en el tiempo para la obtencién de excelentes resultados de limpieza, tal
y como se describe en la Tabla 2.

Tabla 2. Periodicidad de las actividades de servicio de aseo.

Servicio de aseo

Periodicidad
' Limpieza de paredes y teshos Semanal |
Limpleza de pisos, pasillos y escaleras. Diario
L Aspirado y desmanchado de alfombras y Tapeles Semanal 1
Limpieza de vidrios interna Semanal
L Aseode dreas comunes Diario ]
Limpieza de polvo y papeleras Diario

Esle documento es propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohibida su reproduccion total o parcial, sin autorizacién
expresa,
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L Limpieza de muebles de oficina, puertas y divisiones Diario |
Limpieza de eqguipos de oficina Diario

1 - Limpieza de bafos e - Diario 1
Limpieza de aulas estudiantiles y auditorios Diarig

i »* Limpieza de laboratorios académicos Diario 1
Recoleccion diario de residuos sélidos y disposicion de 1as mis- Diario

mas en los lugares destinados,
Limpieza de avisos y logos de la institucién

Una vez al afio
(lavado de fachadas)
Diario

Limpieza de espacio publico {(senderos peatonales, par-
queaderos, zonas verdes, escenarios deportivos)

‘ Serwcios técmcos de aseo
f,"-Fumigamén ‘
‘ﬁ Lavada'de fachadas . ;

" Dos veces en gl afio
Una vez al afio

.-Lavado de persianas y ¢ortinas

-Lavado de tanques -
-Poda de césped general _

Una vez al afio
Dos veces en el afio
Continua

" -Mantenimiento de jardines
-Controf de roedores y palomas
-Servicio de cafeterfa

Diario {(continuo)
De acuerdo a la necesidad
Diario

8. PROCEDIMIENTO DE LIMPIEZA

8.1 Preparacién de la actividad

» Utilizar cada uno de los elementos de proteccion personal (Guantes de neopreno, gafas de se-
guridad, tapabocas industrial y botas de caucho).

e Preparar un plan y horario de limpieza para cada una de las areas de la institucién educativa.
El plan debe ser establecido por el supervisor y/o coordinador del servicio de aseo y visible pa-
ra todo el personal del area de limpieza y mantenimiento,

» Se debe utilizar elementos biodegradables de primera calidad en las cantidades requeridas y
con la periodicidad necesaria para la buena prestacion del servicio, los cuales son suministra-
dos por la empresa prestadora del servicio de aseo y cafeteria.

* Dentro de los insumos y equipos que se deben utilizar para el procedimiento de limpieza son
los siguientes:

Detergente en polvo

Multiusos {jabdn liquido)

Desmanchador (removedor liquido)

Desinfectante y blanqueador

Cera (liquida autobrillante, emulsionada, polimérica y para eguipos)
Shampu para alfombras

Sellante para pisos

R N RN

Este documento es propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohlbida su reproduccl6n total o parclal, sin autorizacitn
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Limpiavidrios

Ambientadores

Lustramuebles

Alcohol antiséptico .

Solucién autobrillante :

Mantenedor para pisos

Lavaloza

Jabén liquido para manos

Escoba blanda y dura

Recogedor

Cepillo para lavado

Trapero

Mopa

Baldes

Viruta

limpién y/o bayetilla

Bolsas para la basura (de acuerdo al cédigo de colores) .
Equipos y maquinaria (hidrolavadoras, aspiradoras, brilladoras, lava alfombras, etc)

Los materiales que se utilizan para la limpieza se deben mantener organizados en los carros
y/o recipientes (baldes) de aseo si se disponen. Deben no obstaculizar el paso de personas y
equipos. .

Los limpiones se deben doblar en cuadros para proporcionar varios lados limpios.

Preparar la cantidad necesaria de |a solucién de limpieza para el aseo diario y guardar los resi-
duos de Ia solucion que no se alcancen a utilizar en el periodo de viabilidad de uso.

Se debe tener en cuenta que el hipoclorito de sodio en ias actividades de limpieza se usa como
desinfectante. Dependiendo a la complejidad del 4rea a la que se le va a realizar la desinfec-
cion se debe usar una concentracion del producto. Ver Anexo 1. ,

Preparar la cantidad necesaria de la dilucién de hipoclorito de sodio para el uso diario. Dado
que después de 12 horas se pierde su poder desinfectante. Ver Anexo 2.

Colocar y usar |a sefializacién adecuada para evitar accidentes.

Mover con cuidado sillas, objetos, equipos y muebles que se puedan desplazar sin generar
ningun problema para realizar una mejor limpieza del sitio.

Se debe emplear limpiones, trapeadores limpios y desinfectados cada vez que se inicie un pro-
ceso de limpieza en cada una de las areas.

Antes de realizar la limpieza de pisos se debe verificar la presencia de cables y puntos eléctri-
cos. Si se evidencian este tipo de objetos se deben retirar antes de iniciar la actividad.

Este documento es propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohibida su reproduccién total ¢ parcial, sin autorizacion

expresa.
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La limpieza de vidrios se debe hacer teniendo en cuenta que el trabajo en alturas ocurre cuan-
do hay una altura mayor o igual a 1. 50 m de altura. Ver grafico 1.

Tener cuidado con la limpieza de interruptores eléctricos, esta limpieza se debe realizar en se-
co para evitar algan accidente.

La limpieza de bibliotecas solo se realiza en pisos, alfombra, y muebles. No se debe realizar la
limpieza de libros.

El personal encargado del manejo de cocinetas debe tener carne vigente en Manipulacién de
Alimentos por una entidad autorizada. Durante la preparacidn de las bebidas el personal debe
utilizar tapabocas, malla o gorro.

8.2 Desarrollo de la actividad

8.2.1 Limpieza de paredes y techos

Si se va a utilizar escalera. Ver grafico 1.

Utilizar una bayetilla himeda en solucién de 15 cm® de limpiador multiusos disuelto en 2 litros
de agua para evitar la propagacién del polvo y microorganismos.

La limpieza se debe realizar de arriba hacia abajo para que las particulas de polvo y suciedad
caigan al suelo. La técnica que se debe utilizar para este tipo de limpieza y desinfeccion en su-
perficie plana es la de arrastre. Ver grafico 2.

Retirar el limpiador multiusos con un limpién himedo con agua limpia.

Solo para las paredes se debe aplicar hipoclorito de sodio (2000 ppm).

La limpieza de los interruptores eléctricos se debe realizar con un limpién en seco.

Lavar y desinfectar los limpiones después de usarse en cada area.

8.2.2 Limpieza de pisos, pasillos y escaleras.

8.2.21 Pisos.

Realizar barrido con mopa. Evitar barrido en seco con escoba para no dispersar el polvo y mi-
croorganismos en el aire. Previamente retirar cables y puntos eléctricos.

Los residuos solidos generados en las diferentes areas de trabajo deben ser recolectados en
cada una de las bolsas respectivas (clasificacién por color).

Realizar el descanecado optimizando las bolsas (clasificacion por color).

Colocar el aviso de precaucion de piso humedo para evitar accidentes.

La limpieza de cada piso se debe hacer teniendo en cuenta el tipo de piso en el que se va a
realizar la limpieza. VVer numeral 8.2.2.1.1.

La limpieza se debe realizar mediante los movimientos en forma de ocho. Ver grafico 3.

Este documento es propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohibida su reproduccién total o parcial, sin autorizacién
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7. El procedimiento se debe iniciar en los guardaescobas, alejado de la via de acceso y cubriendo
toda la superficie. '

8. Eltrapero se debe enjuagar y pasar de nuevo sobre la superficie. Evitar dejar exceso de agua o
la superficie mojada. '

9. Cambiar el agua de los baldes al pasar de un lado a otro segln lo requiera el 4rea que se lim-

pie,

10. No pasar el trapero sucio en otra area.

11. Al terminar la actividad, trasladar los residuos sélidos a los centros de acopio autorizados por la
universidad.

8.2.21.1 Tipo de suelo y tratamiento de limpieza

» DBaldosas: se aplica desengrasante y se trapea hasta eliminario completamente.

¢« Cemento: Se barre en seco con escoba blanda. Se aplica desengrasante y se trapea hasta
eliminar completamente el desengrasante.

¢ Granito: se aplica desengrasante y se trapea hasta eliminarlo completamente.

¢ Madera: se aplica multiusos y luego se coloca la cera dependiendo de la madera.

+ Porcelanato: se limpia en seco con trapero.

e  Marmol: se limpia en seco y se aplica ambientador.

s Textil: Se mantiene con aspirado mecanico y se aplica shampu de alfombras si se ve sucio.
Dentro de este tipo de suelo se encuentran las alfombras y tapetes. Ver numeral 8.2.3

8222 Pasillos

Realizar la limpieza de paredes segun el numeral 8.2.1.

Realizar la limpieza de los pisos segun el numeral 8.2.2.1.

3. Limpiar y/o lavar las canecas con hipoclorito de sodio (2000ppm), e instalar las bolsas corres-
pondientes de acuerdo al color.

4. Colocar las canecas de nuevo en su lugar.

N =

8.2.2.3 Escaleras

1. La limpieza de las escaleras se debe realizar e iniciar desde el piso superior hasta el piso infe-
rior. Estas deben estar libres de obstaculos.

2. Las escaleras se deben barrer con escobas. Tener en cuenta el tipo de piso para su respectiva
limpieza. Ver numeral 8.2.2.1.1.
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Se debe limpiar con un limpién himedo los pasamanos (si aplica). Se utiliza solo multiusos y la
desinfeccion se realiza con hipoclorito de sodie (2000 ppm) en pasamanos metélicos. En pa-
samanos de madera no se utiliza hipoclorito de sodio.

Realizar la limpieza de paredes segln el numeral 8.2.1.

Realizar la limpieza de los pisos segun el numeral 8.2.2.1.

8.2.3 Aspirado y desmanchado de alfombras y tapetes.

. Aspirar toda la superficie, teniendo en cuenta los guardaescobas para minimizar la dispersién

del polvo. La manipulacién de la aspiradora debe hacerse mediante la técnica del zig-zag. Ver
gréfico 4.

Si se observa algun tipo de mancha, se debe desmanchar utilizando un cepillo con shampl pa-
ra alfombra directamente sobre el &rea afectada.

Limpiar el exceso del detergente con un trapero con agua limpia.

Dejar secar completamente el area afectada.

8.2.4 Limpieza de vidrios interna,
|

Limpiarlla hoja de vidrio y ef marco. La limpieza de vidrios hasta 1.50m de altura. Ver grafico 1
Utilizar un limpion y agregar limpia vidrios. La limpieza debe iniciar en |a parte superior con mo-
vimientos horizontales hasta llegar a la parte inferior. La limpieza se realiza semanalmente.
No se debe emplear esponja abrasiva.
Remover la suciedad con una bayetilla hiimeda hasta lograr una total transparencia. Los mar-
cos se deben secar para evitar su oxidacién. No frotar con un limpién seco porque se puede ra-
yar el vidrio.
Limpiar los vidrios cuando no les dé el sol, dado que el secado es muy rapido y causa la apari-
cidn de manchas o marcas.
Para eliminar manchas se debe utilizar alcohol.

82;5 "Aseo de areas comunes.

Realizar !a limpieza de paredes y techos segun el numeral 8.2.1.
Realizar a limpieza de pisos y pasillos segun el numeral 8.2.2.1y 8.2.2.2.

‘La limpieza de ascensores se debe realizar teniendo en cuenta la limpieza de agarraderas y te-

clado, dado que son superficies donde principalmente se puede originar focos de infeccion. Uti-
lizar multiusos y desinfectar con hipoclorito de sodio (2000ppm) dependiendo del material de las
agarraderas.

- Este documento es propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohibida su reproduceion total o parcial, sin autorizacién
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La limpieza de pisos, paredes y vidrios se debe realizar segun el numeral 8.2.1, 8.2.2 y 8.2 4.

8.2.6 Limpieza de polvo y papeleras.

Evitar sacudir el trapo dado que este procedimiento hace que se disperse el polvo.

Iniciar la limpieza en la parte mas alta y continuar hacia abajo siguiendo sobre las superficies
planas, lados y soportes. La limpieza se debe realizar de manera horizontal de izquierda a de-
recha para que las particulas de polvo y suciedad caiga al suelo. La técnica que se debe utilizar
para este tipo de limpieza y desinfeccién en superficie plana es la de arrastre. Ver grafico 2.
Recoger y eliminar los residuos de productos, polvo o cualquier elemento ¢ suciedad que este
sobre la superficie que se limpia.

Disolver 15 cm® de limpiador multiusos en un balde que contenga 2 litros de agua.

Utilizar y humedecer un limpién con la solucién para evitar la propagacion del poivo y microor-
ganismos. Se recomienda doblar el limpién en cuadros y evitar sacudirlo.

El limpién que se utiliza se debe cambiar a medida que se va ensuciando.

Los residuos sélidos generados en las diferentes areas de trabajo deben ser recolectados en
cada una de las bolsas respectivas (clasificacién por color).

Posteriormente, trasladarlos a los centros de acopio autorizados por la universidad.

8.2.7 Limpieza de muebles de oficina, puertas, divisiones.
8.2.7.1 Muebles.

Limpiar con el multiusos las agarraderas y placas de empujar, dado que son superficies donde
principalmente se puede originar focos de infeccién. .

Limpiar mesones y divisiones para eliminar la suciedad de manera f4cil siguiendo la metodolo-
gia del grafico 1. Tener en cuenta el tipo de material de la superficie del mueble.

Todo tipo de superficie debe quedar completamente seca.

8.2.7.1.1 Tipo de material de la superficie del mueble.

Madera: La limpieza se debe realizar con un limpidon himedo y si existen manchas se debe
utilizar lustramuebles para este tipo de superficie.

Encerado: La limpieza se debe realizar con un limpidn seco para eliminar el poivo y con pro-
ductos abrillantadores. ‘

Laminado plastico: La limpieza se debe realizar con un limpién humedo con agua y detergen-
te. No utilizar productos abrasivos. !

Este documento es propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohibida su reproduccién total o parcial, sin autorizacién
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Metal: La limpieza se debe realizar con removedor para este tipo de material. No utilizar pro-
ductos abrasivos ni disolventes.

Cuero: Se debe aspirar periddicamente y la limpieza hacerla con un limpién seco.

Tapizado: Se debe aspirar periddicamente.

8.2.7.2  Puertas y divisiones.

Limpiar de arriba hacia abajo y de izquierda a derecha.
Puertas y divisiones de madera: Se debe limpiar con un limpién himedo y si existen manchas
se debe utilizar lustramuebles para este tipo de superficie.
Puertas y divisiones de metal: Se debe limpiar con removedor. No utilizar productos abrasi-
vos ni disolventes. En areas donde existan manchas se debe utilizar una esponja suavemente
- con detergente.
|

8.2.8 Limpieza de equipos de oficina y otros.

No mover los equipos del lugar donde se encuentran ubicados para evitar algin dafio.

En ausencia de instrucciones del fabricante, la limpieza generalmente requiere solamente de
un limpion seco para retirar el polvo. Se debe tener precauciones como apagar el equipo pre-
vio a la 'limpieza y no aplicar sustancias quimicas directamente a la parte eléctrica del equipo
¥ los teclados.

8.2.9 Limpieza de bafos.

En los edificios se debe realizar el lavado de los bafios de la siguiente manera:
¢ Funcionarios: Uno por turno.
« Estudiantes - visitantes: Turno diurno: 6:00 am, 10:00 am, 12:00 pm, 2:00 pm, 4:00pm
(Lunes - sabado).
Turno nocturno: 6:00 pm, 8:00 pm, 10:00 pm.

Colocar la sefalizacién respectiva a la entrada del bafio para iniciar la limpieza general.
Retirar de la caneca la bolsa de los residuos, cerrarla y colocar nuevamente la bolsa indicada
(clasificacién por color).

Lavar y desinfectar las canecas con hipoclorito de sodio (2500ppm).

Recolectar los residuos generados por el barrido y las canecas. Colocarlos en una bolsa (ver-
de).

Posteriormente, trasladarlos a los centros de acopio autorizados por la Universidad.

Este documento es propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohibida su reproduccion total o parcial, sin autorizacion
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La limpieza debe iniciar usando detergente en polve en lavamanos, sanitarios y orinales. El
detergente se debe aplicar en toda la superficie de cada uno de los elementos.

La limpieza de la parte interior del sanitario se debe hacer con un cepillo para bafo (churrus-
co).

Lavar todas las partes exteriores del lavamanos, sanitarios y orinales. Secar con un trapo lim-
pio.

La desinfeccion de todos los elementos mencionados anteriormente se debe realizar usando
hipoclorito de sodio (2500 ppm). En sanitarios y orinales dejar actuar durante 10 a 15 minutos,
en lavamanos 5 minutoes.

Después de la desinfeccién se debe agregar aromatizante a los sanitarios y orinales.

Al finalizar la limpieza se verifica que los drenajes estén libre de obstaculos.

Se debe completar el nivel de jabén liquido antibacterial para manos. Solo para bafios de fun-
cionarios y bafios de estudiantes eventualmente.

Los espejos se limpian utilizando limpiavidrios con un limpién himedo y luego se seca.

Para trapear el piso se disolvera 240 cm® de limpiador multiusos en un balde con 2 litros de
agua. La limpieza se debe realizar mediante los movimientos en forma de ocho. Ver grafico 3.
Lavar el trapero continuamente para eliminar los residuos de jabon.

Después de realizar la limpieza de los bafios se debe diligenciar el formato de seguimiento de
las actividades de limpieza, el cual estara ubicado en la parte posterior de la puerta de ingre-
so a los bafios (bafios uncionarios) o en la carpeta de seguimiento de la actividad (bafios es-
tudiantes). Ver Anexo 3.

8.2.10 Limpieza de aulas estudiantiles y auditorios.
8.2.10.1 Aulas estudiantiles.

Realizar la limpieza de pisos segun el numeral 8.2.2.1.
Realizar la limpieza de polvo y papeleras segun el numeral 8.2.6.
Realizar la limpieza de vidrios interna segun el numeral 8.2 4.

8.2.10.2 Auditorios.

Si el auditorio es de piso se debe realizar la limpieza de pisos segun el numeral 8.2.2.1.

Si el auditorio es de alfombra se debe realizar la limpieza de alfombras y tapetes segun el
numeral 8.2.3.

Realizar la limpieza de polvo y papeleras segun el numeral 8.2.6.

Realizar la limpieza de vidrios interna segun el numeral 8.2.4.

Realizar la limpieza de equipos segun el numeral 8.2.8.
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8.2.11 Limpieza de laboratorios académicos.

1. Solicitar a los auxiliares de laboratorio, ef retiro de todos los elementos que se encuentran so-
bre los mesones. En caso de cualquier tipo de accidente, ruptura o derrame de alguna sus-
tancia durante las labores de limpieza informar inmediatamente.

2. Realizar |a limpieza de los mesones con un limpién de color blanco impregnado con limpiador

multiusos (15cm® en 2 litros de agua). La limpieza se debe realizar mediante la metodologia -t

del gréfico 2. u

Retire con agua limpia la solucién de multiusos hasta eliminarla totaimente. i:j;‘

Posteriormente aplicar hipoclorito de sodio (2500 ppm). ; 'g

lE1I ]
|
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6. Sihay equipos, realizar la limpieza en seco y no agregar ningun tipo de producto quimico. Ver |
numeral 8.2.8. i
Realizar barrido con escoba.

Recolectar los residucs generados por el barrido y colocarlos en una bolsa verde. ; g‘;

7. Retirar de las canecas la bolsa de los residuos, cerrarla y colocar nuevamente la bolsa indi- ’
cada. Las canecas se lavan y desinfectan con hipoclorito de sodio (2500 ppm). |

8. Posteriormente, trasladarlos a los centros de acopio autorizados por la universidad. Previa- ‘.- ‘
mente colocarse los elementos de proteccién personal para su traslado. "

. Colocar el aviso de precaucion de piso himedo para evitar accidentes. co

10. Para la limpieza del piso se disolvera 240 cm® de limpiador multiusos en un balde con 2 litros '
de agua. La limpieza se debe realizar mediante los movimientos en forma de ocho. Ver grafi-
co3. '

11. Finalmente la desinfeccién de los pisos se realiza con hipoclorite de sodic (2500 ppm).

12. En los laboratorios académicos donde se utilice reactivos quimicos peligrosos deben ser ma-
nipulados por el personal autorizado y con la proteccidn personai necesaria para evitar acci-
dentes. ‘

13. De acuerdo al tipo de laboratorio académico se deben tener algunas precauciones. Ver Anexo i
4, ‘

o o

Iemste . oo .

[
™

L

8.2.12 Recoleccion de residuos solidos y disposicion de las mismas en los lugares desti- | E
nados. ' S
|

1. Los residuos sélidos generados en las diferentes areas de trabajo deben ser recolectados en

cada una de las bolsas respectivas (clasificacion por color).

Realizar el descanecado optimizando las bolsas (clasificacién por color). f

Posteriormente, trasladarlos a los centros de acopio autorizados por la universidad. 4

4. El movimiento interno de residuos sélidos se realiza por el personal de la empresa de aseo en
horarics previamente estipulados (baja afluencia de personas). El personal de aseo debe con- o

© N

S

f
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tar con el esquema de vacunacion (Hepatitis B, Tétano y Triple viral) y todos sus elementos
de proteccion personal.

El almacenamiento en los centros de acopio se realiza de acuerdo al tipo de residuos obteni-
dos. Los Centros de acopio deben mantenerse en condiciones de adecuada limpieza y aseo.
La limpieza de los centros de acopio se realiza una vez por semana y debe iniciar con el ba-
rrido y posteriormente hacer el lavado con multiusos y la desinfeccion con hipoclorito de sodio
(2500 ppm). La limpieza se realiza teniendo en cuenta los numerales de pisos, paredes y te-
chos.

8.2.13 Limpieza de avisos, sefializacion interna y logos de la universidad

La sefializacion interna que estan en las instalaciones de [a universidad se limpian mediante
el uso de un limpién humedo de color blanco con la solucién de multiusos para evitar la pro-
pagacién del polvo y microorganismos.

Los avisos y logos que son externos en las instalaciones de la universidad se limpian de
acuerdo a ias instrucciones que se llevan a cabo en el lavado de fachadas. '

8.2.14 Limpieza de espacio publico (senderos peatonales, parqueadero, zonas verdes,
escenarios deportivos).

Retirar y recolectar del espacio publico los residuos y colocarlos en una bolsa dependiendo
del residuo (verde, gris y/o blanca).

Posteriormente, trasladarios a los centros de acopio autorizados por la universidad.

La limpieza se inicia mediante el barrido con escoba de cada una de las zonas, evitando le-
vantar el poivo. )

El lavado de canecas y la desinfeccidn se hace con hipoclorito (2500 ppm).

8.2.15. Servicio de cafeteria.

El personal gue realice esta actividad debe colocarse los elementos de proteccion personal
necesarios para garantizar las condiciones de salubridad (tapabocas, guantes amarillos, malla
o gorro, etc).

La limpieza de las cocinetas debe realizarse con limpién himedo impregnado con multiusos.
La desinfeccién se debe realizar con hipoclorito de sodio (2500 ppm).

Realizar la limpieza de pisos segun el numeral 8.2.2.1.

Realizar la limpieza de paredes y techos segln el numeral 8.2.1 y 8.2.2.
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El lavado de la loza se debe realizar utilizando detergente lavaloza y utilizar los elementos de
proteccion personal. El personal de aseo solo debe lavar los utensilios que se utilizan para el
servicio de cafeteria.

El lavado interior y exterior de las grecas se realiza una vez por semana. L.a limpieza se reali-
za con detergente lavaloza.

8.3 Después de la actividad

Lavar y desinfectar los limpiones y traperos después de usarse y realizar su secado previo
antes de volver a utilizarse.

El cambio de elementos de limpieza (fraperos, escobas, limpiones, etc) se debe realizar de
acuerdo al deterioro.

" Hacer limpieza y mantenimiento del equipo de limpieza (hidrolavadoras, aspiradoras, brilla-
doras, lava alfombras, etc).
Dlllgenmar cada uno de los formatos correspondientes para la verificacion del procedimiento
de cada actividad.
Entregar los formatos diligenciados al coordinador de sede designado por la empresa de
aseo.
Entregar informe con soporte de certificaciones y formatos al equipo PIGA (aplica para el
procedimiento de fumigacion, control de roedores, lavado de tanques de agua potable, poda
de césPed y mantenimiento de jardines).
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Elaberado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de divulgacion:
Plan Institucional de | Equipo PIGA Comité Institucional '
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ANEXOS

Anexo 1. Uso de hipoclorito de sodic seglin el area de complejidad

HIPOCLORITO DE SODIO

Area

Lavado
Terminal

Lavado

Rutinario Actividad

microbiana

Tiempo de |

Criticas

- Laboratorios
Biologla molecular
Biologla
Bioguimica
Epidemiologia
Herbario
Microbiologla
Quimica

Silvicultura
Suelos

| ZooNnosis
!

Quimica y calidad de aguas

2500 ppm 5000 ppm 10 minutos

Semicriticas

- Cafeterias

- Bafios

- Laboratorios
Electricidad
Electronica
Flsica
Maderas
Mecénica

2500 ppm 5000 ppm 10 minutos

No Criticas

- Oficinas

- Pasilios

- Aulas estudiantiles

- Auditorios

- Area comunes

- Parqueaderos

- Laboratorios
Informética
Ingenieria

Topografia

2000 ppm 2000 ppm 10 minutos

Fuente: PIGA
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expresa.

'ﬂ.:‘!:;",.:‘;,‘;‘;':::': .

ol mbmbes 3zl Motk i o8

i gy
PR R L L oy L .

eaes .

- it

T
T N7 e

PR iy St

[ —
P e

# i

____...r._‘
iy
Sy

’

[ = ——
- R

PRy

e



R T i ke s

PR
R

=

s

Ay T3vdyd

omTEAT T, ¢

Protocolo de Limpieza y Desinfeccion

General FRANCISCH J051 BE Chubis
Protocolo Version: 1 Pagina 20 de 28

Anexo 2. Preparacién de dilucion de Hipoclerito de sodio

Para la preparacion de la dilucién del hipoclorito de sodic se debe tener en cuenta la siguiente infor-
macion:

1) Verifique en la etiqueta del preducto hipoclorito de sodio comercial la concentracidn inicial.
2) Determine la cantidad que necesite preparar de esta dilucion.

La Informacidn que se requiere para hacer los calculos es:

v Concentracion deseada (Cd)

v" Concentracién conocida (Cc)

¥ Volumen de la solucién de la concentracién deseada a preparar (Vd)

Donde empleamos la siguiente formula

- ;COMO HACER CORRECTAMENTE LAS
DILUCIOHES DEL DESINFECTANTE
HIPOCLORITO DE SODIO?

Fuente: Cartilla para el manejo técnico para la preparacion, uso y almacenamiento adecuado del hipaclorito de sodio en los prestadores de
servicios de salud del INVIMA.

EJEMPLO:

Se desea preparar una solucién al 0.25% (2500 ppm) porque se va a emplear para hacer el procedi-
miento de desinfeccidn del lavado rutinario de un area critica.

1) Verifique en la etiqueta del producto hipoclorito de sodio comercial la concentracion de este, supo-
ner que en este ejemplo se dispone de hipoclorito de sodio al 5% (50000 ppm).

Est_e documento es propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohibida su reproduccion total o parcial, sin autorizacion
expresa.
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2) Déterminella cantidad que necesite preparar de esta diluciéon. En este ejemplo necesitamos prepa-
~rar 1 litro a 2500 ppm.

Informacién que se requiere para hacer los célculos:
+ Concentracién deseada (Cd): 2500 ppm (o sea gue cada 100mL de solumén contiene 0.25 gra-
mos de hipoclorito)
. Concentralcién conocida (Cc). 50000 ppm (Solucién de hipoclorito de sodio al 5%).
* Volumen de la solucion de la concentracion deseada a preparar (Vd) 1000 mL (1 Litro de solucion
de 2500 ppm).

Volumen en ml (mililitros) de la solucién conocida al 5% (50000 ppm) que debe mezclarse con
agua.

Cd x vVd
R

Dénde:

B 2500pmi %1000 .
Vo= 4Y o
b 50000 pem o

Finalmente cuando se trasvasa el Hipoclorito de sodio de su recipiente original a otro, el nuevo reci-
piente debe estar rotulado con la informacion del producto original, de manera que se pueda identifi-
car la sustancia que contiene y el manejo que este requiere.

Este dacumento es propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohibida su reproduccion total o parcial, sin autorizacién
expresa.
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L Anexo 3. Formato de seguimiento de las actividades de limpieza de baiios.
Hﬁ,'[ i FORMATO 2, CONTROL DE LAVADO ¥ DESINFECCION DE BANDS
WEb e
BEL | BIS; |
t m | EDIFICIO/PISO: |

Actividad

i No. Fecha Hora Umpieza Limpieza y Desinfecclén Observaciones|Nombre operario| Firma supervisor
l_! Espejos Puertas | Sanltarlos | Osrinales | Lavamanos | Mesones Pisos Paredes

t.
: ; i 1
i
H f M
i1
11
SE

. 3

. 4

HE
)
e
N ¢
| 7

Mt
s . i
w

10

Fuente: PIGA

i
il
ghi
Hpr
A
i
o
;-t;i .i
i
o
i
?” i
5

P e
e i

e b =
. e

Este documento es propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohibida su reproduccion total o parcial, sin autorizacién
expresa.




Protocolo de Limpieza y Desinfeccién

g
T e e
. T e

;. i S

General FARGISED J03E O EALoas
Protocolo Version: 1 Pagina 23 de 28

Anexo 4. Precauciones en laboratorios académicos

* Ingresar al laboratorio con los elementos de proteccion personal que indique el auxiliar de la- f
boratorio que sean necesarios para su ingreso. Evitar la manipulacién de reactivos quimicos.

* Hacer limpieza preferiblemente en horas de la mafiana, donde los estudiantes no se encuen- |
tren en el laboratorio. : !

» No realizar limpieza a ninglin elemento u equipo de laboratorio o

* No manipular ningdn elemento de vidric dado que este puede estar contaminado con patége-
nos o sustancias quimicas.

+ Evitar manipular puntos eléctricos y si se llega a realizar la limpieza se debe seguir exacta-
mente las instrucciones de funcionamiento y manipulacién de los equipos.

» No manipular ningtin elemento que se encuentre encima de los mesones y no este marcado.

 Evitar el acceso a sitios de laboratorio donde el laboratorista indique que no se puede acce-
i
der.

¢ No abrir las ventanas del laboratorio.

» Dejar la puerta del laboratorio cerrada después de su limpieza.

» En laboratorios de biologia molecular se debe utilizar los implementos de aseo solamente pa-
ra la limpieza de esta area. No utilizarlo en otra area, ni sacarlo del laboratorio.

» En laboratorios de biologia molecular no se debe ingresar sin previa autorizacion y la limpieza
se debe realizar segin como indique el auxiliar de laboratorio. ;

« No utilizar aparatos reproductores con alto volumen (grabadoras, radio, celular, mp3, etc). r
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Anexo 5. Servicios técnicos de aseo

Precauciones

Para las actividades de servicios técnicos de aseo se debe realizar un cronograma que se va a
llevar a cabo, el cual previamente debe ser entregado al supervisor {(en el casc de fumigacién,
lavado de fachadas y tanques entregar copia al PIGA).

Para el proceso de fumigacion, la empresa y el supervisor de la universidad deben informar con
anticipacién a la comunidad universitaria para tomar las medidas de seguridad necesarias para
evitar accidentes. Igualmente se debe tener en cuenta las caracteristicas de cada uno de los
€espacios.

Antes de la fumigacién en areas internas se debe desocupar cajones, mesones, alimentos y
desconectar todo tipo de electrodomésticos y taparlos.

El lavado de la fachada se realiza en todas las sedes excepto en la sede de la Facultad de Ar-
tes ASAB y Postgrados, donde solo se realiza la limpieza de vidrios. Para este procedimiento
primero se debe evaluar las condiciones de las edificaciones (estructuras y materiales).

El lavado de persianas y cortinas se realizan en todas las oficinas de las sedes que cuenten
con estos elementos y en forma conjunta con el lavado de fachadas.

Fumigacién

La fumigacién contra insectos se va a realizar en |as 4reas sanitarias, en archivos, areas in-
ternas y areas comunes.

Revisar previamente los equipos para evitar algun tipo de derrame y fuga.

Colocar la sefializacidn correspondiente para evitar accidentes.

El personal que realice este proceso debe colocarse todo el equipo de protecmén {guantes,
overal, botas, gorra mascarillas y monogafas, etc).

Preparar la mezcla del plaguicida con el solvente, de acuerdo a las exigencias del fabricante y
a la dosis prevista en |la orden de trabajo. Para la medida de la cantidad del producto se debe
utilizar equipos calibrados y limpios para evitar cualquier contaminacién. Realizar una mezcla
homogénea.

Realizar la fumigacién en cada una de las 4reas correspondlentes El proceso de fumigacién
que se lleva a cabo es por aspersion,

Aplicar la mezcla completa para evitar contaminacién.

No lavar el equipo y los elementos empleados para el procedimiento en tas instalaciones de la
universidad.

Colocar la informacion del procedimiento de fumigacién (Fecha de fumigacién, persona a car-
go, fecha que se realizé la mezcla, dosis utilizada).

Este documento es propiedad de Universidad Cistrital Francisco José de Caldas Prohibida su reproduccién total o parcial, sin autorizacién
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10.

Solicitar at contratista suministra el certificado de disposicién y/o tratamiento final de los enva-
ses, empaques y demas residuos peligrosos generados en la actividad.

Lavado de fachadas

El personal que realice esta actividad debe colocarse todo el equipo de proteccién necesario
para evitar accidentes. Tener en cuenta el grafico 1.

Ubicar y preparar los sitios de anclaje para el desarrollo de la actividad.

Preparar los productos necesarios para realizar el procedimiento.

El lavado de la fachada incluye avisos y logos institucionales, limpieza de vidrios y ventanales
y limpieza de telarafias. Se realiza de acuerdo a la estructura y material de la edificacién.
Aplicar hid_rorepelente en muros. Segun indicaciones del supervisor de la universidad

Lavado de persianas y cortinas

w

Desinstalar persianas y cortinas

El lavado se debe realizar con detergente apropiado que conserve la calidad de los elemen-
tos, perb que garantice el retiro de manchas y grasa.

Retirar el detergente.

Instalar nuevamente las persianas y cortinas.

Lavado de tanques

1.

w

o

o

10.

Este documento es propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohibida su reproduccién total o parcial, sin autorizacion

Previamente se debe cerrar los registros y consumir la mayor cantidad de agua para evitar el
desperdicio. El nivel maximo de agua para realizar la actividad debe ser de 15 a 20 cm.

El personal que realice esta actividad debe colocarse todo el equipo de proteccion necesario
para evitar accidentes.

Preparar los productos de desinfeccion y lavado necesarios para realizar el procedimiento.
Identificar posibles factores de riesgo (fisicos, quimicos, bioldgicos, eléctricos, mecanicos) y
tomar medidas de control.

Retirar |a tapa e ingresar al tanque

Se debe agitar el agua para disolver sedimentos o barro que se encuentre al final del tanque
y paredes.

Abrir las llaves de salida de agua y utilizar la motobomba sumergible para extraer lodos.

El lavado de la tapa y el interior del tanque se hace con agua limpia y cepillo suave.

La desinfeccion se debe realizar con hipoclorito de sodio (200ppm) y dejar actuar por 30 mi-
nutos,

Drene el tanque para desinfectar las tuberias. Si es posible abrir las llaves y grifos del inmue-
ble o extraer la solucién con motobomba sumergible.

expresa.
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1.

1.

11. Abrir el registro de entrada para llenar de nuevo el tanque.
12. Quitarse cada uno de los elementos de proteccién personal y retirar los matenales utilizados.
13. Brindar y colocar la informacion correspondiente al proceso de favado y desinfeccién de tan-

ques de agua.

[Poda de césped y mantenimiento de jardines

La poda del césped debe incluir todas las zonas verdes que tiene la universidad y las areas
petiféricas colindantes.

El personal que realice esta actividad debe colocarse todo el equipo de proteccién necesario
para evitar accidentes.

Colocar los elementos de proteccion al inicio de la actividad para evitar accidentes y molestias
a las personas que se encuentre alrededor.

Evitar cortar el pasto cuando esta mojado para evitar el dafio a las herramientas que se utili-
zan.

El mantenimiento de los jardines debe inciuir el arreglo de plantas en forma permanente, reti-
ro de ramas U hojas muertas, escombros o suciedad que se encuentre dentro de las materas.
Esta actividad sera concertada con el equipo PIGA.

Los residuos que se obtengan después de esta actividad se deben recolectar y colocar en
una bolsa y llevarlos al lugar que esta dispuesto por |a universidad.

Control de rcedores y palomas

El personal que realice esta actividad debe colocarse todo el equipo de proteccidén necesario
para evitar accidentes (guantes, overol, botas, gorra mascarillas y monogafas, etc).

Colocar los cebos en los puntos criticos.

Realizar la actividad de control mediante un control fisico (ultrasonido, trampas), quimico (re-
pelentes, atrayentes y quimioesterilizantes).

Realizar el procedimiento en cada una de las dreas correspondientes.

No lavar los elementos empleados para el procedimiento en las instalaciones de la universi-
dad.

Llenar un formato donde se cologue ia informacién del procedimiento.

Este documento es propiedad de Universidad Distrital Francisco José de Caldas Prohibida su reproduccién total o parcial, sin autorizacion
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GRAFICOS I

Grafico 1. Trabajo en altura L ﬂ% ’
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Trabuje en situra o .

{Utitizer equipo para altira} No Teztalo en |
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Fuente: PIGA ‘
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Grafico 2. Técnica de arrastre . g

et
B e T e . 3

Fuente: Secretaria Distrital de Salud

.:.m ‘-'- . .

Consiste siempre en limpiar de arriba hacia abajo y en el techo en un solo sentido, evitando repetir
el paso del limpién varias veces por el mismo sitios. Es importante hacer énfasis en los desconcha- i

dos y grietas en los cuales puede quedar la suciedad acumulada. : 1
4
al

.t

~ % |

) L
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Grafico 3. Técnica del ocho
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Fuente: Secretaria Distrital de Salud

Se desplaza el trapero o la mopa de derecha a izquierda o viceversa.

Grafico 4. Técnica del zig — zag

a6 - A0

Fuente:; Secretaria Distrital de Salud

expresa.

La manipulacion de la maquinaria se debe operar de la parte donde esta conectada hacia delante
come indica la grafica y en forma de zig-zag.
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CRlTERIbS AMBIENTALES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEO Y
CAFETERIA VIGENCIA 2018 ‘

Justificacién Inclusion del Criterio Ambiental

La Universidad Distrital Francisco José de Caldas, requiere contar con un servicio de aseo y
cafeteria, con el fin de garantizar el buen estado de las instalaciones y un ambiente adecuado en
cada una de sus oficinas, teniendo espacios limpios de trabajo para los servidores publicos y
visitantes que hacen uso de las instalaciones. El desarrollo de las actividades de aseo y cafeteria es
contemplado dentro del Plan de Accidn de la Division de Recueros Fisicos, por medio de la
participacion de las operarias asignadas para la prestacion del servicio y al uso de insumos que no
son considerados como biodegradables, Asi mismo, en ocasiones e! personal asignado no tiene el
conocimiento para el manejo de los residuos generados en las instalaciones de la Universidad, por
lo que se hace necesaria la determinacién de una serie de obligaciones tanto para el supervisor del
contrate en {a verificacién de uso de insumos, como para el contratista en la prestacion del objeto
contractual.

Objetivos

1. Generacién de espacios de capacitacion a los operarios de aseo y cafeteria en el manejo
de los residuos generados en las instalaciones, asi como en almacenamiento y uso de los
productos de limpieza.

2. Promover una cultura del reciclaje en los servidores que laboran en la Universidad.

Asegurar el buen uso de los insumos de limpieza.

4. Realizacién de acciones ambientalmente acordes con la limpieza de las instalaciones de la

“

Universidad y con la prestacién del servicio de cafeteria.
5. Manejo adecuado del material reciclable para ser entregado a las asociaciones de
recicladaores.

Base Legal

—

Constitucion Politica de Colombia.

Ley 80 de 1993, el Decreto 2170 de 2002, y demads Decretos reglamentarios y
complementarios.

Ley 527 de 1999, Acceso y uso de mensajes de datos,

Ley 816 de 2003, Apoyo a la Industria Nacional,

Decreto Ley 1421 de 1993, Estatuto Orgdnico de Bogota D.C.

Decreto 2150 de 1995, Supresion de Tramites.

Decreto 61 de 2003, Plan de Gestion Ambiental del Distrito Capital.

i
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10.

11

13.

14.

16.

16.

17.

DNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO J0SE DE CALDAS
Acuerdo 19 de 1996, Adopcidn del Estatuto General de proteccion Ambiental del Distrito
capital. '
Decreto 400 de 2004, Planes de accién para el manejo de los residuos sélidos.
Ley 9 de 1979, Medidas sanitarias.

. Acuerdo 19 de 1996, Estatuto General de Proteccion Ambiental.
12.

Acuerdo 18 de 2000, Establecimiento de programas educativos en manejo integral de
residuo sélidos.

Acuerdo 114 de 2003, Sensibilizacién en el tema de reciclaje y separacion en la fuente a
servidores publicos.

Circular externa INVIMA DG- 0100-284 de 2000 parametros que se deben tener en cuenta
al momento de determinar si un producto es de aseo, higiene y limpieza de uso doméstico
o de aseo, higiene y limpieza de uso industrial.

Decreto 1545 de 1998, Se reglamentan parciaimente los regimenes sanitarios, del control
te calidad y de vigilancia de los productos de aseo, higiene limpieza de uso doméstico y se
dictan otras disposiciones.

Decreto 612 de 2000, Se reglamenta parcialmente el régimen de registros sanitarios
automaticos o inmediatos y se dictan otras disposiciones.

Resolucién 3113 de 1998, Se dictan las normas de fabricacién de los productos de aseo,
higiene y limpieza de uso doméstico.

Criterios ambientales a tener en cuenta

1.

Si es necesario, se debe tener en cuenta la aplicacién a las normas técnicas colombianas
ISO-NTC 9001:2004, 1SO-NTC 14001: 2004. NTC-OSHAS 18001:2004, SA 8000, NTC
1335:2002.

Es necesario que dentro de este proceso se solicite como minimo un coordinador, el cual
entre otras funciones tendrd la de controlar la utilizacion de los insumos de aseo y
cafeteria que suministre al contratista, asi como el ejercer el control sobre existencia de
maquinas, equipos, materiales e insumos vy su uso racional durante el periodo por el cual
han sido adquiridos, llevando un control de jos mismos.

Los operarios deben responder por la recoleccién y apoyar en la clasificacién y disposicién
final de los desechos, garantizando el cumplimiento estricto de las normas ambientales
aplicables,

Recoger las basuras segtn cada tipo de residuo y depositarlo en los sitios destinados por la
entidad para tal fin, de conformidad con el Plan de Accién para el aprovechamiento
eficiente de los residuos sélidos PAIR y de acuerdo al Decreto 400 de 2004,

Debera hacerse limpieza de las papeleras de oficinas y bafios, garantizando que la basura
sea evacuada en la ruta de recoleccién dispuesta por la administracion del edificio.
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El contratista debera presentar informes mensuales sobre el consume de los elementos de
aseo y cafeteria, esto con el fin de tener un control de los insumos utilizados.
Frente a la entrega de los pedidos de articulos e insumos de aseo y cafeteria en las
instalaciones de al Universidad, es necesario que e! contratista presente el certificado de
emision de gases vigente del vehiculo con ef cual se hace la entrega,
Durante la ejecucion del contrato, el contratista deberd cumplir con los requisitos exigidos
por el gobierno nacional, Ministerio de Salud y en especial el Instituto de Vigilancia de
Medicamentos INVIMA, en relacién con los insumos, materiales y elementos de aseo y
cafeterfa, el cual debera ser verificado por el supervisor.
Es necesario que el contratista capacite a su personal en la gestion {manejo, disposicion,
recuperacion y almacenamiento) de residuos sélidos asi como en la dosificacién para la
utilizacién de los elementos de aseo.
. Los operarios deberdn contar con los elementos de proteccién personal EPP para el
ejercicio de sus actividades, los cuales seran dotados por el contratista.
. En relacién con el suministro de elementos de aseo y cafeteria, es necesario que se
utilicen elementos o insumos bicdegradables o de bajo impacto ambiental. {vasos de
pldstico y no de icopor, uso de limpiador germicida no alcalino para los bafios,
desinfectante de hipoclorito de sodio diariamente y detergente amoniacal una vez por
semana).
Para la limpieza de los bafios se recomienda no mezclar cloro con detergentes,
desengrasantes o compuestos de amoniaco. Los implementos y superficies deberan estar
bien enjuagados y libres de estos antes de aplicar el cloro.
Serd obligacién del supervisor del contrato, verificar que el personal designado por el
contratista se encuentre afiliado a la Administradora de Riesgos Laborales ARL.
El contratista deberd presentar un plan de emergencias, en donde se incluyan las fichas
técnicas o caracteristicas de los insumos en cuanto a composicidén quimica, calidad, el
manejo y control de las sustancias quimicas que utilizan para el servicio de aseo, indicando
los procedimientos de prevencidn y control de riesgos con el fin de evitar o reducir al
minimo las posibles consecuencias humanas y/o econdmicas que puedan derivarse de una
situacion de emergencia. Para ello, la empresa debe entregar un documento en el cual se
identifiquen los factores de riesgo del uso de los productos quimicos requeridos, como por
ejemplo el derrames de productos quimicos, y generar medidas de prevenciéon y/o control
para.que no se presenten incidentes, ¢ en caso de presentarse, asegurar la eficacia
operativa del control para minimizar los dafios.
El personal designado para las labores de aseo debe estar capacitado por la empresa

contratada en el conocimiento del Plan de emergencias y las acciones a realizar en caso de
- emergencia.
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16. Dentro de las amenazas mas comunes que ofrecen los materiales o sustancias peligrosas

17

estdn: el incendio, la explosion, las guemaduras, las intoxicaciones por inhalacién o por
absorcién y la contaminacion ambiental. Se debe por tanto, incluir respecto a los insumos
de aseo y desinfeccion requeridos las sustancias quimicas que los componen, los
etiquetados y fichas de seguridad, las cuales deben estar en los envases contenedores de
las sustancias peligrosas. La manera en que las sustancias deberdn ser almacenadas
agrupandolas por comunidades de riesgo, depositandolas en recipientes seguros vy
herméticamente cerrados. En su manipulacién, especialmente en las operaciones de
trasvasije, indicar la manera en que se efectuard esta operacidn. Y la manera vy
periodicidad en que el personal es capacitado y preparado para actuar y protegerse frente
a la prevencion y en caso de emergencias. Dependiendo de la naturaleza de los productos
para‘limpieza y desinfeccién (Productos causticos y corrosives, disolventes organicos
varios), se deben manipular teniendo en cuenta algunas precauciones como evitar la
inhalacién de los vapores y utilizar estos productos en lugares hien ventilados, el uso de
EPP, y no realizar mezcla de productos incompatibles.

Para las visitas de inspeccion, vigilancia y control realizadas por los entes de control
externos en cualquiera de las sedes de la Universidad Distrital, la empresa de aseo sera
respdnsable de los hallazgos que tengan que ver directamente con su competencia,
dentro de los cuales se debe contemplar manejo correcto y completo de dotacién, manejo
correcto de los procedimientos de aseo y desinfeccién de las diferentes area de las
Universidad, manejo adecuado del cddigo de colores y separacién de los putos ecoldgicos,
manejo adecuado de los cuartos de residuos, diligenciamiento permanente de registros de
las actividades de aseo realizadas a diario en todas las dreas de las sedes, mantener al dia
la informacion de las operarias de cada sede en cuanto a vacunas, hojas de vida,
certificados y registros de capacitacién, entre otras; el incumpiimiento de este tipo de
medidas y las que se deriven de las mismas y que conlleven a conceptos negativos por
parte de los evaluadores, deberan ser asumidos por la empresa asi como sus
consecuencias con las medidas que defina el administrador del contrato.
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