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CONVOCATORIA PUBLICA No. 015-2019

La Administracién de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas invita todas las personas naturales,
juridicas publicas o privadas, individualmente, en consorcios o en uniones temporales, consideradas
legalmente capaces en las disposiciones legales colombianas, a participar en los diferentes procesos de
contratacién que la Institucién adelanta, los cuales se rigen por los principios de transparencia, economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad, objetividad, publicidad y responsabilidad, principios que buscan reseatar la
confianza publica y el compromiso con la ética de lo publico.

Por lo anterior y en el marco del Pacto por la Transparencia suscrito por la Universidad, reiterames ‘guegingin
funcionario o contratista puede ejercer alguna participacion o presion para vulnerar la infparcialidad de la
evaluacién de la contratacion.

Por tanto, se reitera que ningln funcionario ni contratista esta autorizado para contactar a)los proponentes y
se sugiere a los mismos el abstenerse de aceptar cualquier ayuda o de tener comuRicacion con funcionarios o
contratistas que ofrezcan este tipo de intermediacion. Por el contrario, se les ipVita ajque denuncien cualquier
tipo de insinuacién que les presenten para que la Administracion adelante lossproceésos disciplinarios, fiscales y
penales que correspondan, para garantizar la transparencia de todos™es\proctesos de contratacion que
adelanta la Universidad.

ORIGINAL FIRMADO

Vicerrector Administrativo y Financiero
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CONVOCATORIA PUBLICA No. 015-2019

INFORMACION GENERAL

El presente documento contiene el Pliego de Condiciones, elaborado por la UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS, en adelante LA UNIVERSIDAD, para seleccionar la mejor propuesta en
desarrollo de las actividades previstas en su misién. Se han elaborado teniendo en consideracion los
mecanismos de la actividad contractual que buscan servir a los fines estatales y a la adecuada, continua y
eficiente prestacion de los servicios a cargo de LA UNIVERSIDAD, a la proteccién y garantia de losedereChos
de los proponentes y los de terceros.

RECOMENDACIONES
1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabjlidades "€ incompatibilidades
generales ni especiales para contratar.

3. Cercidrese que cumple las condiciones y retne los requisitos aqui sefialades:

4. Tenga en cuenta la disponibilidad presupuestal.

5. Proceda a reunir la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia de aquella que la requiera.
6. Siga las instrucciones que en ellos se imparten en la elaboragign de su propuesta.

7. Revise la Podliza de Seriedad de su propuesta y vefifique gue: i

Sea otorgada a favor de LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS. Como tomador,
que figure su razon social completa y su nimeredde NIT, incluyendo la sigla, siempre y cuando ésta también
figure en el correspondiente certificado de existencid'y representante legal.

8. Asegurese que el valor asegurado cotggSpofda al fijado en este documento. Verifique que EL OBJETO vy el
NUMERO de la misma, coincidang€on el ‘de la propuesta que presenta. Observe que esté suscrita por el
TOMADOR - CONTRATISTA AFIANZADOq4

9. Identifique su propuestamstantotel’ ORIGINAL como la COPIA.

10. Tenga presente la’fechasy’hora previstas para el cierre del presente proceso de Convocatoria Publica. Las
propuestas presentadas flera del tiempo previsto se rechazaran de plano por extemporaneas.

11. Toda consultaly comunicacién deberda formularse por escrito y/o en medio digital y debera ser dirigida a la
VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE
DE CALDAS\ubicada en la Carrera 7 No. 40 B - 53 piso 8vo o al correo: vicerrecadmin@udistrital.edu.co,
dentro"dehtiempo establecido para ello. No se atenderan consultas personales ni telefonicas.

12%Lada vez que en este documento se aluda a la palabra ADENDA debe entenderse que se refiere a las
modificaciones y aclaraciones que es posible realizar a los presentes PLIEGOS DE CONDICIONES.

13. Los proponentes por la sola presentacién de su propuesta, autorizan a la Universidad a verificar toda la
informacién que en ella suministren.
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) CAPITULO 1
INFORMACION GENERAL A LOS PROPONENTES- GENERALIDADES

1.1. OBJETO DE LA CONVOCATORIA PUBLICA

La seccion de Actas, Archivo y Microfilmacion (SAAM) de la Univarsidad Distrital Francisco Jose de Caldas, es
la dependencia encargada de la coordinacion, control y seguimiento de la gestion documental en el marco de
sus funciones establecidas en el Articulo 7 de Resolucipon de Rectoria 214 de 2014.

Teniendo en cuenta que la Universidad, en el ejercicio de sus funciones ha producido documetacidf desde’su
creacion sin ningun lineamiento ni técnica archivistica, ha generado un fondo documental acimtilade que
requiere ser intervenido no sélo por exigencia normativa sino también por inadecuado usso_ del*espacio que
genera la conservacion y almacenamiento en las diferentes dependencias de la institucion,

Con el fin de dar solucion a lo anterior, el objeto a contratar es el siguiefite: CGONTRATAR LA
ELABORACION DE LAS TABLAS DE VALORACION DOCpMENTAL (TVD) HASTA_LA APROBACION
POR PARTE DEL COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y,DESEMPENO DE» LA UNIVERSIDAD
DISTRITAL Y LA REVISION, EVALUACION Y CONVALIDACION POR EL‘CONSEJO DISTRITAL DE
ARCHIVOS.

1.2. ALCANCE

1. La elaboracion de Tablas de Valoracion Documental pdragla Universidad Distrital Francisco Jose de
Caldas, que permita identificar la produccion documentalidesde la creacidn de la instituciéon hasta la
ultima restructuracion organico-funcional y la organizacion e identificacion de la documentacion con el
valor histdrico que debe conservarse permanentemente®o la que se debe eliminar.

2. Identificar la procedencia organica y funCiopal™de los documentos producidos y recibidos por la
institucion durante su transcurrir histori€o,Comé referente que puede ser usado en la identificacion y
clasificacion de los grupos documentales del.fondo.

3. Definir los criterios necesarios{parahld identificacion, clasificacion, valoracion y descripcion de la
docuemtacion de FDA, debido a€gue la produccion documental es una consecuencia obligada del
ejecicio de las funcionesh ptocesos y procedimientos, tramites y actividades que desarrolla la
universidad en el trans€urse ‘del tiempo, las cuales se definen a partir de la misién que cumple en la
sociedad.

4. Cumplir con lag’disposiciones normarivas que se expiden a nivel Nacional, Distrital e Institucional en
materia docuemeptal y las demas que aplique al tratamiento de la informacion.

5. Construir san~d6cumento archivistico debidamente aprobado por parte del comité institucional de
gestion y'deSempenio de la universidad distrital y convalidado por el consejo distrital de archivos que
al"realizar su implementacion y aplicacion permita el uso adecuado y optimizacion de los espacios
requeridos para la conservacion, almacenamiento y custodia de la documentacion e informacion
prodtcida en el ejercicio de las funciones de la Universidad a través del tiempo.

1.38 JUSTIFICACION

Considerando que la Universidad Distrital Francisco José de Caldas fue creada en 1948, afio en el cual inicid
su patrimonio historico documental sin ningun lineamiento ni técnica archivistica, generando un fondo
documental acumulado de aproximadamente 840 metros lineales, se requiere la elaboracion de las Tablas de
Valoracion Documental - TVD - en cumplimiento del Decreto 1080 de 2015, Articulos 2.8.2.2.1 “Evaluacion de
Documentos de Archivo” y 2.8.2.2.2 “Elaboracion y aprobacion de las Tablas de Retencion Documental y las
Tablas de Valoracion Documental”; del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacidn, Articulo 9
“Aprobacion” y Titulo 2 “Evaluacion y Convalidacion de Tablas de Retencién Documental y Tablas de

CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019- TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL (TVD)




Valoracion Documenta”. La necesidad se encuentra en el marco del Proyecto 388. Modernizacion vy
Fortalecimiento Institucional Meta 3 Implementacion del PINAR Actividad 3.4 y en el Plan Estratégico de
Desarrollo 2018 — 2030 Lineamiento estratégico 4, estrategia 4.5 Fortalecimiento de un sistema integral de
informacion institucional que garantice su disponibilidad y la memoria institucional.

Teniendo en cuenta la complejidad técnica y experticia requerida para elaborar la TVD, es importante
mencionar que la Seccidn de Actas Archivo y Microfilmacion no cuenta con el personal suficiente ni idéneo
para cumplir tal efecto. Por ende, se considera necesaria la seleccion de una empresa que elabore este
instrumento archivistico para la Universidad a través del proceso de Convocatoria Publica.

1.4. VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento del Acuerdo 002 del 11 de marzo de 2015, emanado por el Consejo Superiof\Universitario,
que en el numeral 3 del Articulo 4 establece que, “con e/ fin de garantizar el control demberatico’'al proceso de
contratacion en la Universidad, es obligatoria la convocatoria a los veedores ciudadanos en Yos términos de /a
Ley 850 de 2003", se convoca a las veedurias ciudadanas para que realicen contrdhsoeial/durante las etapas
precontractual, contractual y post-contractual que se deriven del presente progésondeéyseleccion y asi acatar
estrictamente el cumplimiento de los principios de transparencia, econofiay, Y/ responsabilidad de los
postulados que rigen la funcion administrativa, que con lleven al éxito del procgsencontractual.

1.5. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Al presente proceso y al contrato que de este se derive, le seran aplicables las normas contenidas en la
Constitucion Politica, la Ley 30 de 1992, el Acuerdo No. 003#de, 2015 del Consejo Superior Universitario y la
Resolucion de Rectoria No. 262 de 2015, asi como las demas'ormas civiles y comerciales concordantes.

En virtud de la autonomia universitaria y del caractef,de la Institucién como ente Universitario Auténomo,
consagrados en el Articulo 93 de la Ley 30 de 1992, ghFégimen de contratacion de la Universidad Distrital y
los contratos que suscriba la Universidad Distritél Bramcisco José de Caldas para el cumplimiento de su mision
se rigen por las normas del derecho privado,sUs efectos estaran sujetos a las normas civiles y comerciales,
segun la naturaleza de los mismos.

De conformidad con las normas de contratacion interna, se hace saber a los proponentes que el particular que
contrata con el Estado adquiere la‘calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines, razon por la que
cumple una funcién social que iMmplicazebligaciones, sin perjuicio de los derechos que la Constitucion y la ley le
otorgan.

En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios del Acuerdo 03 de 2015 y la Resolucidn 262 de
2015 (Estatuto de €ontratacion de la UD), las normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la
funcion administrativa seran aplicables en las actuaciones contractuales y a falta de éstas, regiran las
disposiciones dél Godigé de Procedimiento Civil.

Adicionalmente,\se tendran en cuenta las siguientes:

&, Resolucion de Rectoria No. 629 de 2016 (Manual de Interventoria y Supervision de la Universidad
Distrital “Francisco José de Caldas”).

e, Resolucion 561 del 20 de noviembre de 2016 “Por la cual se adopta el Manual de Seguridad y Salud
en el trabajo para contratistas y proveedores de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas”

e Resolucion 683 del 09 de diciembre de 2016 “Por la cual se crea y reglamenta el banco de
proveedores de la Universidad Distrital”

e Acuerdo 004 de 2013 que modifica la denominacién del Instituto de Extension y dicta otras
disposiciones, reglamentado a su vez por la Resolucion 503 de 2013.

e Resolucion No. 008 de 2019 “Por la cual se aprueba el Plan Anual de Adquisiciones de la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas”.
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e Resolucion 038 del 21 de diciembre de 2018, "Por el cual se aprueba el Presupuesto de Rentas e
Ingresos, Gastos e Inversiones de la Universidad Distrito! Francisco José de Caldas correspondiente a
la Vigencia 2019".

1.6. EVALUACION DE LOS POSIBLES RIESGOS

En virtud del articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, la Universidad debe evaluar el riesgo que el
proceso de contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivo, con lo cual se rgdliza el
siguiente analisis de riesgo, a partir del Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo‘en los
Procesos de Contratacion (Version 1) publicado en la pagina www.colombiacompra.gov.co

RIESGOS PREVISIBLES CON CARGO AL OFERENTE GANADOR
Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la actividad'a ejecutar es
factible su ocurrencia. Corresponden a la estimacion y asignacion de los riesgos previsibles‘asi como su
tipificacion.
RIESGO POSIBLES CAUSAS RESPONSA | IMPACTO U.D. CONTRATISTA
BILIDAD

Mala interpretacion del
Pliego de Condiciones o del
contrato que se firmare.
No contar con el personal
idéneo, capacitado y con la
experiencia necesaria, para
la elaboracidn de los
trabajos a contratar.
No tener en cuenta las
medidas adecuadas en
seguridad industrial y en el
trabajo, en general
del contrato Mala
interpretacién del Pliego de
Condiciones o del contrato
que se firmare. Ofereghte
ganador Moderado X Ng@
contar con el personal
idéneo, capaeitado y eon la
experiencia\pecesaria, para
1 Incumpli | |a elaboraciormde los
miento, | trabajos a\contratar. No
parcial o | tefier'en cuenta las medidas | Oferente
total, del isadetuadas en seguridad ganador
contratist | industfial y en el trabajo, en
aenda ,Ngereral. Tener atrasos y
ejeciciOfl | sobre costos en la entrega Moderado X
del de los productos requeridos
COntratd | en desarrollo del contrato,
por imprevision, mala
planificacion o
circunstancias semejantes.
La mala calidad de los
productos Atrasos sobre
costos en la entrega del
servicio requerido
El incumplimiento de lo
establecido en la oferta
El incumplimiento de los
posibles otrosi que de
comun acuerdo se pacten
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con la Universidad Distrital

El incumplimiento del
contratista en la ejecucién
del contrato

El incumplimiento del
contratista en el pago de
salarios o de obligaciones
para fiscales a favor del
personal operativo a cargo

El incumplimiento, parcial o
total, de la oferta
presentada al cierre del
proceso de seleccion, asi
como del contrato que se
derive del mismo.

Que el oferente ganador no
tenga en cuenta que es
posible que, deba realizar
ajustes a los productos
entregados, segun lo
estipule el Archivo distrital

Que los productos no
cumplan con la
normatividad del Archivo de
Bogota y el Archivo General
de la Nacidn.

Cambios
en las
condicion
es
iniciales
por

Cambios normativos,
tributarios que afecten la
normal ejecucion del
contrato firmado.

cuando algunas o to

Cambio en la tasa d
cambio, en este ﬂlti@
|
em

susyobligaciones salariales

_ Atrasos y sobres costos en
influenCia el servicio prestado.
o ser convalidadas las TVD
es
NO

por el Consejo Distrital de
Archivos en el tiempo de
ejecucion del contrato

Pérdida de liquidez, se
entiende la dificultad que
puede experimentar el
contratista en convertir un
activo financiero en efectivo.

Mala planeacion en el
oferente ganador

Cambiar las condiciones
técnicas establecidas para el
servicio a suministrar por
parte del contratista

Oferente
Ganador

medio -
alto
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RIESGOS PREVISIBLES CON CARGO A LA UNIVERSIDAD DISTRITAL
Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la actividad a ejecutar es
factible su ocurrencia, esta corresponde a la estimacion y asignacion de los riesgos previsibles, son
riesgos previsibles a cargo de la Universidad.

RIESGO POSIBLES CAUSAS RESPONSA | IMPACTO U.D. CONTRATISTA
BILIDAD

El incumplimiento de sus
obligaciones establecidas en
el contrato que se firmare.
El no pago del contrato en
la forma establecida.
Modificar las condiciones

Incumpli técnicas establecidas sin X
miento de comunicar al contratista o Universidad Menor
la sin contar con este Distrital
Universid La no comunicacion
3 ad permanente por parte del
Distrital | supervisor del contrato con
enla el oferente ganador del
ejecucion | proceso de seleccién que
del ocasione demoras y
contrato. tropiezos en el desarrollo

del contrato que se firmare.

1.7. PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA.

Los Proponentes deben suscribir el compromiso antieorupciéh contenido en el Anexo No. 6, en el cual
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado ¢olombiano contra la corrupcion. Si se comprueba
el incumplimiento del Proponente, sus empleados, (repfeSeéntantes, asesores o de cualquier otra persona que
en el Proceso de Contratacién actle en su nombre; es«€ausal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la
terminacion anticipada del contrato, si el incumplimiehto ocurre con posterioridad a la adjudicacion del mismo,
sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. Ver anexo No. 6.

1.8. RESPONSABILIDAD,DEL OFERENTE

Los OFERENTES al elaborar su¢@FERTA{ deberan incluir los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir
con todas y cada una de las obligaciones contractuales y asumir los riesgos inherentes a la ejecucion del
Contrato, asi mismo debefi téper en cuenta que el calculo de los costos y gastos, cualesquiera que ellos sean,
se deberan basar estri¢tamente en sus propios estudios y estimativos técnicos, bajo su cuenta y riesgo. De
manera especial, y séspécto de los aspectos técnicos, deberad tenerse en cuenta la obligatoriedad de cumplir
con los estandares minimos establecidos en este Pliego de Condiciones.

Por tanto, los\oferghtes aceptan y declaran como entendido que el andlisis de la informacién ofrecida y
obtenidagde, conformidad con lo establecido en este numeral y de cualquier otra informacién que los
OFERENTES eéstimen necesaria para la elaboracion y presentacion de sus OFERTAS es responsabilidad de
ellosihasi.cofmo que la presentacion de la OFERTA implica que éstos han realizado el estudio y analisis de dicha
informaeion.

Todas las interpretaciones equivocadas, que, con base en sus propios juicios, conclusiones, analisis, etc.,
obtenga el OFERENTE respecto de los Términos de esta Convocatoria Publica, son de su exclusiva
responsabilidad, por tanto, ésta no sera extendida a la Universidad.

La presentacion de la oferta por parte del OFERENTE, constituye evidencia de que estudié completamente las

especificaciones y demas documentos de los presentes términos, que recibié las aclaraciones necesarias por
parte de la Universidad sobre inquietudes o dudas previamente consultadas, y que ha aceptado que este
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Pliego de Condiciones es completo, compatible y adecuado; que ha tenido en cuenta todo lo anterior para fijar
los precios, plazos y demas aspectos de la oferta necesarios para el debido cumplimiento del objeto.

1.9.

PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto inmerso en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2019 para efectuar esta contratacion
es de: QUINIENTOS CUARENTA Y SEIS MILLONES CUATROCIENTOS TRES MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y
TRES PESOS CTE ($546.403.283), incluido IVA si aplica, y demas impuestos, tasas, contribuciones, costos
directos e indirecto con cargo a la disponibilidad No. 4080 del 29 de octubre de 2019.

NOTA 1: No se aceptaran ofertas Parciales.

NOTA 2: La oferta no puede sobrepasar el presupuesto oficial asignado total.

1.10.

CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA PUBLICA

ACTIVIDAD

FECHA Y HORA

LUGAR / RESPONSABLE

Publicacion del proyecto
de pliego de Condiciones.

06 de noviembre de
2019

Pagina Web de la Universidad Bistrital Francisco José de
Caldas
http://www.udistritaleedu.cofcontratacion/convocatoriaspublica
s/2019; Portal de Cantratdcion Estatal.

Solicitud de aclaracion u
observaciones al
proyecto de Pliego de
Condiciones.

Del 05 al 13 de
noviembre de 2019,
hasta las 5:00 pm.

Por escrito y medio digital en la Vicerrectoria Administrativa y
Financiera de_laWniyersidad ubicada en la Cra 7 No 40 B 53
piso 8vo dé,la Giudad de Bogota D.C. o a los correos:
contrataciontd@udistrital.edu.co
vicerfecadmin@udistrital.edu.co.

Evaluacion de las
observaciones al
proyecto de Pliego de
Condiciones

Del 01 al 15 de
noviembre de 2019

Comité Asesor de Contratacion

Respuesta a las
solicitudes de
aclaraciones o
modificacién al proyecto
de Pliego de Condiciones.

20 de noviembre'de
2019

Comité Asesor de Contratacion, Vicerrectoria Administrativa y
Financiera. En
http://www.udistrital.edu.co/contratacion/convocatoriaspublica
s/2019; asi como en el SECOP.

Resolucién de Apertura
de la Convocatoria
Publica

20 de)noviembre de
2019

Rectoria, de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas,
En
http://www.udistrital.edu.co/contratacion/convocatoriaspublica
s/2019; Portal de Contratacion Estatal, asi como en el SECOP

Publicacién del Pliego de
Condiciones,defifitivo.

20 de noviembre de
2019

Vicerrectoria Administrativa y Financiera, En
http://www.udistrital.edu.co/contratacion/convocatoriaspublica
s/2019; asi como en el SECOP.

Solicitud de delaraciones
y/oanadificaciones al
Pliegode Condiciones.

Del 20 al 26 de
noviembre de 2019

Por escrito y medio digital, desde 03 al 10 de octubre de 2019,
hasta las 4:00 p. m., en la Vicerrectoria Administrativa y
Financiera de la Universidad ubicada en la cra 7 No 40b-53
piso 8vo v al correo: vicerrecadmin@udistrital.edu.co.

Audiencia de Aclaracion
de Pliegos de
Condiciones definitivos y
distribucion y asignacion
de Riesgos.

26 de noviembre de
2019, a las 10:00 am.

Comité Asesor de Contratacion, en la Vicerrectoria
Administrativa y Financiera ubicada en la Cra 7 No 40 B 53
piso 8vo de la ciudad de Bogota D.C.
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Evaluacioén de las
observaciones al Pliego
de Condiciones y
elaboracién de
respuestas.

Del 20 al 29 de
noviembre de 2019

Comité Asesor de Contratacion.

Respuestas a las
solicitudes de
aclaraciones o
maodificaciones al Pliego
de Condiciones.

02 de diciembre de
2019

Vicerrectoria Administrativa y Financiera, Pagina Web de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas
http://www.udistrital.edu.co/contratacion/convocatorjaspublica
s/2019; Portal de Contratacion Estatal.

Presentacion de ofertas,
Cierre

05 de diciembre de

2019 hasta las 10:00

En la Vicerrectoria Administrativa y Financiera ubicadan la
Cra 7 No 40 B 53 piso 8vo de la ciudad de Bogeta*D:C. Sera
responsabilidad de los interesados de participafen el proceso,

a.m. tomar las medidas pertinentes para as€gurarel’cumplimiento
de la hora fijada para esta diligencia.
Estudio y evaluacién de | Del 05 al 10 de Comite Evaluador designado. En este memento la Universidad

las propuestas.

diciembre de 2019

podra requerir a las empresas®feréntés para que presenten
aclaraciones o realicen subsanesta sus ofertas.

Presentacion de los
resultados de la
evaluacion por parte del
Comité evaluador
designado al Comité
Asesor de Contratacion.

11 de diciembre de
2019

Comité Evaluador designado, Comité Asesor de Contratacion.

Publicacion del informe
de evaluacion

11 de diciembre de
2019

Comité Aseser de Contratacidn, Vicerrectoria Administrativa y
Financiera, En
htip:/www.udistrital.edu.co/contratacion/convocatoriaspublica
/2019 asi como en el SECOP.

Observaciones a la
evaluacion, presentacion
de subsanes o
aclaraciones

Del 11 al 13 de
diciembre de 2019

Oferentes, por medio fisico escrito y magnético en Word, En la
Vicerrectoria Administrativa y Financiera ubicada en la Cra 7
No 40 B 53 piso 8vo de la ciudad de Bogota D.C.

Evaluacion de subsanes,
aclaraciones u
observaciones
presentadas por parte de
los oferentes.

Del 114a™6de
diciembre de 2019

Comité de Evaluacion designado

Presentacion de los
resultados de la
evaluacién final porparte
del Comité evaluadef
designado al Comité
Asesor de Contratacion.
Publicacién de los
resultades.

17 de diciembre de
2019

Comité Evaluador designado, Comité Asesor de Contratacion,
en
http://www.udistrital.edu.co/contratacion/convocatoriaspublica
s/2019; asi como en el SECOP.

Audiencia de
Adjudicacion o
Declaratoria de Desierto.

19 de diciembre de
2019

Rector o su delegado, empresas participantes, a las 10:00 a.m.
En la Vicerrectoria Administrativa y Financiera ubicada en la
Cra 7 No 40 B 53 piso 8vo de la ciudad de Bogota D.C.

1.11.

PUBLICIDAD Y CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS Y ACTOS DEL PROCESO

Todos los documentos que se produzcan en desarrollo del presente proceso de seleccion podran ser
consultados en la Vicerrectoria Administrativa y Financiera de la Universidad, ubicada en la carrera 7#40B -53,
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Piso 8vo de la ciudad de Bogota D.C. y podran ser consultados con posteridad, en la pagina Web de la
Universidad, en la seccion Contratacion, Convocatorias Publicas 2019, asi como en el SECOP.

1.12, FORMULACION DE OBSERVACIONES Y ACLARACIONES A LOS PROYECTO DE
PLIEGO DE CONDICIONES

La Universidad aceptara observaciones y solicitudes de aclaracion al proyecto de Pliego de Condiciones y
demas documentos de la presente Convocatoria Plblica que se envien digitalmente (formato Word) o en
medio fisico, en las fechas establecidas en el cronograma del proceso para lo cual se tendra en céienta el
siguiente procedimiento:

Podran ser enviadas a través de la direccion de correo electronico contratacionud@udistrital.edéco. Sera
responsabilidad de su remitente confirmar su efectivo recibo por parte de La Universidad. Sevaclara que
solamente seran tenidas en cuenta aquellas observaciones y aclaraciones que retnan losSiguientes requisitos:

Contener la identificacién del proceso de seleccién contractual al que se refieren.
Contener el nombre de la persona juridica o natural que las envia, su direccién fiSica,o'de correo electrénico y
el nimero de contacto telefénico.

Podran también ser radicadas ante la Vicerrectoria Administrativa y Financiera,\ubicada en la carrera 7 No 40
B 53 Piso 8vo de la ciudad de Bogotd D.C. Solamente seran tenidas en_cuenta aquellas observaciones y
aclaraciones que rednan los requisitos anteriormente mencionados.

Las observaciones y solicitudes de aclaracién enviadas por los*intereséddos que cumplan con los requisitos aqui
establecidos, seran resueltas por parte de la Universidad y publicadas en
http://www.udistrital.edu.co/contratacion/convocatoriagptblicasy2019, asi como en el SECOP.

NOTA: Las observaciones y solicitudes de aclafacién™gue no hayan sido enviadas de acuerdo con lo
establecido en este acapite, no seran tenidas enfcuentaspor parte de la Universidad.

1.13. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LOS PROPONENTES

Dentro del mas estricto respeto por el tratamiento igualitario a los proponentes, la Universidad, podra solicitar
a todos o a cualquiera de ellos las\aelaraciones o informacion que estime pertinentes, con el fin de despejar
cualquier imprecision del conténidoNdé las ofertas que no haya sido posible aclarar con la informacién
consignada dentro de la mismaj\el plazo para esto sera establecido por la Universidad, en caso de que esto
fuera necesario.

En estos casos, congas respuestas no se podra adicionar o complementar la oferta presentada, de suceder, la
respuesta sera inadmisible’y la oferta rechazada.

Si el proponente hos€nvia las aclaraciones, explicaciones o soportes solicitados dentro del término concedido
para elloga=eferta se considerara rechazada.

1.14, DILIGENCIA DE CIERRE DEL PROCESO

El Proceso se cerrara (ver cronograma) en la Sala de Juntas de la Vicerrectoria Administrativa y Financiera,
ubicada en la Cra. 7 No. 40 B 53 piso 8 en la ciudad de Bogota D.C.

En esta diligencia se abriran las ofertas (el original) y se levantara un acta en la que se relacionen las
propuestas presentadas, los nombres de los proponentes determinando si se es persona natural o juridica,
Consorcio o unién Temporal, los nimeros de pdlizas de seriedad de las ofertas, el nimero de folios total de
cada una de las ofertas, el valor de las ofertas.
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Esta acta sera suscrita por los funcionarios delegados: por la Oficina de Control Interno, un delegado de la
Vicerrectoria Administrativa y Financiera, la Asesora de la Rectoria y por un delegado de la Oficina Asesora de
Planeacién de la Universidad, asi como por los proponentes que asistan.

1.15. RETIRO DE PROPUESTAS

Los proponentes podran solicitar a la Universidad, el retiro de sus propuestas mediante escrito presentado y
radicado en la Vicerrectoria Administrativa y Financiera de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas,
antes de la fecha y hora prevista para el cierre de la Convocatoria Plblica y apertura de sobre. La propuesta
sera devuelta sin abrir. El retiro de la propuesta no dara lugar a la devolucidn por parte de la Univérsidad,/de
los gastos en que haya incurrido el proponente en la elaboracion de su propuesta.

1.16. DECLARATORIA DE DESIERTA

LA UNIVERSIDAD declarara desierto el presente proceso de seleccion cuando: (a) no se pyesenten Ofertas;
(b) ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos, fiflancieres y de experiencia
previstos en el Pliego de Condiciones; (c) existan causas o motivos que impidan la @scogencia objetiva del
Proponente; (d) el representante legal de LA UNIVERSIDAD o su delegado,“ao\acoja la recomendacion del
comité evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, case“empel cual debera motivar su
decisién; y, (e) se presenten los demas casos contemplados en la ley y en los\presentes pliegos.

1.17. MODALIDAD DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS.

La adjudicacién de la Propuesta es total, en la que se ipvolucian® todos los elementos a contratar y se
evidencia con un solo precio ofertado (incluidos todos los“impuestos, tasas y contribuciones, incluido IVA
cuando aplique).

1.18. LUGAR DE PRESENTACION DE/LAS OFERTAS.

La entrega y depdsito de las ofertas se efectuafa UNICA Y EXCLUSIVAMENTE EN LA CIUDAD DE BOGOTA
D.C., en la sala de juntas en la Vicerrectorfa Administrativa y Financiera, ubicada en la Cra 7 No. 40 B 53 piso
8vo (ver cronograma)

No se aceptaran ofertas entregadasgpor correo, fax, correo electrénico, ni entregadas en lugar diferente al
sefialado en el presente Pliegode GondiCiones, ni las presentadas extemporaneamente (después de la fecha y
hora del cierre de la Convocatoria, Publica).

1.19. FORMA DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.
Las propuestas deberan presentarse, teniendo en cuenta las siguientes formalidades:
Un (1) sobre otiginaly una (1) copia de la misma, que deben contener la siguiente informacion:

Documentos de tipo juridico,

Docdmentos e tipo financiero,

Décumentos de tipo técnico,

Propuesta econdmica, utilizando para este fin el Anexo No. 3 establecido en este Pliego de Condiciones.
El original y la copia de la oferta deberan estar en sobres cerrados y dirigidas de la siguiente manera:

UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CONTIENE PROPUESTA PARA PARTICIPAR EN LA
CONVOCATORIA PUBLICA No 015 DE 2019
CONTIENE ORIGINAL O COPIA.
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DOCUMENTOS DE EVALUACI,(')N Y PROPUESTA ECONOMICA
IDENTIFICACION DEL OFERENTE

De otra parte:
Tanto el original como la copia, deben estar foliadas.

La carta de presentacion de la propuesta debe estar firmada por la persona natural o el representante legal (si
el proponente es una persona juridica).

La propuesta debe contener un indice.

El indice de la propuesta, y los documentos de la misma deben organizarse teniendo en cuenta el orden
numérico en el que aparecen en el Pliego de Condiciones

1.20. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas porYes\Proponentes o por terceros
para efectos del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos en cuenta en_ekimismo, deben ser otorgados en
castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellang@. LOs documentos con los cuales los
Proponentes acrediten los requisitos habilitantes, de que trata elfcapitulo 2, que estén en una lengua
extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junte,coh su original otorgado en lengua
extranjera, en traduccion simple.

Para firmar el contrato, el Proponente que resulte adjudicatariotebe presentar la traduccion oficial al
castellano de los documentos presentados por escrito en idiemalextranjero, la cual debera ser oficial en los
términos del articulo 251 del Codigo General del Procesereumpliendo el tramite de Apostilla o consularizacion,
segun el caso.

1.21. VIGENCIA DE LA OFERTA

Las ofertas deberan tener una validez minima desnoventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha
de cierre de la Convocatoria Publica.

1.22, MONEDA Y PRECIOS DE LA PROPUESTA
La propuesta debe presentarse en pesos colombianos.

NOTA 1: La carga tribdtatia que se genere con ocasion de la firma, ejecucién y liquidacion del contrato, esta
a cargo y es de responsabilidad exclusiva del oferente - contratista.

NOTA 2: Estataw a=€argo del proponente todos los costos asociados a la preparacion, elaboracion vy
presentacion de laoférta. Por lo tanto, la Universidad no reconocera ninglin reembolso por este concepto.

1.23. PROPUESTAS EXTEMPORANEAS
Téda) propuesta que se presente fuera del término de la Convocatoria PUblica o que sea remitida por fax,
corfeo electronico, o entregadas en lugar diferente al sefalado en el presente Pliego de Condiciones sera

rechazada.

NOTA 1: El proponente podra solicitar por escrito, con anterioridad al inicio de la diligencia de cierre de la
Convocatoria Publica, la no consideracion de su oferta y su devolucién.

Los sobres con su contenido seran devueltos sin abrir y de ello se dejara constancia en el acta de cierre de la
Convocatoria Publica.

CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019- TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL (TVD)




NOTA 2: Cualquier informacion o documento que se solicite dentro del proceso de la Convocatoria Publica,
debera entregarse en la Vicerrectoria Administrativa y Financiera, dentro del plazo sefialado por la
Universidad. La entrega de la informacidn o documentacion en lugar diferente, se tendra por no recibida.

NOTA 3: Al momento de recibir la oferta, se dejara constancia escrita de la fecha y hora exacta de
presentacion, indicando de manera clara y precisa el nombre o razén social del proponente y el de la persona
gue en nombre o por cuenta de éste, ha efectuado materialmente la presentacion.

1.24, DILIGENCIAMIENTO DE LOS ANEXOS Y FORMATOS

La informacién requerida y que deba estar consignada en los anexos y formatos indicados y adjuftossen el
Pliego de Condiciones, deberan ser diligenciados y presentados en forma impresa y tal como se ‘iqdica,

1.25. PROCEDIMIENTO DE SUBSANACION

Los proponentes podran subsanar todo lo que se considere por parte de la Universidachcomo subsanable (La
ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contrdtaeionso al proponente, no
necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los
ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesStadgue no afecten la asignacion
de puntaje, deberan ser solicitados por las entidades estatales y deberaf sefentregados por los proponentes
hasta el término de traslado del informe de evaluacién que corresponda ascada modalidad de seleccién,) serd,
sin violar con ello los principios de igualdad y seleccion objetiva, y\sin/que les sea permitido modificar el
contenido o alcance de sus propuestas.

Para efectos de subsanar, el proponente podra hacerlo hastayla audiencia de adjudicacion (ley 1822 de 2015
articulo 1 y 5), inclusive, en virtud del principio de prinfaeia dé’lo sustancial sobre lo formal. De esto no ser
asi, se considerara que el oferente no presenta interés‘en el proceso, y su participaciéon en este se tendra por
finalizada y su oferta rechazada.

1.26. CAUSALES DE RECHAZO

En adicion a otras causas previstas por{a ley, LA UNIVERSIDAD rechazara las Ofertas presentadas por los
Proponentes que: (a) sean preseptadasi después de vencido el plazo establecido para el efecto en el
Cronograma; (b) no hayan suscritg el compromiso anticorrupcion contenido en el Anexo No. 6 o que no lo
hayan cumplido durante el Progésonde,@ontratacion, asi como las siguientes:

e Si el proponente fio Gumple con cualquiera de los requisitos establecidos en el Pliego de Condiciones
como NO SUBSANABLES, para participar en el proceso de seleccion.

e Si el propopentenno aclara o no responde de forma satisfactoria los requerimientos de la Universidad
dentro del térmipo concedido.

o Si existengseriags dudas durante el proceso de contratacion, que la informacion y documentos que
hacen \partesde la oferta, no correspondan a la realidad de lo afirmado por el PROPONENTE con base
erles principios de la contratacion estatal a la luz de lo establecido en la ley 80 de 1993, sin perjuicio
de las acciones legales pertinentes, o cuando se compruebe que el proponente ha interferido,
infltiénciado, u obtenido correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluacion o de respuesta
@ observaciones, no enviados oficialmente

e Si no se presentan los documentos que sean necesarios para la comparacion objetiva de las
propuestas.

e Sila propuesta se presenta subordinada al cumplimiento de cualquier condicion o modalidad.

e Sila propuesta se presenta en forma extemporanea o en un lugar diferente al establecido en el Pliego
de Condiciones.

e Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecida en la Ley 1154 de 2008, asi como en las demas disposiciones legales
vigentes.
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e Cuando la propuesta sea presentada por personas que carezcan de capacidad legal para obligarse, o
que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion indicadas en el Pliego de
Condiciones.

e Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente, por si o
por interpuesta persona.

e Los demas casos expresamente establecidos en el presente Pliego de Condiciones como causales de
rechazo.

e Los demas casos expresamente establecidos en el Pliego de Condiciones.

e Cuando el Objeto Social de la firma no faculte a la sociedad para desarrollar la actividad matefia de la
futura contratacién.

e La no presentacion del poder otorgado de conformidad con la Ley y los estatutos, cuando‘a propuesta
sea presentada a través de apoderado.

e La no presentacion de la oferta original.

e Cuando estén incompletas las propuestas en cuanto omitan la inclusion de inforpdfacion.o’de alguno de
los documentos necesarios para la evaluacidon objetiva de las propuestas, o &olicitada su aclaracién,
éstos no cumplan los requisitos establecidos en la invitacién.

e En el evento que la oferta sea presentada en un idioma diferente al castellane.

1.27. CONDICIONES PARTICULARES DEL CONTRATO

Los proponentes aceptan integramente las condiciones y obligacionés del.presente Pliego de Condiciones y
aquellas que de conformidad con la ley deben tener los contratos celebradds con la Administracion Publica.

La oferta y el Pliego de Condiciones formaran parte integral detfeonttato a celebrar.
1.27.1. TIPO DE CONTRATO

El contrato que se deriven del proceso de seleccidn(seré, tifi CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS.

1.27.2. PLAZO DEL CONTRATO

El tiempo para realizar la actividad contfatadas Meses 12 Dias 0

El tiempo para liquidar el contrato: Meses 3 Dias 0
TOTAL Meses 15 Dias 0

El contratista contara confDOEE (12) meses para ejecutar el contrato, contados a partir de la suscripcion del
acta de inicio, previa expedicion del Certificado de Registro Presupuestal y aprobacion de las garantias.

Durante la ejecugion del,contrato, se adelantara el cronograma y su seguimiento; sus modificaciones (si estas
fueren necesarias)y sesHaran de acuerdo con las necesidades, a fin de garantizar la ejecucion del mismo.

NOTA: Entedotcaso el contratista se sujetara al cronograma establecido entre las partes para la entrega del
objetoscontractual.

1.27.3. VIGENCIA DEL CONTRATO
La vigencia del contrato sera por el plazo de ejecucion del contrato y 3 meses mas.
LUGAR DE EJECUCION: La ejecucién del contrato se realizard en la ciudad de Bogotd D.C., en la

Universidad Distrital Francisco José de Caldas, especificamente en las instalaciones del IDEXUD ubicadas en la
Calle 40B Bis # 13 - 09 Pisos 5 y 8.
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1.27.4. VALOR Y FORMA DE PAGO

Forma de Pago del Contrato Seleccion

Total , contra entrega de los bienes o servicios contratados

Parcial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados X

Con anticipo econdmico

El valor del contrato sera hasta por la suma de la oferta ganadora del presente proceso de.seleceién. La
Universidad Distrital cancelara al contratista el valor correspondiente de la siguiente manera:

o (20%) veinte por ciento de la totalidad del valor del contrato, previa entrégatde la elaboracion
de la historia institucional y el cuadro evolutivo de la estructura organica funcional; Entrega de los
ajustes del diagndstico que contemple la informacién requerida en la “Guia‘técnicasde organizacion de
fondos Documentales Acumulado para las Entidades Distritales”; de los &@justes@l plan de trabajo para
la organizacion archivistica integral del fondo documental acumulade, N.o” anterior avalado por la
supervision del contrato.

o (30%) el treinta por ciento de la totalidad del valor @€l contrato a la entrega de la
identificacion, aislamiento e inclusion en el inventario deda documientacion con deterioro bioldgico, su
nivel de contaminacién y tipo de agente que lo esta afectdndo. Lo anterior avalado por la supervision
del contrato.

o (20%) el veinte por ciento de la totalidad del valor del contrato a la entrega de la Tabla de
Valoracién Documental con sus respectivos{sopertes (inventario documental por periodos definidos de
acuerdo a la estructura organica, hist@ria mstitucional, cuadro evolutivo de la estructura organica
funcional, cuadro de clasificacion, fichas de yaloracion documental), los cuales deberan estar avalados
por la supervisién del contrato“y aprfebados por parte del Comité Institucional de Gestion y
Desempeiio de la Universidad DistritaNFrancisco José de Caldas.

o (30%) el treintapo ciento restante quedard supeditado a la convalidacién por parte del
Consejo Distrital de ArEhivos, a las correcciones, ajustes, modificaciones y adiciones, entre otros, a los
documentos y tablas,de valoracion documental que deban hacerse por observaciones derivadas de la
revision y evaluyacion ‘del Consejo Distrital de Archivo, a la certificacion de cumplimiento por parte
supervisor del centratd y a la presentacion de la respectiva factura con un término de vencimiento no
inferior a_cliarenta®y cinco (45) dias.

Para los pados{el gontratista debera cumplir con los siguientes requisitos:
— Presentar la factura respectiva.
Fhacta de recibo a satisfaccion por parte de la Supervision.

@™ certificacion de cumplimiento del pago de seguridad social y parafiscales suscrita por el
representante legal o el revisor fiscal segun sea el caso.

— Las garantias de los elementos a que haya lugar y los informes técnicos que se soliciten por parte
del supervisor del contrato, de ser esto necesario.

La Universidad Distrital sélo pagara al contratista, previo la presentacién de la documentacion
requerida y bajo ningln motivo o circunstancia aceptard o hard pagos a terceros, sin previa
autorizacion expresa por parte del contratista; de acuerdo con lo establecido con la normatividad
vigente para tal efecto.
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— El pago se efectuara dentro de los cuarenta y cinco (45) dias siguientes a la presentacion de la
respectiva factura, previa certificacion de cumplimiento expedida por el Supervisor del contrato y
una vez se realicen los tramites legales, fiscales y presupuestales a que haya lugar.

NOTA ESPECIAL 1: En el cronograma debera preverse la correspondencia entre la divisién temporal en la
entrega y aprobacién por el supervisor de los entregables y los respectivos pagos cada tres meses.

NOTA ESPECIAL 2: En el cronograma debera preverse la entrega definitiva, aprobacion por el Corfité
Institucional de Gestion y Desempefio y envio al Consejo Distrital de Archivos de las TVD con suS\s@portés
definitivos a los nueve meses de inicio de la ejecucién del contrato. Los tres meses restantes.serdn/para
tramites de convalidacion (recibo de observaciones del Consejo Distrital de Archivos, ajustes*y~convalidacion
final).

1.27.5. GARANTIAS
1.27.5.1. GARANTIAS Y AMPAROS EXIGIBLES

Garantias y Amparos Exigibles Seleccion
Pdliza de Cumplimiento 20%
Poliza de Calidad 20%
Pago de Salarios y Prestaciones Sociales 10%
Responsabilidad Civil frente a terceros 200 SMMLV
1.27.5.2. JUSTIFICACION DE LAS‘GARANTIAS Y AMPAROS EXIGIBLES

De acuerdo con lo establecido en el articule, 7 dé”la Ley 1150 de 2007, el Articulo 2.2.1.2.1.2.18 del Decreto
1082 de 2015, y para asegurar el total y estricto cumplimiento de todas las obligaciones derivadas de la
operacion, la empresa debera constituir gakantias que cubran como minimo los siguientes amparos:

Beneficiario: UNIVERSIDAD/DISTRIFAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS.
Tomador: Oferente.

Asegurado: UNIVERSIDAD) DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS. Se aclara que en el texto de la
poliza debera inglliirse la“entidad con su respectivo NIT No. 899.999.230-7

¢ De Gumplimiento: por valor correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor de la operacion,
paereltérmino de ejecucidn, contada desde el dia de celebracién de la operacion, y seis (6) meses
mas.

¢ @alidad del servicio: por valor correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor de la
operacion, por el término de ejecucién, contada desde el dia de celebracion de la operacion y seis
(6) meses mas.

e Pago de Salarios, Prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Por valor
correspondiente al 10 por ciento (10%) de la operacién, por el término de ejecucién, contada
desde el dia de celebracion de la operacion y tres (3) afios mas.

e Responsabilidad Civil Extracontractual (Contrato de Seguro): El valor asegurado por los contratos
de seguro que amparan la responsabilidad civil extracontractual no debe ser inferior a
DOSCIENTOS (200) SMMLV, contada desde el dia de celebracion de la operacion y durante todo el
plazo de ejecucidn.
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1.27.5.3. SUPERVISION

LA UNIVERSIDAD cejercera el control y la vigilancia de la ejecucion de los trabajos a través del Jefe de
seccién de actas, archivo y microfilmacion.

EL CONTRATISTA debe atender las recomendaciones que le imparta por escrito, y con copia a la Entidad, el
supervisor. No obstante, si EL CONTRATISTA no estd de acuerdo con las mismas, debe manifestarlo por
escrito al supervisor, con copia a LA UNIVERSIDAD, antes de proceder a ejecutar las drdenes. En caso
contrario, respondera solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de dichas ordenes, se ‘defivan
perjuicios para LA UNIVERSIDAD.

Si EL CONTRATISTA rehusa o descuida cumplir cualquier orden escrita del supervisor, éste™le hotificara por
escrito sobre el incumplimiento de dicha orden, sefalando especificamente las omisiones, o infracciones y
exigiendo su cumplimiento. Si esta notificacion no surte ningun efecto dentro de un plazo razofiable, sefialado
en dias habiles, el supervisor comunicara dicha situacion al correspondiente ordepador del gasto, para que
tome las medidas que considere necesarias, entre estas, el adelantamiento del tramite,dé"que trata el articulo
29 del Manual de Supervision e Interventoria (Resolucidon de Rectoria 629 de 2016).

NOTA: Se conformara un Comité Técnico de Seguimiento al Contrate\intégrado por representantes
administrativos y técnicos del contratista y de la Universidad, quiepes,avalaran los entregables o ajustes
metodoldgicos que surtan de la ejecucién del contrato.

1.27.6. MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

Las partes acuerdan que en caso de mora o retardo en el éupiplimiento de cualquiera de las obligaciones
sefialadas en el contrato a cargo del CONTRATISTA y (come apremio para que las atienda oportunamente, el
CONTRATISTA pagara a favor de la UNIVERSIDAD/multas/equivalentes al uno por ciento (1%) del valor del
contrato por cada dia de atraso en el cumplimignto,dé sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda
llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valewtotal del mismo.

Si el CONTRATISTA no diere cumplimiente,en forma total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del
contrato, pagara a LA UNIVERSIDAD elNginté por ciento (20%) del valor total del mismo, como estimacion
anticipada de perjuicios, sin que loghterior'sea obice para que se impongan las multas a que haya lugar.

NOTA: En caso que el contratista Seleccionado sea una entidad de caracter publico, no le sera aplicable lo
establecido en este numeralpde aederdo con la normatividad y jurisprudencia aplicable para este caso.

1.27.7. ESTAMPILLA U. D. F. J. C.,, PRO CULTURA Y ADULTO MAYOR

De conformidad#con, lo/dispuesto en el Acuerdo 696 de diciembre 28 de 2017, emitido por el Concejo de
Bogotd, D.C., @el¢valer bruto del contrato y de sus adiciones, si las hubiere, se retendra el 1.1% por concepto
de la estampilla,Universidad Distrital Francisco José de Caldas 50 afios.

De cofiformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 187 del 20 de diciembre de 2005 del Concejo de Bogotd, D.
C.delgvater bruto del contrato y de sus adicionales, si las hubiere, se retendra el 0.5% por concepto de la
Estampilla pro-Cultura.

De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 188 del 20 de diciembre de 2005, modificado por el Acuerdo
Distrital 669 de 2017, ambos, del Concejo de Bogota, D.C., del valor bruto del contrato y de sus adicionales, si
las hubiere, se retendra el 2% por concepto de la Estampilla Adulto Mayor.

NOTA: Se encontraran excluidos del pago de la estampilla aquellas entidades establecidas el numeral sexto

del Acuerdo 187 del 20 de diciembre de 2005 del Concejo de Bogota, D. C. numeral séptimo y el Acuerdo 188
del 20 de diciembre de 2005 numeral sexto.
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1.27.8. GASTOS

Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos, impuestos, tasas y contribuciones derivados de la
celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como el valor de la prima de la garantia Unica y sus
modificaciones.

1.27.9. IMPUESTOS

En concreto, el CONTRATISTA pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la"ejecucion
del contrato, de conformidad con la ley colombiana vigente y aplicable.

1.27.10. LIQUIDACION

Terminada la ejecucion del contrato, el supervisor proyectara la correspondiente acta de liquidacion, dentro de
los tres (3) meses siguientes y promovera su firma por las partes. Es de aclarar que,alhcontratista le asiste el
derecho de suscribir el acta de liquidacion con las salvedades que considere pertifieftess

1.27.11. AFILIACIONES DEL PERSONAL

El contratista deberd asegurar que el personal vinculado al proyecto sésencuentre afiliado a las siguientes
entidades, de conformidad con las leyes 789 de 2002 y 828 de 2003.

¢ Entidad Promotora de Salud EPS

e Fondo de Pensiones

¢ Fondo de Cesantias

* Administradora de Riesgos Laborales A.R.L.
¢ Caja de Compensacién Familiar

NOTA: El contratista es responsable de todasias‘ebligaciones que se generen con el personal que utilice para
el cumplimiento del objeto contractual. LazUnivessidad no es responsable por situaciones originadas entre el
contratista y el personal que contrate pdra‘el*eumplimiento contractual.

1.28. OBLIGACIONES’'DEL CONTRATISTA

e  Cumplir con los tiempos‘establecidos en el cronograma propuesto.

e Para la ejecucionfdelecontrato el contratista presentara el cronograma de su ejecucién, donde debe
incluir: entrega deNlos/documentos para darle cumplimiento, el alcance de cada actividad (desglose
de las taregs y/oNactividades del proyecto, unidades, cantidades, etc.), secuencia y duracion de cada
actividady inicio ) fin de cada actividad, duracion de la ejecucion de cada actividad y ruta critica. El
cronograma séra avalado y aprobado por el Supervisor designado por la Universidad.

Nota:.El crénograma definido hara parte del acta de inicio.

e Cumplir %a cabalidad con el objeto del contrato, de acuerdo con las especificaciones técnicas
contempladas.

o %{Cumplir con el equipo de trabajo solicitado y presentado en la propuesta técnica de la consultoria
para la ejecucion del proyecto.

¢ Asistir con todo el equipo de trabajo a las reuniones que se realicen en los sitios de ejecucién del
proyecto con el Supervisor o con el equipo técnico que se cree para el seguimiento de la ejecucion.

e El levantamiento del Inventario Documental serd supervisado y verificado periddicamente por la
Universidad.

e Estudiar las especificaciones técnicas y en general, toda la informacion referente a la ejecucion del
contrato, de conformidad con las necesidades de la entidad establecidas en los pliegos de
condiciones y estudios previos que hicieron parte del proceso de contratacion.
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Contar durante la vigencia del contrato con disponibilidad de recursos de personal, materiales,
herramientas, elementos de proteccion personal y equipos necesarios para la correcta ejecucion del
contrato.

Ejecutar el contrato con los precios que ofrece en su propuesta, asi como en igual o mejor calidad a
la ofrecida en la misma.

Tomar las precauciones necesarias para la seguridad del personal a su cargo o servicio, de acuerdo
con las reglamentaciones vigentes en el pais.

Informar por escrito de la ocurrencia de situaciones constitutivas de fuerza mayor o caso fortuito a la
Supervision del contrato y recomendar la actuacion que debe proceder, inmediatamepte™ténga
conocimiento de ellas, siempre que afecten o puedan afectar la adecuada ejecucion del centrgto.
Informar el avance contractual con el fin de prever, con la suficiente anticipacion,=eventuales
incumplimientos en la programacion del proyecto, tomar las medidas correspondientessy, de ser
necesario, reprogramar las actividades, previa aprobacion del Supervisor del contfator

Cumplir con la ejecucion de acciones correctivas de las actividades indebidamente ‘gjecutadas, a su
costa, sin derecho a remuneracién distinta a la que hubiere demandadoiicialamente la ejecucion
correcta del proyecto, de acuerdo con las especificaciones técnicas y demias ¢ondiciones del contrato.
Resolver las consultas, reclamaciones y sugerencias realizadas porMaSsupervision del contrato,
respecto de todos los aspectos que puedan afectar el normal desarrglle cCOntractual.

Presentar al Supervisor del contrato los soportes correspondientes, gue acrediten las calidades del
personal requerido para la ejecucion del contrato.

Llevar una relacién detallada de todo el personal qué tengd@en el lugar de trabajo, asi como
constatar y exigir que cada una de las personas que alli,.S€ encuentra, cumpla con las afiliaciones a la
seguridad social que exige la ley.

Contar con los profesionales que se requieram=para eimplir cabalmente el contrato, ademas del
personal minimo exigido.

Asumir por su cuenta el pago de los salarioSy prestaciones sociales, indemnizaciones laborales y
honorarios de todo el personal que ocupe enYa=€jecucion del contrato.

Contar con los elementos de proteccion,y‘seguridad industrial necesarios para el tipo de trabajo que
se vaya a ejecutar.

Contar, desde la adjudicacion y‘en’la“€jecucion del proyecto, con el equipo minimo de profesionales
solicitados.

Para el acceso a las instalaciones de la universidad con el fin de adelantar diagndsticos, entrevistas,
registros fotograficos o'documentales adicionales a los entregados previamente, debera dirigirse a la
Seccién de Actas Arehivoy Microfilmacion con el fin de coordinar con las dependencias académico
administrativasgde, la Universidad los mecanismos para la realizaciéon y acompanamiento de estas
visitas.

Para la entrega d€ avances de los documentos requeridos se deberan realizar reuniones periddicas
con la, Supervision del contrato con el fin de realizar el seguimiento a la elaboracién de las Tablas de
Valgracion,Documental conforme las normas, para realizar observaciones a que haya lugar para la
presentacion de los documentos finales al Comité Institucional de Gestiéon y Desempefio.
L'a_supervisién del contrato podra realizar revisiones periddicas de los avances, la calidad de la
actividad o documento que se esté desarrollando, y constatar que el personal contratado se
encuentre desarrollando sus actividades lo cual sera registrado en acta.

Como soporte de los avales de los documentos, se constituiran actas de las respectivas reuniones
donde conste que la supervisidén del contrato avala los documentos para ser presentados al Comité
Institucional de Gestidn del Desempefio de la Universidad Distrital y el Consejo Distrital de Archivo.

En caso de presentarse observaciones en el Comité Institucional de Gestion del Desempefio de la
Universidad Distrital y/o el Consejo Distrital de Archivo a los documentos avalados por la supervision
del contrato, el contratista debera asumir la realizacion de las correspondientes correcciones,
modificaciones o ajustes hasta tanto el Comité o el Consejo los aprueben o convaliden.
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e Entrega de las Tablas de Valoracion Documental avalados por la supervision del contrato, el Comité
Institucional de Gestion del Desempefio de la Universidad Distrital y el Consejo Distrital de Archivo.

e Firmar el acta de inicio, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la recepcion del aviso, que,
para tal efecto, le envie la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

e Todos los informes y documentos deben ser producidos en espafiol y deberan entregarse, en medio
impreso y magnético, al supervisor del contrato.

e Todos los informes deberan ser entregados con firma del profesional correspondiente y avalados por
el director de proyecto.

e Los informes finales de cada uno de los entregables, deberan ser presentados con firma dé los
profesionales que intervinieron en la ejecucion del respectivo entregable y avalados por, él¢dirgCtor
del proyecto.

¢ Las demas que se deriven de la naturaleza, objeto y alcance del contrato.

. CAPITULO 2
REQUISITOS HABILITANTES MINIMOS PARA PARTICIPAR EN EL RRESENTE PROCESO Y
CRITERIOS DE EVALUACION

2.1. CAPACIDAD JURIDICA

Se entiende por “capacidad juridica”, la idoneidad que tienen las\personas, naturales y juridicas, para
obligarse juridicamente, esto es, para generar, modificar €0 gextinguir situaciones amparadas por la
normatividad.

2.1.1. PARTICIPANTES

Podran participar en este proceso todas las persaonas, #attirales o juridicas, estas Ultimas, publicas, privadas o
mixtas, nacionales o extranjeras, individualmente, ,enseahsorcios, uniones temporales o promesas de sociedad
futura, consideradas legalmente capaces en las,dispgSiciones legales colombianas.

Si el oferente es persona juridica, o los€niémhbiés del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura
son personas juridicas, deberan acreditarigue su objeto social se encuentra directamente relacionado con el
objeto de la presente contratacion:

2.1.2. DOCUMENTOS Y CRITERIOS DE VERIFICACION JURIDICA

2.1.2.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La carta de presentacion de la propuesta se diligenciara conforme al modelo contenido en el Anexo No. 1
"carta de preseftation=de la propuesta" y sera firmada por el proponente, representante legal del proponente
o0 su apoderade, siha’ello hubiere lugar. Si la propuesta es presentada en unién temporal, consorcio o promesa
de sociedadnfuttsa, sera suscrita por su representante debidamente facultado en los términos de ley.

Si la‘earta_d€ presentacion de la propuesta esta incompleta o su contenido no esta conforme con lo exigido en
ellAnexe No.1 "carta de presentacion de la propuesta" del presente pliego de condiciones, la Universidad
soliGitara aclaracion al proponente, para que subsane lo pertinente.

2.1.2.2. PODER

Cuando el oferente actue a través de apoderado, debera acreditar mediante documento legalmente expedido,
gue su apoderado esta expresamente facultado para presentar la oferta.
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Si el oferente no anexa el respectivo poder o anexandolo no se ajusta a los términos legales para el efecto, la
Universidad le solicitara aclaracion para que subsane lo pertinente.

2.1.2.3. AUTORIZACION PARA PRESENTAR PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO

Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes, de un consorcio, uniéon temporal o
promesa de sociedad futura, requiere autorizacién de sus érganos de direccion para presentar oferta y para
suscribir el contrato, anexaran los documentos que acrediten dicha autorizacion.

En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacién prevista en los estatute$ para que
el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, anexara el respectivo documentotdonderse le
faculte para contratar, minimo, por el valor propuesto.

2.1.2.4. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

Los proponentes prestaran garantia de seriedad de los ofrecimientos hechos A\FAVOR DE ENTIDADES
ESTATALES. Deberan anexar original de la pdliza expedida por compaiiias de segures fegalmente autorizadas
para funcionar en Colombia, garantias bancarias y en general, en los demaSymecanhismos de cobertura del
riesgo autorizados por el reglamento para el efecto. Tratandose de pdlizas, las*mismas no expiraran por falta
de pago de la prima o por revocatoria unilaterales; igualmente debera @nexarsel original del recibo de pago
donde quede constancia del pago de la pdliza.

A la propuesta debera anexarse el original de la correspondiente poliza debidamente firmada por el
proponente con la siguiente informacion:

BENEFICIARIO
A nombre de UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO"JOSE DE CALDAS.

NOTA: Los proponentes prestaran garantia déseriedad de los ofrecimientos hechos A FAVOR DE ENTIDADES
ESTATALES.

AFIANZADO

A nombre del Oferente; en cagd de ‘sef una Unidon Temporal o Consorcio el beneficiario/afianzado se hara a
nombre de los integrantes de la'¥nign Temporal o del Consorcio.

Asi mismo, la poliza deberd,ir firmada en original por el mismo como tomador de la pdliza.
VIGENCIA

La vigencia.debe ‘ser’desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento
del contrato

CUANTIA

La Garantia debera constituirse por el 10% del total del presupuesto oficial del proceso.

La garantia de seriedad de la oferta se hara efectiva si el adjudicatario no firma el contrato o no entrega la
garantia Unica, dentro de los dos (2) dias calendarios siguientes a la fecha de la firma del contrato. Lo
anterior, sin perjuicio de lo establecido en el clausulado de las pdlizas o en la Ley aplicable. Las cuales no

expiraran por falta de pago de la prima o por revocatoria unilaterales.

Al proponente se le hara efectiva la garantia de seriedad de la oferta en los siguientes eventos:
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Cuando no amplié la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta en caso de que el plazo de la
adjudicacion o de suscribir el contrato sea prorrogado. Siempre que la prorroga sea inferior a tres meses.

Cuando solicite el retiro de su propuesta después del cierre, salvo en el caso de inhabilidad o incompatibilidad
sobreviniente.

Cuando resulte favorecido con la adjudicacién y no suscriba el contrato o no cumpla con los requisitos de
legalizacion del mismo.

Cuando resulte favorecido con la adjudicacién y no otorgue la garantia de cumplimiento del contratg’

La garantia de seriedad sera devuelta, una vez se suscriba y legalice el respectivo contrato, a selieitud de los
proponentes no favorecidos, quienes deberan retirarla en la Vicerrectoria Administrativa § FiRahciera de la
UNIVERSIDAD.

Si el oferente favorecido con la adjudicacion no suscribe el contrato, la UNIVERSIDAD exigira al oferente
clasificado en segundo lugar la prorroga de la vigencia de la garantia de sefiedad\de la oferta, hasta el
perfeccionamiento del contrato y asi sucesivamente a los demas oferentes, Siempre y cuando su oferta sea
favorable para la Universidad, conforme a lo previsto en los PLIEGOS DE CONDIECIONES.

Cuando la propuesta se presente en consorcio o union (temporal, la garantia deberd ser
tomada a nombre del consorcio o de la unidon temporal, segun) el caso, con la indicacion de
cada uno de sus integrantes y expresara claramente que gsera exigible por su valor total ante
el incumplimiento en que incurran cualquiera de Joss integrantes del grupo proponente, en
todo o en parte, cuando de manera directa o Nindifecta tal incumplimiento derive en el
incumplimiento de parte del proponente de las obligaciores amparadas.

2.1.2.5. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESE’NTACI(')N LEGAL O CERTIFICADO DE
INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL,SEGUN EL CASO.

2.1.2.5.1. PERSONA JURIDICA DE NATURALEZA PRIVADA

Para los efectos previstos en este numeral, se consideran personas juridicas privadas de origen nacional, las
constituidas de acuerdo con la legiSlagion nacional y que tengan su domicilio principal en Colombia.

Con el fin de presentar propuesta,en/este proceso, acreditaran las siguientes condiciones:

o Acreditar su existencialy representacion legal, a través del certificado de existencia y representacion
legal expedido per la camara de comercio respectiva, en el cual debera constar su existencia, objeto,
duracidngy\nombre de su representante legal, o de la persona o personas, que tengan la capacidad
para comprometerla juridicamente y sus facultades, el cual debera tener una fecha de expedicién no
mayoria treifta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso.

o En™el evento de que del contenido del certificado expedido por la camara de comercio se haga la
remision a los estatutos de la persona juridica para establecer alguna de las limitaciones a las
factiltades del representante legal, el oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos
estatutos.

o Acreditar que el término de duracién de la persona juridica no es inferior al plazo de ejecucion del
Contrato y un (1) afio mas.

e Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripcion del contrato
Ofrecido.

e Acreditar que su objeto social se encuentra directamente relacionado con el objeto de la presente
contratacion, de manera que le permita a la persona juridica celebrar y ejecutar el contrato ofrecido,
teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que
adquiere.
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e Cuando el proponente no cumpla al momento de presentacion de su propuesta con las condiciones de
capacidad aqui exigidas, la oferta no se considerara habil.

2.1.2.5.2. PERSONAS JURIDICAS DE NATURALEZA PUBLICA

Para los efectos previstos en este numeral, se consideran personas juridicas nacionales de naturaleza publica
aquellas sociedades constituidas por disposicion legal o reglamentaria, de acuerdo con la legislacion nacional y
que tengan su domicilio principal en Colombia. Para presentar propuesta en el presente proceso, acreditaran
las siguientes condiciones:

Acreditar su existencia y representacion legal, salvo que dicha existencia y representacion, se derivengde la
constitucion o la ley. Para el efecto, mencionaran las normas, documentos o actos administrativos ‘dexcreacion.
En todo caso, se citara o aportara el documento, mediante el cual se le autorizo la presentaciémde la oferta y
la posterior suscripcion del contrato, impartida por el érgano competente, sin perjuicio“deslo cual, sera
responsabilidad de la persona juridica correspondiente, asegurarse de cumplif todas los requisitos
presupuestales y administrativos necesarios, para obligarse y ejecutar, adecudda “.oportunamente, las
obligaciones que contrae mediante la presentacién de la propuesta.

En el evento de que las normas, documentos o actos administrativos_de, er€acion hagan remision a los
estatutos de la persona juridica para establecer alguna limitacion a las facultades del representante legal, el
oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutgs.

En el evento de que las normas, documentos o actos admidistrativos de creacién hagan remision a los
estatutos de la persona juridica para establecer alguna limitacién\a das facultades del representante legal, el
oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos\estatutos.

Acreditar que el ente publico oferente tiene capacidad‘legal)para celebrar y ejecutar el contrato. Para efectos
de lo anterior, el objeto de dicho ente, sefialado enlla léy6”sus reglamentos, debera tener relacion directa con
las obligaciones derivadas del contrato a celebraf comosfesultado del presente proceso de seleccion.

Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del'sepresentante legal para presentar la propuesta y suscribir el
contrato, teniendo en cuenta, para esta§ efectos, el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que
adquiere.

Por lo tanto, aportara los docupientesweélativos al acto de nombramiento y posesion del representante legal.

Cuando el proponente né cumpla al momento de presentacion de su propuesta con las condiciones de
capacidad aqui exigidas! ehoferente no se considerara habil.

2.1.2.5.3. PERSONAS JURIDICAS PUBLICAS O PRIVADAS DE ORIGEN EXTRANJERO

Para los efectos preVistos en este numeral, se consideran personas juridicas publicas o privadas de origen
extranjere™las ‘sociedades no constituidas de acuerdo con la legislacién nacional, sea que tengan o no
domicilio\en Colombia, a través de sucursales.

Lds propuestas de personas juridicas de origen extranjero se someteran en todo caso a la legislacion
colombiana, sin perjuicio de lo cual para su participacién cumpliran con las siguientes condiciones:

Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual presentaran un documento expedido por la
autoridad competente en el pais de su domicilio, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el
nombre del representante legal de la sociedad, o de la persona o personas, que tengan la capacidad para
comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefiale expresamente que el representante no
tiene limitaciones para presentar la propuesta y suscribir el Contrato.

CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019- TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL (TVD)




Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se presentara adicionalmente copia del acta en
la que conste la decision del 6rgano social correspondiente, que autorice al representante legal para presentar
la propuesta, la suscripcion del contrato y para actuar en los demas actos requeridos para la contratacion en
el caso de resultar adjudicatario.

Acreditar un término minimo remanente de duracion de la sociedad igual al término de vigencia del contrato y
dos (2) afos.

Acreditar que su objeto social se encuentra directamente relacionado con el objeto de la presente
contratacién, de manera que le permita a la persona juridica celebrar y ejecutar el contrato ofrecidg, teniendo
en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquieré:

En todos los casos, cumpliran todos y cada uno de los requisitos legales, exigidos (para\la validez y
oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior, con el propositofde ‘gue’ obren como
prueba conforme con lo establecido en el Cédigo General del Proceso y las demas normas vigentes.

Cuando el proponente no cumpla al momento de presentacién de su propyésta, cen las condiciones de
capacidad aqui exigidas, el oferente no se considerara habil.

2.1.2,5.4. CUMPLIMIENTO DEL PRINCIPIO DE RECIPROCIDAD

La Universidad aplicara al proponente extranjero el mismo tratamiente,y las mismas condiciones, requisitos y
procedimientos que los concedidos al nacional, exclusivamente bajo el principio de reciprocidad. Asi, los
proponentes extranjeros recibiran igual tratamiento que lgs™de “erigen colombiano, siempre que exista un
acuerdo, tratado o convenio, entre el pais de su nacionalidady Calombia, que indique expresamente que a los
nacionales colombianos se les concede en ese pais el mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto
a las condiciones, requisitos y procedimientos para la Gelebracion de contratos, el cual debera ser acreditado
por el proponente mediante el certificado que corresponde:

Se precisa, en relacion con los consorcios, ufignes témporales y promesas de sociedad futura que presenten
propuestas, que, en el evento de que en<gllos participen personas (naturales o juridicas) extranjeras, estas
ultimas deberan acreditar el principio de{regiprofidad.

La apertura o existencia de sucufsalés (establecimientos de comercio en los términos del articulo 263 del
Codigo de Comercio) en Colombia,"de\empresas o sociedades extranjeras, no le confieren a estas la condicién
de nacionales colombianas.

2.1.2.5.5. PERSONANATURAL
Si el oferente es una persona natural, acreditara las siguientes condiciones:

Acreditar su.inscripeion en el Registro Mercantil, mediante el certificado correspondiente, el cual debe tener
fecha deexpedieion no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso.

Acreditar_|a"Existencia del establecimiento(s) de comercio en el certificado de matricula mercantil, lo cual sera
vérifieado por la Universidad en el certificado de inscripcion en el registro mercantil.

Acreditar que la actividad mercantil del oferente estd directamente relacionada con el objeto de la presente
contratacion, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones
que adquiere, de manera que le permita celebrar y ejecutar el contrato ofrecido.

Cuando se trate del ejercicio de profesiones liberales, la representacion legal se acreditara mediante Cédula

de Ciudadania, Matricula Profesional e inscripcion en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de
Comercio respectiva.
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Las personas naturales extranjeras acreditaran su capacidad legal con la presentacion de la copia de su
documento de identificacion, bien sea la cédula de extranjeria o el pasaporte. Si el oferente resulta
adjudicatario del Proceso de Contratacidn, para la celebracion del contrato, debe presentar copia simple de la
respectiva visa; y en caso de contar con una visa que les otorgue un tiempo de permanencia igual 0 mayor a
3 meses, debe presentar la respectiva cédula de extranjeria.

En el evento de que el proponente no cumpla al momento de presentacion de su propuesta con las
condiciones de capacidad aqui exigidas, la oferta no se considerara habil.

2.1.2,5.6. PROPUESTAS CONJUNTAS- PROPONENTES PLURALES

Se entendera por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio, union temporal\g“promesa de
sociedad futura.

En tal caso, se tendra como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado potyla pluralidad de
personas Yy no las personas que lo conforman, individualmente consideradas.

Podran participar consorcios, uniones temporales y promesas de sociedad futura, para lo cual cumpliran los
siguientes requisitos:

Acreditar la existencia, representacién legal, capacidad legal y juridicd, déNas/personas juridicas, consorciadas
0 asociadas, en union temporal o en promesa de sociedad futura, y la, capacidad de sus representantes para
la constitucion del consorcio, unién temporal o promesa de soci€dad futura, asi como para la presentacion de
la propuesta, celebracion y ejecucion del contrato. La Universidad werificara dicha informacion a través del
certificado de existencia y representacion legal y/o en el cestificado de matricula mercantil expedido por la
camara de comercio respectiva.

Acreditar la existencia del consorcio, de la uniong#t€mporal o de la promesa de sociedad futura, y
especificamente la circunstancia de tratarse de@une“wsetro, lo cual se declarara expresamente en el acuerdo
de asociacion correspondiente, sefialando 1as reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos, los
términos, actividades, condiciones y participacién porcentual de los miembros, del consorcio, la unién
temporal o la promesa de sociedad futdra)enJd propuesta y en la ejecucion de las obligaciones atribuidas al
contratista por el contrato ofrecido. ko anterior, teniendo en cuenta el Anexo No. 2 del presente pliego.

Acreditar que el término minimg@ d&duracion del consorcio, de la unién temporal o de la promesa de sociedad
futura, no sea inferior al plazo de,ejecucion del contrato a celebrar y un (1) afo mas, indicando que no podra
ser disuelto o liquidado enfcaso de’ser adjudicatario.

Acreditar que el términoNminimo de duracion de cada una de las personas juridicas integrantes del consorcio,
unién temporal g,promesa de sociedad futura no sea inferior al plazo de ejecucion del contrato a celebrar y un
(1) afio mas.

La desigmaeionNde un representante, que estara facultado para actuar en nombre y representacion del
consorgcio, de'la union temporal o de la promesa de sociedad futura. Igualmente, designaran un suplente que
lo reeémplac&en los casos de ausencia temporal o definitiva.

Los¥requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada uno de los
integrantes del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, sean personas juridicas o naturales,
deberan acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos del presente pliego de Condiciones.

Cuando la oferta la presente un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, cada uno de los

integrantes debera presentar los documentos que correspondan a su naturaleza, segln se trate de persona
natural o juridica.
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Nota 1: Ningun integrante del consorcio, unidén temporal o promesa de sociedad futura, podra formar parte de
otros proponentes que participen en este proceso, ni formular propuesta independiente, sopena de rechazo de
la propuesta.

Nota 2: No podra haber cesion de la participacion en el contrato, entre los integrantes que conforman el
proponente plural.

Cuando se trate de cesion a un tercero, se requerira previa autorizacion de la Universidad Distrital, en este
evento el cesionario debera tener las mismas o mejores calidades que el cedente.

Los consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura no podran utilizar dégtfe de su
denominacion el nombre de la Universidad.

2.1.2.5.7. CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP) DE
LA CAMARA DE COMERCIO

De acuerdo con lo establecido en el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, modificado por'el articulo 221 del
Decreto Ley 019 de 2012 y el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015,%odas/las personas naturales o
juridicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas_emparticipar en procesos de
contratacién convocados por las entidades estatales, deben estar inscritas en‘el'\Registro Unico de
Proponentes - RUP.

En consecuencia, el proponente debera anexar el documento coifespondiente expedido por la camara de
comercio de su jurisdiccion, la inscripcién en el RUP debe estaren'irme y vigente para la adjudicacion del
contrato, y el certificado debe haber sido expedido dentro deNos treinta (30) dias calendario anteriores al
cierre del proceso.

Nota uno: En aplicacién del articulo 6° de la Ley,1150/d€*2007, modificado por el articulo 221 del Decreto
019 de 2012 y el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 4082/de 2015, quienes no se encuentren inscritos en el
RUP o hayan dejado cesar los efectos de la inSeripeign, deberan inscribirse teniendo en cuenta lo dispuesto en
el Decreto 1082 de 2015.

Nota dos: En aplicacion del articulg,2.2.1€1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, las personas inscritas en el RUP
deben renovar su registro a mas tdrdar el quinto dia del mes de abril de cada afio, que para el presente afo
era el 5 de abril de 2019, de logontrakio cesan los efectos del RUP.

Nota tres: El proponentef pé&gsona natural o juridica, y cada uno de los integrantes del consorcio, union
temporal o promesa defSoeiedad futura, deberan estar inscritos de conformidad con lo indicado.

Nota cuatro: Las personas naturales o juridicas extranjeras, sin domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
no estan obligadas’a“estar inscritas en el RUP, deberan acreditar esta informacion de acuerdo a lo que se
solicite en cada critefio.

2.1.2,5.8. CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL"Y PARAFISCALES.

Paracumplir lo previsto en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, que modificé el inciso segundo y el paragrafo
1° del articulo 41 de la ley 80 de 1993, y en el articulo 50 de la ley 789 de 2002, el oferente probara el
cumplimiento de sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y las de caracter parafiscal
(cajas de compensacion familiar, SENA e ICBF), asi:

e las personas juridicas lo haran mediante certificacion original expedida por el revisor fiscal o
representante legal, segin corresponda.

e cuando se trate de persona natural no empleadora, debera acreditar el pago de sus aportes al sistema
de seguridad social integral.
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o ¢l oferente, con su oferta, presentara certificacion original suscrita por el revisor fiscal o el
representante legal, segln corresponda, manifestando que la sociedad no se encuentra en mora en
los aportes al sistema general de riesgos laborales.

NOTA: Los proponentes que se encuentren reportados en mora, frente a esta obligacién, no podran
presentarse en procesos de contratacion estatal, de conformidad con el dltimo inciso del articulo 7° de la ley
1562 del 11 de julio de 2012.

2.1.2.5.9. CONSULTA EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIiA
GENERAL DE LA REPUBLICA.

Para dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 60 de la ley 610 de 2000, las Resoluciones ‘©rgdnicas No.
5149 de 2000 y 5677 de 2005, y la Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008, la Universidad hardvla consulta
y verificacidon sobre la inclusién o no del proponente o de cada uno de los miembros?delN\comsorcio, unién
temporal o promesa de sociedad futura, segun el caso, en el boletin de responsables fiscalesyde la contraloria
general de la republica.

De conformidad con lo sefialado en el citado articulo 60 de la Ley 610 de 2000, “//as representantes legales,
asi como los nominadores y demas funcionarios competentes, deberan abstenérse,de nombrar, dar posesion o
celebrar cualquier tipo de contrato con quienes aparezcan en el boletin{de reSponsables, so pena de incurrir
en causal de mala conducta, en concordancia con lo dispuesto en el artieuld’ 6o de la ley 190 de 1995. Para
cumplir con esta obligacion, en el evento de no contar con esta plblicacion, los servidores publicos
consultaran a la Contraloria General de la Republica sobrel /@ inclusion de los futuros funcionarios o
contratistas en el boletir’.

2.1.2.5.10. CONSULTA DEL CERTIFICADO DE-ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

El proponente singular, asi como todos los{ integrahtes del plural, no podran reportar antecedentes
disciplinarios que los inhabiliten, o impidan“presentar la propuesta y celebrar el contrato. La Universidad,
conforme a lo establecido en la Ley 1238 de 2008; consultara los antecedentes de estos y sus representantes
legales, en la pagina web de la procuraduria gesferal de la nacion.

2.1.2,5.11. CONSULTA DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES.

La Universidad consultara, en la%pagina web de Policia Nacional de Colombia, los antecedentes judiciales y de
policia del representante [égakde la persona juridica, y de los representantes legales de las personas juridicas
miembros de los consafcias, uniones temporales y promesas de sociedad futura, que van a participar en el
presente proceso.

2.1.2.5.12. CONSULTA EN EL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC) DE LA
POLICIA NACIONAL.

De confogmidad con lo previsto en el Codigo Nacional de Policia y Convivencia, se verificara que el proponente
persénalnattiral y el representante legal de la persona juridica, asi como los representantes legales de las
pérsonas juridicas miembros de los consorcios, uniones temporales y promesas de sociedad futura, no se
enclientren reportados en el Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC) de la Policia Nacional.
2.1.2.5.13. ACTA DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL.

Para Consorcios o Uniones Temporales, se debera anexar el documento que los constituye, con todos los
requisitos exigidos en el presente Pliego de Condiciones. (ANEXO No 2)

Este documento debera contener por lo menos lo siguiente:
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a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO o UNION TEMPORAL.

b. Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi como a su
suplente.

c. Sefalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unién temporal y
sus respectivas responsabilidades.

d. Sefialar en forma clara y precisa, en el caso de la UNION TEMPORAL los TERMINOS y extensidh de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cadaguno en' la
ejecucién del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.

e. Sefalar la duracién del mismo, que no debera ser inferior a la duracion del contrato y 1 afio mass
Para estos efectos, podra seguir el modelo del Anexo No. 2.
2.1.2.5.14. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

En la carta de presentacion de la propuesta, el proponente (Persona Naturah),“e<el Representante Legal de la
Persona Juridica, Consorcio o Unidon Temporal, tiene la obligacion @e manifestar bajo la gravedad de
juramento, si se encuentra 0 no incurso en alguna causal de inhabilidad ovingompatibilidad de las establecidas
en la Constitucién y la Ley.

Si el Proponente (persona natural), el Representanteegal o’alguno de los socios se encuentran
incursos en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, la oferta sera rechazada.

2.1.2,5.15. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL

Los proponentes deberan presentar la copia dél doeumento de identidad del representante legal. Para los
casos de Consorcios o de Uniones Temporalgs, Se deberan presentar los documentos de identidad de cada
uno de los representantes legales de las companias que los conforman.

2.2. CAPACIDAD FINANCIERA

En este estudio se establecengCudtroyifdices financieros, cada uno acumulativo, que deben acreditar como
minimo las empresas para participar en el proceso de contratacion para la elaboracion de las Tablas de
Valoracién Documental. l& éstimacion de cada uno de los indicadores se realizd a partir de los promedios
acotados de las empresas, registradas en el Balance General del SIREM para el afio 2015 bajo el cddigo
R9101, cuya descrip€idmCIUU es Actividades de bibliotecas y archivos- SECTOR: Actividades Artisticas, De
Entretenimiento Y Recreacion y teniendo en cuenta procesos de contratacion similares realizados por otras
entidades publi€ase Los*valores de los indices son los siguientes:

El Indice"de Liquidez (IL): es la relacion entre los activos corrientes y los pasivos corrientes, este indice
muestra el nivel de los activos corrientes comprometidos por los pasivos corrientes. De acuerdo a la
informacion“fegistrada en el SIREM, el IL promedio de las empresas del sector es de 1,7.

El indice de endeudamiento (IE): es la relacion entre los pasivos totales y los activos totales. Este indice
mide la capacidad de las empresas para cumplir con sus obligaciones de largo plazo. De acuerdo a la
informacidn registradas por las empresas en el SIREM, el indice de endeudamiento promedio es del 50%.

El capital de trabajo (K de L): es un indicador que mide la capacidad que tiene una empresa para prestar
el servicio en el corto plazo. El capital de trabajo promedio de las empresas del sector es superior al 100%
sobre el valor del contrato, esto indica que las empresas del sector tienen una alta capacidad para ofrecer los
bienes.
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Nivel de patrimonio (NP): se estima a partir del cociente entre el patrimonio total y el valor del contrato.
Las empresas del sector tienen un nivel de patrimonio promedio superior al 100% del valor del contrato.

Asi, en la siguiente tabla se presenta el resumen de los indicadores financieros que debe tener las empresas
que participen en el proceso de contrataciéon. De acuerdo a la informacion del SIREM, 3 empresas del sector
acreditan los cuatro indices financieros.

Se considerara habilitado financieramente el oferente que cumpla con los siguientes indicadores:

Liquidez Endeudamiento Capital de Trabajo Nivel de patrimonio
IL >1.7 veces IE<50% Kde L = 100% *del Patrimonio=100%*Valor del
presupuesto oficial cantrato
indice de Liquidez indice de Capital de Trabajo igual 0 | Patrimonio igual o superior al
igual o superior a | endeudamiento igual o superior a 100% del 100% del presupuesto oficial
1,7 veces menor a 50% presupuesto oficial

2.2.1. CONSIDERACIONES ESPECIALES PROPONENTES EXTRANJEROS NO OBLIGADOS A ESTAR
EN INSCRITOS EN EL RUP.

Los proponentes extranjeros que no estan obligados a eStar ‘inséritos en el RUP, deberan presentar sus
documentos, de acuerdo con lo establecido en las leyes y Resmas del pais de origen. No obstante, estos
documentos deberan venir suscritos por el representante legal de la firma oferente y por el contador que los
elabord.

Las personas naturales o juridicas extranjerashgdebén presentar sus estados financieros consularizados y
visados por el Ministerio de Relaciones, Exteriorés de Colombia, acompanados de traduccion oficial al
castellano, de ser posible y conformegaylas normas contables del respectivo pais, expresados en pesos
colombianos a la tasa de cambio vigenteha/31 de diciembre de 2018.

Las disposiciones de este Pliegode €ondiciones en cuanto a la forma en que se deben allegar por parte de los
Proponentes extranjeros los decumentos, se aplicaran sin perjuicio de lo pactado en tratados o convenios
internacionales.

Cuando el Proponente’extranjéro sin domicilio o sucursal en Colombia provenga de un pais que hace parte de
la "Convencion sobfe la abolicion de requisitos de legalizacion para documentos publicos extranjeros”, no se
requiere de la cefistilarizacion a que se refiere el parrafo anterior, sino que sera suficiente que los documentos
se adicionen conél certificado de "apostilla" por parte de la autoridad competente del pais donde se origina el
documento.

En elevento’ de que cualquiera de estos requerimientos no sea aplicable en el pais del domicilio del

Prepohénte de origen extranjero, el representante legal o el apoderado en Colombia, debera hacerlo constar
bajosla gravedad de juramento.

2.2.2. IDENTIFICACION TRIBUTARIA
El oferente nacional indicara su identificacion tributaria e informacion sobre el régimen de impuestos al que

pertenece, para lo cual aportara con la oferta copia del Registro Unico Tributario RUT actualizado; las
personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o union temporal acreditaran individualmente
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este requisito, cuando intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar
directamente la prestacion de servicios gravados con dicho impuesto. Lo anterior conforme al articulo 368 del
Estatuto Tributario, en concordancia con el articulo 66 de la ley 488 de 1998 que adiciond el articulo 437 del
mismo Estatuto, y el Decreto 2645 de 2011.

Si el oferente no presenta con su oferta copia del Registro Unico Tributario RUT, la Entidad requerira al
proponente a fin de que la aporte dentro del plazo que le sefale para el efecto.

2.3 DOCUMENTACION TECNICA
2.3.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El proponente debera acreditar la ejecucién de minimo uno (1) y maximo tres (3) contratds “eelebrados,
ejecutados, terminados y/o liquidados (siempre y cuando el régimen de contratacién eXija ‘esta’ liquidacién),
cumpliendo con las siguientes condiciones:

En caso de acreditar su experiencia general mediante certificaciones, el objetof0 alcamnece de estos contratos
deberan consistir en la realizacién de instrumentos archivisticos con entidades publicas o privadas.

La sumatoria de los contratos o de las certificaciones debera ser igualf{o stiperior al presupuesto oficial del
presente proceso.

El proponente podra acreditar su experiencia mediante:

e Lainformacién de experiencia contenida en el RUP presentado.

e La presentacion de certificaciones de los contratosy

e Actas de liquidacidon de contratos, siempre ysctiandg incluyan la informacién a que se hara referencia
mas adelante.

e La combinacion de los anteriores.

En cualquiera de los anteriores medios se dgberaypermitir verificar las siguientes condiciones minimas.

Nombre, direccion y teléfono de [dentidad contratante.

Objeto del contrato.

Valor del contrato.

Fecha de inicio y duracion, del contrato.

Certificacion del cimplimiento del contrato a satisfaccion.

Porcentaje de participation, en caso de consorcios o uniones temporales.

Nombre Copplete, cargo, direccion y nimero de Teléfono de la Persona que expide la Certificacion.

NOTA: Teniendoen“edenta que el registro Unico de proponentes —RUP- no consigna el tiempo de ejecucion
de los contratas niel porcentaje de participacion, cuando el proponente fuera plural, éste debera acreditar la
experiengiaseonsignada en el RUP, adjuntando las certificaciones y/o copia de los contratos en los cuales se
pueda.evidenciar dichos aspectos.

EXPERIENCIA PRESENTADA MEDIANTE RUP

Cuando las experiencias registradas en el RUP o en las certificaciones expresen su valor en ddlares, se tendra
en cuenta la TRM a la fecha en que se celebrd el contrato. La actualizacion a “pesos de hoy” del valor de los
contratos ejecutados se calculara en relacion con el valor del salario minimo del afio de la fecha de
terminacion, es decir, el valor de los items se expresard en salarios minimos correspondientes al afio de
terminacion. Para efectos del calculo correspondiente, se anexa la siguiente tabla sobre los valores del SMLMV
de los Ultimos afos:
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PERIODO MONTO

Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 $ 589.500
Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 $ 616.000
Enero 1 de 2015 a Dic. 31 de 2015 $ 644.350
Enero 1 de 2016 a Dic. 31 de 2016 $ 689.455
Enero 1 de 2017 a Dic. 31 de 2017 $ 737.717
Enero 1 de 2018 a Dic. 31 de 2018 $ 781.242
Enero 1 de 2019 a la fecha $828.116

Los contratos indicados por el oferente deberan cumplir con al menos uno (1) de los codigos del Clasificador
de las Naciones Unidas en el tercer nivel, para cada una de los componentes a los que”se‘présénte, y que se
sefialan a continuacion:

CLASIFICACION .
SEGMENTO | FAMILIA CLASE SUB CLASE DESCRIPCION
UNSPSC

Cajas Worganizadores de almacenamiento de

44111515 44 11 15 15 )
arghivos,

7813 16 00 78 13 16 02 Almadeenaje de archivos de carpetas.

7813 18 00 78 13 18 0Q Bodegaje y almacenamiento especializado.
Servicios de consultoria de negocios y

80101500 80 10 15 Q0 . . .
administracién corporativa.

801016 00 80 10 16 00 Gerencia de proyectos.

8016 1506 80 16 15 06 Servicios de Archivos de Datos.

83121500 83 12 15 00 Bibliotecas.

83121600 83 12 16 00 Centros de Informacién.

Cada experiencia apértada ‘fediante el RUP se analizard por separado. En caso de tratarse de contratos
adicionados a la fecha de*firma del contrato adicional y se sumara al valor del contrato principal (si fuere el
€aso).

El proponenté-debera acreditar o aportar en su propuesta, el certificado del Registro Unico de Proponentes de
la Camara de, Comercio el cual debe encontrarse en firme, vigente y en el que conste su actividad como
provéedorrelacionado con el objeto de la presente y cuya fecha de expedicién no sea superior a treinta (30)
digS“antes del cierre de la presente Convocatoria y su inscripcion y renovacion debe encontrarse vigente.

ACREDITACION DE EXPERIENCIA PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS Y PERSONAS
JURIDICAS EXTRANJERAS:

Debera acreditar este requerimiento como lo haria una persona juridica de origen Nacional. En cuanto a
personas naturales y persona juridicas privadas extranjeras no inscritas en el RUP por no tener domicilio o
sucursal en el pais: El requisito exigido es el mismo, pero deberd ser aportado mediante certificaciones de
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contratos, sin embargo, es necesario, tener en cuenta, que todos los documentos otorgados en el exterior
para acreditar lo dispuesto en este numeral, deberan presentarse legalizados en la forma prevista en el
Codigo General del Proceso y en el Articulo 480 del Codigo de Comercio. Si se tratare de documentos publicos
expedidos por autoridades de paises miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerira Unicamente de
la Apostille.

Las certificaciones o contratos para las personas naturales extranjeras domiciliadas en Colombia y las
personas juridicas extranjeras con sucursal en el pais, deben tener minimo la siguiente informacion:

Nombre del contratista y NIT

Nombre de la entidad contratante y NIT

Objeto del contrato - Valor del contrato.

Fecha de inicio y de finalizacion del contrato.

Certificacidon del cumplimiento del contrato a satisfaccion.

Porcentaje de participacion en caso de Consorcios o Uniones Temporales.

NOTA 1: Para el caso de experiencia en la que haya participado mediante Cofisotgioye Unién Temporal, se
tendra en cuenta Unicamente el valor correspondiente al porcentaje de su partieipacidn.

NOTA 2: En caso de requerirlo para verificar informacidon no registradalen él RUP se requerira la COPIA DEL
CONTRATO, asi como las correspondientes modificaciones contractfialesy.gsto sin mejorar en todo caso la
propuesta.

NOTA 3: Aquella certificacion de experiencia en la que califiqiemelscumplimiento del contrato como "malo",
"regular", o expresiones similares que demuestren o que indiguen que durante su ejecucion fueron sujetas a
multas o sanciones debidamente impuestas por la administracién o que a las mismas no se les haya hecho
efectiva la clausula penal estipuladas en los contratgs; Ro sejaceptaran por la UNIVERSIDAD.

Cuando el proponente incluya valores que no eorkespondan a la experiencia general o especifica aqui
sefialadas, este valor serd descontado del valér totaldel contrato certificado respectivo.

Los proponentes que se presenten en€Conser€io, Union Temporal o Promesa de Sociedad Futura deberan
cumplir en conjunto con la experiencia“equerida, lo cual significa que deberd ser acreditada por todos,
algunos o uno de los integrantes.

En caso de requerirlo, la Universidad podra solicitar la copia del contrato, asi como del o de los OTROSI que
se hubieran firmado.

La Universidad se reServa el derecho de verificar toda la informacion y documentacion que los proponentes
presenten en su propuesta. De presentarse inconsistencias, la propuesta sera rechazada.

2.3.2 EQUIPQ MINIMO DE TRABAJO

El proponenteldebera ofrecer como minimo el siguiente personal durante la ejecucion del contrato:

FORM!\CI(')N EXPERIENCIA Y PERFIL CANTIDA |DEDICACIO
PERSONAL ACADEMICA PROFESIONAL D N
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DIRECTOR DE
PROYECTO

Profesional en

Ingenieria Industrial,

Administracion de
empresas o en
Sistemas de
Informacion,
Bibliotecologia y
Archivistica con
postgrado en
Gerencia de
Proyectos.

Igual o superior a cinco (5)
afios de experiencia general,
contados a partir de la fecha
de expedicién de la tarjeta
profesional.

El Director del proyecto
debera demostrar una
experiencia de minimo 3 anos
en la direccion de la
elaboracién de instrumentos
archivisticos.

50%

ARCHIVISTA
COORDINADO
R

Profesional en
Sistemas de
Informacion,
Bibliotecologia y
Archivistica.

Igual o superior a cinco (5)
afios de experiencia general,
contados a partir de la fecha
de expedicién de la tarjeta
profesional.

El profesional archivista
debera demostrar una
experiencia de minimo 3 afigs
en la coordinacion de la
elaboracion de Tablas de
Valoracion Documefital &n
entidades publicas.

100%

HISTORIADOR

Profesional
Historiador.

Igual o superior atres (3)
afios de experiéncia general,
contades aypartir de la fecha
de expedicion de la tarjeta
profesignal.

El Historiador debera
démostrar una experiencia de
minimo 1 afio en la
elaboracion de instrumentos
archivisticos.

100%

CONSERVADO
R

Profesional
Restaurador —
Conservador o afin.

Igual o superior a cinco (5)
afios de experiencia general.
El Conservador - Restaurador
debera demostrar una
experiencia de minimo 1 afo
en procesos de conservacion
y saneamiento y/o
intervencién de fondos
documentales acumulados.

50%

ABOGADO -
ASESOR

Profesional en
Derecho.

Igual o superior a cinco (5)
afios de experiencia general,
contados a partir de la fecha
de expedicion de la tarjeta
profesional, con una
experiencia especifica en
elaboracion de instrumentos
archivisticos minima de 1
afio.

50%
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) Tecndloaos en Igual o superior a 1 afio en
TECNOLOGOS 0109 levantamiento de Inventario |2 100%
Gestion Documental.
Documental.
Técnicos en Gestién Igual o superior a 1 afo en el
AUXILIARES levantamiento de 5 100%
Documental. -
Informacion.

NOTA 1: Para efectos de la habilitacién y evaluacion debera adjuntar Unicamente las hojas de vidagcon los
soportes que pretenda hacer valer para el DIRECTOR DE PROYECTO, ARCHIVISTA COORDINADOR,
CONSERVADOR-RESTAURADOR E HISTORIADOR.

El proponente debera adjuntar copia de todos los soportes de educacion y acreditacion de cadauno de los
integrantes del personal requerido, con los siguientes soportes:
Hoja de vida y los respectivos soportes.

* Titulo Profesional. Si el titulo fue obtenido en el exterior, debera cdmplir ‘¢on los requisitos de
homologacion ante la autoridad colombiana competente; de lo contrarioy, ne se tendra en cuenta.

* Cédula de Ciudadania.

* Matricula o Tarjeta Profesional si fuere necesario.

» Certificados de vigencia de la matricula o tarjeta profesional si\fuerehecesario.

» Certificados de la Experiencia General.

Para el caso del personal, el proponente debera presentagflasncertificaciones que acrediten la experiencia
especifica del personal solicitado, de conformidad con lo exigido en el pliego de condiciones; si el proponente
es el mismo que certifica al profesional, ademas de la ertificacion del personal propuesto, debe presentar la
copia del respectivo contrato suscrito entre las partes:

Si el profesional propuesto coincide con uno dg4gsfreprésentantes legales o socios, de la persona juridica que
propone o la persona natural que oferta, o el'epreSentante de consorcios, uniones temporales o promesas
de sociedad futura, debera aportar su respéctiva hoja de vida antes requerida y sus soportes.

Si el profesional propuesto coincide con“el feprésentante legal de la persona juridica que propone o la persona
natural que oferta, se entiende quefcon la,carta de presentacion de la propuesta, se estd comprometiendo a
la minima dedicacion solicitada en_elgliego y estableciendo su disponibilidad.

Nota 2: Como experiencia_general de los profesionales, se entiende los meses de ejercicio profesional
debidamente acreditados (y/o eertificados por cada uno de los profesionales, desde la fecha de terminacion de
la totalidad de las asignaturas del respectivo pensum universitario hasta la fecha de cierre de la presente
Convocatoria; excepCion hecha de las profesiones de la salud, respecto de quienes la experiencia profesional
se cuenta desdeda ‘expedicion del registro profesional pertinente.

Nota 3: Laswcertificaciones de experiencia general de los profesionales deben ser expedidas por la persona
natural ¢ jUsidica, con quien se haya establecido la relacién laboral o de prestacion de servicios. Estas
certifieacienes' deberan determinar el cargo desempefiado y el tiempo durante el cual el profesional ejercio
dichoNgargo, o participd en el proyecto (indicando las fechas de iniciacion y de terminacion. Formato:
dia/mesfano).

NOTA 4: El proponente debera ofrecer y cuantificar en su propuesta econdmica la totalidad de los perfiles
requeridos y la experiencia solicitada. Una vez suscrito el contrato sus hojas de vidas seran puestas en
consideracion del supervisor del contrato para su aprobacion.

NOTA 5: Para la suscripcion del Acta de inicio, el proponente ganador presentara los contratos suscritos y

perfeccionados del personal propuesto y con base en el cual se gener6 la habilitaciéon y su puntuacién final.
En caso de presentar otro, diferente al propuesto, una vez hecha su evaluacion con base en los requisitos del
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personal minimo requerido y la manera de asignacion de puntaje a la experiencia adicional del equipo de
trabajo descrito en el numeral 15 “Factores de evaluacion”, debera obtener igual o superior puntaje que el
propuesto en el proceso pre-contractual.

NOTA 6: Durante la ejecucion del contrato se podra reemplazar los profesionales propuestos maximo una (1)
vez debidamente justificado y previo visto bueno de supervisor del contrato.

En caso de requerirse el cambio de personal durante la ejecucién del contrato, el contratista debera solicitarlo
al supervisor designado por la Universidad Distrital Francisco José de Caldas para el Contrato, mediante
escrito formal, en el que exponga los motivos, y proponga otro u otros profesionales, de iguales o [mejores
calidades, para que, en concordancia con lo establecido en los presentes pliegos, el supervisor lofautoriceé o
rechace. Para este efecto se realizara su evaluacion con base en los requisitos del personal minifg ‘fequerido
y la manera de asignacién de puntaje a la experiencia adicional del equipo de trabajo descrito‘€n=€l,numeral
15 “Factores de evaluacion”, debera obtener igual o superior puntaje que el propuesto én el\proceso pre-
contractual.

NOTA 7: El Director del Proyecto y el Archivista coordinador deberan ser profeSignales/diferentes para la
habilitacién de la propuesta.

2.3.3 DOCUMENTACION TECNICA
Los proponentes deberan entregar con la propuesta:
2.3.3.1 VERIFICACION TECNICA MINIMA EXCLUYENTE

Los aspectos excluyentes son todos aquellos que por su especial caracteristica requieren de una exigencia
particular de cumplimiento que no puede obviarse y poplestantd’son de caracter obligatorio.

El proponente acreditara que los servicios ofertados\ctimplen con las especificaciones técnicas, minimas
excluyentes exigidas en la descripcion contenidaseén.€l ANEXO No 8, ESPECIFICACIONES TECNICAS
MINIMAS EXCLUYENTES del pliego de condiciones:.

SE ENTENDERAN ACEPTADOS TODOS Y.GADA UNO DE LOS REQUIERIMIENTOS TECNICOS DEL
ANEXO TECNICO DEL PLIEGO DE CONDICIONES, ASI COMO LAS MODIFICACIONES REALIZADAS
MEDIANTE LA EXPEDICIONS, DE ADENDAS, CON LA SUSCRIPCION DE LA CARTA DE
PRESENTACION DE LA PROPUESTA’ANEXO No. 1.

Es importante anotar, qug¢’ IaNinformacion contenida en el ANEXO No. 8 ESPECIFICACIONES TECNICAS
MINIMAS EXCLUYENTES, NO PUEDE SER MODIFICADO en ninguna forma por el oferente, ya que estas
especificaciones téenicas, son las minimas excluyentes que exige la Entidad, que por tanto SON DE
OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO POR LOS OFERENTES.

2.4 FACTORES DE/EVALUACION

La Uniyersidad Distrital Francisco José de Caldas, en desarrollo del deber de seleccion objetiva, escogerd la(s)
proptiesta(SY'mas favorable(s) a la entidad y a los fines que busca con el presente proceso de seleccién.
Récuérdese que la adjudicacion de la Propuesta es total, en la que se involucran todos los elementos a
contkatar y se evidencia con un solo precio ofertado (incluidos todos los impuestos, tasas y contribuciones,
incluido IVA).

Todas las propuestas presentadas validamente y que sean clasificadas como “HABILITADA”, seran analizadas
aplicando los mismos criterios para todas ellas. Se entiende por ofrecimiento mas favorable, aquel que
teniendo en cuenta los factores de escogencia y su ponderacion precisa, detallada y concreta, resulte ser el
mas ventajoso para la Universidad.
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Se adjudicara el proceso de seleccion a la propuesta que, cumpliendo con los requisitos juridicos, financieros y
técnicos senalados en los presentes Pliegos de Condiciones, obtenga el mayor puntaje, segun lo establecido a

continuacion:

ASPECTOS A EVALUAR

CALIFICACION / ASIGNACION DE PUNTAJE

ESTUDIO JURIDICO

ADMISIBLE / NO ADMISIBLE

ESTUDIO FINANCIERO

ADMISIBLE / NO ADMISIBLE

ESTUDIO TECNICO

ADMISIBLE / NO ADMISIBLE

ASIGNACION DE PUNTAJE

FACTOR

PUNTOS_QUE ASIGNA

EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL DEL
PROPONENTE

Puntuacién que se obtiene de la
experiencia especifica adicional del
proponente, de acuerdo a los
lineamientos establecidos para
dicha acreditacion.

300

EXPERIENCIA ADICIONAL DEL EQUIPO DE
TRABAJO

Experiencia especifica y formagcion
adicional del Recurso Humape.
requerido — Director de Prayecto.

100

Experiencia especifica del Reeurso
Humano requerido » Archivista
Coordinador.

100

Experiencia especificasdel Recurso
Humano requerido ~ Historiador.

100

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

En los téfmines de la Ley 816 del 7
de juli6*de2003, “Por medio de la
cual Se apoya a la Industria
Naciénala través de la
Centratacion publica”, la
Uniersidad asignara el siguiente
puntaje, de acuerdo con lo
manifestado en la carta de
presentacion de la propuesta y lo
manifestado por el proponente en
el ANEXO No 09 APOYO A LA
INDUSTRIA NACIONAL

100

PRQPUESTA ECONOMICA

Puntuacién que se obtiene por la
asignacion de 200 puntos posibles
a la oferta seleccionada. El método
matematico para adjudicacion de
éste puntaje sera MEDIA
ARITMETICA CON PRESUPUESTO
OFICIAL 6 MENOR PRECIO 6
MEDIA GEOMETRICA. Para la
seleccion de la alternativa de
evaluacion para la propuesta
econdmica, se tomaran los dos
primeros decimales de la Tasa de
cambio Representativa del Mercado
(TRM) vigente para el dia que se
tenga prevista la audiencia de
cierre (presentacion de ofertas) del
presente proceso. En todos los

300
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anteriores se incluye el precio
ofertado IVA incluido.

TOTAL PUNTOS POR ASIGNAR 1000

2.4.1. EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL DEL PROPONENTE

Se asignara un puntaje maximo de TRESCIENTOS (300) puntos al proponente que acredite experiencia
especifica adicional a la requerida como experiencia habilitante en un minimo de un contrato (1) y un praximo
de tres (3) contratos distintos a los contratos presentados para habilitar, que deben ser relacionados,
terminados o liquidados, ejecutados con entidades publicas, que cumplan con los siguientes criterigs;

El objeto o alcance de estos contratos debera consistir en ELABORACION DE LAS TABLAS/DE VALORACION
DOCUMENTAL EN ENTIDADES PUBLICAS.

El puntaje por experiencia adicional del proponente se asignara de la siguiente maneras

CONTRATOS Y/O PROYECTOS ADICIONALES AL 100% DEL PRESUPUESTO i
OFICIAL SOLICITADO PARA HABILITAR. PUNTAJE MAXIMO
QUE EL PRESUPUESTO OFICIAL DE LOS CONTRATOS SEA ENTRE EL 25% y 50%. 100
CONTRATOS Y/O PROYECTOS ADICIONALES 200
QUE EL PRESUPUESTO OFICIAL DE LOS CONTRATOS SEA MAYOR AL 00% DEL

PRESUPUESTO OFICIAL 300

2.4.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA Y FORMACION\ ADICIONAL DEL RECURSO HUMANO
REQUERIDO — DIRECTOR DE PROYECTO, UN ARCHIVISTA COORDINADOR Y UN HISTORIADOR

Se asignara un puntaje maximo de TRESCIENTOS (300) puntos al proponente que relacione experiencia
especifica del director de proyecto, archivista g¢oordinador, historiador y que ademas certifique dicha
experiencia con la documentacion necesaria.

NOTA: El director del proyecto, el drchivistd coordinador y el historiador deberan ser los mismos que
presentaron para los requisitos habilitantesy

La asignacion de puntaje se hafa dé\lasiguiente manera:

CANTIDAD | CARGO EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL
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1 DIRECTOR DE
PROYECTO

Podra presentar maximo cuatro contratos o proyectos
en los que haya participado, cada uno por un valor
igual o superior a 300 S.M.L.V. (adicionales a los
presentados como habilitantes).

La experiencia a acreditar debera ser como Director de
proyecto en elaboracion de instrumentos archivisticos
con entidades publicas.

Se asignaran 25 puntos por cada uno de los contratos
certificados para un maximo de 100 puntos.

1 ARCHIVISTA
COORDINADOR

Podra presentar maximo cuatro contrates ‘e, proyectos
en los que haya participado, cada yho'poRun valor
igual o superior a 300 S.M.L.V. (adicignales a los
presentados como habilitantes):

La experiencia a acreditar deberg ‘ser como archivista
Coordinador o Director eh elabaracién de Tablas de
Valoraciéon Documental cen eftidades de educacidn
superior.

Se asignaran 25spuntosspor cada uno de los contratos
certificados paraunmaximo de 100 puntos.

1 HISTORIADOR

RPadra presentar maximo cuatro contratos o proyectos
en los que haya participado, cada uno por un valor
igual o superior a 300 S.M.L.V. (adicionales a los
presentados como habilitantes).

La experiencia a acreditar deberd ser como Historiador
en elaboracion de Tablas de Valoracién Documental con
entidades de educacién superior.

Se asignaran 25 puntos por cada uno de los contratos
certificados para un maximo de 100 puntos.

Para efectos de la evaluacion de la experiencia especifica del Director del Proyecto, la actualizacion a “pesos
de hoy” del valor de los contratos presentados se calculara en relacién con el valor del salario minimo del afo
de la fecha de terminacién. Para efectos del célculo correspondiente, se anexa la siguiente tabla sobre los
valores del SMLMV de los Ultimos afios:

| PERIODO

|MONTO |
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Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 | $ 589.500
Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 | $ 616.000
Enero 1 de 2015 a Dic. 31 de 2015 | $ 644.350
Enero 1 de 2016 a Dic. 31 de 2016 | $ 689.455
Enero 1 de 2017 a Dic. 31 de 2017 | $ 737.717
Enero 1 de 2018 a Dic. 31 de 2018 | $ 781.242
Enero 1 de 2019 a la fecha $ 828.116

Para las certificaciones del director de proyecto, archivista coordinador e historiadoresestos deben ser
expedidas por la Entidad Contratante (No se aceptan auto certificaciones), en las que debe, constar al menos
la siguiente informacién:

a) Sefalar el objeto del contrato.

b) Indicar fecha de inicio y terminacion del contrato.

c) Indicar nombre, direccion y teléfono del contratante.
d) Indicar las actividades ejecutadas en el contrato.

NOTA 1: La universidad se reserva el derecho de solicitar inforpnacion.complementaria a los certificados de
experiencia especifica exigidos, como actas de terminacidn, actds de liquidacién, y certificaciones de los
contratos soporte.

NOTA 2: El personal dependera administrativamenté del contratista y no tendra vinculo laboral con la
universidad. No obstante, esta se reserva el derecho ‘de solicitar el retiro o remplazo del que considere no
apto o que con sus actuaciones atente contra la bueha relacién con el contratante, la comunidad, o cause
algun impacto negativo a la Entidad.

En el evento en que las certificaciones.ne contengan toda la informacion solicitada, el proponente debe
anexar el contrato y el acta de liquidacion del mismo, de tal forma que la informacion no contenida en la
certificacién se complemente con elstontenido de dichos documentos.

Si el proponente es el mismo glie cartifica la experiencia del personal propuesto, ademas de esta certificacion,
debera anexar el contrato_o el acta de terminacidn o liquidacion que suscribid con su contratante (entidad
publica o privada) y qué soporta dicha experiencia. Las certificaciones que acrediten la experiencia del
personal propuesto sesonsideraran expedidas bajo gravedad de juramento. Las certificaciones firmadas por el
mismo personal profésional propuesto, es decir, las auto certificaciones, no seran tenidas en cuenta. En caso
de que la experiencia)sea certificada por empresas privadas distintas del proponente, ademas de la
certificacion, se\débe anexar el contrato y el acta de liquidacion de la empresa con el cliente que soporta
dicha experiencia.

En tode ‘casalel contratista debera conformar bajo su responsabilidad, el equipo de trabajo humano y la
logistica“gue le permitan cumplir la totalidad de las obligaciones objeto del proceso de seleccion.

2.4.3. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL. (MAXIMO PUNTAJE POSIBLE 100 PTS.)

En los términos de la Ley 816 del 7 de julio de 2003, “Por medio de la cual se apoya a la Industria Nacional a
través de la contratacion publica”, la Universidad asignara el siguiente puntaje, de acuerdo con lo manifestado
en la carta de presentacion de la propuesta y lo manifestado por el proponente en el ANEXO No XX APOYO A
LA INDUSTRIA NACIONAL asi:
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CONDICION PUNTAJE
Cuando la totalidad del servicio corresponda a Industria Nacional. 100
Cuando el servicio tenga en su componente industria nacional y extranjera

(mixto), siempre y cuando el porcentaje nacional sea superior al 50%. 50
Cuando la totalidad del servicio corresponda a Industria Extranjera o cuando la

oferta no informe el origen de la industria 0

NOTA 1: Dado que este requerimiento otorgara puntaje, de no ser presentado y/o presentarse mal/NO"es
subsanable por los proponentes.

2.4.4. EVALUACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA-ASIGNACION DE PUNTAJE

Para la presentacion de la oferta econdmica el proponente deberad diligenciar suf oferta, sin superar el
presupuesto oficial.

El proponente debera tener en cuenta que el valor propuesto debe contemplar tedos los gastos y descuentos
que se generen para la suscripcién, legalizacién, ejecucién y liquidacion del‘€ontrat6, asi como los efectuados
en cada pago, y todos los impuestos de Ley derivados de este tipo de conitratacion, etc.

Los valores deben presentarse en moneda legal colombiana e incluirdn todos los costos directos e indirectos
que garanticen la ejecucion del contrato.

LA OMISION DE LOS PERFILES REQUERIDOS O EL CAMBIG. EN) LA DESCRIPCION DE ESTOS daran lugar a
RECHAZO DE LA PROPUESTA por inconsistencias en Jayproptgsta econdmica.

El oferente debe indicar en su oferta que acepta la formasdé€ pago propuesta por la Universidad.
Seran de cargo del proponente todos los costds asociados a la preparacion y elaboracion de su propuesta.
El puntaje maximo que sera asignado a€5tefactor de evaluacion econdmica sera 300 puntos.

Se seleccionara la alternativa paradlaevaluacion y asignacion de puntaje, de conformidad con el método que
se describe a continuacion:

7

NUMERO ALTERNATIVA DE EVALUACION

1 MEDIA ARITMETICA CON PRESUPUESTO OFICIAL
2

3

MEDIA GEOMETRICA
MENOR PRECIO

Para la seleccién“de’la alternativa de evaluacion para la propuesta econdmica, se tomaran los dos primeros
decimales*de [a\lasa de cambio Representativa del Mercado (TRM) vigente para el dia que se tenga prevista
la audiencia de cierre (presentacion de ofertas) del presente proceso; La fecha de la audiencia de cierre, para
los efectios del presente numeral, sera la que se haya indicado en el cronograma vigente al momento del
cierre del proceso de seleccion.

Se seleccionara la alternativa de acuerdo a los rangos establecidos en el cuadro que se presenta a
continuacion. Esta TRM se tomara del sitio web del Banco de la Republica de Colombia.

RANGO
(INCLUSIVE)

NUMERO | ALTERNATIVA DE EVALUACION
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DE 0,00 A 0,33 1 MEDIA ARITMIETICA CON PRESUPUESTO OFICIAL
DE 0,34 A 0,66 2 MEDIA GEOMETRICA
DE 0,67 A 0,99 3 MENOR PRECIO

DESCRIPCION DE LAS ALTERNATIVAS DE EVALUACION Y ASIGNACION DE PUNTAJE
ALTERNATIVA 1 (MEDIA ARITMETICA CON PRESUPUESTO OFICIAL):

La entidad evaluard las propuestas que Juridicamente, Financiera y Técnicamente hayan_sido
ADMISIBLES, para asignar el puntaje por propuesta econdmica de conformidad con el siguiente
procedimiento:

Para el célculo de la Media Aritmética con Presupuesto Oficial se tendran en cuenta Unicamentetel"nbmero de
propuestas que después de la evaluacion inicial obtengan la condicion de ADMISIBLES,El numero de veces
que se incluira el presupuesto oficial estara definido acorde a la siguiente tabla:

NUMERO DE PROPUESTAS | NUMERO DE VECES EN QUE SE
ADMISIBLES INCLUYE EL VALOR OFICIAL

1-3
4-6
7-9
10- 12
13-15
16 — 18
19-21

N |~ WIN |-

Y asi sucesivamente por cada tres propuestas Habilitadas se incluira una vez el valor oficial del respectivo
factor de calificacion.
Seguidamente se calculara la media aritmética‘eombase en la siguiente formula:

X+ X, X+ X, N, x X))

MA,,
N,
MApo = Media Aritmética con Presupuesto Oficial
n = NUmnero‘depropuestas habiles
Xn = Vidlor de la enésima propuesta habil.
Npo = NUumero de veges en que se incluye el valor oficial del respectivo factor de calificacion.
Xor = Valareficialdel respectivo factor de calificacion.

Para efegtos\de asignacion de puntaje se tendra en cuenta lo siguiente: se asignara el maximo puntaje para el
respeetivo, factor de calificacién al valor de la propuesta que se encuentre mas cerca al valor de la media
aritmeética=con presupuesto oficial calculada para el factor correspondiente. Las demas propuestas recibiran
pUptaje‘de acuerdo con la siguiente ecuacioén:

MAy, =V

P=|{1-4BS x P,y |10

APO

Donde:
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P = Puntaje a asignar.

ABS = Valor Absoluto.

MApy = Media Aritmética con Presupuesto Oficial

Vy = Valor ofertado por el proponente "x".

Puax = Puntaje maximo para el respectivo factor de calificacion.

ALTERNATIVA 2 (MEDIA GEOMETRICA):

la entidad tomara el valor de las propuestas HABILES para el respectivo factor de calificacién, cortégido y
ajustado, para asignar el puntaje de conformidad con el siguiente procedimiento:

Se calculara la media geométrica con los valores de las propuestas habiles para el respectivo*factor de
calificacion.

La Media geométrica (Mg) se calcula mediante la siguiente ecuacion.

M :K/(XI)X(XQ)X(X,J,)X...X(XH)

Dénde:

Mg = Media Geométrica.

n = NUmero de propuestas habiles.

Xn = Valor de la enésima propuesta habil.

Para efectos de asignacion de puntaje se tendra en cuéntaVo siguiente: se asignara el maximo puntaje para el
respectivo factor de calificacién al valor de la propliesta que se encuentre mas cerca al valor de la media
geométrica calculada para el factor correspondiente. Yas demas propuestas recibiran puntaje de acuerdo con
la siguiente ecuacion:

p=|li—aps| Mo Vs P N|-10
G
Donde:
P = Puntaje a asignar.
ABS = Valor Absolutos
Mg = Valor de la media geométrica calculada.
Vy # Valor ofertado por el proponente "x".
Pumax S Puntaje maximo 200 puntos

ALTERNATIVA'3(MENOR PRECIO):

Se le‘asignara 300 puntos, a la oferta cuyo valor sea el menor (IVA incluido) con respecto a los demas valores
da\las propuestas habiles.

Para las demas propuestas que resulten habiles, se asignara puntaje mediante una relacion lineal, de acuerdo
a la siguiente férmula.

P = [Fm'.'i-! * Fi"r'.éll.'t']

Ve
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En donde:

P= Puntaje a asignar

Vin= Corresponde al menor valor de las ofertas habilitadas.
Vs = Valor ofertado por el proponente "x".

Frz» = Puntaje maximo 300 puntos.

Nota: El puntaje definitivo, se dard con dos (2) decimales, redondeando la cifra al nimero entero mayor,
siempre y cuando la cifra decimal sea mayor a 0.5, en caso de que el primer decimal sea mayor o iffetior a
0.5 se redondeara por debajo.

Recomendaciones:

a) Para determinar el valor de la propuesta, el oferente incluird en el valor de su propueSta lautetalidad de los
costos en que incurra, a saber, entre otros: personas/tiempo, el soporte logistico, los insumas’necesarios para
la ejecucion de los servicios de consultoria, los imprevistos y la utilidad razonablezdel.eontratista, sueldos,
jornales y prestaciones sociales de ley del personal vinculado tanto en forma{pefmamnente como temporal,
costos operativos y administrativos, impuestos, deducciones a los que haya_lugarty en general, todo costo en
que deba incurrir para los servicios ofertados.

b) El valor total incluye el IVA y los costos directos e indirectos qué se ‘eausen con ocasién de los servicios
solicitados, el valor por concepto del impuesto de estampilla.

c) Moneda: Debera realizarse en pesos colombianos. El pfoponefite debera ajustar al peso los precios
unitarios, bien sea por exceso o por defecto.

d) En caso de existir discrepancias entre lo expresade-en letfas y nimeros prevalecera lo expresado en letras.

e) Los sueldos, tarifas, jornales o costos de lasgactividades y los errores y omisiones en estos, seran de
responsabilidad absoluta y exclusiva del propbhente.

f). En ningln caso, el valor de la propuésta) eeefidmica debe ser superior al presupuesto oficial establecido por
la entidad so pena de rechazo.

Determinacion del valor deda propdesta:

El valor total de la propugstatdebera cubrir integramente los costos de personal directos e indirectos, en que
incurra el CONTRATISTA para la debida ejecucion del contrato, los honorarios, el Impuesto al Valor
Agregado (IVA) y demdas‘costos necesarios para el normal desarrollo de los trabajos.

Para al calculg delvalof de la propuesta debera utilizarse el Formato correspondiente, teniendo en cuenta las
siguientes definiciopés:

Costos diféctos de personal: Estan constituidos por los sueldos y/o jornales del personal profesional, técnico,
administrativa) y auxiliar propuesto. Las prestaciones sociales (legales y convencionales), seguridad social y
pagdidelaplttes parafiscales de dicho personal estaran cubiertas con el Factor Multiplicador.

Otros, costos directos: No se reembolsaran los gastos de fotocopias de las actas mensuales de pago, los Utiles
o implementos de oficina, lineas telefonicas, envios de fax, llamadas a teléfonos celulares ni conexiones a
Internet, estos corresponden a Gastos Generales y de Administracion.

Factor Multiplicador (FM): Corresponde a los costos en que incurre la firma Interventora y su utilidad, para
ejecutar el contrato. Este incluye los siguientes componentes:

a) Prestaciones sociales (Legales y convencionales), seguridad social y pago de aportes parafiscales.
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b) Honorarios o utilidad del CONSULTOR: Es el beneficio econémico que percibe el CONSULTOR por la
ejecucion del trabajo y esta incluido en el factor multiplicador.

c) Gastos de administracion y costos directos.
Determinacion del valor de la propuesta

El valor total de la propuesta debera cubrir integramente los costos de personal directos e indirectos, en que
incurra el CONTRATISTA para la debida ejecucién del contrato, los honorarios, el Impuesto @l Valor
Agregado (IVA) (cuando aplique) y demas costos necesarios para el normal desarrollo de los trabaj@s.

Para al calculo del valor de la propuesta debera utilizarse el Formato correspondiente, teniendo én €uepta las
siguientes definiciones:

Costos directos de personal: Estan constituidos por los sueldos y/o jornales del personaf“profesional, técnico,
administrativo y auxiliar propuesto. Las prestaciones sociales (legales y convenciondles), seguridad social y
pago de aportes parafiscales de dicho personal estaran cubiertas con el Factor Multiplicados.

Otros costos directos: No se reembolsaran los gastos de fotocopias de las actasgmensuales de pago, los Utiles
o implementos de oficina, lineas telefonicas, envios de fax, llamadas a teléfenes celulares ni conexiones a
Internet, estos corresponden a Gastos Generales y de Administracion.

Factor Multiplicador (FM): Corresponde a los costos en que incurre la firmayInterventora y su utilidad, para
ejecutar el contrato. Este incluye los siguientes componentes:

a) Prestaciones sociales (Legales y convencionales), seguridad s@cial y pago de aportes parafiscales.

b) Honorarios o utilidad del CONSULTOR: Es el beneficiogeeenémico que percibe el CONSULTOR por la
ejecucion del trabajo y esta incluido en el factor multiplicador

) Gastos de administracion y costos directos.

2.4.5. ACUERDOS COMERCIALES

El Proceso de Contratacion esta sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. En consecuencia, las Ofertas de
bienes y servicios de paises con los cuales Colembia tiene Acuerdos Comerciales vigentes que cubren el
presente Proceso de Contratacion, seraf thatadbs como Ofertas de bienes y servicios colombianos y tendran
derecho al puntaje para estimular lajndustria nacional.

Presupuesto del
Proceso de Proceso de
Contratacion Excepcion Contratacion
superior al valor aplicable al cubierto por el
Entidad Estatal |del Acuerdo Proceso de Acuerdo
Acuerdo Comercial | incluida Comercial Contratacion Comercial
Canada No No No No
Chile No No No No
Estados WUnidas No No No No
El Salvador No No No No
Guatemala No No No No
Honduras No No No No
Liechtenstein No No No No
Suiza No No No No
México No No No No
Unién Europea No No No No
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En consecuencia, los bienes y servicios de los siguientes paises: NINGUNO reciben trato nacional. También
recibiran Trato Nacional las propuestas de nacionales de la Comunidad Andina de Naciones.

2.5 CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate, entre el puntaje total de dos o mas ofertas, se escogera el oferente que tenga el mayor
puntaje en el primero de los factores de escogencia y calificacion establecidos en el aparte CRITERIOS
PONDERABLES, Si persiste el empate, escogera al oferente que tenga el mayor puntaje en el segundo de los

factores de escogencia y calificacion establecidos y asi sucesivamente hasta agotar la totalidad de los factores
de escogencia y calificacion.

Si aplicado lo anterior subsiste el empate se utilizard un método aleatorio para seleccionar el of%%

La Entidad seleccionara la oferta adjudicataria utilizando sorteo a través de balotas %
marcadas con el nombre de los proponentes y depositadas en un sobre, del cual se

escogida al azar sera la del proponente al que se asignara el proceso. Q\
c&

Q‘o

RS
&
&
&
Q
O

0(5’

&

o balotas
a. La balota
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019

ANEXO N° 1.
CARTA DE PRESENTACION DE PROPUESTA

Bogota, D.C., __de de 2019

Sefiores

UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Ciudad

Nosotros los suscritos: de acuerdo con el Pliego de Condiciones) presentamos

propuesta formal para la CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019 y en caso de que fios Sea aceptada por la
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS nos comprometemds %a firmar el contrato
correspondiente, a cumplir con las obligaciones derivadas de él, de la propuesta preseqtada y de los PLIEGOS DE
CONDICIONES.

Declaramos asi mismo:

Que conocemos la informacidén general y demas documentos de la”Cenvogatoria Plblica y aceptamos los
requisitos en ellos contenidos.

Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato, en el plazo establecido en el Pliego de Condiciones.

Que ninguna persona o entidad distinta de las aqui nombradds,tiener’intereses en esta propuesta, en el contrato
que como consecuencia de ella llegare a celebrarse y queper consiguiente, solo compromete a los firmantes.

Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometepresia constituir las garantias requeridas y a suscribir éstas y
aquél dentro de los términos senalados para ello.

Que acatamos y aceptamos el contenido de lasdadendas realizadas en el presente proceso.
Que la presente propuesta consta de () folios debidamente numerados.

Que el Valor Total de nuestid propuesta (Incluido IVA) es por un monto de
($ ), el cual se encuentra en el anexo No. 3

Propuesta Econdmica.

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las sanciones establecidas en el Codigo
Penal:

1. Que la informdcién cortenida en la propuesta es veridica y que asumimos total responsabilidad frente a la
UNIVERSIDAD cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo
dispuest6 enmel €odigo Penal y demds normas concordantes.

2. Que=ng nosshallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las sefialadas en la
@onstitucion y en la Ley y no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales
para gontratar. En especial, manifestamos que no nos hallamos reportados en el Boletin de Responsables
Eiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en el
mumeral 4 del Articulo 38 de la Ley 734 de 2002 (Codigo Disciplinario Unico), en concordancia con el
Articulo 60 de la Ley 610 de 2000. (Se recuerda al proponente que, si esta incurso en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad, no puede participar en el proceso de seleccion de contratistas y debe
abstenerse de formular propuesta.)

3. Que no hemos sido sancionados por ninguna Entidad Oficial por incumplimiento de contratos estatales ni
se nos ha hecho efectivo ninguno de los amparos de la garantia Unica, mediante providencia ejecutoriada
dentro de los Ultimos DOS (2) afos anteriores a la fecha de cierre de esta Convocatoria Publica , ni hemos
sido sancionados dentro de dicho término por incumplimiento de nuestras obligaciones contractuales por
ningun contratante particular ni por autoridades administrativas en condicién de terceros. (NOTA: Si el
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proponente es un consorcio o0 una union temporal, para estos efectos, debera tener en cuenta a cada uno
de sus miembros individualmente considerados. Si durante dicho periodo el proponente ha sido objeto de
sanciones contractuales (multas y/o clausula penal) o se le ha hecho efectivo cualquiera de los amparos
de la Garantia Unica, por parte de cualquier entidad estatal, en lugar de hacer este juramento debe
indicar aqui que ha tenido las sanciones y/o que le han sido hechos efectivos los amparos.

Atentamente,

Nombre o Razon Social del Proponente:

NIT: %
Nombre del Representante Legal: %
C. C. No.: De : %
Direccién: \Q

Correo electrénico: \(J

Teléfonos: Fax:

N

FIRMA:

NOMBRE Y CALIDAD DE QUIEN FIRMA: (\%
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019

ANEXO N° 2,

MODELO DEL ACUERDO DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL
(Segun sea el caso)

, identificado con la C. C. de , YauMEGINO

de , obrando en representacion de la sociedad , domiciliado en lacitidad"de
y , identificado con la cédula de ciudadania de

y vecino de , obrando en representacion ey Ma “sociedad

, domiciliada en la ciudad de , hemos decidido conformar una

(Unidn Temporal o Consorcio) en los Términos y condiciones estipulados en la Ley ¥, €specialmente lo
establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, que se hace constar en las siguientes clausulas.

CLAUSULA PRIMERA: La (Unién Temporal o Consorcio) se conforma con el pfepésito’de presentar oferta y
optar a la adjudicacion, celebracion y ejecucion del contrato resultante congka Wniversidad Distrital Francisco
José de Caldas, en relacién con la de acuerdo coff™la\descripcion y especificaciones
contenidas en el presente documento de PLIEGOS DE CONDICIONES#»CLAUSULA SEGUNDA: La participacién
en la (Unién Temporal o Consorcio) que se acuerda, sera: (segun cénvenio entre los miembros) del

% para % y del % Jjpara

CLAUSULA TERCERA:_(Integrante) y (Integrante) responderaned forma solidaria y mancomunada por el
cumplimiento total de la Propuesta y del objeto contratade.

CLAUSULA CUARTA: Se acuerda que (Integrante) yIntégrante), atenderan en forma conjunta todas las
obligaciones y deberes asumidos en la respeCtivawpropuesta en los diferentes aspectos alli contenidos,
delegando la representacion y respectiva ceerdinacion de la (Unién Temporal o Consorcio) en cabeza de
como representante légal de (Integrante) y de esta_(Unién Temporal o Consorcio).

CLAUSULA QUINTA: la duracién desesta“{Unién Temporal o Consorcio) se extendera por todo el tiempo en
que se generen obligaciones derivada$ de la propuesta y del contrato y un afio mas.

CLAUSULA SEXTA: Las_responsabilidades que se desprendan de esta_(Unién Temporal 0 Consorcio) y sus
efectos se regiran por las(dispesiciones previstas en la Ley 80 de 1993 para la_(Unién Temporal o Consorcio).

En constancia de a€eptacign y compromiso, se firma el presente documento por los que en el intervienen, el
dia de de -------- en la ciudad de

Nombre, Identificacion, persona juridica que representa

CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019- TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL (TVD)




UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019

ANEXO N° 3.

PROPUESTA ECONOMICA
ARCHIVO EXCEL

Bogota D.C., de 2019
Sefiores

Universidad Distrital Francisco José de Caldas
Ciudad.

REF: CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019

El suscrito (diligenciar), obrando en nombre y representacion de (diligenciar), de conformidad £0n Ye €stablecido en el
pliego de condiciones del proceso de seleccion citado en la referencia, por medio del presente,“oferto en firme,
irrevocablemente y como precio fijo, con destino a la celebracion del contrato objeto “de“Este proceso, y en
consecuencia, ofrezco proveer los bienes correspondientes relacionados en el pliego de “condiciones, bajo las
caracteristicas técnicas establecidas para tales bienes y conforme a las condicioneswy ‘eanhtidades, previstos para tal
efecto, precio que se discrimina asi:

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA ECONOMICA SIN IVA:
IVA (19%)
VALOR TOTAL PROPUESTA ECONOMICA (INCLUIDO IVA)

Antes de diligenciar este anexo tenga en cuenta‘gde:

El oferente debe incluir la totalidad delspetsonal minimo requerido, con las condiciones requeridas en el
pliego de condiciones. La no inclusion déesta ihformacion sera objeto de RECHAZO DE LA PROPUESTA.
Para la presentacion de la ofertagécondmica el proponente debera diligenciar su oferta, sin superar el
presupuesto oficial.

El valor de la propuesta gegnémiga deben presentarse en moneda legal colombiana e incluir todos los
costos directos e indirectds que garanticen la ejecucion del contrato.

NOTA 1: SI EL PROPONENTE NO DISCRIMINA EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO IVA Y EL SERVICIO
CAUSA DICHO IIV!PUESTO, LA UNIVERSIDAD LO CONSIDERARA INCLUIDO EN EL VALOR TOTAL DE LA
PROPUESTA Y\ASI LO ACEPTARA EL PROPONENTE.

NOTA 2: El‘preponénte debera tener en cuenta que el valor propuesto debe contemplar todos los gastos y
descuentos que Se generen para la suscripcion, legalizacion, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como
los efectuados en cada pago, y todos los impuestos de Ley derivados de este tipo de contratacion, etc.

(Nombre del Representante Legal)

(Ndmero de Cédula de Ciudadania)

Representante legal

Antes de diligenciar este anexo tenga en cuenta que:
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DICHO IMPUESTO, LA UNIVERSIDAD LO CONSIDERARA INCLUIDO EN EL VALOR TOTAL DE LA PROP Y
ASI LO ACEPTARA EL PROPONENTE.

Atentamente, :&

NOTA: SI EL PROPONENTE NO DISCRIMINA EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (IVA) Y EL BIEN %AUSA

Nombre o Razon Social del Proponente:

Nombre del Representante Legal:

C. C. No.: De: Q
FIRMA: 0
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019

ANEXO 4.

CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002

En mi condicion de Revisor Fiscal(si aplica) de (Razdn social de la compania) identificada cen ‘Wit
debidamente inscrito en la Cdmara de Comercio de de conformidad con lo establecido para tal
efecto en la Ley 43 de 1990, me permito certificar que he auditado de acuerdo con las neormas de auditoria
generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compaiiia, con gl \propdsito de verificar el
pago efectuado por concepto de los aportes correspondientes a los sistemas de SalUdy”pensiones, riesgos
profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar famifliar (ICBF) y Servicio
Nacional de Aprendizaje (SENA), para lo cual, me permito certificar el pago“de\les siguientes aportes, los
cuales forman parte de dichos estados financieros y corresponden a los paentos“contabilizados y pagados por
la compaiiia durante los ultimos seis (6) meses contados desde el mesde de 2019. Lo anterior,
en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

APORTE PARAFISCAL INDICGIUE LOS SEIS ULTIMOS MESES A
PARTIR DE LA FECHA DE CIERRE DEL
PRESENTE PROCESO

MESES™
Sistema de Seguridad Social.
Salud
Riesgos Profesionales
Pensiones

Aportes Parafiscales:

Cajas de Compensacion Familiar
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF
Servicio Macional de Aprendizaje SEMNA
MARQUE CON UNA (X]) EN CADA CASILLA

Nota: Para relaciondr el'pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social, se deberan
tener en cuentados\plazes previstos en el Decreto 1406 de 1999 articulos 19 a 24. Asi mismo, en el caso del
pago correspendiénte™a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF y SENA, se
debera tenemen clehta el plazo dispuesto para tal efecto, en el articulo 10 de la ley 21 de 1982.

EN CASO, DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE
MENGIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON
INDICAGION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCQII_, ESTE ANEXO DEBERA DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE
POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPANIA, CERTIFICANDO EL PAGO EFECTUADO POR DICHOS
CONCEPTOS EN LOS PERIODOS ANTES MENCIONADOS.

Dada en alos () del mes de de 2019

FIRMA
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NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA
REVISOR FISCAL (Si aplica)
No. TARJETA PROFESIONAL,
(Para el Revisor Fiscal)
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019

ANEXO No. 5

DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
(PARA PERSONAS NATURALES)

Yo, declaro bajo la gravedad de juramento que a la fecha de presentacign~de,Ja“6ferta, he
realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los ultimos seis (6) meses, asi como el pago de
los aportes de mis empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y#apartés‘a las Cajas de
Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional detAprepdizaje.

Dada en alos( ) del mes de de 2019

NOMBRE O RAZON SOCIAL

ID: CC. NIT. CE:

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA

FIRMA
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019

ANEXO No. 6
PACTO POR LA TRANSPARENCIA

PARA RECUPERAR LA CONFIANZA PUBLICA Y EL COMPROMISO CON LA ETICA DE LO PUBLICO.

El (los) suscrito(s) a saber: (NOMBRE DEL PROPONENTE SI SE TRATA DE UNA PERSONA NATURALNOWOMBRE
DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD SI SE TRATA DE PERSONA JURIDICA, o DEL,REPRESENTANTE
LEGAL DE CADA UNO DE LOS MIEMBROS DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL PROPONENTE) domiciliado en
identificado con (DOCUMENTO DE IDENTIFICACION Y LUGAR DE SU EXPEDRICIQN)»quien obra en
... (1- ..SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD, SI EL PROPONENTE ES PERSONA
JURIDICA, CASO EN EL CUAL DEBE IDENTIFICARSE DE MANERA COMPLETA DICHA\SOEIEDAD, INDICANDO
INSTRUMENTO DE CONSTITUCION Y HACIENDO MENCION A SU REGISTRO EN4A CAMARA DE COMERCIO DE
SU DOMICILIO; 2- ... NOMBRE PROPIO SI EL PROPONENTE ES PERSONANATURAL, Y/O SI LA PARTE
PROPONENTE ESTA CONFORMADA POR DIFERENTES PERSONAS NATURALES™O JURIDICAS, NOMBRE DEL
CONSORCIO O DE LA UNION TEMPORAL RESPECTIVA), quien(es)\en Yadelante se denominara(n) EL
PROPONENTE, manifiestan su voluntad de asumir, de manera unilateral, el preseénte PACTO DE TRANSPARENCIA,
teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PACTO POR LA TRANSPARENCIA
PARA RECUPERAR LA CONFIANZA PUBLICA Y EL COMPROMISO CON LA ETICA DE LO PUBLICO.
LA UNIVERSIDAD SE COMPROMETE

Dentro del ambito de su autonomia a adelantar las accidnes que sean necesarias para avanzar en la lucha contra
la corrupcion.

Adoptar las politicas éticas de probidad en materia” de contratacién, procurando el buen uso de los recursos
publicos y estimulando la sana competeneiade,las‘personas y empresas que deseen contratar con la Universidad.

Garantizar el estricto cumplimientogde 10s, postulados y principios constitucionales y legales de la Funcion
administrativa que aseguren a quienes’deseen contratar con la Universidad, la transparencia, la eficiencia.

Garantizar la transparencia, el equilibtio y la seguridad juridica en el desarrollo de la contratacion que adelante en
todas sus dependencias.

A trabajar conjuntamente cen el sector privado, organismos de control y ciudadania para evitar que dentro de la
contratacion se presehtentpracticas que atentan contra la libre competencia y a decir entre todos:

No al monopolio/de,Centratistas.

No a pliegos-e.térmiros de referencia amarrados.

No a presiones politicas en la adjudicacion de contratos.
No,al\fraccionamiento de contratos.

Si ada Transparencia.

Si a la eficiencia.

Si al Cumplimiento de los requisitos de ley.

Si al Control ciudadano.

Si al autocontrol.

LOS PROPONENTES SE COMPROMETEN A:
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Apoyar a la Universidad en la Lucha por la transparencia y contra la corrupcion.

Cumplir con las disposiciones, principios y mandatos del ordenamiento juridico, en especial, las normas que
regulan la contratacion y las clausulas que rigen los contratos.

Emplear los sistemas de informacién disefiados para apoyar la gestion publica, tales como el Sistema de
Informacion para la Vigilancia de la Contratacion Estatal - SICE- de la Contraloria General de la Republica y el
Sistema de Informacion de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad -SIRI- de la Procuraduria General de la
Nacidn.

Abstenerse de dar o prometer gratificaciones, dadivas, regalos, propinas, remuneraciones, premios Ostfatos
preferenciales a los servidores publicos comprometidos en los procesos contractuales.

Colaborar con la Universidad en la vigilancia y control de los procesos de contratacion publica.

Denunciar las situaciones de corrupcidon que puedan presentarse en los mismos para ‘garantizar la libre
competencia en todas las etapas de los procesos contractuales, que adelante la Universidad:

Dar a conocer a la Universidad las maniobras fraudulentas o practicas indebidas™deNlos” competidores que
pretendan influir en la adjudicacion de un contrato o la obtencién de cualquier tipode beneficio.

LOS CONTRATISTAS SELECCIONADOS SE COMPROMETEN A:

Cumplir de manera eficiente y oportuna los ofrecimientos y compromisos, eontenidos en la oferta y las
obligaciones contractuales evitando dilaciones que originen sobrecostos jnjustificados.

Participar teniendo en cuenta las realidades objetivas del mercado y“as necesidades del servicio publico a
contratar, evitando la presentacion de ofertas con precios artificialménte bajos o proponer plazos o términos que
no puedan ser cumplidos.

Utilizar y aplicar productos, procesos y tecnologias limpias'que garanticen la conservacion del medio ambiente y el
equilibrio del ecosistema.

A procurar el buen uso de los recursos publicos,sadvirtiendo los riesgos que puedan presentarse en el proceso
contractual.

A no participar en procesos contractuales cuando se-encuentren incursos en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o conflictos de intereSes) oyté€ngan pendiente el cumplimiento de obligaciones fiscales o
parafiscales con el Estado.

A suministrar informacién veraz,_oportuna y completa, acerca de sus reales capacidades y sobre las cantidades,
calidades y precios de los bieneSyy servicios ofrecidos y no participar en proceso contractuales cuando no cuenten
con las reales capacidades técnicasw/financieras.

Abstenerse de realizar gfialquieritipo de maniobras fraudulentas o practicas indebidas con el propdsito de asegurar
la adjudicacion del coftrato o la obtencidn de cualquier tipo de beneficios durante su ejecucién y liquidacion.

A Informar cuando en desarrollo del contrato ocurran hechos imprevisibles que afecten la ecuacion econdmica del
mismo, propiciardn acuerdo con la entidad publica para la revisién o ajuste de las cantidades, precios, valores y
plazos inicialmente Pactados, que no atenten contra interés colectivo, ni perjudiquen al erario.

Cumplir eon las condiciones y plazos de ejecucion del contrato y con la calidad de los bienes y servicios ofrecidos
o dedas)obras'y tareas por ejecutar.

Emconstancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales incorporados
en elpresente documento, se firma el mismo en la ciudad de , a los (FECHA EN
LETRAS Y NUMEROS).
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Firma
C.C

NOTA: SUSCRIBIRAN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI
ES PLURAL, SEAN PERSONAS NATURALES O JURIDICAS, EN ESTE ULTIMO CASO A TRAVES'DE
LOS REPRESENTANTES LEGALES ACREDITADOS DENTRO DE LOS DOCUMENTOS DE EXISTENCIA

Y REPRESENTACION LEGAL Y/O PODERES CONFERIDOS Y ALLEGADOS AL PRESENTE ‘PROCESO
DE SELECCION.
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019

ANEXO N° 7
CERTIFICACIONES EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Cuadro para diligenciar certificaciones

FECHA INICIO ENTIDAD (%) DE VALOR

OBJETO Y FECHA DE RUP / \
TERMINACION | CERTIFICACION CONTRATANTE PARTICIPACION SMLMV

Atentamente,
Nombre o Razén Social del Proponente:
NIT:

Nombre del Representante Legal:
C.C.No.: De:

Correo electrénico:

Teléfonos: Fax:
Ciudad:
FIRMA:

NOMBRE Y CALIDAD DE QUIEN FIRMA

CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019- TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL (TVD)




UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019
ANEXO N° 8- ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXCLUYENTES

Bogota D.C., de 2019

Sefores
Universidad Distrital Francisco José de Caldas
Ciudad.

REF: CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019

El suscrito (diligenciar), obrando en nombre y representacion de (diligenciar), de conformidad cen lo establecido en
el pliego de condiciones del proceso de seleccion citado en la referencia, por medio del‘presente, oferto en firme,
irrevocablemente , con destino a la celebracion del contrato objeto de este procese{’y @n €ensecuencia, ofrezco
proveer los servicios correspondientes relacionados en el pliego de condiciones, BajoNas caracteristicas técnicas
establecidas para tales servicios, y aceptando la forma de pago establecida poria*#aiversidad, y conforme a las
condiciones que se discriminan a continuacion:

FORMACION EXPERIENCIA Y PERFIL
PERSONAL ACADEMICA PROFESIONAL CANTIDAD | DEDICACION
Igual o supegiorta cinco (5)
Profesional en afos de experiefigia general,
Ingenieria Industrial, | contados.aspartir’de la fecha
Administracion de de expediciép’de la tarjeta
empresas o en profesionalt
DIRECTOR DE | Sistemas de 1 50%
PROYECTO Informacion, El Birector del proyecto
Bibliotecologia y deberd demostrar una
Archivistica con €xperiencia de minimo 3 afios
postgrado en Gerégcia | en la direccién de la
de Proyect@s. elaboracién de instrumentos
archivisticos.
Igual o superior a cinco (5)
afos de experiencia general,
contados a partir de la fecha
de expedicion de la tarjeta
Profesional en profesional.
Sistemas de
ARCINEISTA Informacion, El profesional archivista 1 100%
COORDINADOR | o., ;. , ,
Bibliotecologia y debera demostrar una
Archivistica. experiencia de minimo 3 afios
en la coordinacion de la
elaboracién de Tablas de
Valoracion Documental en
entidades publicas.
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HISTORIADOR

Profesional
Historiador.

Igual o superior a tres (3)
anos de experiencia general,
contados a partir de la fecha
de expedicion de la tarjeta
profesional.

El Historiador debera
demostrar una experiencia de
minimo 1 afo en la
elaboracién de instrumentos
archivisticos.

100%

CONSERVADOR

Profesional
Restaurador —
Conservador o afin.

Igual o superior a cinco (5)
afios de experiencia general.
El Conservador - Restaurador
debera demostrar una
experiencia de minimo 1 afno
en procesos de conservacion
y saneamiento y/o
intervencion de fondos
documentales acumuladas.

50%

ABOGADO -
ASESOR

Profesional en
Derecho.

Igual o superiorg@Teinco (5)
afos de expegiencia general,
contados a partitde la fecha
de expediciontde’la tarjeta
profesional,céh una
experiencigr especifica en
€laboragion de instrumentos

archivisticos minima de 1 afio.

50%

TECNOLOGOS

Tecndlogossen,Gestién
Documeptal.

Igual o superior a 1 afo en
levantamiento de Inventario
Documental.

100%

AUXILIARES

Técnhigos en Gestion
Roclmental.

Igual o superior a 1 afio en el
levantamiento de
Informacion.

100%
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NOTA 1: Para efectos de la habilitacion y evaluacion debera adjuntar Unicamente las hojas de vida con los soportes
que pretenda hacer valer para el DIRECTOR DE PROYECTO, ARCHIVISTA COORDINADOR, CONSERVADOR-
RESTAURADOR E HISTORIADOR.

NOTA 2: El proponente debera ofrecer y cuantificar en su propuesta econdmica la totalidad de los perfiles
requeridos y la experiencia solicitada. Una vez suscrito el contrato sus hojas de vidas seran puestas en
consideracion del Comité Técnico de Seguimiento para su aprobacion.

NOTA 3: Durante la ejecucion del contrato se podra reemplazar los profesionales propuestos debidamente
justificado y previo visto bueno de supervisor del contrato.

(Nombre del Representante Legal)

(NUmero de Cédula de Ciudadania)

Representante legal

Antes de diligenciar este anexo tenga en cuenta que:

NOTA: SI EL PROPONENTE NO DISCRIMINA EL IMPUESTO,AE VALOR AGREGADO (IVA) Y EL BIEN CAUSA DICHO
IMPUESTO, LA UNIVERSIDAD LO CONSIDERARA INCLUIDO EN EL VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA Y ASI LO
ACEPTARA EL PROPONENTE.

Atentamente,

Nombre o Razdn Social del Proponénte:

NIT:

Nombre del Representante‘Legal:

C. C. No.: De:
FIRMA:
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019

ANEXO N° 9- APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

CONDICION

CUMPLE

Cuando la totalidad del servicio corresponda a Industria Nacional.

Cuando el servicio tenga en su componente industria nacional y extranjera (mixto),
siempre y cuando el porcentaje nacional sea superior al 50%.

Cuando la totalidad del servicio corresponda a Industria Extranjera o cuando la oferta
no informe el origen de la industria

Atentamente,
Nombre o Razdn Social del Proponente:

NIT :

Nombre del Representante Legal:

C. C. No. : De

Direccion:

Correo electronico:

Teléfonos: Fax:

Ciudad:

FIRMA:

NOMBRE Y CALIDAD DE QUIEN FIRMA:
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019
ANEXO N° 10- EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL DEL PROPONENTE

Cuadro para diligenciar certificaciones

FECHA INICIO
OBJETO Y FECHA DE

TERMINACION | CERTIFICACION

ENTIDAD (%) DE

RUP / CONTRATANTE PARTICIPACION

VALOR
SMLMV

Atentamente,

Nombre o Razon Social del Proponente:

NIT:

Nombre del Representante Legal:

C.C. No.: De:

Correo electrénico:

Teléfonos:

Fax:

Ciudad:

FIRMA:

NOMBRE Y CALIDAD DE QUIEN FIRMA;
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