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CONVOCATORIA PUBLICA No. 015-2019

La Administracién de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas invita todas las personas naturales,
juridicas publicas o privadas, individualmente, en consorcios o en uniones temporales, consideradas
legalmente capaces en las disposiciones legales colombianas, a participar en los diferentes procesos de
contratacién que la Institucién adelanta, los cuales se rigen por los principios de transparencia, economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad, objetividad, publicidad y responsabilidad, principios que buscan rescatar la
confianza publica y el compromiso con la ética de lo publico.

Por lo anterior y en el marco del Pacto por la Transparencia suscrito por la Universidad, reiterapios que ningln
funcionario o contratista puede ejercer alguna participacion o presion para vulnerar la impar€ialidad de la
evaluacién de la contratacion.

Por tanto, se reitera que ningln funcionario ni contratista esta autorizado para cont@etar.aylos proponentes y
se sugiere a los mismos el abstenerse de aceptar cualquier ayuda o de tener comenicagion con funcionarios o
contratistas que ofrezcan este tipo de intermediacion. Por el contrario, se les invita a Jgue denuncien cualquier
tipo de insinuacién que les presenten para que la Administracion adelante losiproeesds disciplinarios, fiscales y
penales que correspondan, para garantizar la transparencia de todos”los precesos de contratacion que
adelanta la Universidad.

ORIGINAL FIRMADO

Vicerrector Administrativo y Financiero
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CONVOCATORIA PUBLICA No. 015-2019

INFORMACION GENERAL

El presente documento contiene el Pliego de Condiciones, elaborado por la UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS, en adelante LA UNIVERSIDAD, para seleccionar la mejor propuesta en
desarrollo de las actividades previstas en su misién. Se han elaborado teniendo en consideracion los
mecanismos de la actividad contractual que buscan servir a los fines estatales y a la adecuada, continua y
eficiente prestacion de los servicios a cargo de LA UNIVERSIDAD, a la proteccién y garantia de los derechos
de los proponentes y los de terceros.

RECOMENDACIONES
1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades, e incompatibilidades
generales ni especiales para contratar.

3. Cercidrese que cumple las condiciones y retne los requisitos aqui sefialddos.

4. Tenga en cuenta la disponibilidad presupuestal.

5. Proceda a reunir la informacion y documentacion exigida y yefifique la vigencia de aquella que la requiera.
6. Siga las instrucciones que en ellos se imparten en la elaberacion de su propuesta.

7. Revise la Poliza de Seriedad de su propuesta y verifigue gue: i

Sea otorgada a favor de LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS. Como tomador,
que figure su razon social completa y su nimero'de NIT, incluyendo la sigla, siempre y cuando ésta también
figure en el correspondiente certificado de eXistencia y representante legal.

8. Asegurese que el valor asegurado g06rréspofda al fijado en este documento. Verifique que EL OBJETO vy el
NUMERO de la misma, coincidan con, el de la propuesta que presenta. Observe que esté suscrita por el
TOMADOR - CONTRATISTA AFIANZADO:

9. Identifique su propuestagtanto el ORIGINAL como la COPIA.

10. Tenga presente la*fecha y/hora previstas para el cierre del presente proceso de Convocatoria Publica. Las
propuestas presentadas fuera del tiempo previsto se rechazaran de plano por extemporaneas.

11. Toda consulta y ‘@@municacion debera formularse por escrito y/o en medio digital y debera ser dirigida a la
VICERRECFORTA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE
DE CALDAS ubicada en la Carrera 7 No. 40 B - 53 piso 8vo o al correo: vicerrecadmin@udistrital.edu.co,
dentro del tiempo establecido para ello. No se atenderan consultas personales ni telefénicas.

12. Cada vez que en este documento se aluda a la palabra ADENDA debe entenderse que se refiere a las
modificaciones y aclaraciones que es posible realizar a los presentes PLIEGOS DE CONDICIONES.

13. Los proponentes por la sola presentacién de su propuesta, autorizan a la Universidad a verificar toda la
informacién que en ella suministren.
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) CAPiTULO 1
INFORMACION GENERAL A LOS PROPONENTES- GENERALIDADES

1.1. OBJETO DE LA CONVOCATORIA PUBLICA

La seccion de Actas, Archivo y Microfilmacion (SAAM) de la Universidad Distrital Francisco Jose de Caldas, es
la dependencia encargada de la coordinacion, control y seguimiento de la gestion documental en el marco de
sus funciones establecidas en el Articulo 7 de Resolucipon de Rectoria 214 de 2014.

Teniendo en cuenta que la Universidad, en el ejercicio de sus funciones ha producido documetaciéon desde su
creacion sin ningun lineamiento ni técnica archivistica, ha generado un fondo documental agumulado que
requiere ser intervenido no sélo por exigencia normativa sino también por inadecuado usso (delsespacio que
genera la conservacion y almacenamiento en las diferentes dependencias de la institucion,

Con el fin de dar solucion a lo anterior, el objeto a contratar es el siguienteh, CONTRATAR LA
ELABORACION DE LAS TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL (TVD) HASTALA APROBACION
POR PARTE DEL COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y,DESEMPEﬁO DE*LA UNIVERSIDAD
DISTRITAL Y LA REVISION, EVALUACION Y CONVALIDACION POR/EL CONSEJO DISTRITAL DE
ARCHIVOS.

1.2. ALCANCE

1. La elaboracion de Tablas de Valoracion Documental pdra lajUniversidad Distrital Francisco Jose de
Caldas, que permita identificar la produccidon documentalhdesde la creacién de la institucion hasta la
ultima restructuracion organico-funcional y la orgadizaeion € identificacion de la documentacion con el
valor histdrico que debe conservarse permanentemente o la que se debe eliminar.

2. Identificar la procedencia organica y fumCionalsde los documentos producidos y recibidos por la
institucion durante su transcurrir historic@, condo referente que puede ser usado en la identificacion y
clasificacion de los grupos documentales delfondo.

3. Definir los criterios necesariosspara, ld identificacion, clasificacion, valoracion y descripcion de la
docuemtacion de FDA, debido a gue la produccién documental es una consecuencia obligada del
ejecicio de las funciones, procgsos y procedimientos, tramites y actividades que desarrolla la
universidad en el trangetirso del tiempo, las cuales se definen a partir de la misién que cumple en la
sociedad.

4. Cumplir con las disposiciones normarivas que se expiden a nivel Nacional, Distrital e Institucional en
materia docemental’y las demas que aplique al tratamiento de la informacion.

5. Construir up, documento archivistico debidamente aprobado por parte del comité institucional de
gestibn y desempeno de la universidad distrital y convalidado por el consejo distrital de archivos que
alfrealizar” su implementacion y aplicacion permita el uso adecuado y optimizacion de los espacios
reqderidos para la conservacion, almacenamiento y custodia de la documentacion e informacion
prodticida en el ejercicio de las funciones de la Universidad a través del tiempo.

1.3. JUSTIFICACION

Considerando que la Universidad Distrital Francisco José de Caldas fue creada en 1948, afio en el cual inicid
su patrimonio histérico documental sin ningun lineamiento ni técnica archivistica, generando un fondo
documental acumulado de aproximadamente 840 metros lineales, se requiere la elaboracion de las Tablas de
Valoracion Documental - TVD - en cumplimiento del Decreto 1080 de 2015, Articulos 2.8.2.2.1 “Evaluacion de
Documentos de Archivo” y 2.8.2.2.2 “Elaboracion y aprobacion de las Tablas de Retencion Documental y las
Tablas de Valoracion Documental”; del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacidn, Articulo 9
“Aprobacion” y Titulo 2 “Evaluacion y Convalidacion de Tablas de Retencién Documental y Tablas de
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Valoracion Documenta”. La necesidad se encuentra en el marco del Proyecto 388. Modernizacion vy
Fortalecimiento Institucional Meta 3 Implementacion del PINAR Actividad 3.4 y en el Plan Estratégico de
Desarrollo 2018 — 2030 Lineamiento estratégico 4, estrategia 4.5 Fortalecimiento de un sistema integral de
informacion institucional que garantice su disponibilidad y la memoria institucional.

Teniendo en cuenta la complejidad técnica y experticia requerida para elaborar la TVD, es importante
mencionar que la Seccidn de Actas Archivo y Microfilmacion no cuenta con el personal suficiente ni idéneo
para cumplir tal efecto. Por ende, se considera necesaria la seleccion de una empresa que elabore este
instrumento archivistico para la Universidad a través del proceso de Convocatoria Publica.

1.4. VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento del Acuerdo 002 del 11 de marzo de 2015, emanado por el Consejo Superior Universitario,
que en el numeral 3 del Articulo 4 establece que, “con e/ fin de garantizar el control demoegéticoal proceso de
contratacion en la Universidad, es obligatoria la convocatoria a los veedores ciudadanos en 105 términos de /a
Ley 850 de 2003", se convoca a las veedurias ciudadanas para que realicen control secial“durante las etapas
precontractual, contractual y post-contractual que se deriven del presente progeso de“seleccion y asi acatar
estrictamente el cumplimiento de los principios de transparencia, econemia, Y, responsabilidad de los
postulados que rigen la funcion administrativa, que con lleven al éxito del proceso contractual.

1.5. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Al presente proceso y al contrato que de este se derive, le séran‘aplicables las normas contenidas en la
Constitucion Politica, la Ley 30 de 1992, el Acuerdo No. 0034de 2015 del Consejo Superior Universitario y la
Resolucion de Rectoria No. 262 de 2015, asi como las demds=netmas civiles y comerciales concordantes.

En virtud de la autonomia universitaria y del caractér de Yla Institucién como ente Universitario Auténomo,
consagrados en el Articulo 93 de la Ley 30 de 1992, elkégimen de contratacion de la Universidad Distrital y
los contratos que suscriba la Universidad Distrital Frangisco José de Caldas para el cumplimiento de su mision
se rigen por las normas del derecho privaday y sus‘€fectos estaran sujetos a las normas civiles y comerciales,
segun la naturaleza de los mismos.

De conformidad con las normas de céntratacion interna, se hace saber a los proponentes que el particular que
contrata con el Estado adquiere la calidad/de colaborador del mismo en el logro de sus fines, razon por la que
cumple una funcién social quemplica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la Constitucion y la ley le
otorgan.

En cuanto sean compatibles”con la finalidad y los principios del Acuerdo 03 de 2015 y la Resolucidn 262 de
2015 (Estatuto de fontrata€ion de la UD), las normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la
funcion administgativd. sefan aplicables en las actuaciones contractuales y a falta de éstas, regiran las
disposiciones del Cédigo de Procedimiento Civil.

Adicionalmiente, s€ tendran en cuenta las siguientes:

e Resolucion de Rectoria No. 629 de 2016 (Manual de Interventoria y Supervisién de la Universidad
Distrital “Francisco José de Caldas”).

e Resolucion 561 del 20 de noviembre de 2016 “Por la cual se adopta el Manual de Seguridad y Salud
en el trabajo para contratistas y proveedores de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas”

e Resolucion 683 del 09 de diciembre de 2016 “Por la cual se crea y reglamenta el banco de
proveedores de la Universidad Distrital”

e Acuerdo 004 de 2013 que modifica la denominacién del Instituto de Extension y dicta otras
disposiciones, reglamentado a su vez por la Resolucién 503 de 2013.

e Resolucion No. 008 de 2019 “Por la cual se aprueba el Plan Anual de Adquisiciones de la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas”.

CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019- TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL (TVD)




e Resolucion 038 del 21 de diciembre de 2018, "Por el cual se aprueba el Presupuesto de Rentas e
Ingresos, Gastos e Inversiones de la Universidad Distrito! Francisco José de Caldas correspondiente a
la Vigencia 2019".

1.6. EVALUACION DE LOS POSIBLES RIESGOS

En virtud del articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, la Universidad debe evaluar el riesgo que el
proceso de contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivo, con lo cual se realiza el
siguiente andlisis de riesgo, a partir del Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los
Procesos de Contratacion (Version 1) publicado en la pagina www.colombiacompra.gov.co

RIESGOS PREVISIBLES CON CARGO AL OFERENTE GANADOR
Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la actividad a’ejectitar es
factible su ocurrencia. Corresponden a la estimacion y asignacion de los riesgos previsibles asi gémo su

tipificacion.
RIESGO POSIBLES CAUSAS RESPONSA | IMPACTO U.D: CONTRATISTA
BILIDAD
Mala interpretacion del
Pliego de Condiciones o del
contrato que se firmare.
No contar con el personal
idéneo, capacitado y con la
experiencia necesaria, para
la elaboracidn de los
trabajos a contratar.
Incumpli | No tener en cuenta las
miento, medidas adecuadas en
parcial 0 | seguridad industrial y en el
total, del | trabajo, en general del @ferente Moderado X
contratist | contrato. ganador

aenla | Tener atrasos y sobre
ejecucion | costos en la entrega dedos
del productos requeridos.en
1 contrato | desarrollo del contfato, por
imprevision, mala
planificacién.o
circunstanCias semejantes.

La mal@ calidad’de los
productesAtrasos sobre
€0stos,endla entrega del
sefvicio requerido
ERinCumplimiento de lo
establecido en la oferta
El incumplimiento de los
posibles otrosi que de
comun acuerdo se pacten
con la Universidad Distrital
El incumplimiento del
contratista en la ejecucion
del contrato
El incumplimiento del
contratista en el pago de
salarios o de obligaciones
para fiscales a favor del
personal operativo a cargo
El incumplimiento, parcial o
total, de la oferta
presentada al cierre del
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proceso de seleccion, asi
como del contrato que se
derive del mismo.

Que el oferente ganador no
tenga en cuenta que es
posible que, deba realizar
ajustes a los productos
entregados, segun lo
estipule el Archivo distrital

Que los productos no
cumplan con la
normatividad del Archivo de
Bogota y el Archivo General
de la Nacidn.

Cambios
en las
condicion
es
iniciales
por
influencia
de
agentes
externos

Cambio en la tasa de
cambio, en este Ultimo caso,
cuando algunas o todas las
operaciones que demande
la ejecucion del contrato
deban realizarse en moneda
extranjera.

Que el contratista
subcontrate y no le cumpla
sus obligaciones salariales

Atrasos y sobres costos en
el servicio prestado.

No ser convalidadas las TVD
por el Consejo Distrital de
Archivos en el tiempo de

ejecucion del contrato

Pérdida de liquidez, s&
entiende la dificultad gue
puede experimehtar el
contratista en convertig’un
activo financiero en eféctivo.

Mala planeacion en el
oferente ganador

Cambiag, [as condiciones
técnicas establecidas para el
Servicio a suministrar por

_parte del contratista

Oférente
Ganador

medio -
alto

RIESGOS PREVISIBLES CON CARGO A LA UNIVERSIDAD DISTRITAL

Sonflos posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la actividad a ejecutar es
factible su ocurrencia, esta corresponde a la estimacion y asignacion de los riesgos previsibles, son
riesgos previsibles a cargo de la Universidad.

RIESGO POSIBLES CAUSAS RESPONSA | IMPACTO U.D. CONTRATISTA
BILIDAD
El incumplimiento de sus
obligaciones establecidas en
el contrato que se firmare.
El no pago del contrato en
la forma establecida.
Modificar las condiciones
Incumpli técnicas establecidas sin X
miento de comunicar al contratista o Universidad Menor
la sin contar con este Distrital
Universid La no comunicacion
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3 ad permanente por parte del
Distrital supervisor del contrato con

enla el oferente ganador del
ejecucion proceso de seleccion que
del ocasione demoras y
contrato. tropiezos en el desarrollo

del contrato que se firmare.

1.7. PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA.

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el Anexo Nog#®, en el cual
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcién, Siss€ Gomprueba
el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquiér etraspersona que
en el Proceso de Contratacion actle en su nombre, es causal suficiente para el rechazonde'la Oferta o para la
terminacion anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la=adjudicacion del mismo,
sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. Ver anexoNo. 6.

1.8. RESPONSABILIDAD DEL OFERENTE

Los OFERENTES al elaborar su OFERTA, deberan incluir los aspectos y, requerimientos necesarios para cumplir
con todas y cada una de las obligaciones contractuales y asumir 10s, riésg0s inherentes a la ejecucion del
Contrato, asi mismo deben tener en cuenta que el calculo de los e65tes Ygastos, cualesquiera que ellos sean,
se deberan basar estrictamente en sus propios estudios y estimativgs técnicos, bajo su cuenta y riesgo. De
manera especial, y respecto de los aspectos técnicos, deberd tenarse en cuenta la obligatoriedad de cumplir
con los estandares minimos establecidos en este Pliego de ‘€ondiciones.

Por tanto, los oferentes aceptan y declaran como. entendido que el andlisis de la informacion ofrecida y
obtenida de conformidad con lo establecido efi este®humeral y de cualquier otra informacion que los
OFERENTES estimen necesaria para la elaboracién y/presentacion de sus OFERTAS es responsabilidad de
ellos, asi como que la presentacion de la OBERTA implica que éstos han realizado el estudio y analisis de dicha
informacion.

Todas las interpretaciones equivocadas, gue, con base en sus propios juicios, conclusiones, analisis, etc.,
obtenga el OFERENTE respecto de 10§ Términos de esta Convocatoria Publica, son de su exclusiva
responsabilidad, por tanto, ésta no'sera extendida a la Universidad.

La presentacion de la ofefta per parte del OFERENTE, constituye evidencia de que estudié completamente las
especificaciones y demasydocumentos de los presentes términos, que recibid las aclaraciones necesarias por
parte de la Universidad sobre inquietudes o dudas previamente consultadas, y que ha aceptado que este
Pliego de CondiciGnes‘es/Completo, compatible y adecuado; que ha tenido en cuenta todo lo anterior para fijar
los precios, plazos y'demas aspectos de la oferta necesarios para el debido cumplimiento del objeto.

1.9. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto inmerso en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2019 para efectuar esta contratacion
es de: QUINIENTOS CUARENTA Y SEIS MILLONES CUATROCIENTOS TRES MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y
TRES PESOS CTE ($546.403.283), incluido IVA si aplica, y demas impuestos, tasas, contribuciones, costos
directos e indirecto con cargo a la disponibilidad No. 4080 del 29 de octubre de 2019.

NOTA 1: No se aceptaran ofertas Parciales.

NOTA 2: La oferta no puede sobrepasar el presupuesto oficial asignado total.

1.10. CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA PUBLICA
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ACTIVIDAD

FECHA Y HORA

LUGAR / RESPONSABLE

Publicacién del proyecto

de pliego de Condiciones.

06 de noviembre de
2019

Pagina Web de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas
http://www.udistrital.edu.co/contratacion/convocatoriaspublica
s/2019; Portal de Contratacion Estatal.

Solicitud de aclaracion u
observaciones al
proyecto de Pliego de
Condiciones.

Del 06 al 13 de
noviembre de 2019,
hasta las 5:00 pm.

Por escrito y medio digital en la Vicerrectoria Administrativa y
Financiera de la Universidad ubicada en la Cra 7 No 40 B 53
piso 8vo de la Ciudad de Bogota D.C. o a los correos:
contrataciénud@udistrital.edu.co
vicerrecadmin@udistrital.edu.co.

Evaluacion de las
observaciones al
proyecto de Pliego de
Condiciones

Del 13 al 15 de
noviembre de 2019

Comité Asesor de Contratacion

Respuesta a las
solicitudes de
aclaraciones o
modificacion al proyecto

de Pliego de Condiciones.

21 de noviembre de
2019

Comité Asesor de ContrataciongVicerrectoria Administrativa y
Financiera. En
http://www.udistrital.edu.€ojcontratacion/convocatoriaspublica
s/2019; asi como en el SECOP:.

Resolucién de Apertura
de la Convocatoria
Publica

21 de noviembre de
2019

Rectoria, de la Universidad-Distrital Francisco José de Caldas,
En
http://www.udistritaliedu.co/contratacion/convocatoriaspublica
s/2019; Portahde@ontratacion Estatal, asi como en el SECOP

Publicacion del Pliego de
Condiciones definitivo.

21 de noviembre de
2019

Vicerrectorfa Administrativa y Financiera, En
http#//www.Udistrital.edu.co/contratacion/convocatoriaspublica
s/2019; asl como en el SECOP.

Solicitud de aclaraciones
y/o modificaciones al
Pliego de Condiciones.

Del 21 al 26 de
noviembre de 2019

Por escrito y medio digital, desde 20 al 26 de noviembre de
20%9, hasta las 4:00 p. m., en la Vicerrectoria Administrativa y
Financiera de la Universidad ubicada en la cra 7 No 40b-53
piso 8vo vy al correo: vicerrecadmin@udistrital.edu.co.

Audiencia de Aclaracién
de Pliegos de
Condiciones definitivos y
distribucion y asignacion
de Riesgos.

27 de noviembre'de

20194a 1as)10:00 am.

Comité Asesor de Contratacion, en la Vicerrectoria
Administrativa y Financiera ubicada en la Cra 7 No 40 B 53
piso 8vo de la ciudad de Bogota D.C.

Evaluacion de las
observaciones al Pliggo
de Condiciones y
elaboracion de
respuestas,

Del 21 al 29 de
noviembre de 2019

Comité Asesor de Contratacion.

Respuestas avlas
solicitudes de
aclaraciones o
modificaciones al Pliego
de Condiciones.

02 de diciembre de
2019

Vicerrectoria Administrativa y Financiera, Pagina Web de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas
http://www.udistrital.edu.co/contratacion/convocatoriaspublica
s/2019; Portal de Contratacion Estatal.

Presentacion de ofertas,
Cierre

05 de diciembre de
2019 hasta las 10:00
a.m.

En la Vicerrectoria Administrativa y Financiera ubicada en la
Cra 7 No 40 B 53 piso 8vo de la ciudad de Bogota D.C. Serd
responsabilidad de los interesados de participar en el proceso,
tomar las medidas pertinentes para asegurar el cumplimiento
de la hora fijada para esta diligencia.

CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019- TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL (TVD)



mailto:vicerrecadmin@udistrital.edu.co

Estudio y evaluacion de
las propuestas.

Del 05 al 10 de
diciembre de 2019

Comité Evaluador designado. En este momento la Universidad
podra requerir a las empresas oferentes para que presenten
aclaraciones o realicen subsanes a sus ofertas.

Presentacion de los
resultados de la
evaluacion por parte del
Comité evaluador
designado al Comité
Asesor de Contratacion.

11 de diciembre de
2019

Comité Evaluador designado, Comité Asesor de Contratacion.

Publicacion del informe
de evaluacion

11 de diciembre de
2019

Comité Asesor de Contratacidn, Vicerrectoria Administrativa y
Financiera, En
http://www.udistrital.edu.co/contratacion/cofivecatoriaspublica
s/2019; asi como en el SECOP.

Observaciones a la
evaluacion, presentacion
de subsanes o
aclaraciones

Del 11 al 13 de
diciembre de 2019

Oferentes, por medio fisico escrito y magnético en Word, En la
Vicerrectoria Administrativa y Finariciéra=ubicada en la Cra 7
No 40 B 53 piso 8vo de la ciudad"de,Bagota D.C.

Evaluacion de subsanes,
aclaraciones u
observaciones
presentadas por parte de
los oferentes.

Del 11 al 16 de
diciembre de 2019

Comité de Evaluacion designado

Presentacion de los
resultados de la
evaluacion final por parte
del Comité evaluador
designado al Comité
Asesor de Contratacion.
Publicacion de los
resultados.

17 de diciembre de
2019

Comité Evaltiador designado, Comité Asesor de Contratacion,
en
httpt//www.udistrital.edu.co/contratacion/convocatoriaspublica
§/2019%8si como en el SECOP.

Audiencia de
Adjudicacién o
Declaratoria de Desierto.

19 de diciembre. de
2019

Rector o su delegado, empresas participantes, a las 10:00 a.m.
En la Vicerrectoria Administrativa y Financiera ubicada en la
Cra 7 No 40 B 53 piso 8vo de la ciudad de Bogota D.C.

1.11.

PUBLICIDADY CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS Y ACTOS DEL PROCESO

Todos los documentos fQuesAse™ produzcan en desarrollo del presente proceso de seleccion podran ser
consultados en la Vicefregtoriag’Administrativa y Financiera de la Universidad, ubicada en la carrera 7#40B -53,
Piso 8vo de la ciudad/de, Bogota D.C. y podran ser consultados con posteridad, en la pagina Web de la
Universidad, en ldseceion Contratacion, Convocatorias Publicas 2019, asi como en el SECOP.

FORMULACION DE OBSERVACIONES Y ACLARACIONES A LOS PROYECTO DE
PLIEGO'DE CONDICIONES

1.12.

La Universidad aceptara observaciones y solicitudes de aclaracion al proyecto de Pliego de Condiciones y
demas documentos de la presente Convocatoria Publica que se envien digitalmente (formato Word) o en
medio fisico, en las fechas establecidas en el cronograma del proceso para lo cual se tendrd en cuenta el
siguiente procedimiento:

Podran ser enviadas a través de la direccion de correo electronico contratacionud@udistrital.edu.co. Sera
responsabilidad de su remitente confirmar su efectivo recibo por parte de La Universidad. Se aclara que
solamente seran tenidas en cuenta aquellas observaciones y aclaraciones que rednan los siguientes requisitos:

Contener la identificacion del proceso de seleccidén contractual al que se refieren.
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Contener el nombre de la persona juridica o natural que las envia, su direccion fisica o de correo electronico y
el nimero de contacto telefdnico.

Podran también ser radicadas ante la Vicerrectoria Administrativa y Financiera, ubicada en la carrera 7 No 40
B 53 Piso 8vo de la ciudad de Bogotd D.C. Solamente seran tenidas en cuenta aquellas observaciones y
aclaraciones que reunan los requisitos anteriormente mencionados.

Las observaciones y solicitudes de aclaracion enviadas por los interesados que cumplan con los requisitos aqui
establecidos, seran resueltas por parte de la Universidad % publicadas en
http://www.udistrital.edu.co/contratacion/convocatoriaspublicas/2019, asi como en el SECOP.

NOTA: Las observaciones y solicitudes de aclaracion que no hayan sido enviadas de @cuerdo con lo
establecido en este acapite, no seran tenidas en cuenta por parte de la Universidad.

1.13. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LOS PROPONENTES

Dentro del mas estricto respeto por el tratamiento igualitario a los proponentesla Universidad, podra solicitar
a todos o a cualquiera de ellos las aclaraciones o informacion que estime pertinentes, con el fin de despejar
cualquier imprecision del contenido de las ofertas que no haya sido gposible aclarar con la informacion
consignada dentro de la misma; el plazo para esto sera establecido pof la Universidad, en caso de que esto
fuera necesario.

En estos casos, con las respuestas no se podra adicionar o comglementar la oferta presentada, de suceder, la
respuesta sera inadmisible y la oferta rechazada.

Si el proponente no envia las aclaraciones, explicacioneswe, Seportes solicitados dentro del término concedido
para ello la oferta se considerara rechazada.

1.14. DILIGENCIA DE CIERRE DEL PROCESO

El Proceso se cerrara (ver cronograma) efl la”Sala de Juntas de la Vicerrectoria Administrativa y Financiera,
ubicada en la Cra. 7 No. 40 B 53 piso 8,en,layciudad de Bogota D.C.

En esta diligencia se abriran las ofertas/(el original) y se levantara un acta en la que se relacionen las
propuestas presentadas, los neffibres de los proponentes determinando si se es persona natural o juridica,
Consorcio o union Temporal, {los ndmeros de pdlizas de seriedad de las ofertas, el nimero de folios total de
cada una de las ofertas, elvalorde€ las ofertas.

Esta acta sera suscritapor®6s funcionarios delegados: por la Oficina de Control Interno, un delegado de la
Vicerrectoria Administfativé y Financiera, la Asesora de la Rectoria y por un delegado de la Oficina Asesora de
Planeacién de la Universidad, asi como por los proponentes que asistan.

1.15. RETIRO DE PROPUESTAS

Los proponentes podran solicitar a la Universidad, el retiro de sus propuestas mediante escrito presentado y
radicado en la Vicerrectoria Administrativa y Financiera de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas,
antes de la fecha y hora prevista para el cierre de la Convocatoria Publica y apertura de sobre. La propuesta
sera devuelta sin abrir. El retiro de la propuesta no dara lugar a la devolucidn por parte de la Universidad, de
los gastos en que haya incurrido el proponente en la elaboracion de su propuesta.

1.16. DECLARATORIA DE DESIERTA

LA UNIVERSIDAD declarara desierto el presente proceso de seleccion cuando: (a) no se presenten Ofertas;
(b) ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos, financieros y de experiencia
previstos en el Pliego de Condiciones; (c) existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del
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Proponente; (d) el representante legal de LA UNIVERSIDAD o su delegado, no acoja la recomendacion del
comité evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual debera motivar su
decisién; y, (e) se presenten los demas casos contemplados en la ley y en los presentes pliegos.

1.17. MODALIDAD DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS.

La adjudicacion de la Propuesta es total, en la que se involucran todos los elementos a contratar y se
evidencia con un solo precio ofertado (incluidos todos los impuestos, tasas y contribuciones, incluido IVA
cuando aplique).

1.18. LUGAR DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS.

La entrega y depdsito de las ofertas se efectuard UNICA Y EXCLUSIVAMENTE EN LA CDAD DE BOGOTA
D.C., en la sala de juntas en la Vicerrectoria Administrativa y Financiera, ubicada en la CrayZ Nos» 40 B 53 piso
8vo (ver cronograma)

No se aceptaran ofertas entregadas por correo, fax, correo electrénico, ni entfegadas®en lugar diferente al
sefialado en el presente Pliego de Condiciones, ni las presentadas extemporaneamente (después de la fecha y
hora del cierre de la Convocatoria Publica).

1.19. FORMA DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.
Las propuestas deberan presentarse, teniendo en cuenta las sigdientes formalidades:

Un (1) sobre original, una (1) copia de la misma y una (®)=eopia escaneada en CD que deben contener la
siguiente informacion:

Documentos de tipo juridico,

Documentos de tipo financiero,

Documentos de tipo técnico,

Propuesta econdmica, utilizando para estedfingél Anexo No. 3 establecido en este Pliego de Condiciones.

El original y la copia fisica y digital deJayoferta” deberan estar en sobres cerrados y dirigidas de la siguiente
manera:

UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CONTIENE PROPUESTA PARA PARTICIPAR EN LA
CONVOCATORIA PUBLICA No 015 DE 2019

CONTIENE ORIGINAL O COPIA. i
DOCUMENTOS DE EVALUACION Y PROPUESTA ECONOMICA
IDENTIFICACION DEL OFERENTE

De otra parte:
Tanto el original como la copia, deben estar foliadas.

La carta de presentacion de la propuesta debe estar firmada por la persona natural o el representante legal (si
el proponente es una persona juridica).

La propuesta debe contener un indice.

El indice de la propuesta, y los documentos de la misma deben organizarse teniendo en cuenta el orden
numeérico en el que aparecen en el Pliego de Condiciones
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1.20. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros
para efectos del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en
castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos con los cuales los
Proponentes acrediten los requisitos habilitantes, de que trata el capitulo 2, que estén en una lengua
extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original otorgado en lengua
extranjera, en traduccion simple.

Para firmar el contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traduccién oficial al
castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual deberd sepoficial en los
términos del articulo 251 del Codigo General del Proceso, cumpliendo el tramite de Apostilla ofConsularizacion,
segun el caso.

1.21. VIGENCIA DE LA OFERTA

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias calendariofcontados a partir de la fecha
de cierre de la Convocatoria Publica.

1.22, MONEDA Y PRECIOS DE LA PROPUESTA
La propuesta debe presentarse en pesos colombianos.

NOTA 1: La carga tributaria que se genere con ocasion de la¥irma,&jecucién y liquidacion del contrato, esta
a cargo y es de responsabilidad exclusiva del oferente - coiitratista.

NOTA 2: Estaran a cargo del proponente todos flos cdstos asociados a la preparacién, elaboracion y
presentacion de la oferta. Por lo tanto, la Universidad nesreConocera ningln reembolso por este concepto.

1.23. PROPUESTAS EXTEMPORANEAS

Toda propuesta que se presente fuerasdel“tésmino de la Convocatoria PUblica o que sea remitida por fax,
correo electronico, o entregadas en€lugardiferente al sefnalado en el presente Pliego de Condiciones sera
rechazada.

NOTA 1: El proponente podfa soligitar por escrito, con anterioridad al inicio de la diligencia de cierre de la
Convocatoria Publica, la né considéracion de su oferta y su devolucion.

Los sobres con su cehtenide”Seran devueltos sin abrir y de ello se dejara constancia en el acta de cierre de la
Convocatoria Publica:

NOTA 2: Cualguier informacion o documento que se solicite dentro del proceso de la Convocatoria Publica,
deberd eftregars€é en la Vicerrectoria Administrativa y Financiera, dentro del plazo sefalado por la
Universidad{ La entrega de la informacion o documentacion en lugar diferente, se tendra por no recibida.
NOTA 3: Al momento de recibir la oferta, se dejara constancia escrita de la fecha y hora exacta de
presentacion, indicando de manera clara y precisa el nombre o razén social del proponente y el de la persona
que en nombre o por cuenta de éste, ha efectuado materialmente la presentacion.

1.24. DILIGENCIAMIENTO DE LOS ANEXOS Y FORMATOS

La informacién requerida y que deba estar consignada en los anexos y formatos indicados y adjuntos en el
Pliego de Condiciones, deberan ser diligenciados y presentados en forma impresa y tal como se indica.
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1.25, PROCEDIMIENTO DE SUBSANACION

Los proponentes podran subsanar todo lo que se considere por parte de la Universidad como subsanable (La
ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no
necesarios para la comparacion de las propuestas no servirdn de titulo suficiente para el rechazo de los
ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion
de puntaje, deberan ser solicitados por las entidades estatales y deberan ser entregados por los proponentes
hasta el término de traslado del informe de evaluacion que corresponda a cada modalidad de seleccion,) sera,
sin violar con ello los principios de igualdad y seleccidon objetiva, y sin que les sea permitido modificar el
contenido o alcance de sus propuestas.

Para efectos de subsanar, el proponente podra hacerlo hasta la audiencia de adjudicacion/(ley 1822 de 2015
articulo 1 y 5), inclusive, en virtud del principio de primacia de lo sustancial sobre lo formal. De esto no ser
asi, se considerara que el oferente no presenta interés en el proceso, y su participacion e este se tendra por
finalizada y su oferta rechazada.

1.26. CAUSALES DE RECHAZO

En adicidn a otras causas previstas por la ley, LA UNIVERSIDAD rechazara las Ofertas presentadas por los
Proponentes que: (a) sean presentadas después de vencido el glaze, establecido para el efecto en el
Cronograma; (b) no hayan suscrito el compromiso anticorrupcion.contenido en el Anexo No. 6 o que no lo
hayan cumplido durante el Proceso de Contratacidn, asi como lag siguientes:

e Si el proponente no cumple con cualquiera de los€fequisitos establecidos en el Pliego de Condiciones
como NO SUBSANABLES, para participar en el preeese, de seleccidn.

e Si el proponente no aclara o no responde de (formasatisfactoria los requerimientos de la Universidad
dentro del término concedido.

e Si existen serias dudas durante el proceso de¢ contratacién, que la informacion y documentos que
hacen parte de la oferta, no correspendan-@a realidad de lo afirmado por el PROPONENTE con base
en los principios de la contratacion{estatal a la luz de lo establecido en la ley 80 de 1993, sin perjuicio
de las acciones legales pertipentes, .6 cuando se compruebe que el proponente ha interferido,
influenciado, u obtenido corréspondencia interna, proyectos de concepto de evaluacién o de respuesta
a observaciones, no enviados oOficialmente

e Si no se presentan leS™documentos que sean necesarios para la comparacién objetiva de las
propuestas.

e Sila propuesta sefpresentd subordinada al cumplimiento de cualquier condicion o modalidad.

e Sila propuesta sg pfesenta en forma extemporanea o en un lugar diferente al establecido en el Pliego
de Condiciones;

e Cuando €l ‘propbnente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecida en la Ley 1154 de 2008, asi como en las demas disposiciones legales
vigentes.

e (Cdando'la propuesta sea presentada por personas que carezcan de capacidad legal para obligarse, o
quel no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion indicadas en el Pliego de
Condiciones.

e Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente, por si o
por interpuesta persona.

e Los demas casos expresamente establecidos en el presente Pliego de Condiciones como causales de
rechazo.

¢ Los demas casos expresamente establecidos en el Pliego de Condiciones.

e Cuando el Objeto Social de la firma no faculte a la sociedad para desarrollar la actividad materia de la
futura contratacion.

e La no presentacion del poder otorgado de conformidad con la Ley y los estatutos, cuando la propuesta
sea presentada a través de apoderado.
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¢ La no presentacion de la oferta original.

e Cuando estén incompletas las propuestas en cuanto omitan la inclusion de informacién o de alguno de
los documentos necesarios para la evaluacion objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaracion,
éstos no cumplan los requisitos establecidos en la invitacion.

e En el evento que la oferta sea presentada en un idioma diferente al castellano.

1.27. CONDICIONES PARTICULARES DEL CONTRATO

Los proponentes aceptan integramente las condiciones y obligaciones del presente Pliego de Condiciones y
aquellas que de conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la Administracion Publica.

La oferta y el Pliego de Condiciones formaran parte integral del contrato a celebrar.
1.27.1. TIPO DE CONTRATO

El contrato que se deriven del proceso de seleccion sera un CONTRATO DE PRESTACION'DE SERVICIOS.

1.27.2. PLAZO DEL CONTRATO

El tiempo para realizar la actividad contratada: Meses 12 Dias 0

El tiempo para liquidar el contrato: Meses 3 Dias 0
TOTAL Meses 15 Dias 0

El contratista contara con DOCE (12) meses para ejecutar{eleontrato, contados a partir de la suscripcion del
acta de inicio, previa expedicion del Certificado de Registre,Presupuestal y aprobacion de las garantias.

Durante la ejecucion del contrato, se adelantara el’cronegrama y su seguimiento; sus modificaciones (si estas
fueren necesarias), se haran de acuerdo con las necesidades, a fin de garantizar la ejecucién del mismo.

NOTA: En todo caso el contratista se sujetard al cronograma establecido entre las partes para la entrega del
objeto contractual.

1.27.3. VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato sera por el/plazo de ejecucién del contrato y 3 meses mas.

1.27.4. VALOR Y FORMA DE PAGO

Forma de Pago del Contrato Seleccion

Total , contra entrega de los bienes o servicios contratados

Parcial, a medida que el proveedor entregue los bienes y servicios contratados X

Con anticipo econdmico

El valor del contrato sera hasta por la suma de la oferta ganadora del presente proceso de seleccion. La
Universidad Distrital cancelara al contratista el valor correspondiente de la siguiente manera:

o (20%) veinte por ciento de la totalidad del valor del contrato, previa entrega de la elaboracion
de la historia institucional y el cuadro evolutivo de la estructura organica funcional; Entrega de los
ajustes del diagndstico que contemple la informacion requerida en la “Guia técnica de organizacion de
fondos Documentales Acumulado para las Entidades Distritales”; de los ajustes al plan de trabajo para
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la organizacion archivistica integral del fondo documental acumulado. Lo anterior avalado por la
supervision del contrato.

o (30%) el treinta por ciento de la totalidad del valor del contrato a la entrega de la
identificacion, aislamiento e inclusion en el inventario de la documentacion con deterioro bioldgico, su
nivel de contaminacién y tipo de agente que lo estad afectando. Lo anterior avalado por la supervisién
del contrato.

o (20%) el veinte por ciento de la totalidad del valor del contrato a la entrega de la Tabla de
Valoracién Documental con sus respectivos soportes (inventario documental por periodos definidos de
acuerdo a la estructura organica, historia institucional, cuadro evolutivo de la estrfictusa organica
funcional, cuadro de clasificacion, fichas de valoracion documental), los cuales debgfan estar avalados
por la supervisién del contrato y aprobados por parte del Comité Institucieral de Gestidon y
Desempeiio de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

o (30%) el treinta por ciento restante quedard supeditado a Id convalitacién por parte del
Consejo Distrital de Archivos, a las correcciones, ajustes, modificaciodes,adiciones, entre otros, a los
documentos y tablas de valoracién documental que deban hacersé porgbservaciones derivadas de la
revision y evaluacion del Consejo Distrital de Archivo, a la cettificagion de cumplimiento por parte
supervisor del contrato y a la presentacion de la respectiva faetura®éon un término de vencimiento no
inferior a cuarenta y cinco (45) dias.

Para los pagos, el contratista debera cumplir con los siguientes reguisitos:
— Presentar la factura respectiva.

— El acta de recibo a satisfaccion por parte de la Supetrvision.

- La certificacion de cumplimiento del pago de” seguridad social y parafiscales suscrita por el
representante legal o el revisor fiscal segin sea el caso.

- Las garantias de los elementos aduerhaya lugar y los informes técnicos que se soliciten por parte
del supervisor del contrato, de_ser‘estoshecesario.

La Universidad Distrital séléypagara al contratista, previo la presentacién de la documentacion
requerida y bajo ningin motivé o circunstancia aceptara o hard pagos a terceros, sin previa
autorizacion expresa gfor parte del contratista; de acuerdo con lo establecido con la normatividad
vigente para tal efecto.

— El pago se efectard®dentro de los cuarenta y cinco (45) dias siguientes a la presentacion de la
respectiva fa€tura,_previa certificacion de cumplimiento expedida por el Supervisor del contrato y
una vez se'redlicen los tramites legales, fiscales y presupuestales a que haya lugar.

NOTA ESPECIAL A: En el cronograma debera preverse la correspondencia entre la division temporal en la
entrega ytaprobacion por el supervisor de los entregables y los respectivos pagos cada tres meses.

NOTA ESPECIAL 2: En el cronograma debera preverse la entrega definitiva, aprobacion por el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio y envio al Consejo Distrital de Archivos de las TVD con sus soportes
definitivos a los nueve meses de inicio de la ejecucion del contrato. Los tres meses restantes seran para
tramites de convalidacion (recibo de observaciones del Consejo Distrital de Archivos, ajustes y convalidacion
final).

1.27.5. GARANTIAS
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1.27.5.1. GARANTIAS Y AMPAROS EXIGIBLES

Garantias y Amparos Exigibles Seleccion
Pdliza de Cumplimiento 10%
Pdliza de Calidad 20%
Pago de Salarios y Prestaciones Sociales 10%
1.27.5.2. JUSTIFICACION DE LAS GARANTIAS Y AMPAROS EXIGIBLES

De acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, el Articulo 2.2.1.2¢1,2.18.del Decreto
1082 de 2015, y para asegurar el total y estricto cumplimiento de todas las obligaciongs derivadas de la
operacion, la empresa debera constituir garantias que cubran como minimo los siguigates‘amparos:

Beneficiario: UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS.
Tomador: Oferente.

Asegurado: UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS. SeVaclara que en el texto de la
poliza debera incluirse la entidad con su respectivo NIT No. 899.999.230-7

e De Cumplimiento: por valor correspondiente al diez per ciénto (10%) del valor de la operacion,
por el término de ejecucion, contada desde el dia dé celebracion de la operacion, y seis (6) meses
mas.

e Calidad del servicio: por valor correspondiente=aldveinte por ciento (20%) del valor de la
operacion, por el término de ejecucion, coptdda desde el dia de celebracion de la operacion y seis
(6) meses mas.

e Pago de Salarios, Prestaciones socialeswslegales e indemnizaciones laborales: Por valor
correspondiente al 10 por ciento (10%)/de la operacion, por el término de ejecucion, contada
desde el dia de celebracion de laroperacion y tres (3) afios mas.

1.27.5.3. SUPERVISION

LA UNIVERSIDAD cejercerafel control y la vigilancia de la ejecuciéon de los trabajos a través del Jefe de
seccion de actas, archivo ysmiexofilmacion.

EL CONTRATISTA debetatender las recomendaciones que le imparta por escrito, y con copia a la Entidad, el
supervisor. No obsfante, si EL CONTRATISTA no estd de acuerdo con las mismas, debe manifestarlo por
escrito al superviser, coh copia a LA UNIVERSIDAD, antes de proceder a ejecutar las ordenes. En caso
contrario, responderd” solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de dichas 6rdenes, se derivan
perjuicios jpara LA/JUNIVERSIDAD.

Si EL CONTRATISTA rehlsa o descuida cumplir cualquier orden escrita del supervisor, éste le notificara por
escrito sobre el incumplimiento de dicha orden, sefialando especificamente las omisiones o infracciones y
exigiendo su cumplimiento. Si esta notificacion no surte ningtin efecto dentro de un plazo razonable, sefialado
en dias habiles, el supervisor comunicara dicha situacion al correspondiente ordenador del gasto, para que
tome las medidas que considere necesarias, entre estas, el adelantamiento del tramite de que trata el articulo
29 del Manual de Supervision e Interventoria (Resolucion de Rectoria 629 de 2016).

NOTA: Se conformara un Comité Técnico de Seguimiento al Contrato, integrado por representantes

administrativos y técnicos del contratista y de la Universidad, quienes avalaran los entregables o ajustes
metodoldgicos que surtan de la ejecucion del contrato.
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1.27.6. MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

Las partes acuerdan que en caso de mora o retardo en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones
sefialadas en el contrato a cargo del CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el
CONTRATISTA pagara a favor de la UNIVERSIDAD multas equivalentes al uno por ciento (1%) del valor del
contrato por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda
llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor total del mismo.

Si el CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del
contrato, pagara a LA UNIVERSIDAD el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacion
anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea dbice para que se impongan las multas a que hayaslugar.

NOTA: En caso que el contratista seleccionado sea una entidad de caracter publico, noN€ sera aplicable lo
establecido en este numeral, de acuerdo con la normatividad y jurisprudencia aplicable paka @ste caso.

1.27.7. ESTAMPILLA U. D. F. J. C,, PRO CULTURA Y ADULTO MAYOR

De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 696 de diciembre 28 de 2017, emitido por el Concejo de
Bogotd, D.C., del valor bruto del contrato y de sus adiciones, si las hubigre, se, retendra el 1.1% por concepto
de la estampilla Universidad Distrital Francisco José de Caldas 50 afigs.

De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 187 del 20 de diciembré de 2005 del Concejo de Bogotd, D.
C., del valor bruto del contrato y de sus adicionales, si las hubiése /Se retendra el 0.5% por concepto de la
Estampilla pro-Cultura.

De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 188 del 20jde diciembre de 2005, modificado por el Acuerdo
Distrital 669 de 2017, ambos, del Concejo de Bogeta, DuEs/del valor bruto del contrato y de sus adicionales, si
las hubiere, se retendra el 2% por concepto de la Estampilla Adulto Mayor.

NOTA: Se encontraran excluidos del pagd de’la estampilla aquellas entidades establecidas el numeral sexto
del Acuerdo 187 del 20 de diciembre de-2005, dél Concejo de Bogota, D. C. numeral séptimo y el Acuerdo 188
del 20 de diciembre de 2005 numeral{sexto.

1.27.8. GASTOS

Seran por cuenta del CONTRAWISTA todos los gastos, impuestos, tasas y contribuciones derivados de la
celebracién, ejecucion, yiliglidacion del contrato, asi como el valor de la prima de la garantia Unica y sus
modificaciones.

1.27.9. IMPUESTOS

En concreto, )e["€ONTRATISTA pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucion
del contrate] de conformidad con la ley colombiana vigente y aplicable.

1.27.10. LIQUIDACION

Terminada la ejecucién del contrato, el supervisor proyectara la correspondiente acta de liquidacion, dentro de
los tres (3) meses siguientes y promovera su firma por las partes. Es de aclarar que al contratista le asiste el
derecho de suscribir el acta de liquidacion con las salvedades que considere pertinentes.

1.27.11. AFILIACIONES DEL PERSONAL

El contratista deberd asegurar que el personal vinculado al proyecto se encuentre afiliado a las siguientes
entidades, de conformidad con las leyes 789 de 2002 y 828 de 2003.
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¢ Entidad Promotora de Salud EPS

¢ Fondo de Pensiones

¢ Fondo de Cesantias

* Administradora de Riesgos Laborales A.R.L.
 Caja de Compensacién Familiar

NOTA: El contratista es responsable de todas las obligaciones que se generen con el personal que utilice para
el cumplimiento del objeto contractual. La Universidad no es responsable por situaciones originadas entre el
contratista y el personal que contrate para el cumplimiento contractual.

1.28.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Cumplir con los tiempos establecidos en el cronograma propuesto.

Para la ejecucion del contrato el contratista presentara el cronograma de,su“ejecucion, donde debe
incluir: entrega de los documentos para darle cumplimiento, el alcance/de cada actividad (desglose
de las tareas y/o actividades del proyecto, unidades, cantidades, etcg), Secuencia y duracion de cada
actividad, inicio y fin de cada actividad, duracion de la ejecucions@e cada actividad y ruta critica. El
cronograma sera avalado y aprobado por el Supervisor designade por la’Universidad.

Nota 1: El cronograma definido hara parte del acta de iniciof

Nota 2: las sedes administrativas y de operacion que estdfincontémpladas dentro de la ejecucién del
contrato son la sede Bosa Porvenir, calle 52 sur No. 930:39. En caso de requerirse, por la disposicion
0 ubicacion de partes del Fondo Documental Acumulade, sesdcordaran en el cronograma otros lugares
donde se podran ejecutar algunas actividades.

Cumplir a cabalidad con el objeto del contfato) de acuerdo con las especificaciones técnicas
contempladas.

Cumplir con el equipo de trabajo solicitado y presentado en la propuesta técnica de la consultoria
para la ejecucion del proyecto.

Asistir con todo el equipo de trabdjosa las reuniones que se realicen en los sitios de ejecucion del
proyecto con el Supervisor o con.el*€guigo técnico que se cree para el seguimiento de la ejecucién.

El levantamiento del Inventdrio Documental sera supervisado y verificado periddicamente por la
Universidad.

Estudiar las especificaciones técnicas y en general, toda la informacion referente a la ejecucion del
contrato, de conformidad/'con las necesidades de la entidad establecidas en los pliegos de
condiciones y estlidios,prévios que hicieron parte del proceso de contratacion.

Contar durante Ya_vigencia del contrato con disponibilidad de recursos de personal, materiales,
herramientds, £lementos de proteccion personal y equipos necesarios para la correcta ejecucion del
contrato?

Ejecutar el cofitrato con los precios que ofrece en su propuesta, asi como en igual o mejor calidad a
lasofrecida’en la misma.

Tomar las precauciones necesarias para la seguridad del personal a su cargo o servicio, de acuerdo
con fas reglamentaciones vigentes en el pais.

Informar por escrito de la ocurrencia de situaciones constitutivas de fuerza mayor o caso fortuito a la
Supervision del contrato y recomendar la actuacion que debe proceder, inmediatamente tenga
conocimiento de ellas, siempre que afecten o puedan afectar la adecuada ejecucion del contrato.
Informar el avance contractual con el fin de prever, con la suficiente anticipacién, eventuales
incumplimientos en la programacion del proyecto, tomar las medidas correspondientes y, de ser
necesario, reprogramar las actividades, previa aprobacion del Supervisor del contrato.

Cumplir con la ejecucién de acciones correctivas de las actividades indebidamente ejecutadas, a su
costa, sin derecho a remuneracion distinta a la que hubiere demandado inicialmente la ejecucién
correcta del proyecto, de acuerdo con las especificaciones técnicas y demas condiciones del contrato.
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Resolver las consultas, reclamaciones y sugerencias realizadas por la supervision del contrato,
respecto de todos los aspectos que puedan afectar el normal desarrollo contractual.

Presentar al Supervisor del contrato los soportes correspondientes, que acrediten las calidades del
personal requerido para la ejecucion del contrato.

Llevar una relacidon detallada de todo el personal que tenga en el lugar de trabajo, asi como
constatar y exigir que cada una de las personas que alli se encuentra, cumpla con las afiliaciones a la
seguridad social que exige la ley.

Contar con los profesionales que se requieran para cumplir cabalmente el contrato, ademas del
personal minimo exigido.

Asumir por su cuenta el pago de los salarios, prestaciones sociales, indemnizaciones, laborales y
honorarios de todo el personal que ocupe en la ejecucién del contrato.

Contar con los elementos de proteccién y seguridad industrial necesarios para el tipo,de trabajo que
se vaya a ejecutar.

Contar, desde la adjudicacion y en la ejecucion del proyecto, con el equipo inimo ‘de profesionales
solicitados.

Para el acceso a las instalaciones de la universidad con el fin de adelantar diagndsticos, entrevistas,
registros fotograficos o documentales adicionales a los entregados pfeviamente, debera dirigirse a la
Seccidn de Actas Archivo y Microfilmacion con el fin de coordinaf comlas dependencias académico
administrativas de la universidad los mecanismos para la realizacién y acompafnamiento de estas
visitas.

Para la entrega de avances de los documentos requerid6s se deberan realizar reuniones periodicas
con la supervision del contrato con el fin de realizar el seguintiento a la elaboracién de las Tablas de
Valoracion Documental conforme las normas, parastealizat’observaciones a que haya lugar para la
presentacion de los documentos finales al Comité,Institucional de Gestion y Desempefio.

La supervisién del contrato podra realizar révisiones periddicas de los avances, la calidad de la
actividad o documento que se esté desarrollando, y constatar que el personal contratado se
encuentre desarrollando sus actividades |@ cual/sera registrado en acta.

Como soporte de los avales de losdocumeéntos, se constituirdn actas de las respectivas reuniones
donde conste que la supervisidn delysfontrato avala los documentos para ser presentados al Comité
Institucional de Gestidn del Desempeiig’de la Universidad Distrital y el Consejo Distrital de Archivo.

En caso de presentarse obsetvaciones en el Comité Institucional de Gestion del Desempefio de la
Universidad Distrital y/o_el Consejo Distrital de Archivo a los documentos avalados por la supervision
del contrato, el contfratista debera asumir la realizacion de las correspondientes correcciones,
modificaciones o ajustes hasta tanto el Comité o el Consejo los aprueben o convaliden.

Entrega de las Tlabla§%de Valoracién Documental avalados por la supervisidén del contrato, el Comité
Institucional de Gestién del Desempefio de la Universidad Distrital y el Consejo Distrital de Archivo.
Firmar eleactd definicio, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la recepcion del aviso, que,
para tal eféeto,"le envie la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Todosylos informes y documentos deben ser producidos en espainol y deberan entregarse, en medio
impresoYy magnético, al supervisor del contrato.

Todes los informes deberan ser entregados con firma del profesional correspondiente y avalados por
el director de proyecto.

Los informes finales de cada uno de los entregables, deberan ser presentados con firma de los
profesionales que intervinieron en la ejecucion del respectivo entregable y avalados por el director
del proyecto.

Las demas que se deriven de la naturaleza, objeto y alcance del contrato.
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] CAPITULO 2
REQUISITOS HABILITANTES MINIMOS PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO Y
CRITERIOS DE EVALUACION

2.1. CAPACIDAD JURIDICA

Se entiende por “capacidad juridica”, la idoneidad que tienen las personas, naturales y juridicas, para
obligarse juridicamente, esto es, para generar, modificar o extinguir situaciones amparadas por la
normatividad.

2.1.1. PARTICIPANTES

Podran participar en este proceso todas las personas, naturales o juridicas, estas Ultimas, plblicas/privadas o
mixtas, nacionales o extranjeras, individualmente, en consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad
futura, consideradas legalmente capaces en las disposiciones legales colombianas.

Si el oferente es persona juridica, o los miembros del consorcio, unién temporal® promeésa de sociedad futura
son personas juridicas, deberan acreditar que su objeto social se encuentrasditectamente relacionado con el
objeto de la presente contratacion.

2.1.2. DOCUMENTOS Y CRITERIOS DE VERIFICACION JURIDICA
2.1.2.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La carta de presentacion de la propuesta se diligenciara«onforme al modelo contenido en el Anexo No. 1
"carta de presentacion de la propuesta" y sera firmadaspoeg.elproponente, representante legal del proponente
0 su apoderado, si a ello hubiere lugar. Si la propuesta es presentada en unién temporal, consorcio o promesa
de sociedad futura, sera suscrita por su representafite debidamente facultado en los términos de ley.

Si la carta de presentacion de la propuesta esta incdfipleta o su contenido no esta conforme con lo exigido en
el Anexo No.1 "carta de presentacion deflaspropuesta" del presente pliego de condiciones, la Universidad
solicitara aclaracion al proponente, parasqueisubsane lo pertinente.

2.1.2.2. PODER

Cuando el oferente actue a través de apoderado, debera acreditar mediante documento legalmente expedido,
que su apoderado esta expresamente facultado para presentar la oferta.

Si el oferente no anekasel fesSpectivo poder o anexandolo no se ajusta a los términos legales para el efecto, la
Universidad le solicitafa aclaracion para que subsane lo pertinente.

2.1.2.3. AUTQRIZACION PARA PRESENTAR PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO

Si el repraséntante legal del oferente o de algunos de los integrantes, de un consorcio, unién temporal o
promesa de ‘Sociedad futura, requiere autorizacion de sus dérganos de direccidén para presentar oferta y para
suscribir el contrato, anexaran los documentos que acrediten dicha autorizacion.

En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacion prevista en los estatutos para que
el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, anexara el respectivo documento donde se le
faculte para contratar, minimo, por el valor propuesto.

2.1.2.4. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

Los proponentes prestaran garantia de seriedad de los ofrecimientos hechos A FAVOR DE ENTIDADES
ESTATALES. Deberan anexar original de la pdliza expedida por compafiiias de seguros legalmente autorizadas
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para funcionar en Colombia, garantias bancarias y en general, en los demas mecanismos de cobertura del
riesgo autorizados por el reglamento para el efecto. Tratandose de pdlizas, las mismas no expiraran por falta
de pago de la prima o por revocatoria unilaterales; igualmente debera anexar el original del recibo de pago
donde quede constancia del pago de la pdliza.

A la propuesta debera anexarse el original de la correspondiente podliza debidamente firmada por el
proponente con la siguiente informacion:

BENEFICIARIO
A nombre de UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS.

NOTA: Los proponentes prestaran garantia de seriedad de los ofrecimientos hechos A FAVOR, DE ENTIDADES
ESTATALES.

AFIANZADO

A nombre del Oferente; en caso de ser una Unidon Temporal o Consorcio elsbeneficiario/afianzado se hara a
nombre de los integrantes de la Unién Temporal o del Consorcio.

Asi mismo, la poliza deber3 ir firmada en original por el mismo como tomadoi/de la pdliza.
VIGENCIA

La vigencia debe ser desde la presentacion de la oferta y fiastada aprobacion de la garantia de cumplimiento
del contrato

CUANTIA

La Garantia debera constituirse por el 10% del totaldel presupuesto oficial del proceso.

La garantia de seriedad de la oferta se<hara,eféctiva si el adjudicatario no firma el contrato o no entrega la
garantia Unica, dentro de los dos @) dias calendarios siguientes a la fecha de la firma del contrato. Lo
anterior, sin perjuicio de lo establecideyen el clausulado de las pdlizas o en la Ley aplicable. Las cuales no
expiraran por falta de pago ded@"psima o por revocatoria unilaterales.

Al proponente se le hara gfectivasld garantia de seriedad de la oferta en los siguientes eventos:

Cuando no ampliéda yigenCia de la garantia de seriedad de la oferta en caso de que el plazo de la
adjudicacion o degsuséribir’el contrato sea prorrogado. Siempre que la prorroga sea inferior a tres meses.

Cuando solicite el retiro de su propuesta después del cierre, salvo en el caso de inhabilidad o incompatibilidad
sobrevinighte)

Cuando resulte favorecido con la adjudicacidon y no suscriba el contrato o no cumpla con los requisitos de
legalizacion del mismo.

Cuando resulte favorecido con la adjudicaciéon y no otorgue la garantia de cumplimiento del contrato.
La garantia de seriedad sera devuelta, una vez se suscriba y legalice el respectivo contrato, a solicitud de los
proponentes no favorecidos, quienes deberan retirarla en la Vicerrectoria Administrativa y Financiera de la

UNIVERSIDAD.

Si el oferente favorecido con la adjudicacién no suscribe el contrato, la UNIVERSIDAD exigird al oferente
clasificado en segundo lugar la prérroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta, hasta el
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perfeccionamiento del contrato y asi sucesivamente a los demas oferentes, siempre y cuando su oferta sea
favorable para la Universidad, conforme a lo previsto en los PLIEGOS DE CONDICIONES.

Cuando la propuesta se presente en consorcio o unidon temporal, la garantia debera ser
tomada a nombre del consorcio o de la unidon temporal, segin el caso, con la indicacion de
cada uno de sus integrantes y expresara claramente que sera exigible por su valor total ante
el incumplimiento en que incurran cualquiera de los integrantes del grupo proponente, en
todo o en parte, cuando de manera directa o indirecta tal incumplimiento derive en el
incumplimiento de parte del proponente de las obligaciones amparadas.

2.1.2.5. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESE’NTACI(f)N LEGAL O CERTIFICADO DE
INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL, SEGUN EL CASO.

2.1.2.5.1. PERSONA JURIDICA DE NATURALEZA PRIVADA

Para los efectos previstos en este numeral, se consideran personas juridicas privadas,de“origen nacional, las
constituidas de acuerdo con la legislacién nacional y que tengan su domicilio prinCipalfen®*Colombia.

Con el fin de presentar propuesta en este proceso, acreditaran las siguientes cendiciones:

e Acreditar su existencia y representacion legal, a través del gértificadé de existencia y representacion
legal expedido por la camara de comercio respectiva, en el.cualdeberad constar su existencia, objeto,
duracion y nombre de su representante legal, o de la ggersona © personas, que tengan la capacidad
para comprometerla juridicamente y sus facultades, élcual debera tener una fecha de expedicion no
mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a l@*fecha,de cierre del proceso.

e En el evento de que del contenido del certificade, @xpedido por la cdmara de comercio se haga la
remision a los estatutos de la persona juridica para establecer alguna de las limitaciones a las
facultades del representante legal, el oferénteddebera anexar copia de la parte pertinente de dichos
estatutos.

e Acreditar que el término de duracién de [a™persona juridica no es inferior al plazo de ejecucién del
Contrato y un (1) afio mas.

e Acreditar la suficiencia de laeapaciddd del representante legal para la suscripcion del contrato
Ofrecido.

e Acreditar que su objeto social%sefencuentra directamente relacionado con el objeto de la presente
contratacién, de manerd™gue le permita a la persona juridica celebrar y ejecutar el contrato ofrecido,
teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que
adquiere.

e Cuando el proponente fno cumpla al momento de presentacion de su propuesta con las condiciones de
capacidad aduiexigidas, la oferta no se considerara habil.

2.1.2.5.2. PERSONAS JURIDICAS DE NATURALEZA PUBLICA

Para los gfectosWpfevistos en este numeral, se consideran personas juridicas nacionales de naturaleza publica
aquellas sociedades constituidas por disposicion legal o reglamentaria, de acuerdo con la legislacién nacional y
que tengan su domicilio principal en Colombia. Para presentar propuesta en el presente proceso, acreditaran
las siguientes condiciones:

Acreditar su existencia y representacion legal, salvo que dicha existencia y representacién, se deriven de la
constitucion o la ley. Para el efecto, mencionaran las normas, documentos o actos administrativos de creacion.
En todo caso, se citara o aportara el documento, mediante el cual se le autorizd la presentacion de la oferta y
la posterior suscripcion del contrato, impartida por el érgano competente, sin perjuicio de lo cual, sera
responsabilidad de la persona juridica correspondiente, asegurarse de cumplir todos los requisitos
presupuestales y administrativos necesarios, para obligarse y ejecutar, adecuada y oportunamente, las
obligaciones que contrae mediante la presentacion de la propuesta.
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En el evento de que las normas, documentos o actos administrativos de creacion hagan remision a los
estatutos de la persona juridica para establecer alguna limitacion a las facultades del representante legal, el
oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos.

En el evento de que las normas, documentos o actos administrativos de creacion hagan remision a los
estatutos de la persona juridica para establecer alguna limitacion a las facultades del representante legal, el
oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos.

Acreditar que el ente publico oferente tiene capacidad legal para celebrar y ejecutar el contrato. Para efectos
de lo anterior, el objeto de dicho ente, sefalado en la ley o sus reglamentos, debera tener relacién directa con
las obligaciones derivadas del contrato a celebrar como resultado del presente proceso de seleccion.

Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del representante legal para presentar la propliesta ysuscribir el
contrato, teniendo en cuenta, para estos efectos, el alcance y la naturaleza de las difergntes obligaciones que
adquiere.

Por lo tanto, aportara los documentos relativos al acto de nombramiento y posesion del fepresentante legal.

Cuando el proponente no cumpla al momento de presentacion de suspropuesta con las condiciones de
capacidad aqui exigidas, el oferente no se considerara habil.

2.1.2.5.3. PERSONAS JURIDICAS PUBLICAS O PRIVADAS DE,ORIGEN EXTRANJERO

Para los efectos previstos en este numeral, se consideran personas’ juridicas publicas o privadas de origen
extranjero, las sociedades no constituidas de acuerdo c@mm=lallegislacion nacional, sea que tengan o no
domicilio en Colombia, a través de sucursales.

Las propuestas de personas juridicas de origep” extranj€ro se someteran en todo caso a la legislacion
colombiana, sin perjuicio de lo cual para su participacion cumpliran con las siguientes condiciones:

Acreditar su existencia y representacion legalga efectos de lo cual presentaran un documento expedido por la
autoridad competente en el pais de susdomieilio, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el
nombre del representante legal de @ sociedad, o de la persona o personas, que tengan la capacidad para
comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefale expresamente que el representante no
tiene limitaciones para presentafaypropuesta y suscribir el Contrato.

Cuando el representante Jégal temga limitaciones estatutarias, se presentara adicionalmente copia del acta en
la que conste la decision\del’6rgano social correspondiente, que autorice al representante legal para presentar
la propuesta, la susefipeiofn®del contrato y para actuar en los demas actos requeridos para la contratacion en
el caso de resultar adjudieatario.

Acreditar un t&rmino’minimo remanente de duracion de la sociedad igual al término de vigencia del contrato y
dos (2) afios;

Acreditar que su objeto social se encuentra directamente relacionado con el objeto de la presente
contratacion, de manera que le permita a la persona juridica celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo
en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

En todos los casos, cumpliran todos y cada uno de los requisitos legales, exigidos para la validez y
oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior, con el propdsito de que obren como
prueba conforme con lo establecido en el Cédigo General del Proceso y las demds normas vigentes.

Cuando el proponente no cumpla al momento de presentacién de su propuesta con las condiciones de
capacidad aqui exigidas, el oferente no se considerara habil.
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2.1.2,5.4. CUMPLIMIENTO DEL PRINCIPIO DE RECIPROCIDAD

La Universidad aplicara al proponente extranjero el mismo tratamiento y las mismas condiciones, requisitos y
procedimientos que los concedidos al nacional, exclusivamente bajo el principio de reciprocidad. Asi, los
proponentes extranjeros recibiran igual tratamiento que los de origen colombiano, siempre que exista un
acuerdo, tratado o convenio, entre el pais de su nacionalidad y Colombia, que indique expresamente que a los
nacionales colombianos se les concede en ese pais el mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto
a las condiciones, requisitos y procedimientos para la celebracion de contratos, el cual debera ser acreditado
por el proponente mediante el certificado que corresponde.

Se precisa, en relacion con los consorcios, uniones temporales y promesas de sociedad futurd queypresenten
propuestas, que, en el evento de que en ellos participen personas (naturales o juridicas)’extranjeras, estas
Ultimas deberan acreditar el principio de reciprocidad.

La apertura o existencia de sucursales (establecimientos de comercio en los términos del articulo 263 del
Codigo de Comercio) en Colombia, de empresas o sociedades extranjeras, no lefConfierén a estas la condicién
de nacionales colombianas.

2.1.2.5.5. PERSONA NATURAL
Si el oferente es una persona natural, acreditara las siguientes condiciones:;

Acreditar su inscripcién en el Registro Mercantil, mediante el\cettifiecado correspondiente, el cual debe tener
fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendarigs=antesiores a la fecha de cierre del proceso.

Acreditar la existencia del establecimiento(s) de comekcio en el certificado de matricula mercantil, lo cual sera
verificado por la Universidad en el certificado de inécripeign’en el registro mercantil.

Acreditar que la actividad mercantil del ofegente estad directamente relacionada con el objeto de la presente
contratacién, teniendo en cuenta para estOs €fectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones
gue adquiere, de manera que le permitaseelebrat y ejecutar el contrato ofrecido.

Cuando se trate del ejercicio de profesiones liberales, la representacion legal se acreditard mediante Cédula
de Ciudadania, Matricula Profesiomal e inscripcion en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de
Comercio respectiva.

Las personas naturales \extfanjeras acreditaran su capacidad legal con la presentacion de la copia de su
documento de idenfifigaciér, bien sea la cédula de extranjeria o el pasaporte. Si el oferente resulta
adjudicatario del Procéésosde Contratacion, para la celebracion del contrato, debe presentar copia simple de la
respectiva visa; y en, caso de contar con una visa que les otorgue un tiempo de permanencia igual o mayor a
3 meses, debe,presentar la respectiva cédula de extranjeria.

En el evento de que el proponente no cumpla al momento de presentacion de su propuesta con las
condiciones de capacidad aqui exigidas, la oferta no se considerara habil.

2.1.2.5.6. PROPUESTAS CONJUNTAS- PROPONENTES PLURALES

Se entendera por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio, union temporal o promesa de
sociedad futura.

En tal caso, se tendrd como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de
personas y no las personas que lo conforman, individualmente consideradas.
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Podran participar consorcios, uniones temporales y promesas de sociedad futura, para lo cual cumpliran los
siguientes requisitos:

Acreditar la existencia, representacion legal, capacidad legal y juridica, de las personas juridicas, consorciadas
0 asociadas, en unién temporal o en promesa de sociedad futura, y la capacidad de sus representantes para
la constitucion del consorcio, unidén temporal o promesa de sociedad futura, asi como para la presentacion de
la propuesta, celebracion y ejecuciéon del contrato. La Universidad verificard dicha informacion a través del
certificado de existencia y representacion legal y/o en el certificado de matricula mercantil expedido por la
camara de comercio respectiva.

Acreditar la existencia del consorcio, de la unidon temporal o de la promesa de sociedad futura, y
especificamente la circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual se declarara expresamente emnel acuerdo
de asociacion correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones entre’ ellos, los
términos, actividades, condiciones y participacién porcentual de los miembros, del “eefsorcio, la unién
temporal o la promesa de sociedad futura, en la propuesta y en la ejecucion de las obligaciories atribuidas al
contratista por el contrato ofrecido. Lo anterior, teniendo en cuenta el Anexo No. 2 delpresente pliego.

Acreditar que el término minimo de duracion del consorcio, de la unién temperalo de'la promesa de sociedad
futura, no sea inferior al plazo de ejecucion del contrato a celebrar y un (1) afie mas, indicando que no podra
ser disuelto o liquidado en caso de ser adjudicatario.

Acreditar que el término minimo de duracion de cada una de las personas juridicas integrantes del consorcio,
unién temporal o promesa de sociedad futura no sea inferior al glazo de €jecucion del contrato a celebrar y un
(1) afio mas.

La designacion de un representante, que estara facultadoy,para actuar en nombre y representacion del
consorcio, de la union temporal o de la promesa de s@ciedad futura. Igualmente, designaran un suplente que
lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva’

Los requisitos relacionados con la existencia, répfesentacion y capacidad juridica de cada uno de los
integrantes del consorcio, unién temporal@ pfomesa de sociedad futura, sean personas juridicas o naturales,
deberan acreditarse conforme se indica.en,los plimerales respectivos del presente pliego de Condiciones.

Cuando la oferta la presente un consoicié, uniéon temporal o promesa de sociedad futura, cada uno de los
integrantes debera presentar leS*documentos que correspondan a su naturaleza, segln se trate de persona
natural o juridica.

Nota 1: Ningun integrante dél gonsorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, podra formar parte de
otros proponentes gue participen en este proceso, ni formular propuesta independiente, sopena de rechazo de
la propuesta.

Nota 2: No Pedra haber cesion de la participacion en el contrato, entre los integrantes que conforman el
proponente plural¢

Cuando se trate de cesidon a un tercero, se requerird previa autorizacion de la Universidad Distrital, en este
evento el cesionario debera tener las mismas o mejores calidades que el cedente.

Los consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura no podran utilizar dentro de su
denominacion el nombre de la Universidad.

2.1.2.5.7. CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP) DE
LA CAMARA DE COMERCIO

De acuerdo con lo establecido en el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del
Decreto Ley 019 de 2012 y el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, todas las personas naturales o
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juridicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar en procesos de
contratacion convocados por las entidades estatales, deben estar inscritas en el Registro Unico de
Proponentes - RUP.

En consecuencia, el proponente debera anexar el documento correspondiente expedido por la cdmara de
comercio de su jurisdiccion, la inscripcion en el RUP debe estar en firme y vigente para la adjudicacion del
contrato, y el certificado debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores al
cierre del proceso.

Nota uno: En aplicacién del articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto
019 de 2012 y el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, quienes no se encuentren inscsitos en el
RUP o hayan dejado cesar los efectos de la inscripcidn, deberan inscribirse teniendo en cuentaflo dispuesto en
el Decreto 1082 de 2015.

Nota dos: En aplicacion del articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, las personas,inscritas en el RUP
deben renovar su registro a mas tardar el quinto dia del mes de abril de cada afio, gue,para’el presente afno
era el 5 de abril de 2019, de lo contrario cesan los efectos del RUP.

Nota tres: El proponente, persona natural o juridica, y cada uno de los integrantes del consorcio, union
temporal o promesa de sociedad futura, deberan estar inscritos de confofmidad €on lo indicado.

Nota cuatro: Las personas naturales o juridicas extranjeras, sin demicilio,o sucursal en Colombia, las cuales
no estan obligadas a estar inscritas en el RUP, deberan acreditarfesta‘informacion de acuerdo a lo que se
solicite en cada criterio.

2.1.2,5.8. CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES.

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la leyi1150/de 2007, que modifico el inciso segundo y el paragrafo
1° del articulo 41 de la ley 80 de 1993, yen el articulo 50 de la ley 789 de 2002, el oferente probara el
cumplimiento de sus obligaciones frente @l sistema de seguridad social integral y las de caracter parafiscal
(cajas de compensacion familiar, SENA e«ICBE)/asi:

e las personas juridicas lo hardn/mediante certificacion original expedida por el revisor fiscal o
representante legal, segéimcorresponda.

e cuando se trate de persona)hatural no empleadora, debera acreditar el pago de sus aportes al sistema
de seguridad socidl integral.

o el oferente, con sl Joferta, presentara certificacion original suscrita por el revisor fiscal o el
representant€ legal™Segln corresponda, manifestando que la sociedad no se encuentra en mora en
los aportes alisistéma general de riesgos laborales.

NOTA: Los ‘propopentes que se encuentren reportados en mora, frente a esta obligacién, no podran
presentar$e en procesos de contratacion estatal, de conformidad con el Gltimo inciso del articulo 7° de la ley
1562 del T4¢de julio de 2012.

2.1.2.5.9. CONSULTA EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIiA
GENERAL DE LA REPUBLICA.

Para dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 60 de la ley 610 de 2000, las Resoluciones Organicas No.
5149 de 2000 y 5677 de 2005, y la Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008, la Universidad hara la consulta
y verificacion sobre la inclusion o no del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio, union
temporal o promesa de sociedad futura, segun el caso, en el boletin de responsables fiscales de la contraloria
general de la republica.

CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019- TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL (TVD)




De conformidad con lo sefialado en el citado articulo 60 de la Ley 610 de 2000, "//jos representantes legales,
asi'como los nominadores y demas funcionarios competentes, deberan abstenerse de nombrar, dar posesion o
celebrar cualquier tipo de contrato con quienes aparezcan en €l boletin de responsables, so pena de incurrir
en causal de mala conducta, en concordancia con lo dispuesto en el articulo 6o de la ley 190 de 1995. Para
cumplir con esta obligacion, en el evento de no contar con esta publicacion, los servidores publicos
consultaran a la Contraloria General de la Republica sobre la inclusion de los futuros funcionarios o
contratistas en el boletir".

2.1.2.5.10. CONSULTA DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

El proponente singular, asi como todos los integrantes del plural, no podran reportar amtecedentes
disciplinarios que los inhabiliten, o impidan presentar la propuesta y celebrar el contraio. La Universidad,
conforme a lo establecido en la Ley 1238 de 2008, consultara los antecedentes de estos yaslis representantes
legales, en la pagina web de la procuraduria general de la nacion.

2.1.2,5.11. CONSULTA DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES.

La Universidad consultara, en la pagina web de Policia Nacional de Colombia,les antecedentes judiciales y de
policia del representante legal de la persona juridica, y de los representdntes legales de las personas juridicas
miembros de los consorcios, uniones temporales y promesas de sogiedad futura, que van a participar en el
presente proceso.

2.1.2.5.12. CONSULTA EN EL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC) DE LA
POLICIA NACIONAL.

De conformidad con lo previsto en el Cédigo Nacional(de Policia y Convivencia, se verificarad que el proponente
persona natural y el representante legal de la pefsonasjdridica, asi como los representantes legales de las
personas juridicas miembros de los consorcios, \unionés temporales y promesas de sociedad futura, no se
encuentren reportados en el Registro Nacional de Médidas Correctivas (RNMC) de la Policia Nacional.
2.1.2.5.13. ACTA DE CONSTITUCION.DEL €ONSORCIO O UNION TEMPORAL.

Para Consorcios o Uniones Temporales,Se debera anexar el documento que los constituye, con todos los
requisitos exigidos en el presepté®Rliego de Condiciones. (ANEXO No 2)

Este documento debera contenempor lo menos lo siguiente:
a. Indicar en forma gkpresa=si su participacion es a titulo de CONSORCIO o UNION TEMPORAL.

b. Designar la perséna que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi como a su
suplente.

c. Sefalards reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unién temporal y
sus respectivas responsabilidades.

d. Sefialar en forma clara y precisa, en el caso de la UNION TEMPORAL los TERMINOS y extensién de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la
ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.

e. Sefalar la duracion del mismo, que no debera ser inferior a la duracion del contrato y 1 afio mas.

Para estos efectos, podra seguir el modelo del Anexo No. 2.
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2.1.2.5.14. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

En la carta de presentacidon de la propuesta, el proponente (Persona Natural), o el Representante Legal de la
Persona Juridica, Consorcio o Unién Temporal, tiene la obligacién de manifestar bajo la gravedad de
juramento, si se encuentra o no incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas
en la Constitucion y la Ley.

Si el Proponente (persona natural), el Representante Legal o alguno de los socios se encuentran
incursos en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, la oferta sera rechazada.

2.1.2,5.15. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL

Los proponentes deberan presentar la copia del documento de identidad del representafite legal. Para los
casos de Consorcios o de Uniones Temporales, se deberan presentar los documentos, deydentidad de cada
uno de los representantes legales de las companias que los conforman.

2.2. CAPACIDAD FINANCIERA

En este estudio se establecen tres indices financieros, cada uno acumulativo, que deben acreditar como
minimo las empresas para participar en el proceso de contratacion para la €laboracion de las Tablas de
Valoracién Documental. La estimaciéon de cada uno de los indicadores ‘se_réalizd a partir de los promedios
acotados de las empresas registradas en el Balance General deloSIREM para el afio 2015 bajo el cddigo
R9101, cuya descripcién CIUU es Actividades de bibliotecas ygarchivos- SECTOR: Actividades Artisticas, De
Entretenimiento Y Recreacion y teniendo en cuenta proceso$ydeycontratacion similares realizados por otras
entidades publicas. Los valores de los indices son los siguiefitess

El Indice de Liquidez (IL): es la relacion entre lo§ activios corrientes y los pasivos corrientes, este indice
muestra el nivel de los activos corrientes comprometidos por los pasivos corrientes. De acuerdo a la
informacion registrada en el SIREM, el IL promedie de las empresas del sector es de 1,6.

El indice de endeudamiento (IE): es Id relacion entre los pasivos totales y los activos totales. Este indice
mide la capacidad de las empresas paka ‘eumplir con sus obligaciones de largo plazo. De acuerdo a la
informacidn registradas por las emprésas en el SIREM, el indice de endeudamiento promedio es del 55%.

El capital de trabajo (K de J)*™es un indicador que mide la capacidad que tiene una empresa para prestar
el servicio en el corto plazo.(El capital de trabajo promedio de las empresas del sector es superior al 70%
sobre el valor del contratg; estominCica que las empresas del sector tienen una alta capacidad para ofrecer los
bienes.

Liquidez Endeudamiento Capital de Trabajo
Ir>1.6 veces IE<55% K de L = 70% *del presupuesto
oficial
fndice de Liquidez igual | Indice de endeudamiento Capital de Trabajo igual o
0 superior a 1,6 veces igual o menor a 55% superior a 70% del presupuesto
oficial

2.2.1. CONSIDERACIONES ESPECIALES PROPONENTES EXTRANJEROS NO OBLIGADOS A ESTAR
EN INSCRITOS EN EL RUP.
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Los proponentes extranjeros que no estan obligados a estar inscritos en el RUP, deberan presentar sus
documentos, de acuerdo con lo establecido en las leyes y normas del pais de origen. No obstante, estos
documentos deberan venir suscritos por el representante legal de la firma oferente y por el contador que los
elabord.

Las personas naturales o juridicas extranjeras, deben presentar sus estados financieros consularizados y
visados por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, acompanados de traduccion oficial al
castellano, de ser posible y conforme a las normas contables del respectivo pais, expresados en pesos
colombianos a la tasa de cambio vigente a 31 de diciembre de 2018.

Las disposiciones de este Pliego de Condiciones en cuanto a la forma en que se deben allegar por parte de los
Proponentes extranjeros los documentos, se aplicaran sin perjuicio de lo pactado en tratadosseyconvenios
internacionales.

Cuando el Proponente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia provenga de un pais que hace parte de
la "Convencion sobre la abolicion de requisitos de legalizacion para documentos publicos“extranjeros", no se
requiere de la consularizacion a que se refiere el parrafo anterior, sino que sera guficiente que los documentos
se adicionen con el certificado de "apostilla" por parte de la autoridad competente del'pais donde se origina el
documento.

En el evento de que cualquiera de estos requerimientos no seafaplicable en el pais del domicilio del
Proponente de origen extranjero, el representante legal o el apoderadé,en Colombia, debera hacerlo constar
bajo la gravedad de juramento.

2.2.2. IDENTIFICACION TRIBUTARIA

El oferente nacional indicara su identificacion triQutari@ e informacion sobre el régimen de impuestos al que
pertenece, para lo cual aportara con la oferta c¢opia del Registro Unico Tributario RUT actualizado; las
personas juridicas y/o naturales integrantésgle un consorcio o union temporal acreditaran individualmente
este requisito, cuando intervengan eemo, s€sponsables del impuesto sobre las ventas, por realizar
directamente la prestacion de servici@s gravados con dicho impuesto. Lo anterior conforme al articulo 368 del
Estatuto Tributario, en concordancia con gl articulo 66 de la ley 488 de 1998 que adiciond el articulo 437 del
mismo Estatuto, y el Decreto 2645yde 2011.

Si el oferente no presentd cohms(l oferta copia del Registro Unico Tributario RUT, la Entidad requerird al
proponente a fin de que lla aparte dentro del plazo que le sefiale para el efecto.

2.3 DOCUMENTACIONTECNICA

2.3.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El proponente debera acreditar la ejecucién de minimo uno (1) y maximo tres (3) contratos celebrados,
ejecutados, terminados y/o liquidados (siempre y cuando el régimen de contratacion exija esta liquidacion),

cumpliendo con las siguientes condiciones:

En caso de acreditar su experiencia general mediante certificaciones, el objeto o alcance de estos contratos
deberan consistir en la realizacion de instrumentos archivisticos con entidades publicas o privadas.

La sumatoria de los contratos o de las certificaciones deberd ser igual o superior al presupuesto oficial del
presente proceso.

El proponente podra acreditar su experiencia mediante:
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¢ La informacion de experiencia contenida en el RUP presentado.
La presentacion de certificaciones de los contratos.
Actas de liquidacién de contratos, siempre y cuando incluyan la informacion a que se hara referencia
mas adelante.

e La combinacion de los anteriores.

En cualquiera de los anteriores medios se debera permitir verificar las siguientes condiciones minimas.

Nombre, direccion y teléfono de la entidad contratante.

Objeto del contrato.

Valor del contrato.

Fecha de inicio y duracion del contrato.

Certificacion del cumplimiento del contrato a satisfaccion.

Porcentaje de participacion, en caso de consorcios o uniones temporales.

Nombre Completo, cargo, direccion y nimero de Teléfono de la Persona que expide la’Certificacion.

NOTA: Teniendo en cuenta que el registro Unico de proponentes —RUP- no cofisigna et tiempo de ejecucion
de los contratos ni el porcentaje de participacion, cuando el proponente fuera plural/éste debera acreditar la
experiencia consignada en el RUP, adjuntando las certificaciones y/o copia d&ylos contratos en los cuales se
pueda evidenciar dichos aspectos.

EXPERIENCIA PRESENTADA MEDIANTE RUP

Cuando las experiencias registradas en el RUP o en las certifi€aciones expresen su valor en dolares, se tendra
en cuenta la TRM a la fecha en que se celebré el contratoffira=actualizacion a “pesos de hoy” del valor de los
contratos ejecutados se calculara en relacion con el™valog, del salario minimo del afio de la fecha de
terminacion, es decir, el valor de los items se expresarajen salarios minimos correspondientes al afio de
terminacion. Para efectos del calculo correspondiente, Sesafiexa la siguiente tabla sobre los valores del SMLMV
de los Ultimos afos:

PERIODO MONTO

Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 $ 589.500
Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 $ 616.000
Enero 1 de 2015 a Dic. 314de 2015 $ 644.350
Enero 1 de 2016 a Dicr31'de 2016 $ 689.455
Enero 1 de 2017 asDig. 314de 2017 $ 737.717
Enero 1 de 2018%’Dicy 31 de 2018 $ 781.242
Enero 1 de 20193, la fecha $ 828.116

Los contfatas indicados por el oferente deberan cumplir con al menos uno (1) de los cddigos del Clasificador
de las Naciopes Unidas en el tercer nivel, para cada una de los componentes a los que se presente, y que se
sefialan a continuacion:
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CLASIFICACION .
SEGMENTO | FAMILIA CLASE SUB CLASE DESCRIPCION
UNSPSC

Cajas u organizadores de almacenamiento de

44111515 44 11 15 15 .
archivos.

7813 16 00 78 13 16 02 Almacenaje de archivos de carpetas.

7813 18 00 78 13 18 00 Bodegaje y almacenamiento especializado.
Servicios de consultoria de negocios y

80101500 80 10 15 00 . ., .
administracién corporativa.

801016 00 80 10 16 00 Gerencia de proyectos.

8016 1506 80 16 15 06 Servicios de Archivas,de‘Datos.

83121500 83 12 15 00 Bibliotecas.

83121600 83 12 16 00 Centrgs de Infofmacion.

Cada experiencia aportada mediante el RUP se analizard por separade? En caso de tratarse de contratos
adicionados a la fecha de firma del contrato adicional y se sumara al valor del contrato principal (si fuere el
€aso).

El proponente deberda acreditar o aportar en su propuesta, ‘el eertificado del Registro Unico de Proponentes de
la Camara de Comercio el cual debe encontrarse_enifirme, vigente y en el que conste su actividad como
proveedor relacionado con el objeto de la presente y cuya fecha de expedicion no sea superior a treinta (30)
dias antes del cierre de la presente Convocatoria Yasu_ifscripcion y renovacion debe encontrarse vigente.

ACREDITACION DE EXPERIENCIA PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS Y PERSONAS
JURIDICAS EXTRANJERAS:

Debera acreditar este requerimiento como lo haria una persona juridica de origen Nacional. En cuanto a
personas naturales y personayjuridicas privadas extranjeras no inscritas en el RUP por no tener domicilio o
sucursal en el pais: EF requisito exigido es el mismo, pero debera ser aportado mediante certificaciones de
contratos, sin embakge, es necesario, tener en cuenta, que todos los documentos otorgados en el exterior
para acreditar lodispugéto en este numeral, deberan presentarse legalizados en la forma prevista en el
Codigo General del Proceso y en el Articulo 480 del Cédigo de Comercio. Si se tratare de documentos publicos
expedidos_pertautoridades de paises miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerira Unicamente de
la Apostille.

Las certificaciones o contratos para las personas naturales extranjeras domiciliadas en Colombia y las
personas juridicas extranjeras con sucursal en el pais, deben tener minimo la siguiente informacién:

Nombre del contratista y NIT

Nombre de la entidad contratante y NIT

Objeto del contrato - Valor del contrato.

Fecha de inicio y de finalizacion del contrato.

Certificacion del cumplimiento del contrato a satisfaccion.

Porcentaje de participacién en caso de Consorcios o Uniones Temporales.
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NOTA 1: Para el caso de experiencia en la que haya participado mediante Consorcio o Unién Temporal, se
tendra en cuenta Unicamente el valor correspondiente al porcentaje de su participacion.

NOTA 2: En caso de requerirlo para verificar informacion no registrada en el RUP se requerira la COPIA DEL
CONTRATO, asi como las correspondientes modificaciones contractuales, esto sin mejorar en todo caso la
propuesta.

NOTA 3: Aquella certificacion de experiencia en la que califiguen el cumplimiento del contrato como "malo",
"regular", o expresiones similares que demuestren o que indiquen que durante su ejecucién fueron sujetas a
multas o sanciones debidamente impuestas por la administracion o que a las mismas no se les haya hecho
efectiva la cldusula penal estipuladas en los contratos, no se aceptaran por la UNIVERSIDAD.

Cuando el proponente incluya valores que no correspondan a la experiencia generalfo, espgcifica aqui
senaladas, este valor sera descontado del valor total del contrato certificado respectivo.

Los proponentes que se presenten en Consorcio, Union Temporal o Promesa de Seciedad Futura deberan
cumplir en conjunto con la experiencia requerida, lo cual significa que debefa ser ‘acreditada por todos,
algunos o uno de los integrantes.

En caso de requerirlo, la Universidad podra solicitar la copia del contratd, asi como del o de los OTROSI que
se hubieran firmado.

La Universidad se reserva el derecho de verificar toda la inforgiacion y*documentacion que los proponentes
presenten en su propuesta. De presentarse inconsistencias, la‘propuesta sera rechazada.

2.3.2 EQUIPO MINIMO DE TRABAJO

El proponente debera ofrecer como minimo el siguienteypersonal durante la ejecucion del contrato:

FORMACION EXPERIENCIA Y PERFIL |CANTIDA |DEDICACIO
PERSONAL | ACADEMICA PROFESIONAL D N

Profesional en Igual o superior a cinco (5)

Ingenieria Industrial anos de experiencia general,

A dgministracic’m de " | contados a partir de la fecha

empresa?® N de expedicion de la tarjeta

Sistemds dé profesional.
DIRECTOR DE Infefmacion 1 50%
PROYECTO k4 ’ El Director del proyecto °

Bibligtecotogia y 2

Akchivitica con debera demostrar una

ostrado en experiencia de minimo 3 anos
gere?wcia de en la direccion de la
Provectos elaboracion de instrumentos
Y ) archivisticos.
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Profesional en

Igual o superior a cinco (5)
afos de experiencia general,
contados a partir de la fecha
de expedicién del Acta de

ARCHIVISTA Sistemas de Grado.
COORDINADO | Informacion, 100%
R Bibliotecologia y El profesional archivista
Archivistica. debera demostrar una
experiencia de minimo 3 afos
en la elaboracion de Tablas
de Valoracién Documental.
Igual o superior a tres (3)
afos de experiencia general,
contados a partir de la fecha
de expedicion del Acta de
Profesional Grado.
HISTORIADOR Historiador 100%
' El Historiador debera
demostrar una experiencia de
minimo 1 ano en la
elaboracién de instrumentos
archivisticos.
Igual o superior a cincoy(5)
afios de experiencia geperal.
El Conservador - Restatirador
CONSERVADO Profesional deber_é de_mostraf uria N .
R Restaurador - ] experiencia=de minimo 1 ano 50%
Conservador o afin. en procgsos de conservacion
y saneamiento y/o
intérvencion de fondos
doelimentales acumulados.
Igualo superior a cinco (5)
affos de experiencia general,
Contados a partir de la fecha
ABOGADO - Profesional en de expedicién de la tarjeta o
ASESOR Derechos profesional, con una 50%
experiencia especifica en
elaboracién de instrumentos
archivisticos minima de 1
afo.
Techblogos en
administracion
documental.
Tecnologos en . o
. administracién de Igual o superior a 1 ano en
TECNOLOGOS | . levantamiento de Inventario 100%
sistemas de
; . Documental.
informacion y
documentacion.
Tecndlogos en gestidn
documental.
Técnico en Para los técnicos igual o
AUXILIARES orga_nizacién de superior a 1 afio en el 100%
archivo. levantamiento de

Técnico de manejo de

Informacion.
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archivo y gestion Para los bachilleres 2 afios en

documental. procesos de gestion
Técnico en archivista. | documental.
Bachilleres.

NOTA 1: Para efectos de la habilitacién y evaluacion debera adjuntar Unicamente las hojas de vida con los
soportes que pretenda hacer valer para el DIRECTOR DE PROYECTO, ARCHIVISTA COORDINADOR,
CONSERVADOR-RESTAURADOR E HISTORIADOR.

El proponente debera adjuntar copia de todos los soportes de educacién y acreditacién de cada uno de los
integrantes del personal requerido, con los siguientes soportes:
Hoja de vida y los respectivos soportes.

» Titulo Profesional. Si el titulo fue obtenido en el exterior, deberd cumplir éen“osgfequisitos de
homologacion ante la autoridad colombiana competente; de lo contrario, no sestendra en cuenta.

* Cédula de Ciudadania.

* Matricula o Tarjeta Profesional si fuere necesario.

» Certificados de vigencia de la matricula o tarjeta profesional si fuere’necesario.
» Certificados de la Experiencia General.

Para el caso del personal, el proponente debera presentar las certificaciéfies que acrediten la experiencia
especifica del personal solicitado, de conformidad con lo exigido efi efpliego de condiciones; si el proponente
es el mismo que certifica al profesional, ademas de la certificacién del personal propuesto, debe presentar la
copia del respectivo contrato suscrito entre las partes.

Si el profesional propuesto coincide con uno de los repfesentantes legales o socios, de la persona juridica que
propone o la persona natural que oferta, o el representante de consorcios, uniones temporales o promesas
de sociedad futura, debera aportar su respectiva hoja de vida antes requerida y sus soportes.

Si el profesional propuesto coincide con el representante legal de la persona juridica que propone o la persona
natural que oferta, se entiende que, con lasCarta de presentacion de la propuesta, se estd comprometiendo a
la minima dedicacién solicitada en el pliegowyestableciendo su disponibilidad.

Nota 2: Como experiencia general®de |0s profesionales, se entiende los meses de ejercicio profesional
debidamente acreditados y/o certificados’por cada uno de los profesionales, desde la fecha de terminacion de
la totalidad de las asignatura§ deljrespectivo pensum universitario hasta la fecha de cierre de la presente
Convocatoria; excepcion heeha,deas profesiones de la salud, respecto de quienes la experiencia profesional
se cuenta desde la expediciomidel registro profesional pertinente.

Nota 3: Las certifiaciones de experiencia general de los profesionales deben ser expedidas por la persona
natural o juridicap.conyquien se haya establecido la relacion laboral o de prestacion de servicios. Estas
certificaciones deberdh determinar el cargo desempefiado y el tiempo durante el cual el profesional ejercid
dicho cargep, Gy pafticipd en el proyecto (indicando las fechas de iniciacion y de terminacion. Formato:
dia/mes/afio).

NOTA 4: El proponente debera ofrecer y cuantificar en su propuesta econdmica la totalidad de los perfiles
requeridos y la experiencia solicitada. Una vez suscrito el contrato sus hojas de vidas seran puestas en
consideracion del supervisor del contrato para su aprobacion.

NOTA 5: Para la suscripcion del Acta de inicio, el proponente ganador presentara los contratos suscritos y
perfeccionados del personal propuesto y con base en el cual se genero la habilitacion y su puntuacion final.
En caso de presentar otro, diferente al propuesto, una vez hecha su evaluacién con base en los requisitos del
personal minimo requerido y la manera de asignacion de puntaje a la experiencia adicional del equipo de
trabajo descrito en el numeral 15 “Factores de evaluacion”, debera obtener igual o superior puntaje que el
propuesto en el proceso pre-contractual.
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NOTA 6: Durante la ejecucion del contrato se podra reemplazar los profesionales propuestos maximo una (1)
vez debidamente justificado y previo visto bueno de supervisor del contrato.

En caso de requerirse el cambio de personal durante la ejecucién del contrato, el contratista debera solicitarlo
al supervisor designado por la Universidad Distrital Francisco José de Caldas para el Contrato, mediante
escrito formal, en el que exponga los motivos, y proponga otro u otros profesionales, de iguales o mejores
calidades, para que, en concordancia con lo establecido en los presentes pliegos, el supervisor lo autorice o
rechace. Para este efecto se realizara su evaluacion con base en los requisitos del personal minimo requerido
y la manera de asignacién de puntaje a la experiencia adicional del equipo de trabajo descrito en el numeral
15 “Factores de evaluacidon”, debera obtener igual o superior puntaje que el propuesto en el proceso pre-
contractual.

NOTA 7: El Director del Proyecto y el Archivista coordinador deberan ser profesionales/diferentes para la
habilitacién de la propuesta.

NOTA 8: Para el perfil de auxiliares se aceptara un maximo de 3 bachilleres con experiehcia de dos afios en
procesos de gestion documental y un minimo de 2 Técnicos en: organizacion dearchivo; manejo de archivo y
gestién documental o en archivista, con un afio de experiencia en levantamientoyde informacion.

2.3.3 DOCUMENTACION TECNICA
Los proponentes deberan entregar con la propuesta:
2.3.3.1 VERIFICACION TECNICA MINIMA EXCLUYENTE

Los aspectos excluyentes son todos aquellos que porgsuyespecial caracteristica requieren de una exigencia
particular de cumplimiento que no puede obviarse y per lo tanto son de caracter obligatorio.

El proponente acreditara que los servicios ofeftados’ cumplen con las especificaciones técnicas minimas
excluyentes exigidas en la descripcion contenida“€f el ANEXO No 8, ESPECIFICACIONES TECNICAS
MINIMAS EXCLUYENTES del pliego de €ondiciones.

SE ENTEI‘!DERII\N ACEPTADOS TODOS 'Y CADA UNO DE LOS REQUIERIMIENTOS TECNICOS DEL
ANEXO TECNICO DEL PLIEGO DE CONDICIONES, ASI COMO LAS MODIFICACIONES REALIZADAS
MEDIANTE LA EXPEDICION. DE ADENDAS, CON LA SUSCRIPCION DE LA CARTA DE
PRESENTACION DE LA PROPUESTA ANEXO No. 1.

Es importante anotar,,qlie |4 ihformacién contenida en el ANEXO No. 8 ESPECIFICACIONES TECNICAS
MINIMAS EXCLUYENTES;NO PUEDE SER MODIFICADO en ninguna forma por el oferente, ya que estas
especificaciones técnicas/”son las minimas excluyentes que exige la Entidad, que por tanto SON DE
OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO POR LOS OFERENTES.

2.3.3.2 LKISTADO DE GENERAL DE ELEMENTOS REQUERIDOS

NOMBRE DEL ACTIVIDAD
UNID. DE MEDIDA CANT. < . ENTREGABLE
ELEMENTO (ESPECIFICACION TECNICA)

Completar visitas de Presentar actas de visitas,
observacion en los depdsitos registros fotograficos de las
donde se encuentra dependencias donde se

DIAGNGSTICO Informe 1 documentacion que integra el encuentra Ia‘ ] ‘
Fondo Documental acumulado — | documentacién que integra
FDA - e Identificar de manera el FDA, encuestas y/o
general las unidades de formularios aplicados en un
conservacion, almacenamiento, | informe.
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tipos de soporte y sus fechas
extremas.

(}/O

e inar el estado de
servacion e identificar la

Presentar actas, fotos,
formularios o encuestas de

V Metros Lineales

bibliogréfico etc.)

Informe 1 documentacién que tiene recoleccion de la
afectacién por deterioro Informacién en un
bioldgico. informe.

y
Pre-clasificar la documentacion
Informe 1 (documento de archivo, apoyo, | Presentar un informe

Los Metros Lineales de
documentacion de archivo
identificados

Cuantificar en metros lineales
la documentacién considerada
documento de archivo.

Presentar una relacion del
material identificado como
documento de archivo que
permita determinar la
cantidad en metros
lineales.
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Formato diligenciado

Disefiar y diligenciar un formato
de recoleccién y consignacién
de datos que contenga como
minimo los items requeridos en
la “Guia técnica de organizacion
de fondos documentales
acumulados para las entidades
Distritales”.

Presentar formato con los
datos recolectados que
contenga como minimo los
items requeridos en la fase
del diagndstico de la “Guia
técnica de organizacidn de
fondos documentales
acyMmulados para las

s Distritales”.

Informe Diagndstico
ajustado

Realizar el andlisis de la
informacion que se ha
identificado y evaluado a través
de la observacidn, recoleccion y
sistematizacién de los datos
necesarios para cuantificar,
cualificar e identificar la
organizacion archivistica,
valoracion y conservacion fisica
del estado del fondo
documental, asi como las areas
o lugares donde se alberga la
documentacion.

Presentar un diagndstico
con los datos suficientes
que permitan definir
cuales procesos son
requeridos para la
identificacion,
organizacién, valoracion y
conservacion, asi como
disefiar el plan de trabajo
para la elaboracién y
posterior aplicacion de la
TVD en el FDA de la
Universidad.
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PLANEACION

Plan de Trabajo ajustado

Elaborar una herramienta de
planeacién, seguimiento y
control que permita desarrollar
la elaboracién de las Tablas de
Valoraciéon Documental y
posteriormente permita la
aplicacion de la misma

(}/O

Presentar un Plan de
trabajo para la elaboracién
y posterior aplicaciéon de la
TVD. Quevincluya: Alcance,
Tiempo C (Parala
, Galidad,

os "Wlimanos, Plan de
i¢aciones, Gestion
gos, Gestion de

uisiciéon de insumos,
metodologia y cronograma
de actividades

CONSERVACION
SANEAMIENTO

N

Informe

Infor,

Identificar y aislar la
documentacion con deterioro
bioldgico.

Presentar informe del
estado y lugar donde queda
la documentacién con
deterioro bioldgico.

Identificar el nivel de afectacion
y tipo de agente que estd
afectando la documentacion

Presentar informe del nivel
de afectacion y tipo de
agente que estd afectando
la documentacion.

&

Inventario Documental en
el Formato Unico de
Inventario Documental -
FUID -

Cuantificar la documentacién
que se encuentra con deterioro
bioldgico.

Presentar una relacion del
material que fue
identificado con deterioro
bioldgico y que permita
determinar la cantidad,
estado y soporte en el que
se encuentra.
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Informe

Compilar la normativa
institucional, para construir la
evolucidn de la estructura
organica de la Universidad
Distrital Francisco José de
Caldas.

Presentar un informe que
relacione la normatividad
de la Universidad.

TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL-TVD

Inventario Documental
Analitico en el Formato

1 por cada periodo

Elaborag elilnventario
docu ta ormato
Unige,de tario Documental

Presentar el Inventario
Documental analitico del

intervenir un FDA; periodos que
hacen referencia a cada uno de
los momentos de cambio y/o
reestructuracion de la entidad a
lo largo del tiempo.

inico de Inventario institucional. FDA por periodos
Documental - FUID - institucionales en el FUID.

Establecer los periodos

institucionales y reconstruir las

respectivas estructuras

administrativas vigentes en cada

periodo, a partir de los cuales se | Presentar la historia
Docgmen 1 emprendera la tarea de institucional de la

Universidad Distrital
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Cuadro Evolutivo

Elaborar una matriz en la que se
evidencien los datos de la
estructura o conformacién
organica y de las funciones
desempefiadas por cada una de
las dependencias a través del
tiempo en la Universidad
Distrital y cuadros de evolucion
organica funcional.

Presentar el Cuadro
Evolutivo de la Estructura
Orgénica Funcional de la
Universidad Distrital.

Cuadro de Clasificacion
Documental por periodos

1 por cada periodo

O
&

estructurada hasta la unidad
documental, debidamente

Presentar el CCD por

o institucional. periodos institucionales
institucionales - .
codificada y por periodos
institucionales.
@5

Fichas de Valoracion
Documental

1 Por cada Serie y/o

subserie que se requiera.

Elaborar las Fichas de
Valoracion Documental —FVD-
de acuerdo a la circular 002 de
2013 formato establecido por
Archivo Distrital de Bogota.

Presentar las FVD. Deberan
contener informacion
general de la serie, subserie
o asunto valorado,
caracteristicas fisicas de los
documentos de la serie,
determinacion de valores
primarios, elementos para
la valoracién secundaria,
cuadro de series, plazos de
retencion y disposicién
final, referencias
bibliograficas
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Tablas de Valoracion
Documental

Las que surjan producto
de cada estructura
organico - Funcional.

Elaborar la Tabla dey/aloraciéon
Documental—TVD.

Preseftarda@ VD con los
su§'soportesygPortada de
preséntacion, Introduccion,
histeria‘institucional,
nermatividad recopilada,
cuadro de evolucién
organica funcional con
(Normatividad de todos los
periodos. - Organigramas
de cada periodo
institucional sustentado
con el acto administrativo),
diagnéstico, Inventarios
documentales en el FUID
por periodo institucional,
cuadro de clasificacion
documental por periodo
institucional, fichas de
valoracién documental.

2.3.4 CORRECCIONES, AJUSTES Y MODIFICACIONES.

El oferente debera,en el tiempo de ajustes a las observaciones por parte del Consejo Distrital de Archivos y

hasta la convalidaciéh de las TVD:

e Hacer las correcciones, los ajustes, las modificaciones y adiciones, entre otros, a los documentos y
tablas de valoracién documental que deban hacerse por observaciones derivadas de la revision y
evaluacion del Consejo Distrital de Archivo hasta que se consiga de parte de este la Convalidacion.

¢ Disponer, mediante contratacion, del personal que a juicio de la supervision se requiera para hacer las
correcciones, los ajustes, las modificaciones y adiciones, entre otros, anteriormente mencionadas. Tal
personal tendra igual o mejor perfil que el minimo requerido para la participacion en el presente
proceso Y, de acuerdo a la manera de asignacion de puntaje a la experiencia adicional del equipo de
trabajo descrito en “Factores de evaluacion”, tendra igual o superior puntaje que el propuesto en el
proceso pre-contractual. Para ese efecto presentara sus contratos con el plazo que se requiera para la

convalidacion.

CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019- TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL (TVD)




2.3.5 CRITERIOS AMBIENTALES.

Se debe solicitar al proponente la adquisicion de equipos de bajo consumo de energia, con el fin de minimizar
el costo en el consumo de servicios publicos en la Universidad. Los equipos que, por las caracteristicas de
peligrosidad de su partes o componentes, deben retornarse a la empresa cuando determine la Universidad
para que sean ellos quienes se encarguen de la disposicion final del equipo y la Universidad no tenga que
pagar por este servicio. Para los equipos que requieran utilizar baterias alcalinas para su funcionamiento, se
deben adquirir baterias recargables que puedan ser utilizadas varias veces, con el fin de minimizar un gasto a
la Universidad y de reducir la cantidad de residuos peligrosos que se generen.

2.4 FACTORES DE EVALUACION

La Universidad Distrital Francisco José de Caldas, en desarrollo del deber de seleccidn=ebjétiva, escogera la(s)
propuesta(s) mas favorable(s) a la entidad y a los fines que busca con el presentesproceso de seleccion.
Recuérdese que la adjudicacion de la Propuesta es total, en la que se involucran)todos los elementos a
contratar y se evidencia con un solo precio ofertado (incluidos todos los impuestes, tasas y contribuciones,
incluido IVA).

Todas las propuestas presentadas validamente y que sean clasificadas,come”™ HABILITADA", seran analizadas
aplicando los mismos criterios para todas ellas. Se entiende gpofofrééimiento mas favorable, aquel que
teniendo en cuenta los factores de escogencia y su ponderacioh, precisa, detallada y concreta, resulte ser el
mas ventajoso para la Universidad.

Se adjudicara el proceso de seleccidn a la propuesta qie, cumpliendo con los requisitos juridicos, financieros y
técnicos senalados en los presentes Pliegos de Condiciones, obtenga el mayor puntaje, segun lo establecido a
continuacion:

ASPECTOS A EVALUAR CALIFICACION / ASIGNACION DE PUNTAJE
ESTUDIO JURIDICO ADMISIBLE / NO ADMISIBLE

ESTUDIO FINANCIERO ADMISIBLE / NO ADMISIBLE

ESTUDIO TECNICO ADMISIBLE / NO ADMISIBLE
ASIGNACION DE PUNTAJE

FACTOR PUNTOS QUE ASIGNA

Puntuacién que se obtiene de la
experiencia especifica adicional del
proponente, de acuerdo a los 300
lineamientos establecidos para
dicha acreditacion.

EXPERIENCIA ESRECIRICA’ADICIONAL DEL
PROPONENTE

Experiencia especifica y formacion
adicional del Recurso Humano 100
requerido — Director de Proyecto.
EXPERIENCIA ADICIONAL DEL EQUIPO DE | Experiencia especifica del Recurso
TRABAIO Humano requerido — Archivista 100
Coordinador.

Experiencia especifica del Recurso

Humano requerido — Historiador. 100
En los términos de la Ley 816 del 7
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL de julio de 2003, "Por medio de la 100

cual se apoya a la Industria
Nacional a través de la
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contratacion publica”, la
Universidad asignara el siguiente
puntaje, de acuerdo con lo
manifestado en la carta de
presentacion de la propuesta y lo
manifestado por el proponente en
el ANEXO No 09 APOYO A LA
INDUSTRIA NACIONAL

Puntuacién que se obtiene por la
asignacion de 200 puntos posibles
a la oferta seleccionada. El método
matematico para adjudicacion de
éste puntaje sera MEDIA
ARITMETICA CON PRESUPUESTO
OFICIAL 6 MENOR PRECIO 6
MEDIA GEOMETRICA. Para la

] seleccion de la alternativa de
PROPUESTA ECONOMICA evaluacion para la propuesta
econdmica, se tomaran los des
primeros decimales de la Tasa de
cambio Representativa,del Mereado
(TRM) vigente para ghdia‘gue se
tenga prevista la audiencia’de
cierre (presentationidesofertas) del
presente pro€ese=En todos los
anteriores#seyineluye el precio
ofertada IVA incluido.

300

TOTAL PUNTOS POR ASIGNAR

1000

2.4.1. EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL DEL PROPONENTE

Se asignara un puntaje maximo desTRESCIENTOS (300) puntos al proponente que acredite experiencia
especifica adicional a la requerida come _experiencia habilitante en un minimo de un contrato (1) y un maximo
de tres (3) contratos distintos_a los ‘€ontratos presentados para habilitar, que deben ser relacionados,
terminados o liquidados, ejecytados,con entidades publicas o mixtas con propiedad de capital superior o igual

al 51%, que cumplan con les Siguientes criterios:

El objeto o alcance dé estos.€ontratos debera consistir en ELABORACION DE LAS TABLAS DE VALORACION
DOCUMENTAL EN, ENFIDADES PUBLICAS O MIXTAS CON PROPIEDAD DE CAPITAL SUPERIOR O IGUAL AL

51%.

El puntajepor expefiencia adicional del proponente se asignara de la siguiente manera:

CONTRATOS Y/O PROYECTOS ADICIONALES AL 100% DEL PRESUPUESTO
OFICIAL SOLICITADO PARA HABILITAR.

PUNTAJE MAXIMO

QUE EL PRESUPUESTO OFICIAL DE LOS CONTRATOS SEA ENTRE EL 25% y 50%. 100
CONTRATOS Y/O PROYECTOS ADICIONALES 200
QUE EL PRESUPUESTO OFICIAL DE LOS CONTRATOS SEA MAYOR AL 100% DEL

PRESUPUESTO OFICIAL 300

2.4.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA Y FORMACION ADICIONAL DEL RECURSO HUMANO
REQUERIDO — DIRECTOR DE PROYECTO, UN ARCHIVISTA COORDINADOR Y UN HISTORIADOR
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Se asignara un puntaje maximo de TRESCIENTOS (300) puntos al proponente que relacione experiencia
especifica del director de proyecto, archivista coordinador, historiador y que ademas certifique dicha
experiencia con la documentacidn necesaria.

NOTA: El director del proyecto, el archivista coordinador y el historiador deberdn ser los mismos que
presentaron para los requisitos habilitantes.

La asignacion de puntaje se hara de la siguiente manera:

CANTIDAD | CARGO EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL
1 DIRECTOR DE Podra presentar maximo cuatro contratos o proyeetds
PROYECTO en los que haya participado, cada uno por upfvalor

igual o superior a 300 S.M.L.V. (adicionales,a 1os
presentados como habilitantes).

La experiencia a acreditar debera ser como Director de
proyecto en elaboracién de instfumentos archivisticos
con entidades publicas o mixtas conypropiedad de
capital superior o igual al 51%.

Se asignaran 25 puptesyporjeada uno de los contratos
certificados para . umymaximo de 100 puntos.

1 ARCHIVISTA Podra_presentar certificacion de maximo cuatro
COORDINADOR contfatos eA"diferentes entidades, cada uno por un
tiempo igdal o mayor a 6 meses (adicionales a los
presentados como habilitantes).

Ld experiencia a acreditar debera ser como archivista
Coordinador o Director en elaboracién de Tablas de
Valoracion Documental con entidades publicas o mixtas
con propiedad de capital superior o igual al 51%.

Se asignaran 25 puntos por cada uno de los contratos
certificados para un maximo de 100 puntos.
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1 HISTORIADOR Podra presentar certificacion de maximo cuatro
contratos en diferentes entidades, cada uno por un
tiempo igual o mayor a 6 meses (adicionales a los
presentados como habilitantes).

La experiencia a acreditar debera ser como Historiador
en elaboracién de Tablas de Valoracidon Documental con
entidades publicas o mixtas con propiedad de capital
superior o igual al 51%.

Se asignaran 25 puntos por cada uno de los contratos
certificados para un maximo de 100 puntos.

Para efectos de la evaluacién de la experiencia especifica del Director del Proygcto,Ya actualizaciéon a “pesos
de hoy” del valor de los contratos presentados se calculara en relacién con ebvalor del salario minimo del afio
de la fecha de terminacion. Para efectos del calculo correspondiente, sesanéxa la siguiente tabla sobre los
valores del SMLMV de los Gltimos anos:

PERIODO MONTO
Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013%¢$ 589.500

Enero 1 de 2014 a Dic. 3dde\2014 | $ 616.000
Enero 1 de 2015 a Dic\31 de 2015 | $ 644.350
Enero 1 de 2016 a Dic. 31 de 2016 | $ 689.455
Enero 1 de 2017 a Dic. 31 de 2017 | $ 737.717
Enero 1 de'20184a Dic. 31 de 2018 | $ 781.242
Eneréyl de 2019 a la fecha $ 828.116

Para las certificaciones del director de proyecto, archivista coordinador e historiadores estos deben ser
expedidas por la Entidad Centratante (No se aceptan auto certificaciones), en las que debe constar al menos
la siguiente informacion:

a) Senalar el objeto del contrato.

b) Indicar féeha desinicio y terminacién del contrato.

¢) Indicar nombre, direccion y teléfono del contratante.
d) Indicardlassactividades ejecutadas en el contrato.

NOTA 1: La universidad se reserva el derecho de solicitar informacion complementaria a los certificados de
experiencia especifica exigidos, como actas de terminacion, actas de liquidacion, y certificaciones de los
contratos soporte.

NOTA 2: El personal dependera administrativamente del contratista y no tendrad vinculo laboral con la
universidad. No obstante, esta se reserva el derecho de solicitar el retiro o remplazo del que considere no
apto o que con sus actuaciones atente contra la buena relacion con el contratante, la comunidad, o cause
algin impacto negativo a la Entidad.
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En el evento en que las certificaciones no contengan toda la informacion solicitada, el proponente debe
anexar el contrato y el acta de liquidacion del mismo, de tal forma que la informacién no contenida en la
certificacién se complemente con el contenido de dichos documentos.

Si el proponente es el mismo que certifica la experiencia del personal propuesto, ademas de esta certificacion,
deberd anexar el contrato o el acta de terminacion o liquidacion que suscribié con su contratante (entidad
publica o privada) y que soporta dicha experiencia. Las certificaciones que acrediten la experiencia del
personal propuesto se consideraran expedidas bajo gravedad de juramento. Las certificaciones firmadas por el
mismo personal profesional propuesto, es decir, las auto certificaciones, no seran tenidas en cuenta. En caso
de que la experiencia sea certificada por empresas privadas distintas del proponente, ademas de la
certificacién, se debe anexar el contrato y el acta de liquidacion de la empresa con el cliente. que soporta
dicha experiencia.

En todo caso el contratista deberd conformar bajo su responsabilidad, el equipo de,trabajoshumano vy la
logistica que le permitan cumplir la totalidad de las obligaciones objeto del proceso de_seleccién.

2.4.3. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL. (MAXIMO PUNTAJE POSIBLE 100 PTS.)

En los términos de la Ley 816 del 7 de julio de 2003, “Por medio de Jd clial se'apoya a la Industria Nacional a
través de la contratacion publica”, la Universidad asignara el siguiente puntaje, de acuerdo con lo manifestado
en la carta de presentacion de la propuesta y lo manifestado pef el proponente en el ANEXO No XX APOYO A
LA INDUSTRIA NACIONAL asi:

CONDICION PUNTAJE
Cuando la totalidad del servicio corresponda a,Industria Nacional. 100
Cuando el servicio tenga en su componente industria nacional y extranjera

(mixto), siempre y cuando el porcentaje naciohal sea superior al 50%. 50
Cuando la totalidad del servicio cofresponda a Industria Extranjera o cuando la

oferta no informe el origen de la industria 0

NOTA 1: Dado que este requerimientoyotargara puntaje, de no ser presentado y/o presentarse mal, NO es
subsanable por los proponentess

2.4.4. EVALUACION DEAA PROPUESTA ECONOMICA-ASIGNACION DE PUNTAJE

Para la presentacion” deasOferta econdmica el proponente deberad diligenciar su oferta, sin superar el
presupuesto oficial.

El proponente, deberd’tener en cuenta que el valor propuesto debe contemplar todos los gastos y descuentos
que se generenpata la suscripcion, legalizacion, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como los efectuados
en cada pago, y todos los impuestos de Ley derivados de este tipo de contratacion, etc.

Los valores deben presentarse en moneda legal colombiana e incluirdn todos los costos directos e indirectos
que garanticen la ejecucion del contrato.

En la medida que no cumpla con los requisitos habilitantes no se evaluara la propuesta econdmica.

El oferente debe indicar en su oferta que acepta la forma de pago propuesta por la Universidad.

Seran de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacién y elaboracion de su propuesta.
El puntaje maximo que sera asignado a este factor de evaluacion econémica sera 300 puntos.
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Se seleccionara la alternativa para la evaluacion y asignacion de puntaje, de conformidad con el método que
se describe a continuacién:

7

NUMERO ALTERNATIVA DE EVALUACION

1 MEDIA ARITMETICA CON PRESUPUESTO OFICIAL
2

3

MEDIA GEOMETRICA
MENOR PRECIO

Para la seleccion de la alternativa de evaluacion para la propuesta econdmica, se tomaran los dos primeros
decimales de la Tasa de cambio Representativa del Mercado (TRM) vigente para el dia que sesenga prevista
la audiencia de cierre (presentacion de ofertas) del presente proceso; La fecha de la audiencia de"Gierre, para
los efectos del presente numeral, sera la que se haya indicado en el cronograma vigenté al momento del
cierre del proceso de seleccion.

Se seleccionara la alternativa de acuerdo a los rangos establecidos en el cuadgo que se presenta a
continuacion. Esta TRM se tomara del sitio web del Banco de la Republica de Colombia.

RANGO . .

(INCLusive) | NUMERO | ALTERNATIVA DE EVALUACION
DE0,00A0,33 |1 MEDIA ARITMETICA CON PRESUPUESTO OFICIAL
DE0,34A 0,66 |2 MEDIA GEOMETRICA

DE0,67A0,99 |3 MENOR PRECIO

DESCRIPCION DE LAS ALTERNATIVAS DE EVALUACION Y ASIGNACION DE PUNTAJE
ALTERNATIVA 1 (MEDIA ARITMETICA CON PRESUPUESTO OFICIAL):

La entidad evaluara las propuestas dque’Juridicamente, Financiera y Técnicamente hayan sido
ADMISIBLES, para asignar el puntaje ‘pér propuesta econdmica de conformidad con el siguiente
procedimiento:

Para el calculo de la Media Aritmética cor” Presupuesto Oficial se tendran en cuenta Unicamente el nimero de
propuestas que después de lagevaltiacion inicial obtengan la condicion de ADMISIBLES,—El nimero de veces
que se incluira el presupuestoieficial estara definido acorde a la siguiente tabla:

NUMERO DE PROPUESTAS | NUMERO DE VECES EN QUE SE
ADMISIBLES INCLUYE EL VALOR OFICIAL

193 1

456
7-9
10 - 12
13- 15
16 - 18
19-21

N|oju|h|WIN

Y asi sucesivamente por cada tres propuestas Habilitadas se incluira una vez el valor oficial del respectivo
factor de calificacion.
Seguidamente se calculara la media aritmética con base en la siguiente formula:
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X1+X2+X3+X”+(NPO><XOf)

MA,,
n+Np,
MAso = Media Aritmética con Presupuesto Oficial
n = NUmero de propuestas habiles
Xn = Valor de la enésima propuesta habil.
Npo = NUmero de veces en que se incluye el valor oficial del respectivo factor de calificacion.
Xor = Valor oficial del respectivo factor de calificacion.

Para efectos de asignacion de puntaje se tendra en cuenta lo siguiente: se asignara el maxima{puntaje para el
respectivo factor de calificacion al valor de la propuesta que se encuentre mas cerca al/valor de la media
aritmética con presupuesto oficial calculada para el factor correspondiente. Las demas ‘prdpugstas recibiran
puntaje de acuerdo con la siguiente ecuacion:

MA,, V.
PO
Donde:
P = Puntaje a asignar.
ABS = Valor Absoluto.
MArp, = Media Aritmética con Presupuesto Oficial
Vy = Valor ofertado por el proponente "xi
Puax = Puntaje maximo para el respectivoffactor.dé calificacion.

ALTERNATIVA 2 (MEDIA GEOMETRICA):

la entidad tomara el valor de las propuestas HABILES para el respectivo factor de calificacién, corregido y
ajustado, para asignar el puntaje de €onformidad con el siguiente procedimiento:

Se calculard la media geométrica conglos valores de las propuestas habiles para el respectivo factor de
calificacion.

La Media geométrica (Mg)/Se caleula mediante la siguiente ecuacion.

M, :K/(XJ)X(Xz)X(X'j)X-“X(Xn)

Doénde:

Mg = Media Geométrica.

n = NUmero de propuestas habiles.

Xn = Valor de la enésima propuesta habil.

Para efectos de asignacion de puntaje se tendra en cuenta lo siguiente: se asignara el maximo puntaje para el
respectivo factor de calificacién al valor de la propuesta que se encuentre mas cerca al valor de la media
geométrica calculada para el factor correspondiente. Las demas propuestas recibiran puntaje de acuerdo con
la siguiente ecuacion:
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p=|l1—aps| M=V L, P, |-10
G
Donde
P = Puntaje a asignar.
ABS = Valor Absoluto.
Mg = Valor de la media geométrica calculada.
Vy = Valor ofertado por el proponente "x".
Puvax = Puntaje maximo 200 puntos

ALTERNATIVA 3(MENOR PRECIO):

Se le asignara 300 puntos, a la oferta cuyo valor sea el menor (IVA incluido) con respectoya 108 demas valores
de las propuestas habiles.

Para las demas propuestas que resulten habiles, se asignara puntaje mediante Wna relacion lineal, de acuerdo
a la siguiente formula.

P = [ min % Fi"r'.éll.'t']
Vi

En donde:

P= Puntaje a asignar

Vin= Corresponde al menor valor de las ofertas habilitadas.
Vmax= Valor ofertado por el proponente "x".

Frz» = Puntaje maximo 300 puntos.

Nota: El puntaje definitivo, se dard comy,das 2) decimales, redondeando la cifra al nimero entero mayor,
siempre y cuando la cifra decimal sea mayor a 0.5, en caso de que el primer decimal sea mayor o inferior a
0.5 se redondeara por debajo.

Recomendaciones:

a) Para determinar el yalor de Ja propuesta, el oferente incluira en el valor de su propuesta la totalidad de los
costos en que incurgd, asaber, entre otros: personas/tiempo, el soporte logistico, los insumos necesarios para
la ejecucion de l@s Sérvieios de consultoria, los imprevistos y la utilidad razonable del contratista, sueldos,
jornales y prestaciGnes’sociales de ley del personal vinculado tanto en forma permanente como temporal,
costos operativos y,administrativos, impuestos, deducciones a los que haya lugar y en general, todo costo en
que debadincurrirgpara los servicios ofertados.

b) El valor total incluye el IVA y los costos directos e indirectos que se causen con ocasion de los servicios
solicitados, el valor por concepto del impuesto de estampilla.

c) Moneda: Debera realizarse en pesos colombianos. El proponente debera ajustar al peso los precios
unitarios, bien sea por exceso o por defecto.

d) En caso de existir discrepancias entre lo expresado en letras y nimeros prevalecera lo expresado en letras.

e) Los sueldos, tarifas, jornales o costos de las actividades y los errores y omisiones en estos, seran de
responsabilidad absoluta y exclusiva del proponente.
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f). En ningln caso, el valor de la propuesta econdmica debe ser superior al presupuesto oficial establecido por
la entidad so pena de rechazo.

Determinacion del valor de la propuesta:

El valor total de la propuesta debera cubrir integramente los costos de personal directos e indirectos, en que
incurra el CONTRATISTA para la debida ejecucidon del contrato, los honorarios, el Impuesto al Valor
Agregado (IVA) y demas costos necesarios para el normal desarrollo de los trabajos.

Para al calculo del valor de la propuesta debera utilizarse el Formato correspondiente, teniendo en cuenta las
siguientes definiciones:

Costos directos de personal: Estan constituidos por los sueldos y/o jornales del personal profgsional, técnico,
administrativo y auxiliar propuesto. Las prestaciones sociales (legales y convencionales)Seguridad social y
pago de aportes parafiscales de dicho personal estaran cubiertas con el Factor Multiplicadon

Otros costos directos: No se reembolsaran los gastos de fotocopias de las actas mensualés'de pago, los Utiles
o implementos de oficina, lineas telefonicas, envios de fax, llamadas a teléforos Gelulares ni conexiones a
Internet, estos corresponden a Gastos Generales y de Administracion.

Factor Multiplicador (FM): Corresponde a los costos en que incurre la figma ‘Interventora y su utilidad, para
ejecutar el contrato. Este incluye los siguientes componentes:

a) Prestaciones sociales (Legales y convencionales), seguridad social,y pago de aportes parafiscales.

b) Honorarios o utilidad del CONSULTOR: Es el beneficio &congmico que percibe el CONSULTOR por la
ejecucion del trabajo y esta incluido en el factor multiplicador:

c) Gastos de administracion y costos directos.
Determinacion del valor de la propuesta

El valor total de la propuesta debera cubrit integramente los costos de personal directos e indirectos, en que
incurra el CONTRATISTA para la debidayejécucion del contrato, los honorarios, el Impuesto al Valor
Agregado (IVA) (cuando aplique) y démas Costos necesarios para el normal desarrollo de los trabajos.

Para al calculo del valor de la propuesta,debera utilizarse el Formato correspondiente, teniendo en cuenta las
siguientes definiciones:

Costos directos de persopal: Estan’ constituidos por los sueldos y/o jornales del personal profesional, técnico,
administrativo y auxiliar{propuesto. Las prestaciones sociales (legales y convencionales), seguridad social y
pago de aportes parédfisealés”de dicho personal estaran cubiertas con el Factor Multiplicador.

Otros costos diregtositNosSe reembolsaran los gastos de fotocopias de las actas mensuales de pago, los Utiles
o implementos de“eficina, lineas telefonicas, envios de fax, llamadas a teléfonos celulares ni conexiones a
Internet, estds,corresponden a Gastos Generales y de Administracion.

Factor Muttiplicadér (FM): Corresponde a los costos en que incurre la firma Interventora y su utilidad, para
ejecutar elRdontrato. Este incluye los siguientes componentes:

a) Prestaciones sociales (Legales y convencionales), seguridad social y pago de aportes parafiscales.

b) Honorarios o utilidad del CONSULTOR: Es el beneficio econdémico que percibe el CONSULTOR por la
ejecucion del trabajo y esta incluido en el factor multiplicador.

¢) Gastos de administracion y costos directos.

2.4.5. ACUERDOS COMERCIALES

El Proceso de Contratacion esta sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. En consecuencia, las Ofertas de

bienes y servicios de paises con los cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales vigentes que cubren el
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presente Proceso de Contratacion, seran tratados como Ofertas de bienes y servicios colombianos y tendran
derecho al puntaje para estimular la industria nacional.

Presupuesto del
Proceso de Proceso de
Contratacion Excepcion Contratacion
superior al valor aplicable al cubierto por el
Entidad Estatal |del Acuerdo Proceso de Acuerdo
Acuerdo Comercial | incluida Comercial Contratacion Comercial
Canada No No No No
Chile No No No No
Estados Unidos No No No NO
El Salvador No No No No
Guatemala No No No No
Honduras No No No No
Liechtenstein No No No No
Suiza No No No No
México No No Ng No
Unién Europea No No Ng No

En consecuencia, los bienes y servicios de los siguientes paises: WINGUNO reciben trato nacional. También
recibiran Trato Nacional las propuestas de nacionales de la*€omunidad Andina de Naciones.

2.5 CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate, entre el puntaje total de dosie_mas ofertas, se escogera el oferente que tenga el mayor
puntaje en el primero de los factores defescogencia y calificacién establecidos en el aparte CRITERIOS
PONDERABLES, Si persiste el empate, escogéra al oferente que tenga el mayor puntaje en el segundo de los
factores de escogencia y calificacion establecidos y asi sucesivamente hasta agotar la totalidad de los factores
de escogencia y calificacion.

Si aplicado lo anterior subsistefel empate se utilizara un método aleatorio para seleccionar el oferente.
La Entidad seleccionarafla oferta adjudicataria utilizando sorteo a través de balotas, Utilizando balotas

marcadas con el nombreyde l6s proponentes y depositadas en un sobre, del cual se tomara una. La balota
escogida al azar serd,la’del proponente al que se asignara el proceso.
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019

ANEXO N° 1.
CARTA DE PRESENTACION DE PROPUESTA

Bogota, D.C., __de de 2019

Sefiores

UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Ciudad

Nosotros los suscritos: de acuerdo con el Pliego de Condicighes *presentamos

propuesta formal para la CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019 y en caso de que nos. seaséceptada por la
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS nos comprometemads, ‘@=firmar el contrato
correspondiente, a cumplir con las obligaciones derivadas de él, de la propuesta preSentada y de los PLIEGOS DE
CONDICIONES.

Declaramos asi mismo:

Que conocemos la informacidén general y demas documentos de la» Cenvogatoria Plblica y aceptamos los
requisitos en ellos contenidos.

Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato, en elplazo establecido en el Pliego de Condiciones.

Que ninguna persona o entidad distinta de las aqui nombradas, tiénen’intereses en esta propuesta, en el contrato
que como consecuencia de ella llegare a celebrarse y que per eonsiguiente, solo compromete a los firmantes.

Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometemas a constituir las garantias requeridas y a suscribir éstas y
aquél dentro de los términos senalados para ello.

Que acatamos y aceptamos el contenido de las adendas’realizadas en el presente proceso.
Que la presente propuesta consta de (._) folios debidamente numerados.

Que el Valor Total de nuestray “propuesta (Incluido IVA) es por un monto de
($ ), el cual se encuentra en el anexo No. 3

Propuesta Econdmica.

Asi mismo, declaramos BAJO A GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las sanciones establecidas en el Codigo
Penal:

1. Que la informéciomeontenida en la propuesta es veridica y que asumimos total responsabilidad frente a la
UNIVERSIDAR/Cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo
dispuest6 en el'@ddigo Penal y demas normas concordantes.

2. Que_no, nosshallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las sefialadas en la
@Onstitucion y en la Ley y no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales
para contratar. En especial, manifestamos que no nos hallamos reportados en el Boletin de Responsables
Fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en el
numeral 4 del Articulo 38 de la Ley 734 de 2002 (Cddigo Disciplinario Unico), en concordancia con el
Articulo 60 de la Ley 610 de 2000. (Se recuerda al proponente que, si esta incurso en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad, no puede participar en el proceso de seleccion de contratistas y debe
abstenerse de formular propuesta.)

3. Que no hemos sido sancionados por ninguna Entidad Oficial por incumplimiento de contratos estatales ni
se nos ha hecho efectivo ninguno de los amparos de la garantia Unica, mediante providencia ejecutoriada
dentro de los Ultimos DOS (2) afos anteriores a la fecha de cierre de esta Convocatoria Publica , ni hemos
sido sancionados dentro de dicho término por incumplimiento de nuestras obligaciones contractuales por
ningln contratante particular ni por autoridades administrativas en condicion de terceros. (NOTA: Si el
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proponente es un consorcio o0 una union temporal, para estos efectos, debera tener en cuenta a cada uno
de sus miembros individualmente considerados. Si durante dicho periodo el proponente ha sido objeto de
sanciones contractuales (multas y/o clausula penal) o se le ha hecho efectivo cualquiera de los amparos
de la Garantia Unica, por parte de cualquier entidad estatal, en lugar de hacer este juramento debe
indicar aqui que ha tenido las sanciones y/o que le han sido hechos efectivos los amparos.

Atentamente,
Nombre o Razén Social del Proponente:
NIT:

Nombre del Representante Legal:

C. C. No.: De : 6
Direccion: @

Correo electrénico:

Teléfonos: Fax:

Ciudad:

FIRMA: xcj
NOMBRE Y CALIDAD DE QUIEN FIRMA: | ? C
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019

ANEXO N° 2,

MODELO DEL ACUERDO DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL
(Segun sea el caso)

, identificado con la C. C. de , y vecino

de , obrando en representacion de la sociedad , domiciliado en la ciudad de
y , identificado con la cédula de ciudadania de

y vecino de , obrando en representacion dew1a)) sociedad

, domiciliada en la ciudad de , hemos deciflide canformar una

(Unidn Temporal o Consorcio) en los Términos y condiciones estipulados en la Ley yiespecialmente lo
establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, que se hace constar en las siguientes.clausulas.

CLAUSULA PRIMERA: La (Unién Temporal o Consorcio) se conforma con el pfopdsito de presentar oferta y
optar a la adjudicacion, celebracion y ejecucion del contrato resultante conflka Univérsidad Distrital Francisco
José de Caldas, en relacién con la de acuerdo cofi la descripcion y especificaciones
contenidas en el presente documento de PLIEGOS DE CONDICIONES, CLAUSWULA SEGUNDA: La participacién
en la (Unién Temporal o Consorcio) que se acuerda, sera: (séglp coénvenio entre los miembros) del

% para % y del % jpara

CLAUSULA TERCERA:_(Integrante) y (Integrante) responderamyeN forma solidaria y mancomunada por el
cumplimiento total de la Propuesta y del objeto contratado.

CLAUSULA CUARTA: Se acuerda que (Integrante)”y“(Intégrante), atenderén en forma conjunta todas las
obligaciones y deberes asumidos en la respectiva propuesta en los diferentes aspectos alli contenidos,
delegando la representacion y respectiva coordinaeidn de la (Unién Temporal o Consorcio) en cabeza de
como representante’legal de (Integrante) y de esta_(Unién Temporal o Consorcio).

CLAUSULA QUINTA: la duracién de €sta (Unién Temporal o Consorcio) se extendera por todo el tiempo en
que se generen obligaciones derivadas‘deda propuesta y del contrato y un afio mas.

CLAUSULA SEXTA: Las_responsabilidades que se desprendan de esta_(Unién Temporal o Consorcio) y sus
efectos se regiran por las/disposi€iones previstas en la Ley 80 de 1993 para la_(Unién Temporal o Consorcio).

En constancia de acgptacion y compromiso, se firma el presente documento por los que en el intervienen, el
dia de de -------- en la ciudad de

Nombre, Identificacion, persona juridica que representa
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019

ANEXO N° 3.

PROPUESTA ECONOMICA
ARCHIVO EXCEL

Bogota D.C., de 2019
Sefiores

Universidad Distrital Francisco José de Caldas
Ciudad.

REF: CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019

El suscrito (diligenciar), obrando en nombre y representacion de (diligenciar), de conformidad cen lo,establecido en el
pliego de condiciones del proceso de seleccion citado en la referencia, por medio del pfeseate, oferto en firme,
irrevocablemente y como precio fijo, con destino a la celebracion del contrato objete, de este proceso, y en
consecuencia, ofrezco proveer los bienes correspondientes relacionados en el plieggo de condiciones, bajo las
caracteristicas técnicas establecidas para tales bienes y conforme a las condicionesyy cantidades, previstos para tal
efecto, precio que se discrimina asi:

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA ECONOMICA SIN IVA:

IVA (19%)

VALOR TOTAL PROPUESTA ECONOMICA/(INCLUIDO IVA)

Antes de diligenciar este anex¢ tenga en cuenta que:

El oferente debe incluir fa tetalidad del personal minimo requerido, con las condiciones requeridas en el
pliego de condiciones#1La%o irclusion de esta informacion sera objeto de RECHAZO DE LA PROPUESTA.
Para la presentacidh,de la oferta econdmica el proponente debera diligenciar su oferta, sin superar el
presupuesto oficial

El valor desla“proptiesta econdmica deben presentarse en moneda legal colombiana e incluir todos los
costos difectos e‘indirectos que garanticen la ejecucion del contrato.

NOTA 1: SI EL PROPONENTE NO DISCRIMINA EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO IVA'Y EL SERVICIO
CAUSA DICHO IMPUESTO, LA UNIVERSIDAD LO CONSIDERARA INCLUIDO EN EL VALOR TOTAL DE LA
PROPUESTA Y ASI LO ACEPTARA EL PROPONENTE.

NOTA 2: El proponente debera tener en cuenta que el valor propuesto debe contemplar todos los gastos y
descuentos que se generen para la suscripcion, legalizacion, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como
los efectuados en cada pago, y todos los impuestos de Ley derivados de este tipo de contratacidn, etc.

(Nombre del Representante Legal)
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(Numero de Cédula de Ciudadania)
Representante legal
Antes de diligenciar este anexo tenga en cuenta que:

NOTA: SI EL PROPONENTE NO DISCRIMINA EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (I IEN CAUSA
DICHO IMPUESTO, LA UNIVERSIDAD LO CONSIDERARA INCLUIDO EN EL VALOR TOTAL PROPUESTA Y
ASI LO ACEPTARA EL PROPONENTE.

Atentamente, O

Nombre o Razon Social del Proponente: 7~
NIT:

Nombre del Representante Legal:

C. C. No.: De:

FIRMA:
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019

ANEXO 4.

CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002

En mi condicion de Revisor Fiscal(si aplica) de (Razdn social de la compania) identificada con NIt
debidamente inscrito en la Cdmara de Comercio de de conformidad con lo gsStablecido para tal
efecto en la Ley 43 de 1990, me permito certificar que he auditado de acuerdo con las nérmas de auditoria
generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compafiia, con elpropdsito de verificar el
pago efectuado por concepto de los aportes correspondientes a los sistemas degsalud, pensiones, riesgos
profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio
Nacional de Aprendizaje (SENA), para lo cual, me permito certificar el pago de_lo$ siguientes aportes, los
cuales forman parte de dichos estados financieros y corresponden a los pont0s, contabilizados y pagados por
la compaiiia durante los Ultimos seis (6) meses contados desde el mes/de de 2019. Lo anterior,
en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

APORTE PARAFISCAL INDICGIUE LOS SEIS ULTIMOS MESES A
PARTIR DE LA FECHA DE CIERRE DEL
PRESENTE PROCESO

MESES™
Sistema de Seguridad Social.
Salud
Riesgos Profesionales
Pensiones

Aportes Parafiscales:

Cajas de Compensacion Familiar
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF
Servicio Macional de Aprendizaje SEMNA
MARQUE CON UNA (X]) EN CADA CASILLA

Nota: Para relaciondr el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social, se deberan
tener en cuenta 4és plazes previstos en el Decreto 1406 de 1999 articulos 19 a 24. Asi mismo, en el caso del
pago correspondiente, a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF y SENA, se
deberd tener @n cuenta el plazo dispuesto para tal efecto, en el articulo 10 de la ley 21 de 1982.

EN CASO™BE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE
MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON
INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE
POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPANIA, CERTIFICANDO EL PAGO EFECTUADO POR DICHOS
CONCEPTOS EN LOS PERIODOS ANTES MENCIONADOS.

Dada en alos () del mes de de 2019

FIRMA

CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019- TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL (TVD)




NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA
REVISOR FISCAL (Si aplica)
No. TARJETA PROFESIONAL,
(Para el Revisor Fiscal)
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019

ANEXO No. 5

DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
(PARA PERSONAS NATURALES)

Yo, declaro bajo la gravedad de juramento que a la fecha de presentacignide”la)oferta, he
realizado el pago de los aportes correspondientes a la nédmina de los Ultimos seis (6) mesesasiscoma el pago de
los aportes de mis empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones ytaportesfa las Cajas de
Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional desApréndizaje.

Dada en alos( ) del mes de de 2019

NOMBRE O RAZON SOCIAL

ID: CC. NIT. CE:

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA

FIRMA
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019

ANEXO No. 6
PACTO POR LA TRANSPARENCIA

PARA RECUPERAR LA CONFIANZA PUBLICA Y EL COMPROMISO CON LA ETICA DE LO PUBLICO.

El (los) suscrito(s) a saber: (NOMBRE DEL PROPONENTE SI SE TRATA DE UNA PERSONA NATURAL, o NOMBRE
DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD SI SE TRATA DE PERSONA JURIDICA, o DEL REPRESENTANTE
LEGAL DE CADA UNO DE LOS MIEMBROS DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL PROPONENTE) demiciliado en
identificado con (DOCUMENTO DE IDENTIFICACION Y LUGAR DE SU EXPEDICI@N)/quien obra en
... (1- ..SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD, SI EL PRORONENTE ES PERSONA
JURIDICA, CASO EN EL CUAL DEBE IDENTIFICARSE DE MANERA COMPLETA DICHA"SOCIEDAD, INDICANDO
INSTRUMENTO DE CONSTITUCION Y HACIENDO MENCION A SU REGISTRO EN LA CAMARA DE COMERCIO DE
SU DOMICILIO; 2- ... NOMBRE PROPIO SI EL PROPONENTE ES PERSONA WATURAL, Y/O SI LA PARTE
PROPONENTE ESTA CONFORMADA POR DIFERENTES PERSONAS NATURALES, O JURIDICAS, NOMBRE DEL
CONSORCIO O DE LA UNION TEMPORAL RESPECTIVA), quien(es)fen adelante se denominara(n) EL
PROPONENTE, manifiestan su voluntad de asumir, de manera unilateraljel presénte PACTO DE TRANSPARENCIA,
teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PACTO POR LA TRANSPARENCIA
PARA RECUPERAR LA CONFIANZA PUBLICA Y EL COMPROMISO CON LA ETICA DE LO PUBLICO.
LA UNIVERSIDAD SE COMPROMETE

Dentro del ambito de su autonomia a adelantar lasfacciones’que sean necesarias para avanzar en la lucha contra
la corrupcion.

Adoptar las politicas éticas de probidad ep’materia de contratacion, procurando el buen uso de los recursos
publicos y estimulando la sana competencia d€ las’personas y empresas que deseen contratar con la Universidad.

Garantizar el estricto cumplimiento de los postulados y principios constitucionales y legales de la Funcion
administrativa que aseguren a quienes deséen contratar con la Universidad, la transparencia, la eficiencia.

Garantizar la transparencia, el gquilibrio y la seguridad juridica en el desarrollo de la contratacion que adelante en
todas sus dependencias.

A trabajar conjuntamenteicon gl sector privado, organismos de control y ciudadania para evitar que dentro de la
contratacion se preséntef practicas que atentan contra la libre competencia y a decir entre todos:

No al monopolio dexcontratistas.

No a pliegos.0'térmisos de referencia amarrados.

No a presienes politicas en la adjudicacion de contratos.
No al fraccionamiento de contratos.

Si a la Transparencia.

Si a la eficiencia.

Si al Cumplimiento de los requisitos de ley.

Si al Control ciudadano.

Si al autocontrol.

LOS PROPONENTES SE COMPROMETEN A:
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Apoyar a la Universidad en la Lucha por la transparencia y contra la corrupcion.

Cumplir con las disposiciones, principios y mandatos del ordenamiento juridico, en especial, las normas que
regulan la contratacion y las clausulas que rigen los contratos.

Emplear los sistemas de informacién disefiados para apoyar la gestion publica, tales como el Sistema de
Informacion para la Vigilancia de la Contratacion Estatal - SICE- de la Contraloria General de la Republica y el
Sistema de Informacion de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad -SIRI- de la Procuraduria General de la
Nacidn.

Abstenerse de dar o prometer gratificaciones, dadivas, regalos, propinas, remuneraciones, premios o tratos
preferenciales a los servidores publicos comprometidos en los procesos contractuales.

Colaborar con la Universidad en la vigilancia y control de los procesos de contratacion publica.

Denunciar las situaciones de corrupcidon que puedan presentarse en los mismos pard gdrantizar la libre
competencia en todas las etapas de los procesos contractuales, que adelante la Universidadk

Dar a conocer a la Universidad las maniobras fraudulentas o practicas indebidas de 105" competidores que
pretendan influir en la adjudicacion de un contrato o la obtencion de cualquier tipode beneficio.

LOS CONTRATISTAS SELECCIONADOS SE COMPROMETEN A:

Cumplir de manera eficiente y oportuna los ofrecimientos y compromisos ,contenidos en la oferta y las
obligaciones contractuales evitando dilaciones que originen sobrecostosghjustificados.

Participar teniendo en cuenta las realidades objetivas del mercadG%y 1as necesidades del servicio publico a
contratar, evitando la presentacion de ofertas con precios artificialmentg bajos o proponer plazos o términos que
no puedan ser cumplidos.

Utilizar y aplicar productos, procesos y tecnologias limpiassque‘garanticen la conservacion del medio ambiente y el
equilibrio del ecosistema.

A procurar el buen uso de los recursos publicos, advirtiendo los riesgos que puedan presentarse en el proceso
contractual.

A no participar en procesos contractuales cgando se encuentren incursos en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o conflictos de intereses “@, téngan pendiente el cumplimiento de obligaciones fiscales o
parafiscales con el Estado.

A suministrar informacién veraz, oportuna’y completa, acerca de sus reales capacidades y sobre las cantidades,
calidades y precios de los biengs y servicios ofrecidos y no participar en proceso contractuales cuando no cuenten
con las reales capacidades técnicas y financieras.

Abstenerse de realizar cualquieritipo de maniobras fraudulentas o practicas indebidas con el propésito de asegurar
la adjudicacion del coftratoerfa obtencidn de cualquier tipo de beneficios durante su ejecucién y liquidacion.

A Informar cuandoyen desarrollo del contrato ocurran hechos imprevisibles que afecten la ecuacion econdmica del
mismo, propigiar un aeuerdo con la entidad publica para la revision o ajuste de las cantidades, precios, valores y
plazos inicialmente pactados, que no atenten contra interés colectivo, ni perjudiquen al erario.

Cumplir condlas condiciones y plazos de ejecucion del contrato y con la calidad de los bienes y servicios ofrecidos
0 de las obras y tareas por ejecutar.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales incorporados
en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de , a los (FECHA EN
LETRAS Y NUMEROS).
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Firma
C.C

NOTA: SUSCRIBIRAN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI
ES PLURAL, SEAN PERSONAS NATURALES O JURIDICAS, EN ESTE ULTIMO CASO A TRAVES DE
LOS REPRESENTANTES LEGALES ACREDITADOS DENTRO DE LOS DOCUMENTOS DE EXISTENCIA

Y REPRESENTACION LEGAL Y/O PODERES CONFERIDOS Y ALLEGADOS AL PRESENTE PROCESO
DE SELECCION.
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019

ANEXO N° 7
CERTIFICACIONES EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Cuadro para diligenciar certificaciones

FECHA INICIO ENTIDAD (%) DE VALOR

OBJETO Y FECHA DE RUP / \
TERMINACION | CERTIFICACION CONTRATANTE PARTICIPACION SMLMV

Atentamente,
Nombre o Razén Social del Proponente:
NIT:

Nombre del Representante Legal:
C.C.No.: De:

Correo electrénico:

Teléfonos: Fax:
Ciudad:
FIRMA:

NOMBRE Y CALIDAD DE QUIEN FIRMA:
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019
ANEXO N° 8- ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXCLUYENTES

Bogota D.C., de 2019

Sefores
Universidad Distrital Francisco José de Caldas
Ciudad.

REF: CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019

El suscrito (diligenciar), obrando en nombre y representacion de (diligenciar), de conformidad cef lo establecido en
el pliego de condiciones del proceso de seleccion citado en la referencia, por medio del presente, oferto en firme,
irrevocablemente , con destino a la celebracidn del contrato objeto de este procesq]y en consecuencia, ofrezco
proveer los servicios correspondientes relacionados en el pliego de condiciones,bajo las/caracteristicas técnicas
establecidas para tales servicios, y aceptando la forma de pago establecida per la\Universidad, y conforme a las
condiciones que se discriminan a continuacion:

FORMACION EXPERIENCIA Y PEREIL
PERSONAL ACADEMICA PROFESIONAL CANTIDAD | DEDICACION
Igual o superior a cinco (5)
Profesional en afios de experieneia general,
Ingenieria Industrial, |contados aypartif de la fecha
Administracion de de expedicion de la tarjeta
empresas 0 en profesional.
DIRECTOR DE | Sistemas de 1 50%
PROYECTO Informacion, El Director del proyecto
Bibliotecologia y deberd demostrar una
Archivistica con experiencia de minimo 3 afos
postgrado en Gerendia | en la direccién de la
de Proyectos. elaboracién de instrumentos
archivisticos.
Igual o superior a cinco (5)
afnos de experiencia general,
contados a partir de la fecha
de expedicion de la tarjeta
Profesional en profesional.
Sistemas de
ARCHIVISTA Informacion, El profesional archivista 1 100%
COORDINADOR | o., ;. , ,
Bibliotecologia y debera demostrar una
Archivistica. experiencia de minimo 3 afios
en la coordinacion de la
elaboracién de Tablas de
Valoracién Documental en
entidades publicas.
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HISTORIADOR

Profesional
Historiador.

Igual o superior a tres (3)
anos de experiencia general,
contados a partir de la fecha
de expedicion de la tarjeta
profesional.

El Historiador debera
demostrar una experiencia de
minimo 1 afo en la
elaboracién de instrumentos
archivisticos.

100%

CONSERVADOR

Profesional
Restaurador —
Conservador o afin.

Igual o superior a cinco (5)
afios de experiencia general.
El Conservador - Restaurador
debera demostrar una
experiencia de minimo 1 afno
en procesos de conservacién
y saneamiento y/o
intervencion de fondos
documentales acumuladas.

50%

ABOGADO -
ASESOR

Profesional en
Derecho.

Igual o superiorgaeince, (5)
afos de experiencia general,
contados afpartitede’la fecha
de expedicion dg' la tarjeta
profesional, ¢con una
experiehcia especifica en
elaboraeion de instrumentos

archivisticos minima de 1 afio.

50%

TECNOLOGOS

Tecndlogos,en Gestion
Documental.

Igual o superior a 1 afo en
levantamiento de Inventario
Documental.

100%

AUXILIARES

Técnigos en Gestion
Doglimental.

Igual o superior a 1 afio en el
levantamiento de
Informacion.

100%
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NOTA 1: Para efectos de la habilitacion y evaluacion debera adjuntar Unicamente las hojas de vida con los soportes
que pretenda hacer valer para el DIRECTOR DE PROYECTO, ARCHIVISTA COORDINADOR, CONSERVADOR-
RESTAURADOR E HISTORIADOR.

NOTA 2: El proponente debera ofrecer y cuantificar en su propuesta econémica la totalidad de los perfiles
requeridos y la experiencia solicitada. Una vez suscrito el contrato sus hojas de vidas seran puestas en
consideracion del Comité Técnico de Seguimiento para su aprobacion.

NOTA 3: Durante la ejecucion del contrato se podra reemplazar los profesionales propuestos debidamente
justificado y previo visto bueno de supervisor del contrato.

(Nombre del Representante Legal)

(NUmero de Cédula de Ciudadania)

Representante legal

Antes de diligenciar este anexo tenga en cuenta que:

NOTA: SI EL PROPONENTE NO DISCRIMINA EL IMPYEST@.AL VALOR AGREGADO (IVA) Y EL BIEN CAUSA DICHO
IMPUESTO, LA UNIVERSIDAD LO CONSIDERARA INELUIDO EN EL VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA Y ASI LO
ACEPTARA EL PROPONENTE.

Atentamente,

Nombre o Razdn Social del Propoménte:

NIT:

Nombre del Representahte Legal:

C. C. No.: De:
FIRMA:
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019

ANEXO N° 9- APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

CONDICION

CUMPLE

Cuando la totalidad del servicio corresponda a Industria Nacional.

Cuando el servicio tenga en su componente industria nacional y extranjera (mixto),
siempre y cuando el porcentaje nacional sea superior al 50%.

Cuando la totalidad del servicio corresponda a Industria Extranjera o cuando la oferta
no informe el origen de la industria

Atentamente,
Nombre o Razdn Social del Proponente:

NIT :

Nombre del Representante Legal:

C. C. No. : De

Direccion:

Correo electronico:

Teléfonos: Fax:

Ciudad:

FIRMA:

NOMBRE®=CALIDAD DE QUIEN FIRMA:
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019
ANEXO N° 10- EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL DEL PROPONENTE

Cuadro para diligenciar certificaciones

FECHA INICIO
OBJETO Y FECHA DE

TERMINACION | CERTIFICACION

ENTIDAD (%) DE

RUP / CONTRATANTE PARTICIPACION

VALOR
SMLMV

Atentamente,

Nombre o Razon Social del Proponente:

NIT:

Nombre del Representante Legal:

C.C. No.: De:

Correo electrénico:

Teléfonos:

Fax:

Ciudad:

FIRMA:

NOMBRE Y CALIDAD DE QUIEN FIRMA:

CONVOCATORIA PUBLICA N° 015 DE 2019- TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL (TVD)




