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INTRODUCCION

La UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS como ente auténomo pone a disposicion de los
interesados el Pliego de Condiciones para la seleccion del contratista encargado de ejecutar el contrato cuyo objeto
sera seleccionar un corredor de seguros legalmente establecido en Colombia para que asesore en todo
lo relacionado con el programa de seguros de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, para
amparar los bienes e intereses asegurables de su propiedad, de los que sea responsable y de los que
llegare a adquirir.

El presente pliego de condiciones ha sido elaborado acorde al régimen juridico especial aplicable a la entidad en
materia de contratacién, el cual corresponde al derecho privado, de conformidad con los principios sefialados en la
Ley 30 de 1992, el Acuerdo No. 003 de 2015 “Por la cual se adopta el Manual de Contratacion de la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas y se dictan otras disposiciones” y demas normas complementarias.

Se sugiere seguir la metodologia de elaboracién de la propuesta acorde a lo sefalado en este documento, con el
objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole que permitan una escogencia objetiva y eviten la
declaratoria de desierta del proceso de seleccidn, ademas, se recomienda leer detenidamente el presente documento
a fin de verificar con anticipacion los requisitos minimos de participacién, debiendo tener en consideracion el régimen
juridico aplicable a la Universidad Distrital Francisco José de Caldas en materia de contratacion.

Asi mismo, dentro de elementales criterios de transparencia, integridad y buena fe, se recuerda la lealtad que ha de
presidir este proceso y la relacidn juridica que se desprenda del mismo. Se entiende igualmente que el proponente
se compromete a no realizar ninguna practica que atente contra lo establecido en el Estatuto Anticorrupcion.

Las expresiones proponente u oferente usadas en el presente documento tienen el mismo significado.
Se recomienda a los proponentes que antes de elaborar y presentar sus propuestas, tengan en cuenta lo siguiente:

1. Verificar que no se encuentren dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones para
contratar

2. Examinar rigurosamente el contenido del pliego de condiciones, los documentos que hacen parte de este y
las normas que regulan la contratacién de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

3. Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencién de los documentos que deben allegar con
las propuestas y verificar que contenga la informacion completa, acorde a lo requerido en el pliego.

4, Formular observaciones si considera que algun aspecto no es lo suficientemente claro, siendo un deber del
oferente el estar suficientemente informado para participar en el proceso y estructurar su propuesta.

5. Suministrar toda la informacidn requerida en el presente pliego de condiciones.
6. Diligenciar totalmente los anexos contenidos en este pliego de condiciones.
7. Seran a cargo del proponente u oferente como experto, todos los costos asociados a la presentacion de su

propuesta y el cumplimiento de la misma.




CAPITULO I CONDICIONES GENERALES

1.1 OBJETO DE LA CONVOCATORIA PUBLICA

Seleccionar un corredor de seguros, legalmente establecido en Colombia, para que asesore en todo lo relacionado
con el programa de seguros de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, para amparar los bienes e intereses
asegurables de su propiedad, de los que sea responsable y de los que llegare a adquirir.

1.2 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION

La Universidad Distrital Francisco José de Caldas, acorde a su naturaleza juridica y su objeto social, debe propender
por la provisidn de los recursos y servicios necesarios para lograr su normal funcionamiento, vigilar y salvaguardar
adecuadamente los bienes y valores que tiene a su cargo, para el cumplimiento de las funciones que le han sido
sefialadas en la Constitucion, la ley y los reglamentos, debiendo garantizar que sus bienes estén debidamente
amparados por una pdliza de seguros, de acuerdo a los andlisis de riesgos, para lo cual gestiona el respectivo
programa de seguros, con el propdsito de salvaguardar la integridad patrimonial de la institucion.

Por su parte, el ordenamiento juridico, vigente y aplicable, establece que es deber de las entidades publicas vigilar y
salvaguardar, los bienes y valores encomendados a estas, para lo cual, entratandose de la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas, tanto el Cédigo del Comercio como sus estatutos prevén que el representante legal tiene
el deber legal de salvaguardar los bienes de la institucion; en efecto, el literal f) del articulo 16 del Estatuto General,
asigna al Rector la funcion de “(d)irigir la conservacion y administracion del patrimonio de la Universidad”.

Asimismo, el articulo 107 de la Ley 42 de 1993 establece que los drganos de control fiscal verificaran que los bienes
del Estado estén debidamente amparados por una pdliza de seguros, pudiendo derivar responsabilidad fiscal a los
tomadores cuando las circunstancias lo ameriten. De igual forma, la Circular Conjunta del 16 de diciembre de 2003,
expedida por la Contraloria General de la Republica y la Procuraduria General de la Nacidn, relacionada con los
deberes de las entidades publicas respecto de la administracion y cuidado de los bienes, asi como con la
responsabilidad fiscal y disciplinaria de los funcionarios publicos, por pérdida o dafio de los bienes a su cargo, sefiala
que todas las entidades del Estado, en desarrollo de su gestidn fiscal, tienen la obligacién legal de implementar
mecanismos iddneos, que permitan cumplir con la funcidn de vigilancia y control, de los fondos y bienes publicos
asignados, sin perjuicio de la competencia del érgano de control fiscal, a fin de prever el dafio o pérdida patrimonial,
por accién u omision.

A su vez, el articulo 62 de la Ley 45 de 1990 (ASEGURAMIENTO DE LOS BIENES OFICIALES), establece que “[t]odos
los seguros requeridos para una adecuada proteccion de los intereses patrimoniales de las entidades publicas y de
los bienes pertenecientes a las mismas, o de las cuales sean legalmente responsables, se contrataran con cualquiera
de las compafiias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en el pais”, mientras que el numeral tercero del
articulo 48 del Cddigo Disciplinario Unico (Ley 734 de 2002) califica de “falta gravisima”, sancionable con destitucion
del empleo, “(d)ar lugar a que por culpa gravisima se extravien, pierdan o dafien bienes del Estado o a cargo del
mismo, o de empresas o instituciones en que este tenga parte o bienes de particulares cuya administracion o custodia
se le haya confiado por razén de sus funciones, en cuantia igual o superior a quinientos (500) salarios minimos legales
mensuales”.

Conforme a lo descrito, la Universidad Distrital Francisco José de Caldas requiere adoptar las estrategias para
mantener sus bienes e intereses, y aquellos por los que sea legalmente responsable, adecuadamente asegurados,
con el fin de evitar un posible detrimento patrimonial por siniestros que los afecten. Ahora bien, el cumplimiento de
este propdsito requiere de varios aspectos que deben ser contemplados, a fin de que se garantice el objetivo que se
busca. Dentro de estos aspectos se cuenta, para una adecuada contratacion de seguros, que es preciso identificar
correctamente los riesgos que se desean cubrir, asi como cudles de estos son asegurables y cudles no. Una vez
identificados estos riesgos, es posible determinar el programa de seguros que debe contemplar la entidad, las sumas
aseguradas que deben amparar y el presupuesto de primas adecuado, para lograr la contratacion de los seguros en




las condiciones de efectividad y eficiencia que las normas estales establecen.

Adicionalmente, una vez contratado el programa de seguros, se genera una serie de actividades de administracién
del programa, como verificar que las condiciones con las que se pretendieron contratar las pdlizas en efecto se hayan
alcanzado, adelantar las gestiones necesarias hasta cumplir la anterior condicion, en caso que no se haya dado
inicialmente, adelantar las capacitaciones que sean necesarias al personal de la institucidn, sobre temas relacionados
con las pdlizas contratadas, para que el aprovechamiento sea el adecuado, adelantar las gestiones necesarias para
la aplicacién correcta de los procedimientos a los que haya lugar en caso de siniestros.

Es claro, entonces, que se requieren labores que trascienden la simple actividad de intermediacion y de puesta en
contacto a la institucion con las aseguradoras, para celebrar contratos de seguros, configurandose un objeto
complejo, integrado por las labores de oferta de seguros, promover su celebracion y obtener su renovacion, asesorar
y desarrollar labores de contratacion estatal de seguros, revision y seguimiento a los contratos de seguros, y tramite
de reclamaciones, entre otros; actividades que requieren del conocimiento experto en materia de seguros y que son
ofrecidas por los Corredores de Seguros para las pdlizas que ellos intermedian.

Es de anotar que en el mercado asegurador ha hecho carrera una doctrina sobre la necesidad de contratar un experto, que
asesore y acompane a las entidades en un tema tan especializado e importante como lo es la contratacién del
programa de seguros, la cual se concreta en lo siguiente:

"(L)os aspectos basicos de la intermediacion de seguros. Asesoria: dado que el contrato de seguro es detracto sucesivo, lo cual implica
una relacion de mediano o largo plazo entre la aseguradora y el tomador y/oasegurado, y teniendo en cuenta que algunos seguros
revisten cierta complejidad técnica y juridica, elintermediario acompania al cliente en su relacion con la compariia aseguradora, durante
todo el término de la vigencia del contrato y posterior a su terminacion (por efemplo, en la reclamacion de siniestros). Evaluacionde mercados:
el intermediario de seguros estd continuamente evaluando quienes son los mejores participantes del mercado, es quien tiene conocimiento
de la capacidad técnica y financiera de la aseguradora,la oportunidad y seriedad en el reconocimiento y pago de siniestros, la calidad de los
productos que ofrece, etc. - Servicio al cliente: una tarea que ha desarrollado tradicionalmente el intermediario de seguros, sontodas
aquellas actividades relacionadas con la atencion de solicitudes y quejas del asegurado. Administraciondel riesgo: Ayudan a los clientes a
mejorar su perfil de riesgo y a disminuir las probabilidades de ocurrencia del siniestro. Asesoria a Cautivas: Hoy en dia, los intermediarios
también ofrecen a las empresas programasde asesoria para establecer o administrar empresas cautivas, es decir, aquellas empresas que
financian y controlan su propio riesgo.”

Por Ultimo, debe sefalarse que el tema de la seleccidn de corredores de seguros, por parte de las entidades publicas,
no esta expresamente regulado en las normas generales de contratacion y la Unica norma que consagraba que el
mecanismo de seleccién de dichos contratista del Estado era el “concurso de méritos”, a saber elarticulo noveno del
Decreto 855 de 1999, fue derogado por el articulo 83 del Decreto Nacional 066 de 2008; normaen relacién con la
cual el Consejo de Estado, mediante sentencia de fecha marzo 22 de 2001%, realizd una reflexion,que se estima valida
y procedente en el presente caso, motivo por el cual se trae a colacion, a saber:

"La Ley 80 de 1993 define y desarrolla, en su articulo 24, el principio de transparencia, uno de los que rigenlas actuaciones contractuales
de las entidades estatales. Esta norma dispone, en primer lugar, que la escogencia del contratista se hara siempre por medio de
licitacion o concurso publicos, salvo en algunoscasos, y se ocupa de identificar y definir éstos ultimos, en trece literales. De la lectura
cuidadosa de talesliterales se deduce que las excepciones obedecen, en algunos eventos, al menor riesgo que asume la entidadestatal con la
celebracion del contrato, o a razones de urgencia y de seguridad nacional, o a la necesidad deescoger directamente al contratista, dadas
sus calidades personales o las condiciones especiales de lasactividades a realizar; en otros, a la imposibilidad de finalizar con éxito
los procedimientos licitatorios oconcursales, y en otros a la necesidad de desarrollar con agilidad los procesos de seleccion, dado el objeto
mismo de la contratacion y la inconveniencia de exigir que se adelanten trémites o procedimientos largos, que -por las vicisitudes a que
normalmente estan sometidos- pueden poner en peligro el cumplimiento de losfines del Estado. La primera de las excepciones se consagra
en el literal a), que se refiere a los contratos demenor cuantia. Para la Sala resulta evidente que esta norma se refiere a los contratos de
cualguier tipo quetienen alguna cuantia y, por lo tanto, no es posible entender que en ella quedan comprendidos aquellos quecarecen de
cuantia. En ese sentido, debe anotarse que este literal encuentra su justificacion -sin duda- en elprimero de los factores antes citados, esto
es, en el menor riesgo que asume la entidad estatal con la celebracion del contrato, dado su valor, Y es evidente que esta consideracion
no podria hacerse, de plano, respecto de los contratos que no implican erogacion para la entidad estatal, dado que la gratuidad no
constituye, por si misma, elemento suficiente para concluir que aquélla asume un riesgo menor con sucelebracion. Frente a tales
contratos, entonces, serdn otros los elementos que justifiquen el establecimientode procedimientos especiales para la seleccion del
contratista, o la exoneracion de los mismos. Y esto resultamuy claro en el caso de los contratos de intermediacion de seguros. En efecto,
dado el cardcter altamente técnico de los seguros, su contratacion aconseja, en la mayor parte de los casos, el recurso a intermediarios
especializados y experimentados, que faciliten la importante y cuidadosa labor de seleccion de los aseguradores, lo cual, a su vez,
parece suficiente para justificar la necesidad de escoger a dichos intermediarios mediante concurso. Ahora bien, no se advierte que los
contratos de intermediacion de seguroscelebrados por las entidades estatales, como tomadores o futuros tomadores del seguro, estén
comprendidosdentro de aquéllos a que se refieren los literales b) a m) del numeral 1° del citado articulo 24, razon por la cual se impone
concluir que su contratacion directa no se encuentra autorizada por la Ley 80 de 1993, y dadala naturaleza de las actividades que constituyen
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el objeto de la intermediacion de seguros, la seleccion del contratista debe realizarse siempre mediante concurso, conforme a lo dispuesto
en el pardgrafo del articulo 30 de la mencionada ley, salvo las excepciones que contemple la ley”.

Se estima pertinente la anterior cita jurisprudencial, por cuanto, si bien es cierto, el numeral segundo del articulo 18
del Estatuto de contratacién, enlista dentro de las hipdtesis susceptibles de ser atendidas mediante contratacion
directa, “las asesorias o consultorias que se encomienden a determinada persona en razon a su capacidad, idoneidad
y experiencia relacionada con el objeto a contratar”, los intereses en juego, los principios que orientan la contratacion
en la Universidad Distrital Francisco José de Caldas y las particulares condiciones que debe acreditar el contratista,
asi como los servicios a su cargo, permiten descartar de entrada que la entidad pueda escoger al intermedio o
corredor de seguros mediante convocatoria publica.

Junto a lo anterior, las normas internas sobre contratacion no prevén la figura del concurso de méritos, como se dijo,
usual en la generalidad de las entidades del Estado para seleccionar a los contratistas de que se viene hablando,
motivo por el cual, pese a que en el presente caso, no se puede hablar de una cuantia a contratar igual o mayor a
500 salarios minimos legales mensuales vigentes, los intereses en juego, asi como las calidades del contratista y del
objeto del contrato a ser celebrado, exigen que se acuda a una convocatoria publica, por quedarse corta la
contratacion directa, esto es, por no servir a los intereses en juego.

1.3 VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento del Acuerdo 003 de 2015, emanado por el Consejo Superior Universitario, que en el numeral 3° del
Articulo 4° establece que, “[c]Jon el fin de garantizar el control democratico al proceso de contratacion en la
Universidad, es obligatoria la convocatoria a los veedores ciudadanos en los términos de la Ley 850 de 2003”, se
convoca a las veedurias ciudadanas para que realicen control social durante las etapas precontractual, contractual y
post-contractual que se deriven del presente proceso de seleccién y asi acatar estrictamente el cumplimiento de los
principios de transparencia, economia, y responsabilidad de los postulados que rigen la funcion administrativa, que
conlleven al éxito del proceso contractual.

14 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Al presente proceso y al contrato que de este se derive, le seran aplicables las normas contenidas en la Constitucion
Politica, la Ley 30 de 1992, el Acuerdo No. 003 de 2015 del Consejo Superior Universitario y la Resolucion de Rectoria
No. 262 de 2015, y demas normas civiles y comerciales concordantes. En virtud de la autonomia universitaria y del
caracter de la Institucién como ente Universitario Autdnomo, consagrados en el Articulo 93 de la Ley 30 de 1992, el
régimen de contratacion de la Universidad Distrital y los contratos que suscriba la Universidad Distrital Francisco José
de Caldas para el cumplimiento de su misidn, se rigenpor las normas del derecho privado, y sus efectos estaran
sujetos a las normas civiles y comerciales, segun la naturaleza de los mismos.

De conformidad con las normas de contratacién interna, se hace saber a los proponentes que el particular que
contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines, razén por la que cumple
una funcién social que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la Constitucion y la Ley le otorgan.

En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios del Acuerdo 03 de 2015 y la Resolucién 262 de 2015
(Estatuto de Contratacion de la UD), las normas que rigen los procedimientos y actuaciones en la funcion
administrativa seran aplicables en las actuaciones contractuales y a falta de éstas, regiran las disposiciones del
Cddigo de Procedimiento Civil.

Adicionalmente, se tendran en cuenta las siguientes:
e Resolucion de Rectoria No. 629 de 2016 (Manual de Interventoria y Supervision de la Universidad Distrital

“Francisco José de Caldas”).

e Resolucion 561 del 20 de noviembre de 2016 “Por la cual se adopta el Manual de Seguridad y Salud en el
trabajo para contratistas y proveedores de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas”

e Resolucion 683 del 09 de diciembre de 2016 “Por la cual se crea y reglamenta el banco de proveedores de
la Universidad Distrital”




1.5. PRESUPUESTO OFICIAL

El presente proyecto no tiene valor para la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS y en
consecuencia no reconocera ningun honorario, gasto, o erogacion al Corredor de Seguros por los servicios prestados
de conformidad con lo preceptuado por el articulo 1341 del Cédigo de Comercio que dispone que la comision del
intermediario de seguros sera pagada directamente por la compania aseguradora que emita las pdlizas que se
contraten y que hayan sido expedidas o renovadas con intervencion de intermediario, durante el periodo de vigencia
del contrato con éste. No obstante, para efectos fiscales, de imposicion de sanciones, constitucion de la Garantia de
seriedad y Unica, pago de los impuestos a que haya lugar, el contrato tiene un valor de referencia estimado del 10%
del valor del programa de seguros (pdlizas expedidas); TRESCIENTOS VEINTI CINCO MILLONES OCHO
CIENTOS CUATRO MIL CIENTO OCHENTA Y TRES PESOS ($325.804.183), en consideracion a que el
presupuesto para el programa de seguros de la Entidad es TRES MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y OCHO
MILLONES CUARENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($3.258.041.833) M/CTE,
incluido IVA; sin perjuicio de que los servicios seran pagados por la Aseguradora que expida las pdlizas de acuerdo
con las tarifas definidas por la misma.

1.6. RESOLUCION QUE ORDENA LA APERTURA

Mediante Resolucién N° 142 del 6 de abril de 2022, el sefior Rector de la Universidad ordend la apertura de la
Convocatoria Publica N° 001 de 2022.

1.7. CRONOGRAMA

ACTIVIDAD FECHA'Y HORA RESPONSABLE / LUGAR

Publicacion del proyecto de
pliego de Condiciones.

Marzo 22 de 2022

Pagina Web de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas
https://procesoscontractuales. udistrital.edu.co/publico/convocatoria-
ublica/2022 , y en el SECOP II

Solicitud de aclaracion y/o
modificaciones al proyecto de
Pliego de Condiciones.

Del 22 al 29 de marzo
de 2022

Los oferentes remitiran escaneada su oferta, en su totalidad, al correo
contratacionud@udistrital.edu.co, con copia al correo
vicerrecadmin@udistrital.edu.co .

Respuesta a las observaciones
al proyecto de Pliego de
Condiciones

6 de abril de 2022

Rectoria de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas. Se
publicara en Pagina Web de la Universidad Distrital:
https://procesoscontractuales.udistrital.edu.co/publico/convocatoria-
publica/2022 , y en el SECOP II.

Resolucion de Apertura de la
Convocatoria Publica

6 de abril de 2022

Rectoria de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas. Se
publicard en Pagina Web de la Universidad Distrital:
https://procesoscontractuales. udistrital.edu.co/publico/convocatoria-
publica/2022 , y en el SECOP II.

Publicacion del Pliego de
Condiciones.

6 de abril de 2022

Vicerrectoria Administrativa y Financiera. Se publicara en Pagina Web
de la Universidad Distrital:

https://procesoscontractuales. udistrital.edu.co/publico/convocatoria-
publica/2022 , y en el SECOP II

Solicitud de aclaraciones y/o
modificaciones al Pliego de
Condiciones.

Del 6 al 11 abril de
2022

En medio digital al correo contratacionud@udistrital.edu.co

Audiencia virtual de Aclaracion
de Pliegos de Condiciones
definitivos y distribucién y
asignacion de Riesgos.

11 de abril de 2022
10:00 am

Comité Asesor de Contratacion. Por la Plataforma Web “Google Meet”.
En el siguiente enlace

meet.google.com/csg-htdg-yzg

Se debe solicitar acceso a la Audiencia virtual previa hora de la reunién
al correo vicerrecadmin@udistrital.edu.co .




Respuesta a las solicitudes de
aclaraciones y/o modificacion
de los Pliegos De Condiciones
y publicacion de adenda.

18 de abril de 2022

Vicerrectoria Administrativa y Financiera. Se publicara en Pagina Web
de la Universidad Distrital:

https://procesoscontractuales. udistrital.edu.co/publico/convocatoria-
publica/2022 ; y en el SECOP II.

Recepcion de Propuestas vy
cierre de la convocatoria en
Audiencia Publica Virtual.

22 de abril de 2022
antes de las 10:00:00
a.m.

Los oferentes deben remitir sus ofertas escaneadas en su totalidad;
a los correos contratacionud@udistrital.edu.co, y al correo
vicerrecadmin@udistrital.edu.co .

La Audiencia virtual se llevara a cabo por la Plataforma Web “Google
Meet” en el siguiente enlace

meet.google.com/wpz-mfhr-rfp

Se debe solicitar acceso previa hora de la reunion al correo
vicerrecadmin@udistrital.edu.co

Conformacion del Comité
evaluador.

22 de abril de 2022

Rectoria de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Estudio y evaluacién de las
propuestas.

Del 22 al 25 de abril
de 2022

Comité Evaluador designado. En este momento la Universidad podra
requerir a las empresas oferentes para que presenten aclaraciones o
realicen subsanes a sus ofertas a través del correo
contratacionud@udistrital.edu.co .

Publicacion de la evaluacion de
las propuestas

26 de abril de 2022

Comité Evaluador designado, Comité Asesor de Contratacion. Se
publicara en Pagina Web de la Universidad
https://procesoscontractuales. udistrital.edu.co/publico/convocatoria-
publica/2022 ; y en el SECOP II.

Observaciones a la evaluacion.

Del 26 al 28 de abril
de 2022

En medio digital al correo_contratacionud@udistrital.edu.co

Estudio y evaluacién de las
observaciones presentadas a la
evaluacion

Del 28 de abril al 2 de
mayo de 2022

Comité de Evaluacién designado

Publicacion de la evaluacion de
las propuestas. informe Final

2 de mayo de 2022

Comité Evaluador designado, Comité Asesor de Contratacion. Se
publicara en Pagina Web de la Universidad Distrital:
https://procesoscontractuales. udistrital.edu.co/publico/convocatoria-
publica/2022 ; y en el SECOP II.

Audiencia virtual de
Adjudicacion o Declaratoria de
Desierto.

3 de mayo de 2022 a
las 10:00:00

Rector o su delegado, Empresas participantes. La Audiencia virtual se
llevard a cabo por la Plataforma Web “Google Meet”. En el siguiente
enlace

meet.google.com/pzb-vxza-cin

Se enviara desde el correo:_contratacionud@udistrital.edu.co a cada
Empresa Participante un enlace para tener acceso a la Audiencia virtual

1.8.

PUBLICIDAD Y CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS Y ACTOS DEL PROCESO

Todos los documentos que se produzcan en desarrollo del presente proceso de seleccion podran ser consultados en
la pagina Web de la Universidad, en la seccidén Contratacion, Convocatorias Publicas 2022, asi como en el SECOP.

1.9.
CONDICIONES

FORMULACION DE OBSERVACIONES Y ACLARACIONES A LOS PROYECTO DE PLIEGO DE

La Universidad aceptara observaciones y solicitudes de aclaracion al proyecto de Pliego de Condiciones y demas
documentos de la presente Convocatoria PUblica que se envien digitalmente (formato Word) o en medio fisico, en
las fechas establecidas en el cronograma del proceso para lo cual se tendra en cuenta el siguiente procedimiento:

a. Podran ser enviadas a través de la direccién de correo electronico contratacionud@udistrital.edu.co. Sera
responsabilidad de su remitente confirmar su efectivo recibo por parte de La Universidad. Se aclara que

solamente seran tenidas en cuenta aquellas observaciones y aclaraciones que reunan los siguientes
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requisitos:

e Contener la identificacion del proceso de seleccion contractual al que se refieren.
e Contener el nombre de la persona juridica o natural que las envia, su direccion fisica o de correo
electronico y el nimero de contacto telefénico.

b. Las observaciones y solicitudes de aclaracién enviadas por los interesados que cumplan con los requisitos
aqui  establecidos, seran resueltas por parte de la Universidad y publicadas en
https://procesoscontractuales.udistrital.edu.co/publico/convocatoria-publica/2022 , asi como en el SECOP.

NOTA: Las observaciones y solicitudes de aclaracion que no hayan sido enviadas de acuerdo con lo establecido en
este acapite, no seran tenidas en cuenta por parte de la Universidad.

1.10. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LOS PROPONENTES

Dentro del mas estricto respeto por el tratamiento igualitario a los proponentes, la Universidad, podra solicitar a
todos o a cualquiera de ellos las aclaraciones o informacidn que estime pertinentes, con el fin de despejar cualquier
imprecisidn del contenido de las ofertas que no haya sido posible aclarar con la informacién consignada dentro de la
misma; el plazo para esto sera establecido por la Universidad, en caso de que esto fuera necesario.

En estos casos, con las respuestas no se podra adicionar o complementar la oferta presentada, de suceder, la
respuesta sera inadmisible y la oferta rechazada.

Si el proponente no envia las aclaraciones, explicaciones o soportes solicitados dentro del término concedido para
ello la oferta se considerara rechazada.

1.11. DILIGENCIA DE CIERRE DEL PROCESO

El cierre del proceso sera el 22 de abril de 2022 a las 10:00:00 a.m.. La Audiencia se llevara a cabo de manera virtual
utilizando medios electrénicos a través de la Plataforma Web “Google Meet” en el siguiente enlace
meet.google.com/wpz-mfhr-rfp , atendiendo las disposiciones establecidas por el Gobierno Nacional frente a los
procesos de contratacion, conforme al Decreto 440 de 2020 articulo 1° y el concepto C — 243 de 2020 de Colombia
Compra Eficiente, frente a las medidas tomadas por la problematica del COVID-19

Las ofertas seran recibidas antes de la hora de cierre en el correo electronico vicerrecadmin@udistrital.edu.co, con
copia a contratacionud@udistrital.edu.co y el asunto debe especificar PRESENTACION OFERTA CONVOCATORIA
PUBLICA No. 001 de 2022. y se levantara un acta en la que se relacionen las propuestas presentadas, los nombres
de los proponentes, determinando si se es persona natural o juridica, Consorcio o unién Temporal, los nimeros de
polizas de seriedad de las ofertas, el nimero de folios total de cada una de las ofertas y el valor de las ofertas.

Esta acta serd suscrita por las personas que actlen en representacion de la Oficina de Control Interno, la
Vicerrectoria Administrativa y Financiera y la Divisidn de Recursos Humanos, en la forma establecida en el articulo
11 del Decreto 491 de 2020, sin perjuicio de que también pueda ser suscrita por los representantes de los
proponentes que hagan parte de la sesion de cierre de la convocatoria, para lo cual se dispondra lo pertinente.

1.12. RETIRO DE PROPUESTAS

Los proponentes podran solicitar a LA UNIVERSIDAD el retiro de sus propuestas, mediante correo dirigido a la
direccion electronica vicerrecadmin@udistrital.edu.co, contratacionud@udistrital.edu.co. antes de la fecha y hora
prevista para el cierre de la Convocatoria Publica. La propuesta sera devuelta sin abrir. El retiro de la propuesta no
dard lugar a la devolucidn por parte de la Universidad, de los gastos en que haya incurrido el proponente en la
elaboracion de su propuesta.

1.13. LUGAR DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS.
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Los oferentes remitirdn escaneada su oferta, al correo contratacionud@udistrital.edu.co , con copia al correo
vicerrecadmin@udistrital.edu.co .

La Audiencia virtual se llevard a cabo por la Plataforma Web “Google Meet” en el siguiente enlace
meet.google.com/wpz-mfhr-rfp Se debe solicitar acceso previa hora de la reunidon al correo
contratacionud@udistrital.edu.co

1.14. FORMA DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

La presentacion de la propuesta se considerara como manifestacion expresa, por parte del proponente, en el sentidode
que conoce y acata todas las normas que regulan la contratacién con la Universidad, que ha examinado completamente
los Pliegos de Condiciones, que ha obtenido de la Entidad aclaraciones sobre los puntos inciertos o dudosos, y acepta
que los documentos estan completos, son compatibles y adecuados para determinar el objeto y las demas estipulaciones
del contrato y que, por lo mismo, ha formulado su propuesta en forma seria, cierta, precisay coherente. En consecuencia,
LA UNIVERSIDAD no sera responsable por omisiones y/o errores que puedan presentar los proponentes al interior de su
propuesta.

Las propuestas deberan presentarse, teniendo en cuenta las siguientes formalidades:

La oferta deben ser remitida a los correo contratacionud@udistrital.edu.co y vicerrecadmin@udistrital.edu.co hasta 22 de
abril de 2022 a las 10:00:00 a.m.

Los documentos remitidos deben contener la siguiente informacion.

Documentos de tipo juridico,
Documentos de tipo financiero,
Documentos de tipo técnico,

La oferta debera ser enviados via correo electrénico y dirigidas de la siguiente manera:

UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDASVICERRECTORIA ADMINISTRATIVA 'Y
FINANCIERA CONTIENE PROPUESTA PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA PUBLICA No. 001 DE
2022,

OBJETO: "SELECCIONAR CORREDOR DE SEGUROS LEGALMENTE ESTABLECIDO EN COLOMBIA PARA
QUE ASESORE EN TODO LO RELACIONADO CON EL PROGRAMA DE SEGUROS DE LA UNIVERSIDAD
DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, PARA AMPARAR LOS BIENES E INTERESES ASEGURABLES
DE SU PROPIEDAD, DE LOS QUE SEA RESPONSABLE Y DE LOS QUE LLEGARE A ADQUIRIR"”

DOCUMENTOS DE EVALUACION Y PROPUESTA ECONOMICAIDENTIFICACION DEL OFERENTE
DE OTRA PARTE:

1. La oferta enviada a los correos contratacionud@udistrital.edu.co y vicerrecadmin@udistrital.edu.co deben
estar foliadas.

2. La carta de presentacion de la propuesta debe estar firmada por la persona natural o el representante

legal (si el proponente es una persona juridica).

La propuesta debe contener un indice.

4. Elindice de la propuesta, y los documentos de la misma deben organizarse teniendo en cuenta el orden
numérico en el que aparecen en el Pliego de Condiciones.

w

1.15. IDIOMA
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Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros para
efectos del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano.
La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos con los cuales los Proponentes
acrediten los requisitos habilitantes, de que trata el capitulo 2, que estén en una lengua extranjera, deben ser
traducidos al castellano y presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera, en traduccion simple.

Para firmar el contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traduccion oficial al castellano de

los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual debera ser oficial en los términos del articulo
251 del Cédigo General del Proceso, cumpliendo el tramite de Apostilla o consularizacién, segun el caso.

1.16. VIGENCIA DE LA OFERTA

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre
de la Convocatoria Publica.

1.17. DILIGENCIAMIENTO DE LOS ANEXOS Y FORMATOS

La informacién requerida y que deba estar consignada en los anexos y formatos indicados y adjuntos en el Pliego de
Condiciones, deberan ser diligenciados y presentados en forma impresa y tal como se indica.
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1.18. PROCEDIMIENTO DE SUBSANACION

Los proponentes podran subsanar todo lo que se considere por parte de la Universidad como subsanable, sin violar
con ello los principios de igualdad y seleccidn objetiva, y sin que les sea permitido modificar el contenido o alcance
de sus propuestas.

Para efectos de subsanar, el proponente podra hacerlo hasta la audiencia de adjudicacion, inclusive, en virtud del
principio de primacia de lo sustancial sobre lo formal. De esto no ser asi, se considerara que el oferente no presenta
interés en el proceso, y su participacion en este se tendra por finalizada y su oferta rechazada.

1.19. CAUSALES DE RECHAZO

Ademas de las estipuladas en la ley, de presentarse cualquiera de las circunstancias que se sefialan a continuacion,
ello dara lugar al rechazo:

. Cuando la OFERTA no se ajuste a las condiciones de contratacién, es decir, cuando carece de alguno de los
documentos esenciales y necesarios para la comparacion objetiva de las propuestas y que asignen puntaje, se
compruebe inexactitud en el contenido de los documentos que generan calificacion o no cumpla con lo
estipulado en el pliego para cada uno de ellos.

. Cuando se presenten varias ofertas por parte del mismo proponente (por si o por interpuesta persona), o
cuando el proponente tenga intereses en otra persona juridica que también se presente al proceso de
Convocatoria Publica, es decir cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios
comunes, excepto cuando se trate de sociedades andnimas abiertas, lo cual se acreditara mediante certificacion
del Revisor Fiscal de la respectiva sociedad.

. Cuando se presente una propuesta en lugar, fecha y hora diferentes a las sefialadas en el presente pliego de
condiciones.

. Cuando el proponente una vez requerido por la entidad, no allegue los documentos, las aclaraciones y/o
explicaciones solicitadas por ésta, cuando no cumpla con lo solicitado en dicho requerimiento, y cuando allegue
la respuesta a los requerimientos fuera del plazo que se le fije para ello, impidiendo evaluar con precisién los
términos de la oferta. Igualmente, cuando no subsane su oferta en el término de traslado para subsanar
sefialado en el cronograma el proceso

. Cuando el OFERENTE se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
establecidas en la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011 y en las demas disposiciones
legales vigentes, o se encuentre en alguno de los eventos de prohibiciones especiales o de conflicto de intereses
para contratar.

. Cuando la OFERTA incluya informacion o documentos que contengan datos falsos, tergiversados, alterados,
inexactos o tendientes a inducir a error a la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS en el
proceso de evaluacion.

. Cuando se compruebe colusidn entre los OFERENTES, que altere la garantia de seleccidn objetiva del proceso
de convocatoria.

. Cuando se compruebe interferencia, influencia o la obtencidon de correspondencia interna, proyectos de
concepto de evaluacion o de respuesta a observaciones no enviados oficialmente a los OFERENTES, bien sea
de oficio o a peticion de parte.

. Cuando no cumplan con la verificacién juridica, técnica, financiera a pesar de haber sido requerido para
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subsanar en el informe de evaluacion y no subsane, de manera que haga imposible la comparacién de las
propuestas y la asignacion de puntaje.

. Cuando no se aporte la garantia de seriedad de la oferta y no se haya subsanado este requisito de manera
previa al traslado del informe de evaluacion y termino para subsanar descritos en el cronograma del presente
proceso.

. El no cumplimiento de los requisitos minimos establecidos por la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE
DE CALDAS para el personal minimo, dara lugar al rechazo de la propuesta por incumplimiento de requisitos

técnicos.
. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso
. Cuando alguno de los miembros de la Unién Temporal o el Consorcio no aporte por lo menos una certificacion

de experiencia y/o esta no cumpla con lo requerido por la entidad.
1.20. DECLARATORIA DE DESIERTA

LA UNIVERSIDAD declarara desierto el presente proceso de seleccion cuando: (a) no se presenten Ofertas; (b)
ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos, financieros y de experiencia previstos en
el Pliego de Condiciones; (c) existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente; (d) el
representante legal de LA UNIVERSIDAD o su delegado, no acoja la recomendacién del comité evaluador y opte
por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual debera motivar su decision; y, (e) se presenten los demas
casos contemplados en la Ley y en los presentes pliegos.

1.21. DE LA ADJUDICACION

Rendida la recomendacion pertinente por parte del Comité Asesor de Contratacidn, dentro del plazo sefialado en el
cronograma, el Rector de la universidad, como ordenador del gasto, procedera a adjudicar la convocatoria publica,
a través de acto administrativo motivado, dejando constancia de ello en el acta que se suscriba para el efecto, la
cual sera publicada en el portal Unico de contratacion- Sistema Electronico De La Contratacién Publica - SECOP
www.colombiacompra.gov.co y en la pagina web de la entidad.

El acto de adjudicacidn es irrevocable, obliga a la universidad y al adjudicatario, ademas de que no tendra recursos
en la via gubernativa. Su impugnacion procede mediante el ejercicio de las acciones judiciales que correspondan. El
presente proceso se adjudicara al proponente que haya cumplido con las exigencias de orden juridico, financiero y
técnico sefialadas en los documentos del proceso y que, ademas, haya obtenido el mayor puntaje en la
correspondiente evaluacion. De lo anterior, se levantara un acta, con el fin de que el Comité Asesor de Contratacion
formule la recomendacién pertinente al ordenador del gasto, a fin de que proceda a su adjudicacién o a su
declaratoria de desierta, segun corresponda.

1.22. QUIENES PUEDEN PARTICIPAR

Podran participar como proponentes en el presente proceso de seleccidn, las personas juridicas, de naturaleza mixta
o privada, bien sea de manera individual o conformando proponentes plurales, a través de consorcio, unién temporal
o promesa de sociedad futura, que tengan plena capacidad de representacion para el ramo objeto de la presente
Convocatoria Publica, que no estén incursas en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades determinadas en
la Constitucion Politica.

Las personas juridicas deberan acreditar que su duracién no es inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio mas.

1.23. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
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No podran participar en la presente Convocatoria Publica las personas que se encuentren incursas en alguna de las
prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades, establecidas en la Constitucién y la Ley, asi como de conformidad
con lo normado en el articulo quinto del Acuerdo No. 003 de 2015, expedido por el Concejo Superior Universitario.
El proponente declarara en la Carta de presentacion de la propuesta (Anexo No 1) que no se encuentra incurso
dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades, sin perjuicio de que lo haga en escrito aparte, suscrito por la
persona natural oferente o por el representante legal de la persona juridica.

1.24. CONDICIONES PARTICULARES DEL CONTRATO

Los proponentes aceptan integramente las condiciones y obligaciones del presente Pliego de Condiciones, asi como
aquellas que, de conformidad con la Ley, deben tener los contratos celebrados con la Administracion Publica.

La oferta y el Pliego de Condiciones formaran parte integrante del contrato a celebrar.

1.25. TIPO DE CONTRATO

El contrato que se derive de este proceso de seleccion sera un contrato de CONSULTORIA (CORRETAJE O
INTERMEDIACION DE SEGUROS.)

1.26. ACCIONES ANTICORRUPCION

La UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS invita a los ciudadanos y ciudadanas, y organizaciones
sociales a participar en el control social de la gestion administrativa y contractual del presente proceso de
contratacion.

En el evento que las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la ley, los oferentes o un ciudadano(a)
adviertan hechos constitutivos de corrupcidn, los pondran inmediatamente en conocimiento de las autoridades
competentes, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, a través del Programa Presidencial “Lucha
contra la Corrupcion”; la linea transparente del programa, al sitio de denuncias del programa y en el Portal de
Internet: www.anticorrupcién.gov.co.

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el Anexo 2 en el cual manifiestan su
apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento del
Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el proceso de contratacién
actlie en su nombre, es causa suficiente para el rechazo de la oferta o para la terminacion anticipada del contrato, si
el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga
consecuencias

1.27. PARTICIPACION CIUDADANA
De conformidad con los principios de publicidad y transparencia, se convoca a las diferentes veedurias ciudadanas,

asociaciones civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad comin, gremiales, universidades y
centros especializados de investigacidn, para que realicen control social al presente proceso de seleccién.

1.28. DERECHOS Y DEBERES DEL OFERENTE

La oportunidad de conocer y controvertir los informes, conceptos y decisiones que se rindan o adopten, se han
sefialado en este pliego de condiciones, etapas que permiten el conocimiento de dichas actuaciones y la posibilidad
de expresar sus observaciones.

El desarrollo del presente proceso de seleccidn es de caracter publico, respetando la reserva de que gocen legalmente
las patentes, procedimientos y privilegios. Los oferentes deberan indicar cudles de los documentos aportados son de
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caracter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, si el oferente no hace pronunciamiento expreso
amparado en la ley, se entendera que toda la oferta es publica.

El oferente cuenta con la oportunidad de conocer y controvertir los informes, conceptos y decisiones que se rindan o
adopten, se han sefialado en este pliego de condiciones, etapas que permiten el conocimiento de dichas actuaciones
y la posibilidad de expresar sus observaciones.

El oferente que formule propuestas u ofertas en las que se fijen condiciones econémicas y de contratacion
artificialmente bajas con el propdsito de obtener la adjudicacion del contrato, respondera conforme a las leyes
vigentes e igualmente respondera por haber ocultado al contratar, inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones,
o por haber suministrado informacion falsa o por sus acciones u omisiones en la actuacién contractual.

Cuando sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad dentro del presente proceso, se entendera que el proponente
renuncia a la participacion en el proceso de seleccion y a los derechos surgidos del mismo, para lo cual debera
informar tal hecho oportunamente. Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un
Consorcio o Unidn Temporal, este cedera su participacién a un tercero, previa autorizacion de la UNIVERSIDAD
DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Los oferentes no deben incurrir en la conducta descrita en el articulo 16 de la Ley 1474 de 2011 sobre "CORRUPCION
PRIVADA".

El oferente como experto y colaborador de la administracion tiene el deber de informarse de manera suficiente sobre
el objeto y alcance del contrato y conforme a ello presentar su oferta que satisfaga la necesidad de la entidad.

1.29 ESPECIFICACIONES TECNICAS. ESPECIFICACIONES GENERALES Y PARTICULARES PARA LA
EJECUCION DEL OBJETO DE SOLICITUD DE OFERTAS:

La UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, requiere seleccionar corredor de seguros legalmente
establecido en Colombia para que asesore en todo lo relacionado con el programa de seguros de la UNIVERSIDAD
DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, para amparar los bienes e intereses asegurables de su propiedad, de los
que sea responsable y de los que llegare a adquirir; los proponentes deberan reunir las siguientes calidades y
condiciones:

1.  Podran participar las compaiias de intermediacion de seguros, debidamente autorizadas por la
Superintendencia Financiera, para funcionar en el Pais y con domicilio en el pais y oficina en Bogota por ser la
ciudad donde se encuentra ubicada la universidad.

Que no estén incursas en las prohibiciones, inhabilidades y/o incompatibilidades para contratar, sefaladas por

la Constitucion, la Ley y el Manual contratacion de la Universidad Distrital.

Acreditar que la vigencia de la compafiia proponente no sea inferior al término de cuatro (4) afios contados a

partir de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

En caso de requerir autorizacion para contratar después de determinadas cuantias, anexar la autorizacion para

comprometer a la sociedad por el valor de la propuesta.

5. Se permite la presentacion de propuestas conjuntas bajo las modalidades de consorcios o uniones temporales
y personas juridicas legalmente constituidas y domiciliadas en Colombia cuyo objeto social se ajuste con la
finalidad de la presente seleccién.

6. Ser legalmente capaz de contratar.

7. Certificar el cumplimiento de las obligaciones tributarias, laborales, y legales, y en especial las consagradas en
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 sobre control a la evasion de los recursos parafiscales, cuando haya lugar
a ello.

8.  Aportar Pdliza de Responsabilidad Civil Profesional de Errores u Omisiones.

9. Aportar Poliza Vigente de Infidelidad y Riesgos Financieros

10. Aportar Certificacion de Comisiones Recibidas

0D

1.30 SUPERVISION DEL CONTRATO.
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La supervision del contrato, que se derive del presente proceso de seleccidn sera efectuada por el jefe de la Division
de Recursos Fisicos de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

1.31 REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO

Podra participar en el presente proceso de Convocatoria publica toda persona juridica, nacional, cuya actividad
comercial se encuentre directamente relacionada con el objeto a contratar, esto es, corredor de seguros autorizado
por la Superintendencia Financiera de Colombia para actuar como intermediario de seguros.

Segun lo establecido en los articulos 1348 y 1349 del Codigo de Comercio, las sociedades que se dediquen al corretaje
de seguros estaran sometidas al control y vigilancia de la Superintendencia Financiera de Colombia, deberan
inscribirse ante la citada entidad y contar con el certificado que la precitada Superintendencia expide con el cual se
acrediten como corredores, como requisito para el ejercicio de las actividades propias de su objeto social ante las
aseguradoras y el publico en general.

Conforme lo establece el articulo 1351 del Cédigo de Comercio, sdlo podran usar el titulo de corredores de seguros y
ejercer esta profesion las sociedades debidamente inscritas en la Superintendencia Financiera de Colombia, que
tengan vigente el certificado expedido por dicho organismo.

La verificacion de la experiencia se realizara con la informacién que obra en el registro Unico de Proponentes. La
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS podra solicitar y el proponente podra aportar copia de
contratos, actas de liquidacidn, certificaciones o documentos contractuales adicionales, siempre que correspondan a
los contratos inscritos y certificados como experiencia del proponente en el RUP.

1.32 TIPIFICACION, ASIGNACION Y ESTIMACION DE RIESGOS

Por ser responsabilidad de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS garantizar la continuidad del
servicio y prever cualquier circunstancia que pueda paralizar el mismo, durante la etapa de publicacién del pliego de
condiciones del presente proceso los interesados podran pronunciarse sobre la estimacion, tipificacion y asignacion
de riesgos previsibles sefialados por la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, por lo tanto los
riesgos definitivos asignados para el presente proceso de seleccion son los establecidos en el Anexo No. 3 del pliego
de condiciones. La presentacion de la oferta implica que el oferente conoce y acepta la totalidad de los riesgos.

18




] CAPITULO II
REQUISITOS HABILITANTES MINIMOS PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO

2.1. VERIFICACION DE LOS REQUISITOS MINIMOS.

El comité evaluador verificara que la propuesta cumpla con los requisitos habilitantes contenidos en el pliego de
condiciones, en caso contrario, indicara cual es el requisito no cumplido.

Son requisitos y documentos minimos habilitantes la capacidad juridica, la capacidad financiera, organizacional y el
cumplimiento de las especificaciones técnicas que la entidad ha definido como condiciones minimas que deberan
cumplir los proponentes para que su propuesta sea habilitada.

Estos requisitos no otorgan puntaje y la entidad los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.
Los requisitos habilitantes son:

Capacidad Juridica
Capacidad Financiera
Capacidad de Organizacion
Condiciones de Experiencia

hON=

La UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS realizara los estudios y andlisis comparativos de las
propuestas, teniendo en cuenta los criterios de seleccidn objetiva contenidos en los pliegos de condiciones, en el
Manual de Contratacion de la empresa y demas normas concordantes y complementarias.

2.2. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE PROPUESTAS Y ADJUDICACION DEL CONTRATO.

2.2.1. Comité Evaluador. Las propuestas seran evaluadas por el comité que para el efecto designe la Gerente General
de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

2.2.2. Periodo de verificacidn de los requisitos habilitantes. La Universidad verificara los requisitos habilitantes de las
ofertas presentadas por los proponentes dentro del plazo sefalado en el cronograma del presente proceso
establecido en el presente pliego de condiciones.

2.2.3. Comunicacion de los informes de verificacion de requisitos habilitantes, evaluacién de las propuestas y
concesién a los no habilitados de plazo para que subsanen la ausencia de requisitos o falta de documentos
habilitantes. Una vez realizada la verificacién de los requisitos habilitantes, la UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS comunicara el informe de evaluacién por el término sefialado en el cronograma
en el presente pliego de condiciones en la pagina web SECOP II (régimen especial) y en la pagina WEB de la
Universidad. Lo anterior, para que durante el término previsto los proponentes no habilitados subsanen la
ausencia de requisitos 0 documentos habilitantes. En el informe de verificacion de los requisitos habilitantes
se sefialaran los proponentes que no se consideran habilitados y a los cuales se les concedera un plazo que
sera el mismo del traslado del informe, para que subsanen; asi mismo, contendra la evaluacién de las
propuestas que cumplen con todos los requisitos del pliego, y luego, acorde al cronograma del proceso se
producird informe final de evaluaciéon de las ofertas, para posteriormente segun la fecha definida en el
cronograma llevar a cabo la audiencia de adjudicacion.

2.2.4. Audiencia Publica de Adjudicacion o Declaratoria de Desierta segun corresponda. Los proponentes podran
participar en la audiencia de adjudicacion, diligencia que se llevara a cabo en el lugar, fecha y hora sefialados
en el cronograma del presente proceso o en adenda que para tal fin publique la universidad.

PROCEDIMIENTO DE LA AUDIENCIA. Las reglas de la audiencia de adjudicacién se sujetaran a lo dispuesto el régimen

aplicable a la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, sus normas complementarias y supletorias,
y en especial a lo siguiente:
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2.2.4.1. Dar inicio a la audiencia en la hora, fecha y lugar sefialados para el efecto en el pliego.

2.2.4.2. Iniciada la Audiencia se procedera a dar lectura de las respuestas de la entidad a las observaciones
efectuadas en término al informe de evaluacidn y sefalara el orden de elegibilidad.

2.2.4.3. Cada oferente tendra derecho a intervenir por una sola vez, por un tiempo maximo de cinco minutos para
que se pronuncie exclusivamente sobre las respuestas dadas por la entidad a las observaciones y al
consolidado de evaluacion de las propuestas, para el efecto el oferente actuara a través de su representante
legal o apoderado constituido en legal forma.

2.2.4.4. Podra haber derecho a réplica por una sola vez y por el término de tres minutos para que Unicamente se
refiera a las observaciones de los demas oferentes.

2.2.4.5. Escuchadas las intervenciones de los oferentes, el Comité Evaluador expondra al ordenador del gasto su
recomendacion sobre la oferta que representa la mejor relacion costo beneficio conforme a la aplicacién de
los criterios de evaluacion definidos en el pliego de condiciones.

2.2.4.6. El ordenador del gasto resolvera de fondo el proceso contractual mediante la adjudicacién o declaratoria
de desierta, segun corresponda, mediante resolucion debidamente motivada, la cual sera notificada en
dicha audiencia al proponente favorecido y comunicada a los proponentes no favorecidos. Contra la
resolucién de adjudicacidén no procede recurso alguno.

NOTA 1: La audiencia publica se llevard a cabo a través del aplicativo google, meet.google.com/pzb-vxza-cin;
segun la hora y fecha definida en el cronograma del proceso.

NOTA 2: No se permitira el uso de la palabra a los representantes de los oferentes que ingresen al recinto después
de iniciada la audiencia y de acreditados los representantes de los demas oferentes.

2.3. FACTOR DE ESCOGENCIA

Una vez la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS haya determinado que la propuesta se ajusta a
las exigencias juridicas, técnicas y financieras, se catalogara como HABILITADA y se procedera a su evaluacion y
comparacion. La oferta mas favorable para la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS sera la que
presente mejor relacion de calidad soportado en puntajes o formulas sefialadas en el presente pliego de condiciones.

El procedimiento de seleccidn del contratista se ajustara a los principios de transparencia, economia, responsabilidad,
seleccion objetiva e igualdad de derechos y oportunidades. De los que deriva la obligacién de someter a todos los
oferentes a las mismas condiciones definidas en la Ley y en el pliego de condiciones.

Para evaluar las propuestas presentadas dentro del presente proceso de Convocatoria Publica, se tendra en cuenta
el ofrecimiento mas favorable para la Universidad, teniendo en cuenta los diferentes factores a saber:

FACTORES Y/O CRITERIOS PUNTAJES
Experiencia adicional en el manejo de clientes 150
Experiencia adicional en el manejo de siniestros 300
Equipo Humano Adicional al minimo habilitante 250
Formacion Adicional del Director del Contrato 100
Programa de administracion de riesgos 100
Apoyo a la Industria Nacional 100

TOTAL 1000

24, ADJUDICACION DEL CONTRATO

El contrato a suscribir se adjudicara en la audiencia publica, mediante resolucion debidamente motivada, la cual sera
notificada en dicha audiencia al proponente favorecido y comunicada a los proponentes no favorecidos. Contra la
resolucién de adjudicacion no procede recurso alguno y contra la de declaratoria de desierta el recurso de reposicion
dentro de los 10 dias habiles siguientes.
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CAPITULO III ]
REQUISITOS HABILITANTES Y CRITERIOS DE SELECCION

Como criterios de evaluacion de las propuestas técnicas, se tomaran los factores de calificacién destinados a valorar
los aspectos técnicos de la oferta que permitan escoger la oferta mas favorable para la entidad, con el fin de brindar
las mejores condiciones para la ejecucidn del contrato y la calidad del servicio.

3.1. DE LA CAPACIDAD JURIDICA

Podran participar todas las personas juridicas, asi como aquellas que conforman Consorcios o Uniones Temporales,
consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales colombianas, bajo supervision de la
Superintendencia Financiera para ejercer la actividad de intermediacion de seguros. Para el efecto deberan
comprobar que cuentan con un certificado de existencia y representacion legal expedido por la Superfinanciera o
que figuran en el registro de intermediaros de que trata el Articulo 2.30.1.2.5 -Informacion de agentes y
agencias, contenido en el Decreto 2555 de 2010.

Los oferentes deben presentar certificacién autorizandolos para ejercer la actividad de intermediacién, asi:

A. CORREDORES DE SEGUROS

El numeral 3, articulo 40 del Decreto 663 de 1993 establece como “Condiciones para el ejercicio.De acuerdo
con el articulo 1351 del Cddigo de Comercio, solo podran usar el titulo de corredoresde seguros y ejercer esta
profesion las sociedades debidamente inscritas en la Superfinanciera, que tengan vigente el certificado expedido
por dicho organismo.” Por lo anterior, deben presentar copia del Certificado publico, expedido por la
SUPERINTENDENCIA FINANCIERA DE COLOMBIA, donde conste la autorizacion para funcionar como corredor de
seguros, quién ejerce la representacion legal y las facultades de este, y que su duracidon no es inferior al término
del plazo del contrato y un afio mas.

En caso de Consorcio o Unién Temporal se debera presentar autorizacién o certificaciones quecorresponda, para
todos y cada uno de sus integrantes.

B. SANCIONES Y MULTAS IMPUESTAS POR LA SUPERINTENDENCIA FINANCIERA

No podra participar en el proceso el proponente que tenga antecedentes de sanciones relacionadas con el ejercicio
de la actividad de corretaje de o de intermediacion de seguros, en los Ultimos tres (3) afios, contados desde la
fecha de cierre del presente proceso, impuestas por la Superintendencia Financiera. Para estos efectos no tendran
incidencia las sanciones de caracter netamente administrativo.

El proponente debera anexar a su propuesta, certificacién con fecha de expedicion de no mas de 40 dias habiles
anteriores al cierre del proceso, expedida por la Superintendencia Financiera, en la que conste si la sociedad ha
tenido o no multas y sanciones en los Ultimos tres (3) afos a la fecha de cierre delpresente proceso.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes debe acreditarlo de maneraindependiente.
C. SEGURO DE INFIDELIDAD Y RIESGOS FINANCIEROS:

En caso de resultar adjudicatario del proceso, el proponente debera aportar copia de una pdliza de seguro de
infidelidad y riesgos financieros constituida por un valor asegurado de CINCO MIL MILLONES DE PESOS
($5.000.000.000). Si se trata de una union temporal o un consorcio, se presentara un seguro tomado a nombre
de este, con enunciacién de sus participantes y el porcentaje de la participacién. La pdliza se mantendra vigente
durante el plazo de ejecucion del contrato.

D. SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL PROFESIONAL/ERRORES U OMISIONES)

El proponente en caso de resultar adjudicatario, aportara copia de una pdliza de seguro de responsabilidad civil
profesional/errores y omisiones, por un valor asegurado igual o superior a DIEZ MIL MILLONES DE PESOS MONEDA
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CORRIENTE ($10.000.000.000 M/Cte), la cual debera estar vigente durante el plazo de ejecucion del contrato. Si
se trata de una Unidén Temporal o un Consorcio, debera allegarse una sola pdliza de seguro, en la cual se indique
el nombre de los participantes en el consorcio o unién temporal, y su porcentaje de participacion.

E. CERTIFICACION DEL MONTO DE COMISIONES

El proponente debera acreditar con certificacion debidamente firmada por el Revisor fiscal, un monto de comisiones
causadas por concepto de intermediacion de seguros duranteel afio 2021, por una suma no inferior a diecisiete mil
millones de pesos MCTE ($17.000.000.000). Si se presentan en Unidon Temporal o en Consorcio, los miembros
deben acreditar en sumatoria el valor de las comisiones.

3.1.1. OBJETO SOCIAL

El objeto social del oferente sera exclusivamente ofrecer seguros, promover su celebracion y obtener su renovacion
a titulo de intermediarios entre el asegurado y el asegurador. Para acreditarlo debe allegar certificado de la
Camara de Comercio y certificado de inscripcion y registro ante la Superfinanciera.

3.1.2. DURACION

Si el Oferente es persona juridica, consorcio o union temporal, deben acreditar que su duracion por lo menos hasta
el 31 de diciembre de 2025. Para acreditarlo debe allegar certificado de la Cdmara de Comercio o certificado de
inscripcion y registro ante la Superfinanciera.

3.1.3. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

La carta de presentacion de la Propuesta se debe diligenciar conforme al modelo suministrado en el Pliego de
Condiciones, ser suscrita por el Proponente, representante legal o apoderado debidamente facultado, indicando su
nombre y documento de identidad. En caso de Estructuras Plurales, la carta de presentacion de la Propuesta debera
ser suscrita, ademas, por el Representante Unico del Consorcio o Uniéon Temporal.

En la carta de presentacion de la Propuesta se incluira la totalidad de la informacién prevista en el Anexo No. 1, con
el fin de que la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, surta los requerimientos a que haya lugar
través de dichos medios, cuando asi se disponga.

Con la carta de presentacidn de la Propuesta se entiende presentada la declaracién juramentada por parte del
Proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley
Aplicable, ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal desarrollo del Contrato de corretaje de seguros.
El Representante Legal debe tener capacidad legal para suscribir la oferta y el contrato, lo cual debera constar
en el Certificado de Existencia y Representacién Legal y en el caso en que, de acuerdo con el mismo, sus
facultades estén limitadas, debera presentar el acta del 6rgano de administracion competente, mediante la cual
se autorice la presentacion de propuesta y la firma del contrato.

3.1.4. CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal, debera presentar el acta de constitucion
donde conste por lo menos lo siguiente:

Se indique el nombre del consorcio o unién temporal

Identificar a los integrantes del consorcio o union temporal.

Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal,

asi como a su suplente.

e Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o
la union temporal y sus respectivas responsabilidades.

e Si se trata de una UNION TEMPORAL, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension

de la participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones
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y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades),

e Sefalar la duracién del CONSORCIO o dela UNION TEMPORAL, que en todo caso no debera ser
inferior al término del futuro contrato y un afo mas. Debera indicar que éste no podra ser disuelto ni
liquidado y, en ninglin caso, podra haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o
unién temporal.

e El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del mismo.

e La fecha de constitucion del consorcio o de la unidn temporal debe ser anterior al cierre del plazo para
presentar ofertas dentro del proceso.

3.1.5. APODERADO

Cuando el oferente actle a través de apoderado, debera acreditar mediante documento legalmente expedido, que
su apoderado esta expresamente facultado para presentar la oferta.

Si el oferente no anexa el respectivo poder o anexandolo no se ajusta a los términos legales para el efecto, la
Universidad le solicitara aclaracion para que subsane lo pertinente.

3.1.6. EXISTENCIAY REPRESENTACION LEGAL PERSONAS JURIDICAS NACIONALES O EXTRANJERAS
CON DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA

Si el Proponente es una persona juridica nacional o una persona juridica extranjera con sucursal en Colombia, debera
acreditar su existencia y representacion legal, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio respectiva
en el cual se verificara:

a) Que la fecha de expedicidn del certificado de existencia y representacion legal sea no mayor a treinta (30)
dias contados desde la fecha de Apertura del proceso contractual.

b)  Que el objeto de la Sociedad sea exclusivamente ofrecer seguros, promover su celebracion y obtener su
renovacion a titulo de intermediarios entre el asegurado y el asegurador..

c) El nombramiento del Revisor Fiscal en caso que exista.

d) Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de Colombia estén
legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Codigo de Comercio.

e)  Que la duracién del Proponente o del integrante de la Estructura Plural, no sea inferior al plazo establecido
para la ejecucion del Contrato y cuatro (4) afios mas, salvo que el Proponente aporte el documento del érgano
social competente que demuestre su intencion de prorrogar la existencia de la persona juridica por el plazo
arriba mencionado. En relacion con las personas juridicas extranjeras se tendra en cuenta la fecha de
constitucién de esta Ultima y no de la sucursal.

f) Si la Oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal en Colombia, se debera
acreditar la capacidad legal de la sucursal y de su representante o mandatario, mediante la presentacion del
original del certificado del RUP y certificado de existencia y representacion legal con fecha de expedicién no
anterior a los treinta (30) dias de la fecha de apertura del Solicitud Publica de Oferta, por la camara de comercio
de la ciudad de la Republica de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal. Cuando el
representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera acreditar autorizacion
suficiente del érgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad del
Proponente o integrante de la Estructura Plural. Dicha autorizacion debe haber sido otorgada previamente a
la fecha de apertura de la Convocatoria Publica.

g) El Proponente o el Integrante de la Estructura Plural deberda aportar fotocopia de la cédula de ciudadania del
representante del Consorcio o Unién Temporal y del representante legal de las personas juridicas que lo
integran.

3.1.7. CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL RUP

Los Proponentes y los Integrantes de las Estructuras Plurales deberan estar inscritas en el RUP de conformidad con
el Decreto 1082 de 2015 y demas normas que constituyan la Ley Aplicable, en la actividad econdmica exigida en el
cuadro siguiente, sin perjuicio de lo dispuesto por el paragrafo primero del articulo 5 de la ley 1150 de 2007 y la
Circular Externa del 12 de mayo de 2014 expedida por Colombia Compra Eficiente.
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La UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS verificara la inscripcién exigida en el RUP del Proponente,
de acuerdo con el Cédigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), para la siguiente opcién:

Clasificacion UNSPSC Segmento Familia Clase
84 8413 841315
Servicios Financieros y de| Servicios de Seguros | Servicios de seguros para
Seguros y Pensiones. estructuras y propiedades y
8413 posesiones
84 8413 841316
Servicios Financieros y de| Servicios de Seguros | Seguros de  vida, salud vy
Seguros y Pensiones. accidentes

En caso de unién temporal cada uno de los integrantes debera estar en el RUP Para efectos de la evaluacion se
tendra en cuenta lo siguiente:

a) La fecha de expedicion del certificado debe ser no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de apertura
del proceso contractual.
b) La inscripcion en el RUP debera estar vigente y en firme al cierre del proceso.

En todo caso, la inscripcién en el RUP dentro de la clasificacion UNSPSC exigida en el presente pliego de condiciones,
no constituye un requisito habilitante.

3.1.8. CERTIFICADO DE LA SUPERINTENDENCIA FINANCIERA DE COLOMBIA

El Proponente persona juridica o Integrante de la Estructura Plural debera presentar Certificado de Existencia y
Representacion expedido por la Superintendencia Financiera, donde se acredite la calidad de corredor de seguros,
con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha limite de recepcién de ofertas. El
proponente favorecido debe tener actualizado este documento durante todo el tiempo de ejecucion del contrato o

mientras asesore a la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS En el evento de que su contenido
haga remision a los estatutos de la sociedad, se debera allegar copia de la parte pertinente, acompanado del acta
de junta directiva que le otorga tal potestad.

3.1.9. CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIALY APORTES PARAFISCALES

El Proponente persona juridica o Integrante de la Estructura Plural deberd presentar una certificacion diligenciada
conforme al Anexo No. 6 del Pliego de Condiciones sobre Certificado de Pago de Parafiscales, expedida por el revisor
fiscal de acuerdo con los requerimientos de la Ley Aplicable o por el representante legal bajo la gravedad del
juramento cuando no se requiera revisor fiscal, en la que conste el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la Fecha de Cierre
del Solicitud de la Convocatoria Publica. Ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndmina de los
ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar
dichos pagos. En el evento en que la Proponente o Integrante de la Estructura Plural no tenga mas de seis (6) meses
de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En caso que algun proponente o integrante de la Estructura Plural, se encuentre exonerado del pago de alguno de
los aportes con fundamento en lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley 1607 de 2012, o no tenga personal a cargo y
por ende no esta obligado a efectuar el pago de seguridad social y aportes parafiscales en relacion con el personal
respectivo, asi deberd indicarlo en una certificacion expedida por el revisor fiscal o por el representante legal.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo. En
este evento el Proponente o Integrante de la Estructura Plural debera anexar copia del acuerdo de pago

correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior a la Fecha de Cierre del Proceso contractual.
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Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

El Proponente o Integrante de la Estructura Plural, que tenga la condicién de persona debera presentar una
certificacion, bajo la gravedad de juramento que se entiende prestado con la presentacién de la misma, en la que
conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las
cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho
documento debe certificar que, a la Fecha de Cierre del proceso contractual, ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la ndmina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se
haya causado la obligacidn de efectuar dichos pagos.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo. En
este evento el Proponente o Integrante de la Estructura Plural debera anexar copia del acuerdo de pago
correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior a la Fecha del Cierre de la Solicitud Publica de
Oferta.

Esta misma previsidn aplica para las personas extranjeras con domicilio en Colombia las cuales, deberan acreditar
este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus Integrantes debera aportar por separado la
certificacion aqui exigida.

Adicionalmente, el Adjudicatario debera presentar para la suscripcion del respectivo Contrato de Interventoria ante
la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS la declaracion donde se acredite el pago correspondiente
a Seguridad Social y Aportes Parafiscales.

En caso que el Proponente o Integrante de la Estructura Plural, persona juridica, no tenga personal a cargo y por
ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, bajo la gravedad de
juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacién.

Para verificar tal situacion el Proponente o Integrante de la Estructura Plural, ademas de la certificacién debe
presentar su planilla de pago correspondiente a los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la Fecha del Cierre
del presente proceso contractual.

El Proponente o Integrante de la Estructura Plural debera sefialar en la certificacion expedida por el revisor fiscal y/o
representante legal, que a la fecha de presentacién de la Propuesta no tiene deudas presuntas, deuda AFP, depositos
pendientes por acreditar, rezagos, liquidacion errénea en aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF, y cajas de compensacion familiar.

la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS dara prevalencia al principio de buena fe contenido en
el articulo 83 de la Constitucion Politica. En consecuencia, quienes presenten observaciones respecto del
incumplimiento en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, deberan aportar o
presentar la prueba idonea que demuestre dicha circunstancia respecto del Proponente observado.

En caso de no allegar con la observacion dichos soportes no se dara tramite a la misma. En el evento en que la
observacion esté debidamente soportada, la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS podra dar
traslado al Proponente observado y la Universidad Distrital Francisco José de Caldas. verificara Unicamente la
acreditacion del respectivo pago desde la Fecha del Cierre del proceso contractual, sin perjuicio de los efectos
generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las hormas vigentes.
La UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS oficiara a las entidades recaudadoras para que se
pronuncien sobre el contenido de la observacién y compulsara copias a la Junta Central de Contadores y Ministerio
de Trabajo.
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3.1.10. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO ACTUALIZADO

Todos los proponentes o integrantes de consorcios o uniones temporales, deberan presentar copia legible del
Registro Unico Tributario- RUT expedido por la Direccidon de Impuestos y Aduanas Nacionales- DIAN.

En el caso de personas juridicas extranjeras proponentes o integrantes de consorcios o uniones temporales con
establecimiento de comercio en la Republica de Colombia deben presentar copia legible del Registro Unico Tributario-
RUT expedido por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN.

3.1.11. CERTIFICACION DEL REVISOR FISCAL

El proponente deberd adjuntar a la propuesta una Certificacion del Revisor Fiscal en caso de ser sociedad andnima
colombiana, en la que conste si es abierta o cerrada.

3.1.12. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES Y DE INEXISTENCIA DE MULTAS POLICIALES

Las constancias de estas consultas deberan ser aportada por el proponente, y la UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS verificara esta condicién en la respectiva pagina.

3.1.13. CERTIFICADO CONTRALORIA

La constancia de esta consulta debera ser aportada por el proponente, y la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO
JOSE DE CALDAS verificara esta condicion en la respectiva pagina.

3.1.14. CERTIFICADO PROCURADURIA DISCIPLINARIOS

La constancia de esta consulta debera ser aportada por el proponente, y la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO
JOSE DE CALDAS verificara esta condicion en la respectiva pagina.

3.1.15. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en las condiciones de contratacién, la propuesta, el
contrato, el mantenimiento de la oferta econdmica, la legalizacion y el lleno de los requisitos para la ejecucién del
mismo, el oferente debe constituir y entregar junto con la propuesta una garantia de seriedad de la misma, que
consistira en una pdliza expedida por una compafiia de seguros legalmente autorizada para operar en Colombia o
mediante garantia bancaria, la cual cumplira con los siguientes requisitos:

Formato: ENTIDADES ESTATALES
Beneficiario: UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS Nit.: 899.999.230-7
Afianzado: El oferente

Vigencia: Sesenta (60) dias calendario contados a partir de la fecha de cierre del proceso de Convocatoria
Publica
Cuantia: El equivalente al 1% del valor de referencia estimado en TREINTA Y DOS MILLONES QUINIENTOS

OCHENTA MIL CUATROCIENTOS DIECIOCHO PESOS ($32.580.418)

A la propuesta debera anexarse el original de la correspondiente pdliza o garantia bancaria, debidamente firmada
por el oferente, el recibo de pago o el sello de pago en la caratula de la misma o una certificacion de pago en la que
se especifique que no se anulara la pdliza en caso de no estar cancelada la prima y el clausulado o condiciones
generales del contrato de seguro. En caso de presentarse participacion de Consorcios o Uniones Temporales, la pdliza
de seriedad de la propuesta debera ser tomada a nombre del Consorcio o Unién Temporal, indicando el nombrede cada
uno de sus integrantes y debe estar suscrita por el representante legal del mismo.

En el evento de prorroga del plazo de la ejecucion contractual, la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.
tomara para determinar la vigencia de la garantia la fecha final de cierre. En el evento de prérrogas para efectos de
la constitucidn de las garantias, el oferente, adjudicatario o contratista, segun el caso, debera ampliar la garantiade
seriedad por el periodo de la prorroga, si la vigencia inicial no cubre este nuevo término, previa solicitud de la
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Si la garantia de seriedad no se constituye por el monto requerido o su vigencia resulta insuficiente o no es constituida
a favor de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS., la entidad requerira al oferente para que
éste presente el documento aclaratorio correspondiente en la Subgerencia Juridica de La Universidad.

3.2. DE LA CAPACIDAD FINANCIERA

Sin perjuicio del régimen contractual aplicable a la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, los
interesados en el presente proceso de contratacion y que sean personas juridicas, nacionales o extranjeras con
domicilio en Colombia, deberan estar inscritos en el (RUP) con el fin que la entidad realice la verificacién de los
requisitos habilitantes de caracter financiero de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015 y el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012,
cuando se renueve o actualice RUP, la informacidn que se modifique estara en firme y vigente hasta que la nueva
informacién se firme.

Para efectos de célculo y registro de los indicadores que se solicitan en este acapite, se debe tomar la informacion
contable que figura en el RUP a 31 de diciembre de 2019; el cual debe estar vigente y en firme a la fecha de apertura
del proceso.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacién legal con el documento idoneo
expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no anterior a tres (3) meses desde la fecha de
presentacion de la Oferta, en el cual conste su existencia, fecha de constitucidon, objeto, duracién, nombre
representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla juridicamente, y sus
facultades, sefalando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre
de la misma, o aportando la autorizacidon o documento correspondiente del érgano directo que lo faculta.

Se considerara habilitado financieramente el proponente que cumpla con la totalidad de los parametros definidos a
continuacion, acorde con Manual de Contratacién y el régimen juridico aplicable.

Para la habilitacidn financiera se requiere que el interesado presente con su oferta el certificado del RUP RENOVADO,
VIGENTE Y EN FIRME, para verificar la capacidad financiera y organizacional.

3.2.1 DE LA CAPACIDAD FINANCIERA

Se considerara habilitado financieramente el proponente que cumpla con la totalidad de los parametros definidos a
continuacion, acorde al numeral 3 articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.

Los indicadores de acuerdo al estudio de sector, la evaluacion y revisidn de la entidad son los siguientes:
Liquidez

Razon Corriente Solvencia = Activo Corriente/Pasivo Corriente

El indice debe ser Mayor o Igual a 1.8

Nivel de En mient

Nivel de Endeudamiento = Pasivo Total / Activo Total

El indice debe ser Menor o Igual a 0.50

3.2.2 DE LA CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

La capacidad organizacional serd objeto de verificacion de cumplimiento como requisito habilitante para la

participacidn en el proceso de seleccién y no otorgara puntaje. Los indicadores financieros requeridos para verificar
la capacidad minima requerida son los siguientes:

27




ROA = (Utilidad Operacional / Activo Total)

Debe ser mayor o igual a 10%.

Rentabilidad del Patrimonio:

RP = (Utilidad Operacional / Patrimonio)

ROE: El indice Debe ser mayor o igual a 20%.

Nota 1: Para los casos de Consorcios o Uniones Temporales, el cumplimiento de los requisitos de la capacidad
fli_zfnnpc(i)?;? a acreditar, podra realizarse por uno o varios de los integrantes que conforman el Consorcio o Unién

3.3. DE LA EXPERIENCIA MINIMAY ESPECIFICA

El proponente persona juridica o plural debera presentar el certificado de inscripcion, calificacién y clasificacion RUP,
en el cual se encuentre debidamente registrada la experiencia que acredite para efectos del presente proceso.

En caso de propuestas presentadas en consorcio o union temporal, cada uno de sus miembros debera anexar dicho

certificado y él se debe encontrar debidamente registrada la experiencia que acredite para efectos del presente
proceso.

3.3.1. EXPERIENCIA MINIMA GENERAL HABILITANTE (EXPERIENCIA EN EL MANEJO DE CLIENTES)

Se tendrd como experiencia minima habilitante del proponente la acreditacion de tres (3) contratos suscritos y
ejecutados, con objeto igual o similar al que se pretende contratar inscritos en el RUP, cuya sumatoria en conjunto
de los contratos sea minimo de TRES MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MILLONES CUARENTA Y UN MIL
OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($3.258.041.833)

Dichos contratos deberan estar clasificados en el Clasificador de Bienes y Servicios establecidos para el presente
proceso, descritos a continuacion:

Clasificacion Segmento Familia Clase
UNSPSC
84 8413 841315
Servicios Financieros y de Servicios de Seguros Servicios de seguros para
Seguros y Pensiones. estructuras y propiedades
y posesiones
8413 84 8413 841316
Servicios Financieros y de Servicios de Seguros Seguros de vida, salud y
Seguros. y accidentes
Pensiones.

La experiencia el oferente plural corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes
del proponente plural.

Por otra parte, cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un contratista plural,
la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacion del valor del contrato por el porcentaje de
participacion.

En caso de que los contratos que acrediten la experiencia tengan algun tipo de multa o sancién, no seran tenidos en
cuenta por parte de la entidad.
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3.3.2. EXPERIENCIA MINIMA HABILITANTE EN EL MANEJO DE SINIESTROS.

Se debe suministrar dos (2) certificaciones expedidas por Cliente de Entidad Estatal y/o Privada, cada una con un
solo siniestros a considerar por certificacion, experiencia en la atencion, tramite y pago de siniestros a partir del 1
de enero de 2008, que por lo menos haya asesorado la atencidn de Siniestros en los ramos de Todo Riesgo Dafos
Materiales, y responsabilidad Civil Extracontractual, cuya sumatoria supere los $2.000.000.000.

3.4.

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

El OFERENTE debera suscribir y cumplir lo establecido en el Anexo No. 2 adjunto al presente pliego de condiciones.

En el caso que el OFERENTE no anexe o diligencie el Anexo No. 2 en la forma exigida en el presente numeral,
debera allegarlo dentro del término establecido en la solicitud efectuada por la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO
JOSE DE CALDAS, el cual, si no se presenta, dara lugar a que la OFERTA sea declarada como NO CUMPLE.

3.5.

Se requiere presentar las hojas de vida con sus correspondientes soportes y cartas de compromiso del personal
propuesto, conforme al cuadro descrito en este numeral. Este personal debe tener vinculo laboral con el proponente

EQUIPO HUMANO MINIMO

superior a 1 afio de antigliedad y ninguno puede ostentar la calidad de representante legal del proponente.

Cargo a desarrollar

Formacion Académica

Experiencia minima

Director del Contrato

Profesional en Administracién de
Empresas, Administracién de Negocios,
contaduria o Economia, y profesiones
afines Abogado y/o Ingeniero
Especializacién en area seguros

Por lo menos doce (12) afios en asesoria
en intermediacion de seguros, en
compaiiias de seguros o en firmas
intermediarias de seguros.

Analista de Riesgos

Titulo universitario en cualquier area y
Especializacién en area seguros

Por lo menos diez (10) afos de
experiencia en las areas de prevencion de
pérdidas o control de riesgos en
compaiiias de seguros o en firmas
intermediarias de seguros.

Cinco (5) afos de experiencia en

cuenta para la
Atencion directa

Administracion de
Negocios o derecho

Profesional de | Profesional en economia, contaduria o | intermediacion de seguros, colocando
colocacion administracion de empresas, | programa de seguros estatales.
Administracion de Negocios.
Profesional en economia, contaduriao | Por lo menos cinco (5) afios de
Ejecutivo de administracion de empresas, | experiencia en actividades inherentes a

la intermediacion de seguros

NOTA: Seran validos los diplomas que indiquen la especializacién en seguros, acompanada de denominaciones

adicionales.

El proponente debera en su oferta comprometerse a cumplir con la siguiente dedicacién del equipo humano:

Descripcion del Cargo Cantidad Dedicacion
Director del contrato 1 60 horas - Mes
Analista de Riesgos 1 30 horas — Mes
Profesional de colocacion 1 80 horas — Mes
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Ejecutivo de cuenta para la 1 100 horas — Mes con disponibilidad de
Atencidn directa todos los dias de la semana, incluidos
domingos y festivos y atencién via
celular de manera permanente.

Conforme al Decreto 332 de 2020 de la Alcaldia Mayor de Bogota el porcentaje minimo de mujeres dentro de este
equipo de trabajo debera ser del 50%

El proponente debera anexar las hojas de vida del personal propuesto y anexar copia de los titulos obtenidos
o del acta de grado, junto con la tarjeta profesional, matricula 0 documento equivalente, y copia de las certificaciones
de experiencia debidamente expedidas por las empresas contratantes del personal en las que se establezca el
término de la prestacion del servicio, para efectos de acreditar los requisitos de formacion profesional y experiencia
profesional. La experiencia profesional debera ser posterior a la terminacion y aprobacidon del pensum académico
o la expedicién de la Tarjeta Profesional, en los casos en que las profesiones asi lo exijan; aclarando igualmente,
que la persona incluida para el ejercicio profesional de alguna actividad especifica dentro del equipo de trabajo,
no podra ser la misma persona que se relacione para otra actividad dentro de la misma propuesta.

Cuando la experiencia del equipo de trabajo sea certificada por el mismo proponente, la certificacion debera
suscribirla el representante legal del proponente o el jefe de recursos humanos, o0 su equivalente, y a dicha
certificacion debera anexarse copia del contrato respectivo.

No se acepta en el equipo de trabajo la presentacion de funcionarios que ostenten la calidad de representante legal
en la estructura del proponente.

En el evento de presentarse ausencia temporal o definitiva del personal minimo requerido, el intermediario de seguros
seleccionado debera reemplazarlos inmediatamente por otra persona que cumpla con las mismas calidades minimas
del titular, adjuntando los documentos mencionados en este numeral y con la autorizacion previa del supervisor del
Contrato.

3.6. EVALUACION Y CRITERIOS DE SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE

Los proponentes que obtengan en cada uno de los requisitos habilitantes establecidos el criterio de HABIL, se les
asignara puntaje de conformidad con los criterios de seleccion establecidos a continuacion, los cuales determinaran
el orden de elegibilidad.

Para la calificacion de las propuestas técnicas se tendra en cuenta los siguientes criterios, evaluados sobre un total
de 1.000 puntos:

FACTORES Y/O CRITERIOS PUNTAJES
Experiencia adicional en el manejo de clientes 150
Experiencia adicional en el manejo de siniestros 300
Equipo Humano Adicional al minimo habilitante 250
Formacion adicional del director del Contrato 100
Programa de administracién de riesgos 100
Apoyo a la Industria Nacional 100
TOTAL 1000

3.6.1. EXPERIENCIA ESPECIFICA Y ADICIONAL EN EL MANEJO DE CLIENTES (150 PUNTOS)

El proponente podra obtener este puntaje mediante la presentacion de tres (3) certificaciones (distintas a las minimas
habilitantes) expedidas por diferentes Clientes Entidades Estatales y/o Privadas, sobre contratos ejecutados, cuyo
objeto haya consistido en la intermediacion de seguros y cuyo valor sea minimo de SEISCIENTOS MILLONES DE
PESOS ($600.000.000) cada una.
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Puntos
Una (1) certificacion 50
Dos (2) certificaciones 100
Tres (3) certificaciones 150

La experiencia descrita anteriormente debera estar certificada por la entidad contratante, el delegado o supervisor
del contrato. En el caso de consorcios o uniones temporales solo se tendra en cuenta la experiencia en la misma
proporcion de la participacion.

En caso de que el oferente, presente un ndmero superior a tres (3) contratos y/o certificaciones de contratos
ejecutados, solo se tendra en cuenta las tres (3) mas altas de la propuesta y si se presentan tres (3) certificaciones
en un mismo folio se contaran de manera individual.

Para que las certificaciones que acrediten la experiencia del oferente sean consideradas validas éstas deberan
contener como minimo, la siguiente informacion y requisitos:

3.6.1.1. Nombre o razdn social del contratante y contratista, direccion y teléfonos.

3.6.1.2. Objeto del contrato.

3.6.1.3. Fecha de inicio y fecha de terminacidon del contrato.

3.6.1.4. Indicacion del cumplimiento a satisfaccion por parte de la entidad contratante, que podra ser confrontada
por parte de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, o solicitado encaso de que lo
que considere necesario el Comité Evaluador. No se tendran en cuenta las certificaciones en las cuales se
indique que el cumplimiento es regular, malo, deficiente o similares.

En los casos en que se haya suscrito mas de un (1) contrato con una misma entidad, se deben relacionar por
separado los datos de cada contrato. Caso en el cual la informacion de cada contrato serd considerada una
certificacion.

NOTA: Los contratos deben estar ejecutados y terminados a la fecha de cierre del presente proceso.
3.6.2. EXPERIENCIA ADICIONAL EN EL MANEJO DE SINIESTROS (300 PUNTOS)

El proponente podra obtener este puntaje mediante la presentacion de cuatro (4) certificaciones (diferentes a las
minimas habilitantes) expedidas por Cliente de Entidad Estatal y/o Privada, cada una con un solo siniestro a
considerar por certificacidn, experiencia en la atencion, tramite y pago de siniestros a partir del 1 de enero de 2008,
que por lo- menos haya asesorado la atencion de Siniestros en cuyo valor sea minimo de DOS MIL MILLONES DE
PESOS CADA UNA $2.000.000.000.

Puntos
Una (1) certificacion 50
Dos (2) certificaciones 100
Tres (3) certificaciones 150
Cuatro (4) certificaciones 200

En efecto, cada siniestro individualmente considerado debe ser minimo de dos mil millones de pesos
($2.000.000.000)

Las certificaciones expedidas por clientes a quienes haya atendido siniestros que se encuentren indemnizados, a la
fecha de cierre de presentacién del presente proceso.

Se otorgaran cincuenta (50) puntos adicionales si en sumatoria de las certificaciones presentadas se acredita valores
indemnizados superiores a treinta mil millones de pesos M/CTE ($30.000.000.000)
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Se otorgaran cincuenta (50) puntos adicionales si entre las certificaciones se presenta alguna del ramo de
responsabilidad civil extracontractual por valor superior a tres mil quinientos millones de pesos M/CTE
($3.500.000.000)

Tales certificaciones deben ser emitidas por la entidad beneficiaria de la indemnizacién, en las que se debe indicar
la siguiente informacion:

Las certificaciones solicitadas deberan cumplir con los siguientes requisitos

a. Cliente del Intermediario

b. Pdliza o Ramo que afecta el Siniestro

C. Fecha de ocurrencia del siniestro.

d. Valor de la indemnizacion

e. Debe ser suscrita por quien esté facultado para el efecto

f. En el evento de contratos suscritos por unién temporal o consorcio, de las certificaciones requeridas, solo
se tendra en cuenta el porcentaje de participacion que haya tenido el proponente en el consorcio o la
unién temporal; en tal evento, la certificacion debe contener exactamente el grado de participacion.

3.6.3. EQUIPO HUMANO ADICIONAL AL MINIMO HABILITANTE (250) PUNTOS

El oferente podra obtener este puntaje si ofrece como minimo el siguiente personal adicional, para lo cual, debera
presentar las hojas de vida con sus correspondientes soportes y cartas de compromiso del personal propuesto,
conforme al siguiente cuadro. Este personal debe tener vinculo laboral con el proponente superior a un (1)
ano de antigliedad y ninguno puede ostentar la calidad de representante legal del proponente.

Por cada perfil que se presente el proponente obtendra cincuenta (50) puntos

Cargo Formacion Académica Experiencia minima
5 afios de experiencia es en firmas deintermediacion

Abogado asesor en | Posgrado en érea seguros o Corretaje de seguros, en el
siniestros area y/o gerencia de indemnizaciones.
Abogado asesor en Posgrado en areas de seguros derecho 5 afios de experiencia es en firmas de intermediacion o
contratacion de contractual, derecho comercial, derecho Corretaje de segurosmanejando temas de contratacion
seguros para administrativoy/o constitucional de seguros
entidades publicas.
Abogado asesor enriesgos Posgrado en areas de riegos 5 afios de experiencia es en firmas de intermediacion o

Corretaje  de seguros manejando temas de
responsabilidad civil, cumplimiento, manejo.

Ingeniero Ambiental o Posgrado en areas de riesgos. 5 afios de experiencia en firmas deintermediacién o
corretaje de seguros manejando temas de riesgos
ambientales, fisicos, laborales.

Profesional en area dela Posgrado en cualquier area de lasalud 5 afios de experiencia en firmas deintermediacién o
salud (medicina, corretaje de segurosmanejando temas relacionados con
enfermeria, fisioterapia) la saludy bienestar de las personas.

Debera como minimo ofrecer la siguiente disponibilidad:

Descripcion del Cargo Cantidad Dedicacion
50 horas — Mes para que asesore y apoye a la entidad enmateria de
Abogado asesor ensiniestros 1 declaratorias de siniestros y su tramite.
50 horas — Mes para que asesore y apoye a la entidad en materia
Abogado asesor en contratacion contratacion del programa de seguros y asuntos del area de seguros en
deseguros 1 materia de contratacién publica y
privada.
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Abogado asesor enriesgos 20 horas — Mes para que asesore y apoye a la entidad en materia de
1 riesgos principalmente asociados a responsabilidad civil, cumplimiento,
manejo, y otros riesgos

patrimoniales.

Ingeniero Ambiental 1 20 horas — Mes para que asesore y apoye a la entidad en materia de
riesgos principalmente asociados al medio ambiente, laborales, fisicos.

Profesional en area de lasalud 1 20 horas - Mes para que asesore y apoye a la entidad en materia de
(medicina, enfermeria, riesgos principalmente asociados a la salud y bienestar de las personas.
fisioterapia)

Conforme al Decreto 332 de 2020 de la Alcaldia Mayor de Bogota el porcentaje minimo de mujeres dentro de este
equipo de trabajo debera ser del 50%

Las personas del equipo de trabajo podran acreditar que se encuentran cursando actualmente la especializaciéon con
un avance minimo del 50%.

El proponente debera anexar las hojas de vida del personal propuesto y anexar copia de los titulos obtenidos
o del acta de grado, junto con la tarjeta profesional, matricula o documento equivalente, y copia de las certificaciones
de experiencia debidamente expedidas por las empresas contratantes del personal en las que se establezca el
término de la prestacion del servicio, para efectos de acreditar los requisitos de formacion profesional y experiencia
profesional. La experiencia profesional debera ser posterior a la terminacién y aprobacién del pensum académico
o la expedicién de la Tarjeta Profesional, en los casos en que las profesiones asi lo exijan; aclarando igualmente,
que la persona incluida para el ejercicio profesional de alguna actividad especifica dentro del equipo de trabajo,
no podra ser la misma persona que se relacione para otra actividad dentro de la misma propuesta.

Cuando la experiencia del equipo de trabajo sea certificada por el mismo proponente, la certificacion debera
suscribirla el representante legal del proponente o el jefe de recursos humanos, o su equivalente, y a dicha
certificacion debera anexarse copia del contrato respectivo.

No se acepta en el equipo de trabajo la presentacion de funcionarios que ostenten la calidad de representante legal
en la estructura del proponente.

En el evento de presentarse ausencia temporal o definitiva del personal minimo requerido, el intermediario de seguros
seleccionado debera reemplazarlos inmediatamente por otra persona que cumpla con las mismas calidades minimas
del titular, adjuntando los documentos mencionados en este numeral y con la autorizacion previa del supervisor del
Contrato.

3.6.4. FORMACION ADICIONAL DEL DIRECTOR DEL CONTRATO (100 PUNTOS)

El proponente que acredite la siguiente formacidn adicional del Director del Contrato obtendra 100 puntos

Cargo a desarrollar Formacion Académica

Segundo pregrado en derecho, administracion de empresas,
administracion de negocios o econémica o posgrado en nivel de
Director del Contrato maestria o doctorado en area de seguros o riesgos

3.6.5. PROGRAMA DE VALOR AGREGADO EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE RIESGOS (100
PUNTOS)

Se otorgaran ciento cincuenta puntos (100) al proponente que ofrezca al menos tres (3) servicios deadministracién de
riesgos, que se ajuste a las necesidades de la Universidad.

El proponente debera describir el objetivo, la metodologia y el entregable de cada servicio.

3.6.6. CERTIFICACION DE APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL COLOMBIANA — LEY 816 DE 2003 (100
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PUNTOS)

En aquellos procesos en los que se involucren bienes y servicios de origen extranjero se asignara el puntaje sefialadoen
el articulo 2.2.1.2.4.2.1. (Incentivos en la contratacion publica) del Decreto 1082 de 2015, atendiendo a los siguientes
criterios para servicios de origen nacional.

El proponente debera presentar el Anexo No. 9 debidamente diligenciado y suscrito por el representante legal.
El puntaje se otorgara de la siguiente manera:

v Cien (100) puntos. Si los servicios ofertados son de trato nacional, obtendra el puntaje sefialado. Este aspectose
acreditard mediante la informacidn que suministre el proponente o el representante legal.

v Cincuenta (50) puntos. Si los servicios ofertados son de origen extranjero con componente nacional, obtendrael
puntaje sefialado. Este aspecto se acreditara mediante la informacién que suministre el proponente o el
representante legal.

v Cero (0) puntos. Si los servicios ofertados son de origen extranjero, obtendra el puntaje sefialado. Este aspectose
acreditard mediante la informacidn que suministre el proponente o el representante legal.

3.1. DESEMPATE

De acuerdo con el manual de contratacion y en concordancia con el Articulo 2.2.1.1.2.2.9. del decreto 1082 de 2015 los
factores de desempate dentro de un Proceso de Contrataciéon establece que en caso de empate se debera escoger al
oferente que tenga mayor puntaje en el primero de los factores de escogencia y calificacién establecidos en los pliegos
de condiciones del Proceso, si el empate persiste se escogera al oferente que tenga el mayor puntaje en el segundo de
los factores de escogencia y calificacién también establecido en los pliegos de condiciones del proceso y de esta forma
debe hacerlo sucesivamente con todos los criterios de escogencia y calificacion que se hayan establecido en pliego de
condiciones.

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas propuestas presentadas, se dara aplicacién a los criterios de
desempate previstos en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, en el siguiente orden. Para la verificacion de la acreditacion
de cada uno de los criterios de desempate, el Proponente debera presentar junto con la propuesta los documentos que
evidencien cada uno de los mismos:

“a) Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes 0 servicios extranjeros. Este factor se
acreditara con la declaracién bajo la gravedad de juramento debidamente suscrita por la persona natural o por el
representante legal de la persona juridica, que se aporta para la calificacion del criterio Apoyo a la Industria Nacional.

“b) Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres
cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente. Este criterio se acreditara con:

“i) Declaracién ante el notario en la cual acredite la situacién de Mujer cabeza de familia, de acuerdo con lo
establecido en el paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993.

“ii) El proponente persona natural debera aportar providencia expedida por la autoridad competente mediante
la cual fue ordenada la medida de proteccion por violencia intrafamiliar, de acuerdo con lo dispuesto por la ley
1257 de 2008.

“jii) Para el caso de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o la de un
proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar
y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente, se deberan acreditar los
requisitos sefialados en los subnumerales i) y ii).

“iv) El proponente persona juridica debera aportar certificacion suscrita por el representante legal y el
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revisor fiscal (en caso de que aplique) o certificacién suscrita por el representante legal y el contador
(en caso de que no esté obligado a tener revisor fiscal) en la cual se indique la situacién de las socias
en condicidn de: mujer cabeza de familia y/o mujer victima de violencia intrafamiliar y se mencione la
participacion de las mujeres en las condiciones antes mencionadas en la sociedad.

“v) Para el proponente plural cada uno de sus integrantes debera allegar la certificacién antes solicitada
segun corresponda (persona natural o persona juridica), en la cual acredite que el proponente plural
esta constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

“c) Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que
por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicidon de discapacidad a la que se refiere la
Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite
que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o unién
temporal y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

“Para acreditar este criterio el proponente singular y el o los proponentes que integran la estructura plural,
deberan presentar una Certificacion vigente expedida por la Oficina de Trabajo de la respectiva zona del
Ministerio de Trabajo, en la cual acrediten las circunstancias sefialadas en este numeral.

“d) Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensidn de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley.

“Para la acreditacién se debe presentar certificacion suscrita por el proponte Persona Natural o por el
Representante Legal y el Revisor Fiscal, si esta obligado a tenerlo, o el contador y representante legal, en la
cual indicara bajo la gravedad de juramento el nimero total de la ndmina y el nimero de trabajadores mayores
gue hayan cumplido los requisitos de edad de pension establecido en la ley y que no son beneficiarios de
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia. Para el caso de proponentes plurales, cada uno de sus
integrantes debera acreditar este requisito con la presentacion de la certificacion en las mismas condiciones
establecidas.

“e) Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley,
que por lo menos diez por ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Para efectos de este numeral, la acreditacion de la condicion de vinculacion
laboral se efectuara mediante certificacion suscrita por los proponentes (Persona Natural, personas juridica o
estructura plural) en la cual se indicara bajo la gravedad de juramento, y conforme la normatividad legal
vigente en la materia, que por lo menos el diez por ciento (10%) de los trabajadores pertenecen a dichas
poblaciones, relacionando el nimero total de trabajadores vinculados a la planta del personal y el niUmero
total de trabajadores que hacen parte de la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitanas.

“f) Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica
en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacién, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. Para
la acreditacion de este criterio se debera aportar la certificacion expedida por la Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacién — ARN — en la cual se acredite el registro de la situaciéon de reintegracion
0 reincorporacion.
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“g) Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos
una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, o una persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, quetenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

“Para efectos de este numeral, para los literales a) y b) se verificaran los criterios con los documentos que
alleguen como: la declaracién ante el notario en la cual acredite la situacion de Mujer cabeza de familia y/o la
certificacién expedida por la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion — ARN — en la cual acredite
la situacion de reintegracion o reincorporacion. En lo que respecta al porcentaje de participacion y experiencia,
estos seran verificados mediante certificado de composicion accionaria suscrito por el representante legal y/o
revisor fiscal.

“Para la acreditacion del literal c) se deberd aportar una certificacion suscrita por el Representante del
Proponente Plural junto con el o los Representantes Legales y el o los Revisor(es) Fiscal(es), si estan obligados
a tenerlos de cada uno de sus integrantes, donde se certifique que ni la madre cabeza de familia o persona
en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales, segun corresponda son empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

“h) Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente
plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales. Esta situacion se verificara con el
respectivo certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio del domicilio
social.

") Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales. Esta situacion se verificara conforme a lo establecido en el certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio del domicilio social.

“j) Preferir al oferente que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o informacion contable con corte
a 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de
pagos realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
realizados durante el afo anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o
asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de
los miembros del proponente plural .

“Para la acreditacidn se debera aportar la constancia expedida por el Representante Legal y el Revisor Fiscal,
si esta obligado a tenerlo o por el representante legal y contador, donde se certifique el porcentaje total de
pagos realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
realizados durante el afo anterior. Tratandose de un proponente plural, debe certificar mediante documento
suscrito por el representante legal el porcentaje de participacién de la Mipyme, cooperativa o asociacion
mutual, y el porcentaje de la experiencia aportado por cada una de ellas, segln sea el caso.
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“Para la acreditacion del literal c) se deberd aportar una comunicaciéon suscrita por el Representante del
Proponente Plural junto con el o los Representantes Legales y el o los Revisor(es) Fiscal(es), si estan obligados
a tenerlos, de cada uno de sus integrantes, donde se certifique que ni la MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios 0 accionistas de los miembros
del proponente plural.

“k) Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad
BIC, del segmento MIPYMES. Este criterio se acredita con el respectivo certificado de existencia y
representacion legal de la sociedad expedido por la Camara de Comercio del domicilio social.

“Por ultimo, de persistir el empate, se realizard una audiencia cuya fecha fijara y comunicara oportunamente
la Universidad, en la cual se hara un sorteo mediante el método aleatorio. A esta audiencia podran asistir los
oferentes de las propuestas a sortear, en la audiencia no se reviviran términos para presentar nuevas
observaciones o para insistir sobre las ya presentadas y resueltas en el transcurso del proceso.

“Nota: La omisién de la informacion requerida en este numeral al momento de la presentacion de la oferta,
no sera subsanable por ser criterio de desempate, en todo caso, la no presentacion de la informacion requerida
no restringe la participacion del oferente, ni es causal de rechazo de la oferta, salvo que la informacién o
documentacion omitida constituya parcial o totalmente un requisito juridico, técnico o financiero habilitante
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] CAPITULO IV
ADJUDICACION DEL CONTRATO O DECLARATORIA DE DESIERTO

4.1. CRITERIOS DE ADJUDICACION

Establecido el orden de elegibilidad, la adjudicacion del contrato que resulte del presente proceso de seleccién, se
hara a la propuesta mas favorable para la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, que sera aquella
que cumpla con los requisitos (capacidad juridica, capacidad técnica, capacidad financiera y experiencia acreditada)
y obtenga el mayor puntaje.

La adjudicacion del contrato se llevara a cabo en AUDIENCIA PUBLICA en la fecha establecida en el cronograma.
El plazo para la adjudicacion podra prorrogarse hasta un término no mayor a la mitad del inicialmente fijado.

La adjudicacion se hara mediante Resolucion motivada que se entendera notificada en dicha audiencia al Proponente
favorecido. La adjudicacién es irrevocable y obliga a la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS vy al
Adjudicatario.

4.2. REVOCATORIA DEL ACTO DE AJUDICACION

La UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, podra revocar el acto de adjudicacién, si dentro del
plazo comprendido entre la adjudicacién del contrato y la suscripcion del mismo, sobreviene una inhabilidad o
incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales.

4.3. PLAZO PARA LA FIRMA DEL CONTRATO

El proponente favorecido debera presentarse a suscribir el contrato respectivo, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la notificacion del acto administrativo de adjudicacién. En el caso de consorcios o uniones temporales,
sera requisito necesario para el perfeccionamiento del contrato la presentacion del respectivo RUT.

Igualmente, debera constituir las garantias dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al perfeccionamiento del
contrato. Si el adjudicatario no suscribe el contrato en el plazo aqui sefalado o no cumple con los requisitos de
ejecucion o no lo perfecciona dentro de los términos indicados en la minuta, salvo fuerza mayor o caso fortuito,
debidamente comprobados; quedara a favor de La Universidad Distrital Francisco José de Caldas, en calidad de
sancidn, el valor de la garantia constituida para responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las
acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor de dicha garantia
y sin perjuicio de la inhabilidad para contratar por el término legalmente establecido .

En este evento, La Universidad Distrital Francisco José de Caldas mediante acto administrativo debidamente
motivado, podra adjudicar el contrato, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes, al proponente calificado en
segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la empresa.

4.4. FACULTAD PARA DECLARAR DESIERTO EL PRESENTE PROCESO

La UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS podra declarar desierto el presente proceso de seleccion
a través de resolucion, cuando:

a) No se presenten propuestas.

b) Las propuestas recibidas no cumplan con las condiciones establecidas por La Universidad Distrital
Francisco José de Caldas en este pliego de condiciones.

c) Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.

En caso de que se rechace la oferta, la universidad podra optar de manera motivada por adjudicar el contrato al
proponente calificado en segundo lugar o por declarar desierto el proceso.
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CAPITULO V CONDICIONES GENERALES DE LA CONTRATACION

5.1 TIPO DE CONTRATO
El contrato que se celebre como consecuencia de este proceso de seleccion sera de consultoria.
5.2 PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA

La vinculacién del intermediario con la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS se contara a partir
de la suscripcidn del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del
contrato, y se prolongara hasta la fecha de vencimiento de los seguros expedidos por primera vez o prorrogados con
su intervencion, y los que se deriven de un proceso que eventualmente llegue a acompanar el intermediario, en
vigencia de su contrato, sin perjuicio de que la universidad, con el cumplimiento previo de las formalidades legales,
proceda a la terminacion de la relacién con el intermediario.

5.3 LUGAR DE EJECUCION

El contrato objeto del presente proceso, se desarrollard en la ciudad de Bogotd. DIFERENTES SEDES DE LA
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

5.4 OBLIGACIONES
5.4.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA COMO EXPERTO:

Ademas, las obligaciones propias del objeto contractual de acuerdo con la Constitucién y la Ley, el contratista
atendera, entre otras las siguientes:

1. Conocer a cabalidad el estudio previo, invitacién publica, adendas, el contrato y demas documentos a fin de
ejecutar el mismo con eficiencia y eficacia.

2. Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo a las condiciones de la contratacion y las exigencias, normas y
protocolos técnicos que apliquen.

3. Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a la ejecucion de las obligaciones establecidas en
el contrato.

4. Participar y apoyar a la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, en todas las reuniones a las
que este lo convoque relacionadas con la ejecucion del contrato, en lo posible, salvo que situaciones de Ultima
hora aconsejen lo contrario, segun el prudente criterio de la Universidad conforme a la agenda previamente
pactada por las partes.

5. Suministrar al supervisor del contrato toda la informacion que le sea solicitada para verificar el correcto y
oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae.

6. Utilizar la imagen de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, de acuerdo con los
lineamientos establecidos por este. Salvo autorizacidon expresa y escrita de las partes fines publicitarios o de
cualquier indole.

7. Cumplir las normas sobre seguridad y salud en el trabajo y realizar los pagos al SGSS (salud, pension y riesgos
laborales), de acuerdo con la normatividad vigente aportando los soportes de pago correspondientes.

8. Constituir y allegar a la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, las garantias requeridas
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato.

9. Asumir el pago de salarios, honorarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral personal que
contrate para la ejecucién del contrato.

10. Efectuar el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebracion, ejecucion y liquidacion
del contrato en los términos establecidos en las normas vigentes y aplicables.

11.  Reparar los dafios e indemnizar a la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, por el
incumplimiento del contrato, siempre que tales dafios se encuentren debidamente demostrados y tasado. Se
consideran imputables al contratista todas las acciones, omisiones y extralimitaciones de su personal,
subcontratistas y proveedores.
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12.

13.
14.
15.

Mantener vigente las garantias exigentes por el tiempo pactado en el contrato, asi como de las modificaciones
que se presenten en la ejecucion del mismo.

Cumplir las normas técnicas sobre seguridad de la informacion

Cumplir la normativa sobre derechos de autor

Las demas inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y aquellas indicadas en las condiciones especiales
del contrato.

5.4.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA COMO EXPERTO.

A partir de la fecha de suscripcién e inicio del contrato, el CONTRATISTA como experto se obliga para con la
CONTRATANTE a:

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

El contratista debera asignar un ejecutivo de cuenta con disponibilidad de todos los dias de la semana, incluidos
domingos y festivos y atencién via celular de manera permanente.

El contratista debera evaluar el plan de seguros que tiene actualmente la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO
JOSE DE CALDAS, examinar las condiciones de riesgo, pertinencia y asesorarla en la estructuracion y definiciéon
de las coberturas para la proteccién de las personas, bienes e intereses patrimoniales de la empresa, e informar
y asesorarla conforme a la normatividad vigente, acerca de todo lo relacionado a los temas de interés del area
de seguros, nuevos riesgos amparables, indice de siniestralidad y prevencién. El contratista debera entregar un
cronograma claro y detallado del programa de seguros objeto de la contratacion teniendo en cuenta las fechas
de vencimiento del programa actual. Asi mismo una vez adjudicado el programa de seguros presentar el
procedimiento para el tramite de los siniestros y los temas a desarrollar en las capacitaciones de los funcionarios
de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

La Obligacion de Consejo en un primer momento, el corredor de seguros debe analizar el programa de seguros
actual y evidenciar las verdaderas necesidades de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS,
de manera que pueda recomendar las pdlizas que mas le convengan a la universidad.

Asesorar en el proceso de legalizacion y perfeccionamiento, de los contratos de seguros con la o las
aseguradoras que resulten favorecidas en los procesos licitatorios que llevara a cabo con su intervencion,
incluyendo la validacion de las renovaciones o prorrogas de dichos seguros.

Evaluar permanentemente durante la ejecucién de su contrato, el programa de seguros adquirido con su
intermediacién, examinar sus condiciones de riesgo y las medidas de prevencidn y seguridad. El contratista
debera realizar un estudio de riesgos en las principales sedes de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas,
dentro de los seis (6) meses siguientes a la adjudicacion de la contratacion, indicando el perfil profesional de
los funcionarios o firmas que realizaran el estudio. De igual forma, realizara el diagndstico con indicacion de los
bienes juridicamente obligados a amparar de conformidad con la normatividad vigente. Para lo anterior, EL
CONTRATISTA debera realizar visitas de inspeccion a las sedes de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas, con el fin de identificar las necesidades de aseguramiento. En todo caso, la declaracién del riesgo
corresponde al tomador de la Pdliza, de manera que EL CONTRATISTA brindara la asesoria que corresponda,
pero la decisidén de asegurar uno u otro bien, corresponde a LA UNIVERSIDAD.

El contratista se compromete a verificar la relacion de bienes asegurables de conformidad con el listado
entregado por la Universidad Distrital Francisco José de Caldas., en comparacién con la existencia fisica de los
mismos, dentro de los 15 dias calendario siguientes a la firma del contrato objeto del presente proceso de
contratacién y periddicamente cuando se requiera, maximo seis (6) meses después de realizado el primero,
haciendo los ajustes a los que haya lugar.

Asesorar a la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS en la elaboracién de pliegos de
condiciones que publicara con la finalidad de que se surta el proceso de contratacion de los seguros requeridos.
Asi mismo, prestar el servicio de apoyo en la evaluacion y andlisis de las propuestas presentadas, efectuando
un calculo previo sobre el posible valor de los seguros a contratar con fundamento en el comportamiento del
mercado asegurador, determinacion de los valores asegurados para cada pdliza de seguro, revisar y aprobar los
aspectos técnicos del pliego de condiciones, proyectar y presentar las adendas al pliego de condiciones, apoyar
y asesorar la respuesta a las observaciones formuladas al pliego de condiciones, asistir a las audienciasy
reuniones preliminares derivadas del proceso correspondiente, evaluar técnica, y econdmicamente las ofertasy
proyectar las respuestas a las observaciones formuladas por los proponentes a los informes de evaluacién y
ponderacion de las propuestas, presentar la recomendacion sobre la adjudicacion; en conclusidn, asesorar en
todas las etapas del proceso de contratacién de los seguros para la Empresa, en aras de una mejor eleccion del
objeto del proceso de contratacion y asistirla de igual forma, en la celebracién de los contratos de seguros, sus
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23.

24,

25.
26.

27.

28.
29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

renovaciones o prérrogas, buscando la mayor cobertura para la empresa con menores deducibles.

Evaluar, analizar y revisar las polizas, anexos y demas documentos de seguros que expidan las compaiias
aseguradoras, con la intermediacion de EL CONTRATISTA, garantizando que los seguros contratados cobijen
los riesgos de forma integral y eficaz, conforme a las exigencias del pliego de condiciones, antes de ser
entregados a la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Asesorar y asistir de forma permanente a la Universidad Distrital Francisco José de Caldas en la presentacion y
tramite oportuno para la reclamacion de las indemnizaciones de los siniestros ante las aseguradoras, en la
valoracion de la pérdida, para que se hagan efectivas en el menor tiempo posible; lo anterior, respecto de las
polizas en cuya adquisicién intermedia EL CONTRATISTA. De los anteriores procedimientos y de cada siniestro,
EL CONTRATISTA debe presentar a la Universidad Distrital Francisco José de Caldas informes mensuales de
forma detallada.

Presentar los demas informes que sean requeridos por la Universidad Distrital Francisco José de Caldas. en
cumplimiento al objeto contractual.

Prestar la asesoria requerida sobre medidas de proteccion adecuadas para minimizar riesgos que se puedan
presentar dentro del desarrollo y ejecucion de la actividad comercial de la Universidad Distrital Francisco José
de Caldas.

Entregar al supervisor los documentos elaborados en cumplimiento de las obligaciones contractuales y archivos
a su cargo, organizados, rotulados y almacenados, atendiendo los estandares y directrices de gestidn
documental, sin que ello implique exoneracién de la responsabilidad a que haya lugar en caso de irregularidades.
(Articulo 15 de la Ley 594 de 2000), asi como los informes requeridos sobre las actividades realizadas durante
la ejecucion del mismo.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia que se presente en la ejecucién del contrato al
Supervisor, segun corresponda.

Presentar dentro de los 15 dias calendario siguientes a la firma del contrato objeto del presente proceso de
seleccién a la Universidad la Propuesta de Coberturas y Condiciones necesarias y suficientes para proteger los
riesgos de la Entidad, la cual sera susceptible de colocar en el mercado nacional con companias de seguros de
reconocida trayectoria y solidez para cada una de las pdlizas que integran el programa de seguros de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas, la cual debera contener por cada ramo: Cobertura basica, interés
asegurable, ventajas técnicas y econdmicas, clausulas adicionales, amparos adicionales y procedimiento a
utilizar para determinacién del valor a asegurar y el analisis de los deducibles mas convenientes para los bienes
de la Entidad.

Realizar un andlisis de los riesgos bajo los aspectos de probabilidad y severidad y la ubicacion de estos en una
matriz, que permita a la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, elaborar correctivos que
disminuyan el grado de vulnerabilidad de las areas mas expuestas, asi como maximizar las coberturas y
minimizar los costos.

Proponer nuevas formas de aseguramiento, mediante analisis costo beneficio, que le permitan a Ila
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, decidir sobre los riesgos que esté en capacidad de
asumir por su propia cuenta.

Presentar al Supervisor del Contrato los estudios y documentos previos para el proceso de seleccion de la (s)
compania(s) aseguradora(s) y el estudio de mercado, dentro de los quince (15) dias calendario siguientes a la
iniciacion de la ejecucion del contrato como Corredores de Seguros.

Asesorar juridica y técnicamente a LA UNIVERSIDAD en el area de seguros, atendiendo con el personal ofrecido
en la propuesta, las consultas de orden técnico y legal, que formule la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas y acompafiarla juridica y técnicamente en temas directamente relacionados con el manejo de los seguros
y reclamaciones por siniestro, dando respuesta escrita, cuando asi le sea requerido, en un lapso no mayor a
cinco (5) dias habiles

Tendra conocimiento, revisara y analizara los avallos de los bienes e intereses patrimoniales de la Universidad,
a fin de cumplir con la obligacion legal de amparar los bienes de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.
Recomendar oportunamente la intervencién o no del ajustador en el evento de siniestros, cuando fuere
necesario, 0 sugerir que se cambie el nombrado. Cuando los ajustadores realicen visitas para verificar las
pérdidas que afectan el patrimonio de la Universidad, deberan estar acompaiiados del personal del Corredor de
Seguros.

Ejercer el control de ejecucién de los contratos de seguros y velar porque la compania aseguradora cumpla
oportunamente con sus obligaciones.

Revisar y dar su visto bueno a todas las podlizas en cuya adquisicién intermedid, certificados de modificacion,
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38.

39.

40.
41.

42,

43.
44,

45.

46.
47.

48.
49.

50.

51.
52.

53.
54.

5.5

anexos Yy, en general, a toda la documentacion e informacidén expedida por la Aseguradora, y controlar los
documentos expedidos por la compaiiia aseguradora, especialmente en lo pertinente a amparos otorgados,
sumas aseguradas, tasas aplicadas, liquidacidon de programas verificando que las pdlizas, certificados y anexos
se ajusten a lo establecido en los respectivos pliegos de condiciones y en la propuesta respectiva, asi como a
las disposiciones legales vigentes en materia de seguros

Brindar asesoria en aquellas consultas especificas sobre las pdlizas en cuya adquisicion intermedid y coberturas
que se requieran y que surjan en el desarrollo normal de sus operaciones, con personas naturales o juridicas y
emitir los conceptos juridicos correspondientes

Mantener actualizada la informacion referente al programa de seguros, con minimo la siguiente informacién: a)
Informe de vigencia y vencimiento de pdlizas; b) Gestiones de renovacién; c) Tramites de reclamaciones por
siniestros, con revisién y control de documentos, con indicacién de requisitos establecidos para el pago del
siniestro, las fechas de ocurrencia del siniestro y de prescripcion; d) Estadisticas de siniestralidad; e) Estado de
cuentas y primas pendientes de pago. Para lo anterior, debera presentar al supervisor del contrato informes
trimestrales sobre el estado del programa de seguros y el cumplimiento de las obligaciones contractuales con
sus recomendaciones, o en otro término que eventualmente éste le fije para su entrega. (En este aparte verificar
si debe ser este plazo).

Asesorar en caso de litigios o conflictos por responsabilidad civil o de cualquier indole, derivados o concernientes
al programa de seguro adquirido por LA UNIVERSIDAD con su intermediacion.

Informar oportunamente sobre las decisiones adoptadas por la Superintendencia Financiera de Colombia u otros
organismos del Estado y de los cambios que se operen en el mercado asegurador que sean de interés para la
Universidad y mantenerla actualizada en temas relacionados con los seguros, asi como legislacion,
jurisprudencia y doctrina.

Realizar minimo dos (2) capacitaciones durante el plazo de ejecucidn del contrato a funcionarios o contratistas
de la Universidad, sobre los aspectos juridicos y técnicos, alcances, requisitos y amparos del contrato de seguro
y de las pdlizas que conforman el programa seguros de la Entidad, asi como del procedimiento y tramite en
caso de reclamaciones y sobre los programas de prevenciéon de pérdidas que desarrolle el contratista, segin la
necesidad que tenga la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, previa programacion y
concertacion con el supervisor del contrato. Para lo anterior, debera acreditar mediante certificacion o constancia
escrita que ha suministrado la (s) capacitacion (es) a ofrecer e impartir.

Mantener durante la vigencia del contrato una oficina principal o sucursal en la ciudad de Bogota, D.C.

Atender las consultas y requerimientos que le efectie la Empresa dentro de un término no superior a cinco (5)
dias habiles y en casos excepcionales, dentro de un término de cinco (5) horas habiles.

Recibir de los Corredores de Seguros salientes, toda la informacidn pertinente y en especial la que corresponda
a siniestros pendientes con el objeto de continuar con el tramite respectivo, para obtener la indemnizacion.
Cumplir oportunamente con todos los ofrecimientos que contemple su propuesta.

Elaborar y presentar, al Supervisor los manuales de funcionamiento para cada ramo de seguros, incluyendo
especificamente el manejo en caso de reclamaciones.

Prestar todos los demas servicios que emanen de la actividad de la asesoria y todos los que sean conexos a la
intermediacion y administracién de seguros

Presentar un informe final con la siguiente informacién: a) Informe de vigencia y vencimiento de pdlizas
contratadas con su asesoria; b) Reclamaciones por siniestros presentados, estado en que se encuentran las
reclamaciones, requisitos establecidos para el pago del siniestro, e indicacidn precisa de las fechas de ocurrencia
y prescripcion; c¢) Estadisticas de siniestralidad.

Brindar asesoria técnica, administrativa y financiera en los temas de seguros a la UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS, mientras dure la vigencia de las pélizas del programa de seguros adquirido con
su intermediacién

Contar con el personal idéneo descrito en el equipo minimo de trabajo exigido por la UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Capacitaciones segun la necesidad de la universidad en el ambito del objeto del contrato de corredor de seguros
y de temas relacionados con seguros, garantias y riesgos.

Las demas que se deriven de la naturaleza de la contratacién.

Realizar capacitacion de actualizacion en seguros para minimo 30 trabajadores de la UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS, segun los temas que sean requeridos por el supervisor del contrato.

AUSENCIA DE RELACION LABORAL
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El contratista ejecutara el objeto contractual con total autonomia técnica y sin subordinacién con respecto a la
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, queda entendido que no habra vinculo laboral alguno entre
el personal utilizado por el contratista y La , por lo tanto, serdn de su cargo: la incorporacién, calificacién, vinculacion,
entrenamiento y dotacién del personal que utilice, lo mismo que el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones,
de conformidad con lo sefialado en la legislacién vigente sobre la materia.

5.6 GARANTIAS

El futuro contratista se obliga a constituir a favor de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS una
garantia Unica, con una companiia de seguros o en una entidad bancaria legalmente autorizada para funcionar en
Colombia, cuyas polizas matrices estén aprobadas por la Superintendencia Financiera y cumplan con todos los
requisitos de ley.

En caso que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la ejecucion, el contratista se obliga a modificar la
garantia Unica de acuerdo con las normas legales vigentes. El contratista debera mantener vigente la garantia Gnica
y seran de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de su constitucion. La UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS podra solicitar a la aseguradora la prorroga o modificacién de las polizas a cargo del
contratista, cuando éste se negare a hacerlo, valor que se descontara de las sumas a él adeudadas.

¢ Cumplimiento: Teniendo en cuenta el analisis de riesgos realizados, para efectos de iniciar la ejecucion del
contrato, el contratista debera constituir a favor de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
y a satisfaccion de la misma, el amparo de cumplimiento del contrato cubriendo a la entidad estatal contratante
de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del contrato,
asi como de su cumplimiento tardio o de su cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al contratista
garantizado. Ademas de esos riesgos, este amparo comprendera siempre el pago del valor de las multas y de
la clausula penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato garantizado. Su cuantia sera equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total de la comisidn para el intermediario de seguros que se estima en un
valor igual al diez por ciento (10%) del presupuesto total asignado para la contratacion del programa de seguros
para la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, correspondiente a las primas que pague la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas a la aseguradora por concepto de la expedicién de las polizas del
programa de seguros, suma que corresponde a TRESCIENTOS VEINTI CINCO MILLONES OCHO CIENTOS
CUATRO MIL CIENTO OCHENTA Y TRES PESOS ($325.804.183) M/CTE. La vigencia de la pdliza sera
igual al término de duracién del mismo y seis (6) meses mas contados desde la suscripcion del contrato.

e Calidad del servicio: En cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) correspondiente a las primas que
pague la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS a la aseguradora por concepto de la
expedicion de las pdlizas del programa de seguros, suma que corresponde a TRESCIENTOS VEINTI CINCO
MILLONES OCHO CIENTOS CUATRO MIL CIENTO OCHENTA Y TRES PESOS ($325.804.183),
M/CTE., la vigencia igual al plazo de ejecucion del mismo y seis (6) meses mas.

¢ Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: Su cuantia sera equivalente al
diez por ciento (10%) correspondiente a las primas que pague la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE
DE CALDAS a la aseguradora por concepto de la expedicién de las pdlizas del programa de seguros, suma que
corresponde TRESCIENTOS VEINTI CINCO MILLONES OCHO CIENTOS CUATRO MIL CIENTO
OCHENTA Y TRES PESOS ($325.804.183) M/CTE., con vigencia igual al plazo de ejecucion del mismo y
tres (3) afios mas.

5.7 SANCIONES CONTRACTUALES

La UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS podra imponer al CONTRATISTA, en caso de
incumplimiento de cualquiera de las obligaciones que él asume, o de su cumplimiento imperfecto o inoportuno, las

43




siguientes sanciones contractuales: CLAUSULA PENAL PECUNIARIA Y MULTAS.

A) CLAUSULA PENAL. Las partes dentro del libre ejercicio de la autonomia de su voluntad, expresamente
pactan que, en caso de incumplimiento de las obligaciones por parte de la CONTRATISTA, debera pagar a la
CONTRATANTE a titulo de clausula penal pecuniaria una suma equivalente al veinte (20%) del valor total del
contrato, a la fecha del incumplimiento, cuyo monto se imputara al de los perjuicios definitivos que sufra la
CONTRATANTE por tal incumplimiento. Las partes pactan que esta sancion penal pecuniaria tiene caracter de parcial,
que no extingue ni compensa las obligaciones contractuales a cargo de la CONTRATISTA y que es compatible con el
cobro definitivo de perjuicios que por via judicial o extrajudicial debiera hacer la CONTRATANTE en caso de
incumplimiento del contrato por parte de la CONTRATISTA.

PARAGRAFO: La mora o incumplimiento a que se refiere esta cliusula, se entienden referidos al incumplimiento de
las obligaciones sustanciales relativas al objeto del contrato o de cualquier otra obligacion de caracter formal. Es
entendido y aceptado por las partes que el presente contrato presta mérito ejecutivo y que lo estipulado en esta
cldusula constituye compromiso irrevocable de pago a favor de la CONTRATANTE si se presenta cualquiera de las
situaciones pactadas.

B) MULTAS. Las partes dentro del libre ejercicio de la autonomia de su voluntad, expresamente pactan que la
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS podra imponer o solicitar que se impongan multas a la
CONTRATISTA que incumpla con alguna de las obligaciones establecidas en el contrato, el valor de cada multa no
puede exceder del 5% del valor total del contrato, sin la sumatoria de las mismas excedan el 10% del valor total del
mismo.
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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

ANEXOS
PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “"SELECCIONAR CORREDOR DE SEGUROS LEGALMENTE ESTABLECIDO EN COLOMBIA PARA
QUE PRESTE LOS SERVICIOS DE INTERMEDIACION Y ASESORIA EN TODO LO RELACIONADO CON EL
PROGRAMA DE SEGUROS DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, PARA
AMPARAR LOS BIENES E INTERESES ASEGURABLES DE SU PROPIEDAD, DE LOS QUE SEA
RESPONSABLE Y DE LOS QUE LLEGARE A ADQUIRIR"

BOGOTA D.C. ABRIL DE 2022
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ANEXO No. 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
Ciudad y fecha

Sefiores
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
Carrera 7 No. 40B - 53 Bogota D.C.

Asunto: Proceso de CONVOCATORIA PUBLICA No. 001 DE 2022.

El suscrito, obrando en representacidén de_o en nombre propio, me permito presentar propuesta para elproceso
de seleccion del asunto, cuyo objeto es: “SELECCIONAR CORREDOR DE SEGUROS LEGALMENTE
ESTABLECIDO EN COLOMBIA PARA QUE PRESTE LOS SERVICIOS DE INTERMEDIACION Y ASESORIA
EN TODO LO RELACIONADO CON EL PROGRAMA DE SEGUROS DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS, PARA AMPARAR LOS BIENES E INTERESES ASEGURABLES DE SU
PROPIEDAD, DE LOS QUE SEA RESPONSABLE Y DE LOS QUE LLEGARE A ADQUIRIR", de acuerdo con los
términos y condiciones establecidos en el pliego de condiciones del proceso de seleccidén de la referencia y de
conformidad con lo establecido en este documento.

Plazo de Ejecucion: .
Numero de la poliza de seriedad de la propuesta: .
Valor asegurado: ($ ) M/Legal. Compafiia Aseguradora:
Recibo de pago de la pdliza (No. y fecha):

Dejo constancia de lo siguiente:

A) Que declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma de la presente carta, que no
me encuentro incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad o prohibiciones para participar en el
presente proceso de seleccion y/o contratar, consagradas en la Constitucion y la ley.

B) Que manifiesto expresamente haber leido y conocer el pliego de condiciones y en consecuencia me someto a él
y me comprometo de manera a cumplir todas las especificaciones y condiciones técnicas sefialadas.

C) Que acepto las consecuencias que se deriven del incumplimiento de los requisitos a que se refiere el literal
anterior.

D) Que declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la informacion aportada y contenida en mi propuesta es
veraz y susceptible de comprobacidn.

E) Que acuso recibo de las comunicaciones (si a ello hubiere lugar) de fecha y ADENDAS (si_a
ello hubiere lugar) nimeros, , ,y__ al pliego de condiciones, expedidos por la UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS, durante el periodo del proceso de Convocatoria Plblica No. 001 de 2022 y
manifiesto haberlos leido y conocerlos, y por tanto me someto a ellos.

F) Que convenimos en mantener esta oferta por un periodo de sesenta (60) dias calendario, contados a partir de la
fecha entrega de propuestas del proceso de seleccidn o del vencimiento de sus prérrogas si las hubiere; la oferta
nos obliga y podra ser favorecida en cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.
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G) Que en caso que me fuere adjudicado el presente proceso de Convocatoria Publica, me comprometo a suscribir
el contrato correspondiente, dentro del término establecido para ello en el pliego de condiciones y al terminar el
contrato me comprometo a suscribir el acta de liquidacion dentro de los plazos contractuales previstos, asi como
a ejecutar todas las obligaciones del contrato que celebre con la Universidad.

H) Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacién, me obliga a su cumplimiento hasta que se prepare
el contrato y se firme formalmente.

I) Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso contractual.

J) Que haremos los tramites necesarios para la suscripcion y ejecucion del contrato, en los plazos establecidos en
el pliego de condiciones.

K) En cumplimiento de lo sefalado en la ley, declaro bajo la gravedad de juramento que la empresa o el consorcio
o la union temporal que represento no se encuentra relacionado en el Boletin de Responsables Fiscales que
publica la Contraloria General de la Republica.

QUE MI PROPUESTA SE RESUME ASi

NOMBRE COMPLETO DEL PROPONENTE:

Cédula de ciudadania o NIT: REPRESENTANTE LEGAL:

(En caso de Consorcio o Unidn Temporal, se debe indicar el nombre y pais de origen de cada una de las partes que
lo conforman)

Plazo para ejecutar el contrato:

Validez de la propuesta:

Ademas, adjunto los siguientes formularios y formatos exigidos debidamente diligenciados. Indicar cuales:

» Manifiesto que ofrezco talento humano 100% nacionales o extranjeros que aplican principio de reciprocidad, de
conformidad con la definicién de servicio nacional contenida en el Decreto 1082 de 2015. SI NO

Atentamente,

Razdn Social
NIT. Régimen tributario al cual pertenece Direccion

Teléfono: Fax:
Correo electrdnico
Ciudad

Firma

Nombre Representante Legal
C.C. No. de Profesion TP
(Anexar fotocopia de la Tarjeta Profesional y certificado de vigencia) FIRMA Y SELLO
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ANEXO No. 2 COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

El suscrito , identificado con cédula de ciudadania No.
de , domiciliado en ,

actuando en mi propio nombre (o en representacion de

) que en adelante se denominara EL OFERENTE, manifiesto a la

UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS que en adelante se denominara LA UNIVERSIDAD, la

voluntad de asumir el presente COMPROMISO DE TRANSPARENCIA, teniendo en cuenta las siguientes

consideraciones:

1. Que la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS adelanta un proceso de contratacion que
tiene por objeto: “SELECCIONAR CORREDOR DE SEGUROS LEGALMENTE ESTABLECIDO EN
COLOMBIA PARA QUE PRESTE LOS SERVICIOS DE INTERMEDIACION Y ASESORIA EN TODO LO
RELACIONADO CON EL PROGRAMA DE SEGUROS DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO
JOSE DE CALDAS, PARA AMPARAR LOS BIENES E INTERESES ASEGURABLES DE SU PROPIEDAD,
DE LOS QUE SEA RESPONSABLE Y DE LOS QUE LLEGARE A ADQUIRIR”

2. Que EL OFERENTE tiene interés en apoyar la accion del Estado Colombiano y de LA UNIVERSIDAD, en
la implementacién de mecanismos y normas para el fortalecimiento de la transparencia en los procesos
contractuales y la lucha contra la corrupcion.

3. Que EL OFERENTE tiene interés en el presente proceso de contratacion, y se encuentra dispuesto a
suministrar la informacién necesaria para la transparencia del proceso y, en tal sentido, realiza las siguientes
manifestaciones y compromisos.

DECLARACIONES DEL OFERENTE:

Primera. Declaro no encontrarme incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidad prevista en la Constitucion
Politica ni en la ley, asi como no tener sancién vigente por la trasgresion de alguna de ellas, para contratar con
Entidades Publicas.

Segunda. Declaro que toda la informacion que suministre y suministraré durante el proceso contractual y en la
ejecucion si me es adjudicado, es cierta y precisa y que no omiti ni omitiré informacién que sea necesaria para la
transparencia en la celebracién y desarrollo de la orden de ejecucion.

Tercera. Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, directa ni indirectamente, dadiva o beneficio
para obtener una decisiéon a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar a alguno de los OFERENTES.

Cuarta. Declaro que la oferta presentada es seria y econdmicamente ajustada a la realidad, que asegura la
posibilidad de ejecutar el objeto del contrato a suscribir con las. especificaciones de calidad y oportunidad exigidas
en las condiciones de contratacion.

Quinta. Declaro publicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para la presente contratacién, las

modificaciones, asi como las aclaraciones que se realizaron a las condiciones de contratacién, en condiciones de
transparencia, equidad e igualdad.

FIRMA,
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ANEXO No. 3 ASIGNACION DE RIESGOS

No. 1 2 1
Clase GENERAL GENERAL GENERAL
Fuente EXTERNO EXTERNO EXTERNO
Etapa EJECUCION EJECUCION EJECUCION
Tipo OPERACIONAL OPERACIONAL OPERACIONAL
Que no cumplan las|Falta de idoneidad y|Liquidacion de la Compafiia Corredora de|
Descripcion (Que puede pasar y,como especificaciones técnicas|profesionalismo del algun|Seguros por parte de un Ente de Control
puede ocurrir) solicitadas por laUniversidad enjmiembro del equipo de
cuanto a necesidades de segurosjtrabajocontratado

para amparar los bienes

Consecuencia de la ocurrenciadel

Que la necesidad de la

contratacion no sea

Asesoria inadecuada ydemora
en los procesos

Terminacion del

Contrato de Corretaje

anticipada

evento suplida y que quedenbienes no
cubiertos
Probabilidad 3 2 1
Impacto 5 3 3
Calificacion Total 8 5 4
Prioridad Extremo Medio Extremo
¢A quién se le asigna? Contratista Contratista
Realizar seguimientopara que lalPor ser un Por ser un riesgo externo ajeno ala Entidad

el contratistaincluya la totalidad
de losbienes sean incluidos en log
pliegos de condiciones para el
contrato de seguros que log
bienes

incumplimiento alcontrato se|
debe proceder asi: Pasar un
informe y solicitar el cambio|
inmediato del personal por
uno masidéneo

Contratante, no podriaimplementar controles|
que prevengan la ocurrencia del riesgo.
Como alternativa de solucidon podria
suscribirse un convenio de servicio con el
segundo proponente, bajo lafigura de Cesion

Tratamiento/ controles a ser| del Contrato al segundo proponente of
implementados contratacion con este o el tercer participante.
Se evaluaria afectacion de las coberturas|
constituidas por el corredor al cual se le|
impusiera la medida de
liquidacion.
Probabilidad 2 1 1
Impactos despuésdel | Impacto 2 1 1
tratamiento Calificacion 4 2 2
CalificaciénTotal 4 2 2
Valoracion después de la
mitigacion

¢Afecta el equilibrio econémicodel contrato?

No

No

No

Persona responsable
plementar el tratamiento

por

Contratista / Supervisor

Supervisor

Contratista / Supervisor

Fecha estimada en que se indicael
tratamiento

Una sola vez cuando se revisa |
hacen los pliegos del para el
proceso del contrato programa de|
seguros

Cuando se presente la
novedad

Cuando se presente la novedad

Fecha estimada en que se
completa el tratamiento

Cuando el contratista entregue a|
satisfaccion su asesoria en pliego
de condiciones para la
contratacion

Una vez el contratista haya
cambiado elprofesional

Cuando se inicie se haga efectivala cesion o
la firma de un nuevo contrato

¢Como se realiza

Con la revision de los bienes|
incluidos para la contratacién

Seguimiento al nuevo
profesional asignado

Seguimiento a la ejecucion delnuevo
Corredor de seguros

Monitoreo y elmonitoreo?
revision
Periodicidad
¢Cuando?

Una Unica vez

Segun ocurrencia

Segun ocurrencia

FIRMA
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ANEXO No. 4 DOCUMENTO CONSORCIAL

Entre los suscritos a saber... ........ccccoovveveeiennnn. , mayor de edad, vecino de esta ciudad, identificado con cédula de
ciudadania No................. (oLl [Ta = = o TSP , quien
obra en nombre propio o en representacion legal de (escribir el nombre completo incluyendo el tipo de sociedad),
legalmente constituida, con domicilio principal en...........c.cccoieevinieiieniene ,€oN NIT NO..ooiiieieiee y
debidamente facultado por los estatutos sociales (o Junta de Socios o el organo directivo correspondlente en este
evento allegar el documMENtO reSPECLIVO), Y vivviivccrrrrriieiiiiiiiirrer e e e s s sssrrrrrr s s s s s s sssrrrr e e e e s s s s s snnrrreeeeseesnnnnnns , mayor

de edad, vecino de esta ciudad, identificado con cédula de ciudadania No ........ccccccciimiiiieiieiee e expedida
€N i , quien obra en nombre propio o en representacion legal de (escribir el nombre completo incluyendo
el tipo de sociedad), legalmente constituida, con domicilio principal en........ccccccviviiiieiiieiieennennn , con NIT
NO..cv e, , Y debidamente facultado por los estatutos sociales (o Junta de Socios o el érgano directivo

correspondiente, en este evento allegar el documento respectivo), manifestamos que mediante el presente
documento hemos acordado integrar un CONSORCIO cuya integracidn, conformacion y reglamentacion se regira por
las siguientes clausulas:

PRIMERA: OBJETO. El objeto del presente documento es la integracion de un CONSORCIO
ENEIE ..o Y ettt ettt ettt ettt et et e be b e b et e st est et b e st e Rt e s et e Re ke b e be b enbesbentesbessenteneeseesenns

con el propdsito presentar en forma conjunta propuesta para el proceso de Convocatoria Publica No. 001 de 2022
abierta por la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, cuyo objeto es “SELECCIONAR
CORREDOR DE SEGUROS LEGALMENTE ESTABLECIDO EN COLOMBIA PARA QUE PRESTE LOS
SERVICIOS DE INTERMEDIACION Y ASESORIA EN TODO LO RELACIONADO CON EL PROGRAMA DE
SEGUROS DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, PARA AMPARAR LOS BIENES
E INTERESES ASEGURABLES DE SU PROPIEDAD, DE LOS QUE SEA RESPONSABLE Y DE LOS QUE
LLEGARE A ADQUIRIR”

En consecuencia, las actuaciones hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato,
afectaran a todos los miembros que lo conforman.

SEGUNDA: NOMBRE Y DOMICILIO. El CONSORCIO se denominara , 'y su domicilio sera la ciudad de
, con direccion en Oficina _, fax , teléfono

TERCERA: REPRESENTANTE DEL CONSORCIO. Se designa como Representante del presente CONSORCIO al

Sefior(a) , identificado(a) con cédula de ciudadania No. de

domiciliado (a) en , cargo este que se entiende aceptado con la firma del presente documento y quien

esta ampliamente facultado(a) para contratar, comprometer, negociar y representar al CONSORCIO. Igualmente, se

nombra como Suplente del Representante del CONSORCIO al Sefior(a) , identificado(a) con cédula de
ciudadania No. de , domiciliado (a) en

, quien cuenta con las mismas facultades del representante principal.

CUARTA: CESION. No se podré ceder en todo o en parte la participacion de alguno de los integrantes del
CONSORCIO, entre ellos. Cuando se trate de cesidén a un tercero se requerira aprobacién escrita previa de la
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, quien se reserva la facultad de aprobar dicha cesion.

QUINTA: DURACION. La duracién del presente CONSORCIO en caso de salir favorecido con la adjudicacion sera

igual al plazo de ejecucién del contrato y hasta su liquidacién, y dos (2) afios mas. En todo caso EL CONSORCIO
durara todo el término necesario para liquidar el contrato y atender las garantias prestadas.
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SEXTA: Se hace constar ademas que quienes suscribimos este documento, disponemos de atribuciones suficientes
para representar a nuestras firmas y para contratar en nombre suyo, no solamente para los efectos del presente
acuerdo, sino también para la ejecucién y celebracion de todos los actos y contratos que se deriven tanto del
consorcio como del proceso de seleccion y del contrato que de él se derive.

SEPTIMA: PORCENTAJE DE PARTICIPACION. Los miembros del consorcio tienen la siguiente
participacion:
%

%

El documento podra contener las demas CLAUSULAS OPCIONALES que los asociados consideren pertinentes, siempre
y cuando no contravengan lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 o incluyan limitaciones o exclusiones de los
Consorciados: aspectos financieros, arbitramento, reglas basicas que regulan la relaciones entre los integrantes del
CONSORCIO, entre otras.

En constancia de lo anterior, se firma por quienes intervinieron en el presente documento a los_dias del mes de

del afio 2022.
Acepto, Acepto,
Nombre Nombre
C.C. No. C.C. No.
Representante Legal de Representante Legal de
Nit. Nit.
Direccidén Direccién
Teléfono Teléfono
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ANEXO No. 5 UNION TEMPORAL

Entre los suscritos a saber... ..o , mayor de edad, vecino de esta ciudad, identificado con cédula de
ciudadania No................. L2yl [ I = o TP

quien obra en nombre propio o en representacién legal de (escribir el nombre completo incluyendo eI tipo de
sociedad), legalmente constituida, con domicilio principal en..........cccccccevcveiviiiieeiiees , con NIT No ,
debidamente facultado por los estatutos sociales (o Junta de Socios o el 6rgano directivo correspondiente, en este
evento allegar el documento respectivo), ¥ «o.oocceeeerirceeer i , mayor de edad, vecino de esta

ciudad, identificado con cédula de ciudadania No..........ccccceeerciieeeeecccieeeenn, expedida en .......ccoooeeeeeenennn, , quien
obra en nombre propio o en representacion legal de (escribir el nombre completo incluyendo el tipo de sociedad),
legalmente constituida, con domicilio principal en..........cccoooiiiiiiiiiiinnene , con NIT NO....ooooovrcerviiinen. ;Y

debidamente facultado por los estatutos sociales (o Junta de Socios o el érgano directivo correspondiente, en este
evento allegar el documento respectivo), manifestamos que mediante el presente documento hemos acordado
integrar una UNION TEMPORAL cuya integracion, conformacién y reglamentacion se regira por las siguientes
clausulas:

PRIMERA: OBJETO El objeto del presente documento es la integracion de una UNION TEMPORAL

ENLre, ... Y et , con el propdsito presentar en forma conjunta propuesta
para el proceso de seleccion de Convocatoria Publica No. 001 de 2022 abierta por la UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS, cuyo objeto es “SELECCIONAR CORREDOR DE SEGUROS

LEGALMENTE ESTABLECIDO EN COLOMBIA PARA QUE PRESTE LOS SERVICIOS DE INTERMEDIACION
Y ASESORIA EN TODO LO RELACIONADO CON EL PROGRAMA DE SEGUROS DE LA UNIVERSIDAD
DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, PARA AMPARAR LOS BIENES E INTERESES ASEGURABLES
DE SU PROPIEDAD, DE LOS QUE SEA RESPONSABLE Y DE LOS QUE LLEGARE A ADQUIRIR”, y para la
ejecucion del contrato si nos fuere adjudicado. Nuestra responsabilidad sera solidaria, mancomunada e ilimitada en
todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, en consecuencia, las actuaciones,
hechos y omisiones que se presenten en desarrollo del proceso de seleccién y del contrato afectan a todos los
integrantes que la conforman.

SEGUNDA. NOMBRE Y DOMICILIO. La UNION TEMPORAL se denominara
, Y su domicilio sera la ciudad de , con direccién
en Oficina, fax , teléfono

TERCERA: TERMINOS Y EXTENSION DE LA PARTICIPACION DE ACUERDO CON LA LEY. La participacion
de cada una de las partes que conforman el cien por ciento (100%), de la UNION TEMPORAL no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de La UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, y para
efectos de la aplicacion de las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del
contrato, convenimos que los términos y extension de nuestra participacion en la ejecucion del contrato es la
siguiente:

INTEGRANTES % LABOR A DESARROLLAR EN LA PROPUESTA

CUARTA: OBLIGACIONES Y SANCIONES. Los miembros de la UNION TEMPORAL responderan solidariamente
en cada uno de los compromisos que ésta celebre con la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
Las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se impondran de
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acuerdo con la participacion en la ejecucion de cada uno de los miembros de la Unién Temporal (numeral 2 del
articulo 7° de la Ley 80 de 1993).

QUINTA: DURACION. La duracién de la UNION TEMPORAL en caso de salir favorecida con la adjudicacion sera
igual al plazo de ejecucion del contrato, su liquidacion, y dos (2) afios mas. En todo caso la UNION TEMPORAL durara
todo el término necesario para liquidar el contrato y atender las garantias prestadas.

SEXTA: CESION. No se podréa ceder en todo o en parte la participacion de alguno de los integrantes de la UNION
TEMPORAL, entre ellos. Cuando se trate de cesidon a un tercero se requerira aprobacidon escrita previa de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas, quien se reserva la facultad de aprobar dicha cesion.

SEPTIMA: Se hace constar ademds que quienes suscribimos este documento, disponemos de atribuciones
suficientes para representar a nuestras firmas y para contratar en nombre suyo, no solamente para los efectos del
presente acuerdo, sino también para la ejecucion y celebracion de todos los actos y contratos que se deriven tanto
de la unién temporal, como del proceso de seleccion y del contrato que de él se derive.

OCTAVA: REPRESENTANTE LEGAL DE LA UNION TEMPORAL. La Unidn Temporal designa como Representante Legal
de ésta, al Senor(a)_, identificado(a) con la cédula de ciudadania No de__ , domiciliado(a) en____, cargo
este que se entiende aceptado con la firma del presente documento y quien estd autorizado(a) para contratar,
comprometer, negociar y representar a la UNION TEMPORAL, igualmentese nombra como suplente del Representante
Legal al Sefior(a) , identificado(a) con la cédula de ciudadania No. de , domiciliado(a) en ,
quien cuenta con las mismas facultades del representante principal.

NOVENA: CLAUSULAS OPCIONALES. El documento podra contener las clausulas opcionales que los asociados
consideren pertinentes, siempre y cuando no contravengan lo dispuesto en la Ley 80 de 1993.

Para constancia y aprobacion, el presente documento se firma en la ciudad de a los
dias del mes de del afio 2022.
Acepto, Acepto,
Nombre Nombre:
C.C. No. C.C. No.
Representante Legal de Representante Legal de
Nit. Nit.
Direccién Direccién
Teléfono Teléfono
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ANEXO No. 6: CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES EN
LOS TERMINOS DE LA LEGISLACION VIGENTE

ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002

En mi condicion de Representante Legal o Revisor Fiscal (si lo requiere), de (Razdn social de la compania) identificada
con Nit. , debidamente inscrito en la Camara de Comercio de___me permito
certificar o auditar (en caso del Revisor Fiscal) de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en
Colombia, los Estados Financieros de la compaiiia, con el propdsito de verificar el pago efectuado por concepto de
los aportes correspondientes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales, Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), para lo cual, me permito
certificar el pago de los siguientes aportes, los cuales forman parte de dichos Estados Financieros y corresponden a
los montos contabilizados y pagados por la compania durante los Gltimos seis (6) meses contados desde el mes de
de 2022.

Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demas disposiciones legales
complementarias.

Sistema de Seguridad SocialIntegral Indique los 6 ultimos meses a partir de la fecha de cierre del
presente proceso

MESES

Salud

Pensiones

Riesgos Laborales

Cajas de Compensacion Familiar

Instituto Colombiano de BienestarFamiliar ICBF
Servicio Nacional de AprendizajeSENA

MARQUE CON UNA (X) EN CADA CASILLA.

Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social Integral, se deberan
tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto No. 1406 de 1999 articulos 19 a 24. Asi mismo, en el caso del
pago correspondiente a los aportes Parafiscales en los términos de la legislacion vigente: CAJAS DE COMPENSACION
FAMILIAR, ICBF y SENA, se debera tener en cuenta el plazo dispuesto para tal efecto, en el articulo 10 de la ley 21
de 1982.

En caso de verificarse el incumplimiento de alguna de estas obligaciones legales el proponente que se encontrare en
tal situacion sera rechazado, en cualquier estado del proceso.

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSEPOR EL REPRESENTANTE
LEGAL DE LA COMPANIA, CERTIFICANDO EL PAGO EFECTUADO POR DICHOS
CONCEPTOS EN LOS PERIODOS ANTES MENCIONADOS.

SI NO SE REGISTRAN PAGOS POR ALGUNO O ALGUNOS CONCEPTOS DEBE OFRECERSE LA EXPLICACIONCORRESPONDIENTE

Dada en_a los () del mes de de 2022.
FIRMA_

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA
REVISOR FISCAL___

No. CEDULA DE CIUDADANIA
No. TARJETA PROFESIONAL

Anexo: Fotocopia de la cédula, tarjeta profesional con constancia de vigencia y antecedentes disciplinarios expedidopor la Junta Central de Contadores
con antelacion inferior a 30 dias calendario)
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ANEXO No. 7 CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA MINIMA HABILITANTE

CONTENIDO DE LA CERTIFICACION

NOMBRE
CONTRATANTE

NOMBRE
CONTRATANTE

NOMBRE
CONTRATANTE

NUMERO DE CONTRATO
REGISTRADO EN EL RUP

ENTIDAD CONTRATANTE

OBJETO

FORMA DE EJECUCION

FECHA DE INICIO

FECHA DE TERMINACION

VALORES EN PESOS

VALORES EN SMMLV

NUMERO DE CERTIFICACION
CUMPLIMIENTO

NOTA: Diligencie el anexo en su totalidad y adjunte la certificacién emitida por el contratante
sefialando en el RUP los cédigos solicitados.

Indicar el nombre o la razdn social del proponente

Firma del representante legal
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ANEXO No. 8 EXPERIENCIA Y CALIDAD DEL EQUIPO MINIMO DE TRABAJO

Yo, , €n nombre y representacion legal de ,
adjunto las hojas de vida del personal minimo requerido para la ejecucién del contrato con los soportes de formacion
y experiencia requeridos en el pliego, tanto para el factor habilitante como para el ponderable.

Firma del representante legal
Indicar el nombre o la razdn social del proponente
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ANEXO No. 09 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

Como proponente del proceso de Convocatoria Publica No. 001 de 2022 ofrezco los siguientes:

TIPO DE INDUSTRIA

SELECCIONE CON X

Bienes o servicios que correspondan a Industria Nacional

nacional y extranjero)

Bienes o Servicios que correspondan a Industria Mixta (componente

Bienes o servicios que correspondan a Industria Extranjera

Firma del representante legal
Indicar el nombre o la razén social del proponente
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Anexo No. 10 - MINUTA DEL CONTRATO

VER ANEXO.
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