FICHATECNICADENEGOCIACION COMPRADEBIENES,PRODUCTOSY/O SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION

BMC

1. OBIETO

Objeto de la Negociacidn: La presente negociacion tiene como objeto: “ADQUISICION DE TIQUETES AEREOS
PARA DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES MISIONALES DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE
CALDAS, TENIENDO EN CUENTA LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS ”, cuyas caracteristicas
técnicas se encuentran detalladas en las fichas técnicas de producto anexas al presente documento y de
conformidad con el procedimiento establecido en el Reglamento de Funcionamiento y operacién de la
Bolsa para el Mercado de Compras Publicas.

Modalidad de Adquisicidn: La negociacidn se realizard bajo la modalidad de puja por precio en conjunto de bienes,
en 1(una) operacion como se detalla a continuacion:

Lapujaalabajaserealizard por precio, tomando como punto de partida laTasa Administrativa Nacional vigente
ponderada, tal como se detalla a continuacion:

TARIFA VALOR
Tarifa Administrativa Nacional One Way $33.376
Tarifa Administrativa Nacional Round Trip. $60.732
Tarifa Administrativa Nacional Ponderada S 47.054

El porcentaje resultante de la diferencia entre el valor objeto de negociacion y el valor del cierre, sera
aplicado a la tarifa administrativa tanto nacional como internacional durante toda la negociacion sobre
cada una de las facturas. La tarifa ponderada diferencial solo se podra cobrar si los tiquetes son emitidos
a través de una plataforma y la emisién es 100% virtual y a través de medios electrénicos.

Nota: La tarifa administrativa internacional a las que se hace referencia serd la determina por la
Aeronautica Civil.

En caso de que por cualquier evento la operacién sufra un cambio de vigencia, las tarifas se ajustaran en
el precio que determine la Aeronautica Civil de conformidad con lo establecido en el numeral 3.1.2.5.3.4
de la Circular Unica de Bolsa, siempre manteniendo y descontando el porcentaje de ahorro obtenido en
la puja.

La tarifa administrativa registrada como resultado de la rueda de negociacién, tendra aplicacion en la
expedicion de tiquetes emitidos en la plataforma. Para el caso de cambios de tiquetes previamente
expedidos por la herramienta de autogestion y que requieran la intervencién de un asesor, el cobro se
realizard conforme a la tarifa administrativa regulada por la Aerondutica Civil, tarifa que no tendra
posibilidad de ajustes - condicién que acepta el comitente vendedor.

Nota: Se deberd garantizar que se permita la anulacidn de los tiquetes emitidos el mismo dia, sin el cobro
de la tarifa administrativa.




Los tiquetes deberan ser suministrados en todas las rutas nacionales e internacionales solicitadas por la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas a través de la herramienta de Autogestion, en cantidades
indeterminadas hasta agotar el presupuestodisponible.

Las caracteristicas técnicas de los servicios se encuentran detalladas en las fichas técnicas del bien,
producto o servicio anexas y que hacen parte integral a este documento y las obligaciones descritas en
este documento. Los precios deben ser presentados en nimeros enteros, sin decimales

Una vez cerrada la negociacion, el comisionista y su comitente vendedor informaran a la comisionista
compradoray a la Direccion de Analitica, los precios unitarios de cada uno de los elementos incluyendo
el IVA correspondiente, valor que serd aplicable durante toda la ejecucion.

El comitente comprador podra solicitar en la ejecucidn de la negociacion la entrega de los servicios al
comitente vendedor por encima o por debajo de la cantidad de los servicios pactados en la rueda de
negocios hasta en un cincuenta (50%), previa aceptacion del comitente vendedor.

La adicion en caso de aumento de las cantidades o la terminacidn anticipada en caso de disminucion en
cantidad de bienes, antes sefialada de mas o de menos, es posible siempre y cuando el comitente
comprador la solicite con quince (15) dias CALENDARIO de anticipacién a la fecha establecida de entrega
de los BIENES, en todo caso para efectos de la aplicacidn de las figuras normativas, se dard aplicacién a
los precisado en el Reglamento de Funcionamiento y Operacion de la Bolsa.

DEFINICION DE BIENES ADICIONALES

Conforme a lo anterior, la cantidad adicional de estos bienes correspondera al valor de diferencia, entre
el presupuesto asignado para la adquisicién del conjunto de bienes y el valor del cierre de la negociacién
como resultado de la puja por precio en conjunto de bienes, se precisa que, en ningun caso, el valor
informado por el comitente vendedor podrd superar el valor unitario establecido en el presente
documento.

Se aclara que los bienes adicionales, deberdn ser entregados de conformidad con las necesidades del
comitente comprador y son los siguientes: tiquetes aéreos nacionales e internacionales.

El comitente vendedor informara a la sociedad comisionista compradora y a la Bolsa al correo electrénico
operaciones@bolsamercantil.com.co los precios unitarios de cada uno de los items que componen el
conjunto de bienes, para lo cual el comitente comprador informara las cantidades adicionales que deben
ser objeto de entrega, se aclara que la determinacién de los precios unitarios, se realizarda dando
aplicacion a las férmulas establecidas en el articulo 3.6.2.5.3.- “Adquisicién de Conjuntos de Bienes o
Productos o Servicios” del Reglamento de Funcionamiento y Operacion de la Bolsa., en los términos
incluidos en la presente seccion de la ficha técnica de negociacion.




Para estos efectos, el mismo dia del cierre de la negociacidn, la comisionista vendedora debera entregar
a la comisionista compradora y a la Bolsa -Unidad de Gestidn Operaciones los precios unitarios de cada
uno de los bienes que componen el conjunto de bienes que en ningln caso podran superar los valores
unitarios establecidos por el comitente comprador, por lo cual, el comitente comprador informara
posteriormente las cantidades adicionales que deben ser objeto de entrega.

NOTA: Se precisa que, si la diferencia que se presente entre el valor del presupuesto y el valor final de
adjudicacion del conjunto de bienes no logra cubrir de manera exacta el valor de los bienes aca definidos,
el comitente comprador a través de la Sociedad Comisionista Compradora solicitara la cantidad de bienes
que mas se aproxime al valor mas cercano sin sobrepasarla.

2. VALOR MAXIMO DE LA OPERACION

El valor maximo de los bienes a adquirir sera de SETECIENTOS OCHENTA Y NUEVE MILLONES
DOSCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS NOVENTA PESOS ML ($789.265.990). el valor que
NO incluye IVA de los bienes, comisiones, impuestos, tasas, gravamenes, costos de Bolsa ni servicio en
Sistema de Compensacion, Liquidacién y Administracion de Garantias. Adicionalmente, se haran las
retenciones a que haya lugar, sobre dichos impuestos, tasas y contribuciones y las demas que, de
conformidad con la normatividad vigente, haya a lugar sobre el valor total facturado.

El valor de la negociacion correspondera al valor de $47.054,00 que corresponde a la tarifa
administrativa ponderada, se aclara que este sera el valor objeto de negociacién.

Se hardn las retenciones a que haya lugar sobre dichos impuestos, tasas y contribuciones y las demas
qgue, de conformidad con la normatividad vigente, resulten procedentes.

Dentro del valor de la negociacién se encuentran la totalidad de costos del tiquete, la tarifa
administrativa y los impuestos a cargo del comitente vendedor.

NOTA: Los gravamenes adicionales deberan ser facturados como valor adicional al precio del tiquete
emitido, teniendo en cuenta que el Comitente Vendedor debe asumir el costo total de este. En
consecuencia, en la factura presentada, se debe discriminar el valor de los gravamenes adicionales.

3. PLAZOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo para la prestacion del servicio contratado en la presente negociacidén serd contado a partir del
sexto (6) dia habil siguiente a la celebracién de la rueda de negociacién y hasta el 31 de diciembre de
2022.

Para la ejecucion de la negociacién, el Comitente Vendedor deberd designar un representante que
tenga contacto con el Comitente Comprador y atienda los temas relacionados con el pago y el informe
mensual requerido en la forma de pago, asi’ el Comitente Vendedor a mas tardar al tercer (3) dia habil
siguiente a la celebracién de la negociacion deberd remitir al Supervisor designado para la ejecucién de
la negociacion, los datos de la persona designada que incluya nombre y nimero de contacto.




4. SITIOS DE PRESTACION DEL SERVICIO

Teniendo en cuenta que las actividades propias de la prestacion del servicio para la expedicién de
tiquetes se ejecutaran a través de la plataforma de autogestion, se establece como sitios la plataforma
entregada por el Comitente Vendedor con el cumplimiento de los requisitos establecidos en la presente
ficha técnica de negociacidn y ficha técnica del bien, producto o servicios.

Para la ejecucion de la negociacion el Comitente Vendedor ante la solicitud formulada por el Comitente
Comprador a través de la plataforma de autogestion debera enviar por correo electrénico a mas tardar
dentro de las dos (2) horas siguientes al requerimiento que le efectue el Supervisor designado por el
Comitente Comprador o la persona autorizada, la confirmacion de la reservacion, indicando el costo y
la clase de pasaje reservado. Asi mismo, el Comitente Comprador cuenta con hasta doce (12) horas para
confirmar la reserva.

La entrega del tiquete emitido con ocasidn del servicio objeto de adquisicidn se debera efectuar a través
de los correos electrénicos de los Pasajeros, el cual serd informado al Comitente Vendedor al momento
de solicitar la reserva.

Las actividades que se adelantan en cumplimiento de la presente negociacidn deberan ejecutarse en la
ciudad de Bogota o en la ciudad mds cercana donde se desarrolle la comisidn de servicios o donde las
necesidades lo requieran dentro y fuera del territorio colombiano.

El Comitente Comprador pagara a través del Sistema de Compensacion, Liquidacién y Administracién de
Garantias de |la Bolsa Mercantil de Colombia S. A., asi:

El comitente comprador, pagara través del Sistema de Compensacion, Liquidacidon y Administracion de
Garantias de la Bolsa Mercantil de Colombia S.A., dentro de los 30 dias habiles siguientes a la radicacién
de la documentacién requerida en debida forma, el valor del servicio en moneda legal Colombiana, en
pagos sucesivos, mes vencido, por valor de los servicios efectivamente recibidos, conforme a las actas
de balance de ejecucidn parcial a suscribirse entre las partes, las tarifas ofrecidas por el comitente
vendedor y hasta el monto de los recursos correspondientes a la vigencia.

Lo anterior, previa presentacion de la cuenta de cobro o factura, certificacion de cumplido a satisfaccién
por parte del supervisor de la negociacion designado por el comitente comprador y presentacién de los
documentos con los que se acredite el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Integral en Salud y
parafiscales del comitente vendedor, este ultimo cuando corresponda.

El supervisor designado por el comitente comprador debera radicar los documentos del pago en la
Carrera 7 No. 40B — 53 Piso 6ante el ordenador del gasto, para proceder con el inicio del pago, en los
términos que se indican a continuacién.

La documentacion requerida para proceder con los pagos debe ser entregada por el comitente
vendedor dentro de los 10 dias habiles siguientes a la prestacion del servicio, en la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas, ubicada en la Carrera 7 No. 40B 53 Piso 6 de la ciudad de Bogota D.C., en caso
de requerirse una subsanacion, el comitente comprador informara dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la recepciéon de los documentos y el comitente vendedor tendra dos (2) dias habiles




siguientes. En todo caso, el comisionista vendedor no podra acreditar la factura en el SIB hasta que el
comitente comprador no informe que la documentacién y las facturas se encuentran correctas y
contintan el proceso de pago.

Para el pago, el comitente vendedor debera presentar dentro de los diez (10) dias habiles siguientes al
mes de prestado el servicio al supervisor designado por el comitente comprador en el plazo establecido,
los siguientes documentos:

1. Informe mensual respectivo sobre la ejecucidén de la negociacion por el comitente vendedor
. Informe de gestién mensual por parte del comitente vendedor.

3. Factura con el cumplimiento de los requisitos legales; soportes resumen discriminando los
servicios y costos al detalle.

4. Certificado de cumplido o recibo a satisfaccion mensual por parte del supervisor.

5. Certificacién de pazy salvo de las obligaciones parafiscales y de seguridad social por el comitente
vendedor; planilla de pago en aportes detallada del comitente vendedor.

6. Certificacidon de pazy salvo de las obligaciones parafiscales y de seguridad social; planilla de pago
en aportes detallada del comitente vendedor.

7. Copia de Cédmara de Comercio con vigencia no mayor a 90 dias, tanto para comisionista
comprador como comitente vendedor.

8. Copia del RUT del con vigencia no mayor a 90 dias, tanto para comitente vendedor.

9. Anexo a la factura con los servicios prestados y causados,), y los demds que por ley
correspondan.

NOTA PRIMERA: En caso de que la factura y/o la subsanacion de los documentos para pago sean radicados
o allegados con posterioridad a la fecha de cierre de radicacion de cuentas, el pago se contara a partir de
la habilitacién del nuevo término para pago en el mes siguiente a dicha radicacién.

Es responsabilidad del comitente vendedor facturar todos los impuestos, tasas y/o contribuciones
aplicables a la operacién, de acuerdo con la ley. El pago al comitente vendedor, depende de la
oportunidad y calidad en la presentaciéon de los documentos e informacién sefialados. Por tanto, el
comitente vendedor, debera tener en cuenta que la presentacion deficiente y/o tardia, podra conllevar
a una demora en el pago. Por esta falta, el comitente comprador no asumira responsabilidad, ni
obligaciones adicionales a las descritas en la ficha técnica de negociacidn, y en todos los casos informara
de manera oportuna al COMISIONISTA VENDEDOR y a la BOLSA MERCANTIL DE COLOMBIA S.A. en lo
correspondiente al pago por servicio de medios tecnolégicos, que seran causados dentro de la ultima
factura generada por el comitente vendedor como parte de la liquidacién del mismo.

El comitente vendedor deberad incluir la aplicacion de los descuentos por convenios suscritos entre la
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS y Aerolineas; los actuales convenios son: AVIANCA
Convenio Corporativo No. CC29167. y LATAM REDIME cédigo LOOBQH

NOTA 1: Los pagos de cada uno de los items anteriores se efectuaran dentro del plazo establecido,
efecto para el cual la entidad adelantara los tramites pertinentes para realizar el pago dentro de dicho
término.




Se entiende por “SERVICIO EFECTIVAMENTE RECIBIDO” cuando los servicios cumplan con todas las
especificaciones técnicas y los plazos previstos, situacion que generara la expedicién de dicho documento
por parte del supervisor de la negociacion el cual debera ser presentado para el pago.

NOTA 2: Para efectos de ultimo pago, se hace necesario quedar a paz y salvo por todo concepto y suministrar
toda la informacién requerida previamente, a fin de evitar contratiempos. De igual forma, se hace
indispensable que el comitente vendedor, no tenga situaciones de eventos y novedades pendientes por dar
cumplimiento.

El pago al comitente vendedor depende de la oportunidad, calidad y aprobacién en la presentacién de los
documentos e informacidn sefialados que en todos los casos deben ser allegados en el término acd establecido
y no proceder a la acreditacién en los sistemas dispuestos por la Bolsa, hasta tanto no se dé la aprobacion de
los documentos.

NOTA: 3: De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 696 de diciembre 28 de 2017, del valor bruto del
contrato y de sus adicionales, si las hubiere, se retendra el 1.1% por concepto de la estampilla Universidad
Distrital Francisco José de Caldas 50 afios.

De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 187 del 20 de diciembre de 2005 del Concejo de Bogot3, D.C,,
del valor bruto del contrato y de sus adicionales, si las hubiere, se retendrd el 0.5% por concepto de la
Estampilla Pro-Cultura.

De conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 645 de junio 9 de 2016 del Concejo de Bogotd D.C., del valor
bruto del contrato y de sus adiciones si las hubiere, se retendra el 2% por concepto de la Estampilla Adulto
Mayor.

En caso que alguna factura ingrese a reserva presupuestal o cuentas por pagar, el pago quedara sujeto a las
disposiciones y directrices impartidas por el Secretaria de Hacienda Distrital, por lo que, el pago podra
demorarse 1 meses adicionales al plazo de pago de 30 dias habiles.

6. CONDICIONES DE LA SOCIEDAD COMISIONISTA VENDEDORA CORRESPONDIENTES AL COMITENTE
VENDEDOR PREVIAS A LA CELEBRACION DE LA NEGOCIACION
A efectos de participar en la rueda de negociacién por cuenta del Comitente Vendedor, la Sociedad
Comisionista Vendedora deberd entregar a la Bolsa, debidamente diligenciados, los Anexos N. 40
(Manifestacién de Interés para participar en Rueda de Negociacion) y N. 41 (Certificacion del cliente sobre la
no conformacion del Beneficiario Real — Autorizacién para el levantamiento de la reserva para la validacion

de la conformacién de Beneficiario Real) de la Circular Unica de Bolsa, los cuales se adjuntan a la presente
Ficha Técnica de Negociacion.

La certificacién con todos los documentos sefialados, deben ser entregados a mas tardar el quinto (5) dia habil
anterior a la Rueda de negociacién por lo menos antes de las 2:00 p.m., adjuntando cada uno de los
documentos soporte de las condiciones exigidas en la presente ficha técnica de negociacion, los cuales tienen
que ser radicados en el sistema dispuesto para tal fin, que contendra los documentos de cardcter juridico y el
otro los de caracter técnico, financiero y de experiencia.




A mas tardar el tercer (3) dia habil anterior antes de las 12:00 m a la Rueda de Negociacién, la Direccién de
Estructuracién remitird a las sociedades comisionistas que hayan radicado documentos, el resultado de la
verificacion documental, para lo cual, las sociedades comisionistas vendedoras deberdn, el segundo (2) dia
habil anterior a la Rueda de Negociacién a mds tardar a las 02:00 p.m. entregar los documentos sujetos a
subsanacion.

Nota: En cumplimiento del Articulo 3.1.2.5.6.1 de la Circular Unica de Bolsa, el término pactado
anteriormente para la subsanacion serd unico, por lo que, los documentos allegados con posterioridad no
seran admitidos ni objeto de verificacién documental.

CONDICIONES JURIDICAS PREVIAS

1. Carta de Presentacion

La carta de presentacién debe estar suscrita por el representante legal de la persona juridica o por el
representante designado por los miembros del consorcio o de la unién temporal.

Quien suscriba la carta de presentacién debera:
En caso de ser persona juridica: Tener la calidad de representante legal o apoderado del comitente vendedor,
con facultad expresa de actuar en nombre y representacidon de este. En este ultimo caso, la facultad de
representacién debe comprender las de presentar la documentacion, ejecutar la presente negociacion. Si la
presentacion de la documentacién con las condiciones de participacién implica la transgresién del deber
establecido en el numeral 7° del articulo 23 de la ley 222 de 1995, el comitente vendedor individual o el
integrante debera, ademas, allegar autorizacidén de la junta de socios o asamblea general de accionistas,
segun corresponda.

- En caso de ser consorcio o unién temporal: Tener la calidad de representante del consorcio o unién
temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representacion de este. Tal facultad de
representaciéon debe comprender la de presentar la documentacién y ejecutar la presente negociacion (en
caso de resultar adjudicatarios)

2. Certificado de Existencia y de Representacion Legal

Tratandose de persona juridica, encontrarse inscrita en la CAmara de Comercio y tener vigente y renovada la
matricula mercantil, para lo cual, deberd allegar el certificado de existencia y representacion legal, expedido
por la Cdmara de Comercio o por la autoridad que corresponda, con fecha de expedicién no superior a treinta
(30) dias calendario anteriores a la entrega de la documentacién, en el cual, de conformidad con la
normatividad vigente se certifique su existencia y representacion legal, donde conste que el objeto social
permita celebrar y ejecutar la negociacion, y que la duracién de la sociedad no es inferior a la vigencia de la
misma y un (1) afio mas.

3. Certificado de Matricula de Persona Natural y del Establecimiento de Comercio
Tratandose de personas naturales, debera acreditar su inscripcion vigente en el Registro Mercantil, para lo
cual, debera allegar el certificado de Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio con fecha no
superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la entrega de la documentacién, en el que conste que la
actividad econdmica que ejerce le permita celebrar y ejecutar la negociacion.




4. Fotocopia legible de la cédula de ciudadania del comitente vendedor
Deberd allegar fotocopia de la cédula de ciudadania del Comitente Vendedor (persona natural) y del
Representante Legal (persona juridica), correspondiente a la persona que suscribe los documentos requeridos
por el comitente comprador como requisitos.

5. Documento privado de constitucion de la figura asociativa; Consorcio o Uniéon Temporal
Deberd allegar documento privado de constitucidon de la figura asociativa bajo los términos establecidos en el
articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y demas normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan.

Los integrantes de la figura asociativa (consorcio o unién temporal) deberan allegar de forma individual los
requisitos juridicos solicitados.

6. Situacion Militar Definida
En cumplimiento con el Articulo 111 del Decreto 2150 de 1995, que modifica el Articulo 36 de la Ley 48 de 1993,
si el comitente vendedor persona natural o el Representante Legal de la persona juridica es hombre menor de
50 afos, debera adjuntar fotocopia legible de la libreta militar. En caso de pérdida debera anexar certificacion
de la Direccién de Reclutamiento donde conste que la situacion militar se encuentra definida.

7. Certificado de pagos a la Seguridad Social, aportes Parafiscales.

El comitente vendedor deberd haber pagado los aportes a Seguridad Social (salud, pensidn, ARL), aportes
Parafiscales (SENA, ICBF y cajas de compensacién), cuando aplique, para lo cual allegara certificacién expedida
por el revisor fiscal cuando cuente con esta figura segun el tipo societario, o por el representante legal, en el
cual se senale que la sociedad ha cumplido en los Ultimos seis (6) meses con las obligaciones sobre el pago de
aportes al Sistema de Seguridad Social (Salud, Pensiones, Riesgos laborales), aportes parafiscales (ICBF, SENA y
Cajas de Compensacién Familiar).

En caso de que sea el revisor fiscal quien firme esta certificacion, debera aportar una fotocopia de la tarjeta
profesional y el Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores con una
vigencia no superior a noventa (90) dias anteriores a la fecha de entrega de la documentacién.

8. Registro Unico Tributario
Documento de inscripcién en el Registro Unico Tributario, expedido por la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales — DIAN —.

NOTA: Para el caso de Consorcios o Uniones temporales, si es adjudicada la negociacidn, debera presentar el
Registro Unico Tributario, el cual debera ser entregado al comisionista comprador dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la negociacion.

NOTA: Los requisitos incluidos en los numerales 7, 8, 9 y 10 deberan corresponder a la persona natural o el
representante legal (persona juridica) que, para todos los efectos, suscribe los documentos de condiciones
previas a la negociacion.




9. Certificacidn de antecedentes fiscales
No podran aparecer reportados en el Boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica,
de conformidad con lo exigido por el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, para lo cual, deberd allegar el certificado
con vigencia de treinta (30) dias calendarios anteriores a la radicacién de la documentacion, que en tal sentido
expida la Contraloria General de la Republica, correspondiente al comitente vendedor (persona natural) o el
representante legal y la persona juridica (personas juridicas).

10. Certificado o consulta de antecedentes disciplinarios
No podrdn registrar antecedentes disciplinarios o inhabilidades vigentes, para lo cual, debera allegar certificado
con vigencia de treinta (30) dias calendarios anteriores a la radicacion de la documentacion, que en tal sentido
expida la Procuraduria General de la Nacién, correspondiente al comitente vendedor (persona natural) o el
representante legal y la persona juridica (personas juridicas).

11. Antecedentes Judiciales
No podran registrar antecedentes judiciales, para lo cual, deberd allegar certificado con vigencia de treinta (30)
dias calendarios anteriores a la radicacién de la documentacién, que en tal sentido expida la Policia Nacional,
correspondiente al comitente vendedor (persona natural y/o representante legal).

12. Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC:

El comitente vendedor debera aportar la verificacién en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC de la Policia Nacional del Representante Legal, en caso de personas juridicas, o de la persona natural.

Nota: Los requisitos incluidos en los numerales 7, 8, 9 y 10, deberdn corresponder a la persona natural o el
Representante Legal (persona juridica) que, para todos los efectos, suscribe los documentos de condiciones
previas a la negociacion.

13. Antecedentes Disciplinarios
Certificacidon con fecha de expedicidn no superior a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de entrega
de la documentacion, suscrita por el representante legal del comitente vendedor, bajo la gravedad de juramento
donde manifieste que ni él ni la persona juridica que representa se encuentran incursos en causal alguna de
Inhabilidad e Incompatibilidad para contratar con Entidades Estatales.

14. Origen Licito de recursos
El comitente vendedor deberd manifestar por escrito —en documento adicional, que se entendera bajo gravedad
de juramento, que los recursos que conforman su patrimonio y que se emplearan para el desarrollo de la
presente negociacidn, provienen de actividades licitas. Cuando el comitente vendedor sea un Consorcio o una
Unidn Temporal, esta manifestacion la debera hacer cada uno de sus integrantes.

15. Ausencia de Inhabilidades e Incompatibilidades

El comitente vendedor y cada uno de sus integrantes, cuando sea el caso,

a) No se pueden encontrar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en




la Constitucidn Politica y en articulo 82 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el articulo 18 de la Ley 1150 de
2007. Con la presentacion de la documentacién, el comitente vendedor manifiesta bajo la gravedad de
juramento, esta circunstancia.

b) Asi mismo, el Ministerio verificara en el Registro Unico de Proponentes - RUP, que el comitente vendedor, ya
sea persona natural o juridica, nacional o extranjera o cada uno de los integrantes del consorcio o de la unidn
temporal, no se encuentre incurso en la inhabilidad establecida en el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011y a la
que se refiere el literal c del articulo 2.2.1.1.1.5.6 y el articulo 2.2.1.1.1.5.7 del Decreto 1082 de 2015.

Acerca de las excepciones a las inhabilidades e incompatibilidades, se observardn las indicadas en el articulo 10°
de la Ley 80 de 1993 y disposiciones concordantes y complementarias.

17. Pacto por la Transparencia
El comitente vendedor debera aportar el (Compromiso de Transparencia), debidamente diligenciado.

En caso de consorcio o unién temporal esta declaracion debera ser, ademas, suscrita por cada uno de los
integrantes que lo conforman.

Nota: Reciprocidad

En caso de sociedades civiles o comerciales extranjeras, los comitentes vendedores de origen extranjero
recibirdn igual tratamiento que los de origen nacional (en los términos previstos en la Ley 80 de 1993), siempre
gue exista un Acuerdo, Tratado o Convenio entre el pais de su nacionalidad y Colombia, en el sentido que la
documentacién presentada de bienes colombianos se les concederd en ese pais el mismo tratamiento otorgado
a sus nacionales en cuanto a las condiciones, requisitos, procedimientos y criterios para la adjudicacién de los
contratos celebrados con el sector publico.

18. Registro Unico Tributario — RUT

El comitente vendedor persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta, fotocopia del Registro Unico Tributario — RUT actualizado (en caso de haber realizado
modificaciones para las cuales la DIAN exige actualizacién).




CONDICIONES FINANCIERAS PREVIAS

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, se verificard la capacidad financiera
de los Comitentes Vendedores, a partir de los indicadores definidos en el Decreto 1082 de 2015, informacién
que se verificard en el Certificado de Inscripcién, Clasificacién y Calificacion — RUP, al Registro Unico de
Proponentes del mejor afio de los ultimos tres (3) afios anteriores (2019 o 2020 o 2021), de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 579 de 2021.

Asi, la sociedad comisionista vendedora, debera allegar comunicacion suscrita por su representante legal, en el
que indique el afio con el cual se verificaran los Estados financieros en el Registro Unico de Proponentes.

INDICADORES A ACREDITAR
INDICADOR CONDICION VALOR

LIQUIDEZ IGUAL O MAYOR 1,50
NIVEL DE ENDEUDAMIENTO IGUAL O MENOR 0,60
RAZON DE COBERTURA DE

INTERESES IGUAL O MAYOR 1,00
RENTABILIDAD SOBRE PATRIMONIO IGUAL O MAYOR 0,07
RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS IGUAL O MAYOR 0,05

1. Liquidez:
Indica la capacidad del comitente vendedor para cumplir con sus obligaciones a corto plazo.

Liquidez = Activo corriente
Pasivo Corriente

El nivel de liquidez debe ser Igual o mayor a 1,50.
Para el caso de Consorcios, uniones temporales la formula sera la siguiente:

IL = ((AC1 * % de participacion) + AC2 * % de participacion) +...)
((PC1 * % de participacion) + PC2 * % de participacion) +...)

Si el comitente vendedor no supera el nivel de liquidez minimo establecido en el presente proceso, se evaluara
como no cumple.

2. Nivel De Endeudamiento:

Refleja el grado de apalancamiento que corresponde a la participacion de los acreedores en los activos
de la empresa.

Endeudamiento = Pasivo Total
Activo Total
El nivel de endeudamiento debe ser Igual o menor al 60 %.




Para el caso de Consorcios, uniones temporales la formula sera la siguiente:

IE = ((PT1 * % de participacion) + PT2 * % de participacién) + ... ) ((AT1 * % de participacién) + AT2
* % de participacion) + ... )

Razon de cobertura deintereses:

Refleja la capacidad del comitente vendedor de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor
cobertura de interés, menor es la probabilidad de que el comitente vendedor incumpla sus
obligaciones financieras.

Cobertura de Intereses = (Utilidad Operacional) / (Gasto de Intereses) La

razon de cobertura de interés debe ser igual o superior a 1,00.
Para el caso de Consorcios, uniones temporales la formula sera la siguiente:

IE = ((Uop2017(1) * % de participacion) + Uop2017(2) * % de participacion) + ... ) ((GI2017(1) * %
de participacion) + GI12017(2)* % de participacion) + ... )

Si el comitente vendedor no cumple con la razén de cobertura solicitada en el presente proceso,
se evaluara como no cumple.

5. Requisitos de CapacidadOrganizacional:

La capacidad organizacional es la aptitud de un comitente vendedor para cumplir oportuna y cabalmente el
objeto de la presente negociacidén en funcidn de su organizacién interna. Dado que la Ley no permite tener
en cuenta certificaciones independientes sobre la organizaciéon de los comitentes vendedores como
condiciones de participacién y que la capacidad de organizacidon de una empresa privada para producir
resultados para sus clientes y sus accionistas estd dada por su rentabilidad, el Decreto 1082 de 2015 definid
indicadores de rentabilidad para medir la capacidad organizacional de un proponente teniendo en cuenta
gue un actor del sector privado estd bien organizado cuando es rentable.

5.1. Rentabilidad Sobre Patrimonio:

Determina la capacidad de generacidn de utilidad operacional por cada peso Invertido en el patrimonio. A mayor
rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es larentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del
comitente vendedor, de acuerdo con la siguiente fdrmula:

Rentabilidad sobre Patrimonio = Utilidad Operacional
Patrimonio

El indicador debe ser igual o superior a 0,07.
Para el caso de Consorcios o uniones temporales sera la siguiente:




RSP = ((Uop2017(1) * % de participaciéon) + Uop2017(2) * % de participacion) + ... ) ((AT2017(1) -
PT2017(1)) * % de participacion) + (AT2017(2) - PT2017(2))* % de participacion) + ...)

o Uop: Utilidad Operacional de cada integrante.
o AT: Activo Total de cada integrante.
o PT: Pasivo Total de cada integrante.

Si el comitente vendedor presenta un indicador menor al exigido en el presente proceso se evaluard como No
cumple.

5.2. Rentabilidad Sobre Activos:

Determina la capacidad de generacién de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor
rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del comitente
vendedor:

Rentabilidad sobre Activos = Utilidad Operacional
Activo Total

El indicador debe ser igual o superior a 0,05.
Para el caso de Consorcios o uniones temporales la formula sera la siguiente:

RSA=((Uop2017(1) * % de participacidon)+ Uop2017(2) * % de participacion) +...)
(((AT2017(1)) * % de participacion) +(AT2017(2))* % de participacion) +...)

Sielcomitentevendedorpresentaunindicadormenoralexigidoenelpresenteproceso,seevaluaracomoNo cumple.

Se considera que el Comitente Vendedor cumple con la capacidad financiera solicitada y que estd en
condiciones de participar en la negociacidn, si obtiene en cada indicador los valores anteriormente
establecidos.

CONDICIONES TECNICAS PREVIAS

7. Requisito de Experiencia

7.1. Modalidad Experiencia en RUP:

El comitente Vendedor acreditard su experiencia mediante la informacién contenida en su Registro Unico de
Proponentes. Por lo cual debera allegar certificacion suscrita por su Representante Legal donde relacione el

numero del consecutivo de los contratos registrados en el RUP con los cuales acreditara el requisito.

Los contratos deberdan estar clasificados en alguno de los siguientes cédigos UNSPSC hasta el tercer nivel, se
debera acreditar un valor mayor o igual a 3.328 SMMLV.




CODIGO ‘ DESCRIPCION
78111500 Transporte de pasajeros aérea

78111502 Viajes en aviones comerciales
95121514 Oficina de tiquetes
90121500 Agentes de viajes

7.2. Modalidad Experiencia con Certificaciones:

Adicionalmente, el Comitente Vendedor también podra acreditar experiencia con la presentacion de maximo
tres (3) certificaciones de contratos debidamente ejecutados en cualquier tiempo con Entidades publicas y/o
privadas, o negociaciones en el escenario de Bolsa, cuyo objeto haya sido el suministro de pasajes aéreos, y que
su sumatoria sea mayor o igual al cien por ciento (100 %) del presupuesto total de la negociacién.

En el evento de presentarse un mayor niumero de certificaciones a las requeridas, solamente se verificara las tres
(3) primeras certificaciones que aparezca en orden ascendente de la documentacién presentada.

No se aceptardn certificaciones de contratos en ejecucién. La experiencia con la que el comitente vendedor
pretende acreditar este requisito debe ser verificado y evaluado en el RUP.

El valor de los contratos certificados sera convertido a SMMLYV a la fecha de terminacion de este y seran estos los
salarios a tener en cuenta para cuantificar la experiencia certificada.

Para el caso de experiencia con Entidades publicas y/o privadas, las certificaciones de contratos deberan
contener minimo la siguiente informacion:

o Nombre entidad contratante.
o Fecha de Expedicion de la certificacion.

e Objeto
o Fecha de Inicio y Terminacion.
o Valor del contrato en pesos.
o Nombre, Firma y Cargo de quien expide la certificacion.
o Calificacion (Minimo Buena o a Entera Satisfaccion). Sila certificacidon no contiene la calificacion, se
aceptara el acta de liquidacion donde se establezca la entrega a satisfacciéon y/o paz y salvo por todo
concepto.

Nota: En el caso donde la informacidn contenida en las certificaciones no sea suficiente para validar el objeto y
el valor solicitado para acreditar experiencia, se debera allegar copias de facturas y/o contratos o actas de
liquidacion o terminacién.




7.3. Experiencia Acreditada en la Bolsa Mercantil de Colombia:

Para el caso de experiencia en negociaciones en el escenario de Bolsa, la sociedad comisionista vendedora,
debera allegar comunicacidn suscrita por su representante legal, en el que indique las operaciones celebradas
en este escenario por su comitente, que pretende sean aportadas al presente proceso de contratacion.

Asi, para la validacion de la experiencia, la Direccion de Estructuracién de Negocios solicitara las certificaciones
de las operaciones indicadas por la sociedad comisionista vendedora a través del aplicativo tecnolégico
dispuesto para estos efectos, y procedera a su validacién adjuntandolas a la carpeta correspondiente.

Para la validacion de que la experiencia adelantada en el Mercado de Compras Publicas cuenta con la
inscripcién en el Registro Unico de Proponentes, adicionalmente en la certificacién la sociedad comisionista
vendedora debera incluir el consecutivo del RUP en el que se podra validar el cumplimiento de los requisitos
en los términos establecidos en la ficha técnica de negociacion.

7.4. Acreditacion de Experiencia para Uniones Temporales y/o Consorcios:
Cuando el Comitente Vendedor sea un Consorcio o Unidon Temporal, la experiencia se evaluara

proporcionalmente al grado de participacion de cada uno de sus integrantes, calculandose la experiencia
mediante la suma de los promedios ponderados de acuerdo con la participacion de cada integrante.

CONDICIONES DE PARTICIPACION TECNICAS

1. Certificado de Inscripcién en el Registro Unico de Turismo -RNT:

El comitente vendedor deberd presentar el correspondiente certificado de inscripcidn en el Registro Nacional
de Turismo expedido por el Organismo o Entidad competente. El certificado debe estar vigente a la fecha de

presentacion de la oferta y mantenerse vigente durante la suscripcion y ejecucidon del contrato resultante del
presente proceso.

2. Certificado de No Sanciones:
El comitente vendedor debera adjuntarlos certificados emitidos por la o las Aerolineas, en donde conste que,
dentro del afio inmediatamente anterior a la presentacién de los documentos, no ha sido sancionado por parte

de la aerolinea, reduciendo o suspendiendo la expedicién de tiquetes.

En caso de consorcios o uniones temporales, por lo menos uno de los integrantes de este debera cumplir con
estos requisitos.

Estas certificaciones deberan haber sido expedidas dentro de los (30) treinta dias calendario anteriores a La fecha
de presentacion de los documentos.




3. Certificacion IATA:

El comitente vendedor debe presentar licencia IATA para participar en el proceso de contratacion. En caso de
resultar adjudicatario, debera utilizar esta licencia para suministrar los Tiquetes Aéreos solicitados durante la
ejecucion de la negociacién. El requisito se acreditard con la presentacion de la copia de dicha licencia vigente.

4., Capacitacion:

Ofrecer una capacitaciéon de minimo 12 horas acerca del uso de la plataforma al inicio de la ejecucién de la
operacion. El requisito se acreditara con la presentacidn de una certificacién suscrita por el Representante Legal,
en la que se compromete a suministrar una capacitacién de minimo 12 horas (sesiones de dos horas cada una)
acerca del uso de la plataforma al inicio de la ejecucién de la negociacién, previa solicitud del supervisor|
designado por el comitente comprador. Y deberd certificar que dicha capacitacién va a realizarse dentro de
maximo los 3 dias habiles siguientes al cierre de la negociacion.

5. PLATAFORMA TECNOLOGICA

El comitente vendedor deberd allegar una certificaciéon bajo la gravedad de juramento suscrito por el
representante legal, en la cual se comprometa a contar con una PLATAFORMA TECNOLOGICA DE EMISION DE
TIQUETES que cumpla con las especificaciones técnicas establecidas en la ficha técnica y utilizarla para
suministrar todos los Tiquetes Aéreos solicitados. Este requisito se acreditara con la presentacién de una
certificacion suscrita por el Representante Legal del proveedor o tercero que sea el desarrollador de la plataforma
tecnoldgica donde se dé cuenta de la relacidn comercial y vigencia de esta entre las partes y donde conste:

a) Que se cuenta con la plataforma tecnoldgica instalada y en servicio con licencia, para prestar el servicio en
linea

b) Presentar una descripcion de la plataforma ofrecida

c) Su compromiso de suministrar informacién en caso de ser adjudicatario con minimo__ link, usuario y contrasefia
de acceso.

d) Su compromiso de tener en funcionamiento dicha plataforma previo al inicio de la operacién.

7. REVISION Y ACEPTACION DOCUMENTAL

No se tendrdn en cuenta documentos que no se cifian estrictamente a los requisitos solicitados.

Una vez adjudicada la operacién, los documentos soporte de los requisitos del comitente vendedor deberdn ser
solicitados por el comisionista comprador en la Direccién de Estructuracién de Negocios, al dia siguiente que se
celebre la rueda de negocios., a fin de que ésta ultima los entregue al comitente comprador para la revisién,
aceptacion o rechazo de los mismos, para lo cual contara con un maximo de dos (2) dias habiles contados a partir,
del dia siguiente a la negociacion.

La sociedad comisionista compradora se obliga a informar a la Direccién de Estructuraciéon mediante certificaciéon
suscrita por el representante legal, manifestando el cumplimiento, aceptacion o rechazo por parte del comitente
comprador de los documentos soporte de los requisitos de los comitentes vendedores como maximo el tercer
(3) dia habil siguiente a la rueda de negociacidn, de no hacerlo se entendera la aceptacion de estos por parte del
comitente comprador.




8. OBLIGACIONES DEL COMITENTE VENDEDOR

A continuacidn, se establecen las obligaciones a cargo de la sociedad comisionista y comitente vendedores para
la ejecucién de la negociacion.

1. Obligaciones Generales del Comitente Vendedor:

1.1. Garantizar la ejecucidon del objeto de la presente negociacién en los plazos establecidos, bajo las
condiciones técnicas, financieras, econédmicas y juridicas estipuladas en la ficha técnica de negociacion.

1.2.  Guardar total reserva de la informacién que por razén del servicio que presta en desarrollo de sus
actividades, propiedad de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, salvo requerimiento de
autoridad competente.

1.3.  Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en la presente negociacién, y por ningin motivo
abandonar el efectivo cumplimiento del objeto contractual.

1.4. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlien por fuera de la Ley con el fin de obligarlos a hacer
u omitir algun acto o hecho, debiendo informar inmediatamente a la Universidad Distrital Francisco José
de Caldas, a través del funcionario responsable del control de ejecucion acerca de la ocurrencia de tales
peticiones o amenazas, y a las demas autoridades competentes para que se adopten las medidas y
correctivos que fueren necesarios.

1.5.  Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo tipo de dilaciones que
pudieran presentarse.

1.6.  Reportar por escrito, de manera inmediata a la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, a través
del Supervisor designado, cualquier novedad, anomalia o situacion irregular que se presente que pueda
afectar la correcta ejecucién contractual.

1.7.  Entregar los informes especificos o extraordinarios referidos a la ejecucién de la presente negociacion,
cuando le sean solicitados por parte de quien ejerce el control y vigilancia de la negociacién.

1.8.  Dar cumplimiento a las obligaciones con el Sistemas General de Seguridad Social (salud, pensiones y
riesgos laborales), asi como el SG-SST, y demds normas aplicables, y presentar los documentos
respectivos que asi lo acrediten.

1.9. Pagarlos salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que el Comitente vendedor haya
de emplear para la ejecucién de la presente negociacidn y presentar para el tramite de pagos, copia de
la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo cobrado.

1.10. Dar cumplimiento de las obligaciones que le aplican de conformidad con los articulos 2.2.4.1.3.,
2.2.4.6.1.,2.2.4.6.4.,y 2.2.4.6.8 del Decreto 1072 de 2015, y la Resolucién 0312 de 20109.

1.11. Mantener vigente los protocolos y regulaciones que establezca el Gobierno, articulado al SSGT de
conformidad con la Circular conjunta 001 del once (11) de abril de 2020, y las demas que la
complementen y/o reemplacen y que sea regulacién de funcionamiento seguro respecto Bioseguridad,
Prevencion y Promocién del Covid-19.

1.12. Cumplir con los términos, condiciones y deberes de proteccidn de datos personales de acuerdo con lo
establecido en la Ley 1581 de 2012, y Decretos Reglamentarios, asi como las normas que las modifiquen,
aclaren, complementen o sustituyan.

1.13. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del
contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros en los términos del articulo 52 de
la Ley 80 de 1993.

1.14. Mantener vigentes las garantias otorgadas durante la ejecucion de la negociacion.

1.15. Acatar las instrucciones que, para el desarrollo de la negociacién, imparta la UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS por conducto del Supervisor designado.

1.16. No cobrard valores adicionales a los que descuenta la aerolinea por concepto de reembolso bajos los




1.17.
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términos y condiciones de las aerolineas..

Colaborar en la radicacidn de la solicitud ante la aerolinea para la busqueda de equipaje para lograr su
recuperacion.

Todos los PASAJES O TIQUETES estaran cubiertos con un seguro de vida y accidente que ampare al
pasajero y un seguro de equipaje por hurto y pérdida.

Obligaciones Especificas del Comitente Vendedor:

Prestar el suministro de tiquetes durante la ejecucidn de la negociacidn las 24 horas del dia a través de
una plataforma tecnoldgica a los directivos, funcionarios, docentes, estudiantes de la UNIVERSIDAD
DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS en vuelos nacionales e internacionales.

Suministrar la informacién detallada de los tiquetes adquiridos por la entidad.

Atender los requerimientos de modificacidn de reservas de tiquetes por medio electrdnico o telefdnico
las veinticuatro (24) horas del dia, los siete (7) dias a la semana, de acuerdo con politicas, tarifas y
condiciones de las aerolineas.

Atender en maximo una hora cualquier cambio que se presente en los tiquetes previamente expedidos,
suministrando los nuevos tiquetes dentro de los plazos requeridos por el supervisor designado por el
comitente comprador o por la persona autorizada por este, para lo cual suministrard varias opciones
de tiquetes para el destino establecido, de acuerdo con politicas, tarifas y condiciones de las aerolineas.
Gestionar el trdamite de rembolso por el no uso de pasajes expedidos por la agencia, los cuales se
someteran a las politicas tarifarias de las aerolineas y/u operadores.

Proveer los tiquetes en la tarifa mas econdmica del mercado, vigente a la fecha de expedicién, de
acuerdo con las autorizaciones efectuadas por el Supervisor designado por el comitente comprador o
por la persona autorizada por este, solo aplica en el caso que se requiere o solicite la emisidn a través
del asesor.

Disponer de un servicio de minimo una (1) linea telefénica y un correo electrénico para comunicacion
las veinticuatro (24) horas del dia, los siete (7) dias a la semana, durante todo el plazo de ejecucién de
la negociacién, con el fin de brindar apoyo y asesoramiento relacionado con los tiquetes expedidos a
través de la plataforma de autogestion.

Como condicidn de entrega, disponer de una persona para comunicacién las veinticuatro (24) horas del
dia, los siete (7) dias a la semana, durante todo el plazo de ejecucién de la negociacién

Designar a una persona que se encargue especificamente de las cuentas del comitente comprador y
atender la negociacion con esta Entidad en los términos establecidos en la presente ficha técnica de
negociacion.

Gestionar una solucion en desplazamientos en los casos en que las aerolineas cancelen los vuelos
programados y los directivos, docentes, funcionarios y estudiantes tengan que desplazarse en el horario
establecido en las reservas.

Mantener informada a la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS permanentemente
sobre las nuevas tarifas y ofertas que realicen las aerolineas.

Aceptar y controlar la devolucidon de los pasajes expedidos y no utilizados ya sea en rutas nacionales o
internacionales, de acuerdo con politicas, tarifas y condiciones de las aerolineas.

Comunicar oportunamente a la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS cuando el saldo
de la negociacién este cumplida en mas del ochenta por ciento (80%) del presupuesto de la negociacion, es
decir cuando quede un presupuesto del veinte por ciento (20 %) de la negociacién.




2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.
2.20.

2.21.

2.22.
2.23.

2.24.
2.25.

2.26.

Presentar a la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS en forma mensual un informe de
los tiquetes expedidos, volados y no volados, en medio magnético al correo que sefale el Supervisor
designado por el comitente comprador.

Presentar informe mensual en medio magnético al supervisor designado por el comitente comprador,
en el que se detalle una relacion de tiquetes expedidos volados y no volados, precio de estos, aerolinea,
nombre del pasajero, trayecto, saldo del contrato, beneficios y promociones, los reembolsos
efectuados durante el periodo y en general del estado de la ejecucidn de la presente negociacion.
Presentar a la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS en forma mensual un informe de
los tiquetes expedidos, volados y no volados, en medio magnético al correo que seiale el Supervisor
designado por el comitente comprador.

Presentar a la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS en forma mensual un informe de
los tiquetes expedidos, volados y no volados, en medio magnético al correo que sefiale el Supervisor
designado por el comitente comprador.

Presentar informe mensual en medio magnético al supervisor designado por el comitente comprador,
en el que se detalle una relacién de tiquetes expedidos volados y no volados, precio de estos, aerolinea,
nombre del pasajero, trayecto, valor ejecutado y saldo de la Negociacidn, beneficios y promociones, los
reembolsos efectuados durante el periodo y en general del estado de la ejecucidon de la presente
negociacion.

Presentar los demds informes que sobre la ejecucidn de la negociacion requiera el Supervisor de este.
Presentar y mantener vigentes los permisos, licencias y titulos especiales exigidos por parte de la Ley o
las autoridades administrativas, civiles o sanitarias, para el ejercicio del servicio prestado.

Programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del objeto de la presente
negociacion, previa concertacion con el Supervisor designado.

Brindar a los beneficiarios la atencidn y servicios prestados con oportunidad y calidad.

Constituir las garantias en los términos y tiempos establecidos en la presente ficha técnica de
negociacion.

Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto de la presente negociacion

Como condicién de entrega, asegurar que cuando haya fallas o errores en la plataforma tecnolégica de
emisién de tiquetes, los mismos sean solucionados dentro de la hora siguiente a la notificacién por
parte de la entidad, sin que esto genere costo adicional al Ministerio. Asegurando que el Ministerio del
Trabajo cuente siempre con disponibilidad inmediata para la adquisicidn de los tiquetes solicitados.
Como condicion de entrega, el comitente vendedor debera realizar la capacitacion de la plataforma
tecnoldgica, antes del inicio y en un término no mayor a tres (3) dias habiles siguientes a la adjudicacion
de la negociacién




10. GARANTIAS ADICIONALES A CARGO DEL COMITENTE VENDEDOR

De acuerdo con lo establecido en el articulo 7o de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.2.18., del Decreto
1082 de 2015, ademads de las garantias exigidas por el Sistema de Compensacion, Liquidaciéon y Administracién
de Garantias de la Bolsa Mercantil de Colombia S. A., y para asegurar el total y estricto cumplimiento de todas
las obligaciones derivadas de la operacidn, el comitente vendedor debera dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la adjudicacion de la negociacidn tratandose de personas naturales o juridicas individuales o
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes tratandose de figuras asociativas (consorcio o unién temporal),
las siguientes, constituir las siguientes garantias que cubran como minimo los siguientes amparos:

Beneficiario: Universidad Distrital Francisco José de Caldas, NIT. 899.999.230-7. Tomador: Comitente
Vendedor. Asegurado: UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS, NIT. 899.999.230-7.

Cumplimiento: Por valor correspondiente al 20% del valor de la operacién. Vigencia igual al término de ejecucion
de la operacién y doce (12) meses mas, contada a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucidn

Pago de Salarios, Prestaciones Sociales Legales e Indemnizaciones Laborales: Por el 5 % del valor de la operacion.
Vigencia igual al plazo de ejecucién de la operacion y tres (3) afios mas, contados a partir del dia de celebracion
de la operacion.

Calidad del Servicio: Por el 30 % del valor de la operacidn. Vigencia igual al término de ejecucion de la operacién
v (12) meses mas, contada a partir del dia de celebracién de la operacion.

Paragrafo: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion de la negociaciéon y/o se adicione en valor, el
Comitente Vendedor se compromete, dentro de los tres (3) dias calendarios siguientes al evento, presentar el
certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valores pactados.

Estas garantias cubren los riesgos asociados a las obligaciones no compensables y descritas en la presente Ficha
Técnica de Negociacidn.

En todo caso, correspondera al Comitente Comprador, realizar todos los actos de verificacién, estudio,
seguimiento, ejecucion, aprobacion y custodia asi como todos los demas actos que sean necesarios para la
efectividad de estas.

10. INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION

El comitente comprador por cuenta de quien se celebra esta operacién utilizard mecanismos de supervision
para verificar el cumplimiento de esta, para efectos de la vigilancia y control del cumplimiento de las
obligaciones a cargo del Comisionista Comprador y del Comitente Vendedor seran ejercidas por el supervisor
gue designe la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, o, por quien designe el ordenador del gasto.

El supervisor sera el responsable de aprobar los pagos, los informes que presente el Comisionista Comprador,
de proyectar el acta de liquidacion definitiva del contrato, asi como lo relacionado con la ejecucién de la
negociacion y el cumplimiento de las obligaciones a cargo del comitente vendedor y en general cumplir con lo
previsto en el manual de Contratacidn de la Entidad.







